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Talep Yonetimi

Firma icinde ihtiyag duyulan malzemeler, bunlarin miktarlari ve ne sekilde karsilanacaklar Talep Yoénetimi
program boélimiinde kaydedilir.

Talep Yonetimi program bélimi su mend seceneklerini igerir:
e Hareketler
o Islemler
e Raporlar

Hareketler: Talep fislerinin kaydedildigi meni secenegidir.

islemler: Toplu talep karsilama islemlerinin kaydedildigi menii segenegidir.

Raporlar: Talep kayit ve karsilama islemlerine ait raporlarin alindigi meni segenedidir.
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Talep Fisleri

Talep edilen malzeme ve hizmetlere ait bilgiler talep fisleri ile kaydedilir. Talep Figleri, Talep Yonetimi
program béliiminde Hareketler menist altinda yer almaktadir. Yeni talep fisi eklemek ve varolan figler
lzerinde yapilacak islemler igin ilgili meni segenekleri kullanilir.

D Ekle Yeni talepleri kaydetmek igin kullanilir.
]3 Degistir Talep bilgilerini degistirmek icin kullanilir.
T | Gikar Talep fisini silmek icin kullanilir.

| incele Talep fisini incelemek icin kullanilir.

Bul Numara ya da tarihe gore sirali talep fisleri listesinde istenen numara ya
da tarihe sahip fisi aramak igin kullanilir. Numara ya da tarih verilip islem
baglatildifinda imleg bu numara ya da tarihe ait ilk kayit tizerine
gidecektir.

El Kopyala Talep fis bilgilerini bagka bir fise kopyalamak igin kullanilir.

Toplu Kayit Cikar

Secilen kayitlari toplu olarak silmek icin kullanilir.

Yaz

Talep figlerinin tek tek yazicidan alinmasinda kullanilir

Toplu Basim

Talep fislerinin toplu olarak yazdiriimasinda kullanilir.

Is Akis Tarihgesi

Is Akis Yonetimi 6zelliginin kullanilmasi durumunda talep fisi icin is akis
tarihgesini gorintiler.

Muhasebe Kodu

Satirdaki islemin muhasebelestirme yapildiginda izlenecedi muhasebe
hesap kodlarini ve islemin ait oldugu masraf merkezlerini belirlemek igin
kullanilir.

Onayla

Talep fisini onaylamak icin kullanilir.

Onayini Kaldir

Onaylanan talep fisine ait onayin kaldirlmasi icin kullanilan secenektir. Bu
secenek yalnizca "Onayl" durumundaki talep fisleri tizerinde sag fare
diigmesi meniisiinde yer alir.

Iptal Et

Talep fisini iptal etmek icin kullanilir. Bu secenek talep fisi Oneri /
Onaylandi durumunda ise sag fare diigmesi meniisiinde yer alir.

Geri Al (iptal)

Iptale edilen talep fisini geri almak icin kullanilir. Bu secenek yalnizca
Iptal edilen fis lizerinde sa§ fare diigmesi meniisiinde yer alir.

Filtrele

Talep fisleri listesini istenen kayitlar icerecek sekilde goriintiilemek igin
kullanilir.

Talep Karsilama

Talep Karsilama bilgilerini kaydetmek icin kullanilir. Bu secenek talep fisi
onaylandiktan sonra sag fare diigmesi meniisiinde yer alir.

@ Kayit Bilgisi Talep fisinin ilk kayit ve son degisiklik islemlerinin kim tarafindan ve ne
ol zaman yapildigini goriintiiler.

Kayit Sayisi Talep Karsilama fis sayisini almak icin kullanilir.

Giincelle Talep Karsilama Fisleri listesini son yapilan islem bilgileri ile gériintiilemek

icin kullanilir.

Ondegerlere Don

Talep Yonetimi listesini programda tanimh 6lglitlerde gériintiilemek igin
kullanilir.

Talep Yonetimi
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Talep Fisi Bilgileri

Firma icinde kullanilacak mal ve hizmetlere ait bilgiler Talep Fisleri listesinde Ekle segenedi ile kaydedilir.
Talep fisinin st bolimiindeki alanlardan fise ait genel bilgiler, fis satirlarindan ise talep edilen mal ya da
hizmete ait bilgiler kaydedilir.

FT Talep Fisi 2.8 3
Fis NO. 0000000000000006 iSYERI | 000, Merkez OZEL KOD
TARIH 30.09.2015 ... YETKI KODU
SAAT 13:54:37 DURUMU  ONERI
BELGE NO. AMBAR | 000, Merkez TALEP EDEN LOGO
PROJE KODU
TUR KODU ACIKLAMASI ACIKLAMASIZ  VARYANT KODU VARYANT ACIKLAMA  MIKTAR |
Malzeme
= KAYDET VAZGEC

Fis Numarasi: Talep fisinin kayit ve izlenme numarasidir. Fisler numaralarina gére siralidir. Fig numarasi
bilgi girilmesi zorunlu bir alandir. Fis numarasi girilmeden fis kaydedilemez.

Tarih: Talep fisinin kayit tarihidir. Sistem tarihi alana 6ndeder olarak gelir. Gerekirse degistirilebilir. Fisler
tarihlerine gore siralidir. Fis tarihi bilgi girilmesi zorunlu bir alandir.

Saat: Talep fisinin kayit zamanidir. Sistem saati alana éndeger olarak gelir. Gerekirse dedistirilebilir.

Belge Numarasi: Talep fisi belge numarasidir. Fisler belge numarasina gore sirali degildir. Bu nedenle ayni
belge numarasina sahip birden fazla fig olabilir.

Proje Kodu: Fisin ilgili oldugu proje kodudur. Kayitl proje tanimlari listelenir ve ilgili tanim segilir. Ticari
sistem tarafindaki tim islemlerde proje bilgisi girilerek, raporlar proje bazl alinir ve muhasebeye entegrasyon
proje bazinda yapilabilir. Muhasebe hesaplari ile kaydedilen bir hareket birden fazla masraf merkezi ile iligkili
olabilir. Ornegin toplu olarak yapilan alimlar firmanin degisik béliimlerinin ihtiyacini karsiliyor olabilir. Bu gibi
durumlarda masraf merkezlerine dadiimin ne sekilde yapilacadi proje tanimlari ile kaydedilir. Projeler
Muhasebe béliimiinde Projeler secenedi ile tanimlanir.

Isyeri: Bu alan Talep fisinin ait oldugu isyerini belirtir. Talep islemini firmanin kayitl i yerlerinden biriyle
iliskilendirilmesi icin kullanilir. Merkez isyeri éndeder olarak gelir. Kayith isyerleri listelenir ve ilgili tanim
segilir.

Ambar: Firmaya ait mallarin konuldugu, ya da belirli amaclara (hurda vb.) hizmet eden mallarin bulundugu
yerlerin her birine ambar denir. Ambarlar firma ya da Isyeri tanimlarina bagl olarak belirlenir. Bu alan talep
fisinin ait oldugu ambari belirtmek igin kullanilir.

Ozel Kod: Fisleri gruplamakta kullanilan ikinci bir kodlama alanidir. Ozel kod kullanicinin, fisleri kendi
firmasina ozel kriterlere gére gruplamasi icin kullaniir. Ozel kod alanini kullanicl, fis (izerinde yar almayan
fakat girmek istedigi bir bilgiyi islemek igin de kullanabilir.
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Yetki Kodu: Detayl yetki tanimlamasi icin kullanilir. Her kullanicinin is tanimina gore, kullanabilecedi kayitlar
degisik olacaktir. Detayl yetki tanimlamasi icin oncelikle planlama yapmak gerekir. ilk adim olarak,
kullanicilarin veya kullanici gruplarinin ulasabilecedi ve islem yapabilecedi fisler belirlenmelidir. Sonra, her
yetki grubunun kullanabilecegi fis gruplarina farkli yetki kodlar verilmelidir. Yetki koduna gore fis bazinda
sifreleme yapllir. Fise yalnizca burada verilen yetki kodu ile programa giren Kkisilerin ulasmasi ve islem
yapmasi saglanir.

Durumu: Talep fisinin durumunun izlendigi alandir. Durum alani segenekleri sunlardir:

Oneri
Onayland
Karsilaniyor
Karsilandi
Iptal

Fis ilk kaydedildiginde fiste yer alan tim talep satirlari 6neri durumundadir ve bu durum bilgisi kullanici
tarafindan degistirilemez.

Talep fisinin onaylanmasi ile fiste yer alan tim satirlar Onaylandi durumuna getirilir.

Fiste yer alan taleplerin bir kisminin karsilanmasi durumunda ilgili talep satiri ve talep fisi karsilaniyor
durumuna gececektir.

Fis satirinda yer alan talebin timiinin karsilaniyorsa satir kapandi durumundadir. Ancak fiste baska taleplerin
olmasi ve bunlarin tamamen karsilanamamasi halinde talep fisinin durumu Karsilaniyor statiistinde izlenir.

Onaylandi/Karsilaniyor/Kapandi durumundaki bir talep fisine yeni eklenen satir onaylandi durumunda
kaydedilir. Fis kapandi konumundayken yeni bir satir eklendiginde satir durumu onaylandi fis durumu ise
karsilaniyor olarak kaydedilecektir.

Fiste yer alan tim talep satirlar 6neri konumundaysa talep fisinin durumu da O©neri statlisindedir.
Satirlardan en az birinin statlisii 6neriden farkl ise talep durumu “Karsilaniyor” olur. Satirdaki durumlarin
hepsinin karsilanmasi durumunda fis kapandi statisiine gecer.

Talep Eden: Talebin ait oldudu kisidir.

Calisan: Talebin hangi calisana ait oldugu bu alanda belirtilir. Insan Kaynaklari programi ile baglantili
calisiimasi durumunda kayith sicil kartlar listelenir ve ilgili personel secilir.
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Talep Fisi Satir Bilgileri

Talep fisinde satirlarda talep edilen mal ve/veya hizmetlere ait bilgiler kaydedilir. Fis satirlarinda kaydedilen
bilgiler sunlardir:

Tiir: Talep tiriind belirtir. Talep edilen bir malzeme olabilecedi gibi hizmet de olabilir. Su secenekleri igerir:

e Malzeme
e Hizmet
e Karma Koli

e Malzeme Sinifi

Kodu: Tir alaninda yapilan segime gore malzeme/malzeme sinifi/karma koli malzeme / sabit kiymet ya da
hizmet kodudur.

Tir alaninda malzeme, malzeme sinifi, karma koli tiirlerinden birinin segilmis olmasi durumunda kayith
malzeme ya da malzeme sinifi kartlar listelenir ve talep edilecek malzeme segilir.

Talep edilen bir hizmet ise kod alanindan kayith alinan hizmet kartlar listelenir ve talep edilecek hizmet
segilir.

Aciklamasi : Kod alaninda secilen malzeme ya da hizmetin agiklamasidir. Bu alandan da kayitli malzeme ve
hizmet kartlarina ulagilarak segim yapilabilir.

Varyant Kodu: Satirda islem gbéren malzemenin varyantl olmasi durumunda malzeme varyant kodudur.
Kayith malzeme varyantlan listelenir ve ilgili kayit secilir. Bu alan malzeme kodu alanina segilen malzemenin
varyantli olup olmamasina bagh olarak aktif veya inaktif olur. Varyantl isareti atiimamis bir malzeme igin
varyant kodu alani degistirilemez.

Varyant Aciklamasi: Satirda islem géren malzemenin varyantl olmasi durumunda malzeme varyant
aciklamasidir. Varyant kodu alaninda belirtilen malzemenin agiklamasi alana aktarilir. Agiklama alanindan da
kayith malzeme varyantlarina ulasilarak secim ya da yeni tanim yapilabilir.

Miktar: Talep miktarini belirtir. Talebin karsilanmasi durumunda bekleyen miktar degistirilmek istenirse
karsilanan miktardan kuigiik bir deder girilemez.

Karsilanan Miktar: Bu alana dogrudan bilgi girilemez. Talebin karsilanmasi durumunda karsilanan miktar
otomatik olarak aktarilir.

iptal Edilen Miktar: Talebin bir kisminin iptal edilmesi durumunda, iptal edilen miktar girilir.

Birim: Talebin hangi birim {izerinden yapilacagini belirtir. Malzemelere ve alinan hizmetlere ait islemler,
malzeme ya da hizmet kartinda tanimlanan birimlerden herhangi biri Gzerinden kaydedilir. Kartta verilen ana
birim fise 6ndeder olarak aktarilir.

Birim Fiyat: Malzeme ya da hizmetin birim fiyatidir. Bu alana birim fiyat bilgisi girilir. "..." digmesi tiklanir
ve birim fiyat secenekleri listelenir. Stoklar icin tanimli fiyat, ortalama fiyati, son alis ya da satis fiyat,
eldekilerin ortalamasi, girislerin ortalamasi, dénemsel ortalama ile LIFO ve FIFO maliyet dederi segilebilir.

Dovizli Birim Fiyat: Satirda yer alan Malzeme/malzeme sinifi ya da hizmetin doévizli birim fiyatidir. Doviz
alaninda segilen ddviz tirt Uzerinden birim fiyat bilgisi girilir.

Doviz: Doviz tirl secimi yapilir.
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Durumu: Talep satirnin durumunu belirtir. Su segenekleri igerir

e Oneri

e Onaylandi

e Karsilaniyor
e Karsilandi

o Iptal

Ilk talep kaydi olusturulurken satir durumu Oneridir. Talep satirnin durumu  kullanici tarafindan karsilaniyor
statiistine getirilemez. Talep karsilamasi kismi yapilan satir otomatik olarak karsilaniyor statiisiine gecer.

Talep satinnin durumu kullanicr tarafindan Kullanici kapandi ve iptal konumuna getirilebilir. Talebin bir kismi
karsilandidi geri kalanin karsilanmasina gerek goriilmedigi durumlarda yani talep edilen miktardan daha az
bir miktarin yeterli goriilmesi durumunda, karsilaniyor statiisiindeki bir talep satin kullanici tarafindan
kapandi durumuna getirilebilir.

Fisler ilk olusturuldugunda talep fisinin biitiin satirlari éneri durumundadir. Oneri durumundaki figlerin
durumlarn kullanicl tarafindan degistirilemez. Talep fisleri listesinde sag fare diigmesi menisiindeki Onayla
secenedi kullanilarak talebin onaylanmasiyla biitiin satirlar onaylandi durumuna otomatik olarak gecer. Talep
kismi olarak karsilanirsa karsilanan satirin durumu karsilaniyor durumuna program tarafindan getirilir.

Bu durumda talep fisinin durumu da karsilaniyor durumuna geger. Satirin hepsi karsilanirsa satir durumu
kapandi olur. Talep fisi ise bitiin satirlar kapanincaya kadar karsilaniyor durumunda kalir. Sonradan geri
doniis yapilabilecek satirlar icin satin ¢lkarmak yerine satir iptal konumuna getirilir. Iptal konumundaki
satirda degisiklik yapilamaz. Eger degisiklik yapilmak istenirse satirin durumunun degistiriimesi gerekir.

Karsilama Tiirii: Satirda yapilan talebin karsilanma seklini belirtir. Bu alan iki seceneklidir:

e Satinalma
e Ambar Transferi

Malzeme, malzeme sinifi, karma koli ve sabit kiymet tiriindeki satirlarda malzeme kartinda belirtilen temin
sekli dndeder olarak gelir. Gerekirse talep sirasinda degistirilebilir.

Stoktan Karsilama: Talep karsilamada stoktan karsilama yapilip yapilmayacagini belirtir. Stoktan karsilama
ondegeri Diger Islemler program bélimiinde Talep Yonetimi Calisma Bilgileri secenedi ile belirlenir. Burada
yapllan secim talep fislerine 6ndeger olarak aktarilir. Gerekirse talep fisi lizerinde degistirilebilir.

Stoktan karsilama alani Evet ve Hayir seceneklerini igerir. Hayir secilmesi durumunda, talep karsilama
islemlerinde ambardaki stok miktar dikkate alinmaz. Karsilama secenekleri arasinda Stoktan Karsilama yer
almaz. Talebin tiimi satinalma siparisi ile karsilanir.

Ambar Kullanimi: Karsilama tiirliniin ambar transferi secilmesi durumunda bu alanda secim yapilir. Ambar
kullanimi alani iki seceneklidir:

e Tim Ambarlara Bakilacak
e Secili Ambara Bakilacak

Alternatif Malzeme Kullanimi: Fis satirinda talep edilen malzeme ya da hizmetin alternatifinin olmasi
durumunda talep karsilama isleminde alternatif malzemenin ne sekilde kullanilacagi bu alanda belirtilir. Bu
alan 4 segeneklidir:

e Kullanilmayacak

e Tek Tip Malzeme Kullanilacak

e Tek Tip Alternatif Kullanilacak

e Karngik Kullanilacak
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Kullanilmayacak seciminde alternatifi kullaniimaz.

Tek Tip Malzeme Kullanilacak segiminde, stokta hem ihtiyac olan malzemeden hem de bu malzemenin
alternatifinden bulunmasi ancak ihtiyacin tamaminin yine de karsilanmiyor olmasi durumunda, bu
malzemelerden hangisi ihtiyaci daha fazla karsiliyorsa sadece o malzeme talep karsilamada kullanilir.

Tek Tip Alternatif Kullanilacak malzemenin alternatiflerinden ihtiyacin tamamini veya biyiik cogunlugu
karsilayabilen alternatif kullanilir. Stokta tamamini karsilayabilen bir alternatif bulunmuyorsa bu alternatif
eder ihtiyacin biylk kismini karsiliyorsa geri kalan ihtiyaci karsilamak icin bu malzeme (zerinden karsilama
hareketleri yapilir.

Kanisik Kullanilacak seciminde ihtiyac duyulan malzemenin hem kendisi hem de biitiin alternatifleri
talebin karsilanmasinda kullanilabilir.

Karsilama Ambari: Karsilama sekli ambar transferi olan talep satirlarinda transferin hangi ambardan
yapilacadi bu alanlarda belirlenir. Karsilama sekli satinalma olan talep satirlarinda bu alanlara bilgi girilemez.

Cari Hesap Kodu ve Unvani: Karsilama sekli Satinalma olan talep satirlarinda talep edilen mal ya da
hizmetin alindi§i cari hesabin kod ve linvanidir. Karsilama sekli ambar transferi olan fis satirlarinda bu
alanlara bilgi girilemez.

Satis Siparisi Baglantisi: Talebin alinan bir siparisin karsilanmasi igin verilmesi durumunda bu alanin
isaretlenmesi gerekir. Talebin siparis ile baglantisi alinan siparis fis satirinda Talep Hareketi Ile
iliskilendir menii secenedi ile kurulur.

Satis Siparisi Baglanti Miktari: Talebin alinan siparisin ne kadarini karsiladigini belirtir.

Satir Ozel Kodu: Talep fisi satir 6zel kodudur. Fis satirlarini gruplamak, rapor alirken bir grup bilgiyi
filtrelemek ve bu gruplanan bilginin toplamini gérmek icin kullanilir. Bu alani kullanicl, fis lzerinde yer
almayan fakat girmek istedigi bir bilgiyi kaydetmek icin de kullanabilir.

Satirdaki 6zel kod ile fisin st béliminde yer alan 6zel kod farklidir. Fisin (st bolimindeki 6zel kod fis
geneline ait 6zel koddur. Satirdaki 6zel kod alani ise hareketleri gruplamak icin kullanilir. Figlerle ilgili tim
raporlarda hareket 6zel kodu bilgisine gore filtreleme yapilabilir. Ancak figlerin hareket 6zel koduna gore
siralamasi program tarafindan yapilmaz.

Fis Yetki Kodu: Satirdaki isleme ait fig yetki kodudur.
Teslim Tarihi: Talep edilen malzeme ya da hizmetin teslim tarihidir.
Talep Eden: Talepte bulunan kisi bilgisidir.

Odeme Sekli: Karsilama sekli Satinalma olan talep satirlarinda siparis edilen mal ya da hizmet tutarinin ne
sekilde ddenecegini belirtir. Kayith ddeme planlari listelenir ve ilgili tanim segilir ya da yeni tanim yapilarak
kaydedilir.

Aciklama: Talep satir aciklamasidir. EGer talep satirlari planlanma sonucu olusmus ise hangi planlama kaydi
sonucu olustu bilgisi bu alana gelecektir.

Ambar: Satirda yer alan malzemenin fig baglik kisminda belirtilen ambardan farkli bir ambara girmesi ya da
¢tkmasi durumunda ilgili ambarin belirtildigi alandir. Fis baslik bélimiinde segilen ambar satirdaki ambar
alanina ondeder olarak gelir. Taniml ambarlar listelenerek islemin ilgili oldugu ambar segilir. Talep fisi
satirlarinda girilen ambarlar siparis fisine aynen aktarilir.

Ambar bilgisi fis geneline ya da satirdaki hareket igin ayri ayr girilebilir. Bunun igin Ticari Sistem Yonetimi
program bdéliminde Talep Yonetimi calisma bilgilerinde yer alan Fis Satirlari Ambar Bilgisi
Degistirilebilsin parametre satirinda Evet segeneginin isaretlenmesi gerekir.
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Proje Kodu: Satirdaki islemin ilgili oldugu proje kodudur. Kayith proje tanimlari listelenir ve ilgili tanim
secilir. Ticari sistem tarafindaki tim islemlerde proje bilgisi girilerek, raporlar proje bazli alinir ve
muhasebeye entegrasyon proje bazinda yapilabilir. Muhasebe hesaplari ile kaydedilen bir hareket birden
fazla masraf merkezi ile iligkili olabilir. Ornegin toplu olarak yapilan alimlar firmanin degisik bolimlerinin
ihtiyacini karsiliyor olabilir. Bu gibi durumlarda masraf merkezlerine dagilimin ne sekilde yapilacagi proje
tanimlari ile kaydedilir. Projeler Muhasebe boéliimiinde Projeler secenedi ile tanimlanir.

Masraf Merkezi: Talep fisi satirina ait islemin ilgili oldugu masraf merkezidir. Taniml masraf merkezleri
listelenir ve secim ya da yeni tanim yapilabilir. Satirda malzeme segildiginde, malzeme kartinda segili alimlar
hesabi masraf merkezi bu alana otomatik olarak aktarilir; istenirse degistirilebilir.

Talep edilen malzeme ya da hizmetlere ait bilgiler Kaydet diigmesi tiklanarak kaydedilir. Kaydedilen fis
Talep figleri listesinde fis tarihi, fis numarasi, belge numarasi, onay bilgisi, isyeri, bélim, ambar kolon bilgileri
ile listelenir.

Talep fisinin onaylanmasi ve talep karsilama islemleri, Talep Fisleri listesinde sag fare diigmesi menisiinde
yer alan meni segenekleri kullanilarak kaydedilir.
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Talep Fisinin Onaylanmasi

Talep fisi ile kaydedilen taleplerin karsilanmasi icin oncelikle talep fisinin onaylanmasi gerekir. Bu islem igin
talep figleri listesinde onaylanacak fis segilir ve F9-sag fare diigmesi meniisiindeki Onayla segenedi kullanilir.

Fis T... FIS NO. BELGE ... ONAY BiL... TALEPEDEN ISYERI AN

Ekle

Degigtir

Cikar

incele

Bul

Kepyala

Toplu Kayrt Cikar
Yaz

Teplu Basim

Muhasebe Kodlan

| Onayla Satinalma
iptal Et Hepsi
Filtrele Satin Onayla/Onay Kaldir
Kayit Bilgisi
Kayit Sayisi
Gincelle

Ondegerlere Dan

Kisayel Qlustur
Kisayol Génder

Fisin onaylanmasi ile fig ve fig satirindaki dneri stattisiindeki talep satirlari Onayland statiisiine geger.
Talep Onayinin Kaldirilmasi

Onaylanan talep fisinin ve fiste yer alan taleplerden herhangi birine ait onayin kaldiriimasi gerekebilir. Bu
durumda Talep Figleri listesinde F9-sag fare diigmesi menistindeki Onayini Kaldir secenedi kullanilir. Bu
secenek yalnizca Onayli talep fisi lizerinde sag fare diigmesi menisiinde yer alir.

Talep Fisinin ya da Fiste yer alan Talebin Iptal Edilmesi

Talep fisinin ya da fiste yer alan bir talebin iptal edilmesi s6zkonusu olabilir. Talep fisinin iptal edilmesi igin
ilgili fig tizerinde F9 sag fare diimesi meniisiindeki Iptal Et secenegi kullanilir. iptal edilecek fis dneri ve

Onaylandi statiisiinde ise, Fig iptal edilecektir mesajina Evet denilmesi durumunda Iptal edilir.

iptal edilen fisin geri alinmasi icin ilgili fis tizerinde F9 meniisiindeki Geri Al (Iptal) secenegi kullanilir.
“Onaylandi” durumundayken iptal edilen fis geri alindiginda 6neri statiistinde geri alinacaktir.

Talep Yonetimi 11/24



LOGO -GO 3

Talep Karsilama Islemleri

Talep fisi ile kaydedilen taleplerin ne sekilde karsilanacagi, karsilanacak miktarlar ve diger bilgiler Talep
Karsilama secenedi ile kaydedilir. Talep figleri listesinde F9-sag fare diimesi menistinde yer alir.

Talep Karsilama islemlerini kaydetmek icin 6nce talep fisleri listesinde ilgili talep fisi daha sonra sag fare
diigmesi menisiindeki Talep Karsilama secilir. Talep karsilama penceresi iki ana bélimden olusmaktadir.

Sol bdlimde talep fisinde kaydedilen malzeme ya da hizmet talep bilgileri yer alir. Sag tarafta yer alan
alanlardan ise talep karsilama bilgileri kaydedilir. Talep karsilama bilgileri talep fisinde yer alan her satir igin
ayri kaydedilir.

Talep fisine girilen malzemelerin “Misteriler-Tedarikgiler” penceresindeki bilgiler, satirin karsilanma tiriine
gore dikkate alinmaktadir. Yani karsilanma tiirli Satinalma ise ve Misteri Tedarikgiler sayfasinda cari hesap
belirtiimisse talep satirindaki Cari hesap alanina girilmis cari hesaplar 6ndeder olarak gelmektedir.

Talep karsilama penceresinde talep fisinde kaydedilen malzeme ve/veya hizmetlere ait bilgiler su kolon
bilgileri ile ayri birer satir olarak yer alir:

e Talep Fis Numarasi

e TUrd

e Malzeme/Hizmet Kodu

e Malzeme/Hizmet Aciklamasi
e Varyant Kodu

e Varyant Aciklamasi

e Miktar

e Bekleyen Miktar

e Teslim Tarihi

e Birim

Pencerede tamami karsilanmamig satirlar kirmizi, tamami karsilanmig satirlar ise yegsil gériinecektir. Talebin
tamami karsilanmadan talep karsilama ekrani kaydedilirse “Tamami kargilanmamis talep hareketleri var.
Devam etmek istiyor musunuz?” mesaji ekrana gelir. Bu mesaja Evet denilerek fis kaydedildiginde
karsilanmayan eksik miktarlar igin ayni fis Gizerinde talep olusturma islemi yapilabilir.

Talep kismi olarak karsilanirsa karsilanan satirin durumu karsilaniyor olur. Bu durumda talep figinin durumu
da karsilaniyor statisline geger. Satirin hepsi karsilanirsa satir durumu kapandi olur. Talep fisi ise bitlin
satirlar kapanincaya kadar karsilaniyor statiisiinde kalrr. Iptal edilmis talep satirlar talep karsilama
penceresine gelmez.

Pencerenin sag bdlimiinde yer alan alanlardan ise talep satirina ait karsilama bilgileri kaydedilir. Her bir
talep icin kargilama bilgileri ilgili satir segildikten sonra kaydedilir.

Karsilama Tiirii: Talebin ne sekilde karsilanacagini belirtir. Karsilama sekli tig segeneklidir:
e Stoktan Karsilama
e Satinalma

e Ambar Transferi

Bir satirdaki talep miktarinin birden fazla siparis veya ambar fisiyle karsilanabilir.
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Talebin Stoktan Karsilanmasi

Bir malzeme icin birden fazla talep oldugunda ve bu taleplerin de stoktan karsilanmasi istendiginde program,
glincel bir sarf fisi keserek, talep fisi satirinda talep edilen malzeme miktari kadari stoktan diiser. Boylece
malzeme toplamlari giincellenir ve talep edilen malzeme miktar rezerve edilmis olur.

Bu nedenle karsilama tipi “stoktan karsilama” oldugunda asagidaki alanlara veri girisi yapilir:

e Fis No.

e Fig Tarihi

e Hareket Miktari

e Karsilama miktari
e Birim Fiyat

e DOviz

e Fis Belge Numarasi
e Fig Ozel Kodu

e Fis Yetki Kodu

e Proje Kodu

Fis numarasi alanina éndeder olarak sarf figleri icin gegerli kayit numaralama sablonlarindaki son numara, fis
tarihi alanina ise gindn tarihi gelir.

Olusan sarf fisi cikarilmak istendiginde “Talep fisi baglantisi olan sarf fisi satirlari var. Baglanti koparilacaktir”
uyarisi verilir.

Tam tersi olarak talep fisi ¢ikariimaya calisiididinda tig secenekli bir uyari penceresi agllir:

e Talep karsilama hareketleri sarf fisi satirlari igeriyor
e Sadece Baglantiyl kopar

e Sarf fisi satirini da sil

e Vazgeg

Ayrica karsilama penceresinde ilgili kayit gikariimaya calisildidinda da,

e Kargilama kayd silinecektir
e Sadece Baglantiy! kopar

e Sarf fisi satirini da sil

o Vazgeg

uyarisi verilir.

Tum satirlan silinen sarf figleri sistemden cikarilir.

Karsilama penceresinde farkli malzemeler stoktan karsilaniyorsa bu malzemeler igin tek bir sarf figi kesilir.
Kullanici farkli malzemeler igin farkli sarf fisleri kesmek isterse fis numaralarini degistirmek suretiyle bu islemi
yapabilir.

Hareket miktari var olan sistemde malzemenin ilgili ambardaki miktari kadar getirilmektedir. Sarf figinin
hareket miktari maksimum stokta var olan miktar kadar kesilir. Kargilama miktar ise en fazla hareket miktari

kadar olabilecedi gibi hareket miktarindan diisiik de olabilir.

Stoktan karsilama esnasinda malzeme seviye kontrolleri yapilir. Ambar parametrelerinde belirtilen
segeneklere gore isleme devam edilebilir, kullanici uyarilabilir veya islem durdurulabilir.
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Sistemde var olan sarf figleri talep karsilama ekranindan iliskilendirme yapilmaz. Fis No alaninda F10 segimi
bulunmaz. Kullanici manuel olarak sistemde varolan bir sarf fisinin numarasini yazdiginda uyarilir ve tekrar
sistemdeki son fis numarasi 6nerilir.

Talep karsilamada kullanilan sarf fisi satirlari tizerinden F9/1ligkili Talep fisleri secenedi ile karsilanan talep
figlerine ulasilir.

Talep edilen malzemenin izleme yontemi seri-lot oldugunda sarf fisi icin giris hareketleri sirayla segilir.
Karsilamada olusacak sarf fisinin seri lot satirlaro FIFO yontemine gore belirlenir.

Talep edilen malzeme sinifi oldugunda karsilama tiirii stoktan karsilama ise olusan malzeme sinif detaylari
penceresi aynen korunur ve olusacak sarf fisine aktarilir.

KAY... TALEP Fis.. TURO KODU ACIKLAM KARSILAMA T.. FISNO. FISTARIHI ALTER
W o00000000000: Haizeme  a00000000000 Stoktan Karslama 0000000000001 30.09.2015 Hayir
{ b

TALEP Fisi SATIRI BILGILERI

FIS NO. 0000000000000005
TARIH 15.05.2015
TESLIM TARIHI 15.05.2015

I »
AMBAR MERKEZ o .

KARSILAMA BILGILERI
TURU MALZEME TURU MALZEME
KoDU 000000000000000000000 KoDU 00000000000000000C
ACIKLAMASI ACIKLAMASI
WARYANT KODU WVARYANT KODU
WVARYANT ACIKLAMASI WVARYANT ACIKLAMASI
MIKTAR 10 ADET HAREKET MIKTARI 10 ADET
BEKLEYEN MIKTAR 10 ADET KARSILAMA MIKTARI 10 ADET
iPTAL EDILEN MIKTAR ADET KARSILAMAN ANA MALZ.MIKT. 10 ADET
Stok Seviyesi ADET
14/ oX 1 y¢ KAYDET VAZGEG
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Talebin Satinalma Siparisi Ile Karsilanmasi
Talebin satinalma siparisi ile karsilanacak olmasi durumunda Karsilama tiiri Satinalma segilir.
Fis Numarasi ve Fis Tarihi alanlarina satinalma siparis fis numarasi ve tarihi kaydedilir.

Cari Hesap Kod ve Unvani malzeme ya da hizmetin alinacadi cari hesabin kod ve tnvanidir.

Kod ve unvan alanlarindan "..." simgesi tiklanarak kayitl cari hesaplar listelenir ve ilgili tanim segilir. Talep
edilen mal ya da hizmetin alinacadi cari hesaplar malzeme/hizmet karti musteriler ve tedarikciler sayfasinda
belirtiimigse otomatik olarak bu alanlara gelir.

Cari hesap belirtiimeden talep fisi kaydedilmeye calisildiginda program kullaniciyr cari hesap girilmemis fis
satirlarinin oldugunu belirten mesajla uyaracaktir.

Karsilama miktar bu satinalma siparisi ile karsilanacak miktardir. Talep fis satirinda belirtilen miktar alana
ondeder olarak gelir. Ancak talebin tamamini karsilanmayacaksa karsilanacak miktar girilir. Karsilanamayan
diger miktar icin daha sonra yeniden talep olusturma islemi yapilir.

Talep karsilama penceresinin alt bdliminde yer alan alanlarda ise her bir talep ve karsilama satiri igin
karsilanan ve bekleyen miktarlar izlenir.

Talep karsilama bilgileri kaydedildiginde karsilama tiir( satinalma olan talepler icin sevkedilebilir statiisiindeki
verilen siparis fisleri otomatik olarak olusacaktir. Bu siparislerin teslim tarihi alanina, talep fisinde belirtilen
temin tarihi 6ndeder olarak aktarilir. Ayni fis numarasi verilerek istenilen sayida talep ayni siparis fisiyle
karsilanabilir. Olusan siparis figinin detaylar sayfasindaki agiklama alanina fisin hangi talep fisinden dolayi
olustugu ve ne kadarinin bu siparisle karsilandidi bilgisi aktarilir.

Siparis Fislerine Talep Aktarimi

Satinalma ile karsilanacak talepler icin talep karsilama islemi ile siparis fisi olusturulabilecedi gibi, bu talepler
icin verilmesi gereken siparisler dogrudan siparis fis satirlarindan girilebilir. Siparis fis satirlarina talep
aktarimi ya talep fisleri ya da talep hareketleri secilerek kaydedilir. Bunun icin siparis fis satirlarinda F9 sag
fare diigmesi meniisiinde yer alan su secenekler kullanilir:

o Talep Fisi Aktar
e Talep Hareketi Aktar

Siparis Fislerine Talep Fisi Aktarimi

Siparis figlerine talep aktarimi talep fisleri Gizerinden yapilacaksa F9 sag fare diigmesi menisiindeki Talep
Fisi Aktar secenedi kullanilir.

Fise aktarilacak talep fisleri fis numarasi ya da fis tarihine gore segilir. Siparis fisinin ait oldugu cari hesaba ait
Onayland! statlisiindeki talep satirlarini iceren talep figleri listelenir. Siparis fisine aktarilacak figler
isaretlenerek secilir.
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Siparis Fislerine Talep Hareketi Aktarimi

Siparig figlerine talep aktarimi talep hareketleri {izerinden yapilacaksa F9-sag fare diimesi mendiistindeki
Talep Hareketi Aktar secenegi kullanilir.

Siparis aktarimi filtreler penceresi ekrana gelir. Filtre satirlarinda istenen kosullar belirlenir. Filtre segenekleri

asadidaki tabloda yer almaktadir:

Filtre

Degeri

Talep Aktarim Tiirii

Malzeme Talepleri / Malzeme Sinifi Talepleri

Talep Fisi Tarihi

Baslangic / Bitis

Talep Fisi Numarasi Grup / Aralik
Talep Fis Ozel Kodu Grup / Aralik
Talep Fis Yetki Kodu Grup / Aralik
Belge No. Grup / Aralik
Ambar No. Tanimli ambarlar
Malzeme (Sinifi) Kodu Grup / Aralik
Malzeme (Sinifi) Aciklamasi Grup / Aralik
Varyant Kodu Grup / Aralik
Varyant Aciklamasi Grup / Aralik
Barkod Grup tanimi
Odeme/Tahsilat Plan Kodu Grup / Aralik

Teslim Tarihi

Baslangic / Bitig

Fis Tipi

Satinalma Emri / Satinalma Siparisi

Fis Yetki Kodu

Grup / Aralik

Talep figlerinde karsilama tiirii satinalma olan ve cari hesap alaninda siparis fisinin ait oldugu cari hesap
girilen tim onayland ve karsilaniyor statisiindeki talep hareketleri aktarim isleminde dikkate alinr.

Filtre satirlarinda belirtilen kosullara uygun talep hareketleri listelenir. Siparis fisine aktarilacak malzeme ya
da malzeme sinifi talepleri ile hizmet talepleri isaretlenerek segilir. Talep hareketleri listesinde yalnizca durum
bilgisi Onaylandi ve Karsilaniyor olan satirlar yer alir.

Siparis fisine aktarilacak talepler topluca segcilerek de aktarilir. Bu islem talep aktarimi listesinde Toplu Segim
secenedi ile yapilir. Aktarilacak taleplerin belirlenecedi filtre penceresi acilir. Filtre satirlarinda kosullar
belirlenir. Bu kosullara uyan talep satirlari toplu olarak isaretlenir ve Aktar segenedi ile siparis fisi satirlarina

aktanlr.
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Talep Kaydi Iceren Siparis Fisinin Silinmesi

Talep karsilamada kullanilan bir siparis fisinin silinmesi durumunda program kullaniciyl “Talep Fisi Baglantisi
Olan Siparis Satirlari Var. Baglantilar Koparilacaktir.” Mesaji ile uyarir. Mesaja olumlu yanit verilmesi
durumunda siparis fisi satirinda yer alan talep hareketleri ile ilgili badlantilar koparilir ve fig silinir.

Siparis Fisi Baglantili Talep Fisinin Silinmesi

Siparis baglantisi kurulan talep fisinin silinmek istenmesi durumunda program “Talep Karsilama Hareketleri
Siparis Satirlari Iceriyor” mesaji ile kullanicty uyarir. Bu mesaj ti¢ seceneklidir.

Sadece baglantiyi kopar segiminde talep kaydi silinir, talep ile siparis arasinda baglanti koparilir ancak siparis
silinmez.

Siparis satirini da sil seciminde talebi karsilamak icin kullanilan siparis satiri miktarindan karsilanan miktar
disulir. Karsilanan miktar hareket miktarina esitse siparis satiri tamamen silinir.
Vazgeg secenedi ise silme isleminden vazgegmek icin kullanilir.
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Talebin Ambar Transferi Ile Karsilanmasi

Talep fisinde malzemenin ambar transferi ile karsilanacadi belirtiimisse, temin icin dncelikle talep fisinde
belirtilen ambardaki malzeme miktari kontrol edilir. Talep bu ambardaki miktar ile karsilanamiyorsa, talep fisi
satirinda Ambar Kullanimi alaninda yapilan segime gore islem yapilir. Bu alanda su segenekler yer alir:

e Tim Ambarlara Bakilacak
e Secili Ambara Bakilacak

Secili Ambara Bakilacak seciminde, “karsilama ambar” satirinda girilen ambar miktarina goére talep
karsilama islemi gergeklestirilir. Eksik kalan miktar sdzkonusu ise satinalma siparis 6nerisi igin karsilama satiri
olusur.

Tiim Ambarlara Bakilacak segiminde ise, satirdaki malzemeye ait ambarlardaki miktar kontrol edilir.

Ambarlar arasinda malzeme transferi sirasinda malzemenin ambar parametrelerindeki kisitlamalar dikkate
alinir. Talep karsilama ekrani kaydedilmesi sirasinda gerekli kontroller yapilir.

Bu kontroller;

e Girig/Cikis Kontrolii

e Asgari Stok Seviyesi Kontrolu

e Azami Stok Seviyesi Kontroli
e Guvenli Stok Seviyesi Kontroli
e Negatif Stok Seviyesi Kontroll

Talep fisiyle iligkilendirilmis ambar fisi cikariimak istenirse “Fiste talep fisi baglantisi var” uyarisi verildikten
sonra istege bagdl olarak isleme devam edilir.

Talep karsilamak igin olusturulmus ambar fisinin miktarini karsilanan talep miktarindan disiik bir miktar
olarak degistirmek istenirse “Hareket miktari badlantii miktarin altina disiriilemez” uyarisindan sonra
miktarinin degistiriimesi engellenir.
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Alinan Siparis Talep Baglantisi

Alinan siparisin talep ile karsilanmasi so6zkonusu olabilir. Bu durumda fis satirinda sag fare digmesi
meniisiinde yer alan Talep Hareketi ile Iliskilendir secenegi kullanilir.

Talep fis baglantisi penceresinde fis numarasi alaninda kayith talep hareketleri listelenir. Bu listede yalnizca
alinan siparis ile iligkilendirilecegi talep fisinde belirtilen ve onaylandi statiisiinde olan talep hareketleri yer
alir. Alinan siparis ile iligkilendirilecek talep hareketi segilir.

Alinan siparis ile iligkilendirilecek talep miktari Iligkili Miktar alaninda belirtilir.

o Tligkili miktar siparis miktarindan biiyiik olamaz.

o Iligkilendirilecek miktar talep miktarindan biiyiikse veya esit ise o iligkilendirilen talep satiri karsilandi
konumuna gelir.

e Bu tir talep hareketlerinin kargilanacak miktari, herhangi bir alinan siparis ile iligkilendiriimemis
miktaridir.

Tliskilendirme yapilmis talep ve alinan siparisin planlamada kullaniminda farkliliklar olacaktir. Talep figlerinin
planlamaya katilacak miktari iligkilendiriimemis miktaridir .1liskili miktar alinan siparis tizerinden planlamaya
katilir.
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Toplu Talep Karsilama

Talep karsilama kayitlarinin toplu olarak kaydedildigi secenektir. Talep Yénetimi program béliimiinde Islemler

meniist altinda yer alir. Hangi taleplerin karsilanacadi filtre satirlarinda belirlenir.

Filtre

Degeri

Talep Fisi Tarihi

Baslangig / Bitis

Talep Fisi Numarasi Grup / Aralik
Talep Fisi Belge Numarasi | Grup / Aralik
Talep Fisi Ozel Kodu Grup / Aralik
Talep Fisi Yetki Kodu Grup / Aralik

Talep Fisi Durumu

Onaylandi / Karsilaniyor

Teslim Tarihi

Baslangic / Bitis

Karsilama Tiirii

Satinalma / Stoktan Karsilama / Ambar Transferi

Bekleyen Miktari

Miktar Aralidi

Malzeme Kodu Grup / Aralik
Malzeme Aciklamasi Grup / Aralik
Malzeme Ozel Kodu Grup / Aralik
Malzeme Yetki Kodu Grup / Aralik
Malzeme Grup Kodu Grup / Aralik
Malzeme Uretici Kodu Grup / Aralik
Ust Malzeme Kodu Grup / Aralik
Malzeme(Sinifi) Ozellikleri | Ozellik 1-10

Varyantl isareti Evet / Hayir

Varyant Kodu Grup / Aralik
Varyant Aciklamasi Grup / Aralik
Varyant Ozel Kodu Grup / Aralik

Toplu talep karsilama isleminde de karsilama tiir(i “stoktan karsilama” oldugunda sarf fisi kesilir.
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Talep Fisleri Listesinde Filtreleme

Talep figleri listesini istenen 6zellikteki kayitlarla gorintiilemek mimkiindir. Bunun igin fig listesinde yer alan
“Filtrele” simgesi ya da sa§ fare tusu menisiinde yer alan “Filtrele” segenedi kullanilir. Listelenecek kayitlar
filtre satirlarinda yapilacak segimle belirlenir. Bu filtre segenekleri sunlardir:

Filtre Degeri

Fis No. Grup / Aralik

Tarih Baslangic / Bitis

Belge No. Grup / Aralik

Ozel Kodu Grup / Aralik

Yetki Kodu Grup / Aralik

Isyeri Tanimli igyerleri

Boliim Taniml bélimler

Ambar Tanimli ambarlar

Onay Bilgisi Oneri / Onayland / Karsilaniyor / Karsilandi / iptal
Calisan Kodu Grup / Aralik

Talep Eden Talepte bulunan kisi secimi
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Talep Yonetimi Raporlan

Talep Fisleri Listesi

Talep figlerinin listelendigi rapordur. Talep Yonetimi program bolimiinde Raporlar meniisii altinda yer alir.
Rapor filtre segcenekleri sunlardir:

Filtre Degeri

Fis No. Grup / Aralik

Fis Tarihi Baslangic / Bitis

Fis Belge No. Grup / Aralik

Fis Ozel Kodu Grup / Aralik

Fis Yetki Kodu Grup / Aralik

Durumu Oneri / Onayda / Onaylandi / Karsilaniyor / Karsilandi / Iptal
Isyerleri Tanimli isyerleri

Ambarlar Tanimli ambarlar

Personel Sicil Kodu Grup / Aralik
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Talep Hareketleri Dokiimii

Talep hareketlerinin fis bilgileri ile listelendidi rapordur. Talep YOnetimi program bélimiinde Raporlar
men(sl altinda yer almaktadir. Filtre segenekleri sunlardir:

Filtre Degeri

Fis No. Grup / Aralik

Fis Tarihi Baslangig / Bitis

Fis Ozel Kodu Grup / Aralik

Fis Belge Numarasi Grup / Aralik

Fis Durumu Oneri / Onayda / Onaylandi / Karsilaniyor / Karsilandi / Iptal
Karsilama Tiirii Stoktan Karsilama / Satinalma

Satir Tipi Malzeme / Hizmet / Karma Koli / Malzeme Sinifi
Satir Durumu Oneri / Onaylandi / Karsilaniyor / Karsiland / iptal
Malzeme(Sinifi) Kodu Grup / Aralik

Malzeme(Sinifi) Aciklamasi Grup / Aralik

Malzeme(Sinifi) Tiirii Grup / Aralik

Malzeme(Sinifi) Grup Kodu Grup / Aralik

Malzeme(Sinifi) Ozel Kodu Grup / Aralik

Malzeme(Sinifi) Yetki Kodu Grup / Aralik

Malzeme(Sinifi) Uretici Kodu | Grup / Aralik

Ust Malzeme Sinif Kodu Grup / Aralik

Malzeme Ozellikleri Ozellik 1-10

Hizmet Kodu Grup / Aralik

Hizmet Aciklamasi Grup / Aralik

Isyerleri Tanimli isyerleri
Ambarlar Taniml ambarlar
Malzeme Sinif Detaylan Evet / Hayir
Personel Sicil Kodu Grup / Aralik
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Talep Karsilama Durum Raporu

Talep karsilama durumlarinin listelendidi rapordur. Talep Yonetimi program bdélimiinde Raporlar menisi
altinda yer alir. Rapor filtre secenekleri sunlardir:

Filtre Degeri

Fis No. Grup / Aralik

Temin Tarihi Baslangig / Bitis

Fis Tarihi Baslangic / Bitis

Fis Ozel Kodu Grup / Aralik

Fis Belge Numarasi Grup / Aralik

Karsilama Tiirii Stoktan Karsilama / Satinalma / Ambar Transferi

Fis Durumu Karsilaniyor / Karsilandi

Malzeme(Sinifi) Kodu Grup / Aralik

Malzeme(Sinifi) Tiirii (TM) Ticari Mal / (KK) Karma Koli / (DM) Depozitolu Mal / (SK) Sabit

Kiymet / (HM) Hammadde / (YM) Yari Mamul / (MM) Mamul / (TK)
Tiketim Mal / (MS) Malzeme Sinifi — Genel / (MT) Malzeme Sinifi
(Tablolu)

Malzeme (Sinifi) Aciklamasi | Grup / Aralik

Malzeme (Sinifi) Grup Kodu Grup / Aralik

Malzeme (Sinifi) Ozel Kodu Grup / Aralik

Malzeme (Sinifi) Yetki Kodu | Grup / Aralik

Malzeme (Sinifi) Uretici Grup / Aralik

Kodu

Ust Malzeme Sinifi Kodu Grup / Aralik

Malzeme Ozellikleri Ozellik 1-10

Hizmet Kodu Grup / Aralik

Hizmet Aciklamasi Grup / Aralik

Hareket Tiirii Malzeme Hareketleri / Karma Koli Hareketleri / Malzeme Sinifi
Hareketleri / Hizmet Hareketleri

Rapor Birimi birim seti ve birim icin Grup / Aralik

Isyerleri Tanimli isyerleri

Ambarlar Tanimli ambarlar

Birimler Ana Birime Cevrim Yapilacak / Rapor Birimine Cevrim Yapilacak /
Islemde Kullanilan Birim Listelenecek

Varyant Kodu Grup / Aralik

Varyant Aciklamasi Grup / Aralik

Personel Sicil Kodu Grup / Aralik
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