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e-Fatura

E-Fatura Uygulamasi elektronik belge biciminde diizenlenen faturalann, taraflar arasinda dolasimini
giivenli ve saglikli bicimde sadlamak amaciyla Gelir Idaresi Bagkanliginca olusturulan bir uygulamadir.
Onceden tanimlanmis kullanicilarin UBL-TR standardinda ve elektronik belge olarak diizenledikleri
faturalari, belirlenen veri aktarim protokoll aracilidi ile gdnderen taraftan alici tarafa iletimini saglayan
mesajlasma alt yapisidir.

e-Fatura diizenlemek isteyen miikellefler, yalnizca sistemde tanimli olan alicilara fatura diizenleyebilir.
Ayni sekilde e-fatura almak isteyen mikellefler de yalnizca uygulama Uzerinden fatura diizenleyen
miikelleflerden fatura alabilirler. Dolayisiyla fatura diizenlemek veya fatura almak isteyen miikelleflerin
karsilikl olarak sistemde tanimli olmalari gerekmektedir.

e-Fatura kullaniminin sagladigi yararlar nelerdir?
e-Fatura kullaniminin sadlayacadi yararlar asagidaki basliklar altinda 6zetlenebilir:

e Baski, postalama ve arsivleme faaliyetlerine ¢ozim getirir

e Baski, postalama ve arsivleme giderlerini azaltir

e  Gecikmeleri, anlasmazliklar ve kullanici hatalarini en aza indirger
e Cevreye sayql

397 Sira No'lu Vergi Usul Kanunu Genel Tebligin yayimi ile birlikte Elektronik Fatur_a Uygulamasi (e-
Fatura Uygulamasi) hizmete alinmis bulunmaktadir. Uygulamanin detaylarina Gelir Idaresi Bagkanhgi
web adresinden ulasilabilir.

Gelir idaresi Baskanhgi tarafindan yayinlanan teblige gore;

Bilgi islem kapasiteleri yeterli olan kullanicilar, belirlenen standartlara uygun entegrasyonu saglamalari
kosulu ile e-Fatura Uygulamasini dogrudan kendilerine ait bilgi islem sistemleri araciligi ile
kullanabilmektedir.

e-Fatura Uygulamasini entegrasyon yolu ile kullanma konusunda yeterli alt yapiya sahip olmayan
kullanicllarin uygulamadan yararlanabilmelerini saglamak amaciyla gelistirilen e-Fatura Portali, e-
Fatura Uygulamasina ait temel fonksiyonlari biinyesinde barindiran bir web uygulamasidir. Kullanici
hesabini aktive eden kullanicilar e-Fatura Portalina giris yaparak e-fatura géndermeye ve/veya almaya
baglayabilecektir.

Vergi Usul Kanunu Genel Tebligi'ne gore,

e e-Fatura, yeni bir belge tiirii olmayip, kadit fatura ile ayni hukuki niteliklere sahiptir.

e Mal veya hizmet satisi dolayisiyla fatura diizenlemek zorunda olan mikellefler, genel hiikiimler
cercevesinde kadit fatura diizenleyebilecekleri gibi bu tebligde yer alan sartlar cercevesinde e-
Fatura da diizenleyebilirler. Ayni mal veya hizmet satisi isleminde hem kadit faturanin, hem de
elektronik faturanin bir arada diizenlenmesi mimkin degildir. Misterinin talep etmesi
durumunda ise genel hiikiimler gergevesinde sadece kagit fatura verilmesi zorunludur.

e e-Fatura uygulamasinin sadlikli bir bicimde gelisimini saglamak amaci ile Baskanlik,
uygulamanin kademeli bir bicimde yayginlastirimasini planlamaktadir. Bu bakimdan baslangig
olarak, sadece anonim ve limitet sirket statiisiini haiz mukelleflerin uygulama kapsaminda e-
Fatura génderme ve/veya almasina izin verilmesi uygun gorulmustir.
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e Gergek Kkisilerin ise e-Fatura uygulamasi bilinyesinde e-Fatura géndermeleri ve almalari
(Tebligin 8'inci bolliimiinde yer alan istisna harig olmak {izere) miimkiin bulunmamaktadir.

Elektronik Fatura Kayit Sistemi

e Elektronik fatura calismalari kapsaminda, Elektronik Fatura Kayit Sistemi (EFKS) adi altinda bir
baslangic adimi tasarlanmis ve sinirli sayida miikellef ile protokol imzalanarak uygulamaya
konulmustur.

e Bahsedilen miikelleflerin elektronik belge olarak fatura diizenleme ve géndermeye iliskin almig
oldugu EFKS izinleri, GIB tarafindan aksi duyuruluncaya kadar gecerli oldugundan, bu
mikelleflerin EFKS kapsaminda elektronik belge olarak dizenleyip, misterilerine elektronik
ortamda ilettikleri faturalar da VUK kapsaminda gecerli fatura hiikmiindedir.

e Ancak EFKS uygulamasindan yararlanmak icin GIB ile protokol imzalayan miikelleflerin,
entegrasyonu, tebligin yayim tarihinden itibaren bir yil icerisinde olusturmasi zorunludur. Bu
siire igerisinde s6z konusu entegrasyonu tamamlamayan miikelleflerin EFKS protokolleri,
herhangi bir uyariya gerek kalmaksizin iptal edilmis sayilir.

Vergi Usul Kanunu Genel Tebligi — 8. Bolim
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e-Fatura Yapisi

e-fatura uygulamasi iki sekilde kullanilabilir:

e e-Fatura Portali: e-Fatura uygulamasina ait temel fonksiyonlarin internet izerinden genel
kullanimini saglamak amaci ile olusturulan ve http://www.efatura.gov.tr adresinde hizmete
sunulan e-Fatura Portall araciliiyla

e Entegrasyon: Bilgi islem sistemlerinin e-fatura uygulamasina entegre edilmesi yoluyla

*¥¥( Gelir Idaresi Baskanlidi, e-faturalarin taraflar arasinda giivenli bir sekilde dolasimina imkan
saglayan e-fatura uygulamasi ile ilgili olarak baslangic asamasinda yukarida sayian iki yontemi
belirlemistir. Uygulamanin gelistiriimesi ve farkl kullanim imkaniarinin olusturulmasi ydnindeki
calismalar devam etmektedir.)

e-Fatura Kullanimi icin Yapilmasi Gerekenler:

e Gelir Idaresi Bagkanli§i'na (GIB) e-Fatura Uygulamasi Bagvurusu

e-Fatura gonderebilmek ve alabilmek igin firmalarin http://www.efatura.gov.tr
adresinde yer alan “e-Fatura Uygulamasi Basvuru Formu ve Taahhltnamesi'ni (Tlzel
Kisiler Icin)” doldurup yetkili kisi veya kisiler tarafindan imzalandiktan sonra dogrudan
GIB’e bagvurmalari ve e-Fatura islemlerinde kullanacaklari hesap bilgilerini edinmeleri
gerekmektedir.

Basvuru sirasinda istenen belgeler:

» “e-Fatura Uygulamasi Basvuru Formu ve Taahhiitnamesi (Tiizel Kisiler
Icin)"nin imzal asli

»  “Elektronik Mali Miihir Sertifika Sahibi Taahhiitnamesi”nin imzali ash

+  Sirket kurulus sodzlesmesinin yer aldigi Ticaret Sicil Gazetesi'nin noter onayli
ornedi (Sonradan unvan degisikligi yapiimasi halinde en son unvanin ilan
edildigi Ticaret Sicil Gazetesi'nin noter onayli &rnedinin de eklenmesi
gerekmektedir.)

« Basvuru formuna sirket adina imza atan kisi veya kisilerin yetkili oldugunu
gosteren sirket imza sirkilerinin noter onayli 6rnegi.

e Mali Miihdr Bagvurusu

Olusturulan e-faturalarin veri bitiinligl ve inkar edilemezliginin saglanmasi icin
gereken elektronik “Mali Mihir” cihazi icin “Elektronik Mali Miahir Sertifika Sahibi
Taahhiitnamesi”nin doldurularak yetkili kisi veya kisiler tarafindan imzalandiktan sonra
GiB'e ulagtinimasi gerekmektedir.

GIB tarafindan yapilan degerlendirme sonrasinda basvurulari uygun bulunanlarin
kullanici  hesaplari  tanimlanacaktir. Hesaplarinin  tanimlandigi  bilgisi  kendilerine
iletilenler mali mihirlerinin temini (TUBITAK-UEKAE) islemlerini yerine getirecektir.

Mali mihiri kendisine ulastirilanlar, basvuruda bildirdikleri yetkilileri araciligi ile mali
muhir sertifikalarinin aktivasyonunu (Mali mihdr cihazina ait sifre) gergeklegtirecektir.
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Mali  mdhdrdn  basvuru, isleyis ve kullanimi ile ilgili  tim bilgi ve belgeler
http.//mm.kamusm.gov.tr adresinde yer almaktadir.

e Gelir Idaresi Baskanli§i'na (GIB) e-Fatura Entegrasyon Bagvurusu

— Bilgi islem kapasiteleri vyeterli olan firmalar, belirlenen standartlara uygun
entegrasyonu sadlamalar kosulu ile e-Fatura uygulamasini dogrudan kendilerine ait
bilgi islem sistemleri araciligi ile kullanabilirler.
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e-Fatura Kullanim Sekilleri
e-Fatura uygulamasi iki sekilde kullanilabilir. Bu kullanimlar,

e Temel Fatura
e Ticari Fatura

senaryolari seklinde uygulamada yer almaktadir.
Temel Fatura

e-Faturanin sadece génderilmesi siirecini kapsar.

ALICI SATICI
Faturayi olusturur
Faturayi alir.® I e-l-aij‘i ve gonderir
T

*Faturanin alicisina kayith ve guvenli bir bicimde ulastinlmasi ile
islemin tamamlandigi varsayilmakla birlikte alicilar fatura ile ilgili
itirazlarini harici yollarla gergeklestirebileceklerdir.
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Ticari Fatura

Yapilacak mal ve hizmet satiglar dolayisiyla fatura diizenlenmesi, s6z konusu faturalarin kabul edilmesi
veya reddedilmesi ile diizeltme islemleri icin uygulama yaniti diizenlenmesi islemlerini icerir.

ALICI

Faturayi alir ve
isler

v

Faturay olusturur
cr}-ai}i ve gonderir

SATICI

Uygulama yaniti
alinir ve fatura ile

Fatura
Kabuli

Fatura kabul Uygulama
edilir Yaniti GG .
kayitlara alinir.
—
ALICI SATICI
Faturayi alir

Fatura Uygulama
reddedilir Yaniti

Faturayi olusturur
c-raui ve gonderir ._0

U.Y. Fatura ile eslenerek
kayitlara alinir

RED @ KABUL Faturanln
Reddedilmesi
® Gerekli dizeltmeler
Harici Yollar yapilir.
ALICI SATICI

Faturayi alir ve
isler

Faturayi olusturur
c'raui ve génderir

Mal iade edilir ve
U.Y ile birlikte iade
faturas: dizenlenir.

U.Y. ve jade

U.Y.ile iade
faturasi kayitlara

Faturasi

alinir ve islenir.

|

Faturanin Iade
Edilmesi
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e-Fatura Belgeleri
1. Belge Tiriu ve Zarf Yapilan

GIB tarafindan, Elektronik Fatura Uygulamasinda baslangic asamasi olarak, “Fatura” (Invoice) ve
“Uygulama Yaniti” (BAPR: Belge Seviyesinde Uygulama Yaniti) olmak lzere iki belge 6ngériilmistir.

Bunlara ilave olarak; Uygulama Yanitinin 6zellesmis hali olan “Sistem Yaniti” (SAPR: Sistem
Seviyesinde Uygulama Yaniti) adini tasiyan Gglinci bir belge tipi daha vardir. Bu belge tiiriniin
Uygulama Yanitinin semasi ile ayni olmasina karsin kullanim amacina paralel olarak farkl bir igerige
sahiptir.

Hazirlanan XML dosyalari, ZARF (StandardBusinessDocument) adini tagiyan baska bir
XML dosyasinin ile gdnderilmektedir.

Birimler arasinda gonderilecek XML formatindaki belgeler; bir baska XML dosyasi olan

ZARF igerisine konularak gonderilir. ZARF — Belge tiirli eslesmesi asadidaki tabloda gdsterilmistir.

ZARF TURU BELGE TURU
SENDERENVELOPE FATURA (INVOICE)
POSTBOXENVELOPE UYGULAMA YANITI (BAPR)
SYSTEMENVELOPE SISTEM YANITI (SAPR)

2. Senaryolar (Siiregler)

E-Fatura Uygulamasi kullaniminda 2 farkli senaryo secenedi belirlenmistir. Bunlar “Temel Fatura
Senaryosu” ve “Ticari Fatura Senaryosu”dur. Kullanilan uygulamanin yetenegine gore her iki senaryo
da kullanilabilir. Senaryo tipi ayrimi ilk génderilen fatura belgesinde belirlenebilmektedir.

Temel Fatura Senaryosu, e-Faturanin sadece gonderilmesi siirecini kapsamaktadir ve uygulamanin
temel seviyede kullanimidir.

Ticari Fatura Senaryosu ise, yapilacak mal ve hizmet satiglari dolayisiyla fatura dizenlenmesi (yani
temel fatura senaryosu), s6z konusu faturalarin kabul edilmesi veya reddedilmesi ile diizeltme islemleri
icin uygulama yaniti diizenlenmesi islemlerini kapsar.

Temel Fatura Senaryosu

Bu senaryonun konusu, faturalama ve faturanin alicisina ulastinimasidir. Bu senaryo, sadece fatura
diizenleme ve gonderme siirecine yonelik oldudu icin “Temel Fatura Senaryosu” olarak adlandiriimistir.
Bu senaryo;

o Her dlgek ve sektdrdeki kamu veya 6zel sektor satici ve alicilari ile
e Her tlrli mal veya hizmet satisini, kapsamaktadir.

Bu senaryoda faturaya iligkin itirazlar harici yollarla gergeklesmektedir. Bu senaryo, e-Faturanin sadece
gonderilmesi sirecini kapsamaktadir. e-Fatura kendi bagina bir belge olup, vergi kanunlari ve ilgili
mevzuata uygun diizenlenmelidir.
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Is Siireci icin Gereklilikler
e Saticl, e-fatura gonderme, alma ve isleme konusunda yeterli alt yapiya sahip olmalidir.
e Alic, e-fatura alabilmeyi saglayacak alt yapiya sahip olmalidir.
e e-Fatura, vergi kanunlar ve ilgili mevzuata uygun olarak dizenlenmis olmalidir.
Taraflar ve Rolleri

1. Satici:

e e-Faturayi gonderen taraftir
e Alacakli olarak da adlandirilir

2. Ahlcn:

e-Faturayi alan taraftir
e Borglu olarak da adlandirilir.

ALICI SATICI

3 _ - Faturay! olusturur
Faturay alir, | ‘ e-Fatura ve gonderir
"-—_-F—.—-

|
l

*Faturamn alcisina kayith ve givenli bir bigimde ulagtinimas ile
iglemin tamamlandif varsayilmakla birlikte ahelar fatura ile ilgili
itirazlaring hariel yellarla gergeklestivebileceklerdir.

Sekil 1. Temel Fatura Aktivite Diyagrami

Taraf Aktivite Tanim
Satici Fatura diizenleme ve gdnderme Satici, aliciya faturayi génderir.
Alici Fatura alma Alici, faturayi alir.

Sekil 2. Temel Fatura Aktivite Diyagrami Tanimi
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Temel Fatura is akisi su sekildedir:

3-SENDERENVELOPE

2-SYSTEMENVELOP 4-SYSTEMENVELOPE

5-SYSTEMENVELOPE

GONDERICI BIRIM MERKEZ POSTA KUTUSU

Temel Fatura Senaryosu Is Akisi (Zarf Akis Semasi)
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Ticari Fatura Senaryosu

Ticari fatura senaryosu, tacirlerin birbirleri veya kamu kurumlar ile faturalagsmalarinda taraflarin
rollerini, fatura diizenleme is akisini ve bu akista uygulama yanitinin (application response) kullanimini
ifade eder.

Bu senaryo, yapilacak mal ve hizmet satiglari dolayisiyla fatura diizenlenmesi, s6z konusu faturalarin
kabul edilmesi veya reddedilmesi ile dlzeltme islemleri igin uygulama yaniti diizenlenmesine iligkin is
akiglarindan olusmaktadir.

Bu senaryo kapsaminda diizenlenen fatura, temel fatura senaryosunda diizenlenen faturadan farkli
degildir. Temel fatura senaryosundan farkl olarak, Ticari Fatura Senaryosunda uygulama yaniti
kullanimina imkan verilmistir. Ticari Fatura Senaryosu kapsaminda faturalasma, taraflarin bu konuda
gosterecekleri acik rizaya bagldir.

Senaryo kapsaminda diizenlenen fatura, vergi kanunlari ve ilgili diizenlemelere badli olarak diizenlenen
faturayi ifade eder. Uygulama yaniti ise e-Fatura Uygulamasi kapsaminda gonderilen faturanin kabul,
red ve dizeltme islemlerinin yine uygulama icerisinde yapilmasinin saglanmasi amaciyla kullaniimasi
ongorilen bir belge olup, bu senaryoda aciklanan esaslar dahilinde diizenlenmesi gerekmektedir.

Bu senaryo asagidakileri kapsamaktadir:

e Her dlgek ve sektdrdeki kamu ve 6zel sektdr alici ve saticilarini,

e Her tarli mal ve hizmet satisi nedeniyle e-fatura diizenlenmesini,

e Faturalarin alicilar tarafindan uygulama yaniti diizenlenmesi suretiyle kabul edilebilmesini,
e Faturalanin alicilar tarafindan uygulama yaniti diizenlenmesi suretiyle reddedilebilmesini,
o Tade faturasi diizenlenmesi gereken durumlarda uygulama yanitinin kullaniimasini

Taraflar ve Rolleri

1. Satici: Faturayl dizenleyerek aliciya gdnderen taraftir. Genel olarak faturalasma slirecinde
alacakli olan taraftir. Satici alici ile dnceden anlasmis olmak kosulu ile diizenledigi faturanin
alic tarafindan kabulliniin uygulama yaniti diizenlenerek yapilmasini talep edebilir.

2. Alici: Faturayl alan veya adina fatura dizenlenen taraftir, faturanin borglusudur. Faturayi
uygulama yaniti ile kabul etmek yaninda belli sartlar dahilinde reddeden taraftir. Ayrica belli
kosullarin gerceklesmesi halinde iade faturasi diizenleyebilmektedir.

Is Siireci icin Gereklilikler

1. Satia ve alicl e-Fatura génderme ve alma konusunda yeterli alt yapiya sahip olmalidir.

2. Alicl ve saticl e-Fatura diizenleme yetkisine sahip olmalidir.

3. e-Fatura ve uygulama yaniti vergi kanunlari ve ilgili mevzuata uygun olarak diizenlenmelidir.
Is Siireci
e-Fatura diizenleme ve alma vyetkisine sahip olanlar, faturalasma siirecinde uygulama yanitinin
kullanilmasi hususunda anlasirlar. Bu baglamda ticari fatura senaryosu igerisinde, asagida yer alan is

akislar s6z konusu olabilmektedir:

e Kabul talebiyle génderilen fatura uygulama yaniti diizenlenerek kabul edilebilir,
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e Aliciya goénderilen e-fatura alicl tarafindan reddedilebilir.
e Faturaya konu mallarin timiinin ya da belli kalemlerinin iadesi halinde iade faturasi
diizenlenmesi gerekebilir.
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Faturanin Kabul Edilmesi

Satici ile alic faturalasma siirecinde uygulama yanitinin kullanilmasi hususunda anlasir. Alici, faturanin
kendisine ulasmasini takiben “KABUL" uygulama yanitini diizenleyerek saticiya iletir ve kabul islemini
tamamlar. Satici uygulama yanitini fatura ile birlikte yasal saklama miiddetince muhafaza eder.

ALICI SATICI

Faturay! olusturur
Faturayi alir ve e-Fatura ve gonderir
isler
m——

v Uygulama yaniti
Fatura kabul | Uygulama alinir ve fatura ile
edilir " Yanit eslenerek

kayitlara alirur.

v
o

Faturanin Kabul Edilmesi Aktivite Diyagrami

Taraf Aktivite Tanim

Satici Fatura dizenleme ve gdnderme Satici, aliciya faturayi génderir.

Alici Fatura alma Alici, faturay alir.

Alici Uygulama yaniti gbnderme Saticiya kabul ettidine dair uygulama yaniti gdnderir

Satici Uygulama yaniti alma Uygulama yaniti alinir ve fatura ile eslenerek kayitlara alinir.
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Faturanin Reddedilmesi

e-Faturanin alic tarafindan eksik, yanlis, hatall veya satis anlasmasi ile ilgili nedenlerden dolay
reddedilmesi halinde, "RED"” uygulama yaniti diizenlenerek saticiya iletilir. Red durumunda uygulama
yanitinin genel aciklamalar bélimiine reddedilme nedeninin yazilmasi gerekir. Satici reddedilen faturayi
ve uygulama yanitini faturay! alicisina gonderdigi tarihten itibaren yasal saklama siresi boyunca
muhafaza etmek zorundadir.

ALICI
Faturayi alir e-Fatura
"
Fatura Uygulama
reddedilir Yaniti

SATICI

Faturay clusturur

RED

Harici Yollar

ve gonderir ._o

U.Y. Fatura ile eslenerek
kayitlara alinir

KABUL

Gerekli dizeltmeler
yapilir. a

Sekil 3. Faturanin Reddedilmesi Aktivite Diyagrami

Taraf Aktivite Tanim

Satici Fatura dizenleme ve gdnderme | Satici, aliclya faturayi gdnderir.

Alici Fatura alma Alici, faturayi alir.

Alici Uygulama yaniti gobnderme Saticiya faturayi reddettigine dair uygulama yaniti génderir.

Satici Uygulama yaniti alma Uygulama yaniti alinir ve fatura ile eslenerek kayitlara alinir.

Satici Uygulama yanitini kabul Uygulama yaniti alinir reddedilen fatura ile eslenerek kayitlara alinir. Harici yollardan
etmeme itiraz edilebilir.

Satici Uygulama yanitini kabul etme Gerekli diizeltmeler yapilarak yeni bir fatura diizenlenebilir.
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Iade Faturasi Diizenlenmesi
“TIADE" tipi fatura Ticari Senaryo’nun gegerli oldugu durumlarda alici tarafindan kesilebilir.

Faturanin alici veya saticl tarafindan yasal defterlere kaydedilmesinden sonra ortaya cikan nedenlerden
dolayr malin tiimdniin ya da belirli kalemlerinin iade edilmesi halinde alici, malin iade nedenlerini de
yazdi§i “IADE” uygulama yanitini iade faturasi ile birlikte diizenleyerek saticlya gonderir. Satici iade
faturasi ile birlikte uygulama yanitini da yasal saklama miiddetince muhafaza eder. Iade faturasi “UBL-
TR Fatura” formatindaki fatura tipi (invoice type) alanindan iade faturasi segenegi kullanilarak
diizenlenir. Iade edilen mala ait satis faturasinin tarihi, numarasi, evrensel tekil tanimlama numarasi
ve iade nedeni iade faturasinin genel aciklamalar béliimine yazilir.

ALICI SATICI
Faturayi clusturur
Faturay: alir ve e-Fatura ve génderir
isler
fm———

¥

U.Y. ile iade
faturasi kayitlara
*  alinir ve islenir.

Mal iade edilir ve
U.Y ile birlikte iade » U.Y.ve lade
faturasi dizenlenir.

Faturasi

Sekil 4. Faturanin Iade Edilmesi aktivite Diyagrami

Taraf Aktivite Tanim

Satici Fatura diizenleme ve gonderme Saticl, aliciya faturayir génderir.

Alici Fatura alma Alici, faturayi alir.

Alici Uygulama yaniti gbnderme Malin iade nedenlerini yazdigi uygulama yanitini saticlya génderir.
Alici Tade faturasi génderme Mal iade edilir ve iade faturasi diizenlenir.

Satici Uygulama yaniti ile iade faturasi alma Uygulama yaniti ile iade faturasi alinir ve islenir.
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Ticari Fatura Senaryosu Is Akisi

1- SENDERENVELOPE—\ 3- SENDERENVELOPE

2- SYSTEMENVELOPE

5- SYSTEMENVELOPE il

8- POSTBOXENVELOPE

GONDERICI BIRM /
MERKEZ

9- SYSTEMENVELOPE

\ —
7- SYSTEMENVELOPE OSTA KUTUSU
/(ALICI BIRIM)

10- SYSTEMENVELOPE

Sekil 5. Ticari Fatura Senaryosu Is Akisi (Zarf Akis Semasi)

Ticari fatura senaryosunda, Posta Kutusu gelen faturayr KABUL, RED veya IADE etme hakkina sahiptir.
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Logo Uriinleri ile e-Fatura Génderimi
e-fatura icin kullanilan Logo uygulamalarinda yapilmasi gereken islemler sunlardir:

1. Firma Taniminda e-Fatura Kullanici Bilgilerinin Girilmesi

Firmanin e-fatura sistemini kullanacadi firma tanimi Detaylar penceresinde e-Devlet bashidi altinda yer

alan e-Fatura Kullanicisi segenedi isaretlenerek belirlenir.

Firma Tanimi =
Mo. 1
Adi LOGO
Urivar LOGO
Ticari Unvani LOGO
Organizasyon Semasi
Mesne Tablosu
Veri Merkezi [Bndeger] hd

- IEN

Genel | Mali Misavir | Calsma Bilgileri | Isveren Bigileri | e-Devlet | Kurumsal Web Sayfas Tanmlan | Badlant Avarlan || * | ¥

e-Defter
Kontrol Tipi | Igyeri Bazinda “ Para Birimi Ana Para Birimi "
e-Defter Kullamas e-Defter Gegis Tarihi |01.01.2015

e-Fatura/e-Arsiv

Kaontrol Tipi Firma Bazinda W

e-Fatura Kullamas
Ganderici Birim Etiketi | 001
Posta Kutusu Etiketi 001

e-Arsiv kullamios Online Génderme

Web Sahs Adresi
e-Arsiv Entegratir Bilgileri
Kullara Adi

Sifre

Ondeder Adres

Kaydet

Vazgeg

Firmanin e-fatura kullanicisi olarak belirlenmesi durumunda, Kurum Tipi (Gergcek Kisi / Tuzel Kisi)
mutlaka belirtilmelidir. Kurum tipi “Gergek Kisi” olarak belirlendiginde, asadidaki bilgilerin girilmesi

zorunludur:

e Firma Unvani
e Ticari Unvani
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e Firma adres bilgileri

e Firma - GOnderici Birim Etiketi
e Firma - Posta Kutusu Etiketi

e Firma - E-Mail Adresi

e Firma - Telefon

o Isveren Ad, Soyad

o Isveren TC. Kimlik No.

o Isveren E-Mail Adresi

Kurum tipi “Tizel Kisi” olarak belirlendiginde, asagidaki bilgilerin girilmesi zorunludur:

e Firma Unvani

e Firma Ticari Unvani

e Firma adres bilgileri

e Firma - Gonderici Birim Etiketi
e Firma - Posta Kutusu Etiketi

e Firma - E-Mail Adresi

e Firma - Telefon

e Firma Vergi Numarasi

¢ Firma Vergi Dairesi

Firmanin e-fatura kullanicisi olarak belirlenmesi halinde, e-faturalarin firma ya da isyeri bazinda
gonderilip alinacagi Kontrol Tipi alaninda belirlenir. Eger Kontrol Tipi alaninda "Firma Bazinda"
secilirse, Posta Kutusu Etiket Kodu ve Gonderici Birim Etiket Kodu alanlarinin doldurulmasi
zorunludur. "Isyeri Bazinda" secilirse bu alanlar firmaya ait ve e-fatura kullanicisi olarak belirlenen
isyerlerinin tanim kartlarinda doldurulmalidir.

Etiket Mekanizmasi

Bir fatura kullanicisi icin etiket, Vergi Kimlik Numarasi ile birlikte kullanicinin adresini belirtir. Nasil ki
kagit faturada ev, is veya dedisik illerdeki adresimiz icin cadde, sokak, il belirtilir, etiketin de e-fatura
sisteminde gdrevi budur. Etiket bir kullanicinin elektronik olarak adresini VKN ile beraber belirtir.

E-Fatura sisteminde iki adet rol bulunmaktadir. Bu roller Génderici Birim ve Posta
Kutusu’dur. Her bir rol icin ayr bir etiket belirlenmelidir.

Etiket bir adres gibi kullanildigindan fatura gonderecek kurumlarin faturalarinin ulasmasi icin etiketi
mutlaka bilmesi gereklidir. Posta kutulari igin son ve giincel kayith kullanicilar listesi
https://merkez.efatura.gov.tr/EFaturaMerkez/userList.jspadresinde yayimlanmaktadir.

E-fatura uygulamasi kapsaminda, kullanicillar firmalara fatura gonderirken birden fazla etiket
kullanabilir; sevkiyat hesabina gore ya da cari hesaba gore gdnderim yapabilirler. Etiket bilgisi, Cari
Hesap Karti / LogoConnect sekmesinde yer alan Etiket Bilgisi alaninda yapilan se¢im dogrultusunda
gegcerli olur; soyle ki,

Etiket Bilgisi alaninda Cari Hesap secimi yapildidinda, e-fatura gonderiminde ilgili cari hesap
kartinda bulunan Posta Kutusu Etiketi ve Gonderici Birim Etiketi kullanilir. Cari hesap e-fatura
kullanicisi ise ve Etiket Bilgisi alaninda “Cari Hesap” segili ise posta kutusu ve génderici birim etiketi
bilgilerinin girilmesi zorunludur.
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Sevkiyat Adresi secimi yapildidinda, kullanicr ilgili firmaya e-fatura gonderirken sevkiyat adresi
kartinda yer alan Posta Kutusu Etiketi ve Gonderici Birim Etiketi bilgileri kullanilir. Bdylece gdnderim
sevkiyat adresi bazinda yapilir. Cari hesap e-fatura kullanicisi ise ve Etiket Bilgisi alaninda “Sevkiyat
Adresi” segcili ise cari hesaba baglh Sevkiyat Adresi kartinda posta kutusu ve gonderici birim etiketi
bilgilerinin girilmesi zorunludur.

Not: E-Fatura kaydinda secilen cari hesap e-fatura kullanicisi ise ve etiket bilgisi “Sevkiyat Adresi”
olarak belirlenmisse, fatura Detaylar sekmesinde yer alan Sevkiyat Adresi alaninin doldurulmasi

zorunludur.
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2. Firma Web Adresinin Girilmesi

Sistem Isletmeninde “Yénetim / Firmalar” yolu ile acilan Firma Tanimlar ekraninda “Detaylar” butonu
ile acilan pencerede Firma Bilgilerinde firmanin Web adresi girilir.

i. i - :.:-

Mo, 1

Adi LOGO
Unvani LOGO
Ticari Unvani LOGO

Organizasyon Semasl

Mesne Tablosu

Veri Merkezi [Endeder] M
| Genel || Mali Miisavir | Calisma Bilgileri | isveren Bigileri | e-Devlet | Kurumsal Web Sayfasi Tanmlan | Baglant| 4 |*
Telefon (1] 053625344740

Cadde Kictkyah elefon (1)
Sokak Telefon (2)

o
S Faks Mo.

pi Mo,
i M Vergi Dairesi E]

e altepe
VD Kod
PostaKodu 80138 =] . (=]
; Vergi Mumarasi 1234567590
Sehir Istanbul
= S 55K Mo.
ke [ TR TURKIYE °
U Kayit Mumaralama Sablon Uzunlugu 0

Kurum Tini Gercek Kisi bl

b Web Adresi
MACE Kod . )

u E-Mail Adresi sedag@logo.com. tr

Bu alan E-Fatura igin segimli olan bir alan oldudu icin e-Faturalarda bu alanin doldurulmasi zorunlu
degildir.
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3. Isyerlerinin e-Fatura Kullanicisi Olarak Belirlenmesi

Firmanin e-Fatura kullanicisi olarak belirlenmesi halinde, e-faturalarin firma ya da isyeri bazinda
godnderilip alinacagi Kontrol Tipi alaninda belirlenir. E§er Kontrol Tipi alaninda "Isyeri Bazinda"
secilirse, e-fatura kullanacak olan isyerleri, firmaya ait isyeri tanimlarinda Detaylar penceresinde / e-
Devlet sekmesinde yer alan "e-Fatura Kullanicisi" alani isaretlenerek belirlenir. Bu durumda, Posta
Kutusu Etiketi ve Gonderici Birim Etiketi alanlarinin doldurulmasi zorunludur. (Bkz. Etiket

Mekanizmasi)

Mo,

Adi

Unvani

55K Mo,
Kurulus Tarihi
Faaliyet Alan
Iskur Na.
IsKur Birimi

Genel | Diger | e-Deviet

e-Defter
E-Defter kullamas

Para Birimi
e-Defter Gegis Tarihi

MNACE Kodu

e-Fatura
E-Fatura kullaras

Posta Kutusu Etketi
Gonderic Birim Etket

e-Arsiv
e-Arsiv kullarios

Web Sahs Adresi

Merkez

- o

e-Arsiv Entegrator Bilgileri

Kullama Adi

Sifre

5

m

Isyeri Tanimi

(1]

Sube Mo 1
Ana Para Birimi W Sube Adi ddd
12,03.2015 Firma Adi dd

Firma Unvan dd

[] online Génderme
Kaydet Vazgec
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4. e-Fatura Kayit Numaralama Sablonlarinin Tanimlanmasi

Fatura Numarasinin GIB’ in belirledigi formata uygun (retilebilmesi icin kayit numaralama sablonu
sistemde ®ndeder olarak tanimlidir. Sistem Isletmeni program bélimiinde Kayit Numaralama
Sablonlari secenekleri asinda e-Fatura baslidi ile yer almaktadir.

Bu sablonda Fatura No icin numara uzunlugu 16 hanelidir ve sabit dederler icerir. Numaralama
sablonu acildijinda asadidakiler dndeder olarak gelir.

a. Sabit 3 karakter : “"GID”
b. Sabit 4 karakter yil secimli: YYYY
c. Kalan 9 hane niimerik artan olarak uretilir.

W _Fma | a1 Kayit Numaralama $BbIOnd S

| Genel | Mumara Bélimleri |

Turd | uzunluk (... | Ozelik |Baslangic| Bitis | Bosluk H

[ ] Sahit 3| [Belirsiz] GID GID <0=
L] Sabit 4 [Belirsiz] 2014 2014 <0z ]
Artirimib 9| [Belirsiz] <0

am
L &) (i@ & [ N

[%
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5. e-Fatura Sistemi ile Calisan Alici ve Saticilarin Belirlenmesi

Cari Hesap Karti / LogoConnect sayfasinda cari hesabin e-fatura kullanicisi oldugu e-Fatura
Kullanicisi secenegi isaretlenerek belirlenir. (Bu segenek, calisilan firmanin e-fatura kullanicisi olmasi
halinde aktif olur.) e-Fatura uygulamasini ne sekilde kullanacadi ise Senaryo basligi altindaki Temel ya
da Ticari seceneklerinden birisi secilerek belirlenir.

Cari hesabin e-Fatura kullanicisi olarak belirlenmesi durumunda, e-fatura alim ve génderimlerinde
gerekli olan etiket bilgileri Posta Kutusu Etiketi ve Gonderici Birim Etiketi alanlarindan
doldurulur. Bir fatura kullanicisi icin etiket, Vergi Kimlik Numarasi ile birlikte kullanicinin adresini
belirtir.

Cari Hesap LogoConnect sekmesindeki Etiket Bilgisi alaninda Sevkiyat Adresi secimi yapildijinda ise,
kullanici ilgili firmaya e-fatura génderirken sevkiyat adresi kartinda yer alan Posta Kutusu Etiketi ve
Gonderici Birim Etiketi bilgileri kullanilir. Béylece gdnderim sevkiyat adresi bazinda yapilir. Cari hesap
e-fatura kullanicisi ise ve Etiket Bilgisi alaninda “Sevkiyat Adresi” secili ise cari hesaba baglh Sevkiyat
Adresi kartinda posta kutusu ve génderici birim etiketi bilgilerinin girilmesi zorunludur.

Not: Cari hesabin e-fatura kullanicisi olmasi durumunda, Vergi Numarasi ve Ulke Kodu alanlari
mutlaka doldurulmaldir. Bu bilgiler girilmeden cari hesap tanimi kaydedilmeyecektir.

Cari Hesap - 0000000000000001 o 5 g
Kodu 0000000000000001 Statiisii Kullarimda v (fREN . WS
Unvani CH @
Unvan 2 @
E-is Kodu

iletigim || Ticari Bilgiler | Risk Bilgileri | Parametreler | Difer | LogoConnect | Teminat Bilgileri | Form Tasanmlar | Banka Hesap Bilgileri

E-Ticaret Veri Gonderim Sekli  Capraz hd [C]aym Malzeme Kodlan Kullarnir

Sats Siparisi Onay Bilgisi Oneri hd Abone Statlisi Abone Dedgil hd
Sats Siparisi Fiyat Bilgisi Fiyath hd Abone Ek Bilgi

Satinalma Siparisi Onay Bilgisi  Gneri b Otomatik Odeme Yapilan Banka

Satnalma Siparisi Fiyat Bilgisi Fiyath b Magaza Karti Mo.

islem Statiisii Ondederleri

[[Banka Fisleri Bankaya Tetilecek [eFatura Kullancs:

2 Etiket Bilgisi - :
[[sats Faturalan Bankaya fletilecek sl Sevkiyat Adresi ¥
[[sats fade Faturalan Bankaya fletilecek
[[satinalma Faturalan Bankaya fletilecek Senaryo Ticari Fatura
Satinalma [ade Faturalan Bankaya lletilecek
- ¥ P.Kutusu Etiketi 0001
Gén.Birim Etiket 0001
Veri Génderim Firmasi e-Fatura Kaydederken Ondeder Fatura Tiirii
0 (¥)Satinalma Faturas:

() Alnan Hizmet Faturas:
E-Arsiv bilgileri
Ganderim Sekli Elektronik hd

[[rerakende Cari Hesap

D Kaydet H Vazgeg
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e-Fatura Cari Hesap Kontrolii

Cari hesap karti eklendiginde kartta girilen vergi kimlik numarasina bakilarak ilgili cari hesabin e-fatura
kullanicisi olup olmadigini kontrol etmek icin Finans parametrelerinde yer alan “E-Fatura - Cari Hesap
Kontrolii” parametresi kullanilir. Kontrol sonucu ekrana gelen pencerede “Cari Hesaplari Giincelle”
secenedi tiklandiginda, ilgili cari hesap kartindaki e-fatura bilgileri otomatik olarak gilincellenir.

Bu parametre kullaniimadan manuel olarak da e-Fatura kontrolli yapilabilir. Bunun igin Cari Hesap
Kartt F9 menide yer alan E-Fatura - Cari Hesap Kontrolii ve E-Fatura — Toplu Cari Hesap
Kontrolii secenekleri kullanilir.
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6. e-Fatura Ek vergi Kodlarinin Girilmesi

e-Fatura sisteminde kullanilacak ek vergi evrensel kodlari ek vergi taniminda Evrensel Kodu alaninda
belirtilir.

= e
Ek Vergi Kodu
Ek Vergi Agklamasi
Ek Vergi Grup Kodu -
Evrensel Kodu J Acklamasi
[“]KDW Matrahur Etkiler
[]Tutara Dahil
Bag.Tarihi oran/Ty.. Oramn | Tutar Tahsil Edilecek ... | Tahsil Edilecek T... |E
Cran
Kaydet ] [ Vazgec ]
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7. Birim Setinde Yer Alan Birimler icin Evrensel Kodlarin Verilmesi

Birim setlerinde yer alan her birim icin gegerli olacak evrensel kod, birim tanimindaki evrensel kod

alaninda segilir.

Not: E-fatura kullanicisi olan firmalarda, Birim Seti ve Ek Vergi tanimlanirken, ilgili kartlarin Evrensel

Kod bilgisi girilmeden kaydedilmesine izin verilmez.

Kodu
Aciklamasi

Tiirii Kullama Tanmh  Kullanm Kosulu (*)Genel

Birim - Ana Birim
Kodu

Agklamasi

Cevrim Katsayilan
1

Boyutlar

En 0]

Boy ] |
Yilkseklik o o

M Evrensel Kodu | Acklamas:

Ozel Kodu |
@ Yetk Kodu |
(IMalzemeye Hizmete Gzel
[v]Bélinebilir

= 1
Alan 0 |
Hadm 0 |
Adirlik 0 |

Kaydet ] [ Vazgec ]
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8. Odeme/Tahsilat Planlan icin Evrensel Kodlarin Verilmesi

Odeme/Tahsilat planlari icin gecerli olacak evrensel kod, tanim penceresinde Evrensel Kodu alaninda
belirtilir. Burada belirtilen evrensel kod, 6deme plani satirlarinda yer alan Evrensel Kod ondegerini

belirler.

_—’

=il

Ag

Plan Kodu Kod
Plan Acklamas 01 Tanimsiz
Plan Acklamasi (2) 02 EFT Alacak
03 EFT Borg
_ 04 Vadesiz Hesaba EFT Borg Iadesi
Ozel Kod | Statiisi Kullarimda M 05 Vadesiz Hesaba EFT Alacak Iadesi
Yetki Kodu =] Evrensel Kodu 1= &l |06 Vadesiz Hesaba EFT Alacak
+ o7 Vadesiz Hesaba EFT Borg
Faiz O
Atz braniant ) 08 Blokai
e e 03 Ulusal veya Balgesel Takas
A A - 10 Makit
Odeme Tipi Banka Hesap Kodu Geri Oden )
- 11 ‘Yatrim Hesabina EFT Alacak [adesi
Islem Yapimayacak -
12 ‘Yatrim Hesabina EFT Borg Iadesi
13 ‘Yatrim Hesabing EFT Alacak
< 14 ‘fatrim Hesabina EFT Borg

[ Kaydet ][ Vazgeg

]

Odeme plani satiri icin farkli bir evrensel kod sézkonusu ise satirda yer alan evresel kod alaninda

belirtilmelidir.

Flan Kodu [#]Pazartesi
Plan Agklamas @ [¥]5ah
Plan Acklamas (2) [v|carsamba
[#]Persembe
. . ¥|C
(izel Kod | Statiisi Kulanmda  [v] Hma
. . Cumartesi
Yetk Kodu | Evrensel Kodu | Acklamas
Pazar
Faiz Oranlan
Erken Odeme Gec Odeme Grup Kodu |
Odeme Tipi Giin | Ay | il | Yuvarlama Tab...| Evrensel Kodu Aciklamasi
Islem Yapimayacak W 1
£ >
Kaydet ] [ Vazgeg
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Fatura izerinde "F9 meniisii/Odeme Hareketleri" yolu ile ulasilan "Odeme Islemleri" penceresinde
"Evrensel Kod" kolonu yer alir. Bu alan 6én degerini, varsa "Odeme Tahsilat Plani"nin ilgili satirinda
secilmis olan Evrensel Kod alanindan alir.

Odeme hareketlerinde birlestirme yapilirsa bu alanin degeri "Faturaya secilmis olan Odeme Plani
satirlarindan" gelir. Kullanici isterse bu alani degistirebilir.

Fatura génderiminde faturanin Odeme Hareketlerinde "Evrensel Kod" alani girilmemis olan satirlar
UBL-TR formata eklenmez, yalnizca Evrensel Kod alani dolu olan satirlar UBL-TR formatina gevrilir ve
UBL formattaki faturaya eklenir.

9. Indirim Tanimlan igin Evrensel Kodlarin Verilmesi

Indirimler icin gegerli olacak evrensel kodlar, Satis Indirimi / Satinalma Indirimi tanimlarindaki Evrensel
Kod alaninda segilir.

Not: e-Fatura kullanicisi olan firmalarda, satig ve satinalma indirimi tanimlanirken, ilgili kartlarin
Evrensel Kod bilgisi girilmeden kaydedilmesine izin verilmez.
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10. e-Fatura Uygulamasi ile Gelen Fatura Ekleri

e-Fatura uygulamasi ile génderilebilecek fatura tiirleri Satis Faturasi, Verilen Hizmet Faturasi, ihrag
Kayith Satis Faturasi ve Satinalma Iade Faturasi'dir. Bunun yaninda e-Fatura uygulamasi ile alinip
sisteme islenecek fatura tiirleri Satinalma Faturasi, Alinan Hizmet Faturasi, Ihrac Kayith Satinalma
Faturasi ve Satis Iade Faturasi'dir.

Cari Hesap alaninda ve Isyeri alaninda secilen cari_hesabin ve isyerinin e-fatura kullanici olmasi

durumunda, faturalarda fatura tipi alaninda e-fatura segenegdi otomatik olarak secili duruma geger.

| Fatura || Detaylar |
Cari Hesap Bilgileri
Fatura Ma. 0000000000000006 Kodu 0000000000000002 | fgyeri 000, Merkez M
Tarih 29.04.2016 o uwan \€ Fatura | Balim 000, Merkez (]
Zaman 11:27:32 Ademeler | Fabrika 000, Merkez (]
Belge No. Ticari Islem Grubu | Ambar 000, Merkez (]
Diizenleme Tarihi 29.04.2016 ... []Grup Sirket Hareketi
Seri Mo
Ozel Kod =] Sabis Elemar Kodu | Kredi Kart No.
Yetk Kodu ===| Dagiim Emri Mo, o= Tslem Statiisii Islem Tamamland: 3]
[ JEmanet De Proje Kodu PROIE_O1 | Fatura Tipi e-Fatura
Tiir Kodu Miktar Birim Fiyat | Tutal | KDV(%
1 |Malzeme
2 |Indirim {Indirim})
] 2
Kullamlacak Para Birimi
Yerel Para Birimi Raporlama Dovizi
Genel Satwrlar
(#)Raporlama Dévizi () Yerel Para Birimi Toplam Masraf | |
() islem Dévizi ()Raporlama Dévizi Toplam Indirim | |
{JEURD () islem Dévizi Toplam | |
(IEURO Toplam Ek vergi | [
()Fiyatiandirma Dévizi Toplam KDV | |
Net | [
Kaydet ] [ Vazgeg
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e-Fatura Bilgileri
e-Fatura bilgileri, fatura Gizerinde F9-sag fare tusu menisiindeki e-Fatura Bilgileri segenedi ile girilir.

e-Fatura Bilgileri b

e-Fatura Statisl GiB'e ginderilecek
e-Fatura Senaryo Ticari Fatura

e-Fatura Tipi Seciniz ¥ [ irzalive Yerine Geger

Fatura Ddanemi Bilgileri
Baslanaig Tarihi - |
Bitis Tarihi . |
Sire Saat Ew3

Aciklama

Kaydet H Vazge:

e-Fatura uygulamasi ile gdnderilecek faturanin tipi, e-Fatura Bilgileri penceresinde yer alan e-Fatura
Senaryo alaninda belirlenir. Senaryo alani

e Temel Fatura
e Ticari Fatura

seceneklerini igerir. Cari hesap kartinda yapilan secim faturaya éndeder olarak aktarilir. Gerekirse
degistirilir.

Fatura bilgileri penceresinde e-Fatura Statlisii alaninda yer alan secenekler kaydedilen fatura tipine
gore degisiklik gosterir. Fatura statlisii LogoConnect iizerinden gelen Sistem Yaniti ve Uygulama
Yaniti kaydedildiginde bu yanitlardaki bilgilere gore otomatik glincellenir.

e-Fatura Tipi: e-Fatura tiiriiniin belirlendigi alandir. Ilgili cari hesap kartinda LogoConnect sayfasinda
belirlenen e-fatura tipi alana éndeger olarak aktarilir. Su segenekleri igerir:

e Standart faturalar icin herhangi bir secim yapilmaz. (Seginiz)

o Ozel Matrah: Ozel matrah uygulanan tiitiin, altin, giimiis, gazete, dergi, belediye sehir yolcu
tasimaciligi ve telefon karti satislari igin kesilen faturalar.

o 1Istisna: istisna uygulanan faturalar. (Ihracat teslimleri ve bu teslimlere iliskin hizmetler, mal
ihracati, hizmet ihracati, serbest bdlgelerdeki musteriler igin yapilan fason hizmetler vs..)

e Arag Tescil: Arag tescil igin kesilen faturalar.

e Tevkifat: Tevkifat uygulanan faturalar. Asagidaki durumlarda e-fatura tipinin “Tevkifat”
secilmesi zorunludur:

e Fatura satirlarinda en az bir tane tevkifatl malzeme segildiginde
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e Faturadaki malzeme kartinda segilen ek vergi kartinda Evrensel Kod 4171 secildiginde ve
yine faturada secili ticari islem grubu kartinda “istisna Ek Vergi Uygulanacak” alan
isaretlendiginde

irsaliye Yerine Geger: Faturanin ayni zamanda irsaliye olarak kullanilmasi icin bu alan isaretlenir.

“Elektronik faturalarda, diizenleme tarihi yaninda diizenleme zamaninin da saat ve dakika olarak
gosterilmesi suretiyle elektronik faturanin alinacak kagit ciktisi {zerine "irsaliye yerine gecer"
ifadesinin yazilmasi ve yetkili tarafindan imzalanmasi halinde herhangi bir izne gerek bulunmadan
irsaliye olarak kullaniimasi mimkiindiir. Ancak bu uygulama elektronik faturanin malin teslimi aninda
diizenlenmesi durumunda séz konusu olabilecektir” GIB

Fatura Donemi Bilgileri baslidi altindaki alanlardan donem kullanilmasi durumunda gecerli olacak
bilgiler kaydedilir.

Donemin belli bir tarih araligi olarak belirlenmesi halinde “Baslangig Tarihi” ve “Bitis Tarihi” girilir.
Bunun disinda dénem, siire olarak belirtiliyorsa stiresi ve birimi ilgili alanlarda kaydedilir.
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e-Fatura Tiiriindeki Satinalma Faturasi - Alinan Hizmet Faturasi - Satis Iade Faturasi -
Ihrag Kayith Satinalma Faturasi igin dikkat edilmesi gereken noktalar:

e Oneri / Gercek durumundaki e-faturalar icin, her degisiklik sonucu revizyon kaydi otomatik
olarak olusturulur.

e Oneri / Gercek durumundaki e-faturalar silinebilir. Fatura silinmek istendiginde program
kullaniclyr “e-fatura ve badil irsaliveler gikartilacaktir” mesaji ile uyarir.

e Gergek durumundaki e-faturalar degistirilemez.

e Oneri durumundaki e-faturalar degistirilebilir. Faturada herhangi bir degisiklik yapildiginda,
kayit esnasinda program kullaniciy1 “e-fatura lzerinde dedisiklik yapiyorsunuz, kayitlariniz
orjinal e- fatura ile farkll olacaktir; devam etmek istiyor musunuz?”mesajl ile uyarir.

e Oneri durumundan Gercek duruma gecis yapilirken, herhangi bir revizyon kaydi olmasi
durumunda uyari verilir.

Not: E-fatura olarak girilen “Gercek” durumundaki alim faturalarinin degistirilebilmesi icin Satinalma
Parametreleri'nde yer alan Gergcek Durumundaki E-Faturalar Degistirilebilsin parametresinde
“Evet” seciminin yapilmis olmasi gerekir.

Not: E-Fatura statiisii “"Alind1” olan e-faturalarin F9 meniisiinde “Kabul et” ve “"Reddet” secenekleri yer
alir.

“Kabul et” segenedi ile, faturanin e-fatura statiisii ""Kabul edildi - Yanit olusturulmadi” haline getirilir.
“Reddet” secenedi ile, faturanin e-fatura statiisii “Reddedildi — Yanit olusturulmadi” haline getirilir.

E-Fatura Tiiriindeki Toptan Satis Faturasi -Verilen Hizmet Faturasi - Satinalma Iade
Faturasi - Thrag Kayith Satis Faturasi icin dikkat edilmesi gereken noktalar:

o Oneri durumundaki e-faturalar icin, her degisiklik sonucu revizyon kaydi olusturulmaz.

e Gercek durumundaki e-faturalar icin, her degisiklik sonucu revizyon kaydi otomatik
olusturulur.

e Oneri konumundaki e-fatura silinebilir. Fatura silinmek istendiginde program kullanicyi
tarihli .... numarall e-faturaya bagl irsaliyeler ¢ikartilacaktir.” ya da “e-fatura cikartilacaktir.”
mesajl ile uyarir.

e Gercek konumdaki e-fatura tutarsal alanlari, statiisi sadece "GIB'e iletilecek" iken
degistirilebilir. Tutarsal degisiklik olusturmayacak alanlar (Ozel Kod, Yetki Kodu, Isyeri,
Boliim,Ambar Gibi) degistirilebilir. Firma kontrol tipi “Isyeri Bazinda” ise, e-fatura icinde isyeri
degisikligine izin verilmez.

e Gercek konumdaki e-fatura statiisii sadece "GIB'e iletilecek" iken silinebilir. Diger durumlarda
silinemez; program kullanictyr “"Durumu gercek olan e-faturanin silinebilmesi igin "GIBe
gonderilecek" statiistinde olmasi gerekmektedir.” mesajl ile uyarir.

e Gergek durumundaki e-fatura statiisi “GIB'e iletilecek” oldugunda, cikartilirken program
kullaniaiyr ... tarihli .... numarall e-faturaya bagl irsaliyeler ¢ikartilacaktir.” ya da "e-fatura
cikartilacaktir. ”mesaji ile uyarir.

e Gergek durumundaki e-fatura statlisii “GIB'e iletilecek” oldugunda, degistirilirken program
kullanictyr “e-fatura lzerinde dedisiklik yapiyorsunuz, kayitlariniz —orifjinal e- fatura ile farkh
olacaktir; devam etmek istiyor musunuz?”mesajl ile uyarir.

o Oneri durumundaki e-faturalar degistirilebilir; ancak asagidaki e-fatura statiilerinde degisiklige
izin verilmez.
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Mihiirde (Fatura Miihiirde statdstinde ise, ilgili alaniarda dedisikiik yapilabilmesi icin faturanin
LogoConnect, e-Fatura modulinde “Miihiirlenecek Faturalar” kutusundan gikarilmasi
gerekmektedir)

Mihiirlendi (Fatura Miihiirlenmis statdstnde ise, ilgili alanlarda dedisiklik yapilabilmesi icin
faturanin LogoConnect, e-Fatura modiiliinde “Zarflanacak Faturalar” kutusundan cikarilmasi
gerekmektedir)

Zarflandi (Fatura Zarflanmis statistnde ise, ilgili alanlarda dedisiklik yapiabilmesi igin
faturanin LogoConnect, e-Fatura moduliinde "Génderilmek Uzere Paketlenmis Islemler”
kutusundan ¢ikarilmasr gerekmektedir)

Fatura Oneri durumunda iken degisiklik yapilip kaydedildiginde, asadida belirtilen statiilerde
kullanici uyarilir;

GiB’e Gonderildi (Degisiklige izin verilir; ancak sirasinda kullanici uyarilir: “Fatura GIBe
gonderilmis, yaptiginiz dedisikiikler gercek faturadan farkiiiga sebep olacaktir. Devam etmek
[stiyor musunuz?")

GiB'de Islendi - Aliciya Iletilecek (Degisiklige izin verilir; ancak sirasinda kullanici uyarilir:
“Fatura GIBde islenmis, yaptiGiniz dedisiklikler gercek faturadan farklihida sebep olacaktrr.
Devam etmek istiyor musunuz?")

Aliciya Gonderildi (Degisiklige izin verilir; ancak sirasinda kullanicl uyarilir: “Fatura Aliciya
gonderilmis, yaptiginiz dedisikiikler gercek faturadan farkiiiga sebep olacaktir. Devam etmek
[stiyor musunuz?")

Ahcida islendi - Basariyla Tamamlandi (Degisiklige izin verilir; ancak sirasinda kullanici
uyarilir: “Fatura Alicida islenmis, yaptiginiz dedisiklikler gercek faturadan farkiiiga sebep
olacaktir. Devam etmek istiyor musunuz?")

Kabul Edildi (Dedisiklige izin verilir; ancak sirasinda kullanici uyarilir: “Fatura Kabul edilmis,
yaptiginiz dedisiklikler gercek faturadan farkiiiga sebep olacaktir. Devam etmek istiyor musunuz?")

Not: Connect tarafindan gelen e-faturalarin resmi formatta goriintiilenmesi igin fatura browser
secenekleri arasinda yer alan E-Fatura Goriintiile secenegi kullanilir.

Not: Connect tarafindan gelen ve senaryo bilgisi olmayan e-faturalar sisteme kaydedilirken temel —
ticari senaryo bilgisi ilgili cari hesap kartindan okunur.

Temel / Ticari e-Fatura Senaryolar Iptal Secenekleri

Temel Fatura

GiB'e Gonderilecek - Iptal Edilebilir

Miihiirde - Iptal Edilemez

Miihirlendi - Iptal Edilemez

Zarflandi - Iptal Edilemez

GiB'e Gonderildi - Iptal Edilemez

GiB'e Génderilemedi - Iptal Edilebilir

GiB'de islendi - Aliciya Iletilecek - Iptal Edilemez

34 /53



e-Fatura / e-Arsiv

GIB'de Islenemedi - iptal Edilebilir
Alicrya Gonderildi - Iptal Edilemez
Alicrya Génderilemedi - Iptal Edilebilir
Alicida Islendi - Basariyla tamamlandi - iptal Edilemez
Alicida Islenemedi - Iptal Edilebilir
Iade Edildi - Iptal Edilemez

Sunucuda Islendi - Iptal Edilemez
Sunucuda Miihiirlendi - iptal Edilemez
Sunucuda Zarflandi - Iptal Edilemez
Sunucuda Hata Alindi - iptal Edilebilir
Sunucuya Génderildi - Iptal Edilemez

Ticari Fatura

e-Fatura Gonderimleri / Gelen e-Faturalar / Gonder/Al islemleri

GIB'e Génderilecek - Iptal Edilebilir

Miihiirde - iptal Edilemez

Miihiirlendi - Iptal Edilemez

Zarfland - Iptal Edilemez

GIB'e Gonderildi - Iptal Edilemez

GiB'e Goénderilemedi - Iptal Edilebilir

GiB'de iglendi - Aliciya Iletilecek - Iptal Edilemez
GiB'de islenemedi - Iptal Edilebilir

Aliciya Gonderildi - Iptal Edilemez

Aliciya Goénderilemedi - Iptal Edilebilir

Alicida Islendi - Basariyla Tamamlandi - Iptal Edilemez
Alicida Islenemedi - Iptal Edilebilir

Kabul Edildi - Iptal Edilemez

Reddedildi - Iptal Edilebilir

Iade Edildi - Iptal Edilemez

Sunucuda Islendi - Iptal Edilemez

Sunucuda Miihiirlendi - Iptal Edilemez

Sunucuda Zarflandi - iptal Edilemez

Sunucuda Hata Alindi - iptal Edilebilir

Alindi - iptal Edilemez

Kabul Edildi - Yanit Olusturulmadi - Iptal Edilemez
Reddedildi - Yanit Olusturulmadi - iptal Edilemez
Sunucuya Génderildi - Iptal Edilemez

Uygulama icerisinden Connect uygulamasina direkt olarak baglanmak icin e-Devlet modiili kullanilir.

/Y

e-Fatura ve e-Arsiv seceneklerini igerir. “e-Fatura Génder”, “-Arsiv Gonder” Gelen e-Faturalar, “*Gonder
/ Al” secenekleri tiklandi§inda Connect uygulamasina baglanilir ve ilgili islemler gergeklestirilir.
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LogoConnect’te e-Fatura

e-Fatura Konsol

Connect'e ilk giris yapildiginda heniiz sonuglanmayan e-faturalarin durumunun takip edilebilecegi
konsol ekrani gelir. Konsol ekraninin sol alt kdsesindeki parametre degistirilerek, programa giriste
konsolun acik ya da kapall gelmesi sadlanabilir.

Konsol ekraninin sol tarafi giden ve heniliz sonuclanmamis kayitlar icin ayrilmistir:
Mihlrlenecek/onaylanacak, paketlenecek/zarflanacak ve gonderilecek faturalarin sayisi; gonderilmis
faturalarinizdan kag tanesinin uygulama yaniti, kag tanesinin sistem yanitini bekledigi ve kag tanesinin
hata aldi§i burada grafiksel ve sayisal olarak gosterilir.

Konsol ekraninin sag tarafinda ise gelen faturalariniza ait bekleyen islemler gosterilir:

Kaydedilmeyi bekleyen islemler, uygulama yaniti verilmesi gereken faturalarin sayisi, onay bekleyen,
onaylanmis ve hata almis kayitlarin timi tek ekrandan grafiksel ve sayisal olarak izlenebilir.

e-Fatura Gonderimi

e-Fatura uygulamasi ile gdnderilecek faturalar e-Fatura sekmesi altinda yer alan “e-Fatura Gonder”
secenedi ile hazirlanir.

"Gonder/Al" islemiyle gelen sistem vyanitlarni otomatik olarak kaydedilir ve e-fatura statileri bu
dogrultuda giincellenir.

"e-Fatura Gonder" ekranlarinda sag Ust kdsede bulunan hizli filtre, islem yapilmak istenen kaydin
kolayca bulunmasina olanak tanir.

Isleme tabi tutulacak kaydin sol tarafindaki kutucuk isaretlenerek, yapilan islemin secilen kayit icin
gecerli olmasi sadlanir. Herhangi bir secim yapilmamigsa, yapilan islem listelenen tim kayitlar igin
gegerli olur.

Not: "e-Fatura Gonder" ekraninda ilgili kayda ait islem detaylarini gérmek icin F7 tusu kullanihr. (F7
bilgi ekranini yine F7 tusu ile veya ekranin sol (st kdsesindeki gikis butonu ile kapatilabilir.)

e-Fatura gdnderimi bu ekrandan U¢ adimda gergeklestirilebilir:
1. Miihiirle / Onayla

"e-Fatura Gonder" butonuyla ilk olarak "Miihiirlenecek/Onaylancak” listesi acilir. GIiB'e génderiimek
Uzere hazirlanmis faturalar ve olusturulmus uygulama yanitlari burada listelenir.

Miihiirle/Onayla butonuyla secili tim kayitlar muihirlenir. Mdihirlenen/onaylanan kayitlar
"Zarflanacak/Paketlenecek" browserina aktanlir ve "Zarflanacak" browserina otomatik gegilir.
Mihilrleme/onaylama esnasinda hata alan kayitlar igin bilgi ekrani acilir ve hata alan kayitalar,
"Mihirlenecek/Onaylanacak" ekraninda kalmaya devam eder.

36 /53



e-Fatura / e-Arsiv

Not: Dokiiman parametreleri / e-Fatura bélimiinde yer alan "Fatura Gdnderiminde "Muhire Génder"
Adimi Kullanilacak" secgenedi isaretlenirse, Miihirlenecek sekmesinin 6niine "Mihiire Goénderilecek"
sekmesi eklenir. BOylece faturalar mihirlenmeden ©Once ayri bir sekmede listelenebilecektir;
miihirlenecek olanlar "Miihiire Génder" secenedi ile "Miihirlenecek" sekmesine aktarilacaktir.

2. Zarfla/Paketle

Zarfla/Paketle butonuyla secili tim kayitlar paketlenir/zarflanir. Zarflanan/paketlenen kayitlar
"Gonderilecek" browserina aktarilir ve "Gonderilecek" browserina otomatik gegilir. "Zarfla/Paketle"
esnasinda hata alan kayitlar icin bilgi ekrani acilir ve hata alan kayitalar, "Zarflanacak/Paketlenecek"
ekraninda kalmaya devam eder.

3. Gonder

Gonder butonuyla kayitlar gonderilir. Hata alan kayitlar "Gonderilecek" browserinda kalmaya devam
eder. Gonderilecek kayitlar "Genel" menisiindeki posta kutusunda da listelenir.

Not: Badlanti ayarlarinda "Mihirleme Sunucuda Yapilacak" secili ise "e-Fatura Gonder" ekrani ile
sadece paketleme ve génderim islemleri gerceklestirilir.

Posta Kutusu

“Gonder/Al” islemi ile alinan tim faturalar, uygulama ve ya sistem yanitlari posta kutusunda Gelen
Kutusu ve Giden Kutusu ekranlarinda listelenir.

Belgeye ait Tarih, Saat, Génderen, Islem Tipi, Aciklama, Belge No, Belge Tarihi, Belge Tutari, ETTN, Is
Onay Statiis(, Etiket, Senaryo, Gonderen Unvan, Zarf ID bilgileri gorintdlenir.

Giden Kutusu

Heniiz sonuglanmamis kayitlar burada listelenir. Giden Kutusu ekrani sonuglanmayan kayitlarin takip
edilebilmesine olanak sadlar. Bir kaydin bu listeden otomatik olarak gikmasi igin {ic kosul gereklidir:

1. GIB'den basarili sistem yaniti gelmis olmasi (1. kolon)
2. Alicildan basarili sistam yaniti gelmis olmasi (2. kolon)
3. (Ticari faturalar icin) Kabul/ret uygulama yaniti gelmis olmasi (3. kolon)

Basarh yanitlar igin ilgili kolona yesil check atilir. Basarisiz sistem yaniti veya ret uygulama yaniti icin
ise ilgili kolona kirmizi cross (carpi) iasereti gelir.

* e-Fatura tebligine gore 7 giin icin cevap verilmeyen ticari fatrualar kabul edilmis sayilir. Bu kural
dahilinde giden kutusunda “Otomatik Kabul” filtresi mevcuttur. Otomatik kabul filtresindeki kriterlere
uyan faturalar otomatik olarak "Kabul Edildi" statiistine getirilir.

Posta kutusunun 6zellikleri asadidaki gibi siralanabilir:

e Gelen satinalma faturalar, sag klik “Hizmet Faturasina Cevir”, “ihrac Kayith Faturaya Cevir”,
“Satinalma Fiyat Farki Faturasina Cevir”, “Satis Fiyat Farki Faturasina Cevir” segenekleri ile
farkl fatura turlerine gevrilir.
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e Posta kutusunda bold yaz tipinde olan satirlar var ise belgelerin okunmamis oldugunu, kirmizi
renkli satirlar var ise esleme hatalarinin oldugunu, mor renkli satirlar var ise de belgelerin onay
is akigl sirecinde oldugunu ifade eder.

e “Kaydet”, "Onayla”, “Onaya Gonder” segenekleri bulunur. Gelen fatura lzerinde “Kaydet”
butonuna tiklandiginda ticari sistem ERP fatura ekrani acilir ve bu ekranda da “Kaydet”
butonuna basilir ise gelen faturalar ERP ticari sisteme kaydedilir. (Is akis siirecinde olan ve
esleme hatalari bulunan faturalar, is akis slireci tamamlanmadan ve esleme hatalar
dizeltiimeden kaydedilmez.) Onayla butonu ile belgeler “connect/onay islemleri/kaydedilecek
islemler” bolimiine, “Onaya Gonder” butonu ile de “connect/onay islemleri/onaylanacak
islemler” béliimlerine otomatik taginir.

e Kirmizi renkli esleme hatalar olan faturalarin esleme hatalarini diizeltmek icin Esleme secenegdi
kullanilir. Acllan ekranda esleme bilgileri giincellenir. Bu yapilan esleme sisteme kaydedilir;
ayni cariden, esleme yapilan ayni kodlu malzeme, hizmet, masraf vb. satirlari geldiginde bir
daha esleme yapilmasina gerek kalmaz, fatura sorunsuz bir sekilde kaydedilebilir.

Uygulama Yaniti Gonderimi
Uygulama yaniti génderimi (g sekilde platformda yapilabilir:

e Connect

e Ticari Sistem

e Web (Ozel entegratérle calisiimasi durumunda gegerlidir)
Bunun icin Connect / Secenekler sekmesinde yer alan Dokiiman Parametreleri'ndeki e-Fatura secenegi
kullanilir. Sayfanin en altinda yer alan Kabul - Ret Islemi Secenekleri uygulama yanitinin hangi
platformda verilecegini belirler.
Connect
Gelen Kutusu'nda listelenen "ticari fatura" tiriindeki faturalar lzerinde F9 meniide yer alan
“kabul/ret” secenedi kullanilir. Bunun yani sira; fatura kaydedilmek istendiginde "Kabul/Ret" secenegi
otomatik olarak ekrana gelir. Kabul edilen ya da reddedilen faturalar "e-Fatura Gonder" ekraninda
listelenir.
Ticari Sistem
Ticari sistemde e-Fatura statiisi “Alind1” olan e-faturalarin F9 menisinde “Kabul et” ve “Reddet”
segenekleri yer alir.
“Kabul et” segenedi ile, faturanin e-fatura statlisii ""Kabul edildi - Yanit olugturulmadi” haline getirilir.

“"Reddet” secenedi ile, faturanin e-fatura statiisi “Reddedildi — Yanit olusturulmadi” haline getirilir.

Ticari sistemden yapilan “kabul/ret” islemi karsiiginda olusan uygulama yanitlar "e-Fatura Gonder"
ekraninda listelenir.

Uygulama Yanitlarinin Miihiirlenmesi ve Zarflanmasi

"e-Fatura Gonder" ekraninda listelenen uygulama yanitlarin mihirlenmesi ve zarflanmasi islemi igin
ekranin alt kisminda yer alan su segenekler kullanilir:

1. Miihiirle / Onayla
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Miihiirle/Onayla butonuyla segcili tim uygulama yanitlari mihdrlenir. Mihirlenen/onaylanan kayitlar
zarflanacak/paketlenecek browserina aktarilir ve zarflanacak browserina otomatik gegilir.

2. Zarfla/Paketle

Zarfla/Paketle butonuyla secili tim uygulama yanitlan paketlenir/zarflanir. Zarflanan/paketlenen
kayitlar "Gonderilecek" browserina aktarilir ve "Gonderilecek" browserina otomatik gegilir.

3. Gonder
Gonder butonuyla uygulama yanitlari génderilir.
Miihiirlenecek Faturalar

e-Fatura sekmesinde, "e-Fatura Gonder" butonuyla ilk olarak mihirlenecek/onaylanacak listesi acilir.
GIB'e gonderilmek lizere hazirlanmis faturalar ve olusturulmus uygulama yanitlari burada listelenir.

Miihiirle/Onayla butonuyla secili tim kayitlar mihirlenir. Mihirlenen/onaylanan kayitlar
zarflanacak/paketlenecek browserina aktarilir ve zarflanacak browserina otomatik gegilir.
Muahirleme/onaylama esnasinda hata alan kayitlar icin bilgi ekrani aciir ve hata alan kayitalar,
muhurlenecek/onaylanacak ekraninda kalmaya devam eder.

e-Fatura Olarak Incele: Mihiirlenecek faturalar listesinde F9 meniide yer alan bu segenek, e-
faturalarin miihrlenmeden 6nce resmi formatta gorintilenmesi icin kullanilir.

Zarflanacak Faturalar

Hazirlik asamasinda “Mihirle” secenedi kullanilarak mihiirlenmis ve gonderilmek Uizere zarflanacak
faturalarin hazirlandigi secenektir.

"e-Fatura Gonder" ekraninda Zarfla/Paketle butonuyla segili tim kayitlar paketlenir/zarflanir.
Zarflanan/paketlenen kayitlar "Gonderilecek" browserina aktarilir ve "Gonderilecek" browserina
otomatik gecilir. "Zarfla/Paketle" esnasinda hata alan kayitlar icin bilgi ekrani aciir ve hata alan
kayitalar, zarflancak/paketlenecek ekraninda kalmaya devam eder.

Arsiv (Giden)

Gonderilen islemlerin listelenmesi ve izlenmesi islemleri icin kullanilir. e-Fatura program bélimunde yer
alir. Gonderilen iglemler

e Zarf Bazinda (Calisma Parametreleri/Baglanti Ayarlari/e-Fatura/Mihiirleme sunucuda yapilacak
segili ise)
e Fatura Bazinda
e Uygulama Yaniti Bazinda
listelenerek izlenebilir.

Zarf Bazinda Listeleme

Bu secenek ile zarflar listelenir ve zarflar cift tiklanarak ya da “incele” ile agilarak ilgili zarfin icindeki
belge veya belgeler goriintilenir.
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Fatura Bazinda Listeleme

Bu segenek ile gbnderilen faturalar (izerinden listeleme yapilir.
Uygulama Yaniti Bazinda Listeleme

Bu boliimde gonderilen tiim uygulama yanitlari listelenir.
Gonderilen Belgeler icin Durum Sorgulama islemi

Gonderilen belgeleri sunucudaki durumlarinin  Connect ve Ticari sistemde glincellenmesi igin
gelistiriimis olan senkronizasyon altyapisidir. Senkronizasyon, gonderilen belgelerin durumlari hakkinda
bilginin Entegratérden Connect'te iletilmesini sadlamak icin Connect ile e-Logo Ozel Entegrator
Sunuculari arasindaki iletisim altyapisinda sadlanan bir 6zelliktir. (Baglanti ayari/Baglanti Tlrii: Logo
0Ozel entegrator sunucu segili ise gegerli olur)

Bu yapinin en kritik 6zellikler sdyle siralanabilir:

e Gonderilen zarf ve ya faturalarin GIB'deki son durumlariyla senkronizasyonu saglanir. GIB'e
gonderilen e-faturalarin GIB biinyesindeki son durumlarinin Ozel Entegratér Sunuculari
lizerinden Logo Connect'te iletilmesi saglanir.

e Gonderilen zarf ve ya faturalarin Ozel Entegratdr Sunucular son durumlariyla senkronizasyonu
saglanir. Gonderilen e-faturalarin Ozel Entegratérdeki son durumlarinin (islendi, miihiirlendi,
zarflandi vb.) Connect'te iletilmesi saglanir.

e Connect/Gonderilenler ekrani *“Durum Kodu”-"Durum Agiklamasi” alanlarindan zarfin/faturanin
durumuyla ilgili takip yapilabilir.

Connect Gzerinde durum sorgulama iki secenek ile yapilabilmektedir.

1. Kayit lizerinde F9 / “Durum Sorgula”: Connect/e-Fatura/Gonderilenler altinda bulunan
alanlarda gonderdiginiz zarflarin/e-faturalarin durumunun takibi saglanmaktadir. Kayit Gzerinde sag
klik / Durum sorgula” segenedi tiklandiktan sonra giincelleme alinir, Durum Kodu-Durum Agiklamasi
alanlarindan faturanin durumuyla ilgili takip yapilir. (Bu islem ile sadece segili olan zarf/fatura igin
durum gilincelleme yapllir.)

2. Gonder/Al islemi: Dokiiman Parametreleri/e-Fatura béliminde “Belge durumunu otomatik
sorgula” secenedi isaretlenerek her “Gonder/Al” islemi ile belgelerin durumlarinin giincellenmesi
saglanabilir. Durum Kodu-Durum Agciklamasi alanlarindan faturanin durumuyla ilgili takip yapilir. (Bu
islem ile zarf/fatura durumlan toplu giincellenir.)

Durum Kodu Statiileri

Durum kodu statdileri asadidaki gibi siralanabilir:

1. Calisma Parametreleri/Baglanti Ayarlari/e-Fatura/Mihirleme sunucuda yapilacak secili ise ilgili
statdler alinir.

e “-1": Belge 6zel entegratorliik sunucularinda hata almistir. GIB’e génderilmeyecektir. Bu statu
alindiginda ilgili satir rengi “Kirmiz1” olur. Durum sorgulama bitirilmelidir.
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e Asadidaki statiilerde durum sorgulama devam etmelidir. Bu statiileri alan satirlarin rengi “Mor”
olur:

- Henliz Islenmedi

- Islendi

- Imzalandi

- Zarflandi

- Henliz GIB'e Gonderilmedi
- GIB'e Gonderildi

e “GIB'e GoOnderildi” statiisiinden sonra durum giincelleme sonrasinda donen dederler GIB
durum kodlaridir. (Bkz. Durum Kodlari dokiimani)
Sonug: Basarili & Basarisiz
Sonug bagarili ise, ilgili satir rengi “Yesil” basarisiz ise, ilgili satir rengi “Kirmiz1” olur.

- Basarili: Ornek durum kodlari
- [1300: Basariyla Tamamlandi.]
- Basarisiz: Ornek durum kodlari
- [1150: SchemeID Niteligi,VKN -TCKN'ye esit olan elemanin uzunlugu VKN igin 10
karakter TCKN igin 11 karakter olmalidir.]
- [1163: Génderilen Zarf Sistemde Daha Once kayith olan bir faturayi icermektedir. ]
- [1181: ikilisine ait adres bilgisi bulunamadi.]

2. Calisma Paremetleri/Badlanti Ayarlari/e-Fatura/Mihirleme sunucuda yapilacak secili degil ise ilgili
statdler alinir.

e “-1"1: Belge 6zel entegratorlik sunucularinda hata almistir. GIB’e génderilmeyecektir. Bu stati
alindiginda ilgili satir rengi “Kirmiz1” olur. Durum sorgulama bitirilmelidir.

o Asadidaki statiilerde durum sorgulama devam etmelidir. Bu statiileri alan satirlarin rengi “Mor”
olur.

- Henliz GIB'e Gonderilmedi
- GIB'e Gonderildi

e GIB’e gonderildi statiisiinden sonra durum gilincelleme sonrasinda dénen dederler GIB durum
kodlaridir.
Sonug: Basarili & Basarisiz
Sonug basaril ise, ilgili satir rengi “Yesil” basarisiz ise, ilgili satir rengi “Kirmizi” olur. Durum
sorgulama bitirilmelidir.

- Basarili: Ornek durum kodlari
- [1300: BASARIYLA TAMAMLANDI]
- Basarisiz: Ornek durum kodlari
- [1150: SchemelD Niteligi, VKN -TCKN'ye esit olan elemanin uzunlugu VKN icin 10
karakter TCKN igin 11 karakter olmalidir.]
- [1163: Génderilen Zarf Sistemde Daha Once kayith olan bir faturayi icermektedir. ]
- [1181: ikilisine ait adres bilgisi bulunamadi.]

Iigili satir “Yesil” renkte ise GIB’ den donen sonug basarili, “Kirmizi” ise GIB’den dénen sonug
basarisizdir. ilgili satir rengi “Mor” ise de fatura GIB’de sorgulanmaya devam ediyor anlamini tasir.
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Arsiv (Gelen)

Gelen iglemlerin listelenmesi ve izlenmesi islemleri igin kullanilir. e-Fatura program bdélimiinde yer alir.
Gelen iglemler

e Zarf Bazinda (Calisma Parametreleri/Baglanti Ayarlari/e-Fatura/Mihirleme sunucuda yapilacak
secili ise)
e Fatura Bazinda
e Uygulama Yanitlari
e Sistem Yanitlari
listelenerek izlenebilir.

Zarf Bazinda Listeleme

Posta kutusuna gelen tim zarflar Arsiv Gelen / Zarflar bélimiinde listelenir ve zarflar gift tiklanarak ya
da “Incele” secenedi ile acilarak ilgili zarfin icindeki belge veya belgeler gériintiilenir.

Fatura Bazinda Listeleme

Posta kutusuna gelen faturalar kaydedildiginde Arsiv Gelen / Faturalar bslimiinde listelenir ve “incele”
secenedi ile goriintilenir.

Uygulama Yaniti Bazinda Listeleme

Posta kutusuna gelen uygulama yanitlari kaydedildiginde Arsiv Gelen / Uygulama Yanitlari bélimiinde
listelenir. Durum kolonunda belgenin durumu goérintilenebilir: "kaydedildi", "arsivlendi" vb.

Sistem Yaniti Bazinda Listeleme

Posta kutusuna gelen sistem yanitlari kaydedildiginde Arsiv Gelen / Sistem Yanitlari bolimiinde
listelenir.

Onay Islemleri

Gelen fatura ve uygulama yanitlari {izerinde yapilan onay islemleri, Onay Islemleri meniisiinden takip
edilir.

Gelen kutusu ekraninda "Onayla" ve "Onaya Gonder" secenekleri mevcuttur. Onaylanan ve
kaydedilecek olan islemler Onaylandi segenegdi ile; onaya gonderilen islemler ise Onay Bekliyor
secenedi ile listelenir.
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e-Arsiv

E-arsiv, GIB tarafindan belirlenen standartlara uygun olarak faturanin elektronik ortamda
olusturulmasi, elektronik ortamda muhafazasi, ibrazi ve raporlamasini kapsayan uygulamadir.

e-Arsiv sadece faturalarin elektronik ortamda saklanmasi demek dedildir. e-Fatura haricinde kesilen
faturalarin 2. niishalarinin elektronik ortamda olusturulmasini ve saklanmasini kapsamaktadir.

e-Arsivden kimler yararlanabilir?
e-Arsivden yalnizca e-fatura miikellefi olanlar yararlanabilir.
e-Fatura miikellefleri kestikleri e-faturalan e-fatura olarak arsivler.

e-Fatura kapsaminda olmayan vergi miikelleflerine e-Arsiv faturasi kesilir ve kadit ortaminda teslim
edilir.

Vergi mikellefi olmayan misterilere e-Arsiv_faturasi kesilir ve elektronik ortamda ya da kadit
ortaminda teslim edilecek. (teslim seklini musteri belirler)

e-Arsiv kimler icin zorunlu?

internet Uizerinden mal ve hizmet satisi yapan ve 2014 yili gelir tablosu briit satis hasilati tutari 5
milyon lira ve Uzerinde olan miikellefler, en ge¢ 01.01.2016 tarihine kadar e-Arsiv uygulamasina
gecmek zorundadir.

e-Arsiv Yontemleri

Miikellefler e-Arsiv Uygulamasini, kendi bilgi islem sistemi veya Baskanliktan izin almis 6zel entegrator
bilgi islem sistemi lzerinden olmak Gzereiki yoéntemle kullanabilirler.

Belgelerin Elektronik Ortamda Olusturulmasi

e-Arsiv Uygulamasi kapsaminda diizenlenen belgeler Baskanliga bildirilen bilgi islem sisteminde veya
Ozel entegrator sisteminde olusturulmalidir.

Kullanilan elektronik belge formati, tizerinde mali mihiir/NES tasimaya, belge lizerinde dogrulamaya,
gorintiilemeye ve kagit baski almaya imkan veren genel taninirlida sahip bir format olmalidir.

Uygulamayi kendi sistemi lizerinden kullanan tlizel kisiler elektronik ortamda olusturduklan faturalarini
kendi mali mihdrleri ile gergek kisiler ise kendi mali mihurleri ya da NES ile onaylarlar.

Uygulamanin 6zel entegratdér vasitasiyla kullaniimasi durumunda belgeler mikelleflerin kendi mali
muhir ya da NES'i ile veya miikellefin istemesi halinde 6zel entegrat6riin mali mihr ile onaylanir.

e-Arsiv Uygulamasi kapsaminda diizenlenen belgeler, bu Teblig ile getirilen diizenlemeler disinda basta
Vergi Usul Kanunu olmak (izere, diger vergi kanunlar ve ilgili diizenlemelerde yer alan siirelere ve

belirlenen usul ve esaslara uygun bicimde olusturulmak zorun dadir.

Belgelerin Alicilara Teslimi
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Mikellefler e-Arsiv Uygulamasi kapsaminda elektronik belge biciminde olusturduklarn faturayi
Miikellefi Olmayanlara Faturanin Teslimi bashgi altinda belirtilen istisna haricinde alicisina kagit
ortaminda teslim ederler.

Elektronik ortamda olusturulan faturanin kagit ortaminda teslimi halinde baski islemi miikellefin kendisi
tarafindan yapilabilir. Isteyen miikellefler baski isini anlasmali matbaa isletmelerine veya 6zel
entegratorlere de yaptirabilir.

Vergi Usul Kanununun faturanin nizamina iliskin hiikiimlerine gére faturalarin bas tarafinda is sahibinin
veya namina imzaya mezun olanlarin imzasinin bulunmasi mecburidir. Bu hiikme gore, vergi
uygulamalari bakimindan faturada imzanin bulunmasi zorunlu olmakla beraber, faturanin sekil ve
nizamina iliskin esaslara riayet edilmek sartiyla, diizenleme tarihinde imzaya yetkili olanin imzasinin
notere tasdik ettirilip basim sirasinda fatura (zerine yazdiriimak suretiyle faturanin (hazir imzal olarak)
kullanilabilmesi mimkind(ir.

e-Arsiv Uygulamasi kapsaminda diizenlenen faturada, diizenleme tarihi yaninda diizenleme zamaninin
da saat ve dakika olarak goésterilmesi zorunludur.

397 Sira Numarall Vergi Usul Kanunu Genel Tebligi ile Getirilen e-Fatura Uygulamasina
Kayith Olmayan Miikelleflere Faturanin Teslimi

e-Fatura Uygulamasindan vyararlanma hakki olup heniiz kayith olmayan mikelleflere e- Arsiv
Uygulamasi kapsaminda diizenlenen fatura kagit ortaminda teslim edilir. Bu kapsamda, alicisina malin
yaninda kagit olarak verilen fatura, irsaliyeli fatura yerine kullanilabilir. Ancak bu imkandan
yararlanabilmek igin faturanin, malin teslimi aninda diizenlenmesi ve “irsaliye yerine gecer.” ifadesinin
yazilmasi zorunludur.

Vergi Miikellefi Olmayanlara Faturanin Teslimi

e-Arsiv Uygulamasi kapsaminda, vergi miikellefi olmayanlara diizenlenen fatura, alicinin rizasina bagli
olarak kagit veya elektronik ortamda teslim edilir.

Vergi mikellefi olmayan alici tarafindan elektronik ortamda teslimi istenen fatura internet dahil olmak
Uzere her turll elektronik arag ve ortamlar vasitasiyla iletilebilir. Vergi mikellefi olmayanlara yapilan
satislarda fatura, malin teslimi ya da hizmetin ifasi aninda elektronik ortamda iletiliyorsa misteriye bu
faturanin kagit ciktist verilir. Bu durumda ciktinin satic veya vyetkilisi tarafindan imzalanmasi
zorunludur. Bu imkandan yararlanabilmek icin faturanin malin teslimi aninda dizenlenmesi zorunludur.

Ozel Entegratorliik Hizmeti

Baskanliktan 6zel entegrasyon izni alan mikellefler, bu Teblig kapsaminda belge diizenlemek isteyen
miikelleflere elektronik ortamda fatura ve e-arsiv raporu olusturma, mali mihirle onaylama, zaman
damgasi kullanma ve olusturulan faturayi elektronik ortamda aliciya iletme hizmeti verebilirler.

e-Arsiv hizmetini 6zel entegratér sistemi Uzerinden alan miikellefler, fatura ve elektronik arsiv
raporlarinda 6zel entegratériin mali mihriniin ve zaman damgasinin kullanilmasini talep edebilirler.
Entegratorlerin e-Arsiv izin Basvurusu

Yapilmasi gerekenler ve siireg:

e e-Arsiv hizmeti verme talebini iceren dilekge
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e Ozel Entegrasyon BIS Raporu
e Teblige uygun kagit ve elektronik ortamda diizenlenmis fatura ve rapor 6rnekleri

BIS raporu dederlendirildikten sonra, GIB test izni verir. Testlerden basariyla gecen miikelleflere “e-
Arsiv uygulamasi Ozel Entegrasyon izni” verilir ve www.efatura.gov.tr adresinde ilan edilir.

Raporlama

e-Arsiv izni alan mikellefler ve e-arsiv hizmeti verme konusunda Baskanliktan izin alan &zel
entegratorler,  elektronik ortamda olusturduklari  belgelere iliskin  olarak, = Baskanhgin
www.efatura.gov.tr Internet adresinde yaymlanan veri formati ve standardina uygun e-Arsiv
Raporunu mali mihir ya da NES ile zaman damgal olarak onaylamak aylik olarak ve e-Arsiv
Kilavuzunda agiklanan yontem veya yontemlerle Baskanlik sistemine aktarmak zorundadir.
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Logo Uygulamalarinda e-Arsiv
e-Arsiv icin kullanilan Logo uygulamalarinda yapilmasi gereken islemler sunlardir:
1. Firma Tanimlan

Firmanin e-Arsiv kullanicisi olup olmadi§i Firma tanimi penceresindeki e-Devlet sekmesinden
kaydedilir.

Firma Tanimi - =
Mo, 1
Adi LOGO
Unvan LOGO
Ticari Unvani LOGO
Organizasyon Semas!
Mesne Tablosu
Veri Merkezi [Bndeder] v

Genel | Mali Miisavir | Calisma Bilgileri | isveren Bigileri | =-Devlet | Kurumsal Web Sayfasi Tanimlan | Badlant Ayarlan | | 4] *

e-Defter
Kontrol Tipi | Isyeri Baznda v Para Birimi Ana Para Birimi v
e-Defter Kullamios e-Defter Gegis Tarihi |01.01.2015

e-Fatura/e-Arsiv

Kontrol Tipi Firma Bazinda W

e-Fatura Kullamos
Gdnderici Birim Etketi | 001
Posta Kutusu Etket | 001

e-Arsiv kullarmas: Online Génderme

Web Sats Adresi
e-Arsiv Entegratior Bilgileri
Kullarma Ad

Sifre

Ondeder Adres

Kaydet Vazgeg

2. Web Satis Adresi

Firma tanimi / e-Devlet sekmesinde e-Arsiv seceneginin hemen altinda yer alan Web Satis Adresi
alani, e-Arsiv (internet) faturalarina firmanin web satis adresini éndeder getirmek icin kullanilan
alandir. Bu alana girilen bilgi satis faturalari F9 mentde bulunan e-Arsiv Bilgileri penceresindeki Web
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satis Adresi alanina otomatik olarak aktarilir. Iinternetten satis yapan firmalar icin web adresi faturada
zorunludur.

3. Isyerlerinin e-Arsiv Kullanicisi Olarak Belirlenmesi

Firmanin e-Arsiv kullanicisi olarak belirlenmesi halinde, e-faturalarin firma ya da isyeri bazinda
godnderilip alinacagi Kontrol Tipi alaninda belirlenir. E§er Kontrol Tipi alaninda "Isyeri Bazinda"

segilirse, e-arsiv kullanacak olan isyerleri, firmaya ait igyeri tanimlarinda Detaylar penceresinde e-
Devlet sekmesinde yer alan "E-Arsiv Kullanicisi" alani isaretlenerek belirlenir.

Isyeri Tanimi - =

Mo. 0
Adi Merkez
Unvani

55K Na,

Kurulug Tarihi

Faalivet Alar

IsKur Mo.

IsKur Birimi

Genel | Diger | e-Deviet

e-Defter

E-Defter kullaras

Para Birimi

e-Defter Gegis Tarihi

MACE Kodu

Ana Para Birimi

12.03,2015

Sube Mo
v | Sube Adi
Firma Adi

Firma Unvani

ddd
dd

e-Fatura
E-Fatura kullariosi

Posta Kutusu Etiketi

Ganderici Birim Etiketi
e-Arsiv
e-Arsiv kullamaos:
Web Sats Adresi
e-Arsiv Entegrator Bilgileri
Kullama Adi

[Jonline Génderme

Kaydet Vazgec

4. e-Arsiv Kayit Numaralama Sablonlarinin Tanimlanmasi

E-Arsiv fatura numaralarinin GIB’ in belirledigi formata uygun Uretilebilmesi icin kayit numaralama
sablonu sistemde éndeger olarak tanimlidir. Sistem Isletmeni program béliimiinde Kayit Numaralama

Sablonlari secenekleri arasindaki e-Fatura baghdinin altinda e-Arsiv Faturasi ve e-Arsiv (Internet)
Faturasi yer almaktadir.
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Bu sablonlarda Fatura No. icin numara uzunlugu 16 hanelidir. e-Arsiv izni kapsaminda diizenlenen
belgelerde, seri-sira numarasi yerine 3 haneli birim kodu ve 13 haneli sira numarasindan olusan belge
numarasi kullanihr.

Sabit 3 karakter: e-Arsiv Faturasi= “ARV”, e-Arsiv Faturasi (Internet)= “INT”,
Sabit 4 karakter yil segimli: YYYY,
Kalan 9 hane numerik artan olarak uretilir.

5. Tasiyici Firma

Internet Uizerinden satis yapan e-arsiv fatura kullanicilarinin faturalarda yer almasi zorunlu tasiyici
firma bilgileri SYS Kurulus Bilgileri altinda Tasiyic Firma kartlarinin icinde yer alan Kurum Tipi / TC
Kimlik No. / Vergi Numarasi alanlarindan kaydedilir.

6. e-Arsiv Uygulamasi ile Gelen Fatura Ekleri

e-Arsiv uygulamasi ile génderilebilecek fatura tiirleri Satis Faturasi, Verilen Hizmet faturasi, Ihrag
Kayith Satis Faturasi ve Satinalma Iade Faturasi'dir. Bunun yaninda e-Arsiv uygulamasi ile alinip
sisteme islenecek fatura tiirleri Satinalma Faturasi, Alinan Hizmet Faturasi, ihrac Kayith Satinalma
Faturasi ve Satis Iade Faturasi'dir.

Faturanin e-arsiv faturasi oldugu fatura lzerinde yer alan Kadit Fatura / e-Arsiv Faturasi / e-Arsiv
Internet Faturasi seceneklerini iceren fatura tipi alanindan belirlenir.

Firma / Isyeri e-Fatura ve e-Arsiv kullanicisi, faturaya secilen cari hesap e-fatura kullanicisi degil ise bu
alana e-Arsiv secenedi gelir.

Firma / Isyeri e-Fatura ve e-Arsiv kullanicisi, faturaya segilen cari hesap e-fatura kullanicisi degil ve de
Sahis Sirketi ise bu alana e-Arsiv Internet secenegi gelir.

(Firma / Isyeri e-Fatura ve e-Arsiv kullanicisi olsun olmasin, faturaya secilen cari hesap e-Fatura
kullanicisi ise alana e-Fatura segenegi gelir.)
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Fatura | Detaylar
Fatura No. 0000000000000005 | C@ri Hesap Bilgileri .
Tarih 10.09.2014/...] Kodu @ A R~§ :"V il [ fsyeri | DOD, Merkez v
Unvani [.]| B8IGm | 000, Merkez v
Zaman 11:07:39 i
Belge N Odemeler E Fabrika 000, Merkez W
elge Mo,
Ticari Iglem Grubu ambar | 000, Merkez
Diizenleme Tarhi | 10.09.2014 .. = !
Seriio [ 1
Ozel Ked [...|| satis Elemani Kodu [.oa]| Kredi Kart No.
Yetki Kodu El Dadjitirn Emnri Mo. |;| Iglem Statiisti | Islem Tamamland v
[]Emanet Devir Proje Kodu [ &-Arsiv Faturas| W
Tar Kodu Aciklama | Miktar | Varyailt Ke_arsiv Faturas:
1 |Malzeme g-Arsiv (internet) Faturasi
2 indirim {indirim) Briit
< b3
Kullanilacak Para Birimi
Yerel Para Birimi Raporlama Dévizi
Genel Satwlar
(®) Raporlama Dévizi (®) Yerel Para Birimi Toplam Masraf | |
() islem Dévizi () Raporlama Dévizi Toplam indirim | |
(JEUROD (") islem Dawizi Toplam | |
(JEURO Toplam Ek vergi | |
() Fiyatlandirma Dévizi Toplam KDV | |
Net | |

| Kaydet || Vazgec
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7. e-Arsiv Bilgileri

e-Arsiv bilgileri, fatura tipi e-Arsiv olarak belirlenen faturalarda ve e-arsiv kullanicisi cari hesap secilen
irsaliyelerde F9-sag fare tusu menisiindeki e-Arsiv Bilgileri secenedi ile girilir. Bu penceredeki bazi
alanlar zorunludur. Zorunlu alanlara bilgi girisi yapilmadigi takdirde fatura kaydedilirken bu pencere
otomatik olarak ekrana gelecektir. Pencere su alanlari igerir:

e-Arsiv Bilgileri o]

e-Arsiv Statiisi e-Arsiv Faturas: Olusturulacak
Ginderim Sekli Seciniz
e-Arsiv Tipi Seciniz ¥ [irsaliye Yerine Geger

e-Arsiv Bilgileri

Odeme Sekli Diger v
Odeme Tarihi 17.06.2016
Odeme Aracsi
Tesisat Mumaras
Web Adresi
Perakende Cari Bilgileri
[ Ticari Sirket
Vergi Kimlik Mo TC Kimlik Mo

Cnvan Adi
Soyad

E-Posta Adresi

Adres Bilgileri

Adres g

Semt =
flce
il =

Ulke -

I kaydet H Vazgec I

e-Arsiv Statiisii: e-Arsiv Faturasi Olusturulacak / e-Arsiv Faturasi Olusturul_du / Rapor Dosyasina
Yazildi / Sunucuya lletildi / GIB'e Iletildi / Sunucuda Hata Alindi / Sunucuda Imzalandi segeneklerini
igerir. Bu statiiler LogoConnect tarafindan gtincellenir.
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“Sunucuda Hata Alindi” durumunda, fatura degistirilebilir, gikarilamaz, iptal edilemez, geri alinamaz.

“Sunucuda Imzalandi” durumunda, fatura degistirilemez, cikarilamaz, iptal edildiginde durumu "e-Arsiv
Faturasi Olusturulacak"a doner.

Gonderim Sekli: Kagit / Elektronik olmak Uizere iki seceneklidir. e-Arsiv / e-Arsiv (Internet) secili olan
faturalar icin zorunludur. e-Arsiv faturalarinin vergi mikelleflerine kadit olarak iletiimesi zorunludur.
Vergi miikellefi olmayanlara elektronik génderim istege baglidir.

Gonderi Sekli alani 6ndegerini faturada secilen cari hesaptan alr. Ilgili cari hesap kartinda
LogoConnect tabinda e-Arsiv Bilgileri / Génderim Sekli alaninda yapilan secim bu alana otomatik olarak
aktarilir; istenirse degistirilir. e-Arsiv tiiriindeki faturalarda bu alan dolu olmadiginda e-Arsiv Bilgileri
penceresi otomatik acgilacaktir.

e-Arsiv Tipi: e-Arsiv fatura tiriniin belirlendigi alandir. Ilgili cari hesap kartinda LogoConnect
sayfasinda belirlenen e-arsiv tipi alana 6ndeder olarak aktarilir. Su segenekleri igerir:

e Standart faturalar icin herhangi bir secim yapilmaz. (Seginiz)

o Ozel Matrah: Ozel matrah uygulanan tiitiin, altin, giimiis, gazete, dergi, belediye sehir yolcu
tasimaciligi ve telefon karti satislari igin kesilen faturalar.

o 1Istisna: istisna uygulanan faturalar. (fhracat teslimleri ve bu teslimlere iliskin hizmetler, mal
ihracati, hizmet ihracati, serbest bélgelerdeki misteriler igin yapilan fason hizmetler vs..)

e Arag Tescil: Arag tescil icin kesilen faturalar.

o Tevkifat: Tevkifat uygulanan faturalar. Asadidaki durumlarda e-arsiv faturasi tipinin
“Tevkifat” secilmesi zorunludur:

e Fatura satirlarinda en az bir tane tevkifatli malzeme segildiginde

e Faturadaki malzeme kartinda secilen ek vergi kartinda Evrensel Kod 4171 segildiginde ve
yine faturada secili ticari islem grubu kartinda “Istisna Ek Vergi Uygulanacak” alani
isaretlendiginde

Irsaliye Yerine Geger: Faturanin ayni zamanda irsaliye olarak kullaniimasi igin bu alan isaretlenir.
“Elektronik faturalarda, diizenleme tarihi yaninda dizenleme zamaninin da saat ve dakika olarak
gosterilmesi suretiyle elektronik faturanin alinacak kagit ciktisi lzerine "Irsaliye yerine gecer"
ifadesinin yazilmasi ve vyetkili tarafindan imzalanmasi halinde herhangi bir izne gerek bulunmadan
irsaliye olarak kullaniimasi mimkiindir. Ancak bu uygulama elektronik faturanin malin teslimi aninda
diizenlenmesi durumunda séz konusu olabilecektir” GIB

e-Arsiv Bilgileri

Odeme Sekli: Kredi Karti/Banka Karti / EFT/Havale / Kapida Odeme / Odeme Aracisi / Diger
seceneklerini icerir. e-Arsiv (Internet) secili olan faturalar icin zorunludur.

Odeme Tarihi: Odeme sekli Kredi Karti / Banka Karti, EFT/Havale veya Odeme Aracisi segili olan e-
arsiv (internet) faturalari igin zorunlu alandir. Ondeger olarak giiniin tarihi gelir.

Odeme Aracisi: Odeme sekli “Odeme Aracisi” secildiginde ilgili aracinin belirtildigi alandir.

Web Adresi: internetten satis yapan firmalar icin SYS tarafinda tanimli adres bu alana otomatik
olarak gelir.
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Perakende Cari Bilgileri / Adres Bilgileri

Bu boliimlerdeki alanlara, ilgili Cari Hesap kartinin LogoConnect sekmesindeki Perakende Cari
Hesap alani isaretlendiginde bilgi girilebilir.

Perakende Cari Hesap secenedi, genelde tek seferlik alisverislerde birden fazla cari hesap kartinin
acllmasina gerek kalmadan satis yapilmasina olanak sadlar. Firma musterileri icin tek bir cari hesap
tanimlar ve Perakende Cari Hesap segenegini isaretleyerek tiim satiglarini bu cari hesap lizerinden
gergeklestirebilir. Bu, yalnizca e-arsiv tlriindeki faturalar igin gegerlidir.

Perakende Cari Bilgileri boliimindeki alanlar sunlardir:

Ticari Sirket: e-Arsiv faturasi, perakende cari hesap Uzerinden ticari sirkete de kesilebilir. Bu
durumda bu alan isaretlenir. Ticari Sirket alani isaretlendidinde, Vergi Kimlik Numarasi ve Unvani
alanlarina bilgi girisi zorunludur. Isaretlenmediginde, TC Kimlik No, Adi ve Soyad: alanlan aktif olur;
bilgi girisi zorunludur.

Vergi Kimlik No: Ticari Sirket alani isaretlendiginde firmanin vergi kimlik numarasi bu alandan girilir.
Zorunlu alandir.

Unvanu: Ticari Sirket alani isaretlendiginde firmanin unvan bilgisi bu alandan girilir. Zorunlu alandir.

TC Kimlik No: Sahis faturalarinda musteri TC kimlik numarasinin girildigi alandir. Ticari Sirket alani
isaretlenmediginde bilgi girisi zorunludur.

Adi / Soyadi: Sahis faturalarinda miisteri ad, soyad bilgilerinin girildigi alandir. Ticari Sirket alani
isaretlenmediginde bilgi girisi zorunludur.

e-Posta Adresi: Perakende cari hesaplar icin mail adresinin girildigi zorunlu alandir. Bu alan
zorunlulugu fatura gonderim sekli “Elektronik” ise gecerlidir.

Adres Bilgileri béliimiinden Ulke, I, Ilce ve Semt bilgileri girilir. Bilgi girisi zorunludur.
Irsaliyelerde e-Arsiv Bilgileri

Irsaliyelerde e-Arsiv bilgileri, irsaliyeye e-arsiv kullanicisi bir cari hesap segildiginde F9-sa§ fare tusu
mendiisiindeki e-Arsiv Bilgileri secenedi ile girilir. irsaliye faturaya aktarildiinda pencerede girilen, e-
Arsiv Tipi harig, tiim bilgiler faturadan ulasilan e-Arsiv Bilgileri penceresine otomatik olarak aktarilir;
gerekirse degistirilir.

e-Arsiv Faturalarinin Online Gonderimi

Skonsol uygulamasinda olusturulan e-Arsiv faturalarn kaydedildijinde otomatik olarak Logo entegratdre
gonderilebilir ve e-arsiv formatinda ekranda goriintiilenebilir. Bunun igin, kontrol tipine badh olarak,
Firma ve Isyeri tanimlarinda e-Devlet sekmesindeki Online Génderme secenedi kullanilir. Bu secenek
isaretlendiginde, hemen altinda yer alan e-Arsiv Entegrator Bilgileri bélimiinden Kullanici Adi ve Sifre
bilgileri girilir ve Ondeder Adres butonuna basilir. Bu adres entegratoriin web servisinden gelen
entegrator adresidir. Online gonderim icin entegratér bilgilerinin girilmesi zorunludur.
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Tim bu islemler sonucunda e-arsiv faturasinin statiisii “Sunucuya Iletildi” olacaktir. Hata alinmasi
haline statli “e-Arsiv Faturasi Olusturuldu” olacaktir.

Uyari: Online génderme islemi, Ticari Sistem Yonetimi / Satis ve Daditim Parametreleri'ndeki
“Otomatik Fatura Basimi” parametresine bagli olarak galisir. Parametre dederi “Evet” olmalidir.

Kontroller:

e Cari hesabin e-arsiv kullanicisi olmasi durumunda, Vergi Numarasi, TC Kimlik Numarasi,
Unvan, Ad/Soyad, Ulke, e-Posta Adresi ve Adres alanlar mutlaka doldurulmalidir. Bu bilgiler
girilmeden Cari Hesap tanimi kaydedilmeyecektir.

e Gonderim sekli elektronik olan e-Arsiv faturasi kaydedilirken cari hesap kartindaki e-posta
adresinin dolu olmasi gerekmektedir. Dedilse kullanici uyarilir. (Entegratorlerin mail olarak
gonderebilmesi icin bu bilgiye ihtiyag duyulmaktadir)

e e-Arsiv statlisi “e-Arsiv Faturasi Olusturulacak” secenegi haricinde faturanin degistirilmesi ve
silinmesi uyar verilerek engellenir.

e Fatura her statiide iptal edilebilir.

e e-Arsiv Raporu GIB'e iletildikten sonra, iletilen aya ait yeni fatura girisi yapilamamalidir. e-Arsiv
veya e-Arsiv (Internet) faturasi kesilecek aya ait en az 1 tane “GIB'e iletildi” statiisiinde fatura
varsa, e-Arsiv Raporunun GIB'e iletildigine dair uyar verilir.

e “e-Arsiv Faturasi Olusturulacak” statiisiindeki e-arsiv faturalar iptal edildiginde geri alinabilir.

e “e-Arsiv Faturasi Olusturuldu” statiisiindeki e-arsiv faturalari iptal edildijinde geri alinamaz;
kullanici uyarilir.

e “Sunucuya Iletildi” statiisiindeki e-arsiv faturalar iptal edildiginde geri alinamaz; kullanici
uyarilir.

e-Arsiv (Internet) faturasi kullaniliyorsa,

e Taslyici e-arsiv bilgileri (kod, adi/soyad, VKN/TCKN) girilmesi zorunlu alanlardir.
o Irsaliye tarihi kagit ve elektronik ciktida bulunmak zorundadir. Hizmet faturasiysa, fatura tarihi
kullanilmahdir.
o TIade bélimiinde, mal iade edenin adi soyadi, adresi, imzasi, iade edilen mala iliskin cins,
miktar, birim fiyat ve tutar bilgilerinin bulunmasi zorunludur.
e Fatura lizerinde "Bu satis internet Gzerinden yapilmistir.” ifadesi bulunmaktadir.
e e-Arsiv uygulamasina kayith kullaniclara internet (izerinden mal satisi yapanlar,
dizenleyecekleri elektronik faturada, asagidaki bilgiler bulunmak zorundadir:
o Satis isleminin yapildigi web adresi,
o Odeme sekli,
o Odeme tarihi (Odeme sekli Kredi Karti / Banka Karti, EFT/Havale veya Odeme Aracisi
segili olan e-arsiv (internet) faturalari igin),
o Gonderiyi tastyanin adi soyadi/unvani ve VKN/TCKN bilgisi,
o Satisa konu malin gonderildigi veya hizmetin ifa edildigi tarih,
e Musteri mali iade etmek isterse elektronik ortamda kendisine iletilen faturanin kadit giktisini
alir ve iadeye iligskin boélim doldurarak mal ile birlikte mali satana geri gdonderir.

e-Arsiv Faturasi Gonderimleri / Gonder/Al Islemleri

Uygulama icerisinden Connect uygulamasina direkt olarak baglanmak icin e-Devlet modiilii kullanilir.
e-Fatura ve e-Arsiv seceneklerini igerir. “e-Fatura Génder”, “-Arsiv Gonder” Gelen e-Faturalar, “Gonder
/ Al” segenekleri tiklandiginda Connect uygulamasina baglanilir ve ilgili islemler gergeklestirilir.
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