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Kullanim Bilgileri
Ondeger Masaiistii Secimi

Programa ilk giriste, 6ndeder masauistii secimi yapabilecediniz bir ekran karsiniza gelir. Program tarafindan 6
adet 6ndeder masa Usti onerilir:

e Genel

e Satis Uzmani

¢ Finans Uzmani

e Muhasebe Uzmani
e Depo Sorumlusu

e Raporlama Uzmani

Bu masalistlerinden birini segerek istediginiz menilere hizl erisim saglayabilirsiniz.

Ondeger masaiistii secimi yapildiginda daha énce tanimladiginiz tiim masadstleri silinir ve bunun yerine
sectiginiz masaisti menil secenekleri olusturulur.

Sectiginiz masaistiindeki meni segenekleriyle sinirli kalmaz zorunda degilsiniz. Segim yapip programa giris
yaptiktan sonra masalistiine dilediginiz meniyl ekleyebilir; ya da istediginiz mendleri silebilirsiniz.
Programdan cikis yapildiginda masaliistiiniiz son hali ile kaydedilecek; tekrar giris yapildidinda ayni meni
secenekleriyle kullanima devam edilecektir.

Sol alt kdsedeki "Bu iletiyi bir daha gosterme" secenedi isaretlendiginde, 6ndeder masalistii secim ekrani bir
daha gérinmeyecektir.

Secim ekranina tekrar ulagabilmek icin Diger islemler bdlimii / Diger menii secenedi altinda yer alan
Ondeger Masatistii Secimi secenegini kullanabilirsiniz.

Genel masadsti segimi:

Genel seciminde, masadistinde tiim GO3 modiilleri kisayol olarak bulunur:

Ana Kayitlar / Stok / Fatura / Cari Hesap / Kasa / Banka / Cek ve Senet / Muhasebe / Talep Yonetimi / Sabit
Kiymet / Teminat / Ydnetim Karar Destek / Is Akis Yonetimi / Diger Islemler / Uygulamalar / e-Beyannameler
/ Raporlarim

Satis Uzmani masausti segimi:

Satis Uzmani seciminde masalistiinde yer alacak olan modul meni segenekleri sunlardir:

Satis Siparigleri Listesi / Satis Siparisi / Toptan Satis Faturasi / Satis Faturalarn Listesi / Cari Hesap Kartlari
Listesi / Cari Hesap Ekstresi / Faturalanmamis Satis irsaliyeleri / Satislar Tablosu / Cari Hesap Malzeme
Dadilimi (Satis) / Uygulamalar / Cari Hesap Dokiim Raporlari

Finans Uzmani masaisti segimi:

Finans Uzmani segiminde masalistiinde yer alacak olan modiil meni segenekleri sunlardir:

Gonderilen Havale EFT / Cari Hesaba Cek Cikisi / Nakit Tahsilat / Nakit Odeme / Gelen Havale EFT / Cari

Hesaba Cek Girisi / Kredi Kartindan Tahsilat / Kredi Kartindan Odeme / Cari Hesap Fisleri Listesi / Banka
Fisleri Listesi / Yeni Toptan Satis Faturasi / Cari Hesap Kartlari Listesi / Ayrintili Odeme Listesi / Kasa
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Islemleri Listesi / Kasalarin Listesi / Bankalar ve Hesaplar Listesi / Uygulamalar / Ayrintili Tahsilat Listesi /
Borg/Alacak Durum Raporu / Borg Takip Raporu / Banka Islemleri Secenekleri / Cek/Senet Durum Raporlari /
Banka Dokim Raporlari

Muhasebe Uzmani masadistii segimi:
Muhasebe Uzmani seciminde masalistiinde yer alacak olan modiil meni segenekleri sunlardir:

Muhasebe Figleri Listesi / Muhasebelestirme Islemi / Muhtasar Beyannamesi / Muhasebelestirme Raporu /
Gecici Vergi Beyannamesi / e-Beyannameler / e-Defterler / Defter-i Kebir / Yevmiye Defteri / Tim Muhasebe
Segenekleri / Mahsup Fisi / Mali Tablolar / Durum Bilgileri Raporlari / Muhasebe Dokiim Raporlar / Muhasebe
Islemleri Secenekleri / Hesap Plani

Depo Sorumlusu masalistii secimi:
Depo Sorumlusu seciminde masaiistiinde yer alacak olan modul menii secenekleri sunlardir:

Satinalma irsaliyeleri Listesi / Satis Irsaliyeleri Listesi / Satinalma Siparisleri Listesi / Satis Siparisleri Listesi /
Diger Stok Fisleri Listesi / Stok Kartlari Listesi / Birim Setleri Listesi / Mal Alim irsaliyesi / Toptan satis
Irsaliyesi / Satinalma Siparisi / Satis Siparisi / Ayrintili Satinalma Siparisi Dékiimii / Uygulamalar / Tim Stok
Secenekleri / Aynintili Satis Siparisi Dokiimi / Stok Dokim Raporlari / Stok Analiz Raporlan / Stok Durum
Raporlari / Seri/Lot Numarasi Raporlari / Maliyetlendirme Islemleri / Stok Islem Secenekleri

Raporlama Uzmani masausti segimi:

Raporlama Uzmani seciminde masalistiinde tiim bdlim ve birimlere ait raporlar ana bagliklarla listelenir.
Masalistli secenekleri sunlardir:

Stok Analizleri / Stok Durum Bilgileri / Stok Dokumleri / Fatura Dokiimleri / Fatura Tablolar / Cari Hesap
Analiz Raporlari / Cari Hesap Durum Bilgileri Raporlari / Cari Hesap Dokimleri / Kasa Durum Bilgileri
Raporlari / Banka Durum Bilgileri Raporlari / Banka Dokimleri / Cek/Senet Analizleri / Cek/Senet Durum
Bilgileri Raporlari / Cek/Senet Dokiimleri / Muhasebe Durum Bilgileri / Muhasebe Doékiimleri / Raporlarim /
Fatura Analiz Raporlar / Mali Tablolar / Ana Kayitlarin Dékiimleri / Kampanya Raporlar

Yeni Masaiistii Ekleme

Yeni masausti eklemek igin ekranin sol alt kdsesindeki E= simgesi kullanilir. Bu simge tiklandiginda ekrana
masalistii adini girebileceginiz bir pencere gelir. Isim girilip Tamam'a tikladiinizda bos bir masaiistii karginiza
gelecektir.

Modiillere Erisim / Masaiistiine Modiil - Menii Secenegi Ekleme

Ondeger masaiistlerine ya da yeni olusturdugunuz masaiistiine dilediginiz modiil ve / veya alt menii

secenegdini eklemek igin ekranin alt kisminda yer alan £ simgesi kullanilir. Bu simgeyi tikladiginizda
ekrana Masalstl isimli bir pencere gelir bu akrandan dilediginiz modiilii ya da modiil igerigini ( Hareket /
Kart / Rapor / Islem) masaiistiiniize siiriikleyerek ya da sad tus meniisiinde yer alan "Kisayol Ekle" ile
ekleyebilirsiniz.

Kullanilmayan Masaiistii Segeneklerin Kaldiriimasi
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Masaustiinde kullanmak istemediginiz bir modiil ve / veya meni secenedi varsa , ilgili modiilii ya da alt meni

It

secenedini alt meniide yer alan Bl simgesine siiriikleyerek silebilirsiniz.

Diger Masaiistlerine Gegis

Kayitl diger masalistlerine gecis icin ekranin orta kismindaki . simgesini kullanabilirsiniz.
Ana Menii
Ana mentiye (st yatay menii) ulagsmak icin imleci ekranin en (st tarafina getirmeniz yeterli olacaktir.

Ana menide Dosya secenedi altindan Kullanici, Firma, Calisma Ddnemi secimi yapabilir, Terminal Numarasi
girebilir, Bakim, Ondegerleme ve Fis Numaralama, Enflasyon Muhasebesi Fis Devir islemlerini
gerceklestirebilir ve Glinlik Déviz Kurlari tablosuna ulasabilirsiniz.

"izle" meniisiinden yer alan Secenekler'i kullanarak, kendi kullaniminiza uygun gérsel &zellikleri, rapor
ozelliklerini, is akis seceneklerini belirleyebilir, veriler (izerinde yapacadiniz islemlere goére program
Ozelliklerini aktif duruma getirebilir, performans artirici segimler yapabilirsiniz.

Form tanimlamak, veri aktarimi yapmak, Kullanici izleme Raporu almak ve e-Fatura - Irsaliye Eslestirme
Sonuglar'na ulasim icin ana menideki Araclar menisi kullanihir.

Eklenti Listesi

Masalistiinde sag - lst kisimda yer alan segenek tiklandiginda ekrana Eklenti Listesi penceresi gelir. Bu
pencereden programda extra olarak kullanmak / gérmek istediginiz secenekleri masalistiine tasiyabilirsiniz.
Bu secenekler Kullanilabilir Araclar sekmesi ile listelenir. Masaiistiine tasiyabilecediniz araglar sunlardir:

1. Hizh Erisim: Programdaki tiim mendiler igerisindeki segeneklere hizlica ulasmanizi sadlar. "Kullanimda"
bashd altindaki kutucuk isaretlendijinde ve "Kaydet" digmesi tiklandiginda Hizli Erisim penceresi
masalstiine kaydedilecektir.

2. Doviz Kurlari: Program ilk acildiginda da 6ndeger olarak gelen déviz kurlar penceresi ile glinliik kur
bilgilerini takip edebilirsiniz. "Kullanimda" bashigi altindaki kutucuk isaretlendiginde ve "Kaydet" diigmesi
tiklandiginda D&viz Kurlari penceresi masalistiine kaydedilecektir.

3. Hesap Makinesi: Kur cevrimi ve klasik hesaplamalarinizi hesap makinesini kullanarak yapabilirsiniz.
"Kullanimda" bagshdi altindaki kutucuk isaretlendiginde ve "Kaydet" diigmesi tiklandiginda Hesap Makinesi
penceresi masalistiine kaydedilecektir.

4. Finansal Durum: Giinlik, haftalik ve aylik olarak finansal durumunuzu borg, alacak ve bakiye bilgileriyle
takip edebilirsiniz. "Kullanimda" bashig altindaki kutucuk isaretlendiginde ve "Kaydet" diigmesi tiklandiginda
Finansal Durum penceresi masalstiine kaydedilecektir.

5. Nakit Durumu: Nakit durumunuzu giinliik, haftalik ve aylik olarak takip edebilirsiniz. "Kullanimda" bashgi
altindaki kutucuk isaretlendiginde ve "Kaydet" diigmesi tiklandiginda Nakit Durumu penceresi masalistiine
kaydedilecektir.

6. Alacak Durumu: Alacak toplamlarinizi giinliik, haftalik ve aylik olarak takip edebilirsiniz. "Kullanimda"
bashdl altindaki kutucuk isaretlendiginde ve "Kaydet" digmesi tiklandiinda Alacak Durumu penceresi
masalistiine kaydedilecektir.
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7. Borc Durumu: Borg toplamlarinizi giinliik, haftalik ve aylik olarak takip edebilirsiniz. "Kullanimda" bashgi
altindaki kutucuk isaretlendiginde ve "Kaydet" digmesi tiklandiginda Bor¢ Durumu penceresi masalistiine
kaydedilecektir.

8. Risk Durumu: Risklerinizi giinlik, haftalik ve aylik olarak takip edebilirsiniz. "Kullanimda" basli§i altindaki
kutucuk isaretlendiginde ve "Kaydet" digmesi tiklandiinda Risk Durumu penceresi masalstiine
kaydedilecektir.

9. Calisma Tarihi Sabitle: Calisma tarihi ileriye ya da geriye yonelik olarak degistirilebilir. Belirli bir siire bu
tarih ile calismak gerekiyorsa degistirilen bu tarih kullanici bazinda sabitlenir. Bu tarih ile yeniden programa
girmek igin "Calisma Tarihini Sabitle" segenedi kullanilir. "Kullanmda" baghdi altindaki kutucuk
isaretlendiginde ve "Kaydet" digmesi tiklandiginda Calisma Tarihi Sabitle penceresi masadlstiine
kaydedilecektir.

10. Kayit Gegisleri: Kayitlar arasi gecis igin kullanilir. "Kullanimda" basligi altindaki kutucuk isaretlendiginde
ve "Kaydet" diigmesi tiklandi§inda Kayit Gegisleri penceresi masalistiine kaydedilecektir.

11. Firma / D6nem / Veritabanm Bilgileri: Firma, dénem ve veritabani bilgilerini géruntilemek igin
kullanilir. "Kullanimda" basligi altindaki kutucuk isaretlendiginde ve "Kaydet" diigmesi tiklandidinda Firma /
Dénem / Veritabani Bilgileri penceresi masalistiine kaydedilecektir.

Masaiistii Yerlesimine Tekrardan Ulasim

Masalistli yerlesiminizi kaydedebilir ve ayni yerlesime tekrardan ulasim saglayabilirsiniz. Bunun igin
masalstiinde F9 meniide yer alan "Yerlesimi Kaydet" ve "Yerlesimi Yiikle" secenekleri kullanilir. "Yerlesimi
Kaydet" ile XML dosya formatinda kaydettiginiz masalistii dizaynina tekrar ulasmak icin "Yerlesimi Yikle"
secenedini kullaniniz.
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Sihirbazlar

Uriin icinde yer alan sihirbazlar kullanarak, uygulamay: bilgisayariniza yiiklendikten hemen sonra giinlik
kurulum iglemlerini tamamlayarak izlemek istediginiz tiim islemleri baslatabilirsiniz.

Kurulum sihirbazi ile firma, dénem, ambar, kullanici, terminaller sizin tarafinizdan segcilecek kurulum asamasi
dikkate alinarak olusturulur.

Sihirbazlar ile malzemeler, misteri ve tedarikci kayitlar istenen ozelliklere uygun olarak kisa sirede
olusturulur. Sihirbaz, malzeme ve cari hesap igin girilmesi gereken temel bilgileri adim adim gosterir. Sihirbaz
kullanimi ile kaydedecediniz bu tanimlar lzerinde istenen degisiklikler ilgili program béliimlerinden yapilir.

Diger Islemler meniisiinde yer alan Sihirbazlar su secenekleri icerir:

e Cari Hesap Ekleme Sihirbazi
¢ Malzeme Ekleme Sihirbazi

Cari hesap ya da malzeme icin kayit tirii seciminden girilmesi gerekli bilgilerin yer aldigi sayfalar izlenerek
kayitlar otomatik olusturulur.

Cari hesap ve malzeme ekleme sihirbazina, malzeme ve cari hesaplar listesinden de ulasilarak tanim
kaydedilebilir.

Kurulum Sihirbazi
Kurulum Sihirbaz: ile firma ve ddénem agma islemleri, kullanici ve ambar tanimlari sirayla ekrana gelen

sayfalar izlenerek kolaylikla yapilir. Kurulum sihirbazi Sistem Y®netmeni program béliminde Y&netim
mendsi altinda yer almaktadir.
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Kullanici Segenekleri

LOGO uygulamalarinda, ana meniide Secenekler menisi altinda yer alan Kullanici Segenekleri ile, her
kullanici kendi kullanimina uygun gorsel ozellikleri, rapor 6zelliklerini, is akis seceneklerini belirleyebilir, veriler
lzerinde yapacadi islemlere gore program o6zelliklerini aktif duruma getirebilir, performans artirici secimler
yapabilir.

Kullanicinin secim yapacadi 6zellikler ve islemler belirli gruplar altinda toplanmigtir. Yapilacak tercihler ilgili
satirda Secenek alaninda belirlenir.

Gorsel: Bu baslik altindaki secenekler ile

e Renkli liste kullanimi

e Fis satirlarinin istenilen veriye gore siralanmasi

e Hizli liste acilimi

e Pencere boyutlarinin saklanmasi

e Simge durumunda calisma

e Arag cubugunun gizlenmesi

e  Programin windows aclilirken otomatik calismasi

e Uygulama islemleri igin liste sekli

e Veri izleme epnceresi igin renk secimi

e Veri girig listeleri igin renk segimi

e Akilli mend kullanimi

e Pencere bliylitme secimi

e Formlarda bagliklarda ve veri alanlarinda kullanilacak baskin font secimi
e Kolon hintlerinin gdsterilmesi

e Uzak baglantida giris ekrani resimlerinin gosterilmesi

icin yapilacak tercihler belirlenir.
Raporlar baslid altinda yer alan secenekler ile

e Golgeli arka plan kullanimi

o Ondeger tasarimin her raporda standart olarak kullanilacag

e Rapor ve form yazic giktilarinda kullanilacak baskin font segimi

e Rapor {izerinden fis formu goriintiilendiginde ilgili fis listesinin acilip / agilmamasi

igin yapilacak tercihler belirlenir.
Veriler baslidi altindaki satirlarda,

e Dedistirilen kayitlarin incelenmesi

e Makrolar igin katalog belirlenmesi

e Gegici veri katalogunun belirlenmesi

e Veri izleme igin otomatik glincelleme yapilmasi

e Kaynak dosyalarin hafizaya yiklenmesi

e Raporlarda éndeger filtre kullanimi

e Veri izleme pencerelerinde 6ndeger filtre kullanimi

e Yonetici konsolunun giriste agilip agilmamasi

e Yonetici konsolunun acllis sayfasinin ne sekilde geleceginin belirlenmesi
e Kisa mesaj hizmeti uygulamasinin programa giriste acilip agiimamasi
e Tamamlanmamis kayitlar sisteminin devre digi birakilmasi

e Program ilk acildidinda fislerde son kayida konumlaniimasi
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e Kayit sayisinin filtrelenmis kayitlara gére gosterilmesi
e Programa giriste cari hesap islem merkezinin otomatik olarak acgilmasi

icin yapilacak tercihler belirlenir.
Is Akis Secenekleri basli§ altindaki satirlarda

¢ Yeni mesaj ve gorev geldiginde sistemin uyari vermesi
e Hatirlaticl igin giincelleme siiresi

tercihleri belirlenir.
Diger basli§i altindaki satirlarda,
e Uyan sesinin dahili hoparlérden verilmesi
e  Gorev zamanlayic gincelleme siresi (Dak.)
¢ Kisa mesaj hizmetleri glincelleme suresi (Dak.)
e Finansal hatirlatici aktiflesme stiresi (Dak.)

icin kullanici tercihleri kaydedilir.

Satis Noktasi Ondegerleri basligi altindaki satirlarda Skonsol2 uygulamasinin kullaniimasi durumunda,
satis noktasindaki kullanic icin islemlere 6ndeder olarak gelmesi istenen

Fig tlrl

Kasa kodu

Cari hesap kodu

Thread sayisi (Maliyetlendirme Servisi)

Seviye sayisi (Maliyetlendirme Servisi)

Arac cubugunda gizlenecek diigmeler (Yatay meniideki seceneklerin (kullanici bazinda) gizlenmesi
icin kullanihr.)

tercihleri kaydedilir.
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Toplu Secenek Giincelleme

“Izle” meniisiinde bulunan Toplu Secenek Giincelleme ile, kullanici secenekleri tiim kullanicilar igin ya da
secilen kullanicllar igin toplu olarak glincellenir. Giincellenecek secenekler isaretlenir, ekranin sol alt
koésesinde bulunan Kullanicl Listesi ile tanimli tim kullanicilar listelenir, “Ekle” ya da “Hepsini” digmeleri
kullanilarak kullanicilar “Secilenler” kismina aktarilir, “Tamam” denilip sag alt kosedeki “Giincelle” digmesi
tiklandiginda, yapilan degisiklikler secilen kullanicilara uygulanir.
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Ondegerleme

Dosya meniisiinden ulasilan Ondegerleme secenedi ile, dnceden girilen, muhasebe kodu atanmamis kayitlara
ondeger muhasebe kodlarini atamak miimkiinddir.

Ondegerleme yapilabilecek kayitlar sunlardir:

e Alim Faturalan

e Satis Faturalan

e Malzeme Yonetim Figleri

e Alm Irsaliyeleri

e Satis Irsaliyeleri

e Verilen siparigler

e Alinan Siparigleri

e Banka Figleri

e Cari Hesap Figleri

e Cek/senet Bordrolari

e Kasa Islemleri

e Duran Varlik Hareketleri (Sabit Kiymetler)
e Maliyet Dagitim Figleri

e Satis Provizyon Dagitim Fisleri
e Millilestirme Figleri

e Dagitim Figleri

e Teminat Bordrolari

Istenen tarih araliginda, istenen fis tiiriine, fig 6zel koduna, ticari islem grubuna, fis numarasina ve ambar,
isyeri, bolim bilgisine gbére dndegerleme yaptirmak mimkidndir. Bunun igin filtre segenekleri kullanihr.

Giincellenecek dederler ister Sadece Bos kodlar ister Biitiin Kodlar olsun, yeni muhasebe / masraf
merkezi dederleri Kartlardan veya Muhasebe Baglanti Kodlarinda tanimlanan degerlerden okunur ve
ondegerleme islemi gerceklestirilir.

Ornegin muhasebe modiiliinii yil ortasinda aldiniz ve kullanmaya bagladiniz. Yilbagindan bugiine kadar girmis
oldugunuz islemlerin muhasebe kodlarini tek tek tanimlamak yerine kartlara ve baglanti kodlarina bir kez
giris yapip Ondegerleme yéntemiyle fislere, faturalara ilgili muhasebe kodlarini otomatik olarak atayip
muhasebelestirme islemi ile de ilgili mahsup kayitlarini yani muhasebe fislerini kisa stirede olusturabilirsiniz.
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Sifre Hatirlatma

Kullanicinin programa giris sifresini unutmasi durumunda, sistem yoneticisine ihtiyag duyulmadan, givenli bir
sekilde, kullaniciya sifrenin e-mail yoluyla hatirlatiimasi mimkind(ir.

Bunun icin dncelikle Sistem Isletmeni program tarafinda kurulus bilgileri altinda yer alan e-posta ayarlarinin
yapilmasi gerekmektedir. Sonrasinda, kullanici detaylar sayfasinda yer alan E-Posta Adresi alanindan
kullaniciya ait adres belirtilmelidir.

Sifre hatirlatma icin, kullanicinin sifresini unutmasi halinde, programa giris sayfasinda yer alan Giris
Bilgilerini Unuttum alanina tiklamasi yeterli olacaktir.

“°nO3

LoginSettings ®

Giris Bilgilerimi Unuttum

Litfen e-Posta adresinizi giriniz

TAMAM VAZGEC

Tamam

B

Sifre ve Kullanici Adi ilgili kullanicinin e-posta adresine gonderilir.
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Otomatik Kayit Ekleme

Otomatik kayit ekleme 6zelligi, benzer bilgilere sahip fislerin kisa zamanda ve kullanim hatalarinin 6niine
gegcilerek kaydedilmesine olanak saglar.

Otomatik kayit ekleme 6zelligini devreye sokmak icin Diger Islemler program béliimiinde Diger mendisii
altinda yer alan Otomatik Kayit Ekle simgesi tiklanir. Ekrana, otomatik kayit ekleme 6zelliginin devreye
girecedini ve her kaydetme isleminden sonra ayni tipte yeni bir kayit agilacagini belirten mesaj gelir. Mesaja
onay verilmesi durumunda her eklenen yeni kart ya da fisten sonra ayni 6zellikteki kart ya da fis otomatik
acllacaktir.

Otomatik kayit ekleme &zelligini devre disi birakmak icin yine Diger Islemler meniisii / Diger secenedi altinda
yer alan Otomatik Kayit Ekle simgesi tiklanir. Otomatik kayit ekleme 6zelliginin devreden cikarilacagini
belirten mesaja onay verilmesi durumunda otomatik kayit ekleme sona erer.
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Sik Kullanilan Kayitlar

Belirli 6zellikler tagiyan ve sik yapilan islemler icin 6rnek kayit olusturmak ve islemlerde bunlarin kullanilmasini
saglamak miimkiindir. Ornek kayit kullanimi hata payini azaltacak, hizli ve kolay bilgi girisine olanak
saglayacaktir. Ornegin diizenli olarak verilen hizmetler icin kesilen faturalar varsa, ya da ayni kosullari iceren
periyodik satislar s6zkonusu ise ornek kayit kullanimi ayni bilgilerin tekrar girilmesine gerek kalmaksizin
kaydedilebilir. Ornek kayitlar tiim program béliimlerinden kaydedilen tanim ve islemler icin olusturulabilir.

Ornek kayit olusturmak igin su adimlar izlenir:

Tanim ve fig/fatura listelerinde, drnek kayit olacak fig/fatura kaydi lzerinde sol (st bélimiinde yer alan simge
tiklanir.

Agilan meniide yer alan Sik Kullandigim Kayitlar segilir.

Sik Kullandigim Kayitlar Listesi'nde "Ekle" secenedi ile acllan pencereden érnek kayit adi verilir. Ornek kayit
tim kullanicilar tarafindan kullanilacaksa Tiim Kullanicilar icin Gegerli secenegi isaretlenir.

ORNEK KAYIT ADI TUM KULLANICIL...

TUM KULLANICILAR ICIN GECERLI OLACAK

KAYDET VAZGEC [

O o < ) KopYaLA SEC

Ornek kaydi kullanmak icin Uygula digmesi tiklanir. Ornek kayit olusturulan fis ya da tanim penceresinde
olabilecek degisiklikler ilgili alanlarda yapilir ve kaydedilir.

Sik Kullandigim Kayitlar listesinde tanimli tim 6rnek kayitlar yer alir. Bunlarin sirasini degistirme icin
"Yukariya Tag!", "Asadiya Tag!" secenekleri kullanilir.
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Malzeme ve Cari Hesap Islem Secenekleri

Malzeme ve cari hesap tanim listelerinden, segilen malzemeye ait sik kullanilan islemler kaydedilebilir. Bu
sayede ornedin Cari Hesaplar Listesi'nde istenen miisteri secilerek fatura kesilebilir ya da tahsilat islemi ilgili
program bélimiine gitmeye gerek kalmadan kisa siirede kaydedilir.

Ayni sekilde malzeme tanimlar listesinden islem ekle 6zelligi kullanilarak alis/satis islemleri kaydedilebilir.

Cari Hesap ve Malzeme Tanimlan {izerinden raporlara ulagim olanadi da bulunmaktadir. islem ekleme ve
raporlama icin malzeme ve cari hesap listelerinde sag bdlimiinde yer alan ilgili islem segenekleri kullanilir.

Malzemeler Listesi'nde Islem Ozellikleri
Malzemeler Listesi'nde yer alan islem secenekleri ile, malzeme igin,
e Alinan ve verilen siparis fisi
e Mal alim, perakende satis ve toptan satis irsaliyesi
e Mal alim faturasi ile perakende ve toptan satis faturasi
e Ambar figi
dogrudan malzeme listesinden kaydedilir.
Ayrica Malzemeler Listesi'nde yer alan Rapor secenedi ile malzemeye ait
e Malzeme Deder Raporu
¢ Envanter Raporu
e Aylara Gore Satis ve Alis Dagilim

raporlari kisa zamanda ve segilen malzeme igin alinir.

Bu islem segenekleri sunlardir:

. Siparis Malzeme Listesi'nde secilen malzeme igin alinan ya da verilen siparis bilgilerini
o kaydetmek icin kullanilir. Siparis fis satirina segilen malzemenin kodu ve
aciklamasi otomatik gelir. Siparisin ilgili oldugu cari hesap ve siparis miktari ile
diger bilgiler ilgili alanlarda girilir. Malzemeler Listesi'nden kaydedilen siparis
fisi, alinan ya da verilen siparis fisleri listelerinde yer alir.

% irsaliye Malzeme Listesi'nde segilen malzeme icin mal alim, perakende satis ve toptan
satig sevk bilgilerini igeren irsaliyeleri kaydetmek igin kullanilir. Irsaliye

satirina segilen malzemenin kodu ve aciklamasi otomatik gelir. Islemin ilgili
oldudu cari hesap ve sevk miktari ile diger bilgiler ilgili alanlarda girilir.
Malzemeler Listesi'nden kaydedilen irsaliyeler, alim ve satis irsaliyeleri
listelerinde gdriintilenir.

@ Fatura Malzeme Listesi'nde secilen malzeme igin mal alim, perakende satis ve toptan
satis bilgilerini iceren faturalar kaydetmek igin kullanilir. Fatura satirina
secilen malzemenin kodu ve aciklamasi otomatik gelir. Islemin ilgili oldugu cari
hesap ve dider bilgiler ilgili alanlarda girilir. Malzemeler Listesi'nden kaydedilen
faturalar, alim ve satis faturalari listelerinde gérintilenir.

& Malzeme Fisleri | Malzeme Listesi'nde secilen malzeme icin ambar transferi islemlerini
) kaydetmek icin kullanilir.
Raporlar Malzeme Listesi'nde secilen malzeme igin
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e Malzeme Deger Raporu

e Envanter Raporu

e Aylara Alis Dagilim Raporu

e Aylara Gore Satis Dagilim Raporu

almak icin kullanilir. Rapor igin gegerli olacak kosullar filtre segenekleri ile
belirlenir.

() Sihirbaz

Malzeme ekleme sihirbazi ile temel bilgileri icerecek sekilde malzeme kartlarini
acmak icin kullanilir.

Cari Hesap Listesi'nde Islem Ozellikleri

Cari Hesaplar Listesi'nde yer alan islem segenekleri ile, cari hesap igin

e Satig ve satinalma siparis fisi

e Mal alim, perakende satis ve toptan satis irsaliyesi

e Mal alim faturasi ile perakende ve toptan satis faturasi

e Kasadan tahsilat ve 6deme islemi

e Gelen ve gdnderilen havale ve EFT banka iglemleri

e Cek/senet giris ve cikis islemleri

e Cari hesap islemleri olan alinan/verilen vade farki ve kredi karti islemleri

dogrudan cari hesap kartlari listesinden kaydedilir.

Rapor secenedi ile cari hesaba ait Borg takip raporu kisa zamanda ve secilen cari hesap icin alinir.

Bu islem segenekleri sunlardir:

S Siparis

Cari Hesap Kartlan Listesi'nde secilen cari hesap icin alinan ya da verilen
siparis bilgilerini kaydetmek igin kullanilir. Siparis fisine, segilen cari hesabin
kodu ve acgiklamasi otomatik gelir. Siparisi alinacak ya da verilecek malzeme
ve siparis miktari ile diger bilgiler ilgili alanlarda girilir. Cari Hesap Kartlari
Listesi'nden kaydedilen siparis fisi, alinan ya da verilen siparis fisleri
listelerinde yer alir.

B Irsaliye

Cari Hesap Kartlan Listesi'nde secilen cari hesap icin mal alim, perakende
satis ve toptan satis sevk bilgilerini iceren irsaliyeleri kaydetmek igin kullanilir.
irsaliyeye secilen cari hesabin kodu ve aciklamasi otomatik gelir. Malzeme ve
sevk miktari ile diger bilgiler ilgili alanlarda girilir. Cari Hesap Kartlari
Listesi'nden kaydedilen irsaliyeler, alim ve satis irsaliyeleri listelerinde
gorintilenir.

@ Fatura

Cari Hesap Kartlari Listesi'nde secilen cari hesap icin mal alim, perakende
satis ve toptan satig bilgilerini iceren faturalan kaydetmek icin kullanilir.
Faturaya secilen cari hesabin kodu ve aciklamasi otomatik gelir. Diger bilgiler
ilgili alanlarda girilir. Cari Hesap Kartlar Listesi'nden kaydedilen faturalar,
alim ve satis faturalar listelerinde gérintilenir.

Kasa

Cari Hesap Kartlar Listesi'nden segilen cari hesaba ait kasadan yapilan
O6deme ve tahsilat islemleri icin kullanilir.

Banka

[

Cari Hesap Kartlan Listesi'nden segilen cari hesaba ait gelen ve goénderilen
havale/EFT banka islemlerini kaydetmek igin kullanilir.

e Cek ve Senet

Cari Hesap Kartlan Listesi'nden segilen cari hesaba ait gek/senet giris
islemleri ile cari hesaba cikilacak firmanin kendi cek/senet ¢ikislar ve ciro
islemleri icin kullanilir.

Kullanim Bilgileri
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Cari Hesap Fisleri | Cari Hesap Kartlan Listesi'nden secilen cari hesaba ait alinan ve verilen vade
farki faturalar ile kredi karti islemlerini kaydetmek icin kullanilir.

q:
Raporlar Cari Hesap Kartlari Listesi'nde segilen cari hesaba ait borg takip raporu alinir.
Rapor icin gecerli olacak kosullar filtre secenekleri ile belirlenir.
) Sihirbaz Cari hesap ekleme sihirbazi ile temel bilgileri igerecek sekilde cari hesap

kartlarini acmak icin kullanilir.
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Satinalma Faturasi Uzerinden Satis Faturasi Girisi

Satinalma faturasi lzerinden satig faturasi kaydetme 6zelligi, hiz ve hatasiz bilgi girisi kolayligi saglar. Bu
islem icin Alis Faturalar Listesi'nde F9-sa§ fare tusu menisiinde yer alan Satis Faturasi Olustur secenegi
kullanilir,

Satis faturasi olustur secildiginde olusturulacak fatura tiiriiniin secilecegi mesaj goriintiilenir. Satis faturasi

e Toptan Satig
e Perakende Satis

tlriinde olusturulabilir. Secilen tiirde acilan fatura Gzerinden satis bilgileri kaydedilir. Fatura satirlarina alis
fatura satirlarinda yer alan malzeme hareketleri aynen aktariir. Faturanin dst bélimindeki alanlardan
faturanin ait oldugu cari hesap, édeme plani ve dider bilgiler girilerek kaydedilir. Kaydedilen fatura lizerinde
olabilecek degisiklikler ve diger islemler Satis Faturalari izerinden yapilir.

Satinalma Irsaliyesi Uzerinden Satis Irsaliyesi Girisi

Alim irsaliyesi Uizerinden satis irsaliyesi kaydetme 6zelligi, hizll ve hatasiz bilgi girisi kolaylidi saglar. Bu islem
icin Satinalma Irsaliyeleri Listesi'nde F9-sag fare tusu meniisiinde yer alan Satis Irsaliyesi Olustur secenegi
kullanilir,

Satis irsaliyesi olustur secildiginde olusturulacak irsaliye tiirliniin secilecegi mesaj goriintiilenir. Satis irsaliyesi

e Toptan Satig
e Perakende Satis

tiirtinde olusturulabilir. Secilen tiirde acilan irsaliye {izerinden satis bilgileri kaydedilir. Irsaliye satirlarina alim
irsaliye satirlarinda yer alan malzeme hareketleri aynen aktarilir. irsaliyenin {ist bolimiindeki alanlardan
irsaliyenin ait oldugu cari hesap, 6deme plani ve dider bilgiler girilerek kaydedilir. Kaydedilen irsaliye iizerinde
olabilecek degisiklikler ve diger islemler Satis irsaliyeleri tizerinden yapilir.
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Hesap Makinesi

Hesap makinesi programin her yerinden ve her islem asamasinda ulagilabilen yardimcilardan bir tanesidir.
Déviz kullaniminda doviz tablosunda tanimh olan tiim doviz tilrleri arasindaki hesaplama islemleri
yapllmaktadir. Eklenti listesinde yer alan hesap makinesi masatstiine alindidinda programin her bélimiinde
ilgili simge tiklanarak acilir. Hesap makinesinde hesaplanan tutar islem alanina, islem alanindaki bilgi de
hesap makinesine aktarilabilir.

Hesap makinasi normal ve dovizli olarak iki sekilde kullanilabilir.

Hesap makinesinin Ust boliimiinde yerel birim ve doviz lzerinden tutar bilgileri girilir. Capraz kur hesaplama
islemleri yapilir.

Doviz tirlerini dedistirme islemleri ilgili bollimlerde déviz tirleri listelenerek yapilir. Girisi yapilan tutar ve
ddviz birimi ise altta bulunan izleme satirinda géruntilenir.

Capraz kur hesaplama islemi icin Capraz Kur Hesapla diigmesi tiklanir. Ginliik kur tablosundan okunan kur
degeri lizerinden hesaplama yapllir.

Hesaplanan tutarin fis (izerinde toplam ya da birim fiyat alanina aktariimasi mimkindlr. Bunun igin
Kopyala simgesi tiklanir ve fis lizerinde CTRL-V tuglari ile ilgili alana kopyalanir.

Fis Uzerinden hesap makinesine bilgi aktarmak icin 6nce aktarilacak tutar secilir daha sonra CTRL-C
tuslarina basilir. Hesap makinesi (izerinde CTRL-V tusu ile tutar alanina kopyalanir.

Hesap makinesi Uizerinde yer alan memory tuslari su sekilde kullanilir:
M+ tusu hesap makinesinde girilen sayiyl hafizaya ekler.

M- tusu hesap makinesinde girilen sayiy! hafizadan cikartir.

MC hafizay temizler.

MR hafizadaki bilgileri okur.

Not: Hesap makinesi disinda tutar alanlarinda hesaplayicinin kullaniimasi mimkindir. Bunun igin fis ve
kayitlarin "Tutar" alanlarinda (/,*,-,+) tuslarina basilmasi yeterlidir.

Kullanim Bilgileri 19/56



LOGO GO 3

Birim Fiyat Alanlarinda Hesaplama Penceresi

Fis ve faturalarda Birim Fiyat alaninda acgllan hesaplama penceresinde istenen fiyat formillendirilerek
hesaplatilir ve birim fiyat alanina yazdirilabilir. Bunun igin Birim Fiyat alaninda birim fiyati girip aritmetik islem
tuslarina (+, -, /, *,),(,)) basildiginda hesaplama penceresi acllir.

Miktar Birim Birim Fiyat Daovizli Birim
100 |

1004

0.~ yHol  x

Bu pencerede istenen birim fiyat formdllendirilerek verilir ve hesaplanan fiyat birim fiyat alanina aktarilir.
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Giinliik Kurlar

Doviz tiirlerine ait giinliik kur dederleri yatay meniide Dosya bashdi altinda yer alan Giinliik Déviz Kurlan
secenedi ile kaydedilir.

E Gilinliik Dowviz Kurlar (TL - Tiirk Lirasi) eo@

Sembol Para Adi 1. Tiir 2. Tiir 3. Tiir 4, Tiir

UsSD ABD Dolan
EUR Euro

GBP Ingiliz Sterlini
DEM Alman Mark

AUD Avustralya Dolan

ATS Avusturya Silini

BEF Belgika Frang

DKK Danimarka Kronu

FIM Fin Markkasi

<= Il = 30.09.2015 ... '::fﬁ CTiﬂ Kaydet Vazgeg

Gunliik kur dederleri, taniml her ddévize Déviz parametrelerinde belirlenen kur tiirleri igin kaydedilir. Her
doviz icin 4 ayn kur dederi girilebilir.

Glnliik kur giris tablosuna programin her béliimiinden ve her islem asamasinda ulasmak mimkindiir.

Kur giris tablosunda her doviz tiirii icin hangi tiirde deder kaydedilecekse ilgili satirda ilgili kolon secilerek
kaydedilir. Kur giris penceresinde tablonun altinda yer alan segenekler kullanilarak énceki ve sonraki gtin
segilebilir. Tarih alaninda ilgi glintin tarihi verilerek ya da ekrana gelen takvim penceresinden ilgili giin ve ay
secilerek kur dederleri kaydedilir.

“Dosyadan Kur Aktarimi”, “Dosyaya Kur Aktarimi” ve “myLogo’dan Kur Aktarimi” secenekleri ile kur aktarim
islemleri yapilir. Aktarim igin aktarilacak doviz tirli ve hangi tarihler arasindaki dederlerinin aktarilacagi
belirtilir.

Not: "mylLogo’dan Kur Aktarimi” secenedi kullanilarak “mylogo.com.tr” adresinden giinliik kur bilgilerinin
aktarilabilmesi icin Sistem Isletmeni tarafinda myLogo hesap ayarlarinin yapilmis olmasi gerekir.

Yeni girilen kur bilgileri ve yapilan degisikliklerle ilgili kayit bilgileri, ilgili déviz satiri {izerinde F9/sag fare tusu
menisiinde yer alan Kayit Bilgisi secenedi ile ekrana gelir. Tanim Uzerinde islem yapan tim kullanici
bilgilerine degisikligin/islemin yapildigi tarih ve saat bilgileri ile ulasilir. Aciklama alaninda ise glincellenen tiim
kur degerleri “Yeni Dederler” ve “Eski Dederler” basliklari ile gériintilenir.

Giinliik Kur Degerlerinin Onaylanmasi

Eski tarihli kurlarda degisikligi engellemek igin kur dederlerinin onaylanip sabitlenmesi miimkiindiir. Bunun
icin girilen kur degerleri {izerinde F9 / sag fare digmesi menisiinde yer alan "Kilitle" ve "Toplu Kilitle"
secenekleri kullanilir. Bu sayede kur ilgili kur dederi veya kur dederleri sabitlenmis olur; edit edilemez. Kilidi
kaldirmak icin yine F9 mentide bulunan "Kilidi Kaldir" ve "Toplu Kilit Kaldir" segenekleri kullanilir.
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Fislerde Kisa Yol Tuslari
Siparis, irsaliye ve faturalarda asadidaki tuslari kullanarak islemlerinizi kolaylikla yapabilirsiniz.

F5: Islem icerisinde basildiginda cari hesap kart kodu ile fis satiri arasinda direkt dolasimi saglar. Fis satirinda
herhangi bir alanda F5 tusuna bastiginizda imleg cari hesap kart koduna doner. Cari hesap kartinda F5 tusuna
bastiginizda ise fis satirinda en son bulundugunuz alana geri dénebilirsiniz. Cari hesap kartinda ilk defa F5
tusuna basarsaniz imleg fis satirinda Tiirii alanina konumlanir.

ALT + 5: Fis icerisinde miktar girisi yapilms satirda Alt+ 5 tuslarina basiimasi durumunda Ek Indirimler
penceresi acilir. Bu pencerede 5 indirim orani tanimlayabilirsiniz. Tanimladi§iniz her indirim orani icin ayri ayri
malzeme bazinda indirim satirlar olusturulur. Eer mevcut malzeme indirim satir(lar) varsa Ek Indirimler
penceresi aclldi§inda girilecek indirimler mevcut indirim satirinin altinda yeni indirim satirlari olusturur.

CTRL + PGUP / CTRL + PGDOWN: Fis icerisinde detaylar tab'i ile fig tab'i arasinda dolasim igin figin her
alaninda kullanabilirsiniz.
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Siparis / Irsaliye ve Faturalarda Coklu Malzeme Secimi

Siparis, irsaleye ve faturalarinda bir seferde birden fazla malzemeyi fig/faturaya aktarmak icin, aclilan
malzemeler listesinden aktariimak istenen malzemeler isaretlenir ve "Sec" ile her bir malzeme ayn bir satir
olarak fig/faturaya aktarilir.

Otomatik Kart Kodu Kullanimi

Malzeme, Duran Varlik ve Cari Hesap kartarinda kod numaralar otomatik olarak verilebilir.

Yeni kart eklenmesi durumunda kartin tiiriine bagl olarak sistemde kayith en biiyiikk numaraya bir eklenerek
kart numarasi otomatik olarak gelir. Malzeme kartlarinda; ticari mal, karma koli, depozitolu mal, hammadde,
yarl mamul, mamul ve tiketim mali tirleri igin ayrn numaralama yapilir. Cari Hesap kartlari igin ise; alici, satici,
alicl + satici turleri igin ayri numaralama yapilir.

Malzeme kartlarindan herhangi bir tiirde yeni kart eklendiginde 000000000000000000000001, cari hesap
kartlarinda bir tiirde yeni kart eklendiginde ise 0000000000000001 kodu otomatik gelir.

Bir tiirde farkh birden fazla numara serisi kullaniliyor ise kart eklendiginde sistem yine kayith en biyiik
numaraya bir ekler. Ancak istenirse istenilen serinin belirleyici ilk karakter(ler)i yazildiktan sonra F8 yapilarak
ilgili serinin en biiyilik kod numarasi olusturulabilir.

Ornegin asagidaki tablodaki gibi bir ticari mal kaydi olan firmada yeni kayit eklendiginde kod numarasi
otomatik olarak C3 gelir. Kod alaninda B yazilarak F8 tusuna basiimasi durumunda ise kod B3 olur.

Kart Kodu

Al
A2
Bl
B2
c1
Cc2

Kart kodlarinin numaralama islemi sablona badli olmayip yukarida anlatilan kullanim fis numara
sablonlarindaki gruplanmis arttirinmh ile aynidir. Buna badli olarak silinen kartlar oldugunda bu kartlara ait
numaralarda tekrar otomatik kullanima dahil edilir.
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Zamanlanmis Gorevler

Kullanicllarin belirledikleri saatlerde rapor alma, veri aktarimi gibi islemleri verilen sirayla gergeklestirmek,
sonuglari mail ve/veya program mesaji ile kullanicilara bildirmek igin kullanilan bir aractir. Bu sayede, is
akislarini ve onay mekanizmalari tanimlanarak saglkli ve etkili iletisim saglanir, operasyonlar hatasiz ve hizli
bir bicimde yonetilir, islem maliyetleri en aza indirilir. Bu 6zellik ile is siireglerinin otomasyonu gerceklestirilir.
Onay ve kontrol islemleri elektronik ortamda izlenir, boylece kadida dayall veya elle yapilan isler azaltilarak is
akislarinin hizlanmasi, verimlilik artisi ve karlililik saglanir. Task Scheduler kullanilarak rapor alma vb. islemler
calisma kosullarina gére zamanlanir. Ornegin, alinmasi gereken raporlar, pek ¢ok calisanin iste olmadigi bir
saatte alinmak (izere zaman plani yapilir.

Zamanlanmis Gorevler'e Diger Islemler program boélimi / Diger meniisiinden ulasilir. Ekrana gelen
Zamanlanmis Gorevler penceresinde, yeni tanim yapmak ve diger islemler icin asagidaki menii secenekleri yer

alir.
D Ekle Yeni gorev tanimi yapmak igin kullanilir.
B Degistir Gorev bilgilerini degistirmek igin kullanilir.
j | Gikar Gorev tanimini silmek icin kullanilir.
'r— Incele Gorev tanimini incelemek icin kullanilir. incele ile ekrana getirilen
= tanim bilgilerinde dedisiklik yapilamaz.
(1) | Kayit Bilgisi Gorev kaydinin ilk kayit ve son degisiklik islemlerinin kim
= tarafindan ve ne zaman yapildi§ini goriintiiler.
Giincelle Zamanlanmis gdrevlerin listesini glincellemek icin kullanilir.

Ondegerlere Don

Zamanlanmig gdrev penceresini programda tanimli élgtitlerde
gorintilemek icin kullanilir.

istatistik Al

Gorev ya da islemin istatistiksel bilgilerinin alindigi meni
secenedidir.

Zamanlanmig Gorevi Durdur

Zamanlanmis gérevin durdurulmasi icin kullanilan meni
secenegidir.

Zamanlanmis Gorevler

Zamanlanmis Gorevler Penceresini ekrana getirmek icin kullanihr.

Hatirlatic

Ileri bir tarihte hatirlatiimasi istenen bilgileri girmek icin kullanilan
meni segenegdidir.

Log (izleme) Penceresi

GuUnluk yapilan iglerle ilgili izleme bilgilerinin gérintilenmesini
sadlar.

“e3i

Otomatik Kisayol Olusturma

Rapor ve izleme dosyalarinin saklamasini saglayacak kisayolun,
masalistiinde olusturulmasini sadlar. Bu sayede yapilan tiim
islemler giinliik dosyalar halinde masa Ustiinde tutulur.

Zamanlanmis Gorevler

Gorev atamasi yapilan kullanicilarin gérevlerini takip edebilecekleri, yeni gérev tanimi yapacaklari ve gerekli
islemleri gergeklestirebilecekleri bélimdir. Zamanlanmis gdrevler zerinde, yeni gbérev tanimi yapilir, gérev
durum degisiklikleri kaydedilir, gorev izleme islemleri gerceklestirilir.

Kullanim Bilgileri
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Zamanlanmis Gorev Bilgileri

Yeni gorev tanimlamak igin "Ekle" segenedi kullanilir. Ekrana gelen alanlar ve girilen bilgiler sunlardir:

UYARILAR
goby 000000000000000000000004 BASLAMA UYARISI ALICILARI

ACIKLAMAST " BITIS UYARISI ALICILARI

BITINCE UYAR BASLARKEN UYAR
RAPORU E-POSTA ILE GONDER | | KISA MESAJ ILE UYAR

DURUMU | Bekliyor . SONRAKI ISLEM DIZIsI

TEKRARLANMA TEKRARLAMA GECERLILIGI

® BiR KEZ CALISTIRILACAK BASLANGIC
PROGRAMA GIRISTE
DUZENLI AR‘II.'AI\.! TARTH
HAFTANIN GUNU - ® GOREV BITENE KADAR
R ST ZAMAN  00:00 ,

YILIN GUNU

30.09.2015 o(( 10:34

BITIS

TEKRARDAN SOMRA
00:00

GOREVI BASKA BIR KULLANICIYA ATA ATAMA ISTEGI ONAY AGIKLAMASI
BU GOREVI BASKA BIR KULLANICIYA ATA! ISTEK ACIKLAMASI ONAY DURLMU Atama Yok.
ATANACAK KULLANICI
SedaG - 2 | L T iSTEK GONDER DURDUR FAMAN SURE

ISLEM SECENEGI pARAMETRE... BASLANGIC U... BITIS UYARISI

s | [ sevive & GOREVI GERCEKLE [ 1q KAYDET € VAZGEC

Kodu: Gorev tanim kodudur.
Aciklamasi: Gorevin kisa agiklamasinin yapildidi alandir.

Uyarilar: Bu alanda "..." diigmesi tiklanir ve Daditim Listesi ekrana gelir. Zaman ayarl gorevin baslangic veya
bitisinde uyarn (mesaj) géndermek icin kullanilacak liste bu bdlimde olusturulur. Baglama bitis uyarilarinin
gonderilecedi liste belirlenir.

Bitince Uyar / Baslarken Uyar: Bu alanlarin isaretlenmesi durumunda gorevin baslama ve bitis
tarihlerinde, kullanicilara uyar mesaji génderilir.

Durumu: Gorev durum bilgisidir. "Bekliyor" / "Devam Ediyor" / "Tamamlandi" / "Tamamlanamad"
segeneklerini igerir. Gorev "Devam Ediyor" durumundayken karta degistir segenedi ile girilemez. F9
menisiinde yer alan "Zamanlanmis Gorevi Durdur" secenedi ile islem durdurulur ve kartin durumu
"Tamamlanamad!" olur. Tamamlanamadi durumundaki gorevler "Islem Dizisi" se¢iminde listede gériinir
ancak "Standart" seciminde listede gériinmeyecektir.
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Sonraki islem Dizisi: Zamanlanmig goreve baglanmak istenen diger zamanlanmig gorev bu alanda segilir.
Secilen zamanlanmis gérev, bagli bulundugu goérevin bitiminde otomatik olarak calisacaktir.

Tekrarlanma: Tanimlanan goreve ait islem dizisinin tekrarlanma parametreleri bu alanda yer alan
segeneklerle belirlenir. Asagidaki secenekleri igerir:

e Bir Kez Calistirilacak
e Programa Girigte

e Dizenli Artan

e Haftanin Ginu

e Ayin Guni

e Yilin GUni

Bir Kez Cahlistirilacak seciminde, tanimlanan gérev, belirtilen tarih ve zamanda bir kez calistinlacaktir. Tarih
ve Zaman alanlarinda, gorevin gerceklestirilecedi tarih ve zaman bilgisi girilir.

Programa Giriste seciminde, goreve ait islem dizisini olusturan kullanicinin programa her girisinde,
tanimlanan gdrev galistirilir.

Diizenli Artan seciminde, Yil/Ay/Giin/Saat/Dakika alanlarinda verilen bilgiler dogrultusunda diizenli artan
sekilde goreve ait yeni islem dizisi galistirilir.

Haftanin Giinii seciminde, secim yapilan ay'a ait haftanin belirli glinlerinde calistirilacak islemler icin
kullanilir. Ay/Gilin/Zaman alanlarinda gerekli bilgiler girilir.

Ayin Giinii secimi, ayin belli glinlerinde calistirlacak islemler igindir. Ay/Glin alanlarinda, gorevin
gergeklestirilecedi ay ve ilgili ayin giin bilgisi girilir.

Yilin Gilinii secimi, yihin belli bir giniinde calistirilacak islemler icindir. Gln ve zaman alanlarinda verilen
bilgilere gbre, tanimlanan gdrev gergeklestirilir.

Tekrarlanma Gegerliligi: Tanimlanan goreve ait islem dizisinin ne kadar siireyle tekrarlanacadi, Baslangic
ve Bitis alanlarinda verilen bilgiler dogrultusunda gerceklestirilir. Boylece, kullanictya daha planli calisma
imkani saglanirken, yoneticiye de calisanin performansini takip etme imkani sunulmaktadir.

Baslangig alanina, sistem tarihi ve saati dogrudan gelir. Istenirse degistirilir.

Bitis alan iki seceneklidir:

e Gorev Bitene Kadar
e Tekrardan Sonra

Gorev Bitene Kadar segimi, tanimlanan islem dizisinin gérev tamamlanana kadar devam edecedgini gosterir.
Tekrardan Sonra secimi ise, bu alanda girilen deder kadar islem dizininin tekrarlanacagini gosterir.

"Tekrarlanma" alaninda Bir Kez galistirilacak segimi yapildidinda bu alana herhangi bir bilgi girisi yapilamaz.

Islem Segenegi: Raporlar, islemler ve veri aktarim seceneklerinden olusur. Yapilacak gérev tanimina ait
rapor ya da islemin secildigi alandir. "..." diigmesi tiklanir ve se¢im yapilir. Kullanicilar, yetkisi dahilindeki
menl segeneklerine ulagir.
Parametre: "Islem Secenedi" alaninda yapilan secime gére filtre, iinite, tasarim vb. rapor almaya ya da islem
yapmaya yonelik kriterlerin belirtildigi alandir. "..." digmesi tiklanir ve ilgili ekrana ulasilir. Bu ekranda raporun
nasil alinacadl ya da islemin nasil gergeklestirilecedi belirlenir ve kaydedilir. Boylece rapor alimi ya da
yapilacak islem bu alanda belirlendigi sekilde gerceklestirilir.

Islem Basi Uyan: islem basladiginda kart basligindaki kullanicilar uyarilacaksa bu alandaki kutu isaretlenir.

Islem Sonu Uyan: islem bittiginde kart baghgindaki kullanicilar uyarilacaksa bu alandaki kutu isaretlenir.
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Zamanlanmis Gorev ekraninda belirlenen gorevleri siralamak icin sol alt kdsede yer alan Seviye digmesi
kullaniir. Bu digme tiklandidinda, asadi — yukari ok digmeleri gorindr. Asadi-Yukarn Ok dugmeleri
kullanilarak, tanimlanan goérevler arasinda siralama yapilir. Boylece, sonraki seviyeye ait bir islem bir dnceki
seviyedeki islemin bitisinden sonra baslayacaktir.

Tanimlanmig her goérev, kod, kayit tarihi, kayit zamani vb. bilgiler ile Zamanlanmis Goérevler listesinde bir satir
olarak yer alir.

Tanimlanan goérev dizisine ait tekrarlanma bilgileri girilmisse, dizi tamamlandiginda yeni gorev dizisi verilen
parametrelere uygun olarak dogrudan olusturulur.

Gorevi Gergekle digmesi ile islem dizisinin baslangic zamanina ne olursa olsun, zamanlanmis gorev
taniminda belirlenen parametrelere uygun olarak hemen bagslayacaktir.
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Hatirlatici

fleri bir tarihte hatirlatiimasi istenen bilgilerin girildi§i menii secenegidir. Hatirlatici, énceden tanimladiginiz
islemleri zaman ayarl olarak hatirlatir. Yeni bir hatirlatici eklemek ya da var olan kayitlarin lizerinde degisiklik
yapmak icin (Task Scheduler) (zerinde yer alan Hatirlatici diigmesi kullanilir. Hatirlatilacak gorevier
listelenir. Yeni tanim yapmak ve diger islemler icin asagidaki meni secenekleri kullanilir,

D Ekle Yeni hatirlatici tamnimlamak igin kullanilir.
B Degistir Hatirlatici bilgilerini degistirmek icin kullanilir.
il Cikar Hatirlatici tanimini silmek igin kullanilir.
| | Incele Hatirlatici tamimini incelemek igin kullanilir. Incele ile ekrana
= getirilen tanim bilgilerinde dedisiklik yapilamaz.
(1) | Kayt Bilgisi Hatirlatic kaydinin ilk kayit ve son degisiklik islemlerinin kim
- tarafindan ve ne zaman yapildi§ini gériintiler.
Giincelle Hatirlatici gorevlerin listesini giincellemek icin kullanilir.
Istatistik Al Hatirlaticr isleme ait durumu, gorev sahibi, islem kayit tarihi vb.
istatiksel bilgilerin alindigi menii secenedidir.
Zamanlanmisg Gorevleri| Hatirlatici ile zamanlanmig gdrevin durdurulmasi igin kullanilan
Durdur meni secenedidir.

Hatirlatici Bilgileri

Yeni bir hatirlaticl islemin kaydedilmesi igin "Ekle" segenedi kullanilir.

FT Hatirlaticl O0G)
LTI AL . . P R . TR
ILERI BIR TARIHTE SIZE HATIRLATILMASINI ISTEDIGINIZ BILGILERI BU KISIMDAN GIREBILIR, DILERSENIZ (L)
DOSYA EKLEYEBILIRSINIZ, HATIRLATILACAK ISLEMI TEST ETMEK ICIN "GOREVI GERCEKLE", EKLEDIGINIZ e
DOSYAYI GORMEK ICIN "EKI GOSTER" DUGMESINI KULLANABILIRSIN U

KODU 000000000000000000000004] DURUMU  Beklivor

HATIRLATILACAK METIN

ILISKILL KAYIT

TURD No. @ X
TEKRARLANMA TEKRARLAMA GECERLILIGI
® BIR KEZ CALISTIRILACAK BASLANGIC 10.00.2015
PROGRAMA GIRISTE
DUZENLI ARTAN BITiS ® GOREV BITENE KADAR

o TARIH
HAFTANIN GUNU TEKRARDAN SONRA
AYIN GON ZAMAN  00:00

YILIN GUNU @ Cutlook ile Calis

E-POSTA / LOGO MESA] ADRESI

ILISKILI DOSYA
HATIRLATILMASINI ISTEDIGINIZ DOSYAYI SECINIZ.

X

EKI GOSTER &) GOREVI GERGEKLE [ kavDET € VAZGEC

Ekrana gelen alanlar ve girilen bilgiler sunlardir:
Kodu: Hatirlatici géreve ait tanim kodudur.

Hatirlatilacak Metin: Hatirlatilacak gorevin kisa agiklamasinin yapildigi alandir.
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Iliskili Kayit (Tiirii): Hatirlatilacak gorevin hangi islem icin gecerli olacaginin belirtildigi alandir.

No: Iliskili kayit bélimiinde yapilan secime goére islemlere ve kartlara ait kayit listelerine ulasmak icin
kullanilir. Tlgili kayit icin hatirlatici gérev tanimlanir.

Tekrarlanma: Hatirlatic géreve ait islem dizisinin tekrarlanma parametreleri bu alanda yer alan segeneklerle
belirlenir. Asagidaki secenekleri icerir:

e Bir Kez Calistinlacak
e Programa Giriste

e Dizenli Artan

e Haftanin Giini

e Ayin Gunu

e Yilin GUni

Bir Kez Cahlistirillacak seciminde, hatirlatilacak gorev, belirtilen tarih ve zamanda bir kez galistirilacaktir.
Tarih ve Zaman alanlarinda, gérevin gergeklestirilecedi tarih ve zaman bilgisi girilir.

Programa Giriste seciminde, islem dizisini olusturan kullanicinin programa her girisinde, tanimlanan
hatirlatilacak gérev calistirilir.

Diizenli Artan seciminde, Yil/Ay/Giin/Saat/Dakika alanlarinda verilen bilgiler dogrultusunda diizenli artan
sekilde hatirlatilacak géreve ait yeni islem dizisi calstirilir.

Haftanin Giinii seciminde, secim yapilan ay'a ait haftanin belirli glinlerinde hatirlatilacak islemler igin
kullanilir. Ay/Gln/Zaman alanlarinda gerekli bilgiler girilir.

Ayin Giinii secgimi, ayin belli glinlerinde hatirlatilacak islemler igindir. Ay/Gun alanlarinda, hatirlatilacak
gorevin gerceklestirilecegi ay ve ilgili ayin giin bilgisi girilir.

Yilin Giinii secimi, yilin belli bir glinlinde hatirlatilacak islemler igindir. Giin ve zaman alanlarinda verilen
bilgilere gore, hatirlatma islemi gerceklestirilir.

Tekrarlanma Gegerliligi: Tanimlanan hatirlaticiya ait islem dizisinin ne kadar siireyle tekrarlanacagi,
Baslangig ve Bitis alanlarinda verilen bilgiler dogrultusunda gergeklestirilir.

Baslangic alanina, sistem tarihi ve saati dogrudan gelir. Istenirse degistirilir.

Bitis alan iki seceneklidir:

e Gorev Bitene Kadar
e Tekrardan Sonra

Gorev Bitene Kadar segimi, hatirlaticinin gérev tamamlanana kadar hatirlatmaya devam edecegini gosterir.
Tekrardan Sonra segimi ise, bu alanda girilen deder kadar hatirlatma isleminin tekrarlanacagini gosterir.

"Tekrarlanma" alaninda Bir Kez calistirilacak segimi yapildidinda bu alana herhangi bir bilgi girisi yapilamaz.

Bu bdliimde yer alan “Outlook ile calis” secenedi isaretlendiginde E-Posta/Logo Mesaj Adresi alaninda, gorevin
hatirlatilacadi kisilerim mail adresleri girilir. Bu sayede ilgili kullanicilara yapmalar gereken islemler hatirlatiimig
olur.

Iliskili Dosya: Hatirlatiimasi istenen dosyanin segildigi alandir.

Eki Géster diigmesi ile, Iliskili Dosya alaninda eklenen dosya acilir ve kontrol edilir.

Gorevi Gergekle diigmesi ise hatirlatilacak islemi test etmek igin kullanilir.
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Finansal Hatirlatici

Alim, satis, cek, senet, kredi karti, cari hesap borg/alacak ve banka kredi islemlerinin 6deme/tahsilat
vadelerini, alinan ve verilen sipariglerin temin ve teslimatlarini takip etmek, programa girislerde belirli bir siire
icerisinde ilgili islem tarihleri icin kullanicilari uyarmak icin kullanilan meni secenegidir.

Ilgili kullaniciya hatirlatimasi istenen 6deme, tahsilat, temin ve teslimatlar Zamanlanmis Gorevler
penceresindeki Finansal Hatirlatici menii secenegi ile kaydedilir. Program acildiginda "izle - Secenekler -
Kullanici Segeneklerinde yer alan "Finansal Hatirlatici Aktiflesme Siiresi" alaninda dakika bazinda girilen siire
sonunda Finansal Hatirlatici penceresi otomatik olarak ekrana gelir.

Gelecek 7 giin icerisinde gerceklesmesi gereken ve gecmis 7 giin icinde gergeklesmeyen islemler ayri
sekmeler halinde ekranda listelenir. Pencerenin Ustiindeki tablo kullanilarak Odeme, Tahsilat, Teslimat ve
Teminler bir haftallk program gergevesinde ayri ayrn listelenebilir. Herhangi bir islemin (zerindeyken
pencerenin alt kisminda yer alan "Islemi Incele" segenegi kullanildiginda ilgili islem formu inceleme amagh
ekrana gelir. Finansal Hatirlatici penceresine program kullanim siiresince tekrar ulasmak igin sag alt kdsedeki
"Gizle" segenedi kullanilir. Bu secenek tiklandidinda Finansal Hatirlatici penceresi alt meniide simge durumuna
gelir. Pencere tamamen kapatildiginda ise, list meniideki Finansal Hatirlatici secenedi kullanilarak hatirlatici
tekrar ekrana getirilebilir.

Finansal Hatirlatici ile hatirlatiimasi istenen 6édeme, tahsilat, temin ve teslimatlari kaydetmek igin veya varolan
kayitlarin Uzerinde dedisiklik yapmak icin Zamanlanmis Gorevler penceresinde yer alan Finansal Hatirlatici
digmesi kullanilir. Yeni tanim yapmak ve diger islemler icin kullanilan menii secenekleri sunlardir:

D Ekle Yeni bir finansal hatirlatici kaydi olusturmak igin kullanilir.
B Degistir Varolan kayit bilgileri izerinde degisiklik yapmak icin kullanilir.
1 | Gikar Finansal hatirlatici tanimini silmek igin kullanihir.

Toplu Cikar | Secilen finansal hatirlatici tanimlarini toplu olarak silmek icin kullanilir.

Incele Ilgili kaydi incelemek icin kullanilir. Incele ile ekrana getirilen tanim bilgilerinde
dedisiklik yapilamaz.

Kayit Bilgisi | lgili kaydin ilk kayit ve son degisiklik islemlerinin kim tarafindan ve ne zaman
yapildigini goriintdler.

Giincelle Finansal hatirlatici kayit listesini giincellemek igin kullanilir.

o]
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Finansal Hatirlatic1 Bilgileri

E Finansal Hatirlatia @O@
KODU 1000000000000000000000004] BASLANGIC TARIHI g1.01.2015
ACIKLAMASI BITIS TARIHI 31.12.2015
/| AKTIF

KULLANICILAR

TUTARI ARASINDA OLANLAR
ODEMELER TAHSILATLAR TESLIMATLAR TEMINLER
SATINALMA FATURASI VADE TARIHE ATIS FATURASI VADE TARIHE SATIS SIPARISE TESLIM TARIHI SATINALMA SIPARISE TEMIN TARIHI

.

DE FATURASI VADE TARIHI
ADE TARIHI

DE TARIHI SATINALMA
DE TARIHI MUSTERI CEK

S IADE F
KENDI CEKIMIZ \

BORG SENEDIMIZ WADE TARIHI MUSTERI SENEDI VADE TARIHI
FIRMA KREDI KARTI SON ODEME TARIHI KREDI KARTI SON ODEME TARIHI
KREDI KARTI IADE SON ODEME TARIHI FIRMA HREDI KARTI IADE SON GDEME TARIHI
ALACAK DEKONTU VADE TARIHI BORC DEKONTU VADE TARIHI
/ADE TARIHI (ODEMELI) SATIS SIPARISI VADE TARIHI (GDEMELI)

BANKA KREDILERI GERI ODEME TARIHI

H KAYDET € VAZGEC

Kodu: Finansal hatirlaticiya ait tanim kodudur.
Aciklamasi: Kayit icin agiklayici bilginin girildigi alandir.

Baslangi¢ Tarihi / Bitis Tarihi: Kaydin hangi tarihler arasinda gegerli olacagini belirlemek icin kullanilan
alanlardr.

Aktif: Finansal hatirlatici kaydinin aktif olup olmadigi bu alanda belirlenir. Aktif kutucugu isaretli olan kayitlar
hatirlatilacak kayitlardir. Finansal hatirlatici ilk eklendiginde bu alan 6ndeder olarak isaretli gelir.

Kullanicilar: Hatirlatilacak finansal islemler icin uyarilacak olan kullanici veya kullanicilarin belirlendigi
alandir.

Tutan: Finansal uyaricinin hangi tutar araligindaki islemler icin kullanilacagi bu alanda belirlenir.
Hatirlatilacak Islem Tiirleri: Finansal hatirlaticinin hangi islemlerin kayd icin gecerli olacagi bu alanlardan

belirlenir. Odemeler, Tahsilatlar, Teslimatlar ve Teminler bagliklarini tagir. Ayni anda birden fazla islem tiirii
segilebilir.
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Uygulama Kilitleme — Kullanima Ara Verme

Program kullanimina herhangi bir nedenle gegici olarak ara verilmek istendiginde, giivenlik amaciyla, klavyede
yer alan CTRL + L tuslan kullanilarak uygulama gegici olarak kilitlenir. Kilidi agmak igin kullanicinin uygulama
sifresini girmesi gerekir. Sifre girildiginde uygulama tekrar kaldigi yerden aktif hale gelir.

Kisayol Olusturma ve Gonderme

LOGO uygulamalarinda tanim, fig ve liste pencereler icin kisa yol olusturmak ve olusturulan kisa yollari e-posta
ile ilgili kisilere gdndermek mimkiinddir.

Bunun icin kart ve fig listeler ile kayitlarda F9/sag fare tusu mendsiinde yer alan "Kisayol Olustur" ve "Kisayol
Gonder" segenekleri kullanilir.

Kisayol olusturma isleminde sihirbaz kullaniciya yol gosterir.

Kisayolun olusturulacadi dizin belirtildikten sonra, kisayol icin isimlendirme vyapilir. Kisayolu kullanacak
kullanicilar kayith kullanicilar arasindan segilir.

Olusturulan kisayolu e-posta ile gdndermek icin tanim ve fis listeleri ile kayit pencerelerinde F9/sag fare tusu
mendisiinde yer alan "Kisayol Gonder" secenedi kullanilir.
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Kayitlar icin Genel Arama — Arama Motoru

Tim program bdlimlerinden kaydedilen islem ve tanimlara Genel Arama 06zelligi kullanilarak hizli bir sekilde
ulagilimaktadir. Genel arama motoruna Araclar meniisiinden ya da Dider iglemler / Diger meniisii altindan
ulasilabilir. Arama tiim kayitlar icerecek sekilde yapilabildigi gibi, program béliimlerinden kaydedilen tanim ve
islemler segcilerek de yapilabilir.

Arama isleminde sayl ve harfler yaninda +, * isaretleri kullanilarak, belirtilen dederleri kapsayan ya da
kapsamayan kayitlari listelemek ve bu liste (izerinden ilgili kaydi agmak mimkinddir.

Ornegin icinde a ve s olan ancak 2 olmayan kayitlar listelemek icin arama motorunda kayit tiirii sectikten
sonra

as—2

yazmak yeterli olacaktir.
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Rapor ve Fislerden Excel’e Kopyalama

Excel ve LOGO uygulamalari arasinda kopyalama olanadi veri giriglerinde kolaylik saglamaktadir. Kopyalama
islemi

e Tablo raporlarindan ve fis satirlardan Excel, Word ya da TXT ortamina
e Excel'den fig satirlarina

yapilabilir. Bunun igin CTRL+C (kopyala) ve CTRL+V (yapistir) tuslar kullanilir.

Kopyala/Yapistir islemi Excel'de girilen verilerin XML aktarimi olmadan program igine tasinmasini
saglamaktadir.

Excel ortaminda girilen bilgiler kopyalanarak program igerisine yapistir ézelligi ile aktarilacagi zaman,

e Program tarafinda bos kalmasi gereken kolanlar varsa excel icerisinde de bos birakilmalidir.

e Program tarafinda metin yada sayisal kolanlar varsa excel tarafinda da girilen bilgiler ayni format
ozelliginde olmalidir.

e Sayisal olan satirlar bos birakilmamalidir, bos birakilacaksa eder “0” olarak girilmelidir.

e Sayisal olan satirlardaki kesirli haneler program tarafindaki &zelliklere gore girilmelidir. Program
icerisinde binler basamadi olsa bile sadece kesirli rakamlar igin 6zellik tanimlanmalidir.

Raporlardan Tanim ve Fislere Ulasim

Raporlar Gzerinden ilgili tanim ya da figlere ulasim mimkdndir. Rapor Unitelerinde Ekran ya da Tablo
secildiginde listelenen kayitlarin lzerinde fare cift tiklandiinda hareket ya da tanim inceleme durumunda
goriintilenmektedir. Ulasilan kayitlar izerinde bir degisiklik yapilamaz.

Raporlarin calisma prensiplerine gbre baz raporlarda sadece tanimlar (6rnegin; Mizan Raporlar)
incelenebilmekte, bazi raporlarda ise hem tanim hem de harekete ulasiimaktadir. (6rnedin; Muavin Defter,
Satis Hareketleri)

Satis hareketleri dokiimiinde raporda listelenen irsaliye bilgileri fare ile secildiginde irsaliye agiimaktadir.

Windows Dizin Hizmeti

Active Directory, ag Uzerindeki nesneler hakkinda bilgi depolar ve bu bilginin yoneticiler ile kullanicilar
tarafindan bulunmasini ve kullaniimasini kolaylastirir. Active Directory, dizin bilgilerinden mantiksal ve
hiyerarsik bir diizen olusturmak igin yapilandiriimis bir veri deposu kullanir.

Dizin olarak da bilinen veri deposu, Active Directory nesneleri hakkinda bilgi icerir. Bu nesneler genelde;
sunucular, birimler, yazicilar ile ag kullanicilari ve bilgisayar hesaplari gibi paylasilan kaynaklar icerir.

Guivenlik, oturum agma kimlik denetimi ve dizindeki nesnelere erisim denetimi araciiiyla Active Directory ile
timlesik calisir. Bu &zellikten yararlanmak amaciyla oturum agmak igin gegerli olan kullanici adi ve sifrelerinin
programa giris sirasindan kullaniimasi saglanmistir.

Sistemin calisabilmesi icin dncelikle Sistem Isletmeni Windows Dizin Hizmeti Yénetimi béliimiinden Etki Alani
Yonetim Bilgilerinin kaydedilmesi gerekmektedir.
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Etki Alani Yonetim Bilgileri sunlardir:
Dizin Hizmeti Yianetimi )
DiziN HiZMETI YONETIMI y
WINDOWS DIZIN HIZMETI DESTESING KULLANMAK IGIN LUTFEN BILGILERI DOLDURUNUZ. w,
ETKI ALANI YONETIM BILGILER]
KULLANICI ADI
SIFRE
SIFRE ( TEKRAR )
ETKI ALANI
DN YOLU
DiZIN HIZMET SUNUCUSU
AYARLAR
KULLANICILAR WINDOWS DIZIN HIZMETI UZERINDEN CALISSIN.
KULLANICI EKLEME VE SILME ISLEMLERI WINDOWS DiZIN HIZMETI ILE SENKRONIZE OLSUN.

DIZIN HIZMETI UZERINE KULLANICI EKLERKEN VE CIKARIRKEN ONAY SORUSU SOR.

DIziN HIZMETI UZERINDEKI ISLEMLERI KAYIT DEFTERINE EKLE.

KAYIT DEFTERI BAGLANTIYI SINA TAMAM VAZGEC

Kullanial Adi: A§ (izerinde okuma yetkisi olan kullanicinin adidir.
Kullania Sifresi: Tanimlanan kullanicinin oturum agma sirasinda kullandigi sifredir.
Etki Alani: Domain Server'in adi bu alanda belirtilir.

DN Yolu: Domain Server'in Dinamik Ana Bilgisayar Yapilandirma Protokoliin (DHCP)'deki kayith adidir. Ornek;
DC=logo,DC=com,DC=tr formatinda yazilmaldir.

Dizin Hizmet Sunucusu: Domain Server'in Dinamik Ana Bilgisayar Yapilandirma Protokoliin (DHCP)'deki
kayith adidir.

Ayarlar bolimiinde yer alan tiim secenekler isaretlenmelidir. Tanimlanan bilgilerin dogrulugu * Badlantiys
Sind’ secenediyle kontrol edilir. Kayit Defteri boliimiinden Windows Dizin Hizmetinde yapilan islemlerin
tarihgesi tutulmaktadir.

Kullanici tanimlarinda iki sekilde "Windows Birlestirilmis Kullanici" tanimlamasi yapilir.

1. Mevcut kullanic tanimlarini domain user'da tanimli kullanici isimlerine gore degistirip (kullanici adi
domainde tanimlandigi sekli ile degistiriimelidir) sag mouse Windows Kullanicisi Olarak Ata
segenegi ile tanimlama yapilabilir. Kullanici adi koyu renk ile gosterilir, kullanici sifresi isletim sistemi
oturumu agilirken tanimlanan sifredir.

2. Kullanici tanimlarinda Windows Kullanicisi Ekle secenedi ile Windows Dizin Hizmetinde kayitli
kullanicilar listelenir ve bu kullanicilar arasindan kullania secilir. Kullanici adi koyu renk ile gdsterilir,
kullanical sifresi igletim sistemi oturumu acilirken tanimlanan sifredir.

"Windows Kullanici Ekle" islemi ile sadece dizin hizmetinden bilgi alinir, domain kullanicilar icin ekleme, silme
yada degistirme gibi islemler yapilmaz.
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"Windows Birlestirilmis Kullanici" olarak tanimlanan kullanicinin, “Kullanict Ondegerlerinde" "Windows
Birlestiriimis Kullanicl" secenegi isaretli olacaktir.

Otomatik Olarak Ag Ozelligi:

"Windows Birlestirilmis Kullanici" olarak tanimlanan kullanicinin, kullanici éndegerlerinde "Oturumu otomatik
olarak ag" secenegi isaretlenirse program calistiriididinda kullanici adi ve sifresi Active Directory'den otomatik
olarak algilanarak, kullanici adi ve sifresinin tanimlandi§i baglanti ekrani getirilmeden kullanicinin 6ndeder
firmasina tanimli yetkileri ile giris yapiimasi saglanir. "Otomatik olarak ac" ézelligi Sistem Isletmenine baglanti
sirasinda aktif olmayacaktir. Manuel sifre girisi yapiimalidir.

Windows Acilirken Otomatik Olarak Galis Ozelligi:

Izle-Secenekler-Kullanici Seceneklerine "Windows Acilirken Otomatik Olarak Galis Ozelligi" eklenmistir. Bu
dzellik ile Windows acilirken program otomatik olarak acilacaktir. Bu &zellik "Otomatik Olarak Ac Ozelligi" ile
birlikte kullanildiginda Windows acilirken programda otomatik olarak tanimli kullanici ve sifresi ile dndeger
firmaya giris yapilacaktir.

Uyarilar:

e "Windows Birlestiriimis Kullanici" olarak tanimlanan kullanicinin sifrelerinde Tirkce karakter
kullaniimamasi, biyik-kicik harf girisine dikkat edilmesi sistemin dizenli calismasi icin
Onerilmektedir.

e "Windows Birlestirilmis Kullanici" 6zelligi Navigator'da desteklenmemektedir. LgNavi.dll (izerinde ayri
bir diizenleme yapilacaktir.

Kullanim Bilgileri 36/56



LOGO GO 3

Sik Kullanilan Metinler

Program da fis ya da tanim pencerelerinde yer alan alanlardan girilen bilgilerin kaydedilmesi ve daha sonra
yeniden kullaniimasi mimkiindir. Bunun icin SHIFT+F10 tuslari birlikte kullanilir. Sik kullanilan bilgiler "Ekle"
secenedi ile bir tabloya kaydedilir.

Cok satirh fig girigleri sirasinda birden fazla satirda ayni sekilde girilen bilgilerin bir tabloya kaydedilmesi ve
diger satirlara kullaniimasi, kullanicrya hizli ve giivenli veri girisi olanagi saglamaktadir.

Tanim ve figlerde tarih, metin ya da sayisal alanlar {izerinde SHIFT ve F10 tuslarina birlikte basildiinda Sik
Kullanilan Metinler penceresi acilir.

Bu pencerede daha 6nce kaydedilmis metinler yer alir.
"Ekle" segenedi ile yeni metin kaydedilir.

"Se¢" ile daha ©Onceden kaydedilen bilgiler fis ya da tanim penceresinde (zerinde bulunulan alana
aktarilmaktadir.

SHIFT+F10 tusu ile kaydedilen bilgiler L_TEXTFAV tablosunda kullanici bazinda tutulmaktadir.
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Tamamlanmamis Kayitlar

Tamamlanmamig kayitlara ulasim 6zellidi ile gerek otomatik gerekse kullanici kontroliinde kaydedilen taslak
kayitlara ulasiir. Kaydetme ya da silme islemleri gergeklestirilir. Malzeme fis (tiim malzeme
fisleri,siparis,irsaliye) ve faturalan ile muhasebe fisleri taslak olarak kaydedilmektedir.

Otomatik Kaydedilen Kayitlar

Uygulama (izerinde islem yaparken herhangi bir nedenle (elektrik kesilmesi, donanim sorunlan vb. )
galismanin kesilmesi durumunda kaydedilemeyen kayitlara ulasilabilir.

Kesinti sonrasi calismada taslak seklinde kaydedilen bu kayitlar listelenir. Istenen kayitlara tekrar ulasilarak
kaydetmek, gerektiginde silmek mimkindiir.

Kullanici Kontroliinde Kaydedilen Taslak Kayitlar
Islem girisi sirasinda kullanici kontroliinde kaydedilen taslak kayitlara da sonradan ulasilir. Bu kayitlar
Control+F2 tusu ile kaydedilen taslak kayitlardir. Islem herhangi bir asamada CTRL+F2 ile kaydedildiginde

ekrana islemin gegici olarak kaydedildigini belirten mesaj gelir.

Gerek otomatik gerekse kullanici kontroliinde kaydedilen bu kayitlara Diger Islemler program bélimiinde
Diger meniist altinda yer alan Tamamlanmamis Kayitlar secenedi ile ulasilir.

Tamamlanmamis kayitlar listesinde kullanici kontroliinde ve donanim sorunlari nedeniyle otomatik olarak
olusturulan kayitlar tarih, tanim ve modiil bilgileri ile listelenir.

“Degistir” secenedi ile kayit ekrana getirilir. Glincelleme yapilarak kaydedilir.

TAMAMLANMAMIS KAYITLAR ﬁ J
icERikLERT GECICT OLARAK KAYDEDILEN KAYITLARINIZA BURADAN ULASABILIR| i

Taslaklar silinen Kayitlar

Tarih Tamm

Taslak olarak kaydedilen kayitlar kullaniimayacaksa silinir. Bu kayitlara Silinen Kayitlar basligr altinda ulasmak
gerekirse taslaklara tagimak mdmkinddr.
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Silinen kayitlarin zerinde sag klikte yer alan taslaklara tasi yada ekranin sol alt késesinde yer alan ¢op
kutusu secenedi ile kayitlarin tekrar taslak olarak sistemde tutulmasi miimkiin olabilecektir.

Taslak olarak kaydedilen kayitlar kullanilmayacaksa silinir. Bu kayitlara Silinen Kayitlar bashdi altinda ulasmak
gerekirse taslaklara tasimak miamkinddr.

Silinen kayitlarin (izerinde sag klikte yer alan taslaklara tasi yada ekranin sol alt kdsesinde yer alan ¢dp kutusu
secenedi ile kayitlarin tekrar taslak olarak sistemde tutulmasi miimkiin olabilecektir.

A§ Yiikii Dengeleme Ozelligi

Network Load Balancing (NLB) Uyeleri arasinda IP trafigini bolUstiirerek her tiyesine tek baslarina bulunduklari
durumdan daha az network yiikii binmesini saglayan bir Microsoft teknolojisidir.

Bu teknolojinin desteklenmesi amaciyla terminal server Uzerinde Logo programlarinda galigirken yapilan
terminal tanimlarinda terminal server adi yerine * kullanimi getirilmistir. Bdylece bir terminal taniminin tim
terminal server'lar (izerinde kullanilabilmesi saglanmistir.

Ilgili terminal icin Sistem Isletmeni/Program Konfigiirasyonun’da terminal numarasi tanimlandiktan sonra da
belirtilen numara, terminal tanimlari yapilirken Terminal Kodu alaninda terminal server adiyla birlikte degil
"*.terminal no" ile birlikte yazilmalidir.
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Rapor ve Formlarda Barkod Basimi

Barkodlarin formlar ve raporlar lizerine basilmas ile istenirse form ya da rapor ¢iktisi lzerinden barkod
okuyucu ile malzemelere erisilir.

Form tasarim penceresimde yer alan Barkod simgesi isaretlendikten sonra, form ya da rapor Uzerinde alanin
cikmasi istenen kisim isaretlenerek alanin olusmasi sadlanir. Alan cift tiklanir ve alan secenekleri goriintilenir.

Barkod (x)
ICERIK cORONOM

BARKOD TIPI EAN_13 CODE 128 SET :|Codea
KOD TIPI KOD TIPI
® Sahit ® Sahit
Standart alan Standart alan
Kullama tanimb alan Kullamci tarimh alan
KOD : 123456789012
EK KOD :
1234557200128
TAMAM VAZGEC

Barkod Tipi alaninda mevcut barkod tipi seceneklerinden uygun olan bir tanesi segilerek uygun barkod tipine
gore baski alinir.

Farkli uzunluklardaki barkodlar ayni anda forma ya da rapora yazdirilacaksa degisik uzunluklar destekleyen
Barkod tipi: Code128, Code 128 set: Code B tercih edilebilir.

Kod Tipi alanindan; sabit bir bilgi yazdirlacaksa Sabit, istenilen bilgiye gére Standart alan ya Kullanici
Tanimh alan segcilebilir.

Barkod tanimlari detay bilgileri; Ek Kod kullanilacaksa (kontrol karakteri kullanilacaksa) ek kod tipi Sabit /
Standart alan ya da Kullanici Tanimh alan olarak segilebilir.

Barkod tanim penceresinin Gériiniim kismindan barkodun genel goériinim dizenlenebilmektedir.
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Barkod ()
iCERIK  GORUMNUM

BAR RENGI : T e GENiSLIK : 12 -
-
ARKAPLAN RENGI - KODU GizZLE
DIK KULLAN

1234567380128

Bar Rengi, yazdinlacak gubuklarin renklerini belirlemekte kullanilir.

TAMAM ZGEC

Iac;

Arkaplan Rengi: Barkodun arka plan rengini belirlemekte kullanilir.

Kodu Gizle: Barkod cubuklarinin alt kisminda ilgili sayinin / kodun yazilip yazilmayacadini belirtir. Kodu gizle
isaretli ise barkod gubuklarinin alt kisminda kodlar yer almayacaktir.

Dik Kullan: Barkod cubuklarinin dik yazdirilabilmesini saglar.

Genislik: Basilacak barkod genisligini belirtir.
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KareKod Barkod Etiket Basimlari

Kare barkod etiketler 6zellikle sadlik sisteminde ilaclarin izlenebilirligini saglamak icin kullanilmaktadir. Ilag
takip sistemi geregi ilagc ambalajlarinda halen kullanilmakta olan barkodlarin yani sira, yine (retici firma
tarafindan Griin kodu, seri numarasi, her seri igin yeniden baslayan sira numarasi, lretim tarihi ve son
kullanma tarihi bilgilerini iceren Kare kod barkodlar kullaniimaktadir.

Karekod (DataMatrix Code) siyah ve beyaz hiicrelerden olusan iki boyutlu barkod tiiriidir. Hiicreler kare veya
dikdortgen seklinde olabilir. Karekod barkod (DataMatrix) icerisine metin yazilabilecedi gibi ham bilgi (raw
data) de yazilabilir.

Genelde 2KB a kadar bilgi saklalayan bu teknolojide bilgi saklama boyutunu kullanilan semboller ve karekod
hiicre sayisi belirler. Hata diizeltme kodlar sayesinde barkod lizerinde deformasyon olussa dahi barkod
okunabilir. Standart DataMatrix - Karekod barkod 2335 alfanumerik karakter saklayabilir.

Logo uygulamalarinda karekod barkod basimi icin izlenebilir malzemeye ait seri no ve lot no bilgisine ihtiyag
vardir. Hem seri hem de lot numarasinin kullanilabilmesi igin izleme ydnteminin seri grubu olmasi segilmesi
gerekir.

Malzeme igin Lot/Seri Numaralan Girisi

Malzeme icin gecerli olacak seri numaralari, Malzemeler Listesi’nde F9-sa§ fare tusu menisiindeki Lot/Seri
Numaralari segenedi ile girilir.

"Ekle" segenedi acilan kayit penceresinde Lot No alaninda malzeme igin gegerli olacak seri grubu kaydedilir.

Lot No. alanina girilen veri kod alanina aynen aktarilir, seri numarasi aktarilan bu kodun yanina yazilir. Seri
numarasinin girisi kullanici tarafindan yapilir. Lot No. alanindan aktarilan veri degistirilemez. Malzemeye ait
seri numarasi yine Kod alaninda yazan veri (lotno+ kod) olarak dikkate alinir.

Karekod Barkod Etiket Tasarimlari

Karekod barkodlarin formlar ve raporlar zerine basiimasi ve istenirse form ya da rapor giktisi izerinden
barkod okuyucu ile malzemelere erisim mimkundur.

Bunun igin 6nce form tasarim penceresinde yer alan Kare Barkod simgesi daha sonra sonra form ya da rapor
lUzerinde alanin gikmasi istenen kisim isaretlenerek alanin olugsmasi saglanir. Karekod barkod bilgileri igin alan
Gift tiklanir ve barkod bilgileri su alanlardan kaydedilir:

e Barkod Numarasi

e Seri Numarasi

e Son Kullanma Tarihi
e Lot Numarasi

Tm bilgi giris alanlar asagidaki secenekleri igerir:
e Sabit
e Standart Alan

e Kullanici Tanimh Alan

Sabit bir bilgi yazdirlacaksa Sabit, istenilen bilgiye gére Standart alan ya Kullanici Tanimh Alan segilebilir.
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Kod tipi Standart ya da Kullanici Tanimli Alan oldugunda, Lot No. alanina malzeme karti seri grubu tanimina
eklenen "Lot No" alani secilmelidir.

Kod tipi Standart ya da Kullanici Tanimh Alan oldugunda Seri No. alanina seri grubunda tanimlanan Kod alani
secilmelidir.

Bu degerlerden sadece dolu olanlar barkodun yanina basilacaktir. Ayrica degerlere ait olan uygulama ayraglari
da (alan adinin basinda yer olan 2 haneli numaralar) bulunacaktir.

Kart ve Fis Listelerinin Excel’e Aktarimi

Kart ve fis listelerinin (browser) Excel'e aktarimi 6nemli bir kullanim kolaylidi saglamaktadir. Aktarim igin kart
ve fig listelerinde sol st késede yer alan simge cift tiklanarak acilan meniideki Excel Dosyasi Olustur
secenedi kullanilir. Acllan Excel'e Veri Aktarimi Sihirbaz Ayarlar penceresinde aktarilacak kolonlar
isaretlenerek segilir.

Excele Veri Aktarimi Secenekleri )

Excele Veri Aktarinu Sihirbaz Ayarlan

Liitfen asadidaki listeden aktanm seceneklerini
geginiz, Sadece sedili kolonlar aktarlacak.

Kolon Ad
o A Hepsi

Hichiri

TARIH Secimi Cevir
Fig MO.

BELGE MO,

TURD

MOSTERT UMVANI

TUTAR

R EEE R A

]
o
]
-
o
I=
a

Tamamlandifinda Dosyay Ag Aktar Kapat

Dosya Adi alaninda, aktarilacak dosya adi verilir ve "Aktar" digmesi tiklanarak aktarim islemi sonlandirilir.

LogoMaps

LOGOmaps hizmeti, firmalarin cografi analiz ve raporlama ihtiyaclarina cevap vermek amaciyla, LOGO ve
INFOTECH isbirligi ile gelistirilmistir ve LOGO (rinleri ile entegre galismaktadir.

LOGOmaps kapsaminda,
e Adres Diizenleme ve Temizleme,
e Miusteri Konum Bilgilendirme,

e Harita Uzerinde Satis Bilgileri Gosterimi

hizmetleri sunulmaktadir.
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LogoMaps ile Calisma
LogoMaps 6zelliklerinden yararlanmak icin dncelikle kullanilan LOGO Uygulamasinda Sistem Isletmeni
program boéliminde Kurulus Bilgileri altinda yer alan Logo Maps Kurulum Ayarlarn secenegi ile, kurulum

isleminin yapilmasi gerekir.

LogoMaps Kurulum Ayarlan segildiginde acilan pencereden seri numarasi girilir. Dogru seri numarasinin
girilmesi durumunda Infotech Kullanici Hizmet Aktivasyon sayfasi agilacaktir.

Hizmet sdzlesmesini okuduktan sonra "Kabul Et" secenedi tiklanir ve badlanti saplanir.
LogoMaps Ozellikleri

LogoMaps ile cari hesaplarin adreslerini harita izerinde konumlandirmak, harita lizerinde saptanan adresleri
cari hesap tanima aktarmak, cari hesap igin adres dogruluk kontrolinii yapmak mimkindir.

Bu islemler icin Cari Hesap tanimi Iletisim Bilgileri sayfasinda Adres alaninda yer alan simgeler kullanilir.

Haritada Géster: Bu secenek ile acllan Logomaps Adres Belirleme sayfasinda Il, Ilce ve Mahalle
alanlarinda adrese ait bilgiler girilip "Goster" secenedi tiklandidinda, girilen bilgiler haritada gorintilenir.

Secilen bolgeye ait Sokak ve Caddeleri listelemek icin Sokak/Cadde secenedi isaretlenir ve "Listele" digmesi
tiklanir. Bolgeye ait sokak/caddeler listelenir.

Harita (izerinde adres segmek icin farenin sag tusu tiklanir.
Tiklanan noktaya ait adres bilgileri, adres alanina gelir.

Harita Gzerinde belirlenen adresi cari hesap adres bilgileri alanlarina aktarmak igin aktarmak icin Adres
Aktar secenegi kullanilir.

Nokta Aktar secenegi ile harita (izerinde belirlenen adrese ait konum bilgileri (Enlem, boyla, ilge, il numarasi
bilgileri) cari hesap iletisim sayfasina aktarilir. Bu bilgilere cari hesap iletisim sayfasinda yer alan "..." simgesi
tiklanarak ulagilabilir.

Olgeklendirme ve konum belirme icin ekranin sol {ist kisesinde yer alan simgeler kullanilir.

Harita Uzerinde Satis Bilgileri Gosterimi

Harita Uizerinde satis bilgileri gdsterim 6zelligi sayesinde,

e Satis dagilimlari (il ve ilge bazinda tutar olarak),
e Satis kapsama alani

gibi cografi analiz ve sorgulamalar kolaylikla yapilmaktadir.
Bilgiler, Turkiye genelinden il/ilce detayina kadar indirgenerek harita tzerinde gdsterilmektedir.

Bunun igin Satis ve Daditim program bdéliminde Fatura Raporlarn altinda yer alan Satis Dagilimlar
Haritasi segenegi kullanilir.

Satis dagilimlari iller ve ilceler bazinda alinabilir.
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Takvim Kullanimi

LOGO uygulamalarinda, islemlerde kullanilacak standart takvimin yani sira kullanici bazli takvim de
tanimlanabilir. Programda calisan kullanicilarin galistiklari (ke ve mevzuat geregdi yaptiklari islemlerde
kullanacaklar takvim farkli olabilir. Firmaya tanimli takvimden farkl olarak kullanici tanimlarinda kullaniciya
takvim tanimlanarak, yapacad islemlerde bu takvimi segmesi sadlanir.

Kullanici icin takvim éndegeri Sistem Isletmeni program bélimiinde, Kullanici Tanimi-Detay penceresinde yer
alan Takvim alaninda belirlenir. Takvim segenekleri listelenir ve ilgili takvim segilir.

Kullanici bazinda takvim tanimlandidinda kullanicinin bu takvimi kullanamayacadi modill, islem ve bolimler
asagida listelenmistir:

e Duran Varlik Yonetimi Modull
e Planlama Moduli
¢ Genel Muhasebe / Mali Tablo Tanimlari
e Genel Muhasebe / Ana kayitlar / E-Beyannameler
e Genel Muhasebe / Enflasyon Muhasebesi
e Genel Muhasebe / Analitik Blitce
e Malzeme Yonetimi / Durum Raporlari
e Ticari Sistem / Dosya / Fis Numaralama
e Genel Muhasebe / Hesap Durumlari

- Aylik Mizan

- Devirli Aylik Mizan

- Muhasebe Hesap Ozeti
e Finans / Kasa Raporlari

- Kasa Hesap Ozeti

e Finans / Banka Raporlari

- Banka Durum Raporu
- Banka Hesap Durum Raporu

e Finans / Cari Hesap Raporlarn
- C/H Ogzeti
- Borg Alacak Toplamlari
- CH/Doviz Toplamlari

Listeler (Browser):

e Finans / Ana Kayitlar / Cari Hesaplar / F9 CH Ozeti / Grafigi
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o Finans / Ana Kayitlar / Bankalar/Hesaplar/ F9 Hesap Ozeti / Hesap Durumu
e Genel Muhasebe / Ana Kayitlar / Muhasebe Hesaplari / F9 CH Ozeti / Grafigi
e Genel Muhasebe / Ana Kayitlar / Masraf Merkezleri / Hesap Ozeti

Ayni Terminalden Iki Ayni Firma Ile Calisma

Sistemde, ayni bilgisayarda es zamanl olarak farkli firmalarn kullanma ozelligi yer almaktadir. Bu 6zelligin
kullanilmasi durumunda, ayni anda program iki kere calistirilabilir. Bbylece, biinyesinde birden fazla firma
tutan isletmeler igin firmalar arasi gegislerdeki yasanacak zaman kayiplari 6nlenmis olur. Kag tane firma ekrani
acllacad), lisans bilgisindeki kullanici sayisina baghdir.

Gelistirilmis CTRL+F Arama Kriterleri
Programda CTRL + F ile yapilan aramalarin kapsami genisletilmistir. Ornegin faturalar listeleyicisinde, CTRL +

F ile arama yapildidinda fatura icine girilen tim bilgiler, faturaya badli olan cari hesap, malzeme, sevkiyat
adresi alt detaylara ait bilgilere kadar arama yapilabilmektedir.

Veri Gridlerinin Buyutulmesi
Fig/fatura satirlarindaki veri gridlerinin blydtilmesi ile veri girisi kolaylastirilabilir.
Bunun icin satirlarda Alt+Enter tuslarinin birlikte kullanimi yeterlidir. Grid ekranda satirlar full ekran olarak

acilarak kullaniclya pratik bir kullanim saglanmaktadir. Yeniden Alt+Enter tuslarina basilarak normal ekrana
dondalar.

Uriin Izleme / Hizli Sorun Tespit ve Bildirimleri

LOGO uygulamalarinda cesitli nedenlerle olusabilecek hatalar geliskin bir sistemde izlenmekte ve
raporlanmaktadir.

Sorun izleme ve bildirme ile misteride yasanan problemler daha hizli tespit edilerek sorun bildirme iglemi
kullanic seviyesinde yapilmaktadir.

Uriin izleme Ayarlan

Uriin izleme ayarlan ile, uygulamada yapilan her islem bir izZleme dosyasina kaydedilir. Uriinde bir hata
olustugunda tam olarak hangi satirda asamada olustugu zaman bilgileri ile izlenebilmekte, sistem ile ilgili
dnemli bilgiler de (isletim sistemi vb) raporlanabilmektedir. izleme sonucu olusan Log dosyasinda yer almasi
istenen bilgiler ve Log dosyasinin kaydedilecedi yer, yatay ana meniide Yardim secenegdi altinda yer alan
Izleme Ayarlani ile belirlenir. izlemeni hangi seviyede yapilacadi Log seviyesi segilerek belirlenir.

Uygulamada Yasanan Kesintiler

Sorun izleme ile misteride yasanan problemler daha hizli tespit edilerek sorun bildirme islemi kullanici
seviyesinde yapillmaktadir.

Programda bir hata olustujunda, hata bilgilerini iceren pencere acilir. Hata bilgisi bir izleme dosyasina
kaydedilebilir.
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Yazdir segenedi ile yazicidan alinir.
Incele segenedi ile hata detaylari izlenir.
Gonder secenedi ile alinan hata Logo’ya gonderilir. Boylece sorun kisa zamanda detaylari ile iletilmis olur.

Sorun, Izleme penceresinde yer alan "Calismaya Devam Et" secenedi tiklanarak, kalinan yerden calismaya
devam edilir.

"Uygulamay! Yeniden Baslat" secenedi ile LOGO uygulamasi yeniden baslatilir.
"Uygulamayi Kapat" secenegi LOGO uygulamasini kapatmak icin kullanilir.
Hizli Sorun Bildirimi

Uygulama ile calisirken karsilasilabilecek sorunlar ve ya da yapilan islemle ilgili bilgi intiyaci dogabilir. LOGO
uygulamalarinda arac¢ gubudu (toolbar) Yardim secenedi altinda yer alan Hizli Sorun Bildirimi ile sorun ya
da bilgi alinacak islem adimlan bir Log dosyasinda toplanir. Yapilan islemle ilgili her bir adim igin png uzantili
resim dosyalari olusturulur. Bu veriler bir zip dosyasinda toplanir ve e-mail bilgi alinacak birim ya da kisiye
gonderilir.

Islem adimlarini kaydetme islemi Hizhi Sorun Bildirimi secilerek baslatiir ve adim bitiminde yine ayni
segenek ile sonlandirilir. Acilan Otomatik Hata Bildirimi penceresinde e-postanin génderilecedi adres belirtilir.
"Kaydet" digmesi tiklanarak islem adimlar bir Zip dosyaya kaydedilir. "Gonder" secenedi ile ilgili kisiye
gonderilir.
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Kayit Revizyon Takibi

Kayit revizyon takip sistemi ile, programda bdliimlerinden kaydedilen tanim ve islemler {izerinde yapilacak
degisiklik gikarma islemleri tarihgeleri ile izlenir. Silinen islemlere tekrar ulasilarak kayit geri alinir, gerekli
glincellemeler yapilarak kaydedilir. Revizyon takibi malzeme ve cari hesap tanimlari ile, malzeme figleri, satis
ve satinalma fis faturalari, muhasebe fisleri, cari hesap fisleri, banka islemleri, kasa islemleri ve cek/senet
islemleri icin yapilmaktadir.

Kayit revizyon takip sistemi 0Ozelliginin kullaniimasi durumunda, takip isleminin yapilacadi firma taniminda
belirtilir. Firma tanimi Detaylar segeneginde Calisma Bilgileri sayfasinda Kayitlar igin Revizyon Takibi segenegi
yer almaktadir. Bu secenek isaretlenerek kayitlar icin revizyon takibinin yapilacadi ve tarihce tutulacad
belirlenir.

Revizyon takibinin hangi islemler icin yapilacagi parametrelere bagh olarak calisir. Revizyon takibi yapilacak
kayitlar, Diger Islemler program béliimiinde Calisma Bilgileri meniisii altinda yer alan Kayit Revizyon Takibi
Parametreleri ile belirlenir.

Revizyon takibinin yapilacadi kayitlarin secimi icin asadidaki secenekler kullanilir:

e Kayit Revizyon Takibi Yapilacak Malzeme islemleri

e Kayit Revizyon Takibi Yapilacak Satinalma islemleri
Kayit Revizyon Takibi Yapilacak Satig Dagitim islemleri
Kayit Revizyon Takibi Yapilacak Cari Hesap Kartlari
Kayit Revizyon Takibi Yapilacak Muhasebe Islemleri
Kayit Revizyon Takibi Yapilacak Cari Hesap islemleri
Kayit Revizyon Takibi Yapilacak Banka Islemleri

Kayit Revizyon Takibi Yapilacak Kasa islemleri

Kayit Revizyon Takibi Yapilacak Cek/Senet Islemleri

Segilen baslik altinda yer alan fis tiirlerinden revizyon takibi yapilacaklar Ekle secenegi ile Secilenler béliimiine
aktarilir. Fis tirlerinin timu icin takip yapilacaksa Hepsini Ekle secenedi ile tiim fis tiirleri secilir.

Malzemeler, Cari Hesaplar, Malzeme Fisleri, Siparis, Irsaliye, Fatura, Muhasebe Fisleri, Cari Hesap Fisleri,
Banka Fisleri, Kasa Islemleri ve Cek/Senet Bordrolari Listeleri'nde (browser) yetkisi olan kullanicilar icin sa§
fare tusu menisinde Silinen Kayitlar ve Degisiklik Tarihgesi secenekleri yer alir. Bu segenekler
kullanilarak silinen ve degisiklik yapilan kayitlar kullanici ve zaman bilgileri izlenir.

Silinen Kayitlar secenedi ile, silinen kayitlara ulasilir. Silinen Kayitlar penceresinde yer alan "Dedistir" ve
"Cikar" segenekleri ile kayit (zerinde islem yapilir. "Degistir" secenedi ile silinen kayit ekrana getirilerek
bilgilerinde dedisiklik yapilarak kaydedilir. “Cikar” ve “Degistir” islemleri yetkiye baghdir.

Degisiklik Tarihgesi secenedi ile kayit lizerinde yapilan degisiklikler kullanici ve zaman bilgileri ile listelenir.
Dedisiklik tarihgesi listesinde yer alan "Degistir" segenegi ile kayit bilgilerinde degisiklik yapilarak yeni bilgileri
ile kaydedilir. Degisiklik yapilan revizyon kaydi "Cikar" secenedi ile tarihge kayitlarindan silinebilir. “Cikar” ve
“Degistir” islemleri yetkiye baglidir.

Not: Cek/Senet bordrolar (izerinde yer alan Silinen Kayitlar ve degisiklik Tarihgesi segenekleri sadece silinen
kayitlari ve lizerinde degisiklik yapilan kayitlar inceleme amaclidir. Kayitlar "Incele" modunda acilir; yeni kayit
eklemek ve degisiklik yapmak s6z konusu dedildir.
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Calisma Tarihi

Gegmis tarihlere ait islemlerin sistem tarihini dedistirmeden galisma tarihi degistirilerek kaydedilmesi
mimkindiir. Boylece gegmis tarihe fis kesilmesi durumunda kontrollin sistem tarihi (izerinden problemsiz
yapllmasi saglanmis olacaktir.

Dizenleme tarihi verilen islemlerde, diizenleme tarihi icin de galisma tarihi dikkate alinir.

Calisma tarihi dedisikligi eklenti listesinden Calisma Tarihini Sabitle secenedini masadiistiine alarak
gergeklestirilir.

Calisma tarihi ileriye ya da geriye yonelik olarak degistirilir. Belli bir siire bu tarih ile ¢calismak gerekiyorsa

degistirilen bu tarih kullanici bazinda sabitlenebilir. Bu tarih ile yeniden programa girmek icin “Calisma
Tarihini Sabitle” segenedi kullanilir.

FT calisma Tarihi Sabitle (<)

80.09.2015

Calisma tarihi degisikligi

Malzeme Figleri

Talep Figleri

Satinalma Fis ve Faturalari
Satis Fis ve faturalari
ithalat ve Ihracat Fis ve Faturalari
Cari Hesap Figleri

Banka Fisleri

Cek/Senet Bordrolart

Kasa Figleri

Teminat Bordrolari
Muhasebe Figleri

Harcama Talepleri

Biitce Revizyon Figleri
Tahsis Figleri

e  Sabit Kiymet Islemleri

igin yapilabilir.

Maliyetlendirme Servisinde Multi Thread Ozelligi

Logo uygulamasinin calistirildidi terminalin  kaynaklarindan daha iyi yararlanarak performans saglamak
amaciyla Maliyetlendirme Servisi Multi Thread 6zelligi ile calismaktadir.

Multi Thread 6zelligi sayesinde uygulamanin galistirildigi terminalin kaynaklar azami 6lglide kullanilarak birim
zamanda yapilan is miktari artmaktadir.

Izle/Secenekler altinda yer alan "Thread Sayisi (Maliyetlendirme Servisi)" alaninda girilen degere bagl olarak,
Maliyetlendirme Servisi ayni anda birden fazla malzeme igin islem yapmaktadir. Bu alanda secilebilecek
degerler 1,2,4,8 ve 16'dir. Deder 2 secildiginde ayni anda iki farkli malzeme icin hesaplama yapilmakta, 16
secildiginde ise ayni anda 16 malzeme icin hesaplama yapilmaktadir.
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Burada secilecek deger kullanilan terminal ve SQL Server'in kaynaklarina bagl olarak belirlenmelidir. Ornegin
4 cekirdekli bir islemciye sahip terminal bilgisayar ve 8 GB RAM'e sahip bir SQL server icin deder 4 veya 8
tercih edilebilir. Daha yiiksek kaynaklara sahip bir ortamda 16 da tercih edilebilir.

Kayit Listelerinde ve Fislerde Kolon Basliklarina Gore Siralama

LOGO uygulamalarinda, kullanim kolayligi saglamak amaciyla, kayit listeleri ve figlerde kolon bagliklarina gore
siralama yapabilirsiniz.

Zaman kaybini onlemek, kullanim hatalaninin éniine gegmek ve mikerrer kayit olusturmamak adina bu
ozelligin kullanilmasi 6nemlidir.

Kayit listelerinde siralama genel olarak tarih, kod, agiklama bilgilerine goére yapilirken, fis, irsaliye ve
faturalardaki siralama genel olarak asagidaki kolon basliklarina gére yapilir:

e Kod

e Aciklama

e Miktar

e Birim Fiyat

e Dodvizli Birim Fiyat
e Tutar

e Dovizli Tutar
Fis ve kayitlarda kolona gére siralama 6zelligini aktif hale getirmek icin "Izle" menisiinden ulasilan Kullanici

Secenekleri penceresinde "Fis Satirlari Istenilen Veriye Gore Siralanabilsin” satiri isaretlenmelidir. Aksi halde
siralama yapilmaz.

Kisayol Tuslari / Yon Tuslarn
F1: Yardim penceresini acar.

F2: Fis, fatura ve kartlarin kaydedilmesinde kullanilir. islemler icin kullanildiginda ilgili islemi baslatir. Rapor
filtre ekraninda kullanildiginda ilgili raporu listeler.

CTRL+F2: Bu tuslarin birlikte kullanimi ile islem 6neri statlistinde gecici olarak kaydedilir. Bu kayitlara arag
gubugunda yer alan Tamamlanmamis Kayitlar segenedi kullanilarak ulagilir.

F3: Vazgeg (Kaydetmeden Cik)

F5: islem icerisinde basildijinda cari hesap kodu ile fis satir arasinda direkt dolagimi saglar. Fis satirinda
herhangi bir alanda F5 tusuna basildiginda imleg cari hesap koduna doner. Cari Hesap Kodu alaninda F5
tusuna basildiginda ise fis satirinda en son bulunulan alana geri doniilir.

F6 - Hizli Giris Penceresi: Fis ve faturalarda hizli girig penceresini agar.

F7 - Onizleme: Fis ve fatura listeleme ekranlarinda (browser) &n izleme igin kullanilir. On izleme ekraninda,
fisin baslik bilgileri ve satirlari goériintiilenir. Sadece fis genel bilgilerinin izlenmesi isteniyorsa, satir detaylari

kapatilabilir.

F9 - Sag Fare Tusu Meniisii: Kart ve figlerde islem menii segeneklerini listeler.
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F10 - Fis ve Faturalarda ve Raporlarda Ilgili Listeleme Pencerelerine Ulasim: Kod ve aciklama
alanlarindan ilgili listelere (browser) ulagimi sadlar.

F11 - Kolon Ayarlari: Fislerde kolon ayarlarini yapmak icgin kullanilir. (Kolon ayarlar yetkiye baghdir.)
F12 - Excel’e Veri Aktarimi: Excel’e veri aktarim sihirbazini agar.

ALT+5 - Ek Indirimler: Fis icerisinde miktar girisi yapilmis satirda Alt+ 5 tuslarina basilmasi durumunda “Ek
Indirimler” penceresi acilir. Bu pencerede 5 indirim orani tanimlayabilirsiniz. Tanimladi§iniz her indirim orani
icin ayri ayri malzeme bazinda indirim satirlari olusturulur. E§er mevcut malzeme indirim satir(lar)1 varsa EK
Indirimler penceresi acildiginda girilecek indirimler mevcut indirim satirinin altinda yeni indirim satirlari
olusturur.

Alt+F4: Programi kapatmak icin kullanihir.

Alt+F7 - Fis Satirlarinda Girilen Indirim ve Masraflarin Gruplanarak izlenmesi: Fis ve faturalarda
malzeme/hizmete ait masraf satirlarini gruplayarak goriintiilemek igin kullanilir. Fis ve faturalarda fis
satirlarina birden fazla masraf ve/veya indirim uygulanmasi durumunda, bunlari gruplamak ya da ayr ayr
izlemek ve gorintilemek mimkindir. Gruplama islemi icin F7 tusu kullanilir. Girilen masraf ve indirimleri
satirlar halinde goériintiilemek icin Alt F7 tuslan birlikte kullanilir.

Alt+Enter: Veri Gridlerinin Biiyiitiilmesi: Fis/fatura satirlarindaki veri gridlerinin blydtilmesi igin
kullanilir. Grid ekranda satirlar full ekran olarak acilarak kullaniciya pratik bir kullanim saglanmaktadir. Yeniden
Alt+Enter tuslarina basilarak normal ekrana doéndildr.

CTRL +A (Tiimiinii Seg): Tum listeleme ekranlarindaki (browser) kayitlari ayni anda segcmek icin kullanihr.

CTRL+F - Kelime ile Ara: Tim listeleme ekranlarinda (browser) gelistirilmis arama kriterleri ile istenen
bilgiye ulagimi saglar. Ornegin faturalar listeleyicisinde, CTRL + F ile arama yapildiginda fatura icine girilen
tim bilgiler, faturaya bagh olan cari hesap, malzeme, sevkiyat adresi alt detaylara ait bilgilere kadar arama
yapilabilmektedir.

CTRL+L: Uyguma Kilitleme/Kullanima Ara Verme: Program kullanimina herhangi bir nedenle gecici
olarak ara verilmek istendiginde, glivenlik amaciyla, klavyede yer alan CTRL + L tuslar kullanilarak uygulama
gecici olarak Kkilitlenir. Kilidi agmak igin kullanicinin uygulama sifresini girmesi gerekir. Sifre girildiginde
uygulama tekrar kaldigi yerden aktif hale gelir.

CTRL + PGUP / CTRL + PGDOWN: Fis icerisinde detaylar tab' ile fig tab'i arasinda dolasim igin fisin her
alaninda kullanilir.

SHIFT+F10 - Sik Kullanilan Metinler: Programda fis ya da tanim pencerelerinde yer alan alanlardan
girilen bilgilerin kaydedilmesi ve daha sonra yeniden kullaniimasi mimkiindir. Bunun igin SHIFT+F10 tuslan
birlikte kullanihir.

Siiriikle / Birak: Fis/Fatura satirlarinda islem goérecek kartlar ilgili listelerde ya tek tek, ya da isaretlenerek
topluca satirlara taginir. Stirlikle - Birak igin ilgili fig/fatura yaninda ilgili kart listeleri de acilir. Kart listelerinde
satirlarda islem gorecek kayit isaretleme kolonu tiklanarak segilir. Segilen kayit fis satirlarinda ilgili kod alanina
suriiklenir ve birakilir

Yo6n Tuslan

Home: Listelerde ya da fislerde ilk kayda ulasimi saglar
End: Listelerde ya da fislerde son kayda ulasimi sadlar
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Page Up ve Page Down: Listelerde ya da fislerde bir 6nceki ya da bir sonraki sayfaya ulasimi saglar.
Tab: Tanim ve fig giris pencerelerinde bir sonraki alana gegmek icin kullanilr.

Shift + Tab: Tanim ve fis giris pencerelerinde bir dnceki alana gecmek icin kullanilir.

Del: Alandaki bilgiyi ya da tanimh kart ya da fisi silmek icin kullanilir.

Shift+Del: Fis ve faturalarda satir silmek igin kullanilr.

CTRL+Enter: Fis ve faturalarda bir alt satira gegmek igin kullanilir.

Shift +Insert: Fis ve faturalarda satir eklemek igin kullanilir.
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Kayit Kilitleme

Programda girilen fisler ve kaydedilen malzeme/malzeme sinifi kartlar belirli bir sire igin Kkilitlenebilir.
Kilitlenen fisler ve kayitlar {izerinde bazi islemlerin yapiimasina izin verilmez. Bdylece bilgilerin giivenirligi ve
gincelligi saglanir.

Ornegin kilitli bir irsaliye fisi faturalanmak istendiginde, program kullaniclyi "Kilitli figler (izerinde islem
yapllamaz" mesajl ile uyarir. Ayni zamanda bu kayitlarin degistirilmesine ve iptal edilmesine de izin verilmez.

Malzeme ve malzeme sinifi kayitlar kilitlendidinde, sinif baglantisi yapilamaz, sinif agacinda tasima yapilamaz,
ambar parametreleri glincellenemez, baz toplu malzeme islemleri gergeklestirilemez (KDV orani giincelleme,
toplu satis fiyat girisi gibi).

Kilitleme islemi icin fis/fatura/kayit listelerinde F9-sag fare tusu mendisiinde yer alan su secenekler kullanilir:

o Kilitle
e Toplu Kilitle

"Toplu Kilitle" birden fazla kaydi ayni zamanda kilitlemek igin kullanihr.

Kilitlemenin Geri Alinmasi

Fis/fatura/kayit listelerinde "Kilitle" ve/veya "Toplu Kilitle" secenekleri kullanilarak kilitlenmis olan kayitlar
Uzerindeki kilidi kaldirmak gerekebilir. Bu durumda fis/kayit listelerinde F9/sag fare tusu menisiindeki su

secenekler kullanilir:

e Kilit Kaldir
e Toplu Kilit Kaldir

Kayitlar Arasi Hizli Gegis
Browserlardan ulasilan kart ve figler goériintiilendiginde, kayitlar arasi hizli gegis yapilabilmesi mimkiindur.

Bunun icin alt meniide yer alan ok simgeleri kullanilir secenekleri kullanilir. Hizli gecis 6zelligi kullanim
kolayldi sadlar ve zaman kaybini dnler.
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Hizh Veri Girisi
Menii adacinda, Hizl Veri Girisi secenedi ile agilan listede yer alan islem segenekleri ile

e Satinalma / Satis Siparigleri

Perakende / Toptan Satis irsaliyeleri
Perakende / Toptan Satis Faturalari

Mal Alim Irsaliyeleri / Faturalari

Cari Hesap Odeme / Tahsilat Fisleri

Gelen Havale / Gonderilen Havale islemleri
Cek / Senet Giris ve Cikis Islemleri

Kredi Karti / Firma Kredi Karti Fisleri

e Verilen / Alinan Vade Farki Faturalari

e Mahsup Fisi

dogrudan kaydedilir.

Hizl veri girisi 6zelligi bliyik 6lgtide kullanim kolaylidi saglar ve zaman kaybini onler.
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Bakim Islemleri

Yatay meniide Dosya secenedi altinda yer alan Bakim Islemleri ile veri toplamlarinizi giincelleyebilir, cari
hesaplara ait tim 6deme / tahsilat badlantilarini iptal edebilir, faturalarinizi toplu olarak giincelleyebilir,
programi kullanan terminallerin performansini test edebilirsiniz. Ayrica, tim bu islemleri anlk olarak
raporlayabilirsiniz.

Veri Toplamlan

Bakim Islemleri penceresinde yer alan bu secenek ile Hizmet, Cari Hesap, Banka ve Kasa Toplamlari
borg / alacak bakiyeleri dogrultusunda giincellenir. Ilgili secenekler tiklandiinda ekrana filtreleme penceresi
gelir. Giincellenmesi istenen kayit “Kod” filtre satirinda segilir. Yedekleme filtre satinnda “Evet” seciminin
yapllmasi durumunda mevcut toplamlarin yedegi _BCK tablosunda tutulur.

Kart Grup Sayisi filtresi toplam servisi calistirilirken kayitlar igin kag sorgu calistirilacagini belirtmek igin
kullanir. (Ondegeri 1’dir) Ornegin, 1 verildiginde toplam servisi her bir kayit icin tek tek calistirilir (Bu, servisin
herhangi bir durumda kesilmesi halinde hangi kayitta kalindidi bilgisine ulasilabilmesini saglar; performansi
disurebilir); 1000 verildiginde, 1000 adet kart icin tek bir sorgu calistirilir.

Stati filtresi, toplam servisinin “Kullanimda” ya da “Kullanim Digi” olan kayitlar icin calistirmak amcaciyla
kullanilir.

Veri Baglantilan

Odeme Tahsilat Veri Baglantilari

Bakim Islemleri / Veri Baglantilan altinda yer alan bu segenek bor¢ kapama islemlerini iptal etmek igin
kullanilir. Filtreleme penceresinde 6deme / tahsilat bagdlantilari iptal edilmek istenen cari hesaplar tiir, kod,
unvan ve dzel kodu satirlarindan secilir. Islem sonunda islemin gerceklestigi tarihi, kontrol bilgilerini ve ilgili
cari hesaplari listeleyen Bakim Islemleri Raporu otomatik olarak ekrana gelir.

Fatura Giincelleme

Bakim Iglemleri / Veri Baglantilar altinda yer alan Fatura Giincelleme iglemi, herhangi bir nedenle fatura
satirlarinin yeniden hesaplanmasinin gerektigi durumlarda, faturanin satir tutarlari, net toplami ve browser

tutarlarinda giincelleme yapilabilmesi amaciyla kullanilir.

Filtreleme ekraninda gtlincellenmesi istenen satinalma ve / veya satis faturalar belirtilir ve yine filtre satirinda
belirtilen tarih araligindaki faturalar icin glincelleme islemi baslatilir.

Not: Fatura giincelleme servisi, 6deme tahsilat hareketlerini etkilememektedir.
Diger Islemler
Veri Tabani Performans Testi

Bakim Islemleri / Diger islemler altindaki Veri Tabani Performans Testi secenedi programa baglanan
terminallerde veri tabani ile ilgili performansi test etmek amaciyla kullanilir.

Test baslatildigi zaman kullanilan firma icin database e LG_XXX_PERFTEST tablosu eklenerek 10000 kayit igin
INSERT, UPDATE ve DELETE queryleri calistinimaktadir.

(Yaklasik 4-5 dakika stirer. Test sirasinda kullanicilar performans sorunu yasayabilirler)

Ornek sonug asagidaki gibidir:
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Veri Tabani Kullanici Adi: XXX

Test Sonuglari:

Tablo temizleme: 3.69 saniye

Tabloya 10000 kayit ekleme: 44 saniye
10000 kaydin giincellenmesi: 58.29 saniye
1000 kaydi secme: 2.77 saniye

10000 kayd silme: 37.68 saniye

Toplam test stiresi: 200.20 saniye

Bakim Raporu

Tiim bakim islemlerinin tarih bilgileriyle listelendigi rapordur. Bakim Islemleri / Diger Islemler meniisii altinda
yer alir.

Odeme Tahsilat Veri Baglantilari secenegi ile ddeme baglantilari iptal edildiginde rapor ekrana otomatik
olarak gelir.
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