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Genel Bilgiler

Bordro Plus;
e YOnetim
e Bordro
e Bakim
olmak (izere (i¢ ana program béliimiinden olusmaktadir.

Bordro Islemleri ve borg/avans sistemi yaninda dévizli kullanim da yer almaktadir.

Borc/Avans islemleri ile borglar otomatik olarak puantaj hesaplarina yansitilir veya dogrudan tahsil edilir.
Borg bakiyeleri mutabakat yoluyla kapatilir.

Yonetim bélimiinde firma, calisma alani, kullanici, grup, terminal tanimlar kaydedilir. Yetkilendirme iglemleri
yapilir.

Bordro program boliimiinde sicil, bordro ve izin islemleri kaydedilir ve raporlanir. Kulanim kolayldi ve
raporlamada esneklik saglayan tanimlar yapilir.

Tarihge 0Ozelligi calisma parametreleri, kanun parametreleri, Atamalar ve Kanuni degisikliklerde Bordro
Programi'nda yer almaktadir.

Doviz ozelligi sayesinde alternatif para birimi ile belirlenen doviz cinsinden maas 6deme; Raporlama Dévizi
ile istenen doéviz cinsinden raporlama yapilir. Puantaj islemleri islem ddévizi secilerek kaydedilir.

Dort aylik sigorta primleri manyetik ortamda verilir; Elektronik banka sistemi ile bankalara otomatik 6deme
emri cikartilir.

Bordro Programi'nda her kullanici sifresini vererek programa girdiginde yetkileri olan islemleri yapacadi
program bdliimleri ve meni secenekleri ile calisir. Yapilan yetkilendirmeye gére erisim adacinda da ilgili
program bdlimleri ve bunlara ait meni ve alt meni segenekleri yer alir.

Bunun yani sira kullanici erisim adacinda yer alacak bélimleri ve ilgili meni seceneklerini belirler ve erisim
adacinda yalnizca yapilan secimler yer alir.

Yonetim 4



LOGO - Bordro Plus

Yonetim

Bordro Plus Yonetim Program bolimi firmalarin acildigi, calisma alani, kullanici, grup, terminal tanimlarinin
kaydedildigi ve programi kullanim yetkilerinin belirlendigi bélimdiir. Buna gore Yonetim bélimiinde,

Firma tanimlari,

Calisma alani tanimlan ve galisma alani dzellikleri,

Sicil alan detay basliklari,

» Firmanin degisik merkezlerde isyerleri ve organizasyonel olarak farkli islevleri yerine getiren béliimler,

o Kullanici, grup ve bunlarin kullanacadi terminal tanimlar kaydedilir,

e Programin degisik bolimlerinin kimler tarafindan kullanilacagi belirlenir, yetkileri sinirlayarak gerek
meni gerekse bilgilere ulagimda giivenlik saglanir.

Tim bu islemler Dosya, Islemler ve Kurulus Bilgileri ana mendilerinde yer alan ilgili secenekler kullanilarak
gergeklestirilir.

Kullanicilar: Terminallerde galisan kullanicilarin tanimlandigi meni segenegidir. Kullanici taniminin yaninda
o kullanicinin bagli oldugu grubun belirlenmesi, kullanici yetkileri gibi islemler bu bdlimden yapilir.

Gruplar: Kullanicilarin ait oldugu gruplarin tanimlandigi ve grup yetkilerinin belirlendigi meni segenegidir.
Terminaller: Bordro Plus programinin ya da sisteme badli uygulamalarin ¢alistirilabilecedi bilgisayarlarin ya
da veri dagitici (Gateway, Remote Access Server) makinelerin her biri terminaldir. Bu tanimlar, Terminaller
meni secenedi ile kaydedilir.

Kurumlar: Firmalarin, firmaya ait isyeri ve bolim tanimlarinin yapildigi meni segenedidir.

Calisma Alanmi Tanimlari: Calisma alanlarinin, sicil ve puantaj detayi alan baslklarinin tanimlandigi ment
secenegidir. Personel islemleri degisik calisma alanlarinda izlenebilir.

Calisma Alani Sec: Tanimli calisma alanlarindan hangisinin aktif olacagini belirlemek igin kullanilir.

Déviz tiirleri: Doviz tanim bilgilerinin kaydedildigi segenektir. Déviz opsiyonunun kullaniimasi durumunda
Islemler meniisiinde yer alir.

Doviz Parametreleri: Doviz kullanimi s6zkonusu ise, kullanima iliskin bazi 6zelliklerin kaydedildigi meni
segenegidir.

Veri Tabani Giincelleme: Programa eklenen yeni modiiller veya dedisiklikler ile ilgili olarak eklenecek ve
cikarilacak tablolar otomatik olarak olusturmak icin kullanihr.

Sistem Bilgileri Aktarimi: Cok sayida firma ile calisiimasi ve firmanin degisik merkezlerde isyerlerinin
olmasi durumunda sistem bilgilerini aktarmak igin kullanilir.

Sifre Sistemi Ayarlari: Kullanic sifrelerinin siire bilgilerine gore uyarn ve dedisiklik iglemlerinin
gergeklestirildigi menii secenegidir. Kurulus Bilgileri meniisiinde yer alir.
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Sifre sisteminin aktif olmasi durumunda sifre degistirme periyodu ve dedisiklik uyari siresi alanlarinda
verilen bilgiler dikkate alinir.

Tanimlar

Bordro Programi'ni kullanacak kullanicilar, kullanici gruplari, bunlarin hangi erisim haklari ile programi
kullanacaklari, terminaller Dosya mentisi altinda yer alan segeneklerle kaydedilir.

Terminal Tanimlari

Bordro programinin ya da sisteme baglh uygulamalarin calistirilabilecedi bilgisayarlarin ya da veri dagitici
(Gateway, Remote access server) makinelerin her biri terminaldir. Bu tanimlar, Terminaller men( secenegi
ile kaydedilir.

Yeni terminal tanimlamak icin Ekle secenedi kullanilir. Terminalin kimler tarafindan kullanilacagi Grup
ve/veya kullanici tanimlanirken belirlenir.

= [B]%]
...... [( 1) ()]
Ma. 1 [ﬁ
Adi |
Kodu MELTEMYAZAN 0
Kullaruz |_1 -LOGO | :J
U g i o
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Grup ve kullanicilara ait terminallerin belirlenmesi

Terminallerin hangi grup ve/veya kullanicl tarafindan kullanildiginin bilinmesi bilgisayarlarin takibi ve kontroli
acisindan onemlidir. Terminali slrekli kullanan kullanici, terminal tanim ekraninda kullanici alaninda
belirlenir. Grubun kullanacadi terminaller ise grup tanimlari listesinde Terminaller segenedi ile kaydedilir.

Grupta yer alan baz kullanicilarin terminali kullanmamasi gerekebilir. Bu durumda kullanim hakki, kullanicilar
listesinde Terminaller segenegi ile belirlenir. Grup bazinda terminal belirlendiginde grupta yer alan tim
kullanicilar isaretlenen terminalleri kullanir.

Gruplar

Ayni organizasyonel yapi iginde yer alan kullanicilar belirli gruplarda toplanarak calisma sekilleri ve yetkileri
belirlenir. Bir kullanici yaptidi islere gore dedisik gruplarda yer alabilir. Kullanici gruplarinin belirlenmesi ile
hem terminallerin rasyonel kullanimi saglanir hem de yetki kisitlamasi yapilarak gruplarda yer alan
kullanicilarin yapabilecegi islemler ve ulasabilecedi bilgiler belirlenir. Kullanici ve grup tanimlari yapilirken
Once gruplar daha sonra da bu gruplarin altinda yer alan kullanicilar tanimlanir. Her kullanicinin yetkilerini
ayri ayri belirlemek yerine, yapilan is ve firma isleyisine gore olusturulacak gruplar altinda kullanicilar
toplayarak yetkilerini belirlemek calisma sisteminin diizenlenmesi ve veri glvenligi agisindan &nemli
kolayliklar saglar.

Gruplar ve Kullanicilar tanimlanirken firmanin yerlesimi ve isleyisi dikkate alinmalidir.

- [B]X]

E--£4 (1)LOGO
El% Kullamcilar
e (1) LOGOD

Kullamicilar
- i Firma etkileri

-[27 Galsma Alanlar
-85 Terminaller

Mo, 2 |
Adi MELTEMY | :]

Yetkiler |_5.istem Yaneticisi | :J

Jow S
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Gruplama:

¢ Yerlesime gore

e Ayni bolimde calisanlara goére

e Ayni isi yapanlara gore yani bélimlere gére
yapllir.

Grup tanimlarn Dosya mendisi altinda yer alan Gruplar secenedi ile tanimlanir. Her grup bilgisi Ekle secenedi
ile kaydedilir. LOGO adindaki grup éndegder olarak tanimlidir ve kullanici gruplan listesinde yer alir. Bu grup
sistem yoneticisi yetkisindedir.

Ondeger olarak tanimli grubun (LOGO) adi degistirilebilir. Ancak sistem ydneticisi yetkilerine sahip bu grup
ve ona bagl kullanicilarin yetkileri kisitlanamaz.

Grupta yer alacak kullanicilar

Grupta yer alacak kullanicilar, secili grup altindaki Kullanicilar secenedi ile belirlenir.

Grup Yetkileri

Grubun yapabilecegi islemler ve ulasabilecedi program béliimleri Firma yetkileri, Islem yetkileri ve Yetki
kodlar secenekleri ile kaydedilir. Yetki kodlari ile kayit bazinda veri giivenligi saglanir.

Yonetim 8
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Kullanicilar

Kullanicilarin tanimlandigi ve bagh oldugu grubun belirlendigi bolimdiir. LOGO adindaki kullanici 6ndeger
olarak tanimlidir. Her kullanici Ekle segenegi ile kaydedilir. Kullanici tanimi penceresinde yer alan alanlar ve
girilen bilgiler sunlardir:

- [B]X]

o

(1) LOGO
Gruplar
Gruplar
-l Firma etkileri

-2 Calgma Alanlan
Terminaller

[

Rou)

o [ Core )
Adi MELTEMY | :]
(petayier

Sifre

Dow o o

No: Kullaniciya verilen numaradir. Yeni bir kullanici tanimi yapilirken en son verilen kullanici humarasindan
bir sonraki numara dogrudan bu alana gelir. Gerekirse degistirilir.

Adi: Kullanicinin adidir.
Sifre: Kullanicinin programa girerken kullanacad sifredir.

Detaylar bolimiinde, kullanici icin izleme yapilip yapiimayacadi, programi hangi dil ile calistiracadi ve E-Mail
adresi belirlenir.

Kullanicinin programla galismasinin istenmedidi durumlar olabilir. Bu durumda Kullanimi Engelle kutusu
secenedi isaretlenir.

Kullanicl bilgileri Kaydet diigmesi tiklanarak kaydedilir. Tanim kaydedilmeden 6nce program, kullanic
sifresinin tekrar girilmesini ister. Sifre tekrar girilir ve dogrulugu kontrol edilerek tanim kaydedilir.
Yapilan tanim kullanicilar listesinde, numarasi ve adi ile listelenir.

Kullanicllar listesinde, tanimin yanindaki kutu tiklanir. Ilgili secenekler ile, kullanicinin yer alacagi gruplar,
hangi firma ile calisacagi ve hangi islemleri yapacadi, kullanacagi terminal ya da terminaller belirlenir.

Yonetim 9
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Kullanicinin Yer Alacagi Gruplar

Organizasyonel yapi iginde bir kisi farkli bélimlerde farkl isler yapabilir. Bu durumda kullanici birden fazla
gruba bagl olarak calisir. Kullanicinin bagl oldugu gruplari belirlemek icin kullanicilar listesinde 6nce ilgili
kullanici altindaki Gruplar secilir. Daha sonra sag fare diigmesi menisiindeki Listeden sec secenedi ile
kullanicinin bagh olacadi gruplar belirlenir. Ekrana gelen Gruplar penceresinde tanimli gruplar listelenir ve
kullanicinin hangi gruplar iginde yer alacadi belirlenir. Segilen grup secilenler alanina aktarilir. Kullanic
tanimli gruplarin tiimiinde yer alacaksa Hepsi diigmesi tiklanarak tiim gruplar secilir.

Kullanica Yetkileri
Kullanicinin yapabilecedi islemler ve ulasabilecedi program bélimleri Firma yetkileri, islem yetkileri ve yetki
kodlar secenekleri ile kaydedilir. Yetki kodlari ile kayit bazinda veri givenligi saglanir.

Kullanicinin bilgilerine ulasacadi ve islemlerini yapacad firmalar, bu firmalara ait isyerleri ve bolimler ara
tusu ile isaretlenir. Islem bilgileri ile de kullanicinin Gizerinde islem yapacagi bliimler segilir.

Islem yetkileri lizerinde Islemler meniisiinde yer alan Yetki detaylan secildiginde Islem yetkileri listesi ekrana
gelir. Kullanicinin yapacadi islemler ara tusu ile isaretlenir.

Kullanilacak Terminaller

Kullanicinin hangi terminal ya da terminalleri kullanacagi kullanicilar listesinde Terminaller segenegi ile
belirlenir. Terminaller (zerinde farenin sad tusu tiklanir ve Listeden se¢ segenedi ile taniml terminaller
listelenir. Terminal segmek icin 6nce ilgili tanim daha sonra Ekle diigmesi tiklanarak segim yapilir.

Yonetim 10
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Yetkiler

Bordro Plus Programi'nda grup ve kullanici dizeyinde kullanim vyetkisi belirlenir. Yetkiye gore kisilerin
programi ya da programin belli bélimlerini kullanmasi saglanir. Ayni zamanda programda kullanicilarin
yalnizca bazi islemleri yapmasi isteniyorsa islem bazinda yetkilendirme yapilir. Kullanicilara gére islemler
gruplandirilarak yetkilendirme yapilir. Birden fazla firma bilgisinin izlenmesi durumunda her firmaya ait
islemlerin kimler tarafindan yapilacag! yine grup ve/veya kullanici diizeyinde belirlenir. Ozetlemek gerekirse
Bordro Plus Programinda yetkilendirme;

e Program bdlimleri ve mendiler igin,

e Firma, isyeri ve bdlim icin,

e Yetki kodu kullanarak kayitlar igin

o Islem alan bilgileri igin
olmak Uzere degisik sekillerde yapilabilir.

Sifresini vererek programa giren kullanici yalnizca yetkisi dahilinde olan islemleri yapabilir ve yetkili oldugu
program bolimleri, meni segenekleri ve kayitlar ile galisir. Yetki belirleme islemi gruplara gore ya da her
kullanic igin ayri ayri yapilabilir. Grup igin belirlenen yetkiler o grupta yer alan tim kullanicilar icin gecerli
olacaktir. Grup iginde yer alan kullanicilar farkl yetkilerle programi kullanacaklarsa yetkileri ayrica belirlenir.

Yetkilendirme isleminde dncelikle grup ve/veya kullanicinin islem yapacad firmalar bu firmalara ait isyerleri
ve bolimler belirlenir. Daha sonra ise yapacadi islemler igin yetkilendirme yapilir. Gruplar ve kullanicilar
listesinde ilgili grup ya da kullanici segildikten sonra Firma Yetkileri ile Islem Yetkileri secenekleri kullanir.

Kurum Yetkileri
Firma yetkileri grup ve kullanicilarin hangi firmaya ait islemleri yapabilecegini belirlemek icin kullanilir.

Grup Icin Yetkiler

Grubun calisacadi firmalar belirlemek icin gruplar listesinde énce ilgili grup tanimi daha sonra firma yetkileri
secilir. Tanimli firmalar listelenir. Ilgili firma tanimi ara tusu ile ya da fare ile isaretlenir. Ayni islem, sa§ fare
diigmesi meniistinde yer alan Listeden Seg secenedi ile de yapilabilir.

Acilan pencerede iki boliim yer alir. Firmalar béliimiinde tanimli firmalar listelenir. Once firma tanimi daha
sonra Ekle diigmesi tiklanir ve segilenler alanina aktarilir. “Hepsini” diigmesi tiklanarak tanimh tiim firmalar
secilir. Grubun islemlerini yapmaya yetkili olacagi firmalar +/- isareti ile izlenir. “+" isareti grubun o firma ile
calisabilecedini - isareti ise ¢alisamayacadini gosterir.

Kullanic Yetkileri

Grupta yer alan kullanici grubun yetkilerinden farkl yetkilerle programi kullanacaksa, erisim haklari ayrica
ilgili kullanici secilerek belirlenir. Grup icinde yer alan tim kullanicilarin calisacaklari firmalar ve yerlesim
birimleri ayni olmayabilir. Gruptan bagimsiz olarak her kullanicinin galisacagi firmalar ve bu firmalarn
yerlesim ve organizasyonel birimleri igin gegerli olacak yetkileri kullanicilar listesinde belirlenir.

Kullanicilar listesinde, yetkileri belirlenecek kullanici tanimi (izerinde Firma yetkileri secenedi ile islemlerini
yapmaya yetkili olacadi firma ya da firmalar belirlenir. Kullanici bir grup icinde yer aliyorsa, grup yetkileri ile
hangi firma ile calismaya yetkili oldugu G harfi ile birlikte + ve - isaretleri ile izlenir.

Yonetim 11
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Kullanicinin bu firma ile ilgili hangi islemleri yapacadi ve programin hangi béliimlerini kullanacagi ise islem
yetkileri ve yetki kodlari segenekleri ile kaydedilir.

Is Yeri ve Béliim Yetkileri
Isyeri ve bélim bazinda yetki vererek, grubun ya da kullanicilarin yalnizca yetkili oldugu isyerinin islemlerini
yapmasini saglanir.

Grup Icin Yetkiler
Grup isyeri ve bolim yetkileri icin gruplar listesinde ilgili grup secilir. Daha sonra grubun calisacadi firma
tiklanir ve grubun islem yapmaya yetkili olacadi isyerleri ve boliimler ilgili segenekler kullanilarak belirlenir.

Grubun calisacadi isyerleri ve bdliimler ara tusu ile isaretlenerek ya da islemler meniisiinde yer alan listeden
sec secenedi ile secilir. Grubun islemlerini yapmaya yetkili olacadi isyerleri ve bolimler +/- isareti ile
izlenir.+ isareti grubun o isyeri ya da bdolim ilgili islemleri yapabilecedini - isareti ise yapamayacagini
gosterir. Gruba verilen bu yetkiler grup icinde yer alan tiim kullanicilar igin gegerli olacaktir.

Kullanicilar Icin Yetkiler

Grup iginde yer alan tim kullanicilarin galisacaklan firmalar ve yerlesim birimleri ayni olmayabilir. Gruptan
badimsiz olarak her kullanicinin calisacadi firmalar ve bu firmalarin yerlesim ve organizasyonel birimleri igin
gecerli olacak yetkileri kullanicilar listesinde ya da gruplar listesinde ilgili kullanici segilerek belirlenir.

Kullanicilar listesinde, yetkileri belirlenecek kullanici tanimi iizerinde Isyeri ve Bélim yetkileri secenekleri
kullanilir. Kullanicinin islemlerini yapmaya yetkili olacadi isyeri ve bollim isaretlenir. Kullanicl bir grup icinde
yer aliyorsa, grup yetkileri ile hangi isyeri ve bolim ile calismaya yetkili oldugu G harfi ile birlikte + ve -
isaretleri ile izlenir.

Kullanicinin bu firma ile ilgili hangi islemleri yapacadi ve programin hangi béliimlerini kullanacad ise islem
yetkileri ve yetki kodlari segenekleri ile kaydedilir.

Islem Yetkileri
Grup ve kullanicilarin program bélimlerinde hangi islemleri yapacadi ve bu islemleri yaparken hangi meni
seceneklerini kullanacadi Islem yetkileri secenedi ile belirlenir. Yetkilendirme;

e Bordro Plus Program bdolimleri,

e bu béllimlerin altinda yer alan ana meni segenekleri,

e ana mendlerde yer alan alt mendler

e kart ve rapor alan ve kolon bilgileri icin
kademeleri olarak yapilir.
Yetkiler penceresinde program bélimleri ya da meni ve alt menii segenekleri igin kullanim kisitlamasi yapilip
yapiimadigi +/- kolonunda yer alan isaretlerle izlenir. islem yetkileri grup ve kullanici diizeyinde iki sekilde
verilir.
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Grup Islem Yetkileri
Grup islem vyetkilerini belirlemek icin Gruplar listesinde ilgili grup secilir. Grubun kullanma yetkisi olacak
bélimler ve bu bélimler altinda yer alan menu segenekleri ara tusu ya da fare ile isaretlenir.

Bir gruba program boliimii bazinda yetki veriliginde o bélimde yer alan tiim meni ve alt meni secenekleri
otomatik olarak isaretlenir. Her islem bolimi yaninda kutucuk tiklandiginda o bélimde yapilan islemler ve
bu islemlerde kullanilan menii segenekleri listelenir. Grubun yetkili olacagi satirlar ara tusu ile isaretlenerek
belirlenir.

Gruba islem bolimi icin yetki verildiginde bu programin meni ve alt menii secenekleri igin de yetki verildigi
unutulmamalidir. E§er grubun bu islem bolimiinde bulunan bazi meni segenekleri ile islem yapma yetkisi
olmayacaksa, ilgili baslklar ara tusu ile isaretlenir ve yetki kisitlamasi yapilir. Yetki verme islemi program
bélimleri, islem segenekleri ve bu islemleri yapmak igin gerekli meni secenekleri igin yapilir.

Bir gruba islem bazinda yetki veriliinde o meniide yer alan tim meni segenekleri otomatik olarak
isaretlenir. Ancak bu islem altinda yer alan alt meni secenekleri icin bu grup ya da kullanicinin yetkisi
olmayacaksa ilgili secenedin yanindaki isaret ara tusu ile - (eksi)'ye donlstirilir ve yetkisi kisitlanmis olur.

Yetki belirleme islemi her bolim icin ayni sekilde yapilir ve belirlenen yetkiler Kaydet diigmesi tiklanarak
kaydedilir. Bu grup altinda yer alan kullanicilar programa girdiklerinde verilen yetkilerle belirlenmis program
bélumleri ve meni secenekleri ile galisacaklardir.

Grup igin belirlenen yetkiler o grupta yer alan tim kullanicilar icin gecerlidir. Kullanici bir grup icinde yer
aliyorsa, grup yetkileri ile hangi firma ile calismaya yetkili oldugu G harfi ile birlikte + ve - isaretleri ile izlenir.

Grup icinde yer alan kullanicilar farkh yetkilerle programi kullanacaklarsa yetkiler her kullanici icin ayri ayri
belirlenir.

Kullanici Islem Yetkileri
Grup iginde yer alan tiim kullanicilarin programi kullanim yetkileri ayni olmayacaksa, kullanicilarin yetkileri
yani erisim haklari, kullanicilar listesinde Islem Yetkileri secenekleriyle ayni sekilde belirlenir.

Islem Yetkileri iizerinde Islemler tiklandiginda Yetki Detaylari secenedi ekrana gelir. Yetki detaylari
tiklandiginda Bordro Plus ana meniisiinde yer alan segenekler listelenir. Kullanicinin kullanmaya yetkili
olacagi menii segenekleri ara tusu ile isaretlenerek belirlenir ve yetkili oldugu béliimlerin karsisinda + isareti
yer alir. Her islem secenedi yanindaki kutucuk tiklandidinda bu islemleri yaparken kullanilacak alt meni
secenekleri listelenir. Kullanicinin yetkili olacadi satirlar ara tusu ile isaretlenir.

Kullanici eder bir grup icinde yer aliyorsa, grup igin verilen yetkiler dndeder olarak aktarilir. Unutulmamasi
gereken nokta, gruba verilen yetkilerin o grupta yer alan tim kullanicilar icin gegerli olmasidir.

Eger grupta yer alan kullanici grubun yetkilerinden farkli yetkilerle programi kullanacaksa, yetkileri belirlenir.
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Yetki Kodlan

Kayit bazinda yetkilendirme yaparak kullanicilarin yalnizca belirli kart ve fislerle ilgili islemleri yapmasini
saglamak miimki{inddr.

Yetki kodlari sicil ve puantaj islemleri icin ayri ayri tanimlanir. Kayit bazinda yetkiler Yetki kodlari secenedi ile
verilir. Yetki kodlari penceresinden, kodlarin gecerli olacagi kayitlar belirlenir ve yetki kodlar verilir.

Yetki kodlari penceresinin st bdlimiinde yetki kodlarinin hangi grup ya da hangi kullanici igin verildigini
belirten grup/kullanici numarasi ve adi yer alir. Kayit tiirli ve yetki kodu kolonlarinda ise, kayit bazinda
gegcerli olacak yetki kodlari tanimlanir.

Kayit tiirii kolonunda ok tusu tiklanarak verilecek yetki kodunun hangi islem igin gegerli olacag belirlenir.
Bordro Plus programinda kayit bazinda yetkilendirme su alanlar ve iglemler igin yapilir;

Sicil Sicil No (degistir)
Sicil Sicil No (incele )
Sicil Bordro Tipi (degistir)
Sicil Bordro Tipi (incele)
Sicil Ucret yetki kodu
Puantaj Bordro Tipi (degistir)
Puantaj Bordro Tipi (incele)
Rapor Sicil No

Rapor Ucret yetki kodu

Yetki kodu kolonunda ise segilen islem igin gegerli olacak yetki kodu verilir. Boylece kullanici ya da grup
burada verilen yetki koduna sahip islemleri yapabilecektir.

Ornegin kullanicinin, yalnizca B harfiyle baslayan yetki kodlu bilgilere ulasmasi isteniyorsa yetki kodu
alaninda B*** yazilarak, B harfi ile baslayan yetki koduna sahip islemleri yapmasi saglanir.

Ayni kayit tird igin birden fazla yetki kodu tanimlanabilir. Bu yetki kodlarindan &ndeger olarak islemlere
aktarilacak olanlari da yine yetki kodu kolonunda belirlenir.

Yetki Kodu Kriterleri
Kayitlar icin yetki kodlar cesitli sekillerde verilebilir. Soyle ki:

Kullanic tiim kayitlara ulasacaksa
Kullanicinin segilen alan igin tiim kayitlara ulasmasi isteniyorsa yetki kodu alaninda * isareti kullanilir.

Kullanicr yalnizca belirli bir grupta yer alan kayitlara ulasacaksa?

Belli bir islem icin gegerli olacak yetki kodu, grup tanimi yapilarak belirlenir. Yetki kodunun bir bélimu yazilir
ve kodun kalan kismi icin * isareti kullanilir. Ornegin YK*. Bu durumda sifresini vererek programa giren
kullanici yetki kodu YK ile baglayan tim kayitlara ulasabilir ve islem yapabilir.

Kullanici bazi kayitlara hic ulasmayacaksa?

Kullanicinin kesinlikle bilgilerine ulasamayacadi ve islem yapamayacadi alan ve bilgiler yetki kodunun bagina
"~" isareti yazilarak belirlenir. Bu durumda sifresini vererek programa giren kullanici yetki kodu taniminda
"~" kullanilan alanlara ulasamaz ve islem yapamaz.
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Calisma Alanlan
Calisma alani firma ve bu firmalarda calisan personel sicil kartlarinin acildigi, personel islemlerinin yapilip
resmi bildirge ve raporlarin alindigi, glindelik islemlerin yapildigi yerlere verilen bir isimdir.

Bordro Plus programi ile ¢ok sayida firmanin personel islemleri kaydedilir, resmi bildirge ve formlari hazirlanir
ve bastirilir. Firmalarin tanimlanmasi, Firmalar boélimiinde yer almaktadir. Firmalarda kayith personelin
islemleri toplu olarak yapilabilmektedir. Ancak lojistik olarak ayr takip edilmesi gereken bir grup personelin
oldugu veya programi kullanacak kullanicilarin egitiimesinin gerektigi durumlar gozéniine alinarak bes ayri
calisma alaninda birbirinden bagimsiz bilgi kaydina ve islem girisine olanak saglanmistir. Bu calisma alanlari
kullanilarak firmalarda calisan personelle ilgili bilgiler, bu calisma alanlan icin gecerli olacak tanimlara ve
belirlenen &zelliklere gore izlenir.

Calisma alani tanimlari Dosya mendisi altinda yer alan Calisma Alani Tanimlari segenedi ile kaydedilir.
Her calisma alani igin:

o Kullania tarafindan programda tutulan bilgiler digindaki bilgileri kaydetmesine imkan saglayacak ek
bilgi alan tanimlar kaydedilir.

Calisma Alanlarn

aciklama

FTANIMLANMARMIS
HTAMNIMLANMAMI S
HTANIMLANMAMIS®
HTANIMLANMARMIS

=D'}J w g'] Kapat

LA R RN TN B S —

_Ij'| Tanimla/Degistir Galisma alani bilgilerini kaydetmek ve gtincellemek igin kullanilir.
” iptal Et Galisma alanini silmek igin kullanilr.

{1

QIJ Tablolari Olustur Calisma alani dosyalarini yeniden olusturmak igin kullanilir.
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Calisma Alani Tanimlan

Calisma alanlan listesinde, bilgileri girilecek tanim (izerinde Tanimla/Degistir diigmesi tiklanir. Calisma alani
bilgilerinin girilecedi pencere ekrana gelir. Pencerede yer alan alanlar ve bilgileri sunlardir:

- + | Cahsma Alam Tammm EEE

No |2 Ad | | |‘

Genel Parametreler

Bordro Baglangig Tarihi [07.09.2010 w=a)| | |Mevzuat |_T|I|rki';.-'e | :J
Calisma Tarihi 07.09.2010 e || [Ueret Kurus Hanesi Z

Bordro Gruplamasi :J Yeritabar Dili h’ﬂrk;e | :J
Sicil Gruplamasi :J Bardra Dénemleri |_Kurumlar Bazinda | :J

Yerel Para Eirimi :J Yusatlama |En Yakin Ana Birime | :J
lkernatif Deret Girirni :J Kur Girilmeyen Ginler Igin |_i§Iem Yapilmayacak. |:J

Ticari Siskem Katalogu | _,J|

kaydet J Yazge: J

No: Calisma alaninin numarasidir.
Adi: Calisma alaninin adidir.

Bordro baslangic tarihi: Bordro baslangig tarihidir. Bordro bilgileri kiimiilatif gittiginden, bordro cikarma
islemlerinin uygulanmaya basladigi tarih 6nemlidir

Programin ilk kullaniminda giiniin tarihi bu alana otomatik olarak gelir. Bordro baslangic tarihinden
Oncesine islem yapilamaz.

Memur personel ile SSK'ya bagli olarak calisan personel licret ddemeleri arasindaki en Gnemli
farklardan biri SSK'ya bagh calisanlarin genellikle ayin ilk giinii gegmis donemde hak ettidi Ucreti,
memurlarin ise ayin 15'inde heniiz calismadidi aya ait maasa ait tutari almasidir. Memur bordrosu igin
calisma alani tanimlanirken bordro baslangig tarihi olarak ayin 15'i secilmelidir.

Kurumda hem SSK'ya bagl hem de 657 sayili kanuna bagli calisan personel var ise bu iki grup farkli
¢alisma alanlarinin tanimlanmasi gerekir.

Calisma tarihi: Bu galisma alaninda yapilacak islemler igin gegerli olacak tarihi gbsterir. Bordro baslangig
tarihi alaninda verilen tarih alana otomatik olarak aktarilir.
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Bordro Gruplamasi: Bordrolar icin belirli donemler altinda gruplandirma yapilip yapilmayacadi bu alanda
belirlenir. Evet ve Hayir olmak (izere iki seceneklidir. Ondeger olarak Hayir segilidir. Kurum ya da
Kurum/Isyerleri bazinda bordro gruplamasi yapilacaksa Evet secimi yapilir. Bordro gruplamasinin ne sekilde
yapllacagi sag fare diigmesi menisiindeki Bordro Grup Tanimi segenegi ile kaydedilir.

Sicil Gruplamasi: Sicil gruplamasinin yapilip yapilmayacadi bu alanda belirlenir. Evet ve Hayir olmak lizere
iki seceneklidir. Ondeger olarak Hayir secilidir. Kurum ya da Kurum/Isyerleri bazinda sicil gruplamasi
yapilacaksa Evet secimi yapllir. Sicil gruplamasinin ne sekilde yapilacadi ise sag fare diigmesi meniistindeki
Sicil Grup Tanimi segenegi ile kaydedilir.

Veri Tabani Dili: Veri tabani dilinin belirlendigi alandir.

Bordro Déonemleri: Puantaj dénem segimi igin kullanilir. Bu alan;
e Kurumlar Bazinda
e Kurum/Isyerleri Bazinda

segeneklerini igerir.

Kurumlar bazinda dénemden isyeri bazinda déneme gegis yapilmasi s6zkonusu ise program kullaniciyi
“Mevcut her hangi bir dénem kapatildiginda tim kurumlarin isyerleri icin ayri donemler agilacak” “tamam”
mesajl ile uyarir.

Isyeri bazindaki dénemlerden kurum bazindaki dénemlere gegis yapilmak istendiginde ise program
kullaniciy1 “Mevcut her hangi bir dénem kapatildiginda biitiin agik dénemler otomatik olarak kapatilacak ve
her kurum igin tek bir dénem acilacak” tamam mesaji ile uyarir.

Calisma Alani Para Birimi Parametreleri
Farkli para birimleri ile calisma sdzkonusu ise yerel ve alternatif para birimleri calisma alani bazinda
belirlenir. Calisma alani igin gegerli olacak para birimi parametreleri sunlardir:

Yerel Para birimi : Yerel para biriminin belirlendigi alandir. Doviz tiirleri listelenir ve ilgili para birimi
segilir.

Alternatif para birimi : Firmalar yerel para birimleri disinda farkli bir doviz tirl ile daha islem
yapmaktadirlar. Alternatif licret birimi olarak "hepsi" secenedi isaretlenirse istenilen déviz tiiriinde maas
O6demesi yapilabilir.

Bu para birimi de yerel para birimi gibi calisma alani bazinda belirlenir. Déviz tirleri listelenir ve kullanilacak
alternatif para birimi segilir. Alternatif (cret birimi olarak "hepsi" segenegi isaretlenirse istenilen doviz
tirinde maas ddemesi yapilabilir.

Yuvarlama: Belirlenen yerel para birimi ile ilgili yuvarlama sekli calisma alani bazinda belirlenir. Yuvarlama
sekli alani

e En yakin ana birime

e En yakin alt birime

e Dolasimdaki en kiigik alt birime

e Yuvarlanmayacak
seceneklerini icerir. Ilgili yuvarlama sekli secilir.

Kur Girilmeyen Giinler icin: Doviz tablosunda kur dederi girilmeyen giinlerde yapilan islemlerde hangi
gunin kur degerinin kullanilacagi belirlenir. Bu alan
o Islem yapilmayacak
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e Sonraki glnlerin kuru kullanilacak

o Onceki giinlerin kuru kullanilacak
segeneklerini igerir.
Islem yapilmayacak seciminde, kur giriimeyen giinlere ait islemler icin islem yapilmaz.
Sonraki ginlerin kuru kullanilacak seciminde, kuru girilmeyen giiniin sonrasindaki giine ait kur islemlerde
dikkate alinir.
Onceki ginlerin kuru kullanilacak seciminde, kuru girilmeyen giiniin sonrasindaki giine ait kur degeri
islemlerde dikkate alinir.

Ticari Sistem Katalogu: Bordro Plus programi ile Logo Ticari programlar arasinda veri aktarimi
yapilacaksa bu alanda Ticari programin bulundugdu katalog belirtilir.

Calisma alani bilgileri Kaydet secenedi ile kaydedilir ve calisma alani veri dosyalari program tarafindan
otomatik olarak olusturulur. Kaydedilen calisma alani, calisma alanlan listesinde numara ve aciklama
bilgileri ile listelenir.

Sicil Detay Alan Basliklar

Bordro Plus Programinda personele ait bazi bilgiler kullanici tarafindan tanimlanan alan baslklar ile
kaydedilir, izlenir, raporlanir ve puantaj hesaplarinda kullanilir. Kullanici tarafindan tanimlanacak sicil ek bilgi
alan basliklari Sicil Detay Alan Basliklari secenedi ile tanimlanir.

Calisma Alam Tamnm

Mo IT &d |alan2 ”

Genel Paral | Sicil Detay Alan Bashklan [ 2 - alan 2 ]
Mo | Metin Alanlar | rimerik Alanlar |
EBordro B4 | f
1
Calsma Ty} [—
Z
SR 3 I
4
Bordro Gt |5 :| :J
Sicil Erupl 6 :| >
? e
‘ferel Parg _3 :J
Alternatif :J
Kapat J [
Ticari Siskem Katalogu _g|

Kaydet J Wazger J

Firmalarin organizasyonlari, elemanlarina ait kaydetmek istedikleri bilgiler birbirinden farkhdir. Sicil karti
lizerinden kaydedilen bilgilere ek olarak personele ait bu detay bilgiler igin kullanici tarafindan tanimlanan
detay bilgi alanlari kullanilir. Kullanici tanimli alanlar tablo tanimlar ile puantaj hesaplarinda kullanilir ve
programlardaki standart alanlarin kullaniimasiyla yapilamayan detay hesaplamalar kolaylikla yapilir ve
puantaj kartlarina aktarilir.
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Sicil detay bilgilerini kaydetmek icin 6ncelikle alan bagliklari tanimlanir. Alan bagliklari calisma alani tanimlari
ile kaydedilir. Sicil Detay Basliklar calisma alani tanim penceresinde sad fare diigmesi menisiinde yer alir.

Sicil detay bilgileri icin 10 adet metin ve 10 adet niimerik icerikte alan tanimlanir. Alan bilgileri ise sicil karti
lizerinde sag fare diigmesi menisiindeki Sicil Detaylari secenedi ile kaydedilir.
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Puantaj Detay Alan Bashklar

Kullanicr tarafindan tanimlanacak puantaj ek bilgi alan baslklari Puantaj Detay Alan Bagsliklar segenedi ile
kaydedilir. Bordro Programinda puantaj islemlerinde kullanilacak bazi bilgiler kullanici tarafindan tanimlanan
alanlar ile kaydedilir, izlenir, raporlanir ve puantaj hesaplarinda kullanihr.

Cahsma Alam Tammm

Mo IT & |alan2 ”

Genel Para’ Puantaj Detay Alan Bashklan [ Z - alan ...
Mo | Metin Alanlar | iimerik. Alanlar |
Bordro B4 _]
1
Calsma Ty} [——
2
SR ] I
4
Bordro Gri| || :I :J
Sicil Grupl :,5 :I >
T,-‘ I
‘erel Parg _3 :J
Alkernatif :J
Kapat | [
Ticari Siskem Katalogu _,;|

Kaydet | Vazger |

Firmalarin organizasyonlari, elemanlarina ait kaydetmek istedikleri Puantaj bilgileri birikirinden farkhdir.
Puantaj karti tizerinden kaydedilen bilgilere ek olarak personele ait bu detay bilgiler igin kullanici tarafindan
tanimlanan detay bilgi alanlan kullanilir. Kullanici tanimli alanlar tablo tanimlan ile puantaj hesaplarinda
kullanilir ve programlardaki standart alanlarin kullanilmasiyla yapilamayan detay hesaplamalar kolaylikla
yapilir ve puantaj kartlarina aktarilir.

Puantaj detay bilgilerini kaydetmek icin 6ncelikle alan bagliklari tanimlanir. Puantaj detay alan bagsliklari
calisma alani tanimlanirken belirlenir. Puantaj Detay Basliklari ¢alisma alani tanim penceresinde sag fare
diigmesi mendisiinde yer alir.

Puantaj detay bilgileri icin 10 adet metin ve 10 adet nimerik icerikte alan tanimlanir. Alan bilgileri ise
puantaj 6ndegerleri tanim penceresinde Puantaj Detaylari secenegi ile kaydedilir.
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Calisma Alani Sec¢imi

Firmalarda calisan personele ait sicil kartlarinin acilacadi ve bordro bilgilerinin tutulacagi calisma alani Dosya
menisi altinda yer alan Calisma Alani segenegi ile belirlenir. Calisma alanlan listesinde énce ilgili tanim daha
sonra Ondeger Yap secenedi tiklanir.

[ Calisma Alanlar EEE
Aciklama

: Tanimla/Dedistir
* * -

2 *TANIMLAMMAMIS iptal Et
+* *

3 TTANIMLANMARLS Tablolar Slustur
+ * .

4 *TAMIMLAKNMAMIS Sl

5 *TANIMLAMMAMIS*

Yeni Tirk Liras) DeEnidgiim Islenmi
o @ g ez

Galisma alani segimi Bordro programinda Dosya menustinden de yapilabilir. Bir galisma alani ile ilgili islemler
tamamlandiginda diger calisma alani ile ilgili islemleri yapmak igin programdan gikmadan calisma alani
degistirmek mimkindir. Ancak programa yeniden girildiginde Yonetim programinda secilmis olan c¢alisma
alani gegerli olacaktir.

Calisma Alani Dosyalarinin Yeniden Olusturulmasi

Tanimlanan calisma alanina ait veri dosyalarinin silinmesi ya da herhangi bir nedenle yeniden olusturulmasi
gerekebilir. Bunun igin calisma alanlari listesinde sag fare diigmesi menisiinde yer alan Tablolari Olustur
segenegdi kullanilir. Program eski veri dosyalarinin silinecegini belirten mesajla kullanicryr uyarir. Mesaja onay
verilmesi durumunda veri dosyalari yeniden olusturulur. Bu durumda, bu calisma alani segcilerek girilen tiim
bilgiler silinir.
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Kurumlar

Bordro Plus programi ile calismak icin énce firma, isyeri ve bélim tanimlarinin yapilmasi gerekir. Bu tanimlar
Yonetim program boéliimiinde Kurumlar secenedi ile kaydedilir.

Bilgileri tutulacak her firma icin ayr bir firma tanimi yapilir ve digerlerinden ayirdedilmesi icin bir numara
verilir.

Bordro programi ile birden fazla sayida firmanin bordro iglemleri kaydedilir ve izlenir. Firma Tanimlar
menusu ile;

 firma bilgileri

o firmanin degisik merkezlerdeki isyerleri,

¢ organizasyonel yapisini olusturan béltimleri kaydedilir.

Raporlar ve resmi bildirgeler firma ve isyerlerine gére alinir.

Firma Tarmmlar: BEE

= Q [ 17 COMPARY PLUS
- [EE Balimler
- [E5] Birimler
= E iyerieri

[(1} COMPANY PLUS (v, 00,00,00) ]
~Firmna Tamm

Mo, 1 Kaydet
adi COMPAMNY PLUS
Lrsani

Dekaylar

0o e

.

Firma tanim bilgileri sunlardir.
No: Bilgileri izlenecek firmanin bilgisayardaki takip numarasidir.

Adi: Firmanin raporlarda kullanilacak kisa adidir.
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Unvani: Firmanin vergi dairesinde kayith oldugu resmi iinvanidir. Faturalar, bordro ve resmi defter

dokimlerinde

burada verilen tinvan kullanilir.

Kurum Detay Bilgileri
Firmaya ait diger bilgiler (adres bilgileri, mali misavir vb.) Detaylar diigmesi tiklanarak acilan pencereden
kaydedilir. Firmanin calistigi Mali Miisavir bilgileri de yine Detaylar secenedi ile kaydedilir.

MNa, l_/l
Ad | |
Univani | |
m Mali Miisavir | Isveren Bigileri| Mabil imza Bilgileri |
Telefon (1
Cadde :Eﬁ,n @
Sokak fexlon ()
Faks Mo,
Kapi Mo.
: Vergi Dairesi e
Iige g ) =
VD Ko
Paosta Kodu | =l ¢ =)
X Vergi Numarasi
Sehir |
2 55K Mo,
Web Adresi -_1||
Kaydet | Vazgeg |
Kurum Adres ve Telefon Bilgileri

Firmanin adres bilgileri cadde, sokak, kapi numarasi, ilge, sehir ve lilke ve posta kodu ilgili alanlara girilir.
Burada verilen bilgiler resmi beyannameler ile bildirgelerde ilgili alanlara otomatik olarak aktarilacaktir.

Telefon ve Faks no: Telefon ve faks no. alanlari ise firmanin telefon ve faks numaralaridir.

Vergi dairesi ve Vergi numarasi: Vergi dairesi ve Vergi Numarasi firmanin kayith oldugu vergi dairesi ve
vergi numarasidir. Fis ve faturalara burada verilen bilgiler otomatik olarak aktarilir.

Sosyal Giivenlik Numarasi: Firmanin Sosyal Givenlik Numarasidir.

WEB Adresi: Kurumun WEB Adres bilgisidir. Bu alanda girilen adres bilgisi Is giicii cizelgesi raporunda yer

alir.
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Mali Misavir Bilgileri

Yasal diizenlemelere gore her firmanin iglemlerini bir resmi misavir denetiminde yapmasi zorunlu hale
getirilmistir. Musavir bilgileri (Firma Detay Bilgileri penceresinde sag fare diigmesi meniisiinde yer alan)
Musavir Bilgileri segenedi ile kaydedilir.

Isveren Bilgileri
Isveren Bilgileri: Firmaya ait ticaret sicil numarasi, isveren bilgileri ve analitik biitge uygulamasinda
kullanilacak saymanlik kodu bilgileri bu bdlimde kaydedilir.

Saymanlik kodu analitik koda gére hesap toplamlari dosyasinin olusturulmasinda kullanilir.

Turkcell Hizmet Merkezi

Kisa mesaj gdonderimi yapilmasi igin gerekli ayarlarin tim{ Turkcell Hizmet Merkezi sayfasinda gergeklestirilir.

Isyeri Tanimlan

Firmanin ayni ya da farkli merkezlerde faaliyet
gosteren igyerleri olabilir. Isyeri tanimlan icin
Firmalar listesinde isyerleri secenedi kullanilir. E""____UBC;E:;;N"PLUS
Programda 6ndeger olarak Merkez adinda bir isyeri - [ Birinter
ondeger olarak tanimlidir. Bu tanimli igyerine ait _i$*’er('er‘DjMerkez
bilgiler degistirilebilir ancak silinemez. Firmanin el
farkli merkezlerdeki isyerleri Ekle secenedi ile

kaydedilir.

- [B]X]

I Firma Tanimlar

Programda 0 numarall isyeri Ondeder olarak
kayithdir ve adi Merkez'dir. Bu isyerinin gerekirse
adi degistirilebilir ancak numarasi degistirilemez.

. [(1) COMPARY PLUS (v, 00.00.00) ]
Isyeri tanim penceresinde Detaylar segenedi ile | isyeri Tanmm

isyeri kimlik ve adres bilgileri ile isyerinin bagh | " o Kavdet
o . . . . . ad
oldugu vergi dairesi ve vergi numarasi ile Sosyal sslm | Yazges
0,
Gulvenlik Numarasi kaydedilir. ke K No. Detaylar
E-I5 Kodu |

Bordro programinda yapilan islemlerde isyeri
bilgilerinin  kullanilabilmesi igin  dncelikle isyeri LNCNE) ‘
tanimlarinin Yonetim  program  bdliimiinde )

kaydedilmesi gereklidir. Bordro Plus programi ile galisirken yeni isyeri tanimi yapilamaz. Ancak taniml
isyerleri secilebilir. Sicil kartlar agilirken personelin calistigi firma ve/veya isyeri yaninda bolim bilgileri de
yer alir. Personel raporlar ve listeleme islemleri ile puantaj islemleri yapilirken, personelin galistigi bolim
filtre olarak kullanilir ve belirlenen boélliimlerde calisan personellere ait raporlar kolaylikla alinir ve islemler
yapilabilir.
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Boliim Tanimlan

Firmanin organizasyonel olarak farkl islevleri yerine getiren birimleri bélim olarak adlandinlabilir. Bolim
tanimlar Firmalar listesinde Bolimler secenedi ile tanimlanir. Yeni bolim tanimi yapmak igin Ekle secenegi
kullanihir.

Tanim penceresinde béliim numarasi ve adi ilgili alanlara kaydedilir.

'- | N EREUTEY] Eﬂﬂ

-8 (1) COMPANY PLUS
-] [Bélimier
i b [ Merkez

B Birimler
B Isverleri

[(1) COMPAMY PLUS (v, 00,00,00)
~Bolim Tamnm

Mo, Kaydet
ad o—

00

Programda, 0 (sifir) numarall bolim o6ndeder olarak kayithdir ve adi Merkez'dir. Bu bolim adi istenirse
degistirilebilir ancak numarasi dedistirilemez. Bolim bilgileri bos olan islemler "0" no'lu bdlimden yapilmis
varsayilir.

Bordro Plus programinda yapilan islemlerde bdélim bilgilerinin kullanilabilmesi icin 6ncelikle bolim
tanimlarinin Yénetim program bélimiinde kaydedilmesi gereklidir. Bordro programi ile galisirken yeni b&lim
tanimi yapilamaz. Ancak tanimli bélimler segilebilir. Sicil kartlari acilirken personelin galistigi firma ve/veya
isyeri yaninda boélim bilgileri de yer alir. Personel raporlar ve listeleme islemleri ile puantaj islemleri
yapilirken, personelin calistigi boliim filtre olarak kullanilir ve belirlenen bolimlerde calisan personellere ait
raporlar kolaylikla alinir ve islemler yapilabilir.
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Kayit Numaralama

Kayit Numaralama ozelligi ile sicil kartlar firmaya 6zel numaralar ile kaydedilir ve izlenir. Tanimh kayit
numaralarinin hangi kurum, isyeri, bélim ya da birim icin gegerli olacagi tanim yapilirken belirlenir. Ayni
sekilde bu kayit numaralari kullanici, grup ve rollere baglanir ve veri glivenlidi ile hatasiz bilgi girisi saglanmis
olur.

Liste ve raporlarda kayitlar numaralarina gore aranir, siralanir ve filtrelenir. Bu nedenle kayit numaralarinin
firma ihtiyaglarina goére tanimlanmasi ve kayit sirasinda karta 6ndeger olarak gelmesi 6nemli bir kullanim
kolayhdi saglamaktadir.

Kayit Numaralama, Sistem Isletmeni program bdliimiinde Yonetim meniisii altinda yer alr. Kayit
numaralama islemi iki sekilde yapilir:

e Standart Kayit Numaralarn olusturularak
e Kayit Numara Sablonlari tanimlanarak

Standart Kayit Numaralarn
Sicil kartlarinda program tarafindan olusturulacak standart kayit numaralari kullanilabilir. Standart numaralar
galigilan tiim kurumlar igin gecerli olabilecedi gibi her kurum ve isyeri igin farkl olabilir.

Tanimlarda kullanilacak numaralar, bunlarin uzunluklan belge numaralama sablonu tanimlanarak kaydedilir
ve kullanilir. Kayit Numara sablonlari, Sistem Isletmeni program bélimiinde Yénetim mendisii altinda yer
alan Kayit Numaralama segenedi ile kaydedilir. Ayni sekilde bu kayit numaralari kullanici, grup ve rollere
badlanir ve veri glivenlidi ile hatasiz bilgi girisi saglanmis olur.

Kayit Numaralama Sablonlarn
Kayit numaralama mendisu ile sicil kartlan icin, kurum, isyeri, bdlim, birim, kullanicilara goére gecerli
olabilecek sekilde numaralama sablonu tanimlanir.

Kayit Numaralama

E'ff E:?l::il Y dmetimi
=1 § Tanimiar
A2\ sl Kartlar
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Ekle segenedi ile numaralamanin ne sekilde yapilacadi belirlenir. Kullanilacak fig tird igin tanimlanan her
sablon kayit numaralama listesinde;

e Kart Kodu
e Kurum

o Isyeri

e BOolim

e Birim

o  Gorev

e GOrev Yeri
e Bordro Kodu

e Kullanic
e Rol

o Grup

e Tarihler
e Numara

bilgileri ile ayn bir satir olarak listelenir.

Sablon Bilgileri

Kayit numaralama sablon bilgileri Genel ve Numara Bolimleri secenekleri ile kaydedilir.

Eayit Numaralama Sablonu = | = % |

Mumara Bgiomier

Secenekier

GCahgma Alani | 1
Kart Kodu . I
Baglangic Mumnaras |
Bitis Numarasi |
icratien | @l D
Siralama |_Saﬁu:|an Sola {Sayisal) E:J
Son Numara | |
“Organizasyon Secenekleri

Kurum |LHepsi] I :J
Bilim |[Hepsi] |2
fsyveri |L1-lepsi] I:J
Birim |[Hepsi] |
Baordra Kodu | |
“Kullanio Secenekler

| lnic [[Hepsi) |4
Grup I[Hepsi] ¥
Rol |[Hepsi] |4
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Genel Bilgiler

Kayit numaralama sablonu genel bilgileri;
e Numaralama Segenekleri
e Organizasyon segenekleri
e Kullanicr secenekleri

bagsliklari altindaki alanlardan kaydedilir.

Secgenekler: Bu bdlimde kayit numaralarina ait genel bilgiler kaydedilir.

Baslangic Numarasi: Numaralama sablonunda yapilan tanim igin baslangic numarasini belirtir.

Bitis Numarasi: Numaralama sablonunda yapilan tanim igin bitis numarasini belirtir.

Gegerlilik Tarihi: Tanimlanan numaralandirmanin hangi tarihler arasindaki islemlerde kullanilacagini belirtir.

Siralama: Siralamanin ne sekilde yapilacagini belirtir. Siralama alani;
e Soldan sada (sayisal)
e Sadgdan Sola (metin)

segeneklerini igerir.

Organizasyon Segenekleri: Bu béliimde tanimlanan sablonun islemlerde kullanilacagi kurum, isyeri, bolim,
birim, gorev yeri ve bordro kodu belirlenir.

Kullanicl Segenekleri: Bu bélimde tanimh sablonu kullanacak kullanici, grup ve roller belirlenir.

Numaralama Boliimleri
Numara o6zellikleri béliminde numaralama sekli tanimlanir. Listede tanimlanan her satir, numaralama
sekline ait bir bolimu gdsterir. _Genel | Mumara Baliimleri |
Tilrti Uzunluk ikar.) | ©zelk | Baglangi Bitis Bosluk
Turl alaninda satirda yapilan tanmimin  tird Sabit
belirlenir. Bu alan;

e sabit

o artirmh

e gruplanmis artirimli
segeneklerini igerir.

Sabit, o satirdaki tanimin kayit arttikca sabit
kalacagini belirtir.
Artinmli, o satirdaki tanimin kayit arttikca
artacagini belirtir.
Grup artinmh dider sabit bolimleri esas alarak
mevcut en (st dederi bulur ve artirimi onun
Uzerinden yapar.

Kadet H Yazges
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Gruplanmis artinml tiriin secgilmesi durumunda kayit numaralama isleminde son numara veri tabanindan
okunur. Program sablonda belirtilen sabit kisimlari dikkate alir ve veri tabaninda buldugu son numarayi
getirir.

Uzunluk tanimin kag karakter olacagini belirtir.

Ozellik tanim icin gegerli olacak 6zelligi belirtir. Bu alanda belirsiz kurum / isyeri / bolim / birim / gérev /
mevcut numara segilebilir.

Baslangic numaranin hangi deger ile baslayacagini belirtir.
Bitis numaranin hangi dederde bitecedini belirtir.
Bosluk numaralama sirasinda ayrac kullanilacaksa tanimlanir.

Siralama: Siralamanin ne sekilde yapilacagini belirtir.
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Kullanici izleme
Firma verileri lzerinde yapilan her tirli islemin hangi tarihte ve kimin tarafindan yapildiginin izlenmesi
6zellikle kullanici sayisi ¢ok olan firmalarda dnemli bir sorundur.

Kullanicilarin  bilerek ya da bilmeyerek vyaptiklar hatali islemlerin raporlanabilmesi firma verilerinin
giivenliginin slrekli olarak denetlenebilmesini sadlar. Diger yandan firmada calisan kullanicilarin yaptiklari
islemlerin raporlanabilmesi ile calisma slreleri belirlenebilir ve elemanlarin is yodunluguna gore
performanslari da dederlendirilebilir.

Ozetleyecek olursak LOG sistemi ile;

e  Firma verilerinin gtivenligi,
e Calisanlarin performans dederlendirmeleri yapilabilir ve elemanlarin verimli galismalari saglanir.

LOG sistemi kullanici sifresini esas alarak calisir ve LOG sisteminin kullanimi segeneklidir. LOG sistemini
kullanmak icin 6nce kullanici tanim penceresinde, secenekler alaninda bu kullanici icin izleme yapilip
yapilmayacadi belirlenir. Eger kullanicinin yaptigi islemler izlenecekse kullanici izleme segenegi isaretlenir.

LOG sistemine ait bilgiler her firma icin tek bir dosyada yer alir. izZleme dosyasi olustur secenegi ile izleme
bilgileri kaydedilir. Bilgiler kullanici adina ve firma numarasina gore siral olarak alinabilir.

Programda, her kullanicinin yaptigi islemler eszamanl olarak kaydedilir. LOG sisteminde islemlerin nasil
yapildigi degil hangi islemlerin hangi sirada yapildigi énemlidir. LOG sisteminde yapilan islemin ne oldugu
tutulur. Ulagim sekli ise énceki kayitlarin siralamasina bakilarak gériilebilir.
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Kullaniar izleme Kayitlan

Izleme dosyasi olusturmak icin kullanilir. Sistem program bélimiinde Kullanici Izleme meniisii altinda yer
alir. Degisik program béliimlerinde kullanicilarin yaptiklari islemler es zamanli olarak kaydedilir ve kayith tim
firmalara ait bilgiler tek bir izleme dosyasinda tutulur. Bu nedenle izlenecek bilgiler filtrelenir ve filtre
satirlarinda belirlenen kosullara uygun islemlerin listelenmesi saglanir.

Kullamo Izleme Kayitlan
kullamic [Cahgma... & | Tarih | Saat | Béliirn | Dietay | Islem | Songc =~
-
| i3
L) O et

izleme hareketleri, hareketler listesinde yer alan Filtreler secenedi ile verilen kosullara uygun olarak alinir.
izleme hareketleri filtre secenekleri sunlardir:

Calisma Alani: Calisma filtre satinnda hangi galisma alaninda yapilan islemlerin izleme raporunda yer
alacad belirlenir. Kayith tim calisma alanlarina ait bilgiler tek bir izleme dosyasinda yer alir. Bu nedenle
izleme islemlerini her calisma alani igin ayri, ayri almak gerekirse bu filtre satirinda grup ya da aralik tanimi
yapilarak raporda yer almasi istenen calisma alani belirlenir.

Kullanici: Kullanici izleme raporunda, hareketleri izlenecek kullanicilar grup ya da aralik tanimi ile belirlenir.
izleme raporu bu filtre satirinda yapilacak filtreleme ile her kullanici icin ayri ayri alinabilir.

Islem Tarihi: Bu filtre satinnda baslangic ve bitis tarih araligi verilecek izleme dosyasinda yalnizca bu
tarihler arasindaki hareketlerin listelenmesi saglanir.

Program Modiilleri: Bu filtre satirinda hangi program boliimlerinde yapilan islemlerin izlenecegi belirlenir.

Ondeger olarak Insan Kaynaklari meniisiinde yer alan tiim secenekler isaretlidir ve kullanicilarin bu
bélimlerde yaptiklari islemler izleme dosyasinda yer alir.

Program Meniileri: Insan Kaynaklari program béliimleri altinda yer alan menii secenekleri ile yapilan
islemlerin hangi kullanici tarafindan yapildigi izieme dosyasinda yer alir.

Filtre satirlarinda yapilan kosul belirleme isleminden sonra, izleme raporu istenen izleme hareketlerini
icerecek sekilde alinir.
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Izleme raporundan hareket detay bilgilerine ulasim
Izleme dosyasinda kullanicilarin program béliimlerinde yaptiklari islemler kullanici adi, calisma alani
numarasi, tarih, saat, program boéliimi, program detayi, islem, sonug ve agiklama kolon bilgileri ile listelenir.

Izleme dosyasinda yer alan hareketler, rapor alinirken ekrana getirilip detay bilgileri incelenebilir. Bunun igin
izleme raporunda incelenecek satir (izerindeyken Incele secenegi kullanilr.

Detay bilgi penceresinde satirdaki izleme hareketine ait kolonlarda yer alan bilgilere ek olarak agiklama, fig
numarasi ve fig tirl bilgileri de yer alir.

Izleme dosyasindaki bilgileri silmek icin Izleme dosyasi temizleme secenegdi kullanilir. izleme dosyasindaki
tim bilgiler silinebilecedi gibi, filtre satirlarinda yapilacak kosul belirleme isleminden sonra yalnizca belirlenen
kosullara uygun hareketleri silinmesi de mimkindir.

Veritabani Giincelleme

Programa eklenen yeni modiiller veya degisiklikler ile ilgili olarak yeni siiriimleri alindiinda mevcut verilerin
silinip yeniden olusturulmasini engeller. Veri tabani giincelleme sayesinde eklenecek ve cikarilacak tablolar
otomatik olarak gerceklestirilir.
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Kurulus Bilgileri

Doviz Turleri
Déviz dzelliginin kullaniimasi durumunda déviz tiirleri, Sistem Isletmeni program bélimiinde Kurulus Bilgileri
menisi altinda yer alan Déviz Tirleri segenedi ile tanimlanir.

Diaviz Tarleri
Mo, | Kodu adi | Carpan | Kurus &lk Birirm ... | Kur Girigi | EmML | Eurl™
1 |UsD 1 2 cent i) O |.

20 EUR  Euro 1 2 certt (*) 0O
17 |aEP Ingiliz Sterlini 1 2 penny i*) O
2 |DEM  Alman Mark 1 2 Pfennig i* [#]
T AUD  Avustralya Dalar 1 2 cent (*1 O
TATS Bvusturya Silini 1 2 aroschen (*1 [#]
5 |EEF Eelcika Frang 1 2 centime i*) [#]
& |DKK  Danimarka Kronu 1 z i*) O
"7 [FIM  Fin Markkas: 1 2 penni i) [
T FRF  |Fransiz Frang 1 2 centime *) [l
"o MG Hollanda Florini 1 Zcent i*) [#]
10 |sEK Isver Kronu 1 2 fre i* O ~
ﬂ'. iﬂﬁ 2 = : = o5 1t — e
Bl afl il Bl Kapdst | Yazaes | |

Doviz tirleri penceresi tablo seklindedir. Kolonlarda doviz tiirli, adi, carpan ve kurus hanesi bilgileri ile kur
girislerinde carpan bilgileri yer alir. Tanimli her doévize ait bilgiler ayn satirlarda bu kolon bilgileri ile
kaydedilir. Doviz tirleri listesinin altinda yer alan segenekler ile, tablo lizerinde islemler yapilabilir. Bu
islemler ise sunlardir.

Satir bilgilerinin silinmesi
Imleg secili doviz lizerinde Satir Cikar diigmesi tiklanir.

Tiim tablonun silinmesi
Déviz tiirlerini iceren tablo bilgileri Hepsi diigmesi tiklanarak topluca silinir.

Sistemde yer alan ilk tanimlara ulagim
Doviz tirleri listesini sistemde tanimh ilk hali ile almak icin Orijinal Bilgileri Yiikle digmesi tiklanir. Doviz
tablosu sistemde tanimli ilk hali ile ekrana gelecektir.

Doviz tiirlerini listelemek igin
Ddviz tablosunda yer alacak déviz tanimi yapilirken déviz tirleri listelenir ve ilgili tiir secilir. Turleri listelemek
igin Doviz Listesi segenedi kullanilir.
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DOviz Parametreleri
Doviz kullammi ile ilgili parametreler Yonetim program bolimiinde belirlenir. Doviz Parametreleri Dosya
men(si altinda yer alir. Parametre tanim bilgileri sunlardir:

Dioviz Parametreleri

Tolerans Simirlar (%)

_ | + Kuruz Hanesi
Tolerans Smirlar Asildiginda Tolerans Kontrolu
Q Izleme Devarn Edilecek M izlemler Srasinda

® ;ullania Iyarilacak
® iclem Durdurulacak

Kur Tiirleri Otomatik Kullanim
1, Tar | 1. Tor Q1. Tir
2, Tar | 2. Tir :2- Tar
3, Tir | 3. Tir 3. THr
" ® 4 1o
4, Tar | <. Tir

kaydet | Vazger |

F

Tolerans sinirlari %: Ginliik kur degerleri girilirken ya da islemlerde kullanilirken kullanici hatalarini
engellemek amaciyla kur bilgisi icin kendinden dnceki en yakin gline ait kur bilgisi esas alinarak tolerans
araligi tanimlanir.

Ornegin bir giine ait kurun, bir nceki kurdan en ¢ok %10 fazla ya da en ¢ok %1 az olmasi, aksi takdirde
kullanicinin uyariimasi ya da islemin durdurulmasi saglanabilir.

Tolerans sinirlan asildiginda: Bu alanda, tolerans sinirlarini asan kur girislerinde kontroliin ne sekilde
yaplilacadi belirlenir. Bu parametre;

e isleme devam edilecek

e kullanicl uyarlacak

e islem durdurulacak
olmak Uzere ¢ seceneklidir.

Isleme devam edilecek seciminde tolerans sinirlari asilsa bile isleme devam edilir, herhangi bir kontrol
yapiimaz.

Kullaniar uyanlacak seciminde, program kur girislerinde tolerans sinirlarina gére kontrol yapar ve
sinirlarin asiimasi durumunda, isleme devam edilip edilmeyecedini belirten bir uyari mesaji verir ve islemin
kaydedilmesi igin kullanicidan onay ister.

Islem durdurulacak seciminde, tolerans sinirlarinin asilmasi durumunda ekrana bir uyari mesaiji gelir ve
kur girigleri ya da islem kaydedilmez.

Tolerans kontrolii: Kullanim sirasinda yapilabilecek hatalar icin uygulanacak kontroller ve bu kontrollerin
ne sekilde yapilacagi bu parametre ile belirlenir. Tolerans kontrolii islemler sirasinda yapilir. Kontrol

yapilacaksa islemler secenedi yanindaki kutu isaretlenir.

Kurus: Kuruslu kullanimlarda, kurus hanesinin uzunlugu Kurus parametre satirinda belirtilir.
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Kur tiirleri: Ginlik kur girislerinde kullanilan doért farkh tir kullamim amaclarina gére isimlendirilebilir.
Boylece doviz tiirli seciminde kolaylik saglanir.

Ornegin kur tirleri déviz alis, déviz satis, efektif alis, efektif satis olarak isimlendirilebildigi gibi, bankalarin
uyguladiklar kurlara gére de isimlendirme yapilabilir. Kur tirlerinin isimleri ilgili alanlarda kaydedilir.

Otomatik kullanim: Ginlik déviz kuru girislerinde her ddviz tiirQ igin dort ayr kur bilgisi kaydedilebilir.
Programda yapilan islemler sirasinda doévizli tutarlarin otomatik olarak hesaplanmasinda hangi kur degerinin

kullanilacagi Otomatik kullanim alaninda belirlenir. istenen tiir isaretlenir.

Bunun yanisira, islem sirasinda doviz penceresine ulagilir ve gerekirse diger kur dederlerinden biri segilebilir.
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Adres Bilgileri

Ulke, sehir, ilce, semt ve posta kodu bilgileri, Kurulus Bilgileri meniisii altinda yer alan Adres Bilgileri
secenegi ile kaydedilir. Adres bilgileri Veri aktanimi diigmesi tiklanarak otomatik olarak olusturulabilecegi gibi
dogrudan kullanici tarafindan da kaydedilir.

Adres Bilgileri;
o Ulkeler
o Iller
o Ilgeler
e Semtler
e Posta Kodlar

ecenekleri ile kaydedilir.
Adres bilgileri tilke, il, ilge,posta kodu, semt sirasiyla kaydedilir.

Ulkeler: Ulke tanimlarinin kaydedildigi segenektir. "Ekle" ile aglan pencereden Ulke kodu, adi ilgili
alanlardan kaydedilir.

Iller: Adres bilgileri listesinde secilen iilkeye ait illerin kaydedildigi secenektir. "Ekle" secenegi ile acilan
pencereden il tanim kodu ve adi verilerek kaydedilir.

ilceler: Adres bilgileri listesinde secilen iilke ve ile ait ilce tanimlarinin kaydedildigi secenektir. Yeni ilce
tanimlamak igin 6nce ilgili il segilir daha sonra "Ekle" segenedi kullanilir.

Semt: Adres bilgileri listesinde segilen (ilke, il, ilce icin semt bilgilerinin kaydedildigi secenektir. Semt tanimi
icin sirasiyla Ulke, il, ve ilge secilir daha sonra "Ekle" secenedi ile acilan pencereden tanim bilgileri kaydedilir.

Eyaletler/Bolgeler
Ulkelere ait Eyalet ve bolge isimleri, Adres tanimlari listesinde Eyaletler/Bolgeler secenegi ile kaydedilir.

Posta Kodlari: 1l posta kodlarinin kaydedildigi secenektir.
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E-Posta Ayarlar

Kullanicinin e-posta ayarlarini kaydetmek igin kullanilir. E-Posta Sunucusu alaninda, kullanilacak olan sunucu
belirlenir. Programda, MS Outlook programindan badimsiz olarak SMTP ile e-posta génderimi mimkiindur.
SMTP kullanimindaki avantaj, makinede MS Outlook yiikli olmasa da ya da var olan Outlook programi agik
olmadiginda, dogrudan SMTP sunucusuna badlaniimasidir. E-Posta sunucusu SMTP olarak belirlendiginde,
sunucu adresi ilgili alandan kaydedilir. Kullaniciya ait e-posta adresi, kullanici adi (e-posta) ve sifre (e-posta)
gibi gerekli bilgiler girildikten sonra, program icerisindeki formlar ve raporlar SMTP ile veya diger sunucularla
mdsterilere génderilebilir.

m
—E-Posta Sunucusu

@ Microsoft Outlook

@® Lotus Notes

® suTp

~E-Posta Sunucusu (SMTP)

Sunucu Adresi

Sunucu Portu

~E-Posta Hesaln (SMTP)
E-Posta Adresi

Kullarma Adi

Sifre

([ Tamam | \azges
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Web Hizmetleri Hesap Ayarlan

Kanun parametrelerindeki veriler ve ddviz kurlari LOGO portala lye olan kullanicilar tarafindan portaldan
aktarilabilir. Bunun icin yapilmasi gereken ayarlar Sistem Isletmeni program bélimiinde Kullanic Bilgileri
meniisi altinda yer alan;

e WEB Hizmetleri Hesap Ayarlari
o WEB Servis Baglantilan

segenekleri ile kaydedilir.

Web Hizmetleri Hesap Ayarlar secenedi ile MyLogo'daki hesap adi ve sunucu adresi bilgileri kaydedilir.

Web Servis Baglantilarn

Web Servis Baglantilari segenegi ile Web hizmetleri icin kullanici adi ve sifresi kaydedilir. Sistem
Isletmeni program bélimiinde Dosya meniisii altinda yer alir. Web kullanici bilgilerini Web Servis
Baglantilar penceresinde Ekle secenedi ile acilan pencereden girebilirsiniz.

Web ve Bordro Kullanici eslestirme islemi ise Kullanicilar segenedi ile belirlenir. Kullanicilar listesinde ilgili
kullanici tanimi detaylar penceresinde WEB Servisi alaninda servis badlantilari secenedi ile kaydedilen
kullanici tanimlar listelenir ve ilgili tanim secilir.
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Sifre Sistemi Ayarlarn
Kullanici sifrelerinin siire bilgilerine gére uyari ve degisiklik islemleri, Sistem Isletmeni Programi ana
menl(siinde Kurulus Bilgileri altinda yer alan Sifre Sistem Ayarlar secenegi ile kaydedilir.

Sifre sisteminin aktif olmasi durumunda sifre degistirme periyodu ve degisiklik uyari siresi alanlarinda
verilen bilgiler dikkate alinir. Bu bilgiler dogrultusunda, program kullaniciyi sifresini dedistirmesi icin uyarir.

Sifre Sistemni Ayarlan

W sifre Sistemi Akt
Wcons Sifrenin Kullarmin Engelle

Sifre Dedistirme Perivadu Gin

&N

Cedisiklik var Siresi

Minimum Sifre Jzunfugu
Min. &lfandmerik Karakber Sayvisi

Min. famerik Karakker Sawis

HERENN

Sifrei Bloke Edecek Hakal Giris Sayvisi

Kaydet |  Wazger |

Zorunlu Alanlar
Sicil ve basvuru kartlarinda mutlaka bilgi girilmesi istenen alanlari belirlemek ve bu alanlara bilgi girilmeden
yapllan tanim ve islemlerin kaydedilmesini énlemek miimkiindiir. Bunun igin Sistem Isletmeni program
bolimiinde Dosya meniisi altinda yer alan Zorunlu Alanlar secenedi kullanilir. Zorunlu alanlar;

e Sicil kartlari

igin belirlenir.

Zorunlu Alanlar

Mo, | Adi Firma Aciklama
101 Ad :

102 Sovadi

103 Bordro Kodu

104 Kidern il

105 ‘Yekki kodu

106 Ucreti

107 Sosval Gavenlik Mumara

108 5G Baslangi Tarihi

| Zarunlu |

OO00oO00ooon

Bilgi girilmesi zorunlu olacak alanlar isaretlenerek secilir.
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Kolay Kurulum Sihirbazi

Bordro Plus icinde yer alan sihirbazlar kullanilarak, uygulama bilgisayara yliklendikten hemen sonra giinliik
kurulum iglemleri tamamlanip izlenmek istenen tim iglemler bagslatilir. Kolay Kurulum Sihirbazi Kurulug
Bilgileri menisu altinda yer alir.

Kurulum sihirbazi ile kurum, boliim, birim ve isyeri kurulum asamasina gére olusturulur.

Kurum Islem Tiirii Secimi
Bu asamasa kurum islem tird segcilir. Yeni kurum tanimlanabilecedi gibi, kayith kurum bilgilerinde degisiklik
de yapilabilir.

Kolay Kurulum Sihirbazi BEE

Kurum ile ilgili islem tdrind secin.

® vieni kurum eklermek istivarm
® pevout kurum Gzerinde dedisiklic yaprak istivorum

LOGO

IENINENE SORUTIENS

Wazger J Zeri jleti J Son
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Kurum Bilgilerinin Girilmesi
Ilk adimda yeni kurum eklemek istiyorum secilirse, bu ikinci adimda kurum numarasi, kurum adi ve tinvani
girilir. Numaranin program tarafindan verilmesi istenirse Kurum Numarasini Otomatik Ver segenegi

isaretlenir.

Kolay Kurulum Sihirbazi - [B]X]

Kurum ile ilgili islem tardnd secin.

@ Yeni kururn eklermel istivarunm
® pevout kurum Gzerinde dedisiklik vaprak istivorum

Wazger J Geti leri J Son

Ilk adimda, varolan kurum bilgilerinde degisiklik yapilacag: segilirse, bu adimda degisiklik yapilacak kurum
segilir.
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Boliim Bilgilerinin Girilmesi
Bu adimda kuruma ait béliim bilgileri kaydedilir.

Kolay Kurulum Sihirbazi - [B]X]
Boltim bilgilerinizi girin.
Ad
Merkez
Wazge; | Geri] | fleri: ] Son
42
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Birim Bilgilerinin Girilmesi
Bu adimda kuruma ait birimler kaydedilir.

Kolay Kurulum Sihirbazi - [B]X]
Birim bilgilerinizi girin.
A
Merkez
Wazge; | Geri | = Son
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Isyeri Bilgilerinin Girilmesi
Bu adimda kuruma ait isyerleri kaydedilir.

Kolay Kurulum Sihirbazi H = Ez

Isyeri bilgilerinizi girin.

Adi | ﬂ

Merkez

Wazge; | Geri | ileri Son |

Yonetim 44



LOGO - Bordro Plus

Son diigmesi tiklanir ve kurulumun tamamlandigini gésteren ekran gérintilenir.

& kKurulurm tamamlandi!
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Sistem Bilgileri Aktarimi

Sistem Isletmeni program bélimiinde Islemler meniisii altinda yer alan segenekler kullanilarak

o Sistem Bilgileri iceri ve disari aktarilir

¢ Sistem Bilgileri veri tabanina aktarilir
islemleri yapilir.
Firmanin birden fazla merkezde isyerinin olmasi durumunda Sistem Isletmeni program bélimiinde
kaydedilen sisteme ait bilgiler (terminaller, kullanicilar, yetkiler, firmalar, roller, tablolar, uygulama
pencereleri, ek bilgi pencereleri) aktarilarak zaman kaybinin éniine gegilir.
Sistem bilgileri dosyaya yazdirlarak aktarilir. Daha sonra bu dosyadaki bilgiler okutularak aktarim islemi
gergeklestirilir.
Sistem bilgilerini yazdirmak igin Sistem Bilgilerini Yaz(Disar1) segenedi kullanilir.
Sistem bilgilerini baska firma ya da isyerinde kullanmak icin Sistem Bilgilerini Oku (iceri) secenegi kullanilir.
Sistem Bilgilerini Veritabanina Aktar: Sistem bilgilerini veritabanina aktarmak icin kullanilir.
Iceri ve disari okutma isleminde gecerli olacak kosullar filtreler secenegi ile belirlenir.

Sistem Bilgileri Aktarinm {Disar1})

Filtreler Secilen Filtreler
Dederi =

0 l

+ | Terminaller Aktarilacak

+ | Kullamcillar Aktarilacak

+ | Kullamicr Yetkileri Aktarilacak

+ Gruplar Aktarlacak

+ Grup Yetkileri Aktarlacak

+ | Roller Aktarilacak

+ | Tablolar Aktarilacak

+  Cahsma Alanlar Aktarlacak

+ Uygulama Pencereleri Aktarlacak

+  Ek Bilgi Pencereleri Aktarlacak

+ | Menii Eklentileri Aktarilacak

+  Arac Cubuklar Aktarlacak -
ﬂ ij Tamarn J Vazge: J
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Ticari Sistemden Veri Aktarimi

Bordro Plus ve Logo Ticari Sistem programlari arasinda banka, demirbas ve masraf merkezi tanimlar igin
veri aktarimi yapilabilir. Veri aktarim iglemi icin Sistem Isletmeni program béliimiinde Islemler meniisii
altinda yer alan Ticari Sistemden Veri Aktarimi secenegi kullanilir.

Veri aktariminin yapilmasi icin oncelikle Calisma Alani tanimlarinda Unity Katalogunun belirtilmesi gerekir.
Bunun igin aktif calisma alani tanim penceresinde Ticari Sistem Katalogu alaninda ilgili katalog belirtilir.
Aktarim ne sekilde yapilacadi ise Veri Aktarimi penceresinde Filtrele segenedi ile belirlenir. Bu filtre
segenekleri sunlardir:

Filtre Degeri

Kurum Ticari Sistemde Tanimli Firmalar

Tlgili Kartlar Glincellenecek / Giincellenmeyecek

Aktarilacak Tanimlar Banka / Sube Tanimlari / Demirbas Tanimlar / Masraf Merkezi
Tanimlari

Banka Kodu Grup / Aralik

Demirbas Kodu Grup / Aralik

Masraf Merkezi Kodu Grup / Aralik

Islemler Ekle / Glincelle / Cikar

Tigili kartlar ve Islemler filtre secenekleri giincelle isleminde baglantili caligir.
Veri aktarimi igleminde filtrede secilmis Ticari Sistem firmalarina ait ilgili tablolardaki tiim kayitlarla Bordro
programindaki aktif calisma alanindaki ilgili tablodaki kayitlar karsilastirilarak islemler yapilir.
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