LOGO Uygulamalarinda
e-Defter



e-Defter

e-Defter, Vergi Usul Kanunu ve Tirk Ticaret Kanunu hiikiimleri geredince tutulmasi zorunlu olan
defterlerin http://www.edefter.gov.tr/web/quest web sitesinde duyurulan format ve standartlara
uygun olarak elektronik dosya biciminde hazirlanmasi, bastiriimaksizin kaydedilmesi, degismezliginin,
bitiinliginin ve kaynadinin dogrulugunun garanti altina alinmasi ve ilgililer nezdinde ispat araci
olarak kullanilabilmesine imkan tanimayi hedefleyen hukuki ve teknik diizenlemeler biitiinidr.

Belirtilen standartlara uygun olarak hazirlanan elektronik defterlerin dedismezliginin, kaynaginin ve
bitiinligunin saglanmasinda gercek kisiler icin gilivenli elektronik imza veya tiizel kisiler icin mali
mihdr kullanilir. Ayrica imza veya mihir dederinin Elektronik Defter Uygulamasi (izerinden bildirimi
suretiyle, séz konusu defterin ilgili tim taraflar nezdinde ispat araci olarak kullanilabilmesi saglanir.

e-Defter uygulamasina iliskin, elektronik olusturulan defterler sunlardir:

e Yevmiye Defteri
e Defter-i Kebir (Bliytlik Defter)

Logo Uygulamalarinda e-Defter

Logo uygulamalari ile e-defter dosyalarinizi Gelir idaresi Bagkanligi'nin belirttigi format ve standartlara
uygun bicimde hazirlayabilir, dosya imzalama, berat dosyasi olusturma ve diger gerekli islemleri ilgili
menu segenekleri ile kolaylikla gergeklestirebilirsiniz.

e-Defter hazirlama islemlerinizi iki sekilde gergeklestirebilirsiniz:

1. Programda Genel Muhasebe / Ana Kayitlar altinda yer alan E-Defterler secenegi ile
2. Logo uygulamasinin bulundugu katalogun icindeki EDEFTER klasoriinde yer alan EDefter
secgenedi kullanilarak

e-Defter igin, kullanilan Logo uygulamalarinda yapilmasi gereken islemler sunlardir:
Firma tanimlarinda e-Defterler igin gerekli bilgilerin girilmesi:

Firmanin e-defter uygulamasini kullanacadi, firma tanimi Detaylar penceresinde Genel bashdi altinda
yer alan e-Defter Kullanicisi secenedi isaretlenerek belirlenir.

e-Defterde Kullanilacak Firma Bilgilerinin Tanimlanmasi:

Programda xml formatinda olusturulan defterlerde (e-defterler) kullanilacak olan gerekli firma bilgileri,
Sistem Igletmeni / firma tanimi Detaylar penceresinde Genel bagli§i altindaki ilgili alanlardan kaydedilir.
Bu bilgiler sunlardir:

e Firma Adres Bilgileri

e Firma Vergi Numarasi

e e-Mail Adresi: Firmanin kullandigi e-mail adresidir.

e  Kurum Tipi: Firma kurum tipinin belirlendigi alandir. Gergek Kisi ve Tiizel Kisi seceneklerinin
icerir. Kurum tipi zorunlu bir alandir.

e NACE Kodu: Firmanin kullandigi NACA kodunun girildigi alandir. (Avrupa Standartlarinda
Enduistriyel Meslek Kodlarr)


http://www.edefter.gov.tr/web/guest

e-Defterde Kullanilacak Mali Miisavir Bilgilerinin Tanimlanmasi:

Programda xml formatinda olusturulan defterlerde (e-defterler) kullanilacak olan gerekli mali musavir
bilgileri, Sistem Isletmeni / firma tanimi Detaylar penceresinde Mali Miisavir bashgi altindaki ilgili
alanlardan kaydedilir. Bu bilgiler sunlardir:

« Mali Miisavir Kisisel Bilgileri (Unvan, Ad, Soyad, TC Kimlik No)

e Mali Miisavir Adres Bilgileri

o Mali Miisavir Iletisim Bilgileri

e Vergi Numarasi

e Sozlesme: Firmanin anlasma yaptigi mali misavirin sdzlesme bilgileri S6zlesme Aciklamasi,
Tipi, S6zlesme Tarihi ve Numarasi alanlarindan kaydedilir.

Not: Eder defterler isletme biinyesinde tutuluyorsa "Sozlesme No"
(accountantEngagementTypeDescription) alanina tire (-) isareti yazilacaktir. S6zlesme grubundaki
alanlar bos gecilebilir.

¢ YMM ve Tam Tasdik S6zlesme Bilgileri
Not: YMM ve Tam Tasdik Sézlesme Bilgileri béliimiindeki bilgilerin e-deftere yazilmasi igin
“Sozlesme Mevcut” kutucugunun isaretlenmesi  gerekmektedir. e-Defter'e  ikinci  bir
"accountantInformation” tag grubu acar, icinde "accountantName" ve
"accountantEngagementTypeDescription" alanlari olur. Unvan olarak "YMM" yazlir. Sézlesme
mevcut ise, bu gruptaki alanlar bos birakilamaz.

e-Defterlerin Kaydedilecegi Katalogun Belirlenmesi:

GIB'in istedigi formatta olusturulan xml formatindaki dosyalarin (e-defterler) kaydedilecedi katalog,
programda Ticari Sistem Yonetimi / Tanimlar / e-Defter Parametreleri sayfasinda sol alt kdsede
bulunan Diger Parametreler segenedi ile belirlenir.

e-Defterlerin kaydedilecegi katalogun adresi asadida belirtilmistir:

Uriintiniiziin bulundugu katalog > EDEFTER > e-Defter Paket > XML



Logo e-Defter

Logo uygulamalari ile e-defter dosyalarinizi Gelir idaresi Baskanhiginin belirttigi format ve standartlara
uygun bicimde hazirlayabilir, dosya imzalama, berat dosyasi olusturma ve diger gerekli islemleri ilgili
meni secenekleri ile kolaylikla gergeklestirebilirsiniz.

e-Defter hazirlama islemlerinizi iki sekilde gergeklestirilebilir:
3. Programda Genel Muhasebe / Ana Kayitlar altinda yer alan e-Defterler secenedi ile
4. Logo uygulamasinin bulundugu katalogun icindeki EDEFTER klasoriinde yer alan EDefter
secenedi kullanilarak
e-Defter uygulamasinin yukarida belirtilen katalogdaki “EDefter” secenedi ile calistiriimasi durumunda,
bir Login ekrani acilir. Bu ekranda girilecek kullanici adi / sifre ve firma bilgileri, Logo uygulamalarina

giriste kullandiginiz kayit bilgilerinizdir.

Yukarida belirtilen segeneklerden biri kullanilarak ulagilan Logo e-Defterler penceresi asagidaki gibidir:
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Logo e-Defter ekranindan gergeklestirebilecediniz islemler asadida kisaca dzetlenmistir:

a. “e-Defter” dosyalar Gelir Idaresi Bagkanhiginin belirttigi format ve standartlara uygun bicimde
hazirlanir.

b. Olusturulan “defter” dosyasi mihirlenir ya da imzalanir.

c. Mihirlenen ya da imzalanan “defter” dosyasinin belirli bilgileri kullanilarak “berat” dosyasi
olusturulur.

d. Berat dosyasi imzalanir ya da mihdrlenir.

e. Mihirli ya da imzal berat dosyasi GiB'e génderilir. (Dosya, www.edefter.gov.tr adresinde
bulunan “e-Defter Uygulamasi”na giris yapilarak ytiklenir)



http://www.edefter.gov.tr/

f. Berat dosyas Gelir idaresi Baskanligi mali miihrii ile mihirlenerek indirilecek bicimde defter
sahibinin erisimine acilir.

Elektronik olusturulan defterler sunlardir:

e Yevmiye Defteri
e Defter-i Kebir (Biiyik Defter)

XML formatinda Yevmiye Defteri ya da Defter-i Kebir olusturmak igin Logo e-Defter sayfasinda yer alan
ilgili simgeler ile F9/sag fare tusu mendisiindeki secenekler kullanilir. Ekranda / F9/sag fare tusu
mendisiinde yer alan segenekler sunlardir:

Firma Degistir: Bu secenek kullanildidinda, Sistem tarafinda tanimli olan tir firmalarin listelendigi
Firma Secimi penceresi ekrana gelir. Ilgili firma secilir.

Ekle: XML formatinda Yevmiye Defteri veya Defter-i Kebir kaydi eklemek igin kullanilir. Bu defterler
pencerenin alt kisminda yer alan Yevmiye Defteri ve Defter-i Kebir secenekleri tiklanarak da
kaydedilebilir.

Cikar: Defter tanimini silmek igin kullanilir. Tanim silindiginde olusan XML dosyalari da otomatik olarak
silinir. “Berat Imzalandi” statiisiindeki defterlerin (ve katalogdaki dosyalarin) silinmesine izin verilmez.

Yevmiye Defteri ya da Defter-i Kebir silinmek istendiginde, program kullanictyr “Ayni baslangic-bitis
tarihlerine sahip Kebir / Yevmiye Defteri kaydi da silinecek” mesaji ile uyarir ve mesajin onaylanmasi
halinde ayni tarihli Kebir / Yevmiye Defteri dosyasi da otomatik olarak silinir.

Not: GiB’e son yiikleme tarihi gecmemis (Son 3 ay) e-Defter dosyalari yetkili kullanici tarafindan sirasi
ile silinebilir. Bunun icin, yetkili kullaniciya e-defter islem yetkilerinden “islem Yapilmadi Durumuna
Getir” yetkisinin verilmis olmasi gerekir.

Degistir: Defter bilgilerinde degisiklik yapmak icin kullanilir.

Incele: Defter bilgilerini incelemek icin kullanilir. Bu secenekle ekrana getirilen tanim bilgilerinde
degisiklik yapilamaz.

Kayit Bilgisi: Defter taniminin ilk kayit ve son degisiklik islemlerinin kim tarafindan ve ne zaman
yapildigini gosterir. Tarihce 0zelliginin kullanilmasi durumunda, tanim (izerinde islem yapan tim
kullanicilan listelemek de mimkiinddir.

Kayit Sayisi: Defterler listesinde kayit tiirline gére ve toplam olarak kayit sayilarini listeler.

Giincelle: Yevmiye Defteri ve/veya Defter-i Kebir kayitlarinin bulundudu listeyi glincellemek igin
kullanilir.

Filtrele: Defter listesini, verilen filtre kosullarina uygun kayitlarla géruntuler.

Dosya Katalogunu Ag: Ticari sistem yoOnetiminde belirtilen e-Defter katalogu altindaki xml
katologuna ulasmak igin kullanilir.

e-Defter Web Sitesini Ag: www.edefter.gov.tr adresine baglanmak igin kullaniir. Bu adrese
baglanmadan &énce kullanicinin GIB tarafindan onaylanan berat dosyalarini indirmesi gerektigi katolog
(ticari sistem yonetiminde belirledigi katalog) uyari verilerek hatirlatilir.



http://www.edefter.gov.tr/

Dosya Olustur: Defter dosyasini olusturmak icin kullanilir. Dosya, standart xbrl formatinda Uretilir ve
ticari sistem ydnetiminde secilen katalog altinda asagidaki formatta saklanir:

1234567890-201101-Y-00.zip

Onemli: Olusan dosyalar heniiz imzalanmadigi igin dosya adina (nosign) etiketi konulur:
1234567890-201101-YB-00.zip (nosign)

Imzalandiktan sonra yeni bir dosya daha olusur, bu dosyada (nosign) etiketi bulunmaz.

Dosya Imzala: Olusturulan dosyanin imzalanmasi icin kullanilan secenektir. Bu secenek
kullanildiginda, “Sertifika Secimi” penceresi ekrana gelir. Bu pencereden elektronik imza ya da mali
mihdr segilir. “Seg” diigmesi ile imzalama islemi gergeklestirilir.

Imzalama islemiyle birlikte nosign etiketine sahip defter dosyasi imzalanir. Olusacak dosyanin ad:
1234567890-201101-Y-00.zip

Berat Olustur: e-Defter berati, elektronik ortamda olusturulan defterlere iliskin olarak, Baskanlk
tarafindan belirlenen standartlara uygun bilgileri iceren ve Baskanlk Mali Mihri ile onaylanmig
elektronik dosyadir. Bu secgenek ile defter dosyasina ait berat dosyasi olusturulur.

Olusacak dosyanin adr:

1234567890-201101-YB-00.zip (nosign)

Berat Imzala: Olusturulan berat dosyasi bu secenek ile imzalanir. Bu segenek kullanildiginda,
“Sertifika Secimi” penceresi ekrana gelir. Bu pencereden elektronik imza ya da mali mihir segilir.
“Se¢” diigmesi ile imzalama islemi gerceklestirilir. “Berat Imzalandi” statiisiindeki dosyalarin
silinmesine izin verilmez.

Olusacak dosyanin adi:

1234567890-201101-YB-00.zip

GIB'e Génder (Portal): Yapilan islemler sonucu olusturulan mihirli ve ya imzal berat dosyasini

manuel olarak GIB'e gondermek icin kullanilir. (Dosya, www.edefter.gov.tr adresinde bulunan “e-
Defter Uygulamasi”na giris yapilarak yiiklenir)

GIB’e Gonder: Olusturulan Yevmiye ve Defteri Kebir berat dosyalarini otomatik olarak E-
Defter.gov.tr'ye yiiklemek icin kullanilir. Onayli berat dosyalari da "Onayll Berat Indir" secenedi ile
otomatik indirilir.

Berat dosyasi, Gelir Idaresi Baskanigi mali mihrii ile de miihiirlenerek indirilecek bicimde defter
sahibinin erisimine agilir. (Erisime agilan e-defter berati ile imzali veya miihirlli defter dosyasi birlikte
elektronik ortamda muhafaza edilir.)

Olusturulan ve GIB'e gbénderilen dosyanin durumunu “GiB’e Goénderildi” olarak degisir. Defter
icerisindeki “Durumu” alani gliincellenir.

Onayh Berat Indir: Onaylanan ve Gelir idaresi Bagkanlig mali mihrd ile mihirlenen berat dosyasini
yliklemek igin kullanilir. Dosyanin durumu “Onayli Berat Indirildi” olarak dedisir. Bu segenek
kullanildiginda defter igerisindeki “Durumu” alani giincellenir.



Onayh Berat indir (Portal): Onaylanan ve gelir idaresi baskanligi mali mihri ile mihirlenen berat
dosyasini manuel olarak yiiklemek icin kullanilan secenektir. Defter statiisi “Onayli Berat Indirildi”
olarak giincellenir. Bu segenek kullanildidinda, onayl berat dosyasi klasérde yoksa klasdr secim alani
ekrana gelir. Secilen onayl berat dosyasi klasore kopyalanir, statli otomatik olarak gtincellenir.

Sematron Kontrolii Yap / Sematron Kontrolii Yap (Berat): Gelir Idaresi Baskanligina
gonderilen e-defter ve e-defter beratlarinin, elektronik defter iceriginde temel alinan uluslararasi
raporlama standardi XBRL taksonomisine ve GIB tarafindan belirlenmis olan e-defter olusturma
kurallarina uygulugunu kontrol etmek igin kullanilr.

islem Yapilmadi Durumuna Getir: Bu secenek, “GiB'e Gonderildi” veya “Onayli Berat indirildi”
durumunda olan defterler tizerinde yer alir. Yetkili kullanici bu secenedi kullanarak gegmis tarihli e-
defter dosyalarini pasif duruma getirebilir ve sonrasinda tekrar ilgili ay icin defter dosyasi olusturabilir.

“Islem Yapilmadi Durumuna Getir” secildiginde, ilgili klasordeki defter dosyalari “Archies” isimli
dosyanin altina tasinir ve arsivlenir.

Olusturulan Dosyalarin Goriintiilenmesi

Olusturulan dosyalar F9/sag fare diigmesi menisiinde yer alan “Defter dosyasini ag” ve/veya “Berat
dosyasini a¢” segenekleri ile gérintilenir.

Zaman Damgasi Sunucu Bilgileri

e-Defter uygulamasinda kullanilan TUBITAK zaman damgasi sunucu bilgileri LOGO uygulamalarinda
Sistem Islemeni tarafinda, Firma/Detaylar penceresinde Baglanti Ayarlari sekmesinde yer alan ilgili
alanlardan kaydedilir.

Zaman damgasl, bir elektronik verinin Uretildigi, degistirildigi, gonderildigi, alindidi veya kaydedildigi
zamanin tespit edilmesi amaciyla elektronik sertifika hizmet sadlayicisi tarafindan dogrulanan kaydi
ifade eder. Ornegin, bir elektrik kesintisi veya sistem arizasi nedeni ile beratlarin Baskanlik tarafindan
onaylanmasi isleminin gergeklestirilememesi durumunda séz konusu beratlar glvenli elektronik imza
(gergek kisiler igin) veya mali mahr (tizel kisiler igin) ile zaman damgal olarak imzalanacak veya
onaylanacaktir. Bu kapsamda kullanilacak olan zaman damgalari TUBITAK'tan temin edilecektir.

Dosya Olusturma Sirasinda Yapilan Kontroller

Defter dosyalar olusturulurken ay sirasi ve durum kontrolleri yapilir. Ornegin, Ocak ayina ait yevmiye
defteri olusturulmadan Subat ayina ait yevmiye defteri olusturulamaz. Olusturulmak istendiginde
kullanici uyarilir. Ocak ayina ait tiim defterlerin durumu “Onayli / Berat / Indirildi” statiisiine geldikten
sonra Subat ayina ait defter dosyalarinin olusmasina izin verilir.

Ilgili ay icin olusturulan e-defter, aynin son ¢ giinii (3 ay — 3 giin) olusturuluyorsa, e-defterin zaman
damgasi ile imzalanmasi zorunludur. Eder bu 3 giin icerisinde Cumartesi-Pazar varsa, bu giinler 3 giine
dahil olmaz. Ornegin, 30 Nisan Cumartesiye denk geliyorsa, Ocak 2016 e-defteri icin 27 nisan ve
sonraki tarihlerde imzalama yapildiginda zaman damgasi zorunludur.

Istege bagli parcall defter olusturulabilir. Bu, kist ddnemlerinde gereklidir. Yani Mart ayina ait defter
dosyasi 6nce 1-16 Mart, daha sonra 17-31 Mart tarihlerinde olusturulabilir.

Bu sekilde olusturulan kayitlarda,

1-16 Mart arasi 200 MB’dan biiylikse pargall defter olusturulmalidir.



1-16 Mart arasi 200 MB'dan kiiglikse tek dosya olusmali fakat dosya parca numarasi “0000”
olmamalidir. Clinkii 16 glinliik defter ayin bir kismini kapsamaktadir. Ayin kalan ginleri igin de ileride
defter olusturulacaktir.

Yevmiye ve Defter-i Kebir form tanimlarinda bulunan Baslangi¢ Tarihi alani bir 6nceki formdaki bitis
tarihinden bir sonraki tarihe ayarli olarak gelir. Bu tarih dedistirilebilir; 1. Parcadan Sonra 2. Parca
Secildigi Zaman 2. Parganin Baslangig Tarihi 1. Parcanin Bitis Tarihi olabilir. Bu durumda fis kontroli
yevmiye madde numarasina gore yapilir.

Ornek:

01.02.2016 — 10.02.2016 ---- Yevmiyenin bitisi 10. Madde
10.02.2016 — 15.02.2016 ---- Yevmiyenin baslangici 11. Madde

Bu durumda ayin 10. gliniine fis eklenebilir ve yevmiye numarasina goére lock kontroll yapilir. 10.
maddeyi kullanici degistiremez fakat 11 eklenebilir.

Kist defter olusturuluyorsa, ayin son gliniine denk gelen son parca icin bos defter olusturulabilir.

Ornek:

01.02.2016 — 10.02.2016

10.02.2016 — 20.02.2016

20.02.2016 — 29.02.2016 son parcanin yevmiye numarasl ayin son giini ise bos e-defter
olusturulabilir.

Parcanin son giind ayin son giini dedilse ve kist dedilse bos defter olusturulamaz.
Isyeri Bazinda e-Defter

Firmanin e-defter kullanicisi olarak belirlenmesi halinde, e-defter dosyalarinin firma ya da isyeri
bazinda olusturulacad firma detaylarinda Kontrol Tipi alaninda belirlenir. e-Defter kullanicisi olan
firma taniminda e-defter dosyalarinin isyeri bazinda olusturulacadi belirlenmisse, ilgili firmaya ait
isyerlerinde "e-Defter Kullanicisi" alani isaretlenir. Gerekli adres bilgileri (farkli bir adres
kullanilmayacaksa) Isyeri taniminda sol alt kdsede bulunan "Adres bilgilerini firmadan kopyala"
digmesi kullanilarak kaydedilebilir. NACE Kodu, Web Adresi ve E-Mail Adresi alanlar yine E-
Defter kapsaminda doldurulmasi gerekli alanlardir. Kurum Tipi alaninda Gergek Kisi secildiginde, e-
defter dosyalar olusturulurken Firma tanimlari - Isveren Bilgileri sekmesinde girilen TC Kimlik No.
bilgisi kullanilir. E§er kurum tipi Tiizel Kisi ise, Vergi Dairesi ve Vergi Numarasi alanlarinin
doldurulmasi zorunludur.

Isyeri Bazinda e-Defter Dosyalarinin Olusturulurken...

Dosya olusturma sirasinda filtrelerde tek bir isyeri segilir. Kullanici her bir igyeri icin ayri kayitlar agmak
zorundadir. (Bu zorunluluk GIB'in isleyisiyle baglantilidir)

Dosyalar olusturulurken lisans serverda igyerlerine ait VKN'ler sorgulanir ve e-defter lisansi olup
olmadigi kontrol edilir. Sayet e-defter lisansi olmayan bir isyeri olursa, o igyerine ait dosya
olusturulmaz.

Not: e-Defter isyeri bazinda olusturulacaksa, ayni aya ait birden fazla dosya olusmasina izin verilir
fakat, ayni aya ait ayni isyerine birden fazla kayit olusturulamaz.

Isyeri Bazhi Kullanimda Dosya isimlendirme



Sistem Isletmeni / Isyeri tanimlarinda yer alan Dosya No. alan, isyeri bazinda e-defter kullaniminda
dosya isimlendirme igin kullanilan bir alandir. Bu alan, e-defter kullanicilari igin otomatik numara Uretir
ve edit edilemez. Uretilen numara birbirini takip eden 4 karakterli sira numarasi seklindedir; ilk numara
“0001” degerini alir.

e-Defter kullanicisi olan isyerleri icin Dosya No alani asadidaki kosullara gére otomatik olarak uretilir:
e Isyerindeki Kurum Tiirli = “Gergek” ise ve birden fazla “Gercek” tiiriinde isyeri varsa, her bir
isyerine “0001” den baslayarak dosya numarasi atama islemi yapilir.
o Isyerindeki Kurum Tirii = “Tizel” ise, ayni VKN’ye sahip olan isyerleri kendi aralarinda

gruplanir, *0001” den baslayarak numara uretilmesi saglanir.

Firma taniminda isyeri bazli kullanim isaretli olup ayni TCKN / VKN'ye sahip isyerleri igin olusturulan
defter dosyalarina ait dosya isimlendirme standardi asadidaki gibidir:

1234567890-201101-YB-0000-0001.zip

1234567890 = VKN / TCKN

201101 = Defter Donemi
YB = Dosya Tipi

0000 = Parca Numarasi
0001 = Sube Numarasi

Isyeri numarasi 0001’den baglar.
Isyeri bazli parcali e-defter olusturuldugu durumda, paketlerin sube bilgileri ayni olur.

Subeli e-Defter

Isyeri bazinda olusturulan e-defterler icin, ayni vergi kimlik numarasina sahip olan isyerlerini kendi
iclerinde bir sube adi altinda gruplamak ve e-defter olusturma ve beyan islemini bu grup bazinda
gergeklestirmek mimkindir. Ayni vergi kimlik numarasina sahip igyerleri, isyeri tanimi e-Devlet
sekmesindeki Sube No ve Sube Adi alaninda girilen sube altinda gruplanir. Bu durumda subenin
bagh oldugu firma, Firma Adi ve Firma Unvani (zorunlu alanlar) alanlarindan girilir.

Subeli e-defter olusturmak icin, Yevmiye Defteri veya Blylk Defte'de, Subeli Defter bdliminde yer
alan “"VKN ve Sube No Sec¢” tiklanir, acilan pencereden secim yapilir ve Vergi Numarasi / Sube
Numarasi ilgili alanlara otomatik olarak aktarilir. Sube numarasi ilgi alana aktarildiginda bu subeye
bagli olan isyerleri Isyeri alaninda otomatik olarak listelenir. Diger bilgiler tanimlandiktan sonra tanim
kaydedilip defter beyani ayni gruptaki isyerleri icin ayni anda gergeklestirilir.

Sematron Kontrolii
Sematron kontroliinde amag, Gelir idaresi Baskanli§i'na gonderilen e-defter ve e-defter beratlarinin,
elektronik defter iceriginde temel alinan uluslararasi raporlama standardi XBRL taksonomisine ve GIB

tarafindan belirlenmis olan e-defter olusturma kurallarina uygulugunu kontrol etmektir.

Sema kontrolli, defter ya da berat dosyasinin XBRL taksonomisine uygunlugunu igerir. Sematron ise
dosya icerigini denetler ve mantiksal kontroller yapar.

Logo uygulamalari defter ve berat dosyalarinin sema ve sematron kontrollerini her asamada otomatik
olarak yapmaktadir.



Sematron kontrollerini manuel olarak yapmak icin ilgili dosya tGzerinde F9 meniide yer alan “Sematron
Kontroll Yap” / “Sematron Kontroll Yap (Berat)” segenekleri kullanilir.

Not: Sematron kontrolleri yetkiye baghdir.



Yevmiye Defteri

Yevmiye defteri, muhasebede kesilen biitiin figlerin dokiiminden olusan alinmasi zorunlu resmi
defterlerden biridir. Bu defterin elektronik ortamda olusturulmasi icin Logo e-Defter uygulamasi
kullanilir.

c Yevmiye Defteri = =

Genel ] Detaylar |
Defter

Kontrol Mumarasi YEV201604000015

Olusan Dosya Sayim

Olusturma Tarihi 29.04.2016 .. Durumu Islem Yapimadi j
Ay Misan -

il 2016

Agiklama

1 Misan 2015 - 30 Misan 2016 aras|
LOGO
Yevmiye Defteri

Rapor

Baslangic Tarihi 01.04.2018 ... Bitis Tarihi 30.04.2016 ..
Subeli Defter

Vergi Numarasi | Sube Mo 0

Igyeri Hepsi ) Bilim Hepsi )]

Firma Telefonu SM/SHMMM/YMM Telefonu

Tiirii |Merkez j Tiirii |Merkez j

Numaras! |536 | 2844740 Numarasi |216  |4172954

Maksimum Dosya Boyutu

0,1x 1 =01MB

Vazgeg |

Bu uygulama kullanilarak “Ekle” secenegi ile agilan Yevmiye Defteri formundaki alanlar sunlardir:

Kontrol Numarasi: Yevmiye defteri dosya numarasidir. Bu deder ardisik olarak Gretilir.
“YEV20120001” ilk numaradir. Daha sonraki e-defter dosyalarinda son 4 karakter ardisik olarak
arttirihr. Or: “YEV20120002" “YEV20120003". Ayni kontrol numarasina sahip birden fazla kayit olamaz.

Olusturma Tarihi: Dosyanin olusturuldugu tarih bilgisidir. Ondeger olarak sistem tarihi gelir; istenirse
degistirilir.

Ay / Yil: Dosyanin olusturuldugu dénem bilgisidir. Ondeder olarak sistem tarihi gelir; istenirse
degistirilir.

Aciklama: Dosyayla ilgili her tirli detay bilginin girilebildigi alandir. Yevmiye defteri eklendidinde
aciklama alani dolu olarak gelir. Tarih, firma unvani ve defter tiri bilgilerini igerir. Defter girig



penceresinde ay, yil ve bitis tarihi degistirildiinde aciklama otomatik olarak giincellenir. Aciklama
alanindaki bilgiler degistirilebilir veya silinebilir; fakat kullanicinin agiklama alanindaki bilgileri silmesi
halinde, dosya olusturma esnasinda alan otomatik olarak tekrar doldurulur ve XML'e dolu olarak
gonderilir.

Durumu: Dosya durumunun belirtildigi alandir. Dosya islem gordiikce bu alan giincellenir. Durum
segenekleri sunlardir:

e Islem Yapiimadi

e Dosya Olusturuldu

e Dosya Imzalandi

e Berat Olusturuldu

e Berat Imzaland

e GIB'e Gonderildi

e Onayli Berat Indirildi

Rapor Baslangic Tarihi / Bitis Tarihi: Yevmiye defterinin hangi tarih aralidinda alinacagi bu
alanlardan kaydedilir.

Subeli Defter: (Isyeri bazinda olusturulan defterler igin) SYS / isyeri tanimlarinda ayni vergi kimlik
numarasina ait isyerleri tek bir sube altinda gruplanir. e-Defter bu grup bazinda olusturulur ve beyan
edilir.

Vergi Kimlik Numarasi ve Sube Numarasi secimi icin “VKN ve Sube No. Sec¢” tiklanir. Secim yapilir ve
subeye badgli isyerleri alt kisimdaki Isyeri alaninda otomatik olarak listelenir.

Isyeri / B6liim: Rapor icin gerekli olan isyeri ve bdlim bilgisidir. Hangi isyeri ve/veya bélime ait
Yevmiye Defteri'nin alinacadi bu alanlardan belirtilir.

Firma Telefonu: Dosyada yer alacak firma telefon numarasinin girildigi alandir. “Tlri” alanindan
telefonun ait oldugu birim secilir. Tir alani secenekleri sunlardir:

e Muhasebeci

e Denetim Birimi

e Direkt Numara

e Fax

e Yatinma Iliskileri
e Merkez (Ondeger)
e Telefon Santrali

e Diger

SMM/SMMM/YMM Telefonu: Dosyada yer alacak mali misavir telefon numarasinin girildigi alandir.
“Tiard” alanindan telefonun ait oldugu birim secilir.

Tur alani segenekleri sunlardir:

e Muhasebeci

e Denetim Birimi

e Direkt Numara

e Fax

e Yatinma iligkileri
e Merkez (Ondeger)
e Telefon Santrali



e Diger

Maksimum Dosya Boyutu: Yevmiye defteri dosya boyutunun kullanicl tarafindan belirtildigi alandir.
Dosya boyutu kullanilan isletim sisteme bagl olarak degiskenlik gosterir. 32 bit isletim sistemi
kullananlar 1-100 mb arasinda; 64 bit isletim sistemi kullananlar ise 1-200 mb arasinda deder girebilir.

Blyik defter boyutu yevmiye defterinde belirlenen dosya boyutuna goére belirlenir. Yevmiye defterinde
verilen dosya boyutunun disina gikilamaz. Boylelikle biiylik defter ile yevmiye defterinin dosya sayisi,
kontrol numarasi ve parga numarasi ayni olur.

Yevmiye Defteri - Detaylar
Yevmiye Defteri Detaylar sekmesinde listelenen bilgiler sunlardir:

e ik Yevmiye Madde Numarasi
e Son Yevmiye Madde Numarasi
o Ik Satir No.

e Son Satir No.

e Toplam Borg

o Toplam Alacak

Kontroller:

¢ Yevmiye defterinde toplam borg ve alacak tutarlar esit dedilse, defter olusturulmaz.

e Bliylik defterde ilk ve/veya son yevmiye madde numaralari yevmiye defterindekiler ile ayni
degilse buyik defter olusturulamaz.

e Bilyiik defterde ilk ve/veya son satir numaralari yevmiye defterindekiler ile ayni degilse BUYUK
defter olusturulamaz.

e Yevmiye defteri icin dosya olusturuldugunda, ilgili aya ait yeni mahsup fisi eklenemez, ilgili
ayin muhasebe fisleri degistirilemez ve silinemez.



Defter-i Kebir

Defter-i Kebir, hesap planinda bulunan biitiin ana hesaplarin dékiimini iceren defterdir. Bu defterin
elektronik ortamda olusturulmasi icin Logo e-Defter uygulamasi kullanilir.

C Bayik Defter = =

Genel ] Detaylar |
Defter

Kontrol Numaras! KEB201604000015

Clusan Dosya Sayisi

Olugturma Tarihi 29.04.2016 ... Durumu Islem Yapimad j
Ay Misan -
il 2016
— 1 Nisan 2016 - 30 Nisan 2016 aras
LOGO
Buiyiik Defter
Rapor
Baslanaic Tarihi 01.04.2016 .. Bitis Tarihi 30.04.2016 ..
Subeli Defter
Vergi Mumarasi | Sube Mo a
Igyeri Hepsi )] Biliim Hepsi )
Firma Telefonu SM/SMMM/YMM Telefonu
Tird |MEI'|'CE2 j Turd |MEI'|'CE2 j
Mumaras! | 536 | 2844740 Numarasi | 216 |—H?295—+

Maksimum Dosya Boyutu

0,1x 1 =0,1MB

Vazgeg |

Bu uygulama kullanilarak “Ekle” secenedi ile agilan Defter-i Kebir formundaki alanlar sunlardir:

Kontrol Numarasi: Defter-i Kebir defterinin dosya numarasidir. Bu deder ardisik olarak (retilir.
“YEV20120001” ilk numaradir. Daha sonraki e-defter dosyalarinda son 4 karakter ardisik olarak
arttirilir. Or: “YEV20120002" “YEV20120003". Ayni kontrol numarasina sahip birden fazla kayit olamaz.

Olusturma Tarihi: Dosyanin olusturuldugu tarih bilgisidir. Ondeger olarak sistem tarihi gelir; istenirse
degistirilir.
Ay / Yil: Dosyanin olusturuldugu dénem bilgisidir. Ondeder olarak sistem tarihi gelir; istenirse

degistirilir.

Aciklama: Dosyayla ilgili her tiirli detay bilginin girilebildigi alandir. Defter-i kebir eklendiginde
acikklama alani dolu olarak gelir. Tarih, firma unvani ve defter tiiri bilgilerini igerir. Defter giris
penceresinde ay, yil ve bitis tarihi degistirildiginde aciklama otomatik olarak giincellenir. Agiklama



alanindaki bilgiler degistirilebilir veya silinebilir; fakat kullanicinin aciklama alanindaki bilgileri silmesi
halinde, dosya olusturma esnasinda alan otomatik olarak tekrar doldurulur ve XML'e dolu olarak
gonderilir.

Durumu: Dosya durumunun belirtildigi alandir. Dosya islem gordiikce bu alan giincellenir. Durum
segenekleri sunlardir:

e Islem Yapiimadi

e Dosya Olusturuldu

e Dosya Imzalandi

e Berat Olusturuldu

e Berat Imzaland

e GIiB'e génderildi

e Onayli Berat Indirildi

Rapor Baslangig Tarihi / Bitis Tarihi: Defterin hangi tarih aralidinda alinacagi bu alanlardan
kaydedilir.

Subeli Defter: (Isyeri bazinda olusturulan defterler icin) SYS / isyeri tanimlarinda ayni vergi kimlik
numarasina ait isyerleri tek bir sube altinda gruplanir. e-Defter bu grup bazinda olusturulur ve beyan
edilir. Subeli e-defterlerde Vergi Kimlik Numarasi ve Sube Numarasi bu bélimde girilir. Bu durumda
subeye bagli isyerleri alt kisimdaki Isyeri alaninda otomatik olarak listelenir.

Isyeri / Boliim: Rapor icin gerekli olan isyeri ve bélim bilgisidir. Hangi isyeri ve/veya béliime ait
Defter-i Kebirin alinacagi bu alanlardan belirtilir.

Firma Telefonu: Dosyada yer alacak firma telefon numarasinin girildigi alandir. “Tird” alanindan
telefonun ait oldugu birim segilir. Tlr alani segenekleri sunlardir:

e Muhasebeci

e Denetim Birimi

e Direkt Numara

e Fax

e Yatinma lligkileri
e Merkez (Ondeger)
e Telefon Santrali

e Diger

SMM/SMMM/YMM Telefonu: Dosyada yer alacak mali misavir telefon numarasinin girildigi alandir.
“Tr("” alanindan telefonun ait oldugu birim segilir.

Tir alani secenekleri sunlardir:

e Muhasebeci

e Denetim Birimi

e Direkt Numara

e Fax

e Yatinma lligkileri
e Merkez (Ondeger)
e Telefon Santrali

e Diger



Maksimum Dosya Boyutu: Defter-i kebir dosya boyutunun kullanicl tarafindan belirtildigi alandir.
Dosya boyutu kullanilan isletim sisteme bagll olarak degiskenlik gosterir. 32 bit isletim sistemi
kullananlar 1-100 mb arasinda; 64 bit isletim sistemi kullananlar ise 1-200 mb arasinda deger girebilir.

Blyik defter boyutu yevmiye defterinde belirlenen dosya boyutuna goére belirlenir. Yevmiye defterinde
verilen dosya boyutunun disina cikilamaz. Boylelikle blyik defter ile yevmiye defterinin dosya sayisi,
kontrol numarasi ve parca numarasi ayni olur.

Kontroller:

e Biiylk defterde toplam borg ve alacak tutarlar esit degilse, defter olusturulmaz.

e Biiylk defter toplamlari yevmiye defteri toplamlari ile esit dedilse de buiyilk defter
olusturulamaz.

e Biiylk defterde ilk ve/veya son yevmiye madde numaralar yevmiye defterindekiler ile ayni
degilse biylk defter olusturulamaz.

o Biiyiik defterde ilk ve/veya son satir numaralari yevmiye defterindekiler ile ayni degilse BUYUK
defter olusturulamaz.

o Defter-i Kebir igin dosya olusturuldugunda, ilgili aya ait yeni mahsup fisi eklenemez, ilgili ayin
muhasebe fisleri degistirilemez ve silinemez.
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