Sistem Islemleri

LOGO
Ocak 2012



START

Icindekiler
(o1 Ta (=41 L=] O 2
YRS 0= g £ = 1] =Y R 5
T aT= T =T ] 1= L PO RO PRPPPT 6
Firma Detay BilGileri......ccuuiiiii i e aan 7
FIirmanin GENEl BilGIlEI ... .ccuu i e e et e e e s e e e e e reeaa e 7
= T TN AV T gl 1 T =T o PP 8
Firma Galisma BilGIleri.......c.u.iiieiiii e 8
RSV = T = 1 o1 L= 10
Kurumsal Web Sayfasl TanImMIar......cuuceiiieriiiiiiiiisessssins s ssss s s s s s ssss s s srsn s s s snssasssssssnssssnsnnssenes 10
Do T 0 0] = PP 11
[ =TT o] 1< o o V= = = o | = 11 3= RN 11
Do) 0T 0 Y <o 0 12
Mali DONEMSIZ CalISMA. .. cuu ittt s s e e e e e e e s e e e e e e e e e e e e e e e e e raaas 13
(011 =T oY ol = 1o 1 =T o 14
T = T Y S 15
T = oo U [ PPN 15
Otomatik KayIt EKIEME ... . cie i s e e e s e s e s e ea e e eaeeeeaaeean 16
N0 0= 2o 1= o TP EUPRPPPTR 17
LA == 4 L= T == T = = 17
L ol LT oI A= 1 = T 18
e 1= =1 1= o TR 18
572 1= I 0T | = o PP 20
LY=o =11 =) =) o P 21
LT I L I Vo RSSO 22
(0= 111 . 1= 0 =71 o 11 1= o PP 23
Kasa CaliSma BilGileri ... .cuu i 24
Fatura Galigma BilGIleri. . .....ooui et e e e e e r e s e e e e e e e e e e e e e e e e e e e r e e e aaeenenns 25
Y00 Q=1 g o = =71 (o 11T o PPN 35
Cari Hesap Calisma BilGIleri ........ciuuiiiiiiiie et ea e et e e e e ean 43
Gek Senet Caligma BilGIIENT ... . ..o e e e e e e e e e e e e e e e e e e e rennnaaas 47
Banka Calisma BilGIlEri........cuuiiiiiii i 48
(0722 I (e Te |1 OO 49
Ozel kodlarin raporlarda KUIBNIMI......ccueeireeiee e csreesre e s s sebessareesressbeesbseebessareesbessabessasessens 50
B = I (o o | = o 51
R = I o Yo (U 1= [T PP 52
MUSEANSIl Parametreleri....ccuuuiiiieii e 53
Banka Islemleri FOrM TanIMIGr.......ccueecveiieeiireeieecsressreessessbessseessbessabessbessbesssessssessssesssesssessssnens 53
Parametre YONEUIM EKrani. ... iuceuiiiieereiieesis i resss s s srrn s s e s s s s erns s s s s rss s s s sanan s s s ennas s s s rnnansesnnnnssesnnnns 54
Web Sayfasl TasarimIar .....ccuueiieerie i e e s e e e e e s s e rra s s e e r s e e e erraaeaeenrnaaanns 55
LS oIS\ = T = 1T 1 [ 4 PR 56
CY=T o= = 1o 1 =) N 56
D01V U ] U] = PPN 57
KAMPANYAIAL ... it e 57
] ]S PP 57
(R Ta T aEsr= | = 10] (o] = PP PPPPPTPPINY 57
Kurumsal Web Sayfasl TanIMIAr ........cocuiiiiiiiiic i r e e e e e eaaes 58
OO I 1 (e Lo L=\ 59

Sistem islemleri 2/92



UrGn Kategori BIlGIETT . ...veiueeiueeieieeseesteeteeee et este et eeeesreesaeestesseesaeesbeebesnsesseesaeeseensesaeesaeesennsens 60
TOPIU MalZEME AKEAIIMI ... iiieeeeeeiieie e e e e e e eeeee s s e e e e e e eeasa s s e e e e seeersa s s e eeeseeenssna e e eaeesnennnnnnseeaanernnns 61
(NG 1YL [ g =T =1 = o = O 62
Standart Kayit NUMAralar .....cuuiiieeiie i r s s e n s s rar e s s enn s e s e enna e s e rnnaeeennnnn 62
Kayit Numaralama SablonIar........cooeeiieeeiieiee e e e e e s e e e e e e e r e e e e e e nene 62
Kayit Numaralama SablonIar........occu i 63
€1 g1 I o ] PP 63
NUMAra BOIUMIEIT «.ovvuniicirii i e e s e e e e s e e e e e s s e e b e e e e et e e s erraeaaens 63
TR N (U] T =1 = o = 65
L0 =1V = 2 o - [ S PSPTPPPPP 66
RAPOMAMA SISEEMI ... eeeiiiiiee et e e e e s e s e e e e e e e e e e e e e e e e aesa s e e eeeeenenn s e eaaaeernnns 67
2o To ol o1 [ 1= o S 67
2 oo gl =17 T 1 4] = L PSPPSR PPPR 68
Tasarim Genel Parametreleri ........iiiiiiiiiiiiiie i e e e 68
= 53-8 = 1o 1 =T o N 69
(2o To gl =0 ] [1] 3 g1 =] o PPN 70
(2 o T0 gAY =T ] = o PP PPRT R REPPPTRPP 71
A o T 0742 |11l OSSR 71
Alan TUr Ve IGerK DIlGIEri.....ceeeeeee e e e e e e e e e e e e en e e e aeeenees 71
Alan gosterim ve bigim GZellIKIE ..........oeeeeeiiiee e e eeee 72
Parametre BilGIlEri.......cuu i 72
KUllaniCl Tanimll AlQNIar ... e s e s s e e s s e e e s s e rr s e s e e raeseenrnnananes 72
LI 1L g 0 271 PP PRSPPI 72
(0T 0 18| 8 1= o PR 73
Tanim Bilgilerinin DeGiStiriIMESi ..........uuuuu e e e 73
Tanimli Alanlarin KUI@NImME ... s e e e e e e e e e s e e e raneaees 73
2 o To gl 11 == o S 75
Bilgi Ozelliklerine gore filtre ruplart ...........eeee oo e e r e e 75
RAPOE UNIEEIEKT 1..vveveeteeteceeiteesteeiteetesteeeteestessesaeesaeesbeessesssesseesbeessesasesaeesaeenbenssesssesseenseessesnnessenss 77
EKran Unit€ OZEIIKIETT......veeeveeereeiteeeiteesteesteesreesteeesteesareesbesssbeesssessbessasessbessasessasesseesasesnsessnsenns 77
YA Lol T =R @722 1= F R 78
L o) (O LR 0N 074211 78
BIE= 1] [ 18 = 0] o = | o 1R 79
(2070 g 011 | = o PP 80
Pratik Tablo RAPOIIAI ...t e e e e e s s e e e s e e e e e e e s e e e e erennsnnneeeaeeennnes 81
(0T o4 I 1= 1] ] = V4T 82
0 0 T 1= = 82
Form ve Tasarm Parametreleri. ... .o 82
Tasarim Parametreleri .....cuuu i r e e e e ees 82
Mektup ve EtIKEt TanImMIar ... .ccceee e r s s e s s e r e e rrn e e e nrnan 84
Etiket Sayfa diizeninin DeliFl@NMESI ......ccovuereii e e e e e e s e e e e nenes 84
Sik Kullanilan Raporlara Kolay Ulasim - RAporlarim ........c.oeiiiiiiiiiiiiicci vt eve s ee e e 85
 [o= ] o BN = L L= PSPPSR 86
151 115 0= 40P PPUPPPRN 87
T Y= Y = E I 1= = 0 ] = L P 88
L oY= 1 = T I= = 4 o USROS 89
(€1t g T 1 o ] PP 89
(D001 ] = N 90

(G 0] 0= L a1Y7=1 = PSPPSR 90

Sistem islemleri 3/92



[0 = PP OURPTRRI 90
(I T | R =] ] PP RRPPPTTPI 90
Web Tasarim Islemlerinde Yapimasi GEreKENIET........ccivvereirrereiirereeireeessseesssseesssseesssseesssssesssssesssssens 91
1. Firma Taniminda Web igin Gerekli BilGiler ...........cooo i 91
2. Adres ve Vergi Dairelerinin TanimI@nmMas! ......ccuuuuuaieiiriieierniis e eeeeerrssaassseeseeeesnnaseseeseeeesnsnns 91
3. WEB Tasarm GIFIMESi.......oeeeieeieieeiie e e eeeer e e e e e e e s s e e e e e reee e e e s e e e e e en s e e s e e e e e ennnnnns 91
4. Uriin Kataloglarinin TanIMIANMES! ........ceecueeieeieeseesreeseeeesseessessessesssesssesssssesssesssesssssesssesnes 92
5. Web Sayfasinda Kullanilacak Malzeme ve Referanslar ..........ccuuuueeiiiiieeeieieiieineeeeeeeeeenen e eeees 92

Sistem islemleri 4/92



START

Sistem Islemleri

Sistem Islemleri ile,

e Firma tanimlari, D6nem tanimlari yapilir,

e Kullanic bilgileri kaydedilir,

e Veri Aktarimlari, Bakim, Devir ve Form Tanimlama Islemleri gerceklestirilir,

e Kayit numaralama ile ticari sistemde yapilan islemlerde kullanilan fisler igin firmaya 6zel numaralama
sablonlari tanimlanir,

e Ticari islemlerde kullanilacak adres, banka kodlari, vergi daireleri, fiyat endeks tirleri, e-posta
ayarlari da Sistem Islemleri béliimiinde kaydedilir.
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Firma Tanimlan

Programda islemleri kaydedilecek ve izlenecek firmalar Sistem Islemleri bélimiinde Firma ve Kullanici
Islemleri meniisii altinda yer alan Firmalar secenedi ile kaydedilir. Program bélimleri ile calismak icin énce;
e firma ve donem taniminin yapilmasi
e calisma déneminin belirlenmesi
gerekir.

TUm bu islemler igin Firmalar listesinde yer alan segenekler kullanilir.

Bilgileri tutulacak her firma igin ayri bir firma tanimi yapilir ve digerlerinden ayirdedilmesi igin bir numara
verilir. Programa girerken hangi firma Uzerinde calisilacaksa o firmanin numarasi kullanilir.

Firmalar menisii ile;
o firma bilgileri
e firma dénem bilgileri
o firma galisma bilgileri
kaydedilir.

Firma tanimlama islemi o firmaya bir numara vermek ve firmayla ilgili bazi temel bilgileri kaydetmek
anlamina gelir. Yeni firma bilgileri Firmalar listesinde Ekle segenedi ile kaydedilir. Firma tanim bilgileri
sunlardir:

. . Firma Tammlan

[(1)5T.¢\RT (v, 01.73.003 ]
~Firma Tammi

Mo {Mali Déneme Badiml) Kaydet J
A START |
j Yfazgec
Urevam

Detaylar
E-Iz kodu | |

B0 EETED

&

No: Bilgileri izlenecek firmanin bilgisayardaki takip numarasidir.

Adi: Firmanin raporlarda kullanilacak kisa adidir.

Sistem islemleri 6/92



START

Unvani: Firmanin vergi dairesinde kayith oldugu resmi tnvanidir. Faturalar, bordro ve resmi defter
dokiimlerinde burada verilen Ginvan kullanilir.

E-1Is Kodu: Firmanin E-Ticaret uygulamalarinda gegerli olacak kodudur.
Firma Detay Bilgileri: Firmaya ait dider bilgiler (adres bilgileri, mali misavir bilgileri, calisma bilgileri,

isveren bilgileri, kurumsal web sayfasi tanimlari) Detaylar diigmesi tiklanarak agilan pencereden kaydedilir.

Firma Detay Bilgileri

Firma tanim penceresinde Detaylar secenedi ile firma genel bilgileri (adres, tel vs.) yaninda misavir bilgileri,
calisma bilgileri ve isveren bilgileri de kaydedilir.

Firmanin Genel Bilgileri

Firmanin adres bilgileri cadde, sokak, kapi numarasi, ilge, sehir ve lilke ve posta kodu ilgili alanlara girilir.
Burada verilen bilgiler KDV beyannamesi gibi resmi beyannameler ile fatura, dekont ve bordrolarda ilgili
alanlara otomatik olarak aktarilacaktir.

Telefon ve Faks no: Firmanin telefon ve faks numaralaridir.

Vergi dairesi ve Vergi numarasi: Vergi dairesi ve Vergi Numarasi firmanin kayith oldugu vergi dairesi ve
vergi numarasidir. Fig ve faturalara burada verilen bilgiler otomatik olarak aktarilir.

SSK No: Firmanin SSK numarasidir.

a Firma Tanimi A=
MNo. I_Il
Ad SEE |

Unvani |

Organizasyon Semast
Mesne Tablosu |
Veri Merkezi | Bndegen] |4

igileri | Kurumsal Web Sayfas Tanimlar | Turkcell Hizmet

e Telefon (1)
cokak Telefon (2)
Kapi No. Faks Mo.
flce Vergi Dairesi =J
Posta Kodu | ® Kf’d“ =
Sehir Vergi Mumarasi
e o I S5K Mo. |
Kayit Mumaralama Sablon Uzunlugu \_CI,
Web Adresi | :=||
|. e-Fatura Kullaniasi ‘

Kaydet | Vazgec |
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Mali Misavir Bilgileri

Yeni yasal diizenlemelere gore her firmanin islemlerini bir resmi misavir denetiminde yapmasi zorunlu hale
getirilmistir. Misavire ait bilgiler Miigavir Bilgileri segenegi ile kaydedilir.

' & | Firma Tamimi AE=E
Mo
Adi START |
Oreani START_O01 |
Organizasyon Semasi _)|
Nesne Tablasu |
Weri Merkezi |_<:ﬁnde§er:= | :J
Ge_rre,llw Calisma Bilgileri | Isveren Bigileri| Kurumsal \Web Savfas) Tanmmlar
Adi | | Soyad | |
T.C. Kimlik Fo
Cadde Telefon
Sokak. Wergi Dairesi | w
Kapi Mo Wergi Mumaras
ilce Oda Sicil Mo
Sehir E-Mail Adresi

Kaydet | Yazger |

Firma Calisma Bilgileri

Program dedisik alanlarda faaliyet gosteren firmalarin taleplerini karsilayacak sekilde hazirlanmistir ve
galisma sisteminde kullanima goére degisiklikler yapilabilir. Program béliimlerinin ne sekilde kullanilacagr ve
islemler icin gecerli olmasi istenen bazi 6zellikler Calisma Bilgileri menl secenekleri ile belirlenir. Firmanin
geneline iliskin bazi parametreler ise Firma tanimlanirken kaydedilir. Firma Calisma Bilgileri, firma Detay
bilgiler penceresinde F9-sag fare digmesi menisiinde yer alir. Bu parametrelerden bazilar bir kere
belirlendikten sonra degistirilemez. Firma geneli icin gecerli olacak bu parametreler ise sunlardir.

Program degisik alanlarda faaliyet gosteren firmalarin taleplerini karsilayacak sekilde hazirlanmistir ve galisma
sisteminde kullanima goére degisiklikler yapilabilir. Firmanin geneline iliskin bazi parametreler Firma
tanimlanirken kaydedilir. Firma Calisma Bilgileri, firma Detay bilgiler penceresinde F9-sag fare diigmesi
mendsiinde yer alir. Bu parametrelerden bazilari bir kere belirlendikten sonra degistirilemez.
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Firma geneli igin gegerli olacak bu parametreler ise sunlardir :

m Firma Tanimi

START

N —
ETART]

Turkcell Hizmet n-

Ad
Urvvani
Organizasyon Semas
Mesne Tablosu |
Veri Merkezi uéndeﬁer] | :j
Genel | Mal Miisavir | o= ERER S Kurumsal Web Sayfas Tamimlan
~Cahsma Giinleri
Takvim Tril Miladi | > Pazartesi
Mali il | t | |_C,--:a'r1 |:J Sal
Veritaban Dil | Tiirkee | ¥ Carsamba
ol P b
Para Birimi [n | ¥ i Pesgenkie
Cuma
Raporlama Birimi |_T|_ |:J B Cumartes
artesi
KDV Yuvarlama |En Yakin Alt Birime il | [
" kKayit bilgisi zamani Server'dan alinsin

Kaydet

J

Vazgec |

Mali Yil : Mali Calisma yilini belirtir.

Veri tabani Dili : Programin galisacadi veri tabani dilini belirtir.

KDV Yuvarlama: KDV tutarlarinin kisurath gikmasi durumunda yuvarlamanin ne sekilde yapilacagini

belirtir. Bu alan;
e Yuvarlama Yok
e Yakin Ana Birime

e En Yakin Alt Birime
e Dolasgimdaki En Kiicik Alt Birime
seceneklerini igerir. Kullanilacak yuvarlama sekli segilir.

Calisma giinleri: Firmanin, haftanin hangi giinlerinde calistigi, calisma ginleri alaninda kaydedilir. Caligilan
giinler isaretlenerek segilir. Programda 6ndeder olarak Cumartesi, Pazar disinda tiim giinler isaretlidir. Ticari
sistemde yapilan islemlerde, calisma glinii kontrolleri burada isaretlenen giinlere gére yapilir. Haftanin isaretli

olmayan ginlerinde yapilan islemler kaydedilmez.

Sistem Islemleri
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Isveren Bilgileri

START

Firma sahibine ait Ticaret sicil no, ad, soyadi T.C. Kimlik numarasi ve E-Mail bilgilerin yer aldigi bélimddir.

Kurumsal Web Sayfasi Tanimlari

Web sayfasi tasarimlan icin gerekli 6ndeder bilgiler, firma detaylarn penceresinde yer alan Kurumsal Web
Sayfasi Tanimlan ile kaydedilir. Bu bilgiler sunlardir:

. Q | Firma Tamimi

M
Adi START
Creear START_001

Organizasyon Semas!

o

Nesne Tablasu

Weri Merkezi |_<Eundeujer:>

Faalivet Alan

Sektér |£)i§er Sektdrler

Arama Kriterifdnahtar |

Kaydet

Yazges

J

Faaliyet Alani: Firmanin faaliyet alanini belirtir. Tanimli faaliyet alanlari listelenir ve segim yapilir.

Sektor: Firmanin hangi sektorde faaliyet gosterdigini belirtir. Tanimli sektorler listelenir ve segim yapilir.

Arama/Kriteri Anahtari: Web (zerinden arama islemlerinde kullanilacak aramak kriterini anahtarini

belirtir.

Sistem Islemleri
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Donemler

Firmanin mali yil basi ve sonu arasinda kalan siireye kisaca donem denir. LKS2 programi;
e Mali Doneme Bagl
e Mali Donemden Bagimsiz

olmak lizere iki sekilde galismaktadir.

Mali Doneme Bagh Calisma

Dénemli galisma s6z konusu ise firma igin dénem taniminin yapilmasi gerekir.

Dénemlerden bagimsiz veri yapilarina (kartlar, tanimlar vb.) ait dosyalar firma katalogu altinda tutulur.
Bunun yani sira bir dénem iginde yapilan tiim islemlere ait veri dosyalari da firma katalogunun altinda agilan

dénem kataloglarinda saklanir. Bunun amaci Ticari Sisteme ait raporlari dénemlerden badimsiz olarak, yani
birden fazla sayida dénemi kapsayacak sekilde alabilmektir.

Donem eklemek icin Firmalar listesinde ilgili firma tanimi tiklanir. Donemler simgesi lzerinde sag fare
diigmesi meniisiindeki Ekle segenegi ile dénem bilgileri kaydedilir. Donem bilgileri sunlardir:

No: Calisma doénemi numarasidir. Otomatik olarak gelir.

| m | Firma Tarmimlan HEE

4B (1)START
4 -[EE| Donemier
L B[S 01 0101/2011..31/12/2011 - (%)

[{1} START ({v. 02.09.00) ]
~Dénem Tamnu

o 1] ()
Baslangic 01,/01/2011 01/0cakf2011/Cumartesi

Bitig 31/12/2011 31/Aralk/2011/Cumartesi :]
Para Birimi h‘L | :J

U0 @ -
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Baslangig ve Bitis Tarihleri: Mali yil baglangig ve bitig tarihleridir.

Dénem bilgileri Kaydet diigmesi tiklanarak kaydedilir. Donem dosyalarinin olusturulacagini belirten ve onay
isteyen mesaj ekrana gelir. Onay verilmesi durumunda firma dénem dosyalari olusturulur. D6nem taniminin
yanindaki "-" isareti "+" olarak degisir.

Donem dosyalari en fazla bir yillik olarak agilir. Bazi firmalarin calisma dénemleri yil basindan yil bagina degil,
yil ortasinda belli bir dénemden baslayabilmektedir. Calisma donemi tarihleri buna gore belirlenir.

Yapilan dénem tanimi firmalar listesinde, ilgili firma taniminin altinda dénem numarasi, mali yil baslangig,
bitis tarihi ve dosya bilgisi ile listelenir.

D6nem Segimi

Bir firmaya ait ¢ok sayida donem olabilir. Bu dénemlerden biri 6ndeder olarak isaretlenir. Boylece ticari
sisteme girildiginde herhangi bir ek islem yapmadan burada secilmis olan dénem (zerinde galisilir. Donem
tanimi izerinde F9 - sag fare diimesi menisiinde yer alan Calisma donemi olarak isaretle secenedi ile
caligilacak donem segimi yapilir.
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Mali Donemsiz Calisma

Donemsiz calisma ile gegmis donem bilgilerine her an ulasilabilir ve dénem sonunda yapilmasi gerekeli devir
islemlerine gerek kalmaz.

Doénemsiz calisma icin, Firmalar listesinde F9 sag fare diigmesi menisiinde yer alan Mali Donemden
Bagimsiz Calismaya Gegis secenedi kullanilir.

Mali donemden bagimsiz galisma sistemine gegildidinde artik bu sistem ile calismaya devam edilir. Yeniden
dénemli ¢calismaya doniis s6z konusu degildir.

Mali Dénemden Bagimsiz Calismaya Gegis menisi secildiginde eski calisma sistemine donilemeyecegini
belirten mesaj ekrana gelir. Mesaja onay verilmesi durumunda tanimh dénemlerin dénem bitis tarihleri
degistirilebilir durumuna gelecektir.

Dénem bitis tarihi dnceki donemin bitis tarihinden erken olmamak kaydiyla kullanici tarafindan degistirilebilir.

Dénemsiz calisma ile birlikte toplam raporlan filtre satirlarinda istenen yil verilerek alinir. Hesap oOzeti
pencerelerine tarih bilgisi eklenerek vyillar itibariyle bilgiye ulasilabilme saglanmistir.

Cari Hesap, Kasa ve Banka Hesap Ozeti pencerelerinde calisma dénemi baglangic yilindan sonraki her yil icin
ilk satir “6nceki dénem bakiyesi” olacaktir. Onceki dénem bakiyesi bir dnceki yilin bakiyesini icerir. Eger
galisma dénemime ara dénemde baslanmigsa ilk yil igin ara dénemden yil sonuna kadar olan veriler, sonraki
yillarda yine yillik veriler listelenir.
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Kullanici Bilgileri

Programda calisan kullanicinin tanimlandigi bolimdur. Kullanicr bilgileri secildiginde ekrana, kullanici ile ilgili
bilgilerin girilecedi pencere gelir. Kullanici bilgileri penceresinde yer alan alanlar ve girilen bilgiler sunlardir:

. Q . Kullarici Bilgilen

e LOGO |

Sifre - Sifre (onay) -

Firma |1-STaRT |

E-Posta Adresi | |
WEE Servisi [ |~

Waydet J WaTges

Adi: Kullanicinin adidir.

Sifre: Kullanicinin programa girerken kullanacad sifredir.

Firma: Kullanicinin siirekli olarak galistigi firma numarasidir. Firma tanimlari yapildiktan sonra bu alanda
tanimli firmalar listelenir ve kullanicinin islem yapacadi firma secilir. Kullanic adi ve sifresini vererek
programa girdiginde calisilacak firma penceresine kullanici taniminda verilen firma numarasi otomatik olarak
gelir.

E-Posta Adresi: Kullanicinin E-Posta adresi kaydedilir.

Kullanicr bilgileri Kaydet diigmesi tiklanarak kaydedilir.
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Firma Listesi

Kayith firmalarin listelendigi rapor secenegidir. Firma listesi raporu Sistem Islemleri program bolimiinde
Firma ve Kullanici Islemleri mendisii altinda yer alir.

Filtre Degeri
Firma Adi Grup / Aralik

Faaliyet Raporu

Firma son durum ozetinin alindidi rapor secenegidir. Sistem Islemleri program bélimiinde Firma ve Kullanici
Islemleri meniisii altinda yer alir. Faaliyet raporunda program béliimlerinden kaydedilen islemler tutar ve
adet bilgileri ile listelenir ve firma durumu genel olarak alinabilir. Rapor filtre secenekleri asadidaki tabloda
yer almaktadir.

Filtre Degeri

Tarih Arahg: Baslangig/Bitig

Siparisler Alinan Siparigler / Verilen Siparigler

Stok Islemleri Stok Islem tiirleri

Faturalar Fatura tirleri

Cari Hesap Islemleri (01) Nakit tahsilat / (02) Nakit Odeme / (03) Borc Dekontu / (04) Alacak

Dekontu / (05) Virman Fisi / (06) Kur farki Islemi / (12) Ozel Fis / (14)
Acilis Fisi / (41) Verilen Vade farki Faturasi / (42) Alinan Vade farki
faturasi / (70) Kredi Karti Fisi / (71) Kredi Karti iade Fisi

Cek ve Senetler Portfoydeki Cek-Senetler / Ciro Edilen Misteri Cek-Senetleri / Bankaya
Verilenler (Teminatta-Tahsilde) / Kendi Cekimiz / Borg Senedimiz
/Karsiliksiz Cikan-Protesto Edilen Cek/Senetler/Tahsil Edilemeyen Cek
Senetler

Banka islemleri (01) Banka Islem Fisi / (02) Virman Fisi / (03) Gelen Havaleler / (04)
Gonderilen Havaleler / (05) Acilis Fisi / (06) Cek Cikis (Tahsil) / (07)
Senet Cikis (Tahsil) / (08) Cek Cikis (Teminat) / (09) Senet Cikis
(Teminat) / (16) Alinan Hizmet Faturasi / (17) Verilen Hizmet Faturasi
Kasa Islemleri (11) C/H Tahsilat / (12) C/H Odeme / (31) Mal Alm Faturasi / (32)
Perakende Satis Iade Faturasi / (33) Toptan Satis Iade Faturasi / (34)
Alinan Hizmet Faturasi / (35) Alim Iade Faturasi / (36) Perakende Satis
Faturasi / (37) Toptan Satis Faturasi / (38) Verilen Hizmet Faturasi /
(39) Mustahsil Makbuzu / (21) Bankaya Yatirilan / (22) Bankadan
Cekilen / (73) Virman (Borg) / (74) Virman (Alacak) / (71) Acilis (Borg) /
(72) Acilis (Alacak) / (75) Gider Pusulasi / (76) Verilen Serbest Meslek
Makbuzu / (77) Alinan Serbest Meslek Makbuzu

Fisler Iptal edilmeyenler / Iptal edilenler / Hepsi
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Otomatik Kayit Ekleme

Otomatik kayit ekleme 6zelligi, benzer bilgilere sahip fislerin kisa zamanda ve kullanim hatalarinin 6niine
gecilerek kaydedilmesine olanak saglar.

Otomatik kayit ekleme 6zelligini devreye sokmak icin Sistem Islemleri program bélimiinde Firma ve Kullanici
Islemleri meniisii altinda yer alan Otomatik Kayit Ekleme secenedi kullanilir. Ekrana, otomatik kayit
ekleme 6zelliginin devreye girecedini ve her kaydetme isleminden sonra ayni tipte yeni bir kayit agilacagini
belirten mesaj gelir. Mesaja onay verilmesi durumunda her eklenen yeni kart ya da fisten sonra ayni
Ozellikteki kart ya da fis otomatik agilacaktir.

Otomatik kayit ekleme ozelligini devre disi birakmak icin de Otomatik Kayit Ekleme secenedi kullanilir.

Otomatik kayit ekleme 6zelliginin devreden gikarilacagini belirten mesaja onay verilmesi durumunda otomatik
kayit ekleme sona erer.
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Kurulus Bilgileri

Ticari islemlerde ve yazismalarda kullanilacak bazi bilgiler Sistem Islemleri program béliimiinde Kurulus
Bilgileri menusu altinda yer alan segenekler ile kaydedilir.

e Web Hizmeti Baglantilari
e Web Hesabi Ayarlarn

e Logo‘dan Haberler

e Genel Parametreleri Indir
e Adres Bilgileri

e Banka Kodlarn

e Vergi Daireleri

e Ticari Islem Gruplari

WEB Hizmeti Baglantilar

Web hizmeti baglantilarinin kaydedilmesinde kullanilir. Sistem Yonetmeni program bdlimiinde Yonetim
mendisu altinda yer alir.

Ekle secenedi kullanici adi ve sifresi girilerek kaydedilir.

- ] WEB Senvis Baglantilan

Kullario Adi | :]

Sifre |
U0 @ Copat
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Web Hesabi Ayarlari

Web hizmetlerinden yararlanmak igin gerekli olan hesap ayarlarinin kaydedilmesi igin kullanilir. Sistem
Yoénetmeni program boélimiinde Kurulus Bilgileri mentisa altinda yer alir.

Hesap adi ve sunucu adresi girilerek kaydedilir.

. Q | WEB Hizmetleri Hesap Ayarlan

Hesap &di

Sunucy Adresi | ‘

kaydet J Yazger |

Adres Bilgileri

Ulke, sehir, ilce, semt ve posta kodu bilgileri, Sistem Islemleri program bélimiinde Kurulus Bilgileri
meniisii altinda yer alan Adres Bilgileri secenedi ile kaydedilir. Adres bilgileri Veri Aktar (Igeriye)
secenedi tiklanarak otomatik olarak olusturulabilecedi gibi dogrudan kullanici tarafindan da kaydedilir.

Adres Bilgileri;

o Ulkeler
o Tller

o Ilceler
e Semtler

e Posta Kodlari
secenekleri ile kaydedilir.

Sistem iglemleri program béliminde (lke, il, ilge ve semt bilgileri kaydedilmeden cari hesap ve bankalarla
ilgili adres bilgileri kaydedilmez.

Adres bilgileri tlke, il, ilge, posta kodu, semt sirasiyla kaydedilir.
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‘B Ades Bilgileri

+-[] 60 Tokst
=[] &1 Trabzan

=g llgeler
b o

17

u]

01 Akcaabs
02 Arakh
03 Arsin
04 Begikdizi
03 Cargibag

06 Cavkara

07 Dernekpazar
05 Dizkdy

08 Haryrat

10 Képribag

11 Magka

12 Of

13 Strmene

14 Zalpazan .
15 Tonya

16 Trabzon
17 Yakfikebir
18 Wrmes

] o s O O O O s B o Y e R e R
] 000000000 O0O0O0DO0DO0O0a 0

1l Adi

Tlce Kodu
ilce adi
Tlce Adi (2)

EE s

Ulkeler: Ulke tanimlarinin kaydedildigi secenektir. Ekle secenedi ile acilan pencereden Ulke kodu, adi ilgili
alanlardan kaydedilir.

iller: Adres bilgileri listesinde secilen iilkeye ait illerin kaydedildigi secenektir. Ekle secenegi ile agilan
pencereden il tanim kodu ve adi verilerek kaydedilir.

ilceler: Adres bilgileri listesinde secilen iilke ve ile ait ilce tanimlarinin kaydedildigi secenektir. Yeni ilce
tanimlamak icin 6nce ilgili il segilir daha sonra Ekle segenedi kullanilir.

Semt: Adres bilgileri listesinde secilen (ilke, il, ilce icin semt bilgilerinin kaydedildigi secenektir. Semt tanimi
igin sirasiyla Ulke, il, ve ilge segilir daha sonra Ekle segenedi ile agilan pencereden tanim bilgileri kaydedilir.
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Banka Kodlan

Firmalarin calistiyi bankalarin (ilke secilerek kaydedildigi secenektir. Banka kodlari Sistem Islemleri program
béliimiinde Kurulus Bilgileri meniisii altinda yer alir. Veri Aktar (iceriye) secenedi tiklanarak otomatik
olarak olusturulabilecegi gibi dogrudan kullanici tarafindan da kaydedilir.

Banka kodlarini kaydetmek igin dnce ilgili tlke segilir daha sonra Ekle segenegdi kullanilir. Agllan pencereden
banka kodu ve adi girilerek kaydedilir.

. 2 Banka Kodlan HEH

B~ I TACKISTAN (T
g TARZARYS (TT)
- TAYLAND (TH)
- TaY VAN (T
-l TOGO (T3
1] TORGO (TO)
i [l TRINDAD-TOBAKO (TT)
£ TUNUS (TR
-l TUVALU (T
1 [l TORK-KEYKOS ADALARI (TC)
-l TURKIVE (TR)
E:’: Bankalar
: -
-l TORKMENIST AN (Th)
-l UsaNDA (UE)
-l UKRAYNA (LA
£ [ UbAaR (Oh)
-] URUGUAY (L)
1] URDUN (Jo)
-l ARATU (L)
ol B Tk A e

19

T

Banka Kodu Kaydet I
Banka Adi |

Yazger
EDI Kodu —J

0000

»
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Vergi Daireleri

Vergi dairelerini kaydedildigi secenektir. Sistem Islemleri program bélimiinde Kurulus Bilgileri meniisii
altinda yer alir. Vergi Daireleri Veri aktarimi diigmesi tiklanarak dogrudan olusturulabilir.

Vergi dairesi tanimlamak igin &nce ilgili {lke ve il segilir. Ekle secenedi ile agilan pencereden vergi dairesi
tanim kodu, adi ve adres bilgileri girilerek kaydedilir.

. Q Yergi Daireleri

179

B TACKISTAN (TJ)
B TENZANYA (T
B TAYLAND (TH)
W TEvVAN (T

B TonGo (TO)

B TRNDAD-TOBAKD (TT)

B TUhUS (TR

W U AL (T

B TURK-KEYKOS ADALAR (TC)
-] TURKIVE (TR

E| “ergi Daireler

-] TORKMEMISTAR (Th)
B UGARDA (UG
- UKRAYRA (UL
B AR (o)
£
£
£
I+

H- ] URUGUAY (LU
-] URDOR (o
- Y ARATU (L
ol B ATk AR e 00

DT

‘rergi Dairesi Kodu Kawdet I
Verai Dairesi Adi

Yazger |
Adres (1)
Adres(2)

0000
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Ticari Islem Gruplan

Ticari islem gruplarinin kaydedildigi secenektir. Ticari islem gruplar, ticari sistemde yapilan islemlerin
raporlanmasinda kolaylik saglamak amaciyla kullanilir.

Ticari islem grubu kod ve acgiklama bilgileri verilerek kaydedilir. Ticari islem grubuna uygulanacak vergiler
tanim ekranin alt béliminde yer alan seceneklerle belirlenir. Bu alanda;

e KDV Uygulanmayacak

e EK Vergi Uygulanmayacak

o Istisna Ek Vergi Uygulanacak

e AB KDV Mevzuati Uygulanacak

e KDV Yansitma Uygulanacak

e Tevkifat Uygulanmayacak

e Bag-Kur'dan Muaf

e KDV Indirimden Once Hesaplanacak

secenekleri yer almaktadir. Ticari islem grubuna ait islemlere KDV ve ek vergi uygulanmayacaksa bu
seceneklerinin yaninda yer alan kutucugun isaretlenmesi gerekir. Bu durumda bu ticari gruba ait fis ve
faturalarda KDV ve ek vergi hesaplanmayacaktir.

Ticari islem grubu icin KDV uygulanmayacaksa KDV uygulanmayacak secenedinin isaretlenmesi gerekir. Bu
durumda bu ticari islem grubu altinda yer alan cari hesaplara ve malzemelere ait islemlerde KDV
uygulanmayacaktir.

Ticari islem grubu icin istisna ek vergi uygulamasi s6z konusu ise Istisna Ek Vergi Uygulanacak secenegi
isaretlenir. Bu segenedin gegerli olmasi icin Ek Vergi Uygulanmayacak segeneginin isaretlenmemesi gerekir.

Ticari islem grubu icin Tevkifat uygulanmayacaksa Tevkifat uygulanmayacak seceneginin isaretlenmesi
gerekir. Bu durumda bu ticari islem grubu altinda yer alan cari hesaplara ve malzemelere ait islemlerde
tevkifat uygulanmayacaktir.

KDV Yansitma kullanilacak cari hesaplar KDV Yansitma Kullanilacak secenedi isaretli ticari islem gruplarinda
toplanir.

Bag-Kur'dan Muaf secenegi isaretli ticari islem grubu tanimlar mistahsil makbuzlarinda kullanilir.

Ticari islem gruplari program boélimlerinde kart ve islemlerde kullanihir.
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Calisma Bilgileri

Firmaya ait calisma bilgileri kaydedildi§i menii secenegidir. Sistem Islemleri program béliimii altinda yer alir.
Logo Start, degisik alanlarda faaliyet gosteren birgok firmanin ihtiyaglarini karsilayacak sekilde hazirlanmistir.
Genel kullanimda ve rapor alirken firma ¢alisma ortamina 6zgli bazi 6zelliklerin belirlenmesi hem kullanimi
kolaylastiracak hem de kullanim hatalarindan kaynaklanan zaman kaybinin éniine gegilecektir.

e Kasa Calisma Bilgileri

e Fatura Calisma Bilgileri

e Stok Calisma Bilgileri

e Cari Hesap Galisma Bilgileri
e Cek/Senet Calisma Bilgileri
e Banka Calisma Bilgileri

e Ozel Kodlar

e Yetki Kodlan

e Mistahsil Parametreleri
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Kasa Calisma Bilgileri

Kasa calisma bilgileri secenedi ile, kasa hareketleriyle ilgili bazi 6zellikler ve éndederler, yapilacak kontroller,
bu kontrollerin yapilis sekli kaydedilir. Sistem Iglemleri program béliimiinde yer alir. Kasa calisma bilgileri
sunlardir:

Kasa Calisma Giinii Kontrolii Genel parametrelerde isaretlenmis olan galisma giinlerine gore
yapilacak islem giris kontrolintiin kasa iglemleri icin gegerli olup
olmayacadi Kasa ,alisma glinii kontroll parametresi ile belirlenir. Bu
parametre evet ve hayir olmak lzere iki segeneklidir. Calisma
parametrelerinde kasa calisma giini kontroll alaninda Evet secimi
yapilmigsa, Kasa islemlerinde, acilan pencereden kasa calisma tarihi
girilecektir. Kasa islemleri listesinde Ekle komutu kullanildiinda
acllan pencereye, bilgisayar acilirken verilen tarih otomatik olarak
gelir. Eger islemler farkli bir tarihe aitse tarih verilir. Tarih
kontrolliniin yapilmasi durumunda, kasa islemleri listesinde yalnizca
verilen tarihe ait figler listelenir ve calisma gunii tarihi listenin
Ustlinde yer alir. Verilen kasa calisma tarihi calisma parametrelerinde
belirlenen galisma glinleri disinda ise program sizi uyaracak ve yeni
tarih girmenizi isteyecektir.

Kasa Satirlan Kasa islemlerinde ayni kasa koduna sahip islem satirlarinin ne
sekilde basilacaginin belirlendigi parametredir. Bu parametre satiri;

e Ayri ayri basilacak

e Birlestirilecek

olmak lizere iki segeneklidir. Ayri ayri basilacak segiminde her
kasaya ait islemler ayri ayri bastirilir. Birlestirilecek se¢iminde ise
ayni kasadan yapilan ayni tirdeki islemler birlestirilerek bastirilir.

Otomatik Kasa Islemleri Basimi | Bu parametre satirlari Evet ve Hayir olmak tizere iki seceneklidir.
Islemlerde, isleme ait belgenin kaydedilir kaydediimez yazicidan
alinmasi isteniyorsa her bir belgeye ait otomatik basim satirinda Evet
segenedi isaretlenir. Otomatik basim yapilmayacaksa Hayir segimi
yapllir. Bu durumda fisler Yaz secenegdi ile tek tek ya da toplu basim
secenedi ile fis tlir ve form secilerek topluca bastirilir.

Stopaj Orami (MAL) Gider pusulasinda kullanilacak mal stopaj orani yiizdesidir.
Stopaj Orani (HIZMET) Gider pusulasinda kullanilacak mal stopaj orani yiizdesidir.
Fon Payi Orani Gider pusulasinda kullanilacak fon payi oranidir.

Kasa Negatif Seviye Kontrolii Kasa icin negatif seviye kontrolli yapilip yapilmayacadini bu

parametre satirinda belirlenir.
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Fatura Calisma Bilgileri

START

Fatura Parametreleri alim ve satis faturalari igin islemlerde gegerli olmasi istenen 6ndederler belirlenir. Alim
faturalari calisma bilgileri Aim Faturalar bashdi altinda yer alan satirlarda, Satis faturalari icin gecerli olacak
ondegerler Satis Faturalari bashdi altinda yer alan parametre segenekleri ile belirlenir.

Satinalma Faturalan Calisma Bilgileri

Faturada 6deme hareketleri

Faturada 6deme hareketlerinin ne sekilde izlenecedinin éndederi bu
parametre secenedi ile belirlenir. Bu parametre satiri;

e parcall ddeme

e ortalama 6deme
olmak (zere iki seceneklidir. Parcali 6deme segimi yapildiginda, faturanin
birden fazla satirdan olusmasi durumunda her satir igin yapilan 6deme
plani tanimina gére édemeler parcalanarak ddeme listesinde yer alir. Bu
durumda eger satis faturalarina ddeme plani iliskilendirilirse, 6deme
planinda tanimlanmis olan édeme sayisi ve vade tarihlerine gore, satis
faturasi pargalanarak birden fazla sayida borg hareketi seklinde 6deme
tahsilat hareketlerine kaydedilir ve borg takip islemlerinde bu sekilde
goriintilenir. Ortalama 6deme segimi yapildidinda pargalanmis tiim
islemler tek bir vade tarihine ve faize gore tek parcga halinde listelenir.
Vade tarihi ve faiz parcalanan islemlerin agirlikli ortalamasindan
hesaplanir. Bu durumda bir satis faturasina 6édeme plani iligkilendirilirse,
O6deme planinda tanimlanmis olan ddeme sayisi ve bunlarin vade tarihleri
g6z oniine alinarak, agirliki ortalama yontemine gére fatura tutarinin
tamaminin ddenmesi icin gerekli ortalama vade tarihi bulunur ve satig
faturasi 6deme tahsilat hareketleri arasina bu vade tarihinde tek parca
bor¢ hareketi olarak kaydedilir ve borg takip islemlerinde bu sekilde
gorintilenir.

Otomatik fatura basimi

Alis ve satis faturalarinin ne zaman yazicidan alinacagi bu parametre
satirinda belirlenir. Evet ve Hayir olmak tzere iki seceneklidir. Alis ve
satis islemlerinde, isleme ait belgenin kaydedilir kaydedilmez yazicidan
alinmasi isteniyorsa her bir belgeye ait otomatik basim satirinda Evet
secenedi isaretlenir. Otomatik basim yapilmayacaksa Hayir secimi yapilir.
Bu durumda faturalar Yaz segenedi ile tek tek ya da Toplu Basim
secenedi ile topluca bastirilir.

Fatura Satirlan

Irsaliye, fatura ve siparis fislerinin ne sekilde bastirilacad, irsaliye
satirlari, siparis satirlari, fatura satirlari parametre satirlarinda belirlenir.
Bu parametre satirlari;

e ayri, ayn basilacak

e koda gore birlestirilecek

e grup koduna gore birlestirilecek
seceneklerini igerir. Ayri, ayri basilacak segiminde fis ya da faturada yer
alan her satir bastirirken, koda gére birlestirilecek seciminde ayni fatura
ya da fis lizerinde ayni koda sahip malzemeye ait islemin olmasi
durumunda bu satirlar birlestirilerek yazilir. Grup koduna gére
birlestirilecek segiminde ise ayni grup koduna sahip malzemelere ait
satirlar birlegtirilir.

Sistem islemleri

25/92




START

Fatura Satirlan Malzeme /
Grup Kodune Gore
Birlestirilirken Farkl Fiyath
Satirlan

Fatura basimlarinda, ayni grup koduna sahip malzemelere ait satirlar
birlestirilerek yazdirilirken, malzemelere ait farkl fiyatl satirlarin ne
sekilde basilacagini belirlemek icin kullanilan parametredir.

e Birlestirilmesin
e Birlestirilsin ve Ortalama Fiyat Bulunsun
e Birlestirilsin ve Fiyati Bog Gostersin

segeneklerini icerir. “Birlestirmesin” seciminde, faturada yer alan
malzemelere ait farkli fiyatlar ayri satirlar halinde yazdirilir. “Birlestirsin
ve Ortalama Fiyat Bulunsun” seciminde, faturada yer alan malzemelere
ait farkl fiyatlar tek satir halinde ortalama fiyat alinarak yazdirilir.
“Birlestirilsin ve Fiyati Bos Gostersin” segiminde, faturada yer alan
malzemelere ait farkli fiyatlar birlestirilir ve fiyat bog gésterilir.

Fatura Satirlari Siralanmasi

Faturalarda birden fazla stok kartina ait hareketin yer almasi durumunda,
fig satirlarina aktarilan stoklarin ne sekilde siralanacaginin belirlendigi
parametredir. Parametre satirlari;
Siralanmayacak
Koda gore siralanacak
Aciklamaya gdre siralanacak

e Raf numarasina gore siralanacak
olmak (izere dort segeneklidir. Siralanmayacak seciminde, malzemeler,
fis satirlarinda aktarildiklari sirada yer alir. Ada gore siralanacak
seciminde, fis satirlari malzemelerin aciklamalarina gore siralanir. Koda
gore siralanacak seciminde, fig satirlari malzemelerin kodlarina gére
siralanir. Raf numarasina gore siralanacak segiminde ise, fig satirlar
stoklarin raf numaralarina gére siralanir Ada, koda ve raf numarasina
gore siralama segenekleri, siparis, irsaliye ve faturalar kaydedildikten
sonra gegerli olacaktir.

Fatura Basimi

Fatura basiminin ne sekilde yapilacadi bu parametre satirinda belirlenir.
Fatura basimi parametresi;

e Sadece fatura

e Fatura + irsaliye
Olmak Uzere iki seceneklidir. Sadece fatura secgiminde yalnizca fatura
yazdirilir. Fatura + irsaliye birlikte seciminde ise fatura ve bu faturaya
ait irsaliyeler birlikte basilir.

Siparis/irsaliye/Fatura
Hareketlerinde Odeme Plani
Kontrolii

Fis ve fatura satirlarindaki hareketler igin 6deme plani kontroliinin
saglandigi parametredir. Fis ve fatura satirlarindaki malzeme bedelinin
hangi 6deme planina gére kapatilacagi ddeme plani kolonunda
kaydedilir. Odeme plani belirtmeden islemin kaydedilmemesi igin bu
parametre satirinda Evet seciminin yapilmis olmasi gerekir.

Tevkifat Payi

Miistahsil islemleri icin tevkifat pay! 6ndegeridir.

Tevkifat Paydasi

Miistahsil islemleri icin tevkifat paydasi 6ndegeridir.

Sistem islemleri
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Fatura Satirlarinda Birim
Fiyat Kontrolii

Fatura satirlarina birim fiyat girilmeden faturanin kaydedilmemesini
saglayan parametredir. Birim fiyat kontrolli parametresi;

e Isleme devam edilecek

e  Kullanic uyarilacak

e Islem durdurulacak
segeneklerini icerir.
Isleme devam edilecek seciminde herhangi bir kontrol yapilmaz.
Kullanicl uyarilacak seciminde fatura kaydi sirasinda birim fiyat
girilmemis satirlar olup olmadigi kontroll yapilarak kullanici “birim fiyat
girilmemig satirlar var” seklinde uyarilir. Fatura kullanicinin onay vermesi
durumunda kaydedilir.

Odeme Tutan Fatura /
Siparis Tutarindan Fazla
Olursa

Fatura 6édeme islemleri penceresinde yapilan islemlerden sonra fatura /
siparis tutar ile 6deme tutar arasinda olabilecek farkin sistemde hangi
baslik altinda hesaplanacadi bu parametre satirinda belirlenir. Parametre
satiri;

e Islem durdurulacak

e Birim fiyatlara daditilacak

e Masraf satin eklenecek
segeneklerini igerir.
Islem durdurulacak secimi yapildiginda, yapilan satis islemi
kaydedilemez.
Birim fiyatlara dagitilacak seciminde, her bir hareket igin (hareket
tutari/fatura tutari)*(6deme tutari-fatura tutar) formdliine gére
bulunacak sonug ilgili hareketin birim fiyatina eklenir ve fatura toplami
yeniden hesaplanir.
Masraf satin eklenecek seciminde ise, (6deme tutari-fatura tutar)
formdliine gére bulunacak sonug fatura geneline "masraf" satiri olarak
eklenir.

Iindirimde Yuvarlama

Yapilacak ve yapilmayacak secenekleri igerir. Yapilacak seciminde
sonucun kisuratl gikmasi durumunda yuvarlama yapilir.

Iade islemlerinde Aktarim
Detaylan

Fis ve fatura listelerinden kaydedilen alim iade islemlerinde mal alim
faturasinda yer alan detaylarin olusacak iade fisine aktarilip aktarilacadi
bu parametre ile belirlenir. Parametre;

e Promosyon Malzemeler Aktarilacak

e Malzeme Net Tutar Aktarilacak
segeneklerini igerir. Aktarilacak segenekler Ekle diigmesi tiklanarak
Secilenler alanina aktarilir.
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Barkodla Sevkiyat
Isleminde Siparis Miktari
Kontrolii

Siparig sevk islemlerinde siparis fisinde yer alan malzeme igin barkodla
sevkiyat yapildiginda, sevk edilen malzemelerin bekleyen miktarlarinin
otomatik olarak kapatilmasi, barkod kullanilarak girilen miktarin bekleyen
miktar dahilinde kontroli igin kullanilir.

e Islem Yapiimayacak

e Islem Durdurulacak

e Yeni Malzeme Satin Eklenecek
segeneklerini igerir.

Islem yapilmayacak seciminde, barkodla sevkiyat sirasinda miktar
kontroll yapilmaz.

islem durdurulacak seciminde, irsaliye veya faturaya miktar
belirtiimeksizin aktarilan siparis satirlari igin F9 Barkod giris ile sevk
miktarlarinin girildigi durumda, eder sevk miktari siparis satirlarinin
bekleyen miktar toplamini asiyorsa islem durdurulur. Miktar asimina izin
verilmez.

Yeni malzeme satir eklenecek seciminde, irsaliye veya faturaya
miktar belirtiimeksizin aktarilan siparis satirlari icin F9 Barkod giris ile
sevk miktarlarinin girildigi durumda, eger sevk miktar siparis satirlarinin
bekleyen miktar toplamini agiyorsa ilgili malzeme igin yeni bir malzeme
satir eklenir. Bu satirlarin siparis baglantisi olmaz.

Otomatik Birim Fiyat
Giincelleme

Siparis fisi, irsaliye ve fatura kayitlarinda, malzeme igin tanimli fiyat karti
olmasi durumunda segilen cari hesaba gore yada tarih degisikliinde
malzeme birim fiyati icin gerekli giincellemenin ne sekilde yapilacadi bu
parametre ile belirlenir. Parametre;

e Yapilacak

e Yapilmayacak

e Kullanici Uyarilacak
segeneklerini icerir.
Yapilacak seciminde malzeme satinalma islemlerinde faturada yeni bir
cari hesap segildiginde veya islem tarihi degisikliginde malzeme birim
fiyat otomatik olarak glincellenir.
Yapilmayacak seciminde herhangi bir uyari ekrani gelmez, birim
fiyatta bir degisiklik olmaz; istenirse manuel olarak giincellenir.
Kullanicr Uyarilacak seciminde, faturada yapilan tarih ve cari hesap
degisikligi sonucu ekrana “birim fiyat giincellenecektir” uyarisi gelir. Bu
uyari ekranina tamam dendiginde birim fiyat giincellenir.

Fatura Basiminda Birim
Fiyati Bos Olan Malzeme
Satirlan

Fatura basiminda birim fiyati bos olan malzemelerin faturada yer alip
almayacadi bu parametre satirinda yapilacak segimle belirlenir.
Listelensin ve Listelenmesin segeneklerini igerir.

Listelenmesin segilirse faturada yalnizca birim fiyati girilen malzeme
satirlar yer alir.

Siparis Sevkinde Miktar
Kontrolii

Sipariglerin irsaliye ya da fatura ile bekleyen miktardan fazla
sevkedilmesinin kontrol edilebilmesi bu parametre ile saglanir. Ayni
kontrol 6demeli siparigler icin de gegerlidir.

Evet ve Hayir segeneklerini igerir.

Evet secimi yapildi§inda, 6demeli siparisin faturalanmasi durumunda
fatura igerisinde miktara bagl artinm yapilmasi engellenir.
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Fatura Satirlari Odeme Sekli
Giincellensin

Fatura satirinda segili olan ddeme planinin, cari hesap degisikliginde
giincellenip giincellenmeyecedi bu parametre ile belirlenir.

Evet ve Hayir seceneklerini igerir.

Evet segiminde fatura satirindaki islem igin belirlenmis olan 6deme sekli,
degistirilen cari hesabin 6deme sekli dogrultusunda giincellenir.

Satis Faturalari Calisma Bilgileri

Faturada Odeme
Hareketleri

Faturada 6deme hareketlerinin ne sekilde izleneceginin éndegeri bu
parametre secenedi ile belirlenir. Bu parametre satiri;

e parcali 6deme

e ortalama ddeme
olmak lzere iki segeneklidir.

Parcali 6deme secimi yapildidinda, faturanin birden fazla satirdan
olusmasi durumunda her satir igin yapilan édeme plani tanimina gére
O0demeler parcalanarak ddeme listesinde yer alir. Bu durumda eder satis
faturalarina ddeme plani iliskilendirilirse, 6deme planinda tanimlanmig
olan 6deme sayisi ve vade tarihlerine gore, satis faturasi parcalanarak
birden fazla sayida borg hareketi seklinde 6deme tahsilat hareketlerine
kaydedilir ve borg takip islemlerinde bu sekilde gorintilenir.

Ortalama 6deme segimi yapildiginda parcalanmis tiim islemler tek bir
vade tarihine ve faize gére tek parga halinde listelenir. Vade tarihi ve faiz
parcalanan islemlerin agirlikli ortalamasindan hesaplanir. Bu durumda bir
satis faturasina 6deme plani iligkilendirilirse, édeme planinda tanimlanmig
olan édeme sayisi ve bunlarin vade tarihleri géz éniine alinarak, agirlikli
ortalama ydntemine goére fatura tutarinin tamaminin édenmesi igin
gerekli ortalama vade tarihi bulunur ve satis faturasi 6deme tahsilat
hareketleri arasina bu vade tarihinde tek parga borg hareketi olarak
kaydedilir ve borg takip islemlerinde bu sekilde goriintiilenir.

Otomatik Fatura Basimi

Alis ve satis faturalarinin ne zaman yazicidan alinacagi bu parametre
satirinda belirlenir. Evet ve Hayir olmak Uzere iki segeneklidir. Alis ve
satis islemlerinde, isleme ait belgenin kaydedilir kaydedilmez yazicidan
alinmasi isteniyorsa her bir belgeye ait otomatik basim satirinda Evet
secenedi isaretlenir. Otomatik basim yapilmayacaksa Hayir secimi yapillir.
Bu durumda faturalar Yaz secgenedi ile tek tek ya da Toplu Basim
secenedi ile topluca bastirilir.

Fatura Satirlan

Irsaliye, fatura ve siparis fislerinin ne sekilde bastirilacad, irsaliye
satirlari, siparis satirlari, fatura satirlari parametre satirlarinda belirlenir.
Bu parametre satirlari;

e ayrl, ayn basilacak

e Dbirlestirilecek
olmak Uzere iki seceneklidir. Ayri, ayn basilacak seciminde fis ya da
faturada yer alan her satir bastirirken, birlestirilecek segiminde ayni
fatura ya da fis lizerinde ayni malzemeye ait islemin olmasi durumunda
bu satirlar birlestirilerek yazilir.

Sistem islemleri

29/92




START

Fatura Satirlan Malzeme /
Grup Kodune Gore
Birlestirilirken Farkl Fiyath
Satirlan

Fatura basimlarinda, ayni grup koduna sahip malzemelere ait satirlar
birlestirilerek yazdirilirken, malzemelere ait farkl fiyatl satirlarin ne
sekilde basilacagini belirlemek icin kullanilan parametredir.

e Birlestirilmesin
e Birlestirilsin ve Ortalama Fiyat Bulunsun
e Birlestirilsin ve Fiyati Bog Gostersin

segeneklerini icerir. “Birlestirmesin” seciminde, faturada yer alan
malzemelere ait farkli fiyatlar ayri satirlar halinde yazdirilir. “Birlestirsin
ve Ortalama Fiyat Bulunsun” seciminde, faturada yer alan malzemelere
ait farkl fiyatlar tek satir halinde ortalama fiyat alinarak yazdirilir.
“Birlestirilsin ve Fiyati Bos Gostersin” segiminde, faturada yer alan
malzemelere ait farkli fiyatlar birlestirilir ve fiyat bog gésterilir.

Fatura Satirlari Siralanmasi

Faturalarda birden fazla stok kartina ait hareketin yer almasi durumunda,
fig satirlarina aktarilan stoklarin ne sekilde siralanacaginin belirlendigi
parametredir. Parametre satirlari;
Siralanmayacak
Acliklamaya gore siralanacak
Koda gore siralanacak
e Raf numarasina gore siralanacak
olmak Uzere dort segeneklidir.

Siralanmayacak seciminde, malzemeler, fis satirlarinda aktarildiklar
sirada yer alir.

Aciklamaya gore siralanacak segiminde, fis satirlari malzemelerin
aciklamalarina goére siralanir. Koda gore siralanacak seciminde, fis
satirlari malzemelerin kodlarina gore siralanir. Raf numarasina gore
siralanacak secgiminde ise, fis satirlari stoklarin raf numaralarina gére
siralanir Ada, koda ve raf numarasina gore siralama secenekleri, siparis,
irsaliye ve faturalar kaydedildikten sonra gegerli olacaktir.

Fatura Basimi

Fatura basiminin ne sekilde yapilacadi bu parametre satirinda belirlenir.
Fatura basimi parametresi;

e Sadece fatura

e Fatura + irsaliye
Olmak (zere iki segeneklidir. Sadece fatura seciminde yalnizca fatura
yazdinihir. Fatura + irsaliye birlikte seciminde ise fatura ve bu faturaya
ait irsaliyeler birlikte basilir.

Siparis/irsaliye/Fatura
Hareketlerinde Odeme Plani
Kontrolii

Fis ve fatura satirlarindaki hareketler igin ddeme plani kontroliinin
saglandigi parametredir. Fig ve fatura satirlarindaki malzeme/hizmet
bedelinin hangi ddeme planina gore kapatilacagi ddeme plani kolonunda
kaydedilir. Odeme plani belirtmeden islemin kaydedilmemesi icin bu
parametre satirinda Evet segiminin yapilmig olmasi gerekir.

Tevkifat Payi

Miistahsil islemleri icin tevkifat payr dndegeridir.

Tevkifat Paydasi

Mistahsil islemleri icin tevkifat paydasi éndegeridir.

Sistem islemleri
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Fatura Satirlarinda Birim
Fiyat Kontrolii

Fatura satirlarina birim fiyat girilmeden faturanin kaydedilmemesini
saglayan parametredir. Birim fiyat kontrolli parametresi;

e Isleme devam edilecek

e  Kullanic uyarilacak

e Islem durdurulacak
segeneklerini icerir.

isleme devam edilecek seciminde herhangi bir kontrol yapilmaz.
Kullanici uyarilacak seciminde fatura kaydi sirasinda birim fiyat
girilmemis satirlar olup olmadidi kontroll yapilarak kullanici “birim fiyat
girilmemis satirlar var” seklinde uyarilir. Fatura kullanicinin onay vermesi
durumunda kaydedilir.

Islem durdurulacak seciminde birim fiyat girilmeden fatura
kaydedilemez.

Odeme Hareketlerinde
Kredi Karti Odeme Plani
Uygula

Odeme hareketlerinde Kredi karti édeme planinin uygulanip
uygulanmayacadinin belirlendigi parametredir. Parametre satir;
e Evet
e Hayrr
olmak lzere iki seceneklidir.

Evet segildiginde, fatura kaydedilirken tipi kredi karti olan ve geri 6deme
plani uygula secimi yapilmis 6édeme hareketlerine ilgili geri ddeme plani
dogrudan uygulanir. Bu durumda “Odeme Tutar Fatura Tutarindan Fazla
Olursa” parametresine gére hesaplama yapilir ve birim fiyat glincelleme
ya da masraf satir da otomatik olarak kaydedilir.

Hayir seciminde ise, geri 6deme plani dogrudan uygulanmaz. Fatura
tizerinde Odeme islemleri listesinde sag fare diigmesi meniisiinde yer
alan "Geri Odeme Plani Uygula" secenedi ile ilgili geri ddeme plani segilir
ve secilen geri 6deme planina gore hesaplama yapilir.

Sistem islemleri
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Odeme Tutarn Kredi karti ile yapilan satislarda geri 6deme plani uygulanan islemlerde
Fatura/Siparis Tutarindan 6deme tutarinin fatura tutarindan fazla olmasi durumunda ne sekilde
Fazla Olursa islem yapilacaginin belirlendigi parametredir.

e Islem durdurulacak

e Birim Fiyatlara Dagitilacak

e Masraf Satir Eklenecek
segeneklerini igerir.

islem durdurulacak secimi yapildiginda, yapilan satis islemi
kaydedilemez.

Birim fiyatlara dagitilacak seciminde, her bir hareket icin (hareket
tutari/fatura tutar)*(6deme tutari-fatura tutar) formdliine gére
bulunacak sonug ilgili hareketin birim fiyatina eklenir ve fatura toplami
yeniden hesaplanir.

Masraf satin eklenecek seciminde ise, (6deme tutari-fatura tutar)
formdiliine gére bulunacak sonug fatura geneline "masraf" satiri olarak
eklenir.

Indirimde Yuvarlama Yapilacak ve yapilmayacak secenekleri icerir. Yapilacak seciminde
sonucun kisuratlh cikmasi durumunda yuvarlama yapilir.

Iade Islemlerinde Aktarim Fis ve fatura listelerinden kaydedilen alim iade islemlerinde mal alim
Detaylan faturasinda yer alan detaylarin olusacak iade fisine aktarilip aktarilacagi
bu parametre ile belirlenir. Parametre;

e Promosyon Malzemeler Aktarilacak

e Malzeme Net Tutar Aktarilacak
segeneklerini igerir. Aktarilacak segenekler Ekle diigmesi tiklanarak
Secilenler alanina aktarilir.
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Barkodla Sevkiyat
Isleminde Siparis Miktari
Kontrolii

Siparig sevk islemlerinde siparis fisinde yer alan malzeme igin barkodla
sevkiyat yapildiginda, sevk edilen malzemelerin bekleyen miktarlarinin
otomatik olarak kapatilmasi, barkod kullanilarak girilen miktarin bekleyen
miktar dahilinde kontroli igin kullanilir. Parametre;

e Islem Yapiimayacak

e Islem Durdurulacak

e Yeni Malzeme Satin Eklenecek
segeneklerini igerir.

Islem yapilmayacak seciminde, barkodla sevkiyat sirasinda miktar
kontroll yapilmaz.

Islem durdurulacak seciminde, irsaliye veya faturaya miktar
belirtilmeksizin aktarilan siparis satirlari icin F9 Barkod giris ile sevk
miktarlarinin girildigi durumda, eder sevk miktari siparis satirlarinin
bekleyen miktar toplamini asiyorsa islem durdurulur. Miktar agimina izin
verilmez.

Yeni malzeme satiri eklenecek seciminde, irsaliye veya faturaya
miktar belirtiimeksizin aktarilan siparis satirlari icin F9 Barkod giris ile
sevk miktarlarinin girildigi durumda, eder sevk miktari siparis satirlarinin
bekleyen miktar toplamini agiyorsa ilgili malzeme igin yeni bir malzeme
satiri eklenir. Bu satirlarin siparis baglantisi olmaz.

Otomatik Birim Fiyat
Giincelleme

Siparis fisi, irsaliye ve fatura kayitlarinda, malzeme icin taniml fiyat karti
olmasi durumunda segilen cari hesaba gore yada tarih degisiklijinde
malzeme birim fiyati icin gerekli giincellemenin ne sekilde yapilacadi bu
parametre ile belirlenir. Parametre;

e Yapilacak

e Yapiimayacak

e Kullanicl Uyarilacak
seceneklerini igerir.

Yapilacak seciminde malzeme satinalma islemlerinde faturada yeni bir
cari hesap segildiginde veya islem tarihi degisikliginde malzeme birim
fiyat otomatik olarak glincellenir.

Yapilmayacak seciminde herhangi bir uyari ekrani gelmez, birim
fiyatta bir degisiklik olmaz; istenirse manuel olarak giincellenir.

Kullanicl Uyarilacak seciminde, faturada yapilan tarih ve cari hesap
degisikligi sonucu ekrana “birim fiyat glincellenecektir” uyarisi gelir. Bu
uyari ekranina tamam dendidinde birim fiyat glincellenir.

Rezerve Siparislerin
Sevkinde Siparis Tarihi
Kontrolii

Rezerve siparislerin sevk isleminde siparig tarihi kontroliiniin yapilip
yapllmayacadi bu parametre ile belirlenir. Evet ve Hayir olmak Gzere iki
seceneklidir.

Evet secilirse fis ve faturalarda rezerve siparisler igin siparis tarihi
kontroli yapilir.
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Fatura Basiminda Birim
Fiyati Bos Olan Malzeme
Satirlan

Fatura basiminda birim fiyati bos olan malzemelerin faturada yer alip
almayacadi bu parametre satirinda yapilacak secimle belirlenir.
Listelensin ve Listelenmesin segeneklerini igerir.

Listelenmesin segilirse faturada yalnizca birim fiyati girilen malzeme
satirlari yer alir.

Siparis Sevkinde Miktar
Kontrolii

Sipariglerin irsaliye ya da fatura ile bekleyen miktardan fazla
sevkedilmesinin kontrol edilebilmesi bu parametre ile sadlanir. Ayni
kontrol ddemeli siparigler icin de gecerlidir.

Evet ve Hayir seceneklerini igerir.

Evet segimi yapildidinda, édemeli siparigin faturalanmasi durumunda
fatura icerisinde miktara bagli artirim yapilmasi engellenir.

Fatura Satirlari Odeme Sekli
Giincellensin

Fatura satirinda segili olan édeme planinin, cari hesap degisikliginde
giincellenip giincellenmeyecedi bu parametre ile belirlenir.

Odeme Hareketleri Satir
Bazinda Olusturulsun

Faturalarda, malzeme satirlarinda ayri 6deme planlari kullaniimasi
durumunda 6deme hareketlerinin ne sekilde olusturulacaginin belirlendigi
parametredir.

Evet ve Hayir seceneklerini igerir.

Evet secilmesi durumunda, ayri 6deme planlarina gére olusacak 6deme
hareketlerinde vade tarihi ayni olan satirlar birlestirilmez. Ayri vade
tarihleri ile gosterilir.

Karsi Siparis Olusturulurken
Satir Birlestirilsin

Kars siparis olusturma isleminde, satis siparisinde ayni malzemeye ait
birden fazla satirin olmasi durumunda, satinalma siparisine bu satirlarin
ne sekilde yansiyacadi bu parametre satirinda belirlenir.

Evet secilirse ayni malzemeye ait satirlar birlegtirilerek satinalma siparisi
olusturulur.

Hayir secilirse, ayni malzemeye ait satirlar birlestiriimez, olusturulacak
satinalma siparisinde ayri satirlar olarak yer alir.
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Stok Calisma Bilgileri

START

Stok calisma bilgileri segenedi ile, stok hareketleriyle ilgili bazi 6zellikler ve dndegerler, yapilacak kontroller,
bu kontrollerin yapilis sekli kaydedilir. Sistem Islemleri program béliimiinde yer alir. Stok calisma bilgileri

sunlardir:

Alis/Satis/iade/Perakende
Satis/Perakende Iade KDV
Orani (%)

Alis/Satis/Iade/Perakende Satis/Perakende Iade KDV dndegerleridir.
Alig/Satis/Iade KDV orani, malzeme kartlarina ve dolayisiyla fis/fatura
satirindaki KDV orani alanina éndeder olarak gelir. Gerekirse
degistirilebilir.

Masraf KDV Orani(%)

Masraf KDV orani parametre satirinda verilen KDV orani faturalarda
yapllan masraflarin KDV orani alanina 6ndeder olarak gelir.

Raf Omrii Raf émri dndederidir. Giin olarak verilir.
Asgari Stok Seviyesi Fis girislerinde satirda yer alan stok miktari ile, stoklar icin stok karti
Kontrolii kaydedilirken ambar bazinda belirlenen asgari stok seviyeleri

karsilastirilir. Bu parametre ile, asgari stok seviyesinin altina
disildigiinde yapilacak kontroller belirlenir. Stok seviyesi kontrol(i;
e isleme devam edilecek
e kullanic uyarilacak
e islem durdurulacak
olmak Uzere Ug¢ segeneklidir.

isleme devam edilecek secimi yapildi§inda fis girislerinde sok seviye
kontrolii yapilmaz. Kullanicr uyarilacak secimi yapildiginda, fisteki stok
miktari ile asgari stok miktarinin altina distllyorsa fis kaydedilirken
program bir uyari mesaji verir. Onay verilirse fis kaydedilir. Islem
durdurulacak secimi yapildiginda, fisteki stok miktarlariyla asgari stok
seviyesinin altina diistiliiyorsa fis kaydedilmeyecektir.

Azami Stok Seviyesi
Kontrolii

Fis girislerinde satirda yer alan stok miktari ile stok icin belirlenen azami
stok seviyeleri karsilastirilir. Bu parametre ile azami stok seviyesi
asildiginda yapilacak kontroller belirlenir. Bu kontroller,

e isleme devam edilecek

e kullanici uyarilacak

e islem durdurulacak
olmak tizere (¢ segeneklidir. Gegerli olacak parametre secenegi
isaretlenir. Isleme devam edilecek secimi yapildi§inda fis girislerinde
sok seviye kontrolli yapiimaz. Kullanici uyarilacak secimi yapildiginda,
fisteki stok miktari ile azami stok miktarinin tstline gikiliyorsa fig
kaydedilirken program bir uyari mesaji verir ve onay ister. islem
durdurulacak secimi yapildiginda, fisteki stok miktari ile azami stok
seviyesi aslliyorsa fis kaydedilmeyecektir. Azami ve asgari seviye kontrolii
her ambar icin ayri, ayn yapilir. Azami ve asgari stok miktarlar ise stok
kartinda Ambar Bilgileri secenedi ile kaydedilir.
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Negatif Stok Seviyesi
Kontrolii

Negatif seviye kontroliiniin ne sekilde yapilacaginin belirlendigi
parametredir. Bazi firmalar calisma sartlarindan dolayi eldeki stok
miktarini negatife distirmektedir. Negatif stok kontrold;

e isleme devam edilecek

e kullanici uyarilacak

e islem lzere durdurulacak
olmak lizere (g segeneklidir. Gegerli olacak parametre secenegi
isaretlenir. isleme devam edilecek secimi yapildiginda fis girislerinde
negatif stok seviye kontroli yapilmaz. Kullanici uyarlacak segimi
yapildiginda, fisteki stok miktari ile negatif seviyeye dislllyorsa fig
kaydedilirken program bir uyari mesaji verir ve onay ister. Islem
durdurulacak secimi yapildiginda, fisteki stok miktari ile negatif seviyeye
disiliiyorsa fis kaydedilmez.

Giivenlik Stok Seviye
Kontrolii

Giivenlik stok seviyesi kontroliiniin ne sekilde yapilacaginin belirlendigi
parametredir. Kontrol;

e isleme devam edilecek

e kullanici uyarilacak

e islem durdurulacak
olmak {izere (¢ segeneklidir. Gegerli olacak parametre segcenegi
isaretlenir. Isleme devam edilecek secimi yapildiginda fis girislerinde
glvenli stok seviye kontroll yapilmaz. Kullanici uyarilacak segimi
yapildiginda, fisteki stok miktari ile giivenli stok seviyesi asiliyorsa fig
kaydedilirken program bir uyari mesaji verir ve onay ister. Islem
durdurulacak secimi yapildiginda, fisteki stok miktari ile gtivenli stok
seviyesi aglliyorsa fis kaydedilmez.

Stok Maliyet Tiirii

Malzeme maliyeti hesaplanirken kullanilacak ydntem bu alanda belirlenir
ve maliyet analiz raporlari belirlenen maliyet yontemine gore alinir. Stok
maliyet tirleri;

e Eldekilerin ortalamasi

e FIFO
basliklarini tagir. Bu maliyet tirleri Gzerinden maliyetler hesaplanir, 6zet
ve ayrintih maliyet analizi raporlari alinir.

Eldekilerin ortalamasi (yiriiyen agirlikli ortalama) maliyet yonteminde
girisler yaninda cikis hareketleri de dikkate alinarak maliyetlendirme
yapllir. Her mal alig ve satig isleminde yeni bir ortalama maliyet
hesaplanir.

FIFO maliyet yontemine gore Uretime verilen veya satilan mallarin
isletmenin ambarina énce giren mallar oldugu varsayilir. Bu durumda
dénem sonu stoklarin son alinan mallardan olusacagi kabul edilmektedir.

Otomatik Fis Basimi

Fis basim seklinin belirlendigi parametredir. Evet ve Hayir olmak Uizere iki
seceneklidir. Stok program bélimiinde kaydedilen fislerin girilir girilmez
yazicidan alinmasi isteniyorsa Evet secimi yapilmalidir. Fislerin otomatik
basimi istenmiyorsa Hayir segilir. Bu durumda figler ya tek tek ya da
toplu basim secenedi ile bastirilir.
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Malzeme Fis Satirlari

Fis ya da faturada ayni malzemeye ait birden fazla satirin olmasi
durumunda basimin ne sekilde yapilacadi bu parametre ile belirlenir.
e Ayri ayn basilacak
o Koda gore birlestirilecek
e Grup koduna gobre birlestirilecek
seceneklerini igerir.

Koda ya da Grup Koduna Goére Birlestirilecek seciminde ayni kod ya
da grup koduna sahip malzemeye ait satirlar birlestirilir ve tek bir satir
olarak yazdirilir. Ayri basilacak seciminde ise satirlar ayri ayri bastirilir.

Malzeme Fis Satirlan
Siralamasi

Malzeme fig satirlarinda farkl stoklara ait hareketlerin yer almasi
durumunda, satirlarin ne sekilde siralanacaginin belirlendigi
parametredir. Parametre;

e Siralanmayacak

e Aciklamaya gore siralanacak

e Koda gore siralanacak

e Raf numarasina gore siralanacak
olmak lzere dort segeneklidir.

Siralanmayacak seciminde, stoklar fis satirlarinda giris sirasindaki
sirada yer alir. Ada gore siralanacak seciminde, fis satirlan stoklarin
aciklamalarina gore siralanir. Koda gore siralanacak seciminde, fis
satirlar stoklarin kodlarina gore siralanir. Raf numarasina gore
siralanacak seciminde ise, fig satirlari stoklarin raf numaralarina gére
siralanir. Ada, koda ve raf numarasina gore siralama secenekleri, stok
fisleri kaydedildikten sonra gecerli olacaktir.

Birim Seti

Malzeme kartlarinda kullanilacak birim seti dndegerinin belirlendigi
parametredir. Birim seti satirinda, yeni bir firma olustururken "05" kodlu
ve "Ondeger birim seti" aciklamali olarak eklenen birim seti goriintiilenir.
Farkli bir birim setinin 6ndeger olarak gelmesi istendiginde, ... diigmesi
tiklanir ve Birim setleri listesine ulasilarak segim yapilir.

Alim Islemlerine Ait Calisma
Bilgileri

Malzeme Alis/Satis Fiyatlan
- KbV

Alis fiyatlarn KDV 6ndegeridir.

e Dahil

e Harig
olmak lzere iki seceneklidir.
Dahil seciminde, malzeme kartina ait alis /satis fis ve faturalarinda birim
fiyat alanina KDV dahil birim fiyat 6ndeger olarak gelir. Harig seciminde
malzeme kartina ait alis/satis fis ve faturalarinda birim fiyat alanina KDV
haric birim fiyat éndeder olarak gelir.

Hizmet Alis/Satis Fiyatlan
KDV

Hizmet Alis/satis fiyatlari KDV éndegeridir.

e Danhil

e Harig
olmak lizere iki segeneklidir. Dahil segiminde, hizmet kartlarina ait
alis/satis faturalarinda birim fiyat alanina KDV dahil birim fiyat éndeger
olarak gelir. Harig seciminde hizmet kartina ait alis/satis faturalarinda
birim fiyat alanina KDV harig birim fiyat 6ndeder olarak gelir.
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Kullanilacak Iade Maliyeti

Tade maliyeti islemlerinin ne sekilde hesaplanacaginin belirlendigi
parametredir. Bu parametre satiri;

e  Giris maliyeti

e Glincel maliyet

o TIade maliyeti
olmak Uzere (i¢ seceneklidir.

Giris maliyeti secilirse, alim iade fisinin satirlarinda, iade edilen stok
icin, hangi alim isleminin iadesi oldugu segcilebilir ve o stok satiri ile
iliskilendirilir. Secilen alim figindeki birim fiyat iade fisine getirilmis olur.
Maliyet sistemi agisindan, alim iade satirinin gikis maliyeti, iliskilendirildigi
mal alim hareketinin net alim tutarina esit olur. Alim iade satirinin gikis
tutari ise alim iadesinin net tutarina esitlenir. Cikis tutar ile gikis maliyeti
arasindaki farklar, kar veya zarar olarak maliyet analizi raporlarinda
izlenebilir. Envanter acisindan bakildiginda alim iadeleri stok maliyetini,
iliskilendirildigi alimin net tutari Gzerinden azaltir. (Cikis tutari envanteri
etkilemez. )

Giincel maliyet seciminde bir alim iade fisinin satirlarinda, iade edilen
stok birim maliyetinin glincel maliyete esit olacagi belirtilir. Maliyet
sistemi agisindan, alim iade hareketi herhangi bir stok gikis hareketiyle
(6rnedin toptan satis hareketi) ayni sekilde dederlendirilir ve stoklarin o
andaki birim maliyeti, alim iade hareketinin birim maliyetine esitlenir.
Gikis maliyeti (birim maliyet x iade miktari) seklinde hesaplanir. Alim iade
satinnin cikis tutar ise alim iadesinin net tutarina esitlenir. Cikis tutari ile
cikis maliyeti arasindaki farklar, kar veya zarar olarak maliyet analizi
raporlarinda izlenebilir.

Iade maliyeti seciminde bir alim iade fisinin satirlarinda, iade edilen
stok birim maliyetinin ne olmasi gerektigi kullanici tarafindan girilir. Bu
durumda maliyet sistemi agisindan, alim iade satirinin ¢ikis maliyeti,
(kullanici tarafindan girilen birim maliyet x iade miktari) seklinde
hesaplanir. Alim iade satinnin gikis tutari ise alim iadesinin net tutarina
esitlenir. Cikis tutar ile gikig maliyeti arasindaki farklar, kar veya zarar
olarak maliyet analizi raporlarinda izlenebilir. Envanter agisindan
bakildiginda alim iadeleri stok maliyetini, kullanici tarafindan girilen
maliyet lizerinden azaltir. (¢cikis tutar envanteri etkilemez) iade maliyeti
bir alim iglemi ile iliskilendirilebilir. Bu durumda bir alim iade figinin
satirlarinda, iade edilen stok icin hangi alim isleminin iadesi oldugu
secilebilir ve o stok satiri ile iligkilendirilebilir.
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Siparis Onay Bilgisi

Siparis onay bilgisi éndegerinin belirlendigi parametredir. Bu parametre
satiri;

e Oneri

e Sevk edilemez

e Sevk edilebilir
olmak iizere ii¢ seceneklidir. Oneri secilirse, kaydedilen siparisin onay
bilgisi Oneri olacaktir. Onay bilgisi 6neri olan siparis irsaliye ve faturaya
aktarilamaz. Sevk edilemez seciminde, kaydedilen siparisin onay bilgisi
Sevk edilemez olacaktir. Sevk edilebilir seciminde, kaydedilen siparisin
onay bilgisi Sevk edilebilir olacaktir. Siparis fisleri igin verilen her (g
durum da istenildiginde verilen siparis fislerinde, F9-sa§ fare diigmesi
menlisiinde yer alan Onay bilgisi secenedi ile degistirilebilir.

Irsaliye Siparis Aktariminda
Genel Indirim Ve Masraflar

Verilen/alinan siparislerin mal alim irsaliyesi veya mal alig/satis
faturasina, alig/satis irsaliyelerinin ise mal alig/satis faturasina aktariimasi
durumunda fis geneline ait indirim ve masraflarin ne sekilde aktarilacagi
bu parametre ile belirlenir. Parametre satir;

e Fiste girildigi sekliyle

e Tutara cevrilecek

e Aktarilmayacak
olmak (izere (i¢ seceneklidir. Bir faturaya birden fazla irsaliye aktarilabilir.
Bu irsaliyelerde farkh oranlarda uygulanmis indirimler ve masraflar
olabilecedi gibi, formil tanimlanmis indirim ve masraf kartlari da olabilir.
irsaliye geneline uygulanmis bu farkli indirimler faturaya aktarildiginda
izlenecek kural bu parametre secenegi ile belirlenir.

Fiste girildigi sekliyle secimi yapildidinda, irsaliye ya da siparis fisinde
fis geneline yapilmis olan indirim ve masraflar yine bu degerler lizerinden
faturaya aktarilir. Bu durumda fatura geneline ait indirim ve masraflar
yeni dederlere gore yeniden hesaplanir.

Tutara gevrilerek secimi yapildiginda, fis aktarilmadan dnceki indirim
ve masraf tutarlarn sabit kabul edilir. Oran ya da formiil bilgileri yok
sayilir sadece tutar olarak aktarilirlar. Aktarilmayacak seciminde ise fis
geneline ait indirim ve masraflar aktariimaz.

Otomatik Fis Basimlan

Mal alim islemlerinde kullanilan siparis fisleri, alm irsaliyeleri ve
faturalarinin ne zaman yazicidan alinacad,

e otomatik irsaliye basimi

e otomatik siparig basimi

e otomatik fatura basimi
satirlarinda belirlenir. Bu parametre satirlari Evet ve Hayir olmak lzere iki
segeneklidir. Mal alim islemlerinde, isleme ait belgenin kaydedilir
kaydedilmez yazicidan alinmasi isteniyorsa her bir belgeye ait otomatik
basim satirinda Evet secenedi isaretlenir. Otomatik basim
yapilmayacaksa Hayir secimi yapilir. Bu durumda fis ya da faturalar Yaz
secenedi ile tek tek ya da toplu basim secenedi ile topluca bastirilir.

Sistem islemleri

39/92




START

Basim Sekli Parametreleri-
Siparis Satirlan
Irsaliye Satirlari

Irsaliye, fatura ve siparis fislerinin ne sekilde bastirilacad, irsaliye
satirlari, siparis satirlari, fatura satirlari parametre satirlarinda belirlenir.
Bu parametre satirlari;

e Ayr ayn basilacak

e Koda gore birlestirilecek

e Grup koduna gore birlestirilecek
seceneklerini igerir. Ayri ayri basilacak segiminde fis ya da faturada yer
alan her satir bastirirken, koda gore birlestirilecek seciminde ayni fatura
ya da fig Uzerinde ayni malzemeye ait islemin olmasi durumunda bu
satirlar birlestirilerek yazilir. Grup koduna gore birlestirilecek segiminde
malzeme grup koduna gére birlestirme yaplilir.

Siparis, Irsaliye, Fatura
Satir Siralamasi

Siparis, irsaliye ve fatura satirlarinda farkl stoklara ait islemlerin yer
almasi durumunda, satirlarin ne sekilde siralanacagdi bu parametre ile
belirlenir. Parametre;

e Siralanmayacak

e Aciklamaya gore siralanacak

e Koda gore siralanacak

e Raf numarasina gore siralanacak
olmak Uzere dort segeneklidir.
Siralanmayacak seciminde, stoklar, fis satirlarinda kaydedildikleri
sirada yer alir.
Aciklamaya gore siralanacak segiminde, fis satirlar stoklarin
aciklamalarina gore siralanir.

Koda gore siralanacak seciminde, fis satirlari stoklarin kodlarina gére
siralanir. Raf numarasina gore siralanacak segiminde ise, fis satirlari
stoklarin raf numaralarina gére siralanir. Ada, koda ve raf numarasina
gore siralama segenekleri, siparis, irsaliye ve faturalar kaydedildikten
sonra gecerli olacaktir.

Irsaliye Ve Fatura
Hareketlerinde Siparis
Kontrolii

Irsaliye ve faturalarda siparis bagdlantisi kontroliiniin saglandig
parametredir. Yapilmayacak seciminde irsaliye ve fatura satirlarinda
siparis baglantisi kontrol edilmez, siparis ve malzeme hareketleri
kaydedilir. Yapilacak segiminde siparis baglantisi olmayan irsaliye ve
faturalar kaydedilmez.

Tamami Sevkedilmemis
Siparisler

Tamami sevkedilmemis siparis bilgilerinde degisiklik yapilip
yapllmayacadi bu parametre ile belirlenir. Degistirilmeyecek secilirse
bir kismi sevkedilen siparis bilgileri degistirilemez. Degistirilecek segilirse
sevk kontrolii yapilmaz ve her asamada siparis bilgileri degistirilebilir.

Otomatik Odeme/Tahsilatta
Kullanilacak Boliim

Satinalma islemlerine ait otomatik ddemelerin yapilacagi bélimdin
belirlendigi parametredir. Kasa ve Ticari Sistem segeneklerini icerir.
Kasadan seciminin yapilmasi durumunda 6demelere ait nakit
o6deme/tahsilat, gek ve senet kayitlari kasadan kesilir.

Ticari Sistem secimin de ise 6demelerde kullanilan figler ilgili program
bélimlerinden (cari hesap islemleri, cek senet bordrolari vb) kaydedilir.
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Iade islemleri Siparisi
Etkileyecek

Iade islemlerinin siparisi ne sekilde etkileyeceginin belirlendigi
parametredir. Evet ve Hayir olmak tzere iki segeneklidir.

Girig-cikis maliyeti ile iade islemlerinde siparisin agiga gilkmamasi
isteniyorsa yani siparisin iadesi kapanmasi ile esdegerse bu parametre
kullanihir.

Evet seciminin yapilmasi durumunda bir irsaliye ya da fatura iade tipi
“giris/cikis maliyeti” ile iade edilirse iade miktar kadar siparis miktar
acida cikmis sayilir, bu nedenle sevkedilen miktar ve bekleyen miktar
yeniden hesaplanir.

Hayir segiminde iade durumunda, iade miktari kadar siparis agiga
cikmaz. Iade faturalar kesilmis olsa bile iade miktarlar sevkedilen
toplamindan c¢ikarilmaz ve alinan siparis toplamina eklenmez.

fade edilen fatura ya da irsaliye iptal edildiginde ya da silindiginde
toplamlar iade isleminin tam tersi sekilde giincellenmez.

Fiyat Degistirme Limiti
Uygulansin

Stok islemlerinde siparig ve irsaliyeler igin fiyat dedistirme limiti
uygulamasinin gecerli olup olmayacadi bu parametre ile belirlenir.

Evet / Hayir seceneklerini icerir. Ondeder olarak “Hayir” gelir. Evet
seciminin yapilmasi durumunda, fis ve fatura kaydedilirken
malzeme/hizmet fiyat kartlarinda kullanicilar bazinda verilen degistirme
limiti bilgisi devreye girer; kullanicinin fiyat kartinda tanimli
malzeme/hizmet birim fiyatini belirlenen limit dahilinde diistirebilmesine
izin verilir. Limitin altina disildiginde program kullaniciyr uyarir ve
faturanin kaydedilmesine izin verilmez.

Irsaliye Satirlari Odeme
Sekli Giincellensin

Irsaliye satirinda segili olan 6deme planinin, cari hesap degisikliginde
guincellenip giincellenmeyecegdi bu parametre ile belirlenir.

Evet ve Hayir seceneklerini igerir.

Evet segiminde irsaliye satirindaki islem icin belirlenmis olan 6deme sekli,
degistirilen cari hesabin 6deme sekli dogrultusunda giincellenir.

Siparis Aktarimi Bekleyen
Miktarlar

Sipariglerin irsaliye ve/ya faturaya aktariminda bekleyen miktarin
fatura/irsaliye satirina getirilip getiriimeyecegi bu parametre ile belirlenir.
Getirilecek seciminde, “siparis fisi aktar” secenedi ile aktarilan
sevkedilmemig/faturalanmamis siparisin bekleyen miktar irsaliye/fatura
satirina otomatik olarak aktarilir.

Siparis Rezervasyonunda
Negatif Seviye Kontrolii

Siparigler icin rezervasyon sdz konusu ise negatif seviye kontroll yapils
sekli 6ndederidir. Evet ve Hayir olmak (zere iki segeneklidir. Evet
seciminin yapilmasi durumunda malzeme kartinda belirtilen negatif
seviye miktar dikkate alinir ve islem sirasinda kullanici uyarihr.

Hayir seciminde negatif seviye kontroll yapiimaz.
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Proforma Rezervasyonunda
Negatif Seviye Kontrolii

Proforma fatura satiri igin rezervasyon s6z konusu ise negatif seviye
kontrolii yapilis sekli dndederidir. Evet ve Hayir seceneklerini icerir.
Proforma satirinda rezerve durumu parametresine evet denilmesi
durumunda gegerlidir.

Evet seciminin yapilmasi durumunda malzeme kartinda belirtilen negatif
seviye miktan dikkate alinir ve kullanici uyarilir. Hayir seciminde negatif
seviye kontrolll yapilmaz.

Proforma Rezerve Durumu

Proforma faturalarda rezervasyon bilgisi 6ndegeridir. Evet ve Hayir olmak
Uzere iki seceneklidir. Burada yapilan segim faturalara aktarilir. Gerekirse
degistirilebilir.

Evet seciminin yapilmasi durumunda Malzeme Durum penceresindeki
rezervasyon miktari fatura satirinda girilen miktar kadar artar. Rezerve
edilen miktar fiili stok miktarini etkilemez. Ancak Gergek stok miktarini
azaltir.
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Cari Hesap Calisma Bilgileri

Cari hesaplar icin dndeder ve parametrelerin belirlendigi segenektir.

Birim Fiyat Kurus Hanesi Ticari sistemin her bolimiinde kullanilabilecek tutar bilgilerinin duyarliig
kurus hane sayisi olarak ayri ayri belirlenir. Ornegin Cari Hesap bélimii icin
kurus hane sayisi 2 verilmise, tlim finans islemlerinde tutar bilgilerinde
ondalikh bdlim igin iki basamak ayrilacadi anlamina gelir. Kurus hanesi

program boélimlerinden yapilan islemler icin ayri, ayri ilgili parametre
satirlarinda verilir.
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Risk Toplami

Cari hesaplara ait risk toplam tutarinin hangi islemler dikkate alinarak
hesaplanacaginin éndederidir. Bu tutar risk kontroli islemlerinde kullanilir.
Risk toplami parametre satiri;

e Bakiye

e Bakiye + irsaliye

e Bakiye + irsaliye + siparis

e Bakiye + irsaliye + siparis (6neri dahil)
olmak Uzere 4 seceneklidir.

Bakiye segiminde risk kontroll cari hesabin anlik bakiyesine gére yapilir.
Cari hesabin bakiyesini etkileyen islemler sunlardir:

Faturalar bdliminden kesilen faturalar (Proforma faturalar harig)

Cari bélimiinden kaydedilen cari hesap figleri

Cek/Senet béliminden kaydedilen Cek/Senet giris ve ¢ikis bordrolari
(Devir gek/senet fisleri harig)

Banka boliminden kaydedilen banka havale figleri

Kasadan kesilen cari hesap tahsilat ve 6deme figleri ile kasadan kesilen
faturalar

Bakiye ve irsaliye seciminde, cari hesabin anlik bakiyesi yaninda
faturalanmamis irsaliye toplamlari da dikkate alinir.

Malzeme fisi cari hesabi borclandirlyorsa malzeme figleri risk toplamini
artinr. Malzeme fisi cari hesabi alacakli duruma gegiriyorsa malzeme figleri
risk toplamini azaltir. Malzeme fisi ve faturalandiysa, irsaliye riski alanina
etkisi ortadan kalkar. Ayni tutar bakiye riski alanini etkiler.

Risk kontroliiniin hangi islemler icin ne sekilde yapilacagi Risk Limiti
Asildiginda bsliimiinde belirlenir. Islem sirasinda kartta belirlenen risk
limiti tutarina gore kontrol yapilir. Yapilan islemle birlikte limit asiliyorsa risk
asimi uyarisi alinir.

Bakiye + irsaliye + siparis seciminde, cari hesabin anlik bakiyesi,
faturalanmamis irsaliye toplamlari ve onaylanmis sevkedilebilir durumdaki
siparis miktarlar dikkate alinir.

Bakiye + irsaliye + siparis (6neri dahil) seciminde, cari hesabin anlik
bakiyesi, faturalanmamis irsaliye toplamlari ve cari hesaba ait tiim siparis
miktarlari dikkate alinir.
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Risk Limiti Agildiginda

Bir cari hesap igin 0 anda yapilmakta olan islem tutari, risk toplamini risk
limiti olarak girilmis dederden bliyik yapiyorsa, cari hesap icin risk limiti
aslimistir anlamina gelir. Risk limiti agimi siparis, irsaliye ve diger islemlerde
(cari hesap islemleri, bordrolar, banka islemleri, kasa islemleri) ayri ayr
kontrol edilir. Bu kontroliin yapilis sekli Sipariste risk limiti asildidinda,
Irsaliyede risk limiti asildiginda ve Diger islemlerde risk limiti asildiginda
parametre satirlarinda ayri, ayr belirtilir. Bu parametre satirlari

e kullanic uyarilacak,

e isleme devam edilecek,

e islem durdurulacak

olmak lizere ii¢ seceneklidir. Isleme devam edilecek secimi yapildiginda,
musteri riski dikkate alinmaz ve iglemler kaydedilir. Kullanici uyarilacak
segiminde cari hesap kartinda verilen risk limitini asan islemlerde fig
kaydedilirken kullanici uyarilacak ve islemin kayd igin onay istenecektir.
Islem durdurulacak secimi yapildiginda ise, risk limitinin agilmasi halinde
islem yani fis ya da fatura kaydedilmeyecektir. Burada yapilan segimler cari
hesap kartinda Risk bilgileri penceresine 6ndeder olarak aktarilir. Ancak
karti acilan cari hesap icin risk kontroll farkh sekilde yapilacaksa kart
lizerinde ilgili segenek isaretlenerek, risk kontroliiniin ne sekilde yapilacadi
belirlenir.

Risk Kontrolii Yapilacak
Islemler

Risk kontroliiniin hangi islemler icin yapilacadi Risk kontrolii yapilacak
Islemler parametre satirinda belirlenir. Risk kontrolii yapilacak islemler
isaretlenir. Bu durumda isaretlenmeyen fis tirleri igin risk kontroli uyarilari
yapiimaz.

Bor¢ Kapatma Penceresi

Borg takip penceresinin, hangi islemler kaydedildiginde otomatik olarak
acllacaginin Borg kapatma penceresi parametre satirinda belirlenir. Islemler
isaretlenerek segilir. Programda her cari hesaba iligkin 6deme tahsilat
hareketlerinin goriintiilendigi, kapama islemlerinin yapildidi, yerel para
birimi icin bor¢ kapama pencereleri vardir. Bu pencerelere cari hesap
kartlari listesinden veya cari hesap islemleri listesinden bir tusa basilarak
ulasilabildigi gibi, bu parametre kullanilarak istenen islem tiirleri
kaydedildikten sonra otomatik olarak aciimasi da sadlanabilir. Bu
parametre satirinda, borg kapama penceresinin, hangi islem tiirleri
kaydedildikten sonra acilmasi isteniyorsa o islem tiir( isaretlenir.

Otomatik Cari Hesap
Islemleri Basimi

Cari hesap islemlerinde kullanilan fislerin ne zaman yazdirilacagi bu
parametre ile belirlenir. Bu parametre satiri Evet ve Hayir olmak (izere iki
seceneklidir. Isleme ait belgenin kaydedilir kaydedilmez yazicidan alinmasi
isteniyorsa her bir belgeye ait otomatik basim satirinda Evet secenegi
isaretlenir. Otomatik basim yapilmayacaksa Hayir secimi yapilir. Bu
durumda fisler Yaz segenedi ile tek, tek ya da toplu basim segenedi ile fis
tlri ve form secilerek topluca bastirilir.

Odeme Tahsilat Plani
Yuvarlama Tabani

Odeme tahsilat planlari igin gegerli olacak yuvarlama tabani éndegeridir.

Giin Sonu

Kredi karti ile yapilan islemlerde dikkate alinacak giin sonu 6ndegeridir.
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Kara Listedeki Cari Hesaba
Siparis/Irsaliye
Kesildiginde

Kara listeye giren yani karsiliksiz ceki ve protestolu senedi olan cari
hesaplara ait siparis fisi, irsaliye girislerinde kontroliin ne sekilde yapilacagi
bu parametre satirinda belirlenir.

Isleme devam edilecek segcilirse kara listedeki cari hesaba ait islemlerin
kaydi sirasinda kontrol yapilmaz.

Kullanicr uyarnilacak secilirse program kullaniciy! bir mesaijla uyariri ve
isleme devam etmek igin onay ister.

Islem durdurulacak segcilirse karsiliksiz geki ya da protestolu senedi olan
cari hesaba ait fis kaydedilmez.

Kara Listedeki Cari Hesaba
Siparis/irsaliye
Kesildiginde

Kara listeye giren yani karsiliksiz ceki ve protestolu senedi olan cari
hesaplara ait siparis fisi, irsaliye girislerinde kontrollin ne yapilacadi sekilde
bu parametre satirinda belirlenir.

Isleme devam edilecek segilirse kara listedeki cari hesaba ait islemlerin
kaydi sirasinda kontrol yapilmaz.

Kullanicr uyarnilacak secilirse program kullaniciy! bir mesaijla uyariri ve
isleme devam etmek igin onay ister.

Islem durdurulacak segilirse karsiliksiz geki ya da protestolu senedi olan
cari hesaba ait fis kaydedilmez.

Kara Listedeki Cari Hesapla
Yapilan Diger islemler

Kara listeye giren yani karsiliksiz ceki ve protestolu senedi olan cari
hesaplara islem girislerinde kontroliin ne sekilde yapilacadi bu parametre
satirinda belirlenir. Kontrol yapilacak islemler ise Cari Hesap Kara Liste
Kontrolii Yapilacak islemler parametre satirinda belirlenir.

Isleme devam edilecek segilirse kara listedeki cari hesaba ait islemlerin
kaydi sirasinda kontrol yapilmaz.

Kullanicl uyarilacak segilirse program kullanicry! bir mesajla uyariri ve
isleme devam etmek igin onay ister.

Islem durdurulacak segilirse karsiliksiz ceki ya da protestolu senedi olan
cari hesaba ait fis kaydedilmez.

Cari Hesap Kara Liste
Kontrolii Yapilacak
Islemler

Cari hesap kara liste kontrolliniin yapilacagi islemlerin belirlendigi
parametredir.

Odeme ve Tahsilatlarda
Uyan Verilecek Tutar

Vergi Usul Kanunu'na gore belirli bir miktarin {izerindeki ddemelerin
bankalar araciligi ile yapiimasi zorunludur. Bu tutar igin gegerli olacak limit
bu parametre ile kaydedilir. Bu limitin Gzerindeki kasa islemleri,
O0deme/tahsilat hareketleri, cari hesap figleri ve faturalar kaydedilirken
program kullaniclyi bir mesajla uyaracaktir.

Sistem Islemleri
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Cek Senet Calisma Bilgileri

Reeskont Faizi (yillik)

Firmalar yasal olarak vadeli cek ve senetlerinin reeskont faiz tutarlarini
hesaplamak zorundadir. Bu islem igin gek/senet raporlari arasinda
bulunan reeskont raporlari kullanilir. Bu raporda yapilan hesaplamalarda
kullanilacak yillik reeskont faizi oraninin 6ndederi Reeskont faizi (yillik)
parametre satirindan kaydedilir. Istenirse raporda degistirilebilir.

Senet/Pul Orani (binde)

Senetlerde kullaniimasi gereken pul tutarlarinin hesaplanmasi igin, pul
tutarinin senet tutarina oraninin bilinmesi gerekir. Yasal olarak agiklanan
oran Senet/Pul orani (binde) parametre satirinda verilir ve senetlerde pul
tutar otomatik olarak hesaplanir.

Ciro Takip Siiresi

Cek/senet islemleri sirasinda cari hesaplara ciro edilen gek ve senetlerin
durumunun ne kadar siire takip edilecegin Ciro takip siiresi parametre
satinnda belirtilir. Ciro takip stresi gin olarak verilir. Ciro takip siresini
asan senetler bir sonraki mali ddneme devredilemez.

Bordro Odeme Hareketleri

Cek/senet bordro 6deme hareketleri ne sekilde izlenecedi Bordro 6deme
hareketleri parametre satirinda belirlenir. Bu parametre satiri;

e parcall ddeme

e ortalama 6deme
olmak Uzere iki seceneklidir. Parcali 6deme secimi yapildiginda,
bordronun birden fazla ¢ek ya da senetten olusmasi durumunda her satir
igin yapilan 6deme plani tanimina gdére 6demeler pargalanarak 6deme
listesinde yer alir. Bu durumda bir ¢ek/senet bordrosunun satirlarinda yer
alan gek senet hareketlerinden her biri kendi vade tarihinde ayr bir borg
veya alacak hareketi olarak 6deme tahsilat hareketleri arasina kaydedilir
ve borg takip islemlerinde bu sekilde gériintilenir. Ortalama 6deme
segimi yapildiginda parcalanmis tiim islemler tek bir vade tarihine ve
faize gore tek parga halinde listelenir. Vade tarihi ve faiz parcalanan
islemlerin agirlikli ortalamasindan hesaplanir. Bu durumda bir cek/senet
bordrosunun satirlarinda yer alan ¢gek senet hareketlerinin tutarlarina ve
vade tarihlerine bakilarak, agirlikli ortalama yontemine gére bordro
tutarinin ortalama vadesi hesaplanir. gek/senet bordrosu toplam tutar ve
ortalama vadesi Gzerinden tek borg veya alacak hareketi olarak 6deme
tahsilat hareketleri arasina kaydedilir ve borg takip islemlerinde bu
sekilde gorintilenir.

Otomatik Cek/Senet
bordrosu basimi

Cek/Senet bordrolarinin ne zaman yazdirilacagi bu parametre ile
belirlenir. Bu parametre satiri Evet ve Hayir olmak (zere iki seceneklidir.
Isleme ait belgenin kaydedilir kaydedilmez yazicidan alinmasi isteniyorsa
Evet secenegi isaretlenir. Otomatik basim yapilmayacaksa Hayir segimi
yapllir. Bu durumda fisler Yaz secenegdi ile tek tek ya da toplu basim
secenedi ile fis tlrl ve form secilerek topluca bastirilir.
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Banka Calisma Bilgileri

Otomatik Banka Fisi Basimi | Banka fislerinin ne zaman yazdirilacagi bu parametre ile belirlenir. Bu
parametre satirl Evet ve Hayir olmak (izere iki seceneklidir. Isleme ait
belgenin kaydedilir kaydedilmez yazicidan alinmasi isteniyorsa Evet
secenedi isaretlenir. Otomatik basim yapilmayacaksa Hayir secimi yapilir.
Bu durumda fisler Yaz secenedgi ile tek tek ya da toplu basim secenedi ile
fis tlirli ve form secilerek topluca bastirilir.
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Ozel Kodlar

Ozel kodlar, kartlari, fisleri ve fislerde yer alan hareketleri gruplamakta kullanilir. Ozel kodlar her program
bélimiinde yer alan kart ve islemler icin ayn ayn tanimlanir. Tanimlanan bu 6zel kodlara kart ve figler
tizerinden ulagilir ve segilerek ilgili alana aktarilir. Ozel kodlara renk uygulanir, kartlar ve islemler bu renklere
gore aynstinilarak izlenir. Ozel kodlar, Sistem Islemleri program bélimiinde Calisma Bilgileri altinda yer alan
Ozel kod tanimlari secenedi ile tanimlanir. Her program béliimiinde yapilacak 6zel kod tanimlari, ilgili b&lim
secildiginde ekrana gelen pencerede listelenir. Ozel kod tanimlari;

o kartlar

o fisler

o fig satirlari
igin ayri, ayri yapilir.

Ozel kod tanim penceresinden kart, fis ya da fis satirlarinda gegerli olacak ézel kodlar kaydedilir. Istenen
sayida 6zel kod tanimi yapilabilir. Yapilan her tanim 6zel kod tanimlari penceresinde satirlarda yer alir. Tanim
penceresinin (st bolimiinde, 6zel kodlarin hangi kart, fis ya da islem satir icin yapildigini belirten 6zel kod
tanim adi yer alir. Tanim penceresinde satirlarda girilen bilgiler ise sunlardir:

Q l Ozel Kodlar - Ddeme/T ahzilat Planlan

FirmaMo |1
Firma &di  START

dzel Kod Tarnmi

Kavdet | Vazgsr |

Ozel kod: Kartlari, islemleri ya da fisleri gruplamakta kullanilacak 6zel koddur. Ozel kod 10 karakter
uzunlugundadir ve kodlamada sayi ve harf birlikte kullanilabilir.

Renk: Ozel koda renk verilerek kart ya da fisler listelerde bu renklere gére gruplandirilarak izlenir. Ozel kod
tanim penceresinde F9-sad fare diigmesi meniisiinde yer alan Renk secimi secenedi ile bu 6zel icin gegerli
olacak renk belirlenir.

Ozel kodlara kart, fis ve fis satirlarindan ulasim Kart, fis ve fis satirlarinda 6zel kod alanlarindan tanimli
Ozel kodlar listelenir ve ilgili tanim segilir.

Yapilan isleme gore, 6zel kod alaninda "?" tiklandiginda (ya da F10 tusuna basildidinda) o islemle ilgili dzel

kodlar listelenir. Ozel kod tanimlanmamigsa ekrana gelen mesajla kullanici uyarilir ve 6zel kod taniminin
yapilmasi icin onay istenir. Ozel kod tanimli ise segilerek kart ya da fise aktarilir.
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Eder o kart, fis ve fis satin igin farkh bir 6zel kod tanimi yapilacaksa 6zel kodlar listesinde Tanimla segenegi
ile yeni tanim yapilir. Yeni 6zel kod ve aciklamasi kaydedilir ve Sec diigmesi tiklanarak kart ya da fise
aktarilr.

Ozel kodlarin raporlarda kullanimi

Kart, fis ya da fis satirlarinda girilen 6zel koda goére bilgiler filtrelenerek raporlanir. Tim raporlarda 6zel koda
gore filtreleme yapilir ve yalnizca belirlenecek 6zel kod bilgisine sahip bilgilerle raporlar alinir. Ozel kod filtre
satirlarinda grup ya da aralik tanimi yapilarak istenen kosullar belirlenir.

Kartlarin ve figlerin 6zel koda gdre siralamasi program tarafindan yapilmaz. Yani kartlar kart 6zel koduna,

fisler fis 6zel koduna, ve fis satirlar hareket 6zel koduna goére sirall dedildir. Etkin raporlama igin 6zel kodlar
belirlerken firmadaki dedisik rapor ihtiyaclari géz 6niine alinmalidir.
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Yetki Kodlarn

Kayit bazinda yetkilendirme yaparak kullanicilarin yalnizca belirli kart ve figlerle ilgili islemleri yapmasini
saglamak mimkinddr.

Yetki kodlari program béliimlerinde acilan kartlar ve islemlerde kullanilan fisler igin ayri, ayri tanimlanir. Kayit
bazinda yetkiler Yetki kodlari secenedi ile verilir. Yetki kodlari penceresinden, kodlarin gegerli olacadi kayitlar
belirlenir ve yetki kodlari verilir.

Kullanicilarin hangi yetki kodlarini kullanacagi ise Yetki Kodu Tanimlar secenedi ile belirlenir. Yetki Kodlari
Sistem Islemleri program béliimiinde Calisma Bilgileri meniisii altinda yer alrr.

Yetki kodlari penceresinin Ust bolimiinde yetki kodlarinin hangi firma icin gecerli oldugunu belirten bilgiler
yer alir. Yetki kodu kolonlarinda ise, kayit bazinda gecerli olacak yetki kodlari verilir.

Q l Yetki Kodlan - Kaza Kartlan

- [B]%]

FirmaMo |1
Firma &di  START

Yetki Kodu Tanim

Kavdet | Vazgsr |

Yetki kodu kolonunda ise secilen kart ya da fis icin gegerli olacak yetki kodu verilir. Boylece kullanici ya da
grup burada verilen yetki koduna sahip kart ya da fislere ulasacak ve yalnizca bu kartlarla ilgili islemleri
yapabilecektir.

Ornegin kullanicinin yalnizca belirli cari hesaplara ya da belirli malzeme kartlarina ait islemleri yapmasi, énce
kayit tlrli belirlenir. Daha sonra lizerinde islem yapacagi malzeme karti ya da cari hesap karti kodu igin
gegerli olacak yetki kodu verilir.

Ornegin kullanicinin, yalnizca B harfiyle baglayan yetki kodlu bilgilere ulasmasi isteniyorsa yetki kodu
alaninda B*** yazilarak, B harfi ile baglayan yetki koduna sahip kart ve figlere kullanicinin ulasmasi ve islem

yapmasl sadlanir.

Ayni kayt tiirQ icin birden fazla yetki kodu tanimlamak miimkiindiir. Bu yetki kodlarindan éndeger olarak kart
ya da fislere aktarilacak olanlari da yine yetki kodu kolonunda belirlenir.
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Yetki Kodu Kriterleri
Kayitlar igin yetki kodlari gesitli sekillerde verilebilir. Séyle ki:

Kullanici tiim kayitlara ulasacaksa,
Kullanicinin segilen kart ve figler igin tim kayitlara ulagmasi isteniyorsa yetki kodu alaninda * isareti kullanilir.
Bu durumda, kullanicl secilen kart ya da fislerin tiimia Gzerinde islem yapabilir.

Kullanicl yalnizca belirli kayitlara ulasacaksa?

Kullanicinin islem yapacadi kart ve fisler icin yetki kodlar tek, tek verilebilir. Ornegin ASTOK. Bu durumda
sifresini vererek programa giren kullanici, kayit yetki kodu ASTOK olan malzeme kartlarini agabilir ve bu
malzeme kartlarina ait islem yapabilir.

Kullanici yalnizca belirli bir grupta yer alan kayitlara ulasacaksa?

Belli bir kart ve fis grubu icin gegerli olacak yetki kodu, grup tanimi yapilarak belirlenir. Yetki kodunun bir
bslimi yazilir ve kodun kalan kismi icin * isareti kullanilir. Ornegin YK*. Bu durumda sifresini vererek
programa giren kullanici yetki kodu YK ile baslayan tiim kart ve figlere ulasabilir ve islem yapabilir.

Kullanic1 bazi kayitlara hi¢ ulasmayacaksa?

Kullanicinin kesinlikle bilgilerine ulasamayacadi ve islem yapamayacadi kart ve figler ise kayit yetki kodunun
basina "~" isareti yazilarak belirlenir. Bu durumda sifresini vererek programa giren kullanici yetki kodu
taniminda "~" kullanilan kayitlara ulasamaz ve islem yapamaz.

Ondeger olarak kart ve fislere aktarilacak yetki kodunun belirlenmesi

Ayni kart ya da fis icin kullaniciya birden fazla yetki kodu verilebilir. Bu yetki kodlarindan hangisinin 6ndeger
olarak kart ve fislere aktarilacadi yetki kodu verilirken belirlenir.

Ondeger olarak kart ve fislere aktarilacak yetki kodunun basina "@" isareti yazilir. Ondeger olarak aktarilacak
yetki kodu bu sekilde belirlenmezse kart ya da fis icin verilen yetki kodlarindan ilki ndeder olarak aktarilir.
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Miistahsil Parametreleri

Miistahsil islemlerinde, miistahsil makbuzu kesilirken gecerli olacak parametreler Sistem Islemleri program
bollimiinde Calisma Bilgileri meniistinde yer alan Miistahsil Parametreleri secenedi ile kaydedilir.

Parametre dederlerinde olabilecek degisiklikler ilgili alanlarda yapilir. Burada girilen dederler mistahsil
makbuzlarina 6ndeger olarak aktarilir. Boylece her yeni makbuz girisinde degerleri yeniden girmek gerekmez.
Degerler % olarak girilir. Makbuz kesilirken bu parametre degerlerinde degisiklik yapmak gerekirse yapilabilir.
Alic firma zorunlu olarak SSDF ve Stopaj raporu vermek zorundadir. Uretilen malin durumuna gére farkl
stopaj degderleri s6z konusudur. Komisyon, komisyon KDV ve borsa dederleri aracili alimlarda gegerlidir. Bag
Kur kesintisi alanina ise kesinti ylizdesi girilir. Firmalar belirtilen yiizdeler oraninda mistahsilden yaptigi
kesintileri bir rapor diizenleyerek hem ilgili kuruma hem de miistahsile vermek zorundadir.

BT Miistahsil

- [B]%]

Stopai(%o) Borsa(%o) Bagkur{%)
1

2 Komisyon{%o}) Ek1 (%)

3

SSDF(%0) Kom KD¥(%) EkZ (%)
Ek3 (%) Ek4 (%) Ek5 (%)

Borsa Kesintisi Tavan Degeri
50,00 | ¥TL

Kaydet | Wazger |

Banka Islemleri Form Tanimlan

Programda kullanilan tim banka fig turleri igin ayn form tanimlamak ve basim iglemlerinde bu formlari
kullanmak mUmkinddr. Bunun igin Sistem Islemleri program béliminde Galisma Bilgileri men(si altinda yer
alan Banka Islemleri Form Tanimlari segenedi kullanilir.

Banka Islemleri Form Tanimlari penceresinde programda kullanilan tiim banka fis tiirleri listelenir. Form
tanimi yapilacak satir gift tiklandiginda kayith formlarin listelendigi pencere acilir. Standart tasarim
kullanilarak ya da “Ekle” secenedi ile yeni form tasarim penceresi acilarak segilen fis tiirl icin gegerli olacak
form tanimi yapilir.

Banka fis basimlarinda burada yapilan tanimlar kullanilir.
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Parametre Yonetim Ekrani

Sistem Islemleri/ Calisma Bilgileri meniisii altinda yer alan bu secenek ile Firma Parametreleri Yénetimi
penceresi ekrana gelir. Bu pencereden, tim program modiilleri icin Calisma Bilgileri menUsi altindan daha
once tanimlanan tim parametre ve ondederler fabrika ayarlarina geri getirilebilir. Yani, tim parametre ve
ondegerler program ilk kullaniimaya baslandigi zamanki haline geri déner. Bunun yani sira, programda
tanimh tim firmalar ya da kullanici tarafindan segilen bazi firmalar ayni parametreleri kullanabilir, tanimli
parametre degerleri firmadan firmaya aktarilabilir. Bu islemlere dahil olan bagsliklar sunlardir:

e Tim Modil Parametreleri (Stok, Fatura, Cari Hesap, Cek/senet...)
e Mustahsil Parametreleri
e Otomatik Muhasebelestirme Parametreleri

Firma Parametreleri Yonetimi penceresinde Firma basligi altina programda tanimli olan tim firmalar
listelenir. Pencerenin sag tarafinda yer alan Firma Parametreleri ve Ortak Parametreler alanlarindan,
secili firma icin parametre kullanim iglemleri gergeklestirilir.

Secili firma kirmizi renkte gdsterilir. Firma seciliyken, Firma Parametreleri bagligi altindaki “*Ondegerlere
Don” secenedi tiklandiginda, ilgili firma igin tanimli tiim parametre ve dndegerler ilk degerlerine geri getirilir
(Parametreler fabrika ayarlarina geri doner). "Firmadan Kopyala” secenedi tiklandiginda, bu secenedin
yanindaki kutucuga parametrelerin kopyalanacadl firma numarasi girilir ve bu firmaya ait parametreler
satirda segili firmaya kopyalanir; fakat ortak kullanim séz konusu degildir, yani, kopyalama yapildiktan sonra
degistirilen dederler kopyalama yapilan firma parametre dederlerini etkilemez.

Bir firma icin tanimlanan parametrelerin tim firmalar veya secilen baz firmalar tarafindan ortak kullaniimasi,
daha sonra tanimlanan tim parametre dederlerinin ayni anda tiim firmalari etkilemesi mimkiindir. Bunun
icin oncelikle Ortak Parametreler bashd altinda yer alan “Firmadan Kopyala” secenedi tiklanir. Sol
tarafta secili firmaya ait tanimli parametre dederleri ortak parametrelere kopyalanir. Firmalar tarafindan
kullanilacak olan ortak parametreler olusturulur. Ortak parametreleri kullanacak olan firmalar icin “Ortak
Parametre Kullanimi” kolonu altinda yer alan kutucuklar isaretlenir.

Isaret kaldirldiginda, ilgili firma digerlerinden bagimsiz olarak kendi parametrelerini kullanmaya devam eder.

Firma kolonunda bir firma seciliyken Ortak Parametreler basl§i altindaki “Ondegerlere D6n” secenedi
tiklandiginda ortak kullanim dahilindeki tiim firmalarin parametre degerleri sol tarafta secili (kirmizi) firma
bilgilerini kullanarak 6ndegerlere geri getirilir.
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WEB sayfasinda yer alacak bilgiler, miusterilerin firmaya erisim bilgileri, firmanin finansal bilgileri,
uygulanacak kampanyalar ve ulasilacak diger linkler Web Sayfasi Tasarimlan ile kaydedilir. Web Sayfasi
Tasarimlari Sistem Islemleri program béliimiinde Web Sayfasi Yayinlama meniisii altinda yer alir.

Yeni tasarim yapmak ve varolan tasarim (zerindeki degisiklikler icin ilgili meni secenekleri kullanilir.

J Ekle Yeni tasarim icin kullanilir.
-‘='-].J Degistir Tasarim bilgilerinde degisiklik yapmak igin kullanilir.
'i{l:l" Cikar Tasarimi silmek igin kullanilir.
Incele Tasanim bilgilerini incelemek igin kullanilir. Bu secenekle ekrana getirilen
tanim bilgilerinde degisiklik yapilamaz.
Kopyala Tanim bilgilerini kopyalamak igin kullanilir.

Toplu Kayit Cikar

Secilen kayitlari toplu olarak silmek icin kullanilir.

E E LE

Kayit Bilgisi

Tasarimin ilk kayit ve son degisiklik islemlerinin kim tarafindan ve ne
zaman yapildigini gosterir.

Giincelle

Web Sayfasi Tasarimlari listesini glincellemek igin kullanilir.

Ondegerlere Don

Pencere boyutlarini programda tanimli élgiitlerde goriintilemek icin
kullanilir.

Sistem islemleri

55/92




START

Web Sayfa Tasarimi

Web sayfasi bilgileri tasarim penceresinde yer alan;
e Genel Bilgiler
e Duyurular
e Kampanyalar
e Linkler
e Finansal Tablolar
secenekleri ile kaydedilir.

Genel Bilgiler

Genel bilgiler sayfasindan tasarimin ait oldugu firma bilgileri ile web sayfasi igerik bilgileri kaydedilir.

. . Weh Sayfazi Tasanmi

Firma Mo

Firma Adi | |

Firma Unwar | |

(NI Duyurular | Kampanyalar | Linkler | Finansal Taklolar |

~Iletisim Bilgileri
Adresl
Adresz

Telefon1

Telefonz
Faks
E_Posta

~Icerik Bilgileri
Finansal Tablolar {riinler
Tletigim Eilgileri Duyurular

Referanslar Kamparrealar

_J _J Kaydet | vazges |

Firma Numarasi: Web sayfasinin ait oldugu firma numarasidir. Kayith firmalar listelenir ve web sayfasini
kullanacak firma secilir. Secilen firmanin adi ve iinvani Firma Adi ve Firma Unvani alanlarina aktarilir.

Iletisim Bilgileri: iletisim Bilgileri bélimiindeki alanlara, firma taniminda Genel secenegi ile kaydedilen
adres, telefon, faks gibi erisim bilgileri ile diger bilgiler aktarilir. Bu alanlara dogrudan bilgi girilemez.

Icerik Bilgileri: Web sayfasinda yer alacak icerik bilgileri bu béliimde kaydedilir. Sayfada yer alacak
secenekler isaretlenerek segilir.

Tasarim penceresinde yer alan Giris Metni secenedi Giris sayfasl icin Start sayfa Editorli ile veri
hazirlamay saglar.

Tarihce Ekle segenedi ile firma ait tarihge bilgileri yine Start sayfa editori ile hazirlanir.
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Duyurular

Web sayfasinda yer alacak duyurular tasarim penceresinde Duyurular segenedi ile kaydedilir.

Kampanyalar
Firmanin uygulayacadi kampanyalar Web sayfasi tasim penceresinde Kampanyalar segenedi ile kaydedilir.

Dosya Yolu alaninda (...) simgesi tiklandiginda agilan sayfa editorii ile kampanya bilgileri istenen formatta
hazirlanir.

Linkler

Web sayfasindan ulagilacak diger web adresleri, tasarim penceresinde yer alan Linkler segenedi ile kaydedilir.

Finansal Tablolar

Web sayfasinda, firmaya ait finansal tablolarin yer alacak olmasi durumunda, ilgili tablolar tasarim
penceresinde yer alan Finansal Tablolar secenedi ile kaydedilir.

- & . Web Sayfaz Tazanm BEE
Firma Mo
Firma Adi | |
Firma Unwar | |

Genel Bilgiler | Duyurular | Kampanyalar | Linkler | REliERt=ERE T

Finansal Tablo Bashk Aciklama

Hilanco Tablosu

KarjZarar Tablosu
Satislann Maliveti Tabl
Faon Akis Tablosu
Makit Alg Tablosy

k.ar Dagiim Tablosu

ol | v

_J _J Kaydet | vazges |
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Kurumsal Web Sayfasi Tanimlan

Web sayfasi tasarimlar icin gerekli éndeger bilgiler, firma detaylari penceresinde yer alan Kurumsal Web
Sayfasi Tanimlan ile kaydedilir. Bu bilgiler sunlardir:

Faaliyet Alani: Firmanin faaliyet alanini belirtir. Taniml faaliyet alanlan listelenir ve segim yapilir.
Sektor: Firmanin hangi sektorde faaliyet gosterdigini belirtir. Tanimli sektorler listelenir ve segim yapilir.

Arama/Kriteri Anahtarn: Web (zerinden arama islemlerinde kullanilacak aramak kriterini anahtarini
belirtir.
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Uriin Kategorileri

Uriin kategori tanimlari, malzemeleri 6zelliklerine gére belirli gruplar altinda toplamak icin kullanilir. Stok
program bélimiinde yer alir. Uriin kategorisi tanimlama ve varolan kategoriler {izerinde yapilacak islemler
icin Uriin Kategorileri Listesi'nde yer alan simgeler ile sa§ fare tusu meniisiinde yer alan secenekler kullanilir.

]l Ekle Yeni Uirlin kategorisi tanimlamak igin kullanilir.
‘_'].l Degistir Uriin kategori bilgilerini degistirmek icin kullanilir.
'iJIEII Cikar Kategori tanimini silmek icin kullanihr.
,]l incele Kategori bilgilerini incelemek icin kullanilir. Incele secenegi ekrana
getirilen tanim bilgilerinde degisiklik yapilamaz.
- | Kopyala Tanim bilgilerini kopyalamak igin kullanilir. Hizl bilgi girisinde kullanim
kolayligi saglar.
Toplu Kayit Cikar Secilen tanimlan toplu olarak silmek icin kullanilir.
L' Kayit Bilgisi Kategori taniminin ilk kayit ve son dedisiklik islemlerinin kim tarafindan
ve ne zaman yapildigini goriintiler.
Kayit Sayisi Kayitli kategori sayisini gériintiler.
Giincelle Uriin kategorileri listesini giincellemek icin kullanilir.
Ondegerlere Dén Pencere boyutlarini programda tanimli standart 6lclilerde goriintiiler.
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Uriin kategorisi tanimlama ve bu kategoride yer alan mazlemeleri belirlemek icin, Uriin Kategorleri Listesi'nde
yer alan Ekle secenedi kullanilir.

Tanim penceresinin st bolimindeki alanlardan kategori kayit bilgileri, satirlardan ise bu kategoride yer
alacak malzeme bilgileri kaydedilir.

. Q . Uriin Kategonisi - U_001

Kodu 1_oo1

aciklamas) KATEGORI_001

Oizel Kod -
Yetki Kodu )

W eb'de kullanilsin

Malzeme Kodu

TH_001

Malzeme Aciklamasi

TM_001 J

9 2

Kaydet J Yazger J

Kodu

Uriin kategorisi tanim kodudur. Kod alani bilgi girilmesi zorunlu bir alandir.

Kod verirken sayi ve harf birlikte kullanilabilir. Kategori tanimlar kodlarina gére
sirali olarak tutulmaktadir. Kategori tanimlarinin arama, siralama, segme,
gruplama raporlama vb. islemlerde hizli ve dogru bigimde kullanilmasini
saglayan en temel bilgi kod bilgisidir. Bu nedenle tanim kaydedilirken bos
birakilmasina izin verilmeyen tek alandir.

Acgiklamasi

Uriin kategori adi ya da aciklayic bilgisidir.

Aciklama bilgisi de tanimlar icin énemli bir alandir. Ancak tanim acgiklama bilgisi
girilmeden de kaydedilebilir. Arama, siralama, segme vb. tiim islemler agiklama
bilgisi verilerek de yapilabilir. Bu nedenle kategori tanimlari, agiklamasinin ilk
10 karakterine gore siralidir.
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Ozel Kod

Uriin kategorilerini gruplamak amaciyla kullanilan ikinci bir kodlama alanidir. 10
karakter uzunlugundadir. Kodlama yaparken sayi ve harf birlikte kullanilabilir.
Kullanicinin, kategori tanimlarini kendi firmasina 6zel bazi kriterlere gore
gruplamasi igin kullanilir. Bu alani kullanici tanim Gzerinde yer almayan ancak
izlemek istedigi bir bilgiyi kaydetmek icin de kullanabilir. Uriin kategori
tanimlari 6zel koda gore sirali degildir.

Ozel kod raporlarda filtre olarak da kullaniimaktadir. Etkin raporlama icin dzel
kodlar belirlenirken firmadaki dedisik rapor ihtiyaclari géz 6niinde tutulmalidir.

Yetki Kodu

Detayli yetki tanimlamasi igin kullanilir. Her kullanicinin is tanimina gére,
kullanabilecegi kayitlar degdisik olacaktir. Bu alan 10 karakter uzunlugundadir,
say! ve harf birlikte kullanilabilir.

Web'de Kullanilsin

Uriin kategori taniminin Web (izerinden yapilacak islemlerde kullanilacak
olmasi durumunda bu secenegin isaretlenmesi gerekir.

Malzeme Bilgileri

Tanimlanan kategori altinda yer alacak malzemeler, tanim penceresinde
satirlarda belirtilir. Malzemeler tek tek girilebilecedi gibi Toplu Malzeme
Aktar secenedi ile kosul belirlenerek satirlara aktarilmasi saglanir.

Malzeme Kodu

Tanimlanan kategori altinda yer alacak malzemenin kodudur. Kayith malzeme
tanimlan listelenir ve ilgili malzeme secilir.

Malzeme Aciklamasi

Tanimlanan kategori altinda yer alacak malzemenin acgiklamasidir. Kod alaninda
secilen malzemenin agiklamasi alana aktarilir. Ancak agiklama alaninda da
kayith malzemeler listelenerek ilgili malzeme secilebilir.

Toplu Malzeme Aktarimi

Uriin kategorisi altinda yer alacak malzemeleri toplu olarak secmek icin kullanilir. Kategori altinda yer alacak
malzemeler filtre satirlarinda istenen kosullar belirlenerek segilir. Bu filtre segenekleri sunlardir:

Filtre

Degeri

Malzeme Tiirii

Ticari Mal / Hammadde / Yari Mamul / Mamul / Tiiketim Mali / Depozitolu Mal

Malzeme Statiisii

Kullanimda / Kullanim Disgi

Malzeme Kodu Grup / Aralik
Malzeme Aciklamasi Grup / Aralik
Malzeme Ozel Kodu Grup / Aralik
Malzeme Yetki Kodu Grup / Aralik
Malzeme Uretici Kodu Grup / Aralik
Malzeme Grup Kodu Grup / Aralik
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Kayit Numaralama

Kayit Numaralama 6zellidi ile firmaya ait islemlerde kullanilan belgeler firmaya 6zel numaralar ile kaydedilir
ve izlenir. Program bdlimlerinde fis ve faturalara ait bilgiler, yapilan isleme uygun fig tiri secilerek
kaydedilir. Her bir fis tirl kendi iginde ayri sira numarasi izler. Program bélimlerinde kullanilan figler igin
kullanilacak numaralar, bunlarin uzunluklari kayit numaralama sablonu ile belirlenir. Tanimli kayit
numaralarinin hangi firma ya da ambar icin gegerli olacagi tanim yapilirken belirlenir. Ayni sekilde bu kayit
numaralari kullanici, grup ve rollere baglanir ve veri glivenlidi ile hatasiz bilgi girisi saglanmis olur.

Liste ve raporlarda fisler numaralarina gére aranir, siralanir ve filtrelenir. Bu nedenle fis numaralarinin firma
ihtiyaglarina gére tanimlanmasi ve kayit sirasinda fise éndeger olarak gelmesi 6nemli bir kullanim kolayligi
saglamaktadir.

Kayit Numaralama, Sistem Isletmeni program bélimiinde yer alir. Kayit numaralama islemi iki sekilde yapilir:

e Standart Kayit Numaralar olusturularak
e Kayit Numara Sablonlari tanimlanarak

Standart Kayit Numaralari
Fis ve faturalarda program tarafindan olusturulacak standart kayit numaralar kullanilabilir. Standart
numaralar calisilan tiim firmalar igin gegerli olabilecedi gibi her firma ve donemleri igin farkl olabilir.

Numaralan tim firmalan kapsayacak sekilde olusturmak igin Kayit Numaralama menisiindeki Standart
Numaralan Olustur secenedi, firma bazinda olusturmak icin Firma ya da donem (izerinde sag fare
diigmesi menistindeki Standart Numaralari Olustur secenedi kullanilir.

Kayit Numaralama Sablonlan

| Kayit Humaralama 5ablonu

Kayit numaralama menisi ile her fig tari

icin numaralama sablonu tanimlanrr. ECl Mumara BlOmeri
Sepenekler

Kart Kodu *

Sablonlar program bélimlerinde kullanilan
her fig tlrQ icin ayrn tanimlanir. Numaralama

Baglangic nurnarasi

Bitis numarasi

sablonunun ait oldugu fis tiirii secilir ve Ekle Gecerlik tarihieri -

secenedi ile numaralamanin ne sekilde Srelnig [5addan sola (sayisal) | ¥

yapilacadi belirlenir. Kullanilacak fis tiiri igin San Mumara

tanimlanan her sablon kayit numaralama Oraan :

) . rganizasyon Seqenckleri

Ilstesmde; Firrna |iGeneI:> | :J
e Firma Isveri |_ |:J
e Kart Kodu Armbar |_ | :J
e Kullanici Fabrika [« |
e Tarihler Kullaric Secenekleri
° Numara Kullarnic |iGenel:> | :J

bilgileri ile ayr bir satir olarak listelenir. il |2Genel> |~

o P

Kaydet | Yazgec |

Sistem Islemleri 62/92



START

Kayit Numaralama Sablonlan

Kayit numaralari program bdlimlerinde kaydedilen islemlerde kullanilan fig tiirleri icin ayri, ayr tanimlanir.
Kayrt numaralama sablon bilgileri Genel ve Numara Bdliimleri secenekleri ile kaydedilir.

Genel Bilgiler

Kayit numaralama sablonu genel bilgileri;
e Numaralama Segenekleri
e Organizasyon secenekleri
e Kullanici segenekleri

basliklar altindaki alanlardan kaydedilir.

Secenekler
Bu bdlimde kayit numaralarina ait genel bilgiler kaydedilir.

Baslangic Numarasi: Numaralama sablonunda yapilan tanim igin baslangic numarasini belirtir.

Bitis Numarasi: Numaralama sablonunda yapilan tanim igin bitis numarasini belirtir.

Gegerlilik Tarihi: Tanimlanan numaralandirmanin hangi tarihler arasindaki islemlerde kullanilacagini belirtir.
Siralama: Siralamanin ne sekilde yapilacagini belirtir. Siralama alani;

e Soldan saga (sayisal)
e Saddan Sola(metin)

seceneklerini igerir.

Organizasyon Secenekleri
Bu boliimde tanimlanan sablonun islemlerde kullanilacadi firma belirlenir.

Kullanic1 segenekleri
Bu bdélimde tanimh sablonu kullanacak kullanici belirlenir.

Numara Boliimleri

Numara 6zellikleri bélimiinde numaralama sekli tanimlanir. Listede tanimlanan her satir, numaralama sekline
ait bir bolimu gosterir. Tiir alaninda satirda yapilan tanimin tirt belirlenir. Bu alan;

e Sabit
e artinmi

e gruplanmig artirimli

segeneklerini igerir.
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Sabit, o satirdaki tanimin kayit arttikga sabit kalacagini belirtir.
Artinnml, o satirdaki tanimin kayit arttikca artacagini belirtir.

I Kapyit Numaralama S ablonu
Tiril Uzunluk (... Ozellik  Baslangic Bitis Bosluk S
Artiriml g «Belirsiz> <0= 34
il | 0
Kaydet | Yazgec |
S [—

Grup artirnmh diger sabit bolimleri esas alarak mevcut en Ust dederi bulur ve artinrmi onun {zerinden
yapar.

Gruplanmis arttinmli tiiriin secilmesi durumunda kayit numaralama isleminde son numara veri tabanindan
okunur.

Program sablonda belirtilen sabit kisimlari dikkate alir ve veri tabaninda buldugu son numaray! getirir.
Uzunluk tanimin kag karakter olacagini belirtir. Ozellik tanim icin gecerli olacak 6zelligi belirtir. Bu alanda
belirsiz /firma/kullanici/yil/ay/glin/ceyrek yil/ara donem/mevcut numara segilebilir.

Baslangig numaranin hangi deger ile baglayacagini belirtir.

Bitis numaranin hangi degerde bitecegini belirtir.

Bosluk numaralama sirasinda ayra¢ kullanilacaksa tanimlanir. Numaralandirma sablonunda tanimlanan
numaralar igin ézel bilgiler Numara Bolimleri segenedi ile kaydedilir.

Tiirii: Numaralama bdlima tirtdar. Sabit ve artinmli olmak zere iki segeneklidir.

Uzunluk: Numara uzunlugunu belirtir.

Ozellik: Numara 6zelliginin belirlendigi alandir. Verilen numara ambar igin olabilecegi gibi kullanici iginde
Ozellik tanimlanabilir.

Baslangig: Numaralamanin hangi sayi ile baslayacagini belirtir.

Bitis: Numaralamanin hangi sayida bitecedini belirtir.

Siralama: Siralamanin ne sekilde yapilacagini belirtir.
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Fis Numaralama

Program bolimlerinde, hareketlerin islendigi fislerin cesitli nedenlerle (islenmis bir fisin silinmesi,
numaralandirma sistemindeki degisiklikler vb.) yeniden numaralanmasi gerekebilir.

Fisleri yeniden numaralamak igin Sistem Islemleri béliimiinde yer alan Fis Numaralama secenegi kullanilir.
Kayitlar basligi altindan, programda yer alan irsaliye, siparis fisleri ve faturalar listelenir. Hangi fis/fatura icin
yeniden numaralama yapilacaksa ilgili fis/faturaya ait tir segilir.

Q l Fiz Humaralama -Malzeme Figleri
Fig Tiri Tarihi Numara Sablonu Numara
{11} FIRE Fisi 01.01,2008 ﬂunnnnnnunnnnnnm
(12} SaRF Fisi 01.01,2005
(13 URETIMDEN GIRIS FisT 01.01,2003
{14 DEVIR Fisi 01.01,2008
(25) AMBAR FISI 01,01, 2005
(500 SAYIM FAZLASI FISI 01.01,2008
(51) SAYIM EkSiGT Fist 01.01,2008
Murnarala J Yazger J

Fis Turii alaninda yeniden numaralama yapilacak irsaliye, siparis fisi veya fatura tirleri listelenir.

Numaralama isleminde tarih vererek bu tarihe ve sonrasindaki tarihlere ait figlere yeniden numara verilir.
Tarih alanina mali dénem baslangi¢ tarihi dogrudan gelir. Ancak istenirse degistirilir ve numaralamanin
baslayacad tarih yazilr.

Bu alanda verilen tarih, bir sonraki alanda secilen kayit numaralama sablonunda tanimlanan tarih
araliginin icinde olmalidir.

Numaralama sablonu alaninda, ... digmesi ile satirda segili fis/fatura tiriine ait Kayit Numaralama
Listesine ulasilir. Fis/Fatura tird igin tanimli bir numaralama sablonu yoksa Ekle diigmesi ile yeni tanim
yapllir. Bu alanda yapilan segimle, program bdlimlerinde fig/faturalar icin gegerli olacak numaralar, bunlarin
uzunluklar ve diger 6zellikleri belirlenmis olur.

Numara alanina gegildiginde, verilen tarihten baslamak lizere segilen kayit numara sablonundaki 6zelliklere
uygun olarak olusan fis numarasi numara alanina otomatik olarak gelir.

Numaralama islemini baglatmak icin Numarala diigmesi kullanilir. Verilen tarih ve sonrasina ait figler
yeniden numaralanacaktir.

Islemin herhangi bir nedenle yarida kesilmesi durumunda, numaralama igleminin ayni tarih ve numaralama
sablonu segilerek yeniden yapilmasi gerekir.
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Onaylama

Tim program bdlimlerinden yapilan islemler belirli bir tarihten itibaren kesinlestirilir. Bdylece bu tarih ve
Oncesine ait islem yapilmamasi ve bilgilerin glivenirligi ve glincelligi saglanir. Onaylama tiim program
boélimlerinden girilen figler igin yapilabilir.

Onaylama islemi icin Sistem Islemleri program bélimiinde yer alan Onaylama secenegi kullanilir. Ekrana
gelen listeden onaylamanin yapilacad fis tiirli segilir. ey BEa

Onaylamanin yapilacadi fis ya da islem tirinin secilir. Onaylamanin hangi Yerilen Siparisler
tarih itibariyla yapilacagi onaylama penceresinde Yeni onay tarihi alaninda

belirtilir. Onaylama islemi ilk defa yapildiginda yeni onay ve eski onay tarihi e e

L N . ) T ¥7.02,2008 wy
alanlan bostur. Onay tarihi kaydedilirken, verilen tarihe ve 6ncesine islem -
yapllamayacadini belirten mesaj ekrana gelir. Mesaja onay verilmesi || | OncekiOnay Tarihi
durumunda onaylama islemi tamamlanir. Boylece bu tarih (izerinden
islemlerin kesinlestigi kabul edilir ve degistiriimesine, iptal edilmesine izin Kaydet | Vazger |

verilmez. Onaylama islemi bir 6nceki onay tarihinden ©onceki bir tarih
verilerek yapildiginda, program verilen onay tarihinin, bir 6nceki onay tarihinden 6nce oldugunu ve onaylama
isleminin bu tarihe gore yapilmasi durumunda eski onay tarihinin gegersiz sayilacagini belirten bir mesaijla
kullaniciyr uyarir. Program bélimlerinden yapilan tiim islemler icin onaylama islemi ayri yapilir.

e Alis ve satis irsaliyelerinin faturaya aktarilmasi durumunda, faturalar icin onay tarihi verilmisse,
verilen onay tarihinden sonraya islem yapilir.

e Mal alim ve satig faturalarina irsaliye ya da siparis aktariminda, ilgili irsaliye ve figler igin verilen onay
tarihleri de dikkate alinr.

e Kasa Uzerinden yapilan cari hesap islemlerinde, cari hesap islemleri igin verilen onay tarihi dikkate
alinir.
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Raporlama Sistemi

Logo Start,

e Program bdllimlerinde yer alan standart raporlar,
e Tablo raporlari

e Kullanicilar tarafindan tasarlanan raporlar,

e Pratik tablo raporlan

ile son derece kapsamli bir raporlama sistemine sahiptir.
Raporlama sisteminin en dnemli avantajlan su basliklar altinda 6zetlenebilir.

e Her rapor farkli bir kritere gére sorgulama yapmak icin kullanilan filtrelere sahiptir.

e Raporda yer alacak alanlar ve rapor tasarimi kullanic tarafindan belirlenir.

e Raporlarda hangi filtrelerin nasil kullanilacadi ve hangi alanlarin gériintiilenecedi belirlendikten sonra
bu bilgiler kaydedilebilir ve tekrar kullanilabilir.

e Tablo raporlari ile, raporda yer alan bilgiler secilecek kolon baslklar altinda gruplanabilir, bu
gruplama islemi seviyeli olarak da yapilir.

e Raporda yer alacak bilgiler igin kullanici kendisi filtre tanimlayabilir ve hesaplama sekli belirleyebilir.

e Rapor Unitesi secilerek raporlar ekran ve yazicidan alinabilir. Bunun disinda rapor c¢iktisi Lotus, Ascii
dosya veya Ms Access formatinda bir dosyaya kaydedilebilir. Ya da HTML, Tablo ve PDF formatinda
alinabilir. Bu durumda, kaydedilen rapor ciktilari ilgili uygulamalar ile alinir.

e Sik kullanilan raporlar kullanici tarafindan yeni isimle kaydedilir ve bu raporlara ayri bir meni
Uzerinden kolayca ulasilabilir.

e Ayni rapor programda tanimli standart isimleri yanisira kullanici tarafindan verilecek isimlerle de
kaydedilir ve siralanabilir.

Rapor bilgileri

Program bolimlerinde yer alan raporlar her program bélimiinde belirli bagliklar altinda toplanmistir. Bu
raporlar programda yer alan standart sekilleri ile alinabilecedi gibi kullanici tarafindan tasarimlanan ve
kaydedilen bicimde ve icerikte alinir. Kullanici rapor tasarimlari da ayni rapor penceresinde ilgili secenekler
kullanilarak kaydedilir. ilgili rapor secildiginde agilan penceredeki alanlar ve diigmeler kullanilarak;

e raporun hangi rapor Unitesinden alinacagi

e raporun hangi kosullarda alinacagi

¢ hangi alan basliklari ve alan bilgileri ile alinacad

e rapor igin kullanici tarafindan yeni bir tasarim yapilacaksa rapor tasarimlari
e raporun alinacadi yazici sayfa diizeni ayarlamalari

kaydedilir.
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Rapor Tasarimlari

Raporlama sisteminin en dnemli 6zelliklerinden biri de rapor tasarimlarinin yapilmasi ve kaydedilmesidir.
Rapor tasariminda standart alanlarin disinda kullanici tarafindan tanimlanan alanlar da kullanilir. Kullanici her
rapor igin programda taniml olan alanlan kendi icinde bazi matematiksel islemlerle formiile ederek yeni
alanlar tanimlayabilir. Bdylece program bélimlerinde kartlar (izerinden girilen bilgiler ve yapilan islemler
istenen formatta ve yalnizca istenen bilgileri icerecek sekilde alinir.

Standart alanlann disinda raporda yer almasi istenen alanlar, hangi bilgiyi icerecekleri ve raporun hangi sayfa
diizeni ile alinacadi rapor tasarimi yapilirken belirlenir. Program bdéliimlerinde yer alan her rapor igin standart
bir rapor tasarimi 6ndeder olarak kayitlidir. Rapor bu standart tasarima gore segilecek rapor Unitesinden
alinir. Ya da kullanicl tarafindan rapor tasarimi yapilir. Kullanic tarafindan yapilan Tasarimlar kullanmak igin
Kullanici rapor tasarimlari isaretlenir. Kayith rapor tasarimlari listelenir ve ilgili tanim segilir.

Her rapor icin, raporun hangi alan bilgileri ile alinacagi, alan basliklari ve uzunluklar kullanicl tarafindan
belirlenebilir yani bir anlamda rapor sablonu hazirlanir. Bunun igin ilgili rapor ekraninda Tasarla segenegi
kullanilir. Ekle secenedi ile rapor sablonu olusturulur.
Rapor tasarimi;

e Standart tasarim

e Bog tasarim
secenekleri kullanilarak iki sekilde yapilir. Standart tasarim seciminde programda ondeder olarak tanimli
standart tasarim kullanilir. Bog tasarim seciminde ise bos bir tasarim penceresi aglilir ve kullanici raporda yer
almasini istedigi alanlari bunlarin 6zelliklerini kendisi belirler.

Tasarim Genel Parametreleri

Tasarimin geneline iliskin bazi parametrik ve izleme amacl bilgiler yani rapor tasarimi penceresinde
Parametreler secenedi ile kaydedilir. Bu bilgiler sunlardir.

Olciim alaninda rapor geneline iliskin 6lglim birimi kaydedilir. Olglim alani inch ve cm olmak lizere iki
seceneklidir.

Adi ve aciklama alanlarinda rapor adi ve aciklayici bilgiler kaydedilir.
Tarih raporun hangi tarihte tasarlandigini belirtir. Gn(in tarihi alana éndeder olarak gelir.
Sayfa genisligi alaninda rapor sayfasinin genisligi belirtilir.

Sayfayi enine kullan secenedi ile sayfa kullanim sekli (enine, boyuna vb) belirlenir. Ondeger olarak sayfa
boyuna olarak kullanilir. Eger sayfa enine kullanilacaksa, sayfayi enine kullan secenedi isaretlenir.

Diger o6zellikler: Tasarim yaparken gecerli olacak bazi éndederler Tasarim penceresinde Cizgiler bélimiinde
belirlenir. Rapor sablonu olusturulurken gizgilerin gosterilmesi isteniyorsa Cizgileri géster, Yazici sayfa
sinirinin  gosterilmesi isteniyorsa Yazici sayfa sinirini goster segenekleri isaretlenir. Disey ve yatay gizgi
araliklan ise ilgili alanlarda kaydedilir. Tasarim 6ndegerleri Kaydet diigmesi tiklanarak kaydedilir.

Sistem Islemleri 68/92



START

Tasarim Bilgileri

Rapor tasariminda yapilacak islemleri igin tasarim penceresinde yer alan simgeler ya da sag fare tusu meni
segenekleri kullanilir. Bunlar sunlardir:

Ekle: Gruplama bdélimi, veri alani, geometrik alan ve gorsel malzeme eklemek icin kullanilir. Gruplama
bolimi secilen rapor bélimid icin tanimlanir. Gruplama bdlimiinde standart ve kullanici tanimli alanlar
kullanilarak raporun istenen yerlerinde toplam ve ara toplam bilgileri alinabilir.

Degistir: Veri alani, bolim, gruplama bolimi ve genel tasarim parametre bilgilerinde degisiklik yapmak igin
kullanilir. Secili alan, Secili bolim, Parametreler, Uygulanacak Filtreler (izerinde degisiklik yapilabilir.
Yapilan segime gore ilgili pencere agilir ve gerekli degisiklikler yapilir.

Segili Alanlan Sil: Tasarimda yer alan alani silmek igin kullanilir. Silinecek alanlar fare ile isaretlenerek
segilir.

Kolonlari Diizenle: Kolonlari diizenlemek igin kullanilir. Kolon araligi penceresinden aralik bilgisi verilerek
kaydedilir.

Hizala: Tasarimda yer alan alanlan hizalamak igin kullanilir. Yatay esit aralikli ve disey esit aralikli olmak
lzere iki segeneklidir.

Genislet/Daralt: Rapor tasariminin geneli ya da secilen bélim icin 6lglimlendirme isleminde kullanilir.
Genisletme ya da daraltma bilgisi ylizde olarak verilir.

Tablo Alanlan ve Kolonlari: Raporun Excel ya da Access dosyalarina yazdirilarak bu programlardan
alinmasi durumunda her béliimde hangi alan veya kolonlarin yer alacagi bu segenek ile kaydedilir. Her bir
alan Ekle secenedi ile tiir/igerik ve 6zellik bilgileri verilerek kaydedilir.

Alan Listesi: Standart ve tanimli alanlari listelemek ve igin kullanilir.

Ozellikleri Degistir: Secili alan 6zelliklerini degistirmek icin kullanilir. Alt gizgili ve st cizgili olmak Uzere iki
seceneklidir. Alandaki metnin alti ve Ustiine gizgi gekmek ya da kaldirmak igin kullanilr.

Arkaya Gonder/One Getir: Secilen alani 6n ya da arka plana almak igin kullanilir.

Diigme Panosunu Gizle/Goster: Rapor tasarimi penceresindeki panoyu gizlemek ve gostermek igin
kullanihir.

Grupla/Grup Boz: Bu secenekler diigme panosunda yer alir. Rapor bdlimlerinde yer alacak alanlari
gruplamak icin kullanilir. Gruplar alanlarin bicimsel 6zellikleri ve boyutlarini belirleme ve hizalama islemlerinde
kullanim kolayldi saglar. Raporda yer almasi istenen alanlar, rapor lizerinde bulunacak grafik ve gorsel
malzemeler ile dier materyaller rapor bdliimlerinde ilgili alanlara yerlestirilerek sablon olusturulur.
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Rapor Boliimleri

Her rapor sablonunda ana bagslik, alt baslk, kolon basliklar, satirlar ve toplamlar boélimleri yer alir. Bu
boliimlerde yer alacak bilgiler dogrudan yazilarak ya da standart ve tanimli alanlar listelenerek secilir.

Bashk Bilgileri: Raporun baslk bdlimiinde tanimlanan raporun adi, firma numarasi, firma adi, sayfa
numarasi vb. rapor baslik bilgileri yer alir. Bashk bélimiinde tanimi yapilan rapora gére yazdirilacak bilgiler
igin Veri alani ekle secenegdi kullanilir. Alan Ekle segenedi ile standart ya da tanimh alan segilerek ya da
Metin secenedi ile dogrudan yazilarak kaydedilir.

Rapor Alan Basliklari: Raporda yer alacak standart ya da taniml alan basliklari rapor tanim ekraninda Ekle
secenedi altinda yer alan Veri alani secenedi ile kaydedilir. Alan penceresinde eklenecek alanin tiirii ve igerigi
belirlenir. Alanin &zelliklerini belirlemek icin Parametreler menisi kullanilir. Kolon basliklari igin Kolon alani
segilir.

Alanlar: Raporda yer alacak bilgiler ise ilgili alan bagliklari altinda satirlarda belirlenir. Raporda satirlarda yer
almasi istenen bilgiler Ekle segenegi altinda yer alan Veri alani segenedi ile kaydedilir. Alan penceresinde
eklenecek alanin tirl ve icerigi belirlenir. Alanin dzelliklerini belirlemek icin Parametreler menisi kullanilir.
Kart ve fislerde yer alan standart alanlar ve taniml alanlar listelenir. Ilgili alan segilerek rapor sablonuna
aktarilir.

Sayfa Toplanmi ve Ara Toplam Bdliimleri: Sayfa toplami, ara toplam ve genel toplam bdlimlerinde
bastirilacak bilgiler Veri alani Ekle penceresinde Toplam ya da Ara Toplam Ekle secenekleri ile belirlenir. Alan
secimi listesinde, raporda yer almasi istenen alan segilerek rapor sablonuna aktarilir. Rapor bolimleri ve bu
bélimlerde yer alacak bilgiler her bdlimde ayri, ayn belirlenir. Rapor bdliimlerinin boyut bilgileri ve hangi
formatta sablonda yer alacadi her bolim icin ayri, ayr kaydedilir. Bunun icin ilgili bolim fare ile cift tiklanarak
secilir. (Ya da ayni islem ilgili bélim segildikten sonra Islemler (sag fare diigmesi) menisiinde Degistir
secenedi altindaki Secili boliim secenedi ile yapilir.)

Boliim Bilgileri: Bolim genel bigim bilgileri agilan pencereden kaydedilir. Arka plan rengi alaninda arka plan
rengi belirlenir. Ok isareti tiklanarak renk secenekleri listelenir ve segilir. Taniml renkleri segmenin yaninda
palet penceresi tiklanarak acilan Renk tanimlama penceresinde yeni renk tanimlanir ve secilir. Tablo adi
alaninda raporun Access veya Excel gibi program dosyalarina yazdiriimasi durumunda tablo adi kaydedilir.
Bolim alan bagliklari ve bilgileri burada belirtilen dosya altinda toplanarak aktarnlr. Yikseklik alaninda
bolimiin yikseklik bilgisi kaydedilir. Yikseklik bilgisi Parametreler bélimiinde belirlenen birim {zerinden
kaydedilir. Boliim yliksekligi fare yardimi ile de ayarlanabilir. Bunun igin ilgili bolim alt ya da (st sinirlani fare
ile stirtiklenerek yiikseklik belirlenir. Belirlenen dzellikler Kaydet diigmesi tiklanarak kaydedilir.
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Rapor Alanlan

Raporun hangi alan bagsliklari ile alinacadi rapor tasarim penceresinde belirlenir. Rapor programda standart
olarak tanimli alan basliklari ile alinabilecedi gibi kullanic tarafindan diizenleme de yapilabilir. Rapor sablonu
standart tasarim kullanilarak olusturuluyorsa o rapor igin tanimh tiim alan basliklar tasarim penceresinde ilk
bélimde goriintilenir. Raporda yer almayacak olan basliklar ve alanlar fare ile segilir ve Del tusu ile
tasarimdan cikartilir. Raporda yer almayacak alan basliklari, fare ile secildikten sonra sag fare digmesi
menisiindeki Secili alanlari Sil secenegi ile de tasarimdan cikartiir. Rapor alan baslklari Veri alani Ekle
segenedi ile alan tiirl metin segilerek kaydedilir.

Veri Alanlari: Raporda bastirilacak bilgiler F9/sag fare diigmesi menisiindeki Veri alani Ekle segenedi ilgili
bolime vyerlestirilir. Rapor tasarimi standart tasarim kullanilarak yapiliyorsa rapor bdliimlerindeki alan
ozelliklerinde olabilecek degisiklikler Degistir secenedi ile kaydedilir. Raporda kart ve fislerde yer alan
standart alanlar yaninda kullanici tanimli alanlarda kullanilir.

Veri Alani Ozellikleri

Eklenen alana iliskin parametrik ve bigimsel ézellikler ilgili senekler ile kaydedilir.

e Tirl/icerigi secenedi ile alan tiirli ve hangi bilgiyi iceridi,

e Parametreler secenedi ile alan tiirline gore parametrik 6zellikler,

e Format secenedi ile alan tiiriine gore gosterim, font ve renk bilgileri,

e Yerlesim secenedi ile alanin raporda ne sekilde yer alacagi (yatay, diisey) belirlenir.

Alan Tiir ve icerik bilgileri

Eklenen alanin tiirii ve iceridi bilgi Tiir/Icerik secenedi il belirlenir. Alan tirleri sunlardir:

Metin alanlari: Raporda basiimasi istenen yazi ve metinler ile kolon bagsliklari bu alan tiri secilerek ilgili
bollime yerlegtirilir.

Standart alanlar: Raporda bastirilacak bilgiler rapor tasarim penceresinde Veri Alani Ekle secenedi ile
belirlenir. Alan Ekle secimi yapildiginda agilan alanlar penceresinde eklenecek alanin tiirii, ozellikleri ve
gosterim sekilleri belirlenir.

Tanimh alanlar: Raporda programda standart olarak bulunan alanlar yaninda kullanici tanimli alanlar da
kullanilir. Tanimli alanlarda, standart alanlar kendi icinde matematiksel islemlerle formdillendirilebilir. Raporun
baslik bolimiinde, satirlarda ve toplamlarin alindigi bolimlerde bastirilacak alanlar, tanimh alanlar listesinden
segilir ve tasarim penceresine aktarilir.

Toplam alanlari: Raporda yer almasi istenen toplamlar Toplam alaninda hangi toplamlarin yer alacadi ise
icerik alaninda yer alir.

Ara Toplam alanlari: Ara toplam bilgilerinin yer alacadi alan tiriidir. Ara toplam alaninda hangi bilginin
yazdirlacadi igerik alaninda belirtilir.
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Alan gosterim ve bicim ozellikleri

Alanin hangi yazim karakteri (font) ve stil ile yazdirilacagi Alan penceresinde Format secenedi ile kaydedilir.
Format penceresinde belirlenen 6zellikler sunlardir. Gosterim sekli alaninda kaydedilen bilgiler alanin tiiriine
gore (metin, sayi, tarih, saat, parasal deder vb.) dedisir. Font alaninda alandaki bilginin yazdirimasinda hangi
yazim karakterinin kullanilacadi belirlenir. Ok isareti tiklanarak ilgili font segilir. Font bliyiikligl ise Blyiklik
alaninda belirtilir. Fontla ilgili diger 6zellikler ve gecerli olmasi istenen 6ndederler (sikistiriimis, alti gizili, renk
) ... simgesi tiklanarak agilan Fontlar penceresinde belirlenir. Renk alaninda, alanin arka plan rengi belirlenir.
Ok isareti tiklanarak renk secenekleri listelenir ve segilir. Tanimli renkleri segmenin yaninda palet penceresi
tiklanarak agilan Renk tanimlama penceresinde yeni renk tanimlanir ve segilir.

Parametre Bilgileri

Eklenen ya da dedistirilen parametrik bazi o6zellikleri Alan penceresinde Parametreler secenedi ile
kaydedilir. Parametreler penceresindeki segeneklerden alan igin gegerli olmasi istenen 6zellikler isaretlenir.
Yerlesim Bilgileri Alanin form (izerinde ne sekilde yer alacadi Yerlesim secenedi ile belirlenir. Yerlesim
sekillerinden biri segilir.

Kullanici Tanimh Alanlar

Rapor tasariminda programda standart olarak bulunan alanlar yaninda kullanici tanimh alanlar da kullanilir.
Standart alanlar kendi icinde matematiksel islem ve fonksiyonlarla birlikte kullanilir ve formillendirilir. Alan
tanimlari icin rapor tasarim penceresinde Tanimh Alanlar secenegi kullanilir. ilgili rapor icin taniml alanlar
listesi agilir. Tanimin olmadigi durumda liste bostur. Yeni alan tanimlamak igin tanimh alanlar listesinde Ins -
Ekle secenedi kullaniir. Tanim penceresinde, raporda yer alacak alana iliskin bilgiler (alanin adi, tiirli, ne
sekilde kullanilacadi vb.) islenir. Kullanici tanimli alanlar tiir segilerek kaydedilir. Tanimlanacak alan tiirleri;

e Metin
e Sayl
e Tarih
e Saat

e Parasal deder

basliklar altinda toplanmistir. Segilen tiire gore tanim penceresinden kaydedilecek bilgiler farkliik gosterir.
Alana hangi tir bilgi yazdirilacaksa ilgili secenek isaretlenir. Tanimli alandaki bilgilerin raporda ne sekilde yer
alacagi ise Veri alani ekle segimi yapildidinda agilan alan penceresinde Parametreler, Format ve Yerlesim
secenekleri ile belirlenir. Alan sada dayall, sola dayali ya da ortalanmis olarak raporun ilgili bélimiinde yer
alir. Burada yapilacak secim alanin tiiriine ve gosterim sekli bdlimiinde yapilan secime de baglidir.

Tamim Bilgileri

Tarl ve adi alanlan tanimi yapilan alanin tiri ve adidir. Yapilan her alan tanimi farkli bir isim verilerek
kaydedilir.
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Formiil Kullanimi

Kullanici tanimli alanlarin en énemli ézelligi programda tanimli olan standart ve tanimh alanlari fonksiyonlar
ve matematik islemlerle birlikte formiillerle kullanarak istenilen bilginin alana yazdinimasidir. Boylece
program béliimlerinde kartlar (zerinden girilen bilgiler ve yapilan islemler istenen formatta ve yalnizca
istenen bilgileri icerecek sekilde alinir. Tanimli alanda yer almasi istenen bilgi igin yapilacak formdillendirme
Formil alaninda kaydedilir. Formil alaninda standart ve kullanici tanimh alanlar ile fonksiyonlar ilgili
bélimlerde listelenir. Istenen alanlar ve fonksiyonlar matematiksel islemlerle birlikte kullanilarak
formdallendirilir ve kaydedilir.

Formil alani tiklandiginda acilan formdil tanim penceresi (i¢ ana bdlimden olusmaktadir. Formiil béliimiinde
forma bastirilacak bilginin ne sekilde hesaplanacadini belirten formiil tanimi kaydedilir. Pencerenin orta
bélimiinde formil tamiminda kullanilacak olan matematiksel iglemlerin simgeleri yer alir. Pencerenin alt
béliminde, formdl taniminda kullanilacak standart ve kullanici tanimli alanlar ile fonksiyonlar ilgili baslklar
altinda yer almaktadir. Formil taniminda kullanilacak olan alanlar ve fonksiyonlar yaninda formdil taniminda
ek bilgi tanimlari ve veri alanlar da kullanilir.

Bunlar igin formil penceresinde Ek bilgi tanimlari ve veri alani segenekleri kullanilir. Ek bilgi formlari ve veri
alanlarn listelenir ve secim yapilir. Tanimlanan formiil Kaydet diigmesi tiklanarak kaydedilir ve tanimh alan
penceresine doniliir. Kaydet diigmesi tiklanir ve alan tanimi kaydedilir. Yapilan her tanim tanimh alanlar
listesinde numara, tiir, ad ve formiil bilgileri ile listelenir.

Tanim Bilgilerinin Degistirilmesi

Alan taniminda degisiklik yapmak icin Tanimli alanlar listesinde, imleg degisiklik yapilacak tanim satiri
Uzerindeyken Degistir secenedi kullanilir. Tanim bilgilerinde yapilacak degisiklikler Kaydet diigmesi tiklanarak
kaydedilir.

Alan taniminin silinmesi Alan tanimini silmek igin imleg, silinecek kayit lizerindeyken gikar segenegi
tiklanir. (Ayni islem Del tusu ile de yapilabilir. )

Tanimh Alanlarin Kullanimi

Taniml alanlar Veri alani Ekle segenegi ile formun istenen boliimiine yerlestirilir. Alan Ekle secimi yapildiginda
acilan Alan secimi penceresinde, Tiirii/Icerigi secenedi ile alanin tiirii Tanimli alan segilir. Icerik bélimiinde
tanimli alanlar listelenir ve ilgili tanim segilerek form bdlimine aktarilir.

Tanimh Alan 6zellikleri Tanimlanan alanin 6zellikleri F9-sag fare diigmesi mendiisiinde Ekle segenegi
altindaki Veri alani Ekle ile acilan Alan penceresinde belirlenir. Alan 6zellikleri icin Parametreler secenegi
kullanihir.

Bicim Bilgileri Tanimlanan alanlarin gosterim sekilleri, font, arka plan vb. &zellikleri Alanlar penceresinde,
Format segenedi ile belirlenir.

Metin alanlari Tanimlanan alan metin tiiriinde ise gosterim boliimii Sola dayali, saga dayali ve ortala olmak

Uzere (g segeneklidir. Metin tiirl alan bilgileri form lizerinde burada yapilan segime gére goriintilenir. Basim
karakteri ve bliylkligl ile ve yazim rengi Fontlar alaninda belirlenir.
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Pencere arka plan rengi béliminde ise tanimli alanin rengi belirlenir. Alanin form (zerinde ne sekilde
basilacadi Yerlesim secenedi ile parametrik 6zellikleri Parametreler secenedi ile belirlenir.

Say! alanlann Tanimlanan alanin tirl sayl ise gdsterim sekli alaninda sayisal bilgilerin gdsterim gekli
belirlenir. Tutar bilgilerinin yer alacadi alanlarda, basamaklandirmanin nasil yapilacadi, kisurath tutarlarin ve
ylzde bilgilerinin gosterim sekilleri listelenir ve secilir. Say tlriindeki bilgilerin form (zerinde ne sekilde
bastirilacagi metin alaninda belirlenir. Basim karakteri ve biiy(kligl ile ve yazim rengi Fontlar alaninda
belirlenir. Pencere arka plan rengi bdlimiinde ise tanimli alanin rengi belirlenir. Alanin form (izerinde ne
sekilde basilacadi Yerlesim secenedi ile parametrik 6zellikleri Parametreler secenedi ile belirlenir.

Tarih alanlan Tanimlanan alan tarih bilgisini igerecekse gdsterim sekli alaninda tarih bigimi belirlenir. Tarih
gin/ay/yil, ay/gin/yil, seklinde gosterilebilecedi gibi giin adi da gosterilebilir. Kullanilacak gosterim sekli
secilerek alana aktarilir. Tarih tiirlindeki bilgilerin form (zerinde ne sekilde bastirilacagi metin alaninda
belirlenir. Basim karakteri ve biiy{ikl{igii ile ve yazim rengi Fontlar alaninda belirlenir. Pencere arka plan rengi
bélimiinde ise tanimh alanin rengi belirlenir. Alanin form lzerinde ne sekilde basilacadi Yerlesim secenedi ile
parametrik Ozellikleri Parametreler segenedi ile belirlenir.

Saat alanlann Tanimlanan alan saat bilgisini icerecekse gosterim sekli alaninda saat gdsterim bigimi
belirlenir. Kullanilacak gdsterim sekli segilerek alana aktarilir. Saat tlriindeki bilgilerin form (zerinde ne
sekilde bastirilacagi metin alaninda belirlenir. Basim karakteri ve biyUkligl ile ve yazim rengi Fontlar
alaninda belirlenir. Pencere arka plan rengi bélimiinde ise tanimli alanin rengi belirlenir. Alanin form
tzerinde ne sekilde basilacagi Yerlesim secgenedi ile parametrik 6zellikleri Parametreler secenedi ile belirlenir.

Parasal Degder alanlari Tanimlanan alan parasal deder bilgisini icerecekse gosterim sekli alaninda gosterim
bicimi belirlenir. Kullanilacak gosterim sekli secilerek alana aktarilir. Parasal deder tiriindeki bilgilerin form
lizerinde ne sekilde bastirilacagi metin alaninda belirlenir. Basim karakteri ve biiyikligi ile ve yazim rengi
Fontlar alaninda belirlenir. Pencere arka plan rengi béliminde ise tanimli alanin rengi belirlenir. Alanin form
Uzerinde ne sekilde basilacadi Yerlesim secenedi ile parametrik dzellikleri Parametreler segenedi ile belirlenir.
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Rapor Filtreleri

Raporlarin etkin ve verimli kullanimini saglayan en 6nemli 6zellik filtrelerdir. Filtre, adindan da anlasilabilecedi
gibi, istenen ozellikteki bilgileri, diger bilgilerden siizerek raporlamaya olanak saglayan bir sorgulama aracidir.
Her rapor bir veya birden fazla filtrenin birlikte kullanimiyla degisik sorgulama ihtiyaglarina yanit verir. Rapor
stirekli ayni kosullarda aliniyorsa, filtre kosullari dosyalama islemi ile kaydedilir. Rapor alinacagi zaman
dosyalanan bu filtre degerleri tekrar yiiklenebilir. Béylece hem kullanimdaki hata payi azalir hem de zaman
kaybinin éniine gegilir. Filtreler, filtrelenecek bilgilerin niteligine gore ve filtrenin kullanim sekline gore iki
sekilde gruplanabilir.

Bilgi 6zelliklerine gore filtre gruplan

Filtrelenecek bilgilerin 6zelliklerine goére siniflama yapildiginda filtreler;

o kart filtreleri,
e islem filtreleri
e hareket filtreleri

olarak gruplanabilir. Raporun igerigine gore bu filtreler gruplarinin biri veya hepsi ayni raporda yer alabilir.
Ornegin hareket dokiimii raporlarinda kart, islem ve hareket filtre tiirlerinin timii yer alabilir.

Kart filtreleri: Kullanilan her tirli kart kayitlan (stok, cari hesap, banka, kasa kartlar vb.) lzerinde girilen
bilgileri filtrelemek amaciyla kullanilir. Kart (zerinde yer alan alanlar raporlarda filtre olarak kullanilabilir.
Ornegin stok kart kodu, dzel kodu, yetki kodu, aciklamasi, Uretici firma kodu, kayit tipi filtreleri nitelikleri
acgisindan kart filtreleridir. Yapilan islemlerde kaydedilen bilgilere gére filtreleme yapmakta kullanilir. Bunlara
bazi drnekler; islem numarasi, fis numarasi, tarih, belge numarasi, islem tiri, islem ya da fis 6zel kodu,
islem ya da fig tutandir. Yani islem girisi islem sirasinda belirlenen veya girilen bilgilere ait filtrelerdir.

Hareket filtreleri: Stok fisleri, satin alma ve satis irsaliyeleri, siparisleri, faturalar ve ¢ek/senet bordrolari
gibi bir fis icinde, birden fazla satirin yer aldigi yapilarda, bu satirda girilen ve kaydedilen bilgilere gére
sorgulama yapmak ve hareketleri siizmek icin kullanilan filtrelerdir. Ornedin hareket 6zel kodu, satir tipi
hareket filtreleridir.

Kullanim sekillerine gore filtre gruplan Filtre kullanim sekillerine gore bir siniflama yapildidinda ise
filtreler esitlik filtresi, grup/aralik filtresi, coklu secim filtresi ve tekli secim filtresi olarak gruplanabilir.

Esitlik filtresi: Metin, sayisal veya tarih alanlarinda sadece belli bir dedere esit bilginin siiziilmesi, veya bir
deger girisi icin kullanilir. Ornegin, Kasa defterinde yer alan kasa kodu filtresi veya baslangic sayfa numarasi
filtresi bu tir filtrelere bir érnektir. Filtrelenecek bilgilerden herhangi birinin kullanicinin kesin bir sekilde
belirlemesi gerekiyorsa bu tir bir filtre kullanilir.

Grup/Aralik filtresi: Metin, sayisal veya tarih alanlarinda sadece bir grup bilginin siziilmesi icin kullanilir.
Grup/aralik filtresi kullanimi grup ve aralik olmak Uzere iki segeneklidir. Bu tir filtrelerde sorgulama amagl
kullanilacak bilginin kesin olarak belirlenmesi ve bir dedere esit olmasi gerekmez. Filtre kriteri bazi ortak
Ozelliklere gére sahip birden fazla sayida bilgiyi igerebilir veya siraya konabilen bilgiler icin bir baslangic ve
bitis araligindaki tim bilgileri igerebilir.

Grup tanimi: Grup kullanimi metin ve sayisal alanlarla ilgili filtreler icin gegerlidir. Belli bir grup bilgiyi
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stizmek igin kullanilir. Kullanici karsisina gelen filtre alanlarindan sadece bir alana bilgi girerse bu grup filtresi
olarak islem gorir. Bu filtre asadidaki sekillerde girilebilir: Filtre ile belli bir dedere esit bilgi segilmek
istenirse, bu alana secilmek istenen bilgi girilir. Ornegin Stok kodu TA11S01 olan karta ait bilgileri siizmek
igin stok kodu filtresinde grup segimi yapilir ve TA11S01 degeri filtreye girilir. Filtre ile bir grup bilgi segilmek
istenirse, bu alanda * karakteri kullanilir. * karakteri tiim karakterler anlamina gelir. Yildiz karakteri basta,
ortada veya sonda kullanilabilir. Asagida her tg¢ kullanimla ilgili bir 6rnek yer almaktadir. * karakteri basta:
Filtre degeri **11S01 verilirse, ilk 2 karakter ne olursa olsun 3. karakterden itibaren kodu 11S01 olan
kartlarin siiziilmesini sadlar. * karakteri ortada: Filtre dederi TA11*01 verilirse, 5. karakter ne olursa olsun,
ilk 4 karakteri TA11 ve 6. karakterden sonrasi 01 olan kartlarin siiziiimesini saglar. * karakteri sonda: Filtre
degeri TA* verilirse, kodu TA ile baslayan tiim kartlarin stiziilmesi saglanir.

Aralik Tanimi: Aralik taniminda baslangic ve bitis araligi verilerek siralama sekline gére bu aralikta kalan
metin, sayisal veya tarih tird alan bilgilerin (kod, agiklama ya da fis numarasi, fis tarihi gibi) stiziilmesi
saglanir. Kullanicl karsisina gelen filtre alanlarindan ikisine de belgi girerse bu aralik filtresi olarak algilanir.
Baslangic ve bitis alanlarinda fareyi c¢ift tiklayarak ya da F10 tusu ile kayith kartlar ve islemler listelenip
secilerek alana aktarilabilir. Baglangig ve bitis alanlarinda, grup taniminda oldugu gibi, belli bir bélimini
yazip dider kisim igin * isareti kullanilabilir.

Coklu segim filtreleri: Coklu segim filtrelerinde, olasi filtre degerleri bir liste seklinde goriintilenir. Bu
listedeki segeneklerin tlimii veya bir kismi filtre degeri olarak isaretlenebilir. Rapor isaretli seceneklere uygun
bilgileri siizerek ciktiyr olusturur. Kayit tipi veya fis/islem tiirii bu tiir filtrelerdendir. Istenen secenekler Ara
tusu ya da fare ile isaretlenerek belirlenir. Tip ve tir filtre segeneklerinin tiimi 6ndeder olarak secilidir.
Raporda yer almayacak tip ya da tiir segeneklerinin yanindaki isaret Ara tusu ya da fare ile tiklanarak
kaldirilir.

Tekli secim filtreleri: Tekli segim filtrelerinde de, olasi filtre dederleri bir liste seklinde gériintiilenir. Bu
listedeki secenek sadece biri filtre dederi olarak secilir. Rapor isaretli secenede uygun bilgileri siizer ve
dokim hazirlar. Hareket ve durum raporlarinda listeleme sekli (koda/aciklamaya gére), sayfa formati (ayni
sayfaya/ayri sayfalara), resmi dékiimlerde basim sekli (mlisvedde ya da onayl) gibi filtreler bu tiire 6rnektir.
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Raporlar ekran ve yazicinin yaninda Excel gibi tablolama program dosyalarina yazdirilarak istenen form atta
alinir. Ayrica raporu Ascii dosya olarak diske yazdirilir ve daha sonra herhangi bir metin islemci ile incelenir ve
diizenleme yapilabilir. Raporun hangi rapor (nitesinden alinacagi rapor ekraninda, rapor (niteleri alaninda
belirlenir. Rapor ekraninin st bélimiinde Ekran, Yazici, MS Excel Dosyasi, MS Access, Ascii Dosya, HTML

Dosyasli, PDF Dosyasl, Tablo secenekleri yer alir.

|.-:;ih-15 fccess |

B Ekran J Ekran Rapor ekrandan alinir.

..FE‘T'.32||3| J Yazici Rapor yazicidan alinir.

(2] A5CH Dosya J Ascii Dosya Rapor ascii dosyaya yazdirilir. Dosya 6zellikleri satir

T sonu, satir sonu karakteri, sabit kolon genisliklerinin

kullanilip kullaniimayacadi, kolon ayiraci bilgileri ilgili
alanlarda kaydedilir.

|m|h-15 Excel Dozyas: J Excel Excel seciminde yapildidinda, rapor isim verilerek XLS
uzanti dosyaya kaydedilir.

MS Access Excel seciminde yapildiginda, rapor MDB uzantili

dosyaya yazdirilir. Bu dosya Access ile acilarak
Uzerinde istenen islemler tapilabilir.

W HTHL Dozpas |

HTML Dosyasi

Rapor HTML uzantili dosyaya yazdirilir. Dosya adi
HTML dosyasi alaninda kaydedilir.

IJ“IF‘DF Diospas |

PDF Dosyasi

Rapor PDF uzantili dosyaya yazdirilir. Dosya adi PDF
dosyasi alaninda kaydedilir. PDF uzantili bu dosya
Acrobat Reader ile acilir ve inceleme yapilabilir.

_|Tablo |

Tablo

Rapor tabloya yazdirilir. Raporda yer alan tim alanlar
ve icerikleri tablo (izerine aktarilir. Uzerinde istenen
degisiklikler yapilabilir. Tablo xls, txt ve html
formatinda kaydedilerek kullanilabilir.

Ekran Unite Ozellikleri

Ekran Unite &zelliklerini belirlemek icin Unite alaninda yer alan segenekler kullanilir. Raporun ne sekilde

alinacagi;
e Yazicl sayfasina gore
e Rapor dlgilerine gore
segenekleri ile belirlenir.

Yazicl sayfasina gore seciminde yazicida kullanilan kadit dlclileri dikkate alinir. Raporda yalnizca bu 6lgiiler
icine sigan alanlar ve bilgileri yer alir.

Rapor olgiilerine gore seciminde ise raporda yer alan tlim alanlar ve bilgileri listelenir. Kullanici tarafindan
yapllan rapor tasarimlarinda Tasarim genel parametrelerinde verilen rapor sayfa genisligi dikkate alinir.
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Yazici Unite Ozellikleri

Yazial {nite 6zelliklerini belilemek icin Unite alaninda yer alan segenekler kullanilir. Raporun ne sekilde
alinacagi;

e Sayfaya Sigdir

e Yazicl sayfasina gore
olmak Uzere iki seceneklidir.

Sayfaya sigdir seciminde yazicida kullanilan kadit 6lcileri dikkate alinir. Raporda yalnizca bu 6lgiiler igine
sigan alanlar ve bilgileri yer alir.

Yazici sayfasina gore secenedi ile raporda kullanilan filtreler de yazdirilir.

Tablo Unite Ozellikleri

Rapor (initesi tablo olarak secildiginde, raporda yer alan tiim kolon bagliklari bir tablo sekilde goériintiilenir.
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Tablo Raporlari

Tablo Unitesi rapor tasarimlarindaki tablo kolonlarina gére listeleme yapar. Hangi kolonlarin ve hangi
alanlarin listelenecedi tablo kolonlarinda segilir.

Tablo raporlarinin dzellikleri sunlardir:

Kolon Gizle / Goster: Bu 6zellik listelenen bilginin sol Ust kdsesindeki butondan (asadida kirmizi gerceve
icinde) calistinlir. Rapordaki mevcut kolonlar listelenir ve yanlarinda check box'lar gelir. Bu alanlardan
check'leri kaldirarak ya da ekleyerek raporda goziikiip géziikkmemesini saglayabilirsiniz.

Siralama o6zelligi : Bu 6zellik sralama yapilacak kolon iizerine tiklanarak aktif edilir. Raporda listelenen tim
kolonlara gére siralama yapilabilir. Siralama yapilan kolon {izerinde ok isareti gelir. Ilk tiklamada metin ve
sayisal alanlarda listeleme kigiikten biyiige dogru olur. Ayni kolon bashdi tekrar tiklanirsa listeleme biyiikten
kiiciide olur. Tarih alanlarinda ise siralama yeniden eskiye dogrudur, ayni alan tekrar secilirse siralama
eskiden yeniye dogru degisir.

Filtre : Herhangi bir kolon basligi lizerindeki ok isaretine basilarak filtre ekrani agilabilir. “Hepsi” segilirse ilgili
kolondaki tiim satirlar listelenir. Yanina isaret konularak/kaldirilarak istenen segim yapilabilecegi gibi, 6zel
secenegine girilerek ozel filtre ekranindan istenen kosullarda bilgilerin filtre edilmesi saglanabilir. Burada
buylk, kiglk, esit, benzeyen, farkli gibi parametreler kullanilabilir.

Bir baska filtre verme ydntemi de sudur; Rapor icerisinde sag klikten Filtre satirn secilirse kolonlarin altinda
filtre satin acilir. Bu satira filtre edilecek alan adi yazilabilir. Ornegin asadidaki gibi cari hesap iinvani alanna
BORA PAZARLAMA yazilirsa yalnizca ilgili cari hesaba ait kayitlar listelenecektir. Bu filtre alaninda soru isareti
karakteri (?) bir, yildiz (*) ise tim karakterler anlamina gelir.

Gruplama Ozelligi : Raporda listelenen bilgilerin istenilen kolon ya da kolonlara gére gruplanmasini saglar.
Hangi kolona gore gruplama yapilacaksa o kolon bashidi “Gruplamak istediginiz kolonun bashgini buraya
siiriikleyin” yazan Ustteki bolime siiriiklemek ve birakmak yeterlidir. Istenirse gruplama sonrasi baska
kolonlarda stiriikle birak yapilarak i¢ ice gruplar olusturulabilir. Gruplarin detaylarini gérmek icin yanlarinda
bulunan arti (+) tuslart kullanilir. Ayrica tim artilarin acilmasi ya da kapanmasi icinde sag klikte “Tim
Gruplari Geniglet”, “Ttm Gruplar Daralt” segimleri kullanilabilir.

Hesaplama Fonksiyonlar : istenilen bir kolona gére toplam, ortalama, maximum ya da minimum deger
hesaplatilabilir. Hesaplama icin Hesaplama Fonksiyonu béliimiinden kolonlarda hangi kolona gore hesaplama
istendigi secilir. Islem'de yaptirilacak islem secilir. Ekle denildiginde ilgili kolonun altina hesaplama sonucu
gelir. Hesaplamayi silmek icin ise ilgili kolonda iken sil yamak yeterlidir.

Istenilirse gruplar bazindada hesaplama yaptirilabilir. Bunun icin gruplama yaptirildiktan sonra ilgili grup satiri
tzerinde sag klikten fonksiyon tipi secilir. Bu durumda grup bazinda hesaplama yaptirilabilir.

Hesaplamalarin sadece segilecek satirlara goére yapilmasi miimkindir. Bunun i¢in CTRL tusuna basili olarak
secilecek satirlar isaretlenmis olur. Sag klikten “Hesaplama Fonksiyonu” “Sadece Secili Satirlar Hesaplansin”
isaretlenmelidir. Bundan sonra hem genel fonksiyonlar hem de grup bazl fonksiyonlar sadece segili satirlar
icin hesaplama yapar.
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Rapor Ciktilan

Yaziai: Yazial giktisi igin baski 6n izleme yapilabilir. Baski On izleme butonuyla agilan ekranda File meniide
bulunan Design kisminda Ust/alt basliklarin listelenip listelenmeyecedi gibi 6zellestirmeler yapilabilir.

Rapor ciktisi ekran ve yazicl disinda excel, xml ve html formatlarinda da alinabilir. Bu formatlarda dékim

alinirken “Sadece secili alanlar kaydedilsin” isaretlenirse c¢iktiya yalnizca CTRL ile isaret konulmus satirlar
aktarilir.
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Pratik Tablo Raporlari

Pratik Tablo Raporlari , LOGO {Uriinlerine girilen veriler genis kapsamli olarak dederlendirilir ve genel sorgu
ctimlecikleri (queryler) hazirlanir. Bu sorgu ciimlecikleri kullanicinin ihtiyaci olabilecek tiim bilgileri (alanlar)
detayli bir sekilde igermektedir.

Ham / master olan bu sorgular, kullanici tarafindan, bu asistan kullanilarak istenilen (detay/6zet ) hale
getirilebilir.

Bu islemler (ham / master sorgular) yapilirken LOGO Utility'sinde yer alan LOGO QUERY engine'inden
yararlanilir. Bu engine sayesinde, hazirlanan ham / master rapor igerisinde;
e Fonksiyon kullanimi

e Siralama
e Gruplama
o  Kriter girisi

e Ara toplam
vb. islemler kolaylikla yapilabilir.

Ham / master sorgunun derlenmesi ile olusan, rapor sorgulari istenilen ortama (Yazici, ekran, Ms Access, Ms
Excel, Tablo, PDF dokumani, HTML, ASCII) cikti olarak génderilebilir.

Bu raporlar program bélimlerinde Pratik Tablo Raporlari meniisi altinda yer alir.
Ham sorgunun derlenmesinde kullanicinin yapmasi gerekenler sunlardir;

e Raporda yer alacak alanlar secilir. (Check/Uncheck Islemi- Bu islem sayesinde aslinda kullanici
gerekli tablolar birbirine baglama islemini de yapmaktadir.)

e Belirli alanlar icin gerekli goriilen TOPLA (sum) ,SAY (count) ,mutlak deder (ABS) vb. fonksiyonlarin
kullanilacadi belirtilir.

e Hangi alanlara gore nasil siralama yapilacagi (Listeden segim Artan-Azalan) belirtilir.

e Hangi alanlara gore gruplama yapilacagi belirtilir.

e Hangi alanlara gore ara toplam alinacadi belirtilir.

e Kriter sihibazi yardimi ile, ve / veya baglantilarini kullanarak istenen kriterler (sinirlamalar) belirtilir.

Bu islemler neticesinde, ham / master olarak kullaniciya sunulmus olan sorgu ctimlesi, tekrar isleme tabi
tutulur. Istenen alanlari, fonksiyon kullanimini, siralamayi, gruplamayi, ara toplam kullaniminikriter
kullanimini igeren detay sorgu climlesi LOGO Query tarafindan olusturulur.

Rapor tanimi standart ya da bos tanim segilerek yapilir. Tanim penceresinde;

Calistir secenegi ile standart rapor Unite secim ekranina ulasilir. Artik tasarim bitmis, raporun ekrana,
yaziclya vb Uniteye alinmasi sirasi gelmistir.

Kaydet secenedi ile, yapilan tasarim sisteme kaydedilir.

Kapat secenedi ile pencere kapatilir ve Resim3 'teki duruma déndlir.
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Form Tanimlayici

Program béliimlerinde kaydedilen fisler ve kart bilgileri Yaz ya da Toplu basim secenekleri ile bastirilir. Her
program boéliminde kullanilacak form ve etiketler, Araglar menisi altinda yer alan Form Tanimlayici
secenedi ile tanimlanir.

Program bdlimlerinde kullanilan tim form tiirleri icin istenen sayida tanim yapilabilir. Yapilan bu tanimlar
form adi verilerek kaydedilir. Basim sirasinda, bu formlar listelenir. Basimin yapilacagi form segilir. Ya da en
sik kullanilan tanim &ndeger olarak segilir ve basimda bu form kullanilir.

Program bélimlerinde kullanilan formlar igin standart form tanimlar yer almaktadir. Yeni form tanimi, bu
standart form Uizerinde degisiklik yapilarak ya da bos form {izerinden yapllir.

Form Tasarimi

Tanim yapmak icin 6nce tanimin yapilacadi fis tlrl secilir. Daha sonra Ekle komutu kullanilir. Basim
islemlerinde kullanilan her form igin standart bir tanim yapilmistir. Yeni form tamimi bu standart tanim
lizerinde degisiklik yapilarak ya da gibi bos sablon Uizerinden yapilir. Ekle secenedi ile agllan pencere;

e Standart tasarim
e Bogs tasarm

olmak (zere iki seceneklidir.

Standart tanim secildijinde programda bu form icin hazirlanmis standart form ekrana gelir. E§er standart
tanim kullaniimayacaksa Bos tanim secilir. Form tasarim penceresinden basimda kullanilacak form tanimlanir.
Tasarimda o©ncelikle Parametre bilgileri kaydedilir. Daha sonra formda yer almasi istenen alanlar ilgili
boélimlere yerlestirilir.

Form ve Tasarim Parametreleri

Form tasariminin geneline iliskin bazi parametrik ve izleme amacl bilgiler ile form bélimlerine ait baslangig
bilgileri Parametreler secenedi ile kaydedilir. Parametreler mendis;

e Tasarm

e Form
olmak (zere iki seceneklidir.

Tasarim Parametreleri

Tasarima ait genel parametrik bilgilerin kaydedildigi secenektir. Bu bilgiler sunlardir:
Olgiim: Form geneline iliskin 6lgiim birimi kaydedilir. Olgiim alani inch ve cm olmak lizere iki segeneklidir.
Adi ve aciklama: Bu alanlarda form adi ve aciklayici bilgisi kaydedilir.

Tarih: Formun hangi tarihte tasarlandigini belirtir. Giniin tarihi alana éndeger olarak gelir.
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Sayfa genisligi: Form sayfasinin genigligi belirtilir.
Sayfay! enine kullan secenedi ile sayfa kullanim sekli (enine, boyuna vb) belirlenir. Ondeger olarak sayfa
boyuna olarak kullanilir. Eger sayfa enine kullanilacaksa, Sayfayl Enine Kullan secenegi isaretlenir. Tasarim

yaparken gecerli olacak bazi 6ndederler Tasarim penceresinde Cizgiler bdlimiinde belirlenir.

e Form sablonu olusturulurken gizgilerin gdsterilmesi isteniyorsa cizgileri goster,
e Yazicl sayfa sinirinin gosterilmesi isteniyorsa Yazici sayfa sinirini goster

secenekleri isaretlenir. Diigey ve yatay gizgi araliklari ilgili alanlarda kaydedilir.
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Mektup ve Etiket Tanimlan

Is siirecinde kullanilan mektup ve etiket formlar tamnimlanir ve istenen formatta bastirilabilir. Finans
bélimiinde yer alan cari hesap kartlari ve banka hesap kartlarn ile Stok Yénetimi bélimiinde yer alan stok
kartlari igin etiket formu tanimlanir ve kart bilgilerini bu etiketler izerine yazdirilr.

Mektup ve etiket form tanimlarn program bdélimlerinde Araclar menisi altinda yer alan Form Tanimlayic
secenedi ile kaydedilir.

Her program bdéliimiinde, kullanilan mektup ve etiketler icin standart form tanimlar yer almaktadir. Yeni
form tanimi bu standart form (izerinde dedisiklik yaparak kaydedilebilecegi gibi tamamen bos form
Uzerinden de yapilabilir.

Tanim yapmak icin 6nce tanimin yapilacagi form tiirii (etiket ya da mektup) secilir. Daha sonra Ekle komutu
kullanilir. Basimda kullanilacak her form icin standart bir tanim yapilmistir. Yeni form tanimi bu standart
tanim (zerinde degisiklik yapilarak kaydedilebilecedi gibi bos tanim sablonu (lizerinden de yapilabilir.
Standart tanim segildiginde programda bu form igin hazirlanmis standart tanim ekrana gelir.

Etiket Sayfa diizeninin belirlenmesi
Etiket tanimi yapilirken sayfada yer alacak etiket sayisi, kullanilan etiketlerin yiikseklik ve genislik dlgllerine
gore dedisecektir. Bunun icin genel form Parametreleri penceresinde Etiketler segenedi kullanilir.

Etiket genigligi, ylksekligi, etiketler arasindaki yatay ve dikey bosluklar cm olarak belirlenir. Sayfada
basilacak yan yana ve (st Uste basilacak etiket sayisi ilgili alanlarda belirtilir. Tamam diigmesi tiklandifinda
yapilan tanima uygun etiket formu ekrana gelir.
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Sik Kullanilan Raporlara Kolay Ulasim - Raporlarim

Sik kullanilan raporlar belirlemek ve bu raporlara kolay erisim saglamak mimkiindir. Bunun igin Start ana

menisiinde yer alan . Raporlarim segenegi kullanilir.

Raporlarim secenedi altinda yer alacak raporlar, degisik program boliimlerinde yer alan ilgili rapor ekraninda
Rapor Ekle secenegdi ile rapor adi verilerek kaydedilir.

Ornegin Satis Faturalar Listesi raporuna Raporlarim secenedi ile tek bir tusla ulasmak icin, rapor
penceresinin sol alt bélimiinde yer alan Rapor Ekle diigmesini tiklamak ve acilan pencereden rapor adini

girmek yeterli olacaktir.

Raporlarim secildiginde agilan pencerede ilgili program bélimlerinde segilerek kaydedilen raporlar yer alir.
Asadi ya da Yukar Tasl segenekleri ile raporlarin sirasi degistirilebilir.

Degistir secenedi ile rapor adi degistirilebilir. Raporlarim listesinden cikarilacak rapor Sil secenedi ile listeden
cikarilir.
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Hesap Makinesi

START programi gerek bilgi girisinde gerekse inceleme ve rapor asamasinda onemli kullanim kolayliklari
saglar. Hesap makinesi programin her yerinden ve her islem asamasinda ulasilabilen yardimcilardan bir
tanesidir.

START programi ara¢ cubudgunda yer alan hesap makinesi programin her bolimiinde hesap makinesi
simgesi tiklanarak agilir. Hesap makinesinde hesaplanan tutar islem alanina, islem alanindaki bilgi de hesap
makinesine aktarilabilir.

Hesaplanan tutarin fig lizerinde toplam ya da birim fiyat alanina aktarilmasi mimkindir. Bunun igin Kopyala
simgesi tiklanir ve fig (izerinde CTRL-V tuslari ile ilgili alana kopyalanir.

Fis Gzerinden hesap makinesine bilgi aktarmak igin dnce aktarilacak tutar secilir daha sonra CTRL C tuslarina
basilir. Hesap makinesi lizerinde CTRL-V tusu ile tutar alanina kopyalanir.

Hesap makinesi lzerinde yer alan memory tuslari su sekilde kullanilir.
M+ tusu hesap makinesinde girilen sayiyi hafizaya ekler.
M- tusu hesap makinesinde girilen sayiy! hafizadan gikartir

MC hafizay! temizler.
MR hafizadaki bilgileri okur.
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Sihirbaz

Sihirbazlar ile malzemeler, misteri ve tedarikgi kayitlari istenen o&zelliklere uygun olarak kisa slirede
olusturulur. Sihirbaz, malzeme ve cari hesap icin girilmesi gereken temel bilgileri adim adim gdsterir.

Malzeme ve cari hesap listelerinde yer alan % Sihirbaz ile cari hesap ya da malzeme icin kayit tiri
seciminden girilmesi gerekli bilgilerin yer aldigi sayfalar izlenerek kayitlar otomatik olusturulur.
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WEB Sayfasi Tasarimlari

WEB sayfasinda yer alacak bilgiler, misterilerin firmaya erisim bilgileri, firmanin finansal bilgileri,
uygulanacak kampanyalar ve ulasilacak diger linkler WEB Sayfasi Tasarimlari ile kaydedilir. WEB Sayfasi
Tasarimlari Sistem Islemleri program béliimiinde WEB Sayfasi Yayinlama meniisii altinda yer alir.

Yeni tasarim yapmak ve varolan tasarim lizerindeki degisiklikler igin ilgili menii segenekleri kullanilir.

J Ekle Yeni tasarim icin kullanilir.
_‘=';.J Degistir Tasarim bilgilerinde degisiklik yapmak icin kullanilir.
'ill:l.' Cikar Tasarimi silmek igin kullanilir.

Incele Tasarim bilgilerini incelemek igin kullanilir. Bu segenekle ekrana
getirilen tanim bilgilerinde dedisiklik yapilamaz.

)
"_-J Kopyala Tanim bilgilerini kopyalamak igin kullanilir.
i

Kayit Bilgisi Tasarimin ilk kayit ve son degisiklik islemlerinin kim tarafindan ve ne
zaman yapildigini gbsterir.

Toplu Kayit Cikar Secilen kayitlari toplu olarak silmek icin kullanilir.

Giincelle WEB Sayfasi Tasarimlari listesini giincellemek icin kullanilir.

Ondegerlere Don Pencere boyutlarini programda tanimh 6lgiitlerde goriintiilemek igin
kullanilir.
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Web Sayfa Tasarimi

Web sayfasi bilgileri tasarim penceresinde yer alan;

. Genel Bilgiler

o Duyurular

o Kampanyalar

D Linkler

o Finansal Tablolar

secenekleri ile kaydedilir.

Genel Bilgiler

Genel bilgiler sayfasindan tasarimin ait oldugu firma bilgileri ile web sayfasi igerik bilgileri kaydedilir.

Firma Numarasi: Web sayfasinin ait oldugu firma numarasidir. Kayitli firmalar listelenir ve web sayfasini
kullanacak firma secilir.

Segilen firmanin adi ve tinvani ilgili alanlara aktarilir.

. & . Web Sayfaz Tazanm BEB

Firria Ma 1 =

Fitrna Adi | |

Firrna Linwar | |

eI Duyurular | Kampanyalar | Linkler | Finansal Tablolar |

~Iletisim Bilgileri
Adresl
Adresz

Telefon1

Telefonz
Faks
E_Posta

~Icerik Bilgileri

® Finansal Tablolar Uriinler

Tletigim Eilgileri Duyurular

Referanslar Kamparryalar

_J _J Kaydet | vazger |

Iletisim Bilgileri
Iletisim Bilgileri béliimiindeki alanlara, firma taniminda Genel secgenedi ile kaydedilen adres, telefon, faks
gibi erisim bilgileri ile diger bilgiler aktarilir. Bu alanlara dogrudan bilgi girilemez.
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Icerik Bilgileri
Web sayfasinda yer alacak icerik bilgileri bu bélimde kaydedilir. Sayfada yer alacak segenekler isaretlenerek
segilir.

Tasarim penceresinde yer alan Giris Metni secenedi Giris sayfasl icin Start sayfa Editorii ile veri
hazirlamay saglar.

Tarihge Ekle secenedi ile firma ait tarihge bilgileri yine Start sayfa editorii ile hazirlanir.

Duyurular

Web sayfasinda yer alacak duyurular tasarim penceresinde Duyurular secenedi ile kaydedilir.

Kampanyalar

Firmanin uygulayacadi kampanyalar Web sayfasi tasim penceresinde Kampanyalar segenedi ile kaydedilir.

Dosya Yolu alaninda (...) simgesi tiklandiginda acilan sayfa editorii ile kampanya bilgileri istenen formatta
hazirlanir.

Linkler

Web sayfasindan ulagilacak diger web adresleri, tasarim penceresinde yer alan Linkler segenedi ile kaydedilir.

Finansal Tablolar

Web sayfasinda, firmaya ait finansal tablolarin yer alacak olmasi durumunda, ilgili tablolar tasarim
penceresinde yer alan Finansal Tablolar segenedi ile kaydedilir.

Tasarim penceresinin alt béliminde yer alan Giris Metni ve Tarihce Ekle secenekleri kullanilarak Web
sayfasinda yer alacak giris metni ve tarihge bilgileri sayfa edit6ri tzerinden kaydedilir.
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Web Tasarim Islemlerinde Yapilmasi Gerekenler

WEB Yayinlama segenedi ile ekrana gelen Logo WEBMaster site hazirlama sihirbazini kullanarak sitenizi
hazirlayabilirsiniz.

Sihirbaz size adim, adim yapmaniz gereken islemleri gdsterecektir.

Logo WebMaster'l kullanmak igin su islemlerin yapilmasi gerekir:

1. Firma Taniminda Web icin Gerekli Bilgiler

Web sayfasi tasarlamak ve yayinlamak igin firma taniminda vergi dairesi ve vergi numarasi bilgilerinin
mutlaka kaydedilmesi gerekir.

Ayrica firma tanimi detaylar penceresinde yer alan Kurumsal Web Sayfasi Tanimlari segenedi ile firmanin
faaliyet alani, sektér ve arama kriteri bilgileri kaydedilir.

2. Adres ve Vergi Dairelerinin Tanimlanmasi

Sistem Islemleri program béliimiinde Kurulus Bilgileri mendisii altinda yer alan;
e Adres Bilgileri
e Vergi Daireleri

segenekleri kullanilarak veri aktarimi ile tanimlarin yapilmasi saglanir.

3. WEB Tasarim Girilmesi

Web Sayfasi hazirlamak ve yayinlamak icin dncelikle firma web tasarim bilgilerinin eksiksiz girilmesi gerekir.
Bunun icin Sistem Islemleri program bdliimiinde Web Sayfasi Yayinlama menisi altinda yer alan Web
Sayfasi Tasarimlari segenegi kullanilir.

Ekle secenedi ile acilan tanim penceresinden tasarimin ait oldugu firma segcilir. Firma taniminda belirtilen
firma adi, firma Unvani ve vergi numarasi ve adres bilgileri ilgili alanlara aktarilir.

Web sayfasinda yer alacak duyurular, kampanyalar, linkler ve finansal tablolar ile giris sayfasi ve tarihge
bilgileri, tanim penceresinde yer alan;

e Genel Bilgiler

e Duyurular

e Kampanyalar

e Linkler

e Finansal Tablolar
bagliklari segilerek kaydedilir.
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4, Uriin Kataloglarinin Tanimlanmasi

Web sayfasinda yer alacak iriinlere ait kataloglar Sistem Islemleri program béliimiinde Web Sayfasi
Yayinlama meniisii altinda yer alan Uriin Katalogu secenedi ile kaydedilir.

Yeni iiriin katalogu tanimlamak icim Uriin Kategorileri Listesi'nde yer alan Ekle secenegi kullanilir. Katalogun
Web islemlerinde kullanilacagi tanim penceresinde yer alan Web'de Kullanilsin secenedi isaretlenerek
belirlenir.
Uriin kategorisinde yer alacak malzemeler tek tek ya da Toplu Malzeme Aktar secenedi ile topluca secilerek
belirlenir.

5. Web Sayfasinda Kullanilacak Malzeme ve Referanslar
Web sayfasinda kullanilacak malzemeler ve referanslar Start program béliimlerinde kaydedilen malzeme ve

cari hesap tanimlan Gzerinden belirlenir.

a: Malzemelerin Web islemlerinde kullanilip kullaniimayacadi tanim penceresinde Erisim Bilgileri bélimiinde
E-is Ortaminda Erisilebilir, E-Magazada Erisilebilir ve Satis Noktalarinda Erisilebilir segenekleri isaretlenerek
belirlenir.

b: Referans cari hesaplari belirlemek igin cari hesap tanim penceresinde Ticari Bilgiler sayfasinda yer alan
Referans Listesi'ne Ekle secenedi isaretlenir. Referans icin aciklama bilgileri Ingilizce Tiirkge olarak Tiirkce
Referans Aciklamasi ve Ingilizce Referans Aciklamasi simgeleri tiklanarak kaydedilir.

Referans olarak gosterilen cari hesabin yorumlari ise Yorum Ekle simgesi tiklanarak kaydedilir.

c: Cari hesaplara E-Is ve Satis Noktalarindan ulagabilmek icin cari hesap tanim kartinda Dider secenegi
altinda yer alan erisim segenekleri isaretlenir.

Bu islemlerden sonra Web Sayfasi Yayinla segildiginde agilan WEBMaster site hazirlama sihirbazi adim adim
yapilmasi gereken islemleri gosterir.
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