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Teklif YOnetim Sistemi

Teklif Yonetim Sistemi ile satis faaliyetleri bir biitiin olarak izlenir ve planlanir. Satis yapilmasi planlanan
musteriler, bu mdgsterilerle temas kurmak icin aranacak kisiler belirlenir, randevular kaydedilir. Planlanan
satiglar yaninda olmasi muhtemel satig firsatlari da ayni sekilde izlenir.

Satis elemanlarn igin tip belirlemek ve bu tipler igin misteri portfoyli olusturmak mimkiindir. Satig
elemanlarini satis temsilci ve plasiyer olarak tanimlanir. Satis temsilcileri firma bagimsiz satis elemanlaridir.
hedef misteri belirleme, mdisterilere teklif sunma ve teklifleri siparise ddnlstiirme siireclerinde yer alir.
Plasiyer firma bagimli, sicak satis yapan elemanidir.

Satig iliskisi hedeflenen ancak heniiz ticari bir iliski kurulmamis hedef/potansiyel kisi/kurulug ya da gruplari
kaydetmek bunlara yapilacak satislari planlamak mimkindir. Muisterilerin hangi sektorlerde faaliyet
gosterdikleri ve is hacimleri kaydedilerek raporlanabilir. Musterilerle ilgili her tiirlli detay bilgi yaninda ilgili kisi
kayitlan da tutulmaktadir.

Teklif yonetim sisteminde genel bazh satis firsat ve faaliyetleri kaydedilerek izlendigi gibi her satis elemani
kendine 6zel ajanda olusturarak satis faaliyetlerini kaydederek izleyebilir.

Teklif Yonetim Sistemi Satis ve Dagitim program bolimiinde yer alir.

Teklif YOnetim Sistemi 4
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Miisteriler/Gruplar
Satis yapilmasi planlanan misteriler, bu musterilerin ait oldugu sektor, misterinin yer aldigi kategori gibi
bilgiler Miisteriler/Gruplar meni secenedi ile kaydedilir ve izlenir. Satis ve Dagitim Teklif Yénetim Sistemi

mendsi altinda yer alir.

Yeni tanim yapmak ve varolan tanimlar {izerinde yapilacak islemler icin ilgili diigmeler ve sag fare digmesi

mendsiinde yer alan segenekler kullanilir.

Ekle Yeni misteri/grup tanimlamak icin kullanilir.

Degistir Miisteri bilgilerinde degisiklik yapmak igin kullanilir.

Incele Tanim kartini incelemek amagh goériintiilemek icin kullanilir.
Cikar Musteri/Grup kartini silmek igin kullanihir.

Toplu Kayit Cikar

Secilen kartlar toplu olarak silmek icin kullanilir.

Kopyala

Sectiginiz misteri/Grup bilgilerini bos bir karta kopyalar. Hizli bilgi girisi icin
kullanilir.

Filtrele

Musteriler/Gruplar listesini istenen ozellikteki kayitlarla gortintiilemek igin
kullanilir.

00 e EEEE

Ilgili Kisiler

Segilen musteri/grup tanimina ait ilgili kisi bilgilerine ulasmak ya da
kaydetmek icin kullanilir.

Ara

Kod ya da aciklama bilgisine gére arama islemi yapar.

Kayit Sayisi

Kayith misteri/Grup kart sayisini gériinttiler

@

Kayit Bilgileri

Kartin ilk eklenis ve son degisiklik islemlerinin kim tarafindan ve ne zaman
yapildigini izlemek icin kullanilir.

Giincelle

Musteriler/Gruplar listesini giincellemek icin kullanilir.

Ondegerlere D6n

Musteriler/Gruplar penceresini sistemde tanimh boyutlarda goériintiilemek
icin kullanihir.

Teklif YOnetim Sistemi
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Miisteri Bilgileri

Musteri ve/veya grup Musteriler listesinde Ekle secenedi ile agllan pencereden kaydedilir. Kartin (st
bélimiinde yer alan alanlardan kart geneline ait bilgiler kaydedilir. Misterinin detay bilgileri su sayfalardan
kaydedilir:

o lletisim

e Sektorler

e  Cari Hesaplar

o Diger

KoDU

UNVANI

kaTEGORI  |[EERSI T=
Genel

iLETISIM [§) Kamu Kurumu DIGER
Perakendeci
Rakip

ADRES Toptanci

SEMT

ILCE

iL

ULKE

POSTA KODU

GELDIGI ULKE

TELEFONLAR INTERNET ADRESI
YAZISMA DILI Tirkge v
FAKS iLGILl Kisi

Kodu: Satis yapilmasi planlanan musteri kodudur.
Aciklama: Miisteri adi ya da aciklayici bilgisidir.

Kategori: Misterinin faaliyet alanina ya da takip islemlerine bagh olarak gruplandidi alandir. Bu alan
asagidaki segenekleri igerir:

e Genel

e Kamu Kurumu
e Perakendeci

e Rakip

e Toptanc

Misteri ya da grubun yer aldigi kategori segilir. Misteri kategorileri, Kategoriler meniisiinde Mdsteriler
secenedi kullanilarak kaydedilir.

Teklif YOnetim Sistemi 6
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Miisteri Iletisim Bilgileri

MUsteriye ait adres, posta kodu, telefon, faks, internet adresi ve ilgili kisi bilgileri, misteri karti Gzerinde
Iletisim Bilgileri sayfasindaki ilgili alanlardan kaydedilir.

Miisteri Sektor Bilgileri
Musterinin faaliyet gosterdigi sektorlere ait bilgiler Sektorler sayfasindan kaydedilir.

Kod ve Aciklama: Musterinin faaliyet gosterdigi sektoriin kodu (adi) ve hakkindaki aciklamanin
yazilabilecedi alanlardir. Alanin sonundaki "..." simgesini tiklayarak tanimli Sektoérler/Endiistriler listesi
goriintiilenir. Ilgili tanim segilir. Misterinin faaliyet gésterdigi sektér taniml degilse Ekle secenedi ile tanim
bilgileri kaydedilir.

KODU
UNVANI
KATEGORT  |[EEnel v

ILETiSIM SEKTORLER CARI HESAPLAR | DIGER

KoDU AGIKLAMA ANA IS HACMI CALISMA D,

O

Ana: Musterinin birden fazla sektérde faaliyet gostermesi durumunda ana faaliyet alani burada belirlenir.
Is Hacmi: Miisterinin bu sektdrdeki is hacmi tutar olarak bu alanda belirtilir.

Calisma Dovizi: Calisma dovizi olarak hangi para biriminin kullanildidi bu alanda belirlenir. Déviz tiirleri
listelenir ve ilgili para birimi segilir.

Is Hacmi (Doviz): Miisterinin is hacminin déviz cinsinden bilgisi bu alanda kaydedilir.
Calisan Sayisi: Misterinin satirda belirtilen sektérde kag galisaninin oldugu bu alanda belirtilir.

Misterinin faaliyet gosterdigi her bir sektore ait bilgiler ayri bir satirda kaydedilir.

Teklif YOnetim Sistemi 7



Cari Hesap Bilgileri

Miisteri ile iliskilendirilecek cari hesaplarin belirlendigi sayfadir.

KODU |
UNVANI
kaTEGORT | [EEREIINIIININIINN ~ |
EEFISIN [SEROREER) ! Hcseru [BIGER
CARI HESAP KODU CARI HESAP ACIKLAMAST ONDEGER
]
m

KAYDET VAZGEC

Logo — Tiger 3

Cari Hesap Kodu: Misteri ile iliskilendirilecek cari hesabin kodudur. Kayith cari hesap kartlar listelenir ve

ilgili cari hesap segilir.

Cari Hesap Aciklamasi: Misgteri ile iliskilendirilecek cari hesabin kodudur. Kayith cari hesap kartlari

listelenir ve ilgili cari hesap segilir.

Teklif Yonetim Sistemi 8
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Miisteri Diger Bilgileri

Muisteri tanimina ait izleme amach diger bilgiler Misteri tanim kartinda Dider sayfasindan kaydedilir. Bu
bilgiler sunlardir:

KoDuU
UMNWANI
KATEGORI  |[Genel |

ILETISIM SEKTORLER CARI HESAPLAR DIGER

GZEL KOD YETKI KODU
sTATUSO | Kullammda  ~ PARA BIRIMI|TL, Tark Lira: ~

() GRUP SIRKETI
ANA SIRKET

RAKIP FIRMA

Ozel Kod: Kodlama yaparken renklendirilebilen, sayi ve harfin birlikte kullanilabildigi bir alandir. Kullanici bu
alana bilgi girmek zorunda degildir ama bu alani, fis lzerinde yer almayan ancak girmek istedigi bir bilgiyi
islemek icin de kullanabilir.

Yetki Kodu: Kayit bazinda yetki tanimlanmasi igin kullanilan, sayi ve harfin birlikte kullanilabildigi bir alandir.
Bilgi girilmesi zorunlu bir alan dedildir. Ancak kayit bazinda yetkilendirme yapmak igin kullanilir.

Her kullanicinin is tanimina gére, kullanabilecedi kayitlar dedisik olacaktir. Kayit bazinda yetki tanimlanmasi
icin dncelikle planlama yapmak gerekir. Ilk adim olarak, hangi kullanici veya kullanici gruplarinin hangi
misteri kartlarina ulasabilecegi belirlenir. Daha sonra, her yetki grubunun kullanabilecedi miisteri kartina
farkli yetki kodlari verilir.

Statiisii: Musteri kartinin statlisini belirtir. Kullanimda ve kullanim disi olmak (zere iki segeneklidir.
Kullanim digi statiisiindeki musteri kartlari islemlerde kullanilamaz.

Para Birimi: Bu misteriye yapilacak satiglarin hangi para birimi lizerinden yapilacadi bu alanda belirlenir.
Ddviz tirleri listelenir ve ilgili tir segilir.

Sirket Bilgileri
Misterinin hangi sirket ya da sirketler grubuna bagh oldugu grup sirketi ve ana sirket segenekleri ile
belirlenir. Miisterinin bir grup sirketine baglh olmasi durumunda Grup sirketi kutusu isaretlenir.

Musterinin bir gruba bagl sirkete bagh olmasi durumunda Ana sirket alaninda, sirketin baph oldudu grup
segilir.

Teklif YOnetim Sistemi 9
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Miisteri Filtrele

Musteriler listesini istenen Ozellikteki kayitlarla goriintiilemek igin Filtrele secenedi kullanilir. Bu ozellikler
(MUsteriler listesinde Filtrele diigmesi tiklanarak ya da sag fare diimesi menisiindeki) Filtrele secilerek
acllan Miisteri Filtrele penceresinde belirlenir. Bu filtre segenekleri sunlardir:

Filtre Degeri

Miisteri Kodu Grup / Aralik

Miisteri Unvani Grup / Aralik

Kategori Grup / Aralik

Ozel Kodu Grup / Aralik

Yetki Kodu Grup / Aralik

Statiisti Kullanimda / Kullanim Digi
Para Birimi Doviz tirl segenekleri
Grup Sirketi Grup Sirketi Degil / Grup Sirketi
Ana Sirketi Grup / Aralik

Cari Hesap Kodu Grup / Aralik

Sektor Kodu Grup / Aralik

Sektor Aciklamasi Grup / Aralik

Sektor Is Hacmi Tutar girisi

Calisma Dovizi Ddviz secimi

Sektor is Hacmi (Déviz) Tutar girisi

Sektor Calisan Sayisi Calisan sayisi

il Grup / Aralik

Ilge Grup / Aralik

Semt Grup / Aralik

Teklif YOnetim Sistemi
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Ilgili Kisiler
Musteri ile yapilacak toplanti, gériisme ve benzeri aktiviteler icin kiminle temas kurulacagi, misteri tanim

kartinda ya da Miisteriler listesinde sa§ fare diigmesi meniisiindeki Ilgili Kisiler secenedi ile belirlenir.

Iigili kisiler menisi segildiginde tanimh miisteri ya da gruba ait ilgili kisi kayitlar listelenir. Yeni tanim
yapmak ya da varolan tanimlar Uizerinde yapilacak islemler icin ilgili digmeler ya da sa§ fare diigmesi menii
segenekleri kullanilr.

5RO

Ekle Yeni kisi tanimlamak igin kullanilir.

Degistir Iigili kisi bilgilerinde degisiklik yapmak icin kullanilir.
Incele Tanim kartini incelemek amaglh goriintiilemek igin kullanilir.
Cikar Iigili kisi kartini silmek icin kullanilir.

Toplu Kayit Cikar

Secilen kartlar toplu olarak silmek icin kullanilir.

Kopyala

Sectiginiz tanim bilgilerini bos bir karta kopyalar. Hizli bilgi girisi igin
kullanilir.

B o888

Filtrele Ilgili kisi listesini istenen 6zellikteki kayitlarla gériintiilemek icin
kullanilir.

Ara Kod ya da agiklama bilgisine gére arama islemi yapar.

Kayit Sayisi Kayitli ilgili kisi sayisini gériintiiler.

Kayit Bilgisi Kartin ilk eklenis ve son degisiklik islemlerinin kim tarafindan ve ne
zaman yapildigini izlemek icin kullanilir.

Giincelle Iigili kisiler listesini giincellemek icin kullanilr.

Ondegerlere D6n

Ilgili kisiler listesini sistemde tanimli boyutlarda goriintiilemek icin
kullanilir.

Teklif YOnetim Sistemi
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figili Kisi Bilgileri

Musteri ile yapilacak toplanti, goriisme ve benzeri aktiviteler icin temas kurulacak kisiye ait bilgiler Ekle
secenedi ile acilan Ilgili Kisi kartinda kaydedilir.

ADI MESLEGT

IKINCE ADI UNVANI

SOYADI KATEGORT | Genel v
OZEL KOD YETKI KODU

ILETISIM [GZEL GUNLER
ADRES
SEMT
ILCE
iL
ULKE
POSTA KODU
IS TELEFOMNU FAKS

EV TELEFONU DIGER TELEFOM
CEP TELEFONLU E-MAIL ADRESI

Adi: Kisinin adidir.

Ikinci Adi: Kisinin ikinci adidir.
Soyadi: Kisinin soyadidir.

Meslegi: Kisinin meslek bilgisidir.
Unvanu: Kisinin firmadaki Ginvanidir.

Kategori: Kisinin hangi kategoride yer aldigini gosterir. lgili kisiler igin yapilmis kategori tanimlari listelenir
ve kisinin ait oldugu grup belirlenir.

Ozel Kod: Ilgili kisi tanimi 6zel kodudur. Raporlama magh kullanilir.

Yetki Kodu: ilgili kisi tanimi yetki kodudur.

Iletisim Bilgileri

Iigili kisi iletisim sayfasinda kisinin adres, telefon, faks, E-mail, bilgileri ilgili alanlardan kaydedilir.

Ozel Giin Bilgileri

Teklif YOnetim Sistemi 12
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Kisinin dogum giinii, evlilik yil déniimii gibi 6zel giinleri tanim kartinda Ozel Giinler sayfasindan kaydedilir.

Ilgili Kisi Filtrele

Tigili kisiler listesini istenen 6zellikteki kayitlarla gériintiilemek icin “Filtrele” secenegi kullanilir. Bu zellikler
(Tlgili kisiler listesinde Filtrele diigmesi tiklanarak ya da sad fare diigmesi meniisiindeki “Filtrele” segilerek
acilan “lgili Kisi Filtrele” penceresinde belirlenir. Bu filtre secenekleri sunlardir:

Filtre Degeri

Adi Grup / Aralik

Ikinci Adi Grup / Aralik

Soyadi Grup / Aralik

Meslegi Grup / Aralik

Unvani Grup / Aralik

Kategori Genel / Bilgilendirici / Yonlendirici / Karar Verici
Ozel Kodu Grup / Aralik

Yetki Kodu Grup / Aralik

Teklif YOnetim Sistemi
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Sektorler

Sektor tanimlarinin yapildigi secenektir Satis ve Dagitim Teklif Yonetim Sistemi program bolimiinde yer alir.
Sektor tanimlari ile sektér genel bilgileri kaydedilir. Misterini bu sektorlerden hangisinde faaliyet gosterdigi
ve detaylari ise misteri kartinda Sektorler sayfasinda belirtilir.

Yeni sektor karti agmak ya da varolan kayitlar lizerinde yapilacak islemler igin Sektorler listesinde yer alan

digmeler ya da sag fare meni secenekleri kullanilir.

Ekle Yeni sektor tanimlamak igin kullanilir.

Degistir Sektor bilgilerinde degisiklik yapmak icin kullanilir.

Incele Tanim kartini incelemek amagh goériintiilemek igin kullanilir.
Cikar Sektodr tanim kartini silmek icin kullanilir.

Toplu Kayit Cikar

Secilen kartlar toplu olarak silmek icin kullanilir.

Kopyala

Sectiginiz tanim bilgilerini bos bir karta kopyalar. Hizli bilgi girisi icin
kullanilir.

@ G eEee

Ara Kod ya da aciklama bilgisine gére arama islemi yapar.

Kayit Sayisi Kayith sektdr kart sayisini goériintiler

Kayit Bilgisi Kartin ilk eklenis ve son degisiklik islemlerinin kim tarafindan ve ne zaman
yapildigini izlemek icin kullanilir.

Giincelle Sektorler listesini giincellemek icin kullanilir.

Ondegerlere D6n

Sektorler listesini sistemde taniml boyutlarda gérintilemek igin kullanilir.

Teklif YOnetim Sistemi
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Sektor Bilgileri

Sektor genel bilgileri Sektorler listesinde “Ekle” secenedi ile acilan pencereden kaydedilir.

Kod: Sektdr tanim kodudur.

Aciklama: Sekt6r adi ya da agiklayic bilgisidir.

Sektor tanimina ait ayrintili agiklamalar Detayh Bilgi diigmesi tiklanarak agilan pencereden kaydedilir.
Temas kurulan ya da kurulacak olan mudsterilerin hangi sektér ya da sektorlerde faaliyet gosterdidi ise
Misteri kartinda Sektorler sayfasinda belirlenir. Kod ve agiklama alanlarindan kayith sektér tanimlari

listelenir ve ilgili tanim segilir. Misterinin bu sektordeki faaliyetlerine ait detaylar da ilgili kolonlarda
kaydedilir.

KOD
ACIKLAMA

Teklif YOnetim Sistemi 15



Kategoriler
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Kategori tanimlarinin kaydedildigi secenektir. Satis ve Dagitim Teklif Yonetim Sistemi program bolimiinde
yer alir. Kategori tanimlari,

e Musteriler
o Ilgili Kiiler
o Ozel Giinler

icin yapilir.

Her bir segenek igin

programda dndeder olarak taniml kategoriler yer almaktadir. Yeni tanim ilgili karta ait

tanim penceresinde bos satirda kategori numarasi ve agiklamasi verilerek yapilir.

Programda kart tiplerine gére éndeger olarak tanimh kategoriler sunlardir:

Ilgili Kisiler

Genel

Bilgilendirici
Yonlendirici
Karar Verici

Miisteriler

Genel
Toptanci
Perakendeci
Kamu Kurumu
Rakip

Ozel Giinler

Dogum Gini
Evlilik Yildonimi

Musteri, ilgili kisi ve

Ozel glin pencerelerinden kategori tanimlarina ulasilir ve ilgili karta ait kategori segilir.

Kategori bilgisi raporlarda filtre olarak kullaniimaktadir.
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Satis Faaliyetleri

Tim firma bazinda satis faaliyetlerinin izlendigi, satis firsatlarinin ve detay bilgilerin kaydedildigi secenektir.
Satis ve Dagitim Teklif Yonetim Sistemi program bélimiinde yer alir. Satis faaliyetleri penceresinden satis
elemani referansi aranmaksizin tiim satis firsat ve faaliyetlerine ulasilir.

Firma genelinde satis firsat ve faaliyetlerinin yer aldi§i Satis Faaliyetleri penceresi (i¢ temel béliimden olusur:
e Mdisteriler

e Ajanda
e Adres Defteri

SATIS FIRSATLARI [TEKLIF | SOZLESME
KOoDU - UNWANI ~
001 SATIZ ELEMANI FIRSAT NO. - FIRSAT ACIKLA -
0011 O oot 0000000000000001
O 001 0000000000000002

SATIS FAALIYETLERI

SATIS ELEMANI FAALIYET TURD FAALIYET AGIKLAMASI ~
(oot Arastrma 123
(J)oo1 Arasbrma qg
(oot Sozlesme 00000003

~00000

e

Telefon Garismesi -

MUsTERILER. VAIENDA| (EDRES DEFTERI

Miisteriler: Satis faaliyet ve firsatlarinin kaydedilecegi misterilerin belirlendigi secenektir. Satis faaliyetleri
altinda yer alan miisteriler secenegi tiklandiginda kayith tim misteriler listelenir. Misteri kartlar, Satis ve
Daditim Teklif Yonetim Sistemi ana mendiisiinde Misteriler/Gruplar segenegi ile kaydedilir. Satis firsat ya da
faaliyeti kaydetmek igin 6nce ilgili misteri kaydi daha sonra satis faaliyeti/firsati segenekleri tiklanarak bilgiler
kaydedilir.

Ajanda: Satis temsilcisinin zaman planlamasi yapmasina olanak sadlayan secenektir. Zaman planlama ya da
izlemenin yapilacag giin Takvim boliimiinde belirlenir.

Adres Defteri: Misterideki ilgili kisi erisim ve 6¢zel glin bilgilerine ulagimi saglayan segenektir.

Satis Firsatlari: Yapiimasi planlanan satiglara ait bilgiler Satis Firsatlari bélimiinde girilir. Planlanan her
satis bilgisi ayr bir karta kaydedilir.
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Satis Faaliyetleri: Satis islemi sirasinda yapilan faaliyetlerin tir segilerek kaydedildigi secenektir.
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Yapilmas! planlanan satislara ait bilgiler Satis Firsatlari bolimiinde planlanan her satis icin ayri bir karta
kaydedilir. Satis firsati tanimlamak ve varolan tanimlar {izerinde yapilacak islemler icin ilgili diigmeler ve sag
fare diigmesi menisiinde yer alan segenekler kullanilir.

Ekle Yeni firsat bilgilerini kaydetmek igin kullanilr.

Degistir Satis firsati bilgilerinde degisiklik yapmak igin kullanilir.

Cikar Firsat kaydini silmek icin kullanihr.

incele Firsat kaydini incelemek icin kullanilir.

Kopyala Firsat bilgilerini bos bir karta koyalar. Hizl bilgi girisi igin kullanilir.
Yaz Satis firsatlarinin tek tek yazicidan alinmasinda kullanilir.

Toplu Kayit Cikar

Secili olan firsat kayitlarinin topluca silinmesinde kullanilir.

0 B e

Filtrele

Satis firsatlari listesini istenen kayitlarla goériintiilemek icin kullanilir.

Satis Elemani Degistir

Satis firsatini baska bir satis elemani ile iliskilendirmek icin
kullanilir.

Satis Firsati Tarihgesi

Satis icin hangi faaliyetlerin ylritiildigind izlemek ve faaliyet
kayitlarinda degisiklik yapmak icin kullanilir.

Durum Bilgisi

Satis firsati durum dedisikliklerini yapmak icin kullanilir.

Kayit Bilgisi Kaydin ilk eklenis ve son degisiklik islemlerinin kim tarafindan ve
ne zaman yapildigini goriintiler.
Kayit Sayisi Kayitl firsat sayisini goriintiler.
Giincelle Satig firsatlari penceresini glincellemek icin kullanilir.

Ondegerlere D6n

Satis firsatlari penceresini programda tanimli boyutta goériintiilemek
icin kullanihr.

Satis firsati eklemek icin once Miisteriler secenedi ile istenen miisteri kaydi tiklanir. Daha sonra Satis
Firsatlar segilir. Firsat bilgileri “Ekle” segenedi ile agilan pencereden kaydedilir.

Teklif YOnetim Sistemi
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Satis Firsati Bilgileri
Firsat No: Satis firsat numarasidir.
Aciklama: Satis firsati adi ya da agiklayici bilgisidir.

Ozel Kod: Kodlama yaparken renklendirilebilen, sayi ve harfin birlikte kullanilabildigi bir alandir. Kullanici bu
alana bilgi girmek zorunda degildir ama bu alani, kart {izerinde yer almayan ancak girmek istedigi bir bilgiyi
islemek icin de kullanabilir. Ozel kod, satis firsatlarini kullanicinin kendi firmasina 6zel bazi kriterlere gdre
gruplamasi icin kullanilir.

Yetki Kodu: Kayit bazinda yetki tanimlanmasi igin kullanilan, sayi ve harfin birlikte kullanilabildigi bir alandir.
Kullanici bu alana bilgi girmek zorunda degildir. Her kullanicinin is tanimina gore, kullanabilecegi kayitlar
degisik olacaktir. Kayit bazinda yetki tanimlanmasi icin dncelikle planlama yapmak gerekir. ilk adim olarak,
hangi kullanicilarin veya kullanici gruplarinin hangi satis firsat kartlarina ulasabilecedi belirlenir. Daha sonra,
her yetki grubunun kullanabilecegi satis firsatlarina farkli yetki kodlar verilir.

Tarih: Satis firsati bilgilerinin kayit tarihidir. Ginlin tarihi 6ndeder olarak gelir. "..." simgesi tiklanarak takvim

acilir ve istenen tarih belirlenerek alana aktarilir.

L
FIRSAT NO. | ODODOGOO00000003
ACIKLAMA
OZEL KOD TARIH  [19.11.2015
YETKI KODU DURUMU | Firsat v

MUSTERI KODU |001
MUSTERT UNVANI
ILGiLt Kist

TAHMINI GERCEKLESME TARIHI| . . BASARMA OLASILIGI (%)
GERCEKLESME TARIHI

BEKLENEN GELIR

DOviz KURU TOPLAM
YEREL PARA BIRIMI [TL 1
RAPORLAMA DOVizi [MSD
ISLEM DOVIZI TL =

YORUM

Durumu: Yapilmasi planlanan satigla ilgili durumun belirlendidi alandir. Durum alani su segenekleri igerir:

e Firsat

e Analizde
o  Teklif

e Sotzlesme
o Iptal

e Yirurlikte
e Tamamlandi
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Yiritilen satis faaliyetlerine gére durum belirlenir.

Miisteri Kodu: Satis isleminin yapilacagi misterinin kodudur. Satis faaliyetleri penceresinde miisteriler
secenedi ile secilen misteri kodu bu alana dndeder olarak gelir. Gerekirse degistirilebilir.

Miisteri Unvani: Satis isleminin yapilacagi miisterinin Gnvanidir. Satis faaliyetleri penceresinde miisteriler
segenedi ile secilen miisteri kodu bu alana 6ndeder olarak gelir. Gerekirse degistirilebilir.

Ilgili Kisi: Satis yapilacak miisteride gériisiilecek kisidir. Secilen miisteriye ait ilgili kisi kayitlari listelenir ve
secim yapilir.

Tahmini Gergeklesme Tarihi: Yapilmasi planlanan satigin tahmini gergeklesme tarihidir.
Gergeklesme Tarihi: Yapiimasi planlanan satisin sonlandidi tarihtir.
Basarma Olasiligi (%): Satis firsatinin gerceklesme olasiliginin yiizde olarak belirtildigi alandir.

Beklenen Gelir: Satisin gerceklesmesi durumunda elde edilecek gelirdir. Bu bdlimde elde edilecek gelir
yerel para birimi cinsinden girildiginde déviz kurlarina gére raporlama ve islem dovizine gére de hesaplamalar

yapilir.

Yorum: Satis temsilcisinin ya da goriismeleri yiriiten kisinin satis firsatini nasil dederlendirdigini belirten
aciklamadir.
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Satis Firsatlarinin Filtrelenmesi

Satis firsatlari listesini istenen kayitlarla goriintiilemek ve arama islemlerinde kolaylik saglamak icin kullanilir.

Filtre secenekleri sunlardir:

Filtre Degeri

Satis Elemani Grup / Aralik

Numara Grup / Aralik

Tarih Baslangic / Bitis

Aciklama Grup / Aralik

Ozel Kodu Grup / Aralik

Yetki Kodu Grup / Aralik

Durumu Firsat / Analizde / Teklif / Sdzlesme / Iptal / Yiriirlikte / Tamamlandi
ilgili Kisi Grup / Aralik

Tahmini Gercekleme Tarihi

Baslangic / Bitis

Gerceklesme Tarihi

Baslangic / Bitis

Basarma Olasilig: Bilgi girisi
Beklenen Gelir Tutar araligi
Doviz Tiirii Ddviz tirleri

Doviz Uzerinden Gelir

Tutar araligi

Teklif YOnetim Sistemi
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Satis Elemani Degistirme

Satis islemine ait faaliyetlerin yiritiilmesi sirasinda herhangi bir nedenle satis elemani degisikligi s6zkonusu
olabilir. Bu islemi yapmak icin satis firsatlar listesinde sag fare diigmesi mentisiinde yer alan Satis Elemani
Degistir secenedi kullanilir. Acllan satis elemanlari penceresinde Satis Temsilcisi/Plasiyer olarak kaydedilmis
satis elemanlari listelenir. Satis firsatinin iliskilendirilecegi satis elemani segilir.

Degistirme islemi yapildiginda program kullanicry! segilen satis temsilcisinin misteri ile baglantisi olmadigini
belirten mesajla uyaracaktir. Tamam digmesi tiklandiginda satis firsat ve faaliyetlerinin glincellenecegini
belirten mesaj ekrana gelir. Mesaj li¢ segeneklidir.

“Giincelle” segiminin yapilmasi durumunda satis faaliyetlerinde satis elemani bilgisi giincellenir.

“Baglantilari Kopart” seciminde satis faaliyetlerindeki satis elemani baglantisi kopartilir.

“Vazgeg” seciminde herhangi bir islem yapiimaz.
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Satis Firsati Durum Degisiklikleri

Satis firsati durum degisiklikleri satis firsatlar listesinde sag fare diigmesi mendisiinde yer alan Durum
secenedi ile degistirildi. Satis islemlerinde yiritilen faaliyetler ve bunlarin sonuclarina gore satis firsati icin
yapilacak durum degisiklikleri sunlardir:

e Firsat

e Analizde
o Teklif

e Sozlesme
o Iptal

e Yirirlikte
e Tamamlandi

Durum degisikliklerinde dikkat edilmesi gereken noktalar sunlardir:

e Firsatin durumunu “ylrirlikte” yapabilmek igin o firsata ait “onayland” durumunda stzlesme
olmalidir.

e Sadece “yirurliikte” durumundaki firsatlar “tamamlandi” durumuna getirilebilir.

e Diger durumlara gegciste herhangi bir kontrol bulunmamaktadir.

e Firsat “teklif” durumundayken yeni teklif eklenebilir, var olan teklifler degistirilebilir, cikartilabilir,
kopyalanabilir, revizyon olusturulabilir. Teklif ekleme ve kopyalama islemlerinde ilgili firsatin durumu
uygun dedilse program  kullanictyr  “Teklif durumundaki firsat icin  teklif faaliyeti
eklenebilir/kopyalanabilir. Devam etmek istiyor musunuz?” mesaj ile uyaracaktir.

e Firsat “sozlesme” durumundayken yeni sdzlesme eklenebilir, var olan sozlesmeler degistirilebilir,
cikartilabilir, kopyalanabilir, tekliften sdzlesme olusturulabilir. Sézlesme ekleme ve kopyalama
islemlerinde ilgili firsatin durumu uygun dedilse program “Sozlesme durumundaki firsat icin
sozlesme faaliyeti eklenebilir/kopyalanabilir. Devam etmek istiyor musunuz?” mesaiji ile kullaniciyi
uyaracaktir.

Firsat {zerinde her durum degisikliginde satis firsati tarihcesi penceresinden girilen bilgiler bir tabloya

kaydedilir. Tarihce bilgilerine satis firsatlar listesinde sag fare diigmesi meniisiinde yer alan Satis Firsati
Tarihcesi secenedi ile ulasmak ve kayitlar lizerinde inceleme ve degisiklik yapmak mimkiindiir.
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Satis Firsati Tarihgesi

Satis firsati durum degisikliklerinin izlendigi ve gerekirse her durum kaydi icin gerekli degisikliklerin yapildigi
secenektir. Satis firsatlar listesinde sag fare diigmesi mentstinde yer alir.

L]

TARIH &« ZAMAN DURUM ACIKLAMA SATIS E ~
| 23.10.2014 15:03:47 Frsat 001
04.11.2015 13:27:06 |Analizde 001
04,11.2015 13:29:11  |Sozlesme 001
04.11.2015 13:29:21  |Yorurlikte 001

o

{ >

Satis firsati tarihgesi listesinde firsattaki her durum degisikligi;

e Tarih

e Zaman

e Durum

e Aciklama

e Satis Elemani
bilgileri ile yer alir.

Degisiklik kayitlar (izerinde yapilacak islemler icin ilgili digmeler ya da sag fare diigmesi meniisiinde yer alan
segenekler kullanilir.

m Degistir Durum degisikligi bilgilerini glincellemek igin kullanilir.

Cikar Durum degisikligi kaydini silmek icin kullanilir.

Incele Kayit bilgilerini inceleme amach goérintiler.

Kayit Bilgisi Kaydin ilk eklenis ve son dedisiklik islemlerinin kim tarafindan ve ne zaman
yapildigini gérintiler.

Giincelle Satis firsati tarihgesi listesini glincellemek igin kullanilir.

Ondegerlere Don Satig firsatlar tarihgesi penceresini programda tanimli boyutlarda
gorintdler.
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Satis Faaliyeti

Satis firsatlarinin gerceklestiriimesi icin yiritiilen faaliyetlere ait bilgiler, Satis Faaliyetleri bélimiinde
kaydedilir. Yapilan her faaliyete ait bilgiler “Ekle” secenedi ile faaliyet tipi belirlenerek girilir.

Satis slirecinde yiiritiilecek faaliyet tipleri su bashklar altinda toplamistir:

e Arastirma

e Telefon Goriismesi
e Yazisma

e Randevu

e Toplanti

e Prezentasyon

e Teklif

e Sozlesme

“Ekle” secenedi ile acilan tanim karti Uizerinde Genel bilgiler sayfas ile faaliyet tiiriine gore Kisi Listesi ve
Dokiiman Listesi sayfalari yer alir.

Satis faaliyeti eklemek ve varolan tanimlar (zerinde yapilacak islemler icin satis faaliyetleri listesinde sag fare
digmesi menistinde yer alan secenekler kullanilir.

m Ekle Yeni satis faaliyeti eklemek tanimlamak igin kullanilir.
m Degistir Satis faaliyet bilgilerini degistirmek icin kullanilir.
Cikar Satis faaliyet kartini silmek igin kullanilir.
incele Kayith satig faaliyetini incelemek icin kullanilir.
E Kopyala Tanim bilgilerini bagka bir karta kopyalar. Hizl bilgi girisi icin
kullanilir.
Toplu Kayit Cikar Secili olan satis faaliyetlerinin topluca silinmesinde kullanilir.
ﬁ Filtrele Satis faaliyetleri listesini istenen 6zellikteki kayitlarla goriintilemek
icin kullanihir.
Satis Elemani Degistir Satis faaliyetini farkl bir satis elemani ile iligkilendirmek icin
kullanilir.
Sozlesme Detaylan Sozlesme tiirlinde faaliyet satirlarinda sag fare meniisiinde yer alir.
Detaylari incelemek igin kullanilir.
Teklif Alternatifleri Teklif Alternatiflerini gériintlilemek ve incelemek igin kullanilir.
Teklif faaliyet turiindeki satirlarda sag fare diigmesi meniisiinde
yer alir.
Revizyon Olustur Teklif bilgilerinin dedismesi durumunda yeni revizyon olusturmak
icin kullanihir.
Soézlesme Onaylanmis teklifler igin sézlesme bilgilerinin kaydedilmesinde
kullanilir.
Microsoft Word'e Aktar Teklif ve teklif revizyon bilgilerinin Word'e aktariimasinda kullanilir.
3] | Kayit Bilgisi Kaydin ilk eklenis ve son dedisiklik islemlerinin kim tarafindan ve
ne zaman yapildigini gériintdler.
Kayit Sayisi Kayith satis firsati sayisini gériintiiler.
Giincelle Satis faaliyetleri listesini giincellemek icin kullanilir.
Ondegerlere Don Satis faaliyetleri penceresini programda tanimli boyutlarda
gorintiler.
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Faaliyet Genel Bilgileri

Satis faaliyet genel bilgileri tiir secimi yapilarak acgilan tanim kartinda Genel Bilgiler sayfasindan kaydedilir.
Bu bilgiler sunlardir:

GENEL BILGILER. [DOKUMAN LISTEST
ACIKLAMA
AGIKLAMA 2
FAALIYET TURD | Araghrma TARIH |19.11.2015 GZEL KOD
FIRSAT NO. 0000000000000001 SAAT | 16:35:18 YETKI KODU
TAMAMLAMA TARIHI| . . GONDERIM SEKLI E-Mail v | BNCELIK | Yiksek Oncelik
TAMAMLAMA SAATI | 00:00:00 GONDERILECEK ILGILI Kisi
FAALIYET SIRASI 4 | onay BiLGist Onay Bekliyor... ~

Aciklama 1 /2: Acgiklayia bilgi girmek igin kullanilan alanlardir. Agiklama iki satirdan olusur.

Firsat Numarasi: Faaliyetin iliskili oldugu firsati belirtir. Kayith satis firsatlari listelenir ve faaliyet ile
iliskilendirilecek tanim segilir.

Tarih: Faaliyetin kayit tarihidir.
Saat: Faaliyetin kayit saatidir.

Ozel Kod: Kodlama yaparken renklendirilebilen, sayi ve harfin birlikte kullanilabildigi bir alandir. Kullanici bu
alana bilgi girmek zorunda degildir ama bu alani, kart lzerinde yer almayan ancak girmek istedigi bir bilgiyi
islemek icin de kullanabilir. Ozel kod, satis firsatlarini kullanicinin kendi firmasina ézel bazi kriterlere gére
gruplamasi icin kullanilir.

Yetki Kodu: Kayit bazinda yetki tanimlanmasi icin kullanilan, sayi ve harfin birlikte kullanilabildigi bir alandir.
Kullanici bu alana bilgi girmek zorunda degildir. Her kullanicinin is tanimina gore, kullanabilecegdi kayitlar
degisik olacaktir. Kayit bazinda yetki tanimlanmasi icin éncelikle planlama yapmak gerekir. ilk adim olarak,
hangi kullanicilarin veya kullanici gruplarinin hangi satis firsat kartlarina ulagabilecedi belirlenir. Daha sonra,
her yetki grubunun kullanabilecegi satis firsatlarina farkl yetki kodlar verilir.

Tamamlama Tarihi: Teklifin/s6zlesmenin onaylandigi/revize edildigi/iptal edildigi ve diger faaliyetlerin de
“iptal edildigi/tamamlandigi” tarihtir.

Tamamlama Saati: Faaliyetin tamamlandigi saati not etmek igin kullanilir.

Faaliyet Sirasi: Satis firsati icin birden fazla faaliyetin ylritiildigi durumda, kaydedilen faaliyetin
siralamadaki yeri bu alandan belirtilir. Bilgi amagl kullanilir.

Gonderi Tiirii: Faaliyete ait hazirlanan dokiman vb. belgenin ne sekilde mudsterideki ilgili kisiye
gonderilecedini belirtir. Gonderi segenekleri listelenir ve ilgili tiir segilir.

Gonderilecek Ilgili Kisi: Gonderilecek belgenin kime gidecegini belirtir. Kayitli ilgili kisiler listelenir ve secim
yapilir.
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Onay Bilgisi: Faaliyetin onay durumunu belirtir. Bu alan (g segeneklidir:
e Onaylanmadi
e Onaylandi
e Onay Bekliyor

Tekliften sdzlesme olusturulabilmesi igin teklifin “onaylandi” durumunda olmasi gerekmektedir.

Oncelik: Faaliyet dnceligini belirtir. Es zamanl yiiriitiilmesi gereken faaliyetlerin planlanmasi ve yénetiminde
kullanici tarafindan kullanilabilecek bilgi amagli bir alandir. Oncelik alani tic seceneklidir:

o Yiiksek oncelik: Yiiritiilen faaliyetin satis firsati icin cok 6nemli oldugunu belirtir.

e Orta oncelik: Yiritilen faaliyetin satig firsati igin orta dncelikte oldugunu belirtir.
o Diigiik oncelik: Yiiritilen faaliyetin satis firsati icin diisiik 6ncelikli oldugunu belirtir.
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Kisi Listeleri

Telefon gorismesi, randevu, toplanti, prezentasyon, sdzlesme tiiriindeki satig faaliyet tanim kartlarinda yer
alir. Telefon goriismesi, toplanti vb. faaliyetlerin yapilacagi Kkisilerin belirlendigi sayfadir.

L SATIS FAALIYETI - TELEFON GORUSMEST

[GENERBIIGIEER) s LisTesi

ADI d IKINCI ADI E-MAIL ADRESI

VAZGEC

Kisi listesi sayfasinda Adi alanindan kayitli ilgili kisiler listelenir ve faaliyet kapsamindaki kisiler belirlenir.
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Firma tarafindan verilen satis tekliflerinin hazirlandigi, durumlarinin izlendigi ve teklif siirecinin takip edildigi
bélimddr. Tekliflere ait revizyonlar ve alternatifler de bu béliimde girilir.

Satis teklifleri, satis firsatlarina bagh olarak olusturulacadi gibi satis firsatlarindan bagimsiz olarak da girilir.
Satis firsatina bagli olarak girilen teklifler ayrica Teklif bolimiinde de listelenir.

é
g

Ekle Yeni satis teklifi tanimlamak igin kullanilir.

Degistir Satis teklif bilgilerinde degisiklik yapmak igin kullanilir.

Cikar Satis teklif kaydini silmek icin kullanilr.

incele Satig teklif kaydini incelemek icin kullanilir.

Kopyala Secilen satis teklif bilgilerinin kopyalanmasinda kullanilir. Bdylece hizh bilgi

girisi saglanir.

Toplu Kayit Cikar

Secilen kayitlari toplu olarak silmek icin kullanilir.

Yaz

Satis tekliflerinin tek tek yazicidan alinmasinda kullanilir

PDF’e Aktar

Secilen satis teklifinin PDF formatinda saklanmasi icin kullanilir.

Gonder

Satis tekliflerini ilgili cari hesaba géndermek icin kullanilir.

Toplu Gonder

Secilen satis tekliflerini ilgili cari hesaplara toplu olarak géndermek icin
kullanilir.

:a Filtrele Teklifler listesini istenen 6zellikteki kayitlarla gorintilemek icin kullanilir.

Onay Bilgisi Satis teklifinin onay durumunu belirlemek icin kullanilir.

Sozlesme Satig teklifi Gizerinden s6zlesme tanimlamak igin kullanilir. Ancak siparig
baglantisi olan satis teklifleri sézlesmeye aktarilamaz.

Siparis Onayland: statistindeki satis tekliflerinden alinan siparis fisi olusturmak igin
kullanilir.

is Akis Tarihgesi Satis teklifleri icin Is Akis Yonetimi Program Béliimiinde tanimlanan ve
gergeklestirilen gdrevlerin listelenmesi igin kullanilir. Bilgi ve izleme
amaclhdir.

Kayit Sayisi Satis tekliflerine ait kayit sayisini goriintiiler.

Giincelle Teklifler listesini glincellemek icin kullanilir.

Ondegerlere Don

Teklifler penceresinin sistemde tanimli boyutlarda gériintiilemek icin
kullanilir.

Teklif YOnetim Sistemi
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Satis Teklif Bilgileri
Satis teklifine ait bilgiler Genel ve Detaylar sayfalarindan kaydedilir.

L SATIS TEKLIFI - ooooo003 oP®

GENEL

CARI HESAP BiLGIiLERI

Fis nO. | DO0DGOGE KODU 0000000000000001 B onar BiLGist Onay Beklivor... -
TARIH 19.11.2015 @ UNVANI B BasLAnNGIC TARIHE [19.11.2015 ..
ZAMAN 16:36:46 GDEMELER B eiTis TARIHI 31.12.2015 ..
BELGE NO. TicaRri ISLEM GRUBU @ revizvon no. 00000003 - 0000

FIRSAT NO. ﬂ
GZEL KOD () MIKTAR KONTROLO YAPILSIN isYErRD | 000, Merkez ~
PROJE KODU  |PROJE_D1 ... BOLUM | 000, Merkez =
YETKI KODU FABRIKA | 000, Merkez v
SATIS ELEMANI 001 | AMBAR | 000, Merkez -
FTeklif-1

TURD KODU ACIKLAMASI ACIKLAMASIZ VARYANT KODU  VARYANT ACIKLAMASI

Malzeme
Indirim (Indirim})

k] 5

KULLANILACAK PARA BiRimi L L
YEREL PARA BIRIMI RAPORLAMA DOvizi

GENEL SATIRLAR
@ RAPORLAMA DOVIzI @ YEREL PARA BIRIMI TOPLAM MASRAF | I |
O iSLEM DOvizi (0 RAPORLAMA DOVIZI TOPLAM INDIRIM | I |
O Euro O isLEM DOvizZi TORLAM | Il |
O Euro TOPLAM KDV I |

|

|
O FiYATLANDIRMA DOVIZI  NET | Il

m
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Satis Teklifi Genel Bilgileri

Fis No: Satis teklifine ait fis numarasidir.

Tarih: Satis teklifi bilgilerinin kayit tarihidir. Gliniin tarihinin éndeger olarak gelir.
takvim acilir ve istenen tarih belirlenerek alana aktarilir.

..." simgesi tiklanarak

Zaman: Islemin kaydedildigi saati gésterir.

Belge No: isleme ait belgenin numarasidir. Satis teklifleri belge numarasina goére sirali degildir. Bu nedenle
ayni belge numarasina sahip birden fazla teklif olabilir.

Cari Hesap Kodu: Satis teklifinin ait oldugu cari hesabin kodudur. Kayith cari hesap kartlar listelenir ve ilgili
cari hesap secilir.

Cari Hesap Unvani: Satis teklifinin ait oldugu cari hesabin tGnvanidir. Kayith cari hesap kartlar listelenir ve
ilgili cari hesap segilir.

Odemeler: Satis teklifine uygulanacak édeme planinin kodudur. Cari hesap kartinda, cari hesaba ait
islemlerde gegerli olacak 6deme plani belirlenmisse bu alana 6ndeder olarak aktarilir. Fis ya da fatura farkli
bir 6deme planina gére kapatilacaksa degistirilebilir.

Ticari Islem Grubu: Teklife ait ticari islem kodudur. Ticari islem gruplari listelenir ve secim yapilir.

Onay Bilgisi: Satis teklif fisi onay durumunu gosterir. Onay durumu dedisiklikleri, fig Gzerinde ya da satis
teklif figleri listesinde F9/sag fare tusu meniisiinde yer alan “Onay Durumu” secenedi ile kaydedilir.

Baslangig Tarihi: Satis teklif fisi ile alinan tekliflerin hangi tarihten itibaren gecerli olacagini belirtir.
Bitis Tarihi: Satis teklif fisi ile alinan tekliflerin hangi tarihe kadar gegerli olacagini belirtir.
Revizyon Numarasi: Teklif (izerinde zamanla olabilecek degisiklikler revizyon numarasi ile izlenir.

Firsat Numarasi: Satis teklifinin iliskili oldugu firsati belirtir. Kayith satis firsatlari listelenir ve faaliyet ile
iliskilendirilecek tanim segilir.

Ozel Kod: Kodlama yaparken renklendirilebilen, sayi ve harfin birlikte kullanilabildigi bir alandir. Kullanici bu
alana bilgi girmek zorunda degildir ama bu alani, satis teklifi (izerinde yer almayan ancak girmek istedigi bir
bilgiyi islemek icin de kullanabilir. Ozel kod, satis firsatlarini kullanicinin kendi firmasina ézel bazi kriterlere
gore gruplamasi igin kullanilir.

Yetki Kodu: Kayit bazinda yetki tanimlanmasi igin kullanilan, sayi ve harfin birlikte kullanilabildigi bir alandir.
Proje Kodu: Satis teklifinin iliskili oldugu proje kodudur. Kayith proje kartlari listelenir ve ilgili tanim segilir.

Fis bashidinda cari hesap segcildiginde, Cari Hesap karti Diger sekmesinde segilen Proje Kodu bu alana
otomatik olarak aktarilir; istenirse degistirilir.

Miktar Kontrolii Yapilsin: Satis teklifi ile misterinin temin edecedi mal ya da hizmetler igin miktar
kontrolliniin yapilip yapilamayacadini belirtir. Satis teklifine teklif miktarindan fazla siparis baglanmasini
engellemek amaciyla kullaniir. Miktar kontrolii yapilacaksa bu secenek isaretlenir. Miktar kontrollinin
yapilmasi durumunda siparis miktar teklif miktarindan fazla olamaz.
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Programda ticari sistem tarafindaki tiim islemlerde proje bilgisi girilerek, raporlar proje bazli alinir ve
muhasebeye entegrasyon proje bazinda yapilir.
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Teklif Satir Bilgileri

Teklifi alinan malzeme / hizmet bilgileri fis Gizerinde yer alan satirlarda kaydedilir. Ayni teklif fisi lizerinden
alinan teklifin alternatifleri de kaydedilir.

Bu bdlimde girilebilecek satir sayisi sabit olmayip, bilgi girildikge ekran goriintiisii yukariya kayar. Fis ve
faturalarda satirlar iki ana béliimden olusur. Ust béliimde malzeme/hizmet satirlari ile satirdaki hareket icin
gecerli olacak indirim, masraf ve promosyon satirlari yer alir. Cizgi ile aynlan bdlimde ise fis geneline
uygulanacak masraf ve indirimler kaydedilir.

Ayni fig igerisinde farkli malzeme/hizmet kalemlerine ait islemler bir arada girilebilir. Bunu yapmak igin, her
bir farkli malzeme/hizmet kaleminin kaydedilmesi gereken islem bilgileri (malzeme/hizmet kodu, miktari,
birimi, fiyati vb.) o malzeme/hizmet hareketi igin ayrilan satira girilir.

Bir malzeme/hizmet fisine istenen sayida malzeme/hizmet satini girilebilir. Kayit tiir( sabit kiymet, depozitolu
ve karma koli olan malzemelere ait hareketler kaydedilirken tiir alaninda yapilan islemin depozitolu islem ya
da karma koli islemi oldugu belirlenir. Daha sonra hareket bilgileri girilir. Satirdaki malzeme/hizmet igin
gegerli olacak indirim, masraf ve promosyon islemleri, ait oldudu islem satirinin altindan, tiir kolonunda
uygulanacak islem tiirli (indirim, masraf, promosyon) belirlenerek kaydedilir. Malzeme/hizmet satir bilgileri
ekranda goziiken alanlar yaninda sag fare diigmesi meniisiinde yer alan segenekler ile acilan pencerelerden
girilir.

Her fis satirinda kaydedilen bilgiler ise sunlardir:
Tir: Satir tirtinu belirtir.

Malzeme/Hizmet Kodu: Teklifi alinan mal ya da hizmetin kodudur. Kayith malzeme/hizmet tanimlan
listelenir ve ilgili kayit segilir.

Malzeme/Hizmet Aciklamasi: Malzeme ya da hizmetin agiklamasidir. Kod alanina bilgi girildiginde,
malzeme ya da hizmet agiklamasi alana otomatik olarak gelir.

Varyant Kodu/Aciklamasi: Satirda islem godrecek malzemenin varyantli olmasi durumunda, malzeme
varyantinin secildigi alanlardir. Her iki alandan da “...” simgesi tiklanarak malzemeye ait varyant tanimlari
listelenir ve islem gdrecek varyant secilir.

Miktar: Malzeme/hizmet miktaridir.

Birim: Girig ya da ckis isleminin hangi birim (zerinden yapilacadi belirlenir. Malzemelere ve alinan
hizmetlere ait islemler, malzeme ya da hizmet kartinda tanimlanan birimlerden herhangi biri Uzerinden
kaydedilir. Kartta verilen ana birim fise 6ndeger olarak aktarilir. Malzeme kartlarinda her birim igin ayn
barkod tanimlanabilir. Bu durumda, birim secimi barkod okuyucudan gelen numaraya gdére program
tarafindan belirlenir.

Birim Fiyat: Malzeme ya da hizmetin birim fiyatidir. Bu alana birim fiyat bilgisi girilir. Listele diigmesi tiklanir
ve birim fiyat segenekleri listelenir. Stoklar igin tanimli fiyat, ortalama fiyati, son alis ya da satis fiyati, son
satinalma/satis teklif fiyati, eldekilerin ortalamasi, girislerin ortalamasi, dénemsel ortalama ile LIFO ve FIFO
maliyet dederi segilebilir. Alinan hizmetler icin ise taniml fiyat ve son alis fiyati segilebilir.

Dovizli Birim Fiyat: Malzeme ya da hizmetin doévizli birim fiyatidir. Kullanilacak para birimi alaninda segilen
ddéviz tird zerinden birim fiyat bilgisi girilir.

Rakip Firma Fiyati: Teklif verilen mal ve hizmet icin rakip firma birim fiyat bilgisidir.
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Dovizli Rakip Firma Fiyati: Mal ve hizmetin rakip firmadaki dévizli birim fiyatidir.

Doviz: Fis ya da fatura satirindaki islemlerin yerel para birimi diginda farkli bir déviz lizerinden kaydedilmesi
ve fatura kesilmesi durumunda déviz tirGnin belirtildigi alandir. Satirlar icin gecerli olacak doviz tir(,
Kullanilacak para birimi alaninda belirlenir. Déviz tiirleri listelenir ve segim yapilir.

Indirim%: Yalnizca satirdaki malzeme igin gegerli olacak indirim yiizdesidir.
KDV: Malzeme/hizmet kartinda tanimli KDV ylizdesidir. Otomatik olarak gelir.

Tutar: Satirdaki islem tutandir. Miktar ve birim fiyat (zerinden program tarafindan otomatik olarak
hesaplanir ve alana aktarilir.

Dovizli Tutar: Satirdaki islem tutandir. Miktar ve birim fiyat (izerinden program tarafindan otomatik olarak
hesaplanir ve alana aktarilir.

KDV(D/H): Satirda islem goren malzeme ya da hizmete ait birim fiyata KDV tutarinin dahil olup olmadigi
belirlenir. Fiste yer alan her satir icin ayri islem yapilir.

KDV kolonu Hari¢ ve Dahil olmak (izere iki seceneklidir. Programda éndeder olarak Haric segilidir. Satirdaki
birim fiyata KDV dahilse bu kolonda Dahil segimi yapilir. Fig dokimleri ve ekstreler, hizmet ve fatura
raporlarinda, KDV dahil olarak belirlenmis satir tutarlari KDV'leri ayristinlmig olarak listelenir.

Hareket Ozel Kodu: Fis satirlarini gruplamak, rapor alirken bir grup bilgiyi filtrelemek ve bu gruplanan
bilginin toplamini gérmek icin kullanilir. Bu alani kullanicl, fis Gzerinde yer almayan fakat girmek istedigi bir
bilgiyi kaydetmek igin de kullanabilir.

Satirdaki 6zel kod ile fisin (st béliminde yer alan 6zel kod farklidir. Fisin Ust bélimindeki 6zel kod fig
geneline ait 6zel koddur. Satirdaki 6zel kod alani ise hareketleri gruplamak igin kullanilir. Figlerle ilgili tim
raporlarda hareket 6zel kodu bilgisine gore filtreleme yapilabilir. Ancak fislerin hareket 6zel koduna goére
siralamasi program tarafindan yapilmaz.

Teslim Tarihi: Malzeme teslim tarihidir.

Odeme Sekli: Satirdaki hareket icin gecerli olacak 6deme seklidir. Alinan hizmet kartinda ya da malzeme
kartinda 6deme plani kodu verilmisse, malzeme veya hizmet karti secildiginde 6deme plani kodu alana
ondeder olarak aktarilir. Farkl bir plan uygulanacaksa degistirilir.

Fis ya da faturada birden fazla mal veya hizmet satir yer aliyorsa, her malzeme ya da hizmet icin gegerli
olacak édeme plani, satirda kaydedilir.

Siparis figleri ve irsaliyeler faturaya aktarildiginda, siparis fisi ya da irsaliyede verilen 6deme plani kodu
faturada satirindaki ddeme sekli alanina aktarilir.

Odeme plani kodu verilen her satir, édeme planina gére parcalanarak borg takip sisteminde yer alir. Satirda
Odeme Plani kullaniliyorsa, genel 6deme plani satiri etkilemez. Genel ddeme plani fis ya da faturadaki bos
satirlar icin gegerli olur.

Aciklama: Satirdaki isleme ait agiklamadir.

Proje Kodu: Satirdaki islemin ilgili oldugu proje kodudur. Kayith proje tanimlari listelenerek ilgili proje segilir.
Fiste cari hesap secildiginde, “Fis Satirlar Proje Bilgileri Glincellenecek” uyari mesaji ekrana gelir. Tamam’a
tiklandiginda satirdaki Proje Kodu alani giincellenir, Cari Hesap karti Diger sekmesinde secilen proje kodu bu
alana aktarilir; fakat satirda secili malzeme kartinda proje belirtiimisse, satira, malzeme kartindaki proje kodu

aktarilacaktir.

Teslimat Kodu: Malzeme teslim gsekli kodudur. Satis teklifi {zerinden s6zlesme veya siparis
olusturuldugunda burada girilen teslimat kodu ilgili alana otomatik olarak aktarilir.
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Satis Teklifi Para Birimi ve Toplam Bilgileri

Bu bdlim fis penceresinin alt béliminde yer alir ve o fiste girilen hareket satirlarina ait toplam tutar bilgileri
gorintilenir. Fis genelinde ve Satirlarda kullanilacak para birimi belirlenir. Tutar bilgileri toplam masraf,
toplam indirim, toplam KDV, fis net tutari (KDV dahil) alanlarinda gosterilir. Tutar alanlarindaki degerler
kullanic tarafindan dogrudan dedistirilemez. Bu toplamlar, fis satirlari degistirildikce program tarafindan
otomatik olarak hesaplanir.
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Teklif Alternatifleri
Alternatif teklif bilgilerinin kaydedildigi secenektir. Satis teklifinde sag fare diigmesi mendiisiinde yer alir.

GENEL [BETAYLAR
CARI HESAP BiLGILERI

FIZ NO. 00000003 KoDU 0000000000000001 ONAY BILGISI COnay Bekliyor...
TARIH 19.11.2015 LNWVANI BASLANGIC TARIHI|19.11.2015
ZAMAN 16:37:13 ODEMELER. BITIS TARIHI 31.12,2015
BELGE NO. TiCARI ISLEM GRUBU RE'-.-’i-ZYCI“-J MO 00
FIRSAT MO,
BZEL KOD () MIKTAR KONTROLU YAPILSIN ISYERI | 000, Merkez ~
PROIJE KODU  |PROJE_D1 BaLOM | 000, Merkez \,
YETKI KODU FaBrika | 000, Merkez ~
SATIS ELEMANI 001 AMBAR | 000, Merkez ~
*Teklif-1
TURU KoDu ACIKLAMAST ACIKLAMASIZ2 VARYANT KODU VARYANT ACIKLAMASI
Malzeme 0000000000000000000000 —
— — Alternatif Ekle i
— == Alternatif Sil
Alternatif Kopyala
Alternatif Numaralama
£ »
VI AKTI AFAK NANA OTRTRT 3

Ilk teklif kaydi, teklif bilgilerinin kaydedilmesi ile program tarafindan olusturulur. Alternatif teklif eklemek icin,
satis teklifi penceresinde sag fare diigmesi menisiinde yer alan Alternatif Teklif Ekle secenegi kullanilir.
Eklenecek her alternatif icin ayr bir satis teklifi olusturulur ve bu alternatifler Teklifl, Teklif2 seklinde Satis
teklifi tizerinde yer alir. Teklif alternatiflerine ait girilen alanlar, ilk teklif kaydinda girilen alanlarla aynidir.
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Satis Teklifi Detaylari

Satis teklifine ait detay bilgiler, teklif lizerinde Detaylar secenedi ile kaydedilir. Detaylar penceresi asagidaki
bélimlerden olusur:

e Raporlama Dovizi Bilgileri

e Aktarildiginda Fiyatlandirma Ddvizi
e Aktarildiginda Islem Dévizi

e Aciklama

e Sevkiyat Bilgileri

L]
GENEL| DETAYLAR
RAPORLAMA DOViZi AKTARILDIGINDA FIYATLANDIRMA DGViZi
Doviz KURU TOPLAM ® AYNEN KALACAK
RAPORLAMA [USD [ O KURU GUNCELLENECEK
ISLEM L~ AKTARILDIGINDA ISLEM DOvizi

@ AYNEN KALACAK
) KURU GUNCELLENECEK
SEVKIYAT HESABI
KODU
UNVANI

SEVKIYAT ADREST
KODU
ACIKLAMAST

SEVKIYAT BiLGIiLERI
TESLIM SEKLI
TASIYICI KODU

Raporlama Dovizi Bilgileri: Satis teklifi toplaminin raporlama doévizi tutar ve kur bilgileri bu bdlimden
kaydedilir. Giinlik kur tablosundan okunan kur degeri ile satig teklifi toplam tutan dikkate alinarak
hesaplanan tutar, toplam alanina otomatik olarak gelir. Ancak islem farkli bir kur dederi Uzerinden
kaydedilecekse raporlama dovizi kur degeri degistirilir.

Aktarildiginda Fiyatlandirma Doévizi: Satis teklifinin s6zlesmeye aktariimasi durumunda satirlara ait

fiyatlandirma dovizi kur bilgilerinin ne sekilde aktarilacadi da yine detay penceresinde fiyatlandirma dovizi
béliminde belirlenir.
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Bu alan iki segeneklidir:

e Aynen Kalacak
e Kuru Gincellenecek

Aynen Kalacak seciminde, aktarimlarda, satirlara ait fiyatlandirma dovizi kur bilgileri aynen aktarilir.
Kuru Giincellenecek segiminde ise, fiyatlandirma ddvizi kur bilgileri, sdzlesme tarihindeki kur bilgileri
dikkate alinarak giincellenir.

Aktarildiginda Islem Dévizi: Satis teklifinin sozlesmeye aktariimasi durumunda satirlara ait islem dévizi
kur bilgilerinin ne sekilde aktarilacadi da yine detay penceresinde fiyatlandirma dovizi bélimiinde belirlenir.
Bu alan iki seceneklidir:

e Aynen Kalacak
e Kuru Gincellenecek

Aynen Kalacak seciminde, aktarimlarda, satirlara ait islem dovizi kur bilgileri aynen aktarilir.

Kuru Giincellenecek seciminde ise, islem ddvizi kur bilgileri, sdzlesme tarihindeki kur bilgileri dikkate
alinarak giincellenir.

Aciklama: Bu alanda satis teklifi agiklamasi kaydedilir.

Sevkiyat Bilgileri: Bu bolimdeki alanlardan sevkiyat tiirii ve sevkiyat islemini yapan tasiyic firma bilgileri

kaydedilir. Fiste secilen cari hesap kartinda tanimlanan Teslim Sekli ve Tasiyici Firma bilgileri ilgili alanlara
otomatik olarak aktarilir; istenirse degistirilir.
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Satis Teklif Hareketleri

Malzemeler icin firma tarafindan verilen ve Satis Teklifleri secenegi ile kaydedilen teklifleri listelemek ve
incelemek icin kullanilan secenektir. Satis ve Dagitim program bolimiinde, Satis Teklif Yonetimi meniisi
altinda yer alir.

Satis teklif hareketleri penceresi satirlarinda, malzemeler igin verilen teklif hareketlerine ait bilgiler asagida
yer alan bagliklar altinda listelenir:

e Tarih

e Fis Numarasi

e Fis Ozel Kodu

e Cari Hesap Kodu
e Cari Hesap Unvani

o Igyeri

e BoOlim

e Ambar

¢ Malzeme Kodu / Agiklamasi
e Onay Bilgisi

e Miktar

e Birim

e Fiyat

e Satir Agiklamasi

Hareketlerin Filtrelenmesi: Teklif hareketleri listesinde Filtreler segenedi ile satis teklif hareketleri
filtrelenir ve yalnizca bu kosullara uygun hareketlerin listelenmesi saglanir. Filtre ile ilgili kosul, grup ya da
aralik tanimi yapilarak ya da listeden segilerek belirlenir. Kosul belirleme isleminden sonra “Tamam” diigmesi
tiklanir ve ilgili teklif hareketleri listelenir. Filtre kosullarini kaydetmek ve hareketleri yeniden ayni kosullarda
almak igin “Filtre Kaydet”, kayitl filtre dosyasini yeniden kullanmak igin “Filtre Yiikle” secgenekleri
kullanilir. Satis Teklif Hareketleri filtre segenekleri ve dederleri asagidaki tabloda yer almaktadir.

Filtre Degeri

Fis Tarihi Baslangig / Bitis

Fis No. Grup / Aralik

Fis Belge No. Grup / Aralik

Fis Ozel Kodu Grup / Aralik

Onay Bilgisi Onay Bekliyor / Onaylanmadi / Onaylandi

Cari Hesap Kodu Grup / Aralik

Cari Hesap Unvani Grup / Aralik

Malzeme Kodu Grup / Aralik

Malzeme Aciklamasi Grup / Aralik

Malzeme Ozel Kodu Grup / Aralik

Malzeme Yetki Kodu Grup / Aralik

Malzeme Uretici Kodu Grup / Aralik

Malzeme Grup Kodu Grup / Aralik

Malzeme Statiisii Kullanimda / Kullanim Disl

Malzeme Tiirii Malzeme Sinifi / (Tablolu) Malzeme Sinifi / Hammadde / Yari Mamul /
Mamul / Ticari Mal / Karma Koli / Depozitolu Mal / Sabit Kiymet / Tiketim
Mali

Ust Malzeme Sinifi Kodu | Listeden secim

isyeri Tanimli isyerleri

Boliim Tanimli bélimler

Ambar Tanimli ambarlar
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Hareketler listesinde, hareketin ait oldugu islemi gdrmek icin ilgili hareketin {izerinde “Incele” secenegi
kullanilir.,

“Incele” secenedi ile ekrana gelen Satis Teklifi lizerinde F9/sa§ fare diigmesi meniisiinde yer alan Sézlesme

Detaylari/Badlantilari ve Siparis Detaylari/Baglantilari secenekleri kullanilarak satis teklifine ait s6zlesme ve
siparig aktarim bilgileri incelenebilir.
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Word Dosyasina Aktarim

Teklif ve benzeri belgelerin Word dosyasina aktariimasi islemi Verilerin veri tabanindan belli yazim kurallari
gercevesinde olusturulmus anahtar diziler Gzerinden sablon (*.dot) dosyalar vasitasiyla MS Word (*.doc)
dosyasina aktariimasidir. Word dosyasina aktarim belge (izerinde ya da ilgili fis listelerinde sag fare diigmesi
menisiinde yer alan Word Dosyasina Aktar secenedi ile yapilir. Aktarim isleminde Word uygulamasinda
onceden tanimlanmis dot uzantili sablon dosyalar kullanilir.

Dosyaya aktarim isleminde Dosya adi bolimiinde bilgilerin aktarilacagi dosya adi ve bu dosyanin
kaydedilecedi katalog belirtilir. Word Sablonu alaninda ise aktarimda kullanilacak daha 6nceden tanimlanmis
DOT uzantil dosya segilir.

Aktarim igleminin temel yapitasi anahtar dizilerdir (Key String). Anahtar diziler verinin tiriine goére ikiye
ayrilir:

Anahtar kelime (Key Word) : Sadece bir alan aktarimi icin kullanilir. Sablon yapi:
<KS>SIMGE#ALANISMI#FILTRELISTESI<\KS>

Anahtar Liste (Key List): Birden fazla alan igeren tablo/liste aktarimi igin kullanilir. Sablon yapi:
<KS>SIMGE#ALANISMI#LISTETURU#KOLONLISTESI#FILTRELISTESI<\KS>

Anahtar diziler sekil olarak XML etiket yapisina benzemektedir. Bir dizinin baslangi¢ ve bitisi belli etiketler ile
ifade edilmistir: Baslangic : <KS> ve Bitis : <\KS>

Bu iki etiket arasinda aktarim ile ilgili bilgiler verilmektedir. Bu degiskenlerden ilk iki tanesi zorunlu sonrakiler
tercihe baghdir. Degiskenler (#) isareti ile birbirinden ayrilir. Bu bilgiler kelime (word) ve liste (list) aktarimina
gore kismen degismektedir.

Kelime Aktarimi

Kelime (word) icin sirasiyla degiskenler:

Aktarim tirdnd gosteren tek harf (W). ~ Zorunlu
Anahtar kelime alan ismi. ~ Zorunlu

Filtre bilgileri. ~ Tercihe bagl

Ornek-1:

<KS>W#DESC<\KS>

Bu anahtar kelimede sadece zorunlu degiskenler kullaniimistir. Tercihe bagh filtre degiskeni kullaniimamistir.
Dizinin tlrind (kelime) gosteren ilk degisken alan ismini gosteren ikinci degiskenden (#) isareti ile
ayrilmaktadir.

Ornek-2:

<KS>W#DESC#CODE$$aaa<\KS>
Bu anahtar kelimede zorunlu degiskenler ile birlikte tercihe bagl filtre degiskeni de kullanilmigtir.

Liste Aktarimi

Liste (list) icin sirasiyla degiskenler:

Aktarim tirlini gosteren tek harf (L). ~ Zorunlu
Anahtar liste alan ismi. ~ Zorunlu

Liste tiirdi. ~ Tercihe bagl

Kolon listesi. ~ Tercihe bagli

Filtre bilgileri. ~ Tercihe bagh
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Ornek-1:

<KS>L#TRANSACTION<\KS>
Bu anahtar listede sadece zorunlu degiskenler kullaniimistir. Bunun sonucunda tiim veriler (biitiin satir ve
situnlar) (,) ve (;) ile ayrlarak aktarilacaktir.

Ornek-2:

<KS>L#TRANSACTION#1#CODE&DESC#DATE$FICHEDATE&TIME$$123456<\KS>

Bu anahtar listede zorunlu degiskenler ile birlikte tercihe bagl dediskenler de kullanilmistir. Buradaki Gglinci
degisken aktarimin tablo tiriinde olacadini, dordiincii degisken sadece “CODE” ve “DESC” kolonlarinin
aktarilacagini ve son dedisken (filtre) “DATE" alani “FICHEDATE" alani ile ayni olan ve “TIME” alani “123456"
olan verilerin aktarilacagini gsteriyor.

Liste Tiirii

Liste aktariminin seklini belirler. Tercih belirtilmezse ilk secenek kullanilir. iki tiirdedir:
Serbest Liste: Veriler arasina virglil (,) konularak arka arkaya aktarilir.Listenin her satirindan sonra noktali
virgdl (;) konulur. Degisken degeri: 0

Tablo Liste: Veriler satir ve siitundan olusan bir tablo igine yerlestirilir. Dedisken dederi: 1

Kolon Listesi

Liste aktarimlarinda listelenecek bilginin kolonlarinda sinirlama yapilmak isteniyorsa bu dedisken kullanilabilir.
Kullanilacak alan isimleri (&) isareti ile aynlir. Tercih belirtiimezse tim kolonlar aktarilir.

Filtre Listesi

Her iki tiirdeki anahtar dizi (kelime ve liste) icinde filtre kullanimi aynidir. Filtreler (&) isareti ile ayrilan birden
fazla eleman igerebilir. Filtre elemanlari birbirinden ($) isareti ile ayrilir. Tercih belirtiimezse her hangi bir
filtre islemi uygulanmaz. Bir filtre elemani g bolimden olusur:

Filtre elemaninin alan ismi. ~ Zorunlu

Degerin okunacadi alan ismi. ~ Tercihe bagl

Filtre eleman degeri. ~ Zorunlu

Ornek-1:

CODE$$aaa&DESC$$AAA.
Bu filtre ile CODE=aaa ve DESC=AAA olan bir veri elde edilecektir. ikinci degisken kullaniimamistir.

Ornek-2:
CODE$SPECODE&DESC$$AAA.

Bu filtre ile CODE=SPECODE ve DESC=AAA olan bir veri elde edilecektir. CODE alani i¢in bir deder vermek
yerine yine ayni boliimdeki bir bagka alandan deger alinmistir.
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Kullanim Kurallan

Aktarim sirasinda baska bir MS Word uygulamasi agilmamalidir. Eger 6nceden aciimis herhangi bir uygulama
varsa etkin hale getiriimemelidir.

Bir anahtar dizi igin tavsiye edilmemekle birlikte kullanilabilecek en fazla harf sayisi 5000 ile sinirlidir.

Anahtar dizi dediskenleri sira bagimlidir. Eder bir tercihli alan kullaniimadan bir sonraki kullaniimak
isteniyorsa kullanilmayacak alan icin (#) isareti kullaniimaldir. EGer bir dediskenden sonra yeni bir degisken
gelmeyecekse (#) isareti kullanilmadan dizi kapatilabilir.

Anahtar dizi igin ayrilmis 6zel karakterler (#,&,$) veriler icin kullaniimamalidir.

Aktarimda birbiri ile hiyerarsik olarak badiml veriler (mesela baslk-satir iliskisi) ayri katmanlar olarak
aktariimaktadir. Bu sebeple filtre isleminde kullanilacak alanlar sadece aktarim yapilan katmandan secilebilir.
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Satis Faaliyeti Filtrele

Satis faaliyetleri listesini istenen kosullardaki kayitlarla gérintilemek icin kullanilir. Satis faaliyetleri listesinde
sag fare diigmesi meniisiinde yer alir. Filtre secenekleri sunlardir:

Filtre

Degeri

Satis Elemani

Grup / Aralik

Faaliyet Tiirii

Arastirma / Telefon Goériismesi / Yazisma / Randevu / Toplanti / Prezentasyon /
Teklif / Sézlesme / Teklif-Revizyon

Tarih Baslangic / Bitis

Aciklama Grup / Aralik

Tamamlama Tarihi Baslangic-Bitis

Faaliyet Sirasi Grup / Aralik

Ozel Kodu Grup / Aralik

Yetki Kodu Grup / Aralik

Oncelik Yiiksek Oncelik / Orta Oncelik / Diisiik Oncelik
Onay Bilgisi Onay Bekliyor / Onaylanmadi / Onaylandi
ilgili Kisi Grup / Aralik

Gonderi Tiiri E-Mail / Faks / Yaz

Teklif-Revizyon Grup / Aralik

Numarasi

Ticari Islem Grubu Grup / Aralik

Teslim Sekli Grup / Aralik

Tasiyici Kodu Grup / Aralik

Revizyon Tarihgesi Evet / Hayir
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Sozlesmeler

Satis isleminin gerceklemesi sonucunda sozlesme bilgilerinin kaydedildigi satis faaliyetidir. S6zlesme bilgileri
satis faaliyetleri secenedi altindan ya da onaylanmis teklifler izerinden kaydedilebilir. Islemin onaylanmis
teklifler Uzerinden yapilmasi durumunda satis faaliyetleri listesinde sad fare diigmesi menisiinde yer alan
Sozlesme segenedi kullanilir.

Sozlesme durumundaki firsat icin sozlesme faaliyeti eklenebilir. Erisim adaci lizerinden sozlesme bilgilerini
kaydetmek icin satis faaliyetleri altinda yer alan Sozlesme secenedi kullanilir. “Ekle” diigmesi tiklanarak
acilan sézlesme kartinda yer alan,

Genel Bilgiler
Detaylar

sayfalarindan kaydedilir.

EEECE

Ekle Yeni s6zlesme tanimlamak icin kullanilir.

Degistir Sozlesme bilgilerinde degisiklik yapmak igin kullanilir.

Cikar Sozlesme kaydini silmek icin kullanilir.

incele Sozlesme kaydini incelemek igin kullanihr.

Kopyala Segilen S6zlesme bilgilerinin kopyalanmasinda kullanilir. Béylece hizli bilgi

girisi saglanir.

Toplu Kayit Cikar

Secilen kayitlari toplu olarak silmek icin kullanilir.

Yaz

Sdzlesmelerin tek tek yazicidan alinmasinda kullanilir.

PDF’e Aktar

Secilen sdzlesmenin PDF formatinda saklanmasi icin kullanilir.

Gonder

Sozlesmeleri ilgili cari hesaba géndermek icin kullanilir.

Toplu Gonder

Secilen sozlesmeleri ilgili cari hesaplara toplu olarak géndermek icin
kullanilir.

&

Filtrele

Sozlesmeler listesini istenen dzellikteki kayitlarla gériintiilemek igin
kullantlir.

Satis Elemani

Sozlesmede adi gecen satis elemant bilgisini degistirmek icin kullanilir.

Degistir
Onay Bilgisi Stzlesmenin onay durumunu belirlemek icin kullanilir.
Siparis Onayland statusiindeki s6zlesmelerden alinan siparis fisi olusturmak icin

kullanilir.

Sozlesme Kapat

Sézlesmenin belirli bir miktari igin alinan siparis fisi olusturulduktan sonra
kalan miktarini iptal etmek icin kullanilir. Bu segenek ile sézlesmenin tim
satirlarinin bekleyen miktarlari sifirlanir. Kapatilan sézlesme Uzerinden
siparis olusturmak istenirse “fisin tamami siparise aktarilmistir” uyarisi
verilir.

Is Akis Tarihgesi Sozlesmeler icin Is Akis Yonetimi Program Bélimiinde tanimlanan ve
gergeklestirilen gorevlerin listelenmesi igin kullanilir. Bilgi ve izleme
amacldir.

Kayit Sayisi Sozlesmelere ait kayit sayisini gérintiler.

Giincelle Sozlegsmeler listesini glincellemek igin kullanilir.

Ondegerlere Don

Sozlesmeler penceresinin sistemde tanimli boyutlarda gériintiilemek igin
kullanilir.
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Sozlesme Bilgileri
Sozlesme bilgileri Genel ve Detaylar sayfalarindan kaydedilir.

GENEL [DETATLAR
CARI HESAP BiLGILERI

Fis NO.  |GOO00G04 KODU 0000000000000001 ONAY BILGISI Onay Bekliyor...
TARIH 19.11.2015 UMNWVANI ASLANGIC TARIHI|19.11.2015
ZAMAN 16:38:51 GDEMELER BITIS TARIHI 31.12.2015
BELGE NO. TicARI ISLEM GRUBU TEKLIF NO.
FIRSAT NO.
GZEL KOD (C) MIKTAR KONTROLD YAPILSIN ISYERI | 000, Merkez v
FPROJE KODU  |PROIE_O1 () BIRIM FIYAT KONTROLU YAPILSIN BOLUM | 000, Merkez w
YETKI KODU (O TuTAR KONTROLU YAPILSIN FABRIKA | 000, Merkez v
SATIS ELEMANI (001 (C) BNDEGER SOZLESME AMBAR | 000, Merkez w
TURD KODU AGCIKLAMASI AGIKLAMASI2 VARYANT KODU  VARYANT ACIKLAMASI
Malzeme
{ b
KULLANILACAK PARA BIRIMI L. Lo
GEMEL SATIRLAR YEREL PARA BIRIMI RAPORLAMA DOVIZI
l?l E-’J\PCRL.’-?I\J.’T\ pc-.-'izi l?l YEREL PARA Ei.Rieril TORLAM MASRAF
() iSLEM DOvizi () RAPORLAMA DOViZE TOPLAM INDIRIM
) EURD () iSLEM DOvizi TOPLAM
O Euro TOPLAM KDV

O FIYATLANDIRMA DOVIZI NET

Fis No: Sozlesme kayit numarasidir.

Tarih: Sozlesme kayit tarihidir.

Zaman: Islemin kaydedildigi saati gdsterir.
Belge Numarasi: Sozlesme belge numarasidir.

Cari Hesap Kodu: islemin ait oldugu cari hesabin kodudur. Kayith cari hesap kartlari listelenir ve ilgili cari
hesap segilir.

Unvani: islemin ait oldugu cari hesabin kodudur. Kayitl cari hesap kartlari listelenir ve ilgili cari hesap
segilir.

Odemeler: Sozlesme satirlarinda satisi yapilan mal ve/veya hizmet bedellerinin ne sekilde ddenecegini

belirtir. Odeme sekli alaninda “...” simgesi tiklanarak tanimli édeme planlari listelenir ve ilgili plan secilir. Ya
da tanimlanir.
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Ticari Islem Grubu: Sozlesme icin gegerli olacak ticari islem grubudur. Kayith gruplar listelenir ve segim
yapilir.

Baslangig Tarihi: Satis sozlesmesi ile alinan tekliflerin hangi tarihten itibaren gecerli olacagdini belirtir.
Bitis Tarihi: Satis sozlesmesi ile alinan tekliflerin hangi tarihe kadar gecerli olacagini belirtir.

Teklif No: Sézlesmenin iliskili oldugu satis teklifi numarasidir. Satis sézlesmeleri dogrudan girilebilecedi gibi,
daha 6nce kaydedilmis satis teklifi fise aktarilarak da kaydedilir. Bu alandan kayith satis teklifleri listelenir ve
ilgili teklif segilir.

Firsat No: Satis firsat numarasidir.

Ozel Kod: Kodlama yaparken renklendirilebilen, sayi ve harfin birlikte kullanilabildigi bir alandir. Kullanici bu
alana bilgi girmek zorunda degildir ama bu alani, fig Gzerinde yer almayan ancak girmek istedigi bir bilgiyi
islemek icin de kullanabilir. Ozel kod, sézlesme bilgilerini kullanicinin kendi firmasina 6zel bazi kriterlere gore
gruplamasi igin kullanilir.

Yetki Kodu: Kayit bazinda yetki tanimlanmasi igin kullanilan, sayi ve harfin birlikte kullanilabildigi bir alandir.
Kullanici bu alana bilgi girmek zorunda degildir. Her kullanicinin is tanimina gore, kullanabilecegi kayitlar
degisik olacaktir. Kayit bazinda yetki tanimlanmasi icin éncelikle planlama yapmak gerekir. ilk adim olarak,
hangi kullanicilarin veya kullanici gruplarinin hangi sézlesme detaylarina ulasabilecegi belirlenir. Daha sonra,
her yetki grubunun kullanabilecegi satis firsatlarina farkli yetki kodlar verilir.

Proje Kodu: Fisin iliskili oldugu proje kodudur. Kayith proje kartlari listelenir ve ilgili tanim secilir.
Programda, ticari sistem tarafindaki tim islemlerde proje bilgisi girilerek, raporlar proje bazli alinir ve
muhasebeye entegrasyon proje bazinda yapilabilir. Muhasebe hesaplari ile kaydedilen bir hareket birden
fazla masraf merkezi ile iligkili olabilir. Ornegin toplu olarak yapilan alimlar firmanin degisik bélimlerinin
ihtiyacini karsiliyor olabilir. Bu gibi durumlarda masraf merkezlerine dagiimin ne sekilde yapilacagi proje
tanimlari ile kaydedilir. Projeler, Genel Muhasebe bolimiinde Proje Kartlari secenedi ile tanimlanir.

Fis baslidinda cari hesap segcildiginde, Cari Hesap karti Diger sekmesinde segilen Proje Kodu bu alana
otomatik olarak aktarilir; istenirse degistirilir.

Miktar Kontrolii Yapilsin: Sézlesme ile temin edilecek mal ya da hizmetler igin miktar kontroliiniin yapilip
yapilamayacadini belirtir. Miktar kontroll yapilacaksa bu secenek isaretlenir. Miktar kontroliiniin yapilmasi
durumunda siparig miktari sdézlesme miktarindan fazla olamaz.

Not: Miktar kontroli yapilan sdzlesmelere dedistir ile girilip veriler giincellenmek istendiginde, satirlarda
sevkedilen miktardan daha diisiik miktar girislerine izin verilmez. Sevkedilen sézlesme satirlari silinemez; bu
satirlarin malzeme/hizmet kodu bilgisi degistirilemez.

Birim Fiyat Kontrolii Yapilsin: Sozlesme ile temin edilecek mal ya da hizmetler igin birim fiyat
kontrolliniin yapilip yapilamayacadini belirtir. Birim fiyat kontrolli yapilacaksa bu secenek isaretlenir. Birim
fiyat kontroliiniin yapilmasi durumunda, siparisteki malzeme / hizmet birim fiyati sdzlesmedeki fiyattan fazla
olamaz. Bu durumda program kullaniciyr uyarir.

Tutar Kontrolii Yapilsin: Sozlesme ile temin edilecek mal ya da hizmetler igin tutar kontroliiniin yapilip
yapllamayacadini belirtir. Tutar kontrolii yapilacaksa bu secenek isaretlenir. Tutar kontrolliniin yapilmasi
durumunda, siparis tutar s6zlesme tutarindan fazla olamaz. Bu durumda program kullaniciyr uyarir.

Ondeger Sozlesme: Bu alan sdzlesmeyi cari hesap bazinda éndeder olarak kaydetmek igin kullanilir. Bu
secenek isaretlendiginde ilgili s6zlesme browserda kalin yazi olarak goziikiir. Cari hesap bazinda yalnizca bir
adet sozlesme ondeder yapilabilir; ikinci sdzlesme dndeder yapilmak istendiginde kullanici uyarilir. Bitis tarihi
gegmis sozlesmeler dndeder yapilamaz.

Teklif YOnetim Sistemi 48



Logo — Tiger 3

Sozlesme ile Satisi Yapilacak Malzeme/Hizmet Bilgileri

Sozlesme ile temin edilecek malzeme hizmet bilgileri fis lizerinde yer alan satirlarda kaydedilir. Ayni teklif fisi
Uzerinden verilen teklifin alternatifleri de kaydedilir.

Bu bdlimde girilebilecek satir sayisi sabit olmayip, bilgi girildikge ekran goriintiisii yukariya kayar. Fis ve
faturalarda satirlar iki ana bolimden olusur. Ust béliimde malzeme/hizmet satirlari ile satirdaki hareket icin
gecerli olacak indirim, masraf ve promosyon satirlari yer alir. Cizgi ile ayrilan bélimde ise fis geneline
uygulanacak masraf ve indirimler kaydedilir.

Ayni fig igerisinde farkli malzeme/hizmet kalemlerine ait islemler bir arada girilebilir. Bunu yapmak igin, her
bir farkli malzeme/hizmet kaleminin kaydedilmesi gereken islem bilgileri (malzeme/hizmet kodu, miktari,
birimi, fiyati vb.) o malzeme/hizmet hareketi igin ayrilan satira girilir.

Sozlesme ile istenen sayida malzeme/hizmet satiri girilebilir. Kayit tirli depozitolu ve karma koli olan
malzemelere ait hareketler kaydedilirken tiir alaninda yapilan islemin depozitolu islem ya da karma koli islemi
oldugu belirlenir. Daha sonra hareket bilgileri girilir.

Satirdaki malzeme/hizmet icin gegerli olacak indirim, masraf ve promosyon islemleri, ait oldugu islem
satinnin altindan, tiir kolonunda uygulanacak islem tiirG (indirim, masraf, promosyon) belirlenerek kaydedilir.
Malzeme/hizmet satir bilgileri ekranda goziken alanlar yaninda sag fare digmesi menisiinde yer alan
secenekler ile agilan pencerelerden girilir.

Her fis satirinda kaydedilen bilgiler ise sunlardir:

Tird: Satir tardnd belirtir.

Kodu: Sozlesmede yer alan mal ya da hizmetin kodudur. Kayith malzeme/hizmet tanimlar listelenir ve ilgili
kayit segilir.

Aciklamasi: Malzeme ya da hizmetin agiklamasidir. Kod alanina bilgi girildiginde, malzeme ya da hizmet
aciklamasi alana otomatik olarak gelir.

Varyant Kodu/Aciklamasi: Satirda islem goérecek malzemenin varyantl olmasi durumunda, malzeme
varyantinin segildigi alanlardir. Her iki alandan da “...” simgesi tiklanarak malzemeye ait varyant tanimlari
listelenir ve islem gdrecek varyant secilir.

Miktar: Malzeme/hizmet miktaridir.

Birim: Giris ya da cikis isleminin hangi birim {zerinden yapilacagl belirlenir. Malzemelere ve alinan
hizmetlere ait islemler, malzeme ya da hizmet kartinda tanimlanan birimlerden herhangi biri Gzerinden
kaydedilir. Kartta verilen ana birim fise 6ndeder olarak aktarilir.

Tahmini Birim Fiyat: Malzeme ya da hizmetin birim fiyatidir. Bu alana birim fiyat bilgisi girilir. Listele
diigmesi tiklanir ve birim fiyat segenekleri listelenir. Stoklar igin tanimh fiyat, ortalama fiyati, son alis ya da
satis fiyati, son satinalma/satis teklif fiyati, eldekilerin ortalamasi, girislerin ortalamasi, donemsel ortalama ile
LIFO ve FIFO maliyet degeri secilebilir. Alinan hizmetler igin ise tanimli fiyat ve son alis fiyati segilebilir.

Dovizli Tahmini Birim Fiyat: Malzeme ya da hizmetin dévizli birim fiyatidir. Kullanilacak para birimi
alaninda segilen déviz tiirl lizerinden birim fiyat bilgisi girilir.

Rakip Firma Fiyati: Sozlesmede yer alan mal ve hizmetin rakip firma birim fiyat bilgisidir.

Dovizli Rakip Firma Fiyati: Mal ve hizmetin rakip firmadaki ddvizli birim fiyatidir.
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Doviz: Fis ya da fatura satirindaki islemlerin yerel para birimi disinda farkh bir déviz lizerinden kaydedilmesi
ve fatura kesilmesi durumunda déviz tiirinin belirtildigi alandir. Satirlar icin gegerli olacak déviz tir(,
Kullanilacak para birimi alaninda belirlenir. Doviz tiirleri listelenir ve segim yapilir.

Indirim%: Yalnizca satirdaki malzeme icin gecerli olacak indirim yiizdesidir.
KDV: Malzeme/hizmet kartinda tanimli KDV yiizdesidir. Otomatik olarak gelir.

Tutar: Satirdaki islem tutandir. Miktar ve birim fiyat Gzerinden program tarafindan otomatik olarak
hesaplanir ve alana aktarilir.

Dovizli Tutar: Satirdaki islem tutandir. Miktar ve birim fiyat (izerinden program tarafindan otomatik olarak
hesaplanir ve alana aktarilir.

KDV(D/H): Satirda islem goren malzeme ya da hizmete ait birim fiyata KDV tutarinin dahil olup olmadidi
belirlenir. Fiste yer alan her satir icin ayri islem yapilir.

KDV kolonu Hari¢ ve Dahil olmak (izere iki seceneklidir. Programda ondeder olarak Haric segilidir. Satirdaki
birim fiyata KDV dahilse bu kolonda Dahil segimi yapilir. Fis dékimleri ve ekstreler, hizmet ve fatura
raporlarinda, KDV dahil olarak belirlenmis satir tutarlari KDV'leri ayristirlmig olarak listelenir.

Hareket Ozel Kodu: Fis satirlarini gruplamak, rapor alirken bir grup bilgiyi filtrelemek ve bu gruplanan
bilginin toplamini gérmek icin kullanilir. Bu alani kullanicl, fis Gzerinde yer almayan fakat girmek istedigi bir
bilgiyi kaydetmek icin de kullanabilir.

Satirdaki 6zel kod ile fisin (st bolimiinde yer alan 6zel kod farklidir. Fisin st bolimiindeki 6zel kod fis
geneline ait 6zel koddur. Satirdaki 6zel kod alani ise hareketleri gruplamak igin kullanilir. Figlerle ilgili tim
raporlarda hareket 6zel kodu bilgisine gore filtreleme yapilabilir. Ancak fislerin hareket 6zel koduna gore
siralamasi program tarafindan yapilmaz.

Teslim Tarihi: Malzeme teslim tarihidir.

Odeme Sekli: Satirdaki hareket icin gecerli olacak 6deme seklidir. Alinan hizmet kartinda ya da malzeme
kartinda 6deme plani kodu verilmisse, malzeme veya hizmet karti secildiginde 6deme plani kodu alana
ondeder olarak aktarilir. Farkl bir plan uygulanacaksa degistirilir.

Fis ya da faturada birden fazla mal veya hizmet satir yer aliyorsa, her malzeme ya da hizmet icin gegerli
olacak édeme plani, satirda kaydedilir.

Odeme plani kodu verilen her satir, ddeme planina gére parcalanarak borg takip sisteminde yer alir. Satirda
Odeme Plani kullaniliyorsa, genel 6deme plani satiri etkilemez. Genel édeme plani fis ya da faturadaki bos
satirlar icin gegerli olur.

Aciklama: Satirdaki isleme ait agiklamadir.

Proje Kodu: Satirdaki islemin ilgili oldugu proje kodudur. Kayitl proje tanimlar listelenerek ilgili proje segilir.
Fiste cari hesap segildiginde, “Fig Satirlar Proje Bilgileri Gilincellenecek” uyari mesaji ekrana gelir. Tamam’a
tiklandiginda satirdaki Proje Kodu alani giincellenir, Cari Hesap karti Diger sekmesinde secilen proje kodu bu
alana aktarilir; fakat satirda secili malzeme kartinda proje belirtiimisse, satira, malzeme kartindaki proje kodu
aktarilacaktir.

Statii: Sozlesme listesi sag fare digmesi menisiinden gerceklestirilen kapatma islemi sonucunda

sozlesmenin statlistiniin goérintilendigi alandir. Kapat islemiyle statli bekliyor’dan kapandi statlisiine geger
ve bekleyen miktar sifirlanir.
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Bekleyen Miktar: Sozlesmenin siparis fisine aktariimayan miktaridir.

Teslimat Kodu: Malzeme teslim sekli kodudur. Satis stzlesmesi lzerinden siparis olusturuldugunda burada
girilen teslimat kodu ilgili alana otomatik olarak aktarilir.

Sozlesme Para Birimi ve Toplam Bilgileri: Bu bélim fis penceresinin alt bélimiinde yer alir ve o fiste
girilen hareket satirlarina ait toplam tutar bilgileri goriintiilenir. Fis genelinde ve Satirlarda kullanilacak para
birimi belirlenir. Tutar bilgileri toplam masraf, toplam indirim, toplam KDV, fis net tutari (KDV dahil)
alanlarinda gosterilir. Tutar alanlarindaki dederler kullanici tarafindan dogrudan degistirilemez. Bu toplamlar,
fis satirlar degistirildikce program tarafindan otomatik olarak hesaplanir.
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Sozlesme Detaylarn

Sozlesme asamasindaki satis faaliyetinde sézlesme detaylarina ait bilgiler sdzlesme kaydinda Detaylar
sayfasi ile kaydedilir.

GEMEL! DETAYLAR
RAPORLAMA [_:_ti\_fizi &KTARILDI&IN[IA FIYATLANDIRMA DOvVizi
DovIZ KURU TOPLAM W AYNEN KALACAK
RAPORLAMA USD | ) KURU GUNCELLENECEK
ISLEM T« AKTARILDIGINDA ISLEM DOvVizi

@ AYNEN KALACAK
(O KURU GUNCELLENECEK
SEVKIYAT HESABI
KoDU
UNVANI

SEVKIYAT ADREST
KOoDU

ACIKLAMASI

SEVKIYAT BiLGILERi
TESLIM SEKLE
TASIYICI KODU

Sdzlesme detaylari penceresinde Detaylar sayfasinda Raporlama Dovizi bélimiinde fatura genel toplamina
ait raporlama doévizi ve islem ddvizi bilgileri kaydedilir. Ginlik kur tablosundan okunan raporlama ddévizi
dederi ile fatura toplam tutar dikkate alinarak hesaplanan dévizli toplam tutar bilgileri otomatik olarak gelir.
Islem farkl bir kur degeri Gizerinden kaydedilecekse yeni kur dederi girilir ya da kur tablosundan segilir.

Aktarildiginda Fiyatlandirma dovizi bilgileri boliimiinde sézlesmenin faturaya aktariimasi durumunda
satirlara ait fiyatlandirma dovizi kur bilgilerinin ne sekilde aktarilacagi da yine detay penceresinde
fiyatlandirma ddvizi bdlimiinde belirlenir. Bu alan iki seceneklidir:

e Aynen Kalacak
e Kuru Giincellenecek

Aynen Kalacak seciminde, irsaliye ve faturaya aktarimlarda, satirlara ait fiyatlandirma ddévizi kur bilgileri
aynen aktarilir.

Kuru Giincellenecek seciminde ise, fiyatlandirma dovizi kur bilgileri, fatura tarihindeki kur bilgileri dikkate
alinarak glincellenir.
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Aktarildiginda Islem Dévizi: Satis sézlesmesinin siparise aktariimasi durumunda satirlara ait islem dévizi
kur bilgilerinin ne sekilde aktarilacadi da yine detay penceresinde islem dévizi béliminde belirlenir. Bu alan
iki segeneklidir:

e Aynen Kalacak
e Kuru Gincellenecek

Aynen Kalacak segiminde, aktarimlarda, satirlara ait islem dovizi kur bilgileri aynen aktarilir.

Kuru Giincellenecek segiminde ise, islem dévizi kur bilgileri, siparis tarihindeki kur bilgileri dikkate alinarak
glncellenir

Sevkiyat Bilgileri bolimindeki alanlardan teslim sekli ve sevkiyat islemini yapan tasiyic firma bilgileri
kaydedilir. Fiste secilen cari hesap kartinda tanimlanan Teslim Sekli ve Tasiyici Firma bilgileri ilgili alanlara
otomatik olarak aktarilir; istenirse degistirilir.

Aciklama alaninda sézlesme detay fisine ait genel aciklama kaydedilir.

Sozlesme detaylan satirlarinda yer alan islemler ile fis geneline uygulanacak indirim, masraf ve promosyonlar
ilgili satirin altinda ya da cizgi ile ayrilmig bolimde satir tipi belirtilerek kaydedilir.
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Sozlesme Fisi Filtrele

Satis faaliyetleri listesini istenen kosullardaki kayitlarla gériintilemek icin kullanilir. Satis faaliyetleri listesinde
sag fare diigmesi menisiinde yer alir. Filtre secenekleri sunlardir:

Filtre Degeri

Satis Elemani Grup / Aralik
Fis Tarihi Baslangic / Bitis
Fis No Grup / Aralik
Fis Ozel Kodu Grup / Aralik
Belge No. Grup / Aralik
Cari Hesap Kodu Grup / Aralik
Cari Hesap Aciklamasi Grup / Aralik

Fis Onay Bilgisi

Onay Bekliyor / Onaylanmadi / Onaylandi

Dokiiman Izleme

Grup / Aralik

Numarasi

Fis Tutan Deder Girisi
isyeri Tanimli isyerleri
Boliim Tanimh bélimler
Ambar Taniml ambarlar
Proje Kodu Grup / Aralik

Kilit Durumu

Kilitli Olmayanlar / Kilitli Olanlar

Sevk Durumu

Sevkedilmeyenler / Kismi Sevkedilenler / Tamami Sevkedilenler / Tamami

Kapananlar

Ek Indirimler

Satis Teklif Fislerine ve Satis Sozlesmelerine birden fazla indirim uygulamak mimkinddr. Bunun igin fig
icerisinde F9 meniisiinde yer alan “Ek Indirimler” secenedi kullanilir. Satirdaki isleme 5 adet ek indirim
uygulanabilir. “Tim satirlara uygulansin” secenegi isaretlendiginde, ek indirimler fisteki tiim satirlara
uygulanir. Bu secenek isaretlendigi zaman tiim satirlar icin, her satirdan sonra taniml ek indirimler listelenir.

Sirali indirim girilmis satirlarin kapatiimasi ve toplu olarak tek bir satirda listelenmesi mimkindir.
Alt —F7 tusu ile sirali indirim girilmis tim satirlar kapatilarak indirim girilmemis gibi tek satirda
listelenmektedir.

Bold olarak kapanan satirlarda indirim ile ilgili bilgiler gézikmemektedir; ancak tutar ya da dovizli tutar
kolonunun {zerine gelindiginde bir hint alan acilir ve burada alttaki satirlar ile ilgili bilgiler listelenir. Hangi
satirda tutar — dovizli tutar kolonunun lizerine gelinmis ise o satira ait bilgiler agilan hintte yer alir. Alt — F7
tusuna tekrar basiimasi durumunda kapali olan tiim satirlar acilir. Fisin igerisindeki herhangi bir satir tizerinde
F7 tusuna basllirsa ilgili satir kapanir diger satirlar agik olarak listelenir.
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Ajanda

Satis faaliyetlerine ait randevularin, yapilacak islerin izlendigi secenektir. Ajanda satis temsilcisinin zaman
planlamasi yapmasina olanak sadlar. Takvimde secilen giinde yapilacak toplantilar, satis firsat ve faaliyetleri
ajanda Uzerinde izlenir.

Ajanda penceresi (¢ bolimlidir.

Ajanda boliminde takvimde secilen giine/gtinlere ait aktiviteler yer alir.

Takvim boliimiinde planlama ya da izlemenin yapilacadi giin segimi yapilir. Segilen ay ve takip eden ay ile
ilgili bilgiler ekrana gelir.

Faaliyetlerim béliimiinde secilen giin icin satis firsat ve faaliyetleri secenekleri ile kaydedilen planlanmis
faaliyetlere ait bilgiler yer alir.

00:00 ~(| Pzt | Sal | Car | Per | Cum | Cmt | Paz Pzt | Sal | Car | Per | Cum | Cmt | Paz

00:30 2 3 4 L & 7 8 7 8 9 10 11 12 13

01:00 =

16 | 17 | 15 I 20 | 21 | 22 |[ 21 [ 22 [ 23 [ 24 [ 25 [ 26 | 27
01:30 23 | 24 | 25 | 26 | 27 | 28 | 20 || 28 | 29 | 30 | 31
30

02:00

02:30 SATIS ELEMANI FAALIYET TURU FAALIYET ACIKLAMASI -~

03:00

03:30

08:00

08:30

09:00

MUSTERILER = A1AMDA  ADRES DEFTERI
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Adres Defteri

Masterilerin ve/veya ilgili kisilerin iletisim, erisim ve 6zel giin bilgilerine ulagsmak icin kullaniir. “Ekle”
secenedi ile ilgili kisi kayitlar listelenir ve segim yapilir.

Satis Faaliyetlerim

Satis portfoylinde yer alacak, satis ya da tanitim yapilmasi planlanan misterilerin, ilgili kisilerin ve firsat
bilgilerinin satis temsilcisi bazinda izlendigi ve kaydedildigi secenektir. Satis ve Dagitim program bolimiinde
Satis ve Dagitim Teklif Ydnetim Sistemi secenedi altinda yer alir.

Satis temsilcisi bazinda satis firsat ve faaliyetlerinin yer aldigi Satis Faaliyetlerim penceresi (¢ temel
béliimden olusur:

e Mdisteriler
e Ajanda
e  Adres Defteri

SATIS FIRSATLARI |[TEKLIF | SOZLESME

KOoDU - UMNWANI ~

FIRSAT NO. - FIRSAT ACIKLAMASI -

~00000000

SATIS FAALIYETLERI

FAALIYET TURU FAALIYET ACIKLAMASI FAALIYET A -

~00000000

e

£ ]
misTERILER FAJENDAY FADRES DEFTERI

Arastirma w

Miisteriler: Satis faaliyet ve firsatlarinin kaydedilecedi misterilerin belirlendigi segenektir. Satis faaliyetleri
altinda yer alan misteriler secenegi tiklandiginda kayith tim misteriler listelenir. Miisteri kartlari, Satis ve
Daditim Teklif Yonetim Sistemi ana mentstinde Misteriler/Gruplar secenedi ile kaydedilir. Satis firsat ya da
faaliyeti kaydetmek icin 6nce ilgili misteri kaydi daha sonra satis faaliyeti/firsati secenekleri tiklanarak bilgiler
kaydedilir.
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Ajanda: Satis temsilcisinin zaman planlamasi yapmasina olanak sadlayan segenektir. Zaman planlama ya da
izlemenin yapilacagi giin Takvim bolimiinde belirlenir.

Adres Defteri: Misterideki ilgili kisi erisim ve 6zel gln bilgilerine ulasimi saglayan secenektir.

Satis Firsatlari: Yapiimasi planlanan satislara ait bilgiler Satis Firsatlari bélimiinde girilir. Planlanan her
satis bilgisi ayn bir karta kaydedilir.

Satis Faaliyetleri: Satis islemi sirasinda yapilan faaliyetlerin tir segilerek kaydedildigi segenektir.
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Satis Teklifleri

Firma tarafindan tiim misterilere verilen satig teklifleri Satis Teklif Yonetimi meniist altinda bulunan Satig
Teklifleri secenedi ile listelenir. Bu browser sadece teklifleri inceleme amach kullanilir. Satis teklifi hazirlamak,
teklife ait revizyon ve alternatif girmek icin Satis Teklif Yonetimi menisi altindaki Satis Faaliyetleri secenegi
kullanilir,

Satis Faaliyetleri penceresinde girilen tekliflerde herhangi bir degisiklik yapildiginda bu liste glincellenir.

Liste menii segenekleri sunlardir:

:@ incele Teklif fisini inceleme amach ekrana getirir.
Bul Tarih ve/veya numara vererek istenen figin aranmasi isleminde kullanilir.
Filtrele Teklifler listesini istenen 6zellikteki kayitlarla gériintilemek icin kullanilir.
Kayit Bilgisi Tanimin ilk kayit ve son degisiklik islemlerinin kim tarafindan ve ne zaman

yapildigini gosterir.

Kayit Sayisi Satis tekliflerine ait kayit sayisini goriintiiler.
Glincelle Teklifler listesini glincellemek icin kullanilir.
Ondegerlere Don | Teklifler penceresinin sistemde tanimli boyutlarda gériintiilemek igin kullanilir.
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Raporlar

Satis Temsilcisi Listesi

Satis temsilcilerinin listelendigi rapordur. Satis ve Daditim program bdélimiinde Teklif Yonetim Raporlari

secenedi altinda yer alir. Rapor filtre segenekleri asadidaki tabloda yer almaktadir.

Filtre

Degeri

Satis Elemani Kodu

Grup / Aralik

Satis Elemani Aciklamasi Grup / Aralik

Satis Elemani Ozel Kodu Grup / Aralik

Satis Elemani Yetki Kodu Grup / Aralik

Satis Elemani Pozisyonu Grup / Aralik

Sektor-Miisteriler Listesi

Kayith sektér ve muisterilerin listelendigi rapordur. Satis ve Daditim program béliminde Teklif Y&netim

Raporlari segenedi altinda yer almaktadir. Rapor filtre secenekleri sunlardir:

Filtre Degeri

Listeleme Sekli Sektor / Misteri / lgili Kisi
Sektoér Kodu Grup / Aralik

Sektor Aciklamasi Grup / Aralik

Miisteri Kodu Grup / Aralik

Miisteri Unvani Grup / Aralik

Miisteri Ozel Kodu Grup / Aralik

Miisteri Yetki Kodu Grup / Aralik

Miisteri Kategori Genel / Kamu Kurumu / Perakendeci / Rakip / Toptanci
| Tlgili Adi Grup / Aralik
| Iigili Soyadi Grup / Aralik
| Ilgili Yetki Kodu Grup / Aralik

| Igili Kategori

Genel / Bilgilendirici / Yonlendirici / Karar Verici

Sehir

Grup / Aralik
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Satis Firsatlari Listesi
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Kayith satis firsatlarinin listelendigi rapordur. Satis ve Daditim program bolimiinde Teklif Yonetim Raporlari
secenedi altinda yer alir. Rapor filtre secenekleri sunlardir:

Filtre Degeri

Listeleme Sekli Satis Elemanlarina Gére / Misterilere Gore
Satis Elemani Kodu Grup / Aralik

Satis Elemani Aciklamasi Grup / Aralik

Satis Elemani Ozel Kodu Grup / Aralik

Satis Elemani Pozisyonu Grup / Aralik

Firsat Tarihi Baslangic / Bitis

Firsat Numarasi Grup / Aralik

Firsat Aciklamasi Grup / Aralik

Firsat Ozel Kodu Grup / Aralik

Firsat Durumu Firsat / Analizde / Teklif / Sdzlesme / iptal / Yiriirliikte / Tamamlandi
Miisteri Kodu Grup / Aralik

Miisteri Aciklamasi Grup / Aralik
| Ilgili Kisi Grup / Aralik

Tahmini Gerceklesme Tarihi | Baslangic / Bitis

Basarma Olasiligi(%) Grup / Aralik

Beklenen Gelir

Baslangig / Bitis

Dovizli Beklenen Gelir

Baslangic / Bitis
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Teklif Listesi

Kayitli tekliflerin listelendigi rapordur. Satis ve Dagitim program bolimiinde Teklif Yonetim Raporlarn secenegi
altinda yer alir. Filtre secenekleri sunlardir:

Filtre Degeri

Teklif Tarihi Baslangic / Bitis

Teklif No. Grup / Aralik

Teklif Aciklamasi Grup / Aralik

Teklif Onay Bilgisi Onay Bekliyor / Onaylanmadi / Onaylandi
Satis Elemani Kodu Grup / Aralik

Satis Elemani Aciklamasi | Grup / Aralik

Satis Elemani Ozel Kodu | Grup / Aralik

Satis Elemani Pozisyonu | Grup / Aralik

Firsat Tarihi Baslangic / Bitis

Firsat Numarasi Grup / Aralik

Firsat Aciklamasi Grup / Aralik

Firsat Ozel Kodu Grup / Aralik

Firsat Durumu Firsat / Analizde / Teklif / Sézlesme / Iptal / Yiiriirlikte / Tamamlandi
Teklif Revizyon No. Grup / Aralik

Revizyon Tarihgesi Evet / Hayir
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Satis Faaliyetleri Listesi

Satis faaliyetlerinin listelendigi rapordur. Satis ve Dagitim program bolimiinde Teklif Yonetim Raporlari
secenedi altinda yer alir. Rapor filtre secenekleri sunlardir:

Filtre Degeri

Satis Elemani Kodu Grup / Aralik

Satis Elemani Aciklamasi | Grup / Aralik

Satis Elemani Ozel Kodu | Grup / Aralik

Satis Elemani Pozisyonu | Grup / Aralik

Firsat Tarihi Baslangic / Bitis

Firsat Numarasi Grup / Aralik

Firsat Aciklamasi Grup / Aralik

Firsat Ozel Kodu Grup / Aralik

Firsat Durumu Firsat / Analizde / Teklif / Sdzlesme / iptal / Yiriirlikte / Tamamlandi

Miisteri Kodu Grup / Aralik

Miisteri Aciklamasi Grup / Aralik

Faaliyet Aciklamasi Grup / Aralik

Faaliyet Tiirii Arastirma / Telefon Goriismesi / Yazisma / Randevu / Toplanti /
Prezentasyon / Teklif / S6zlesme / Teklif-Revizyon

Faaliyet Ozel Kodu Grup / Aralik

Oncelik Yiiksek Oncelik / Orta Oncelik / Diisiik Oncelik

Faaliyet Tarihi Baslangic / Bitig

Tamamlama Tarihi Baslangic / Bitis
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Teklif / Sozlesme Hareketleri

Teklif ve stzlesme hareketlerinin listelendigi rapordur. Satis ve Yonetim program bolimiinde Teklif Yonetim
Raporlar secenedi altinda yer alir. Filtre secenekleri sunlardir:

Filtre Degeri
Faaliyet Tiirii Teklif / Sézlesme
Miisteri Kodu Grup / Aralik
Miisteri Aciklamasi Grup / Aralik
Satis Elemani Kodu Grup / Aralik
Satis Elemani Aciklamasi Grup / Aralik
Satis Elemani Ozel Kodu Grup / Aralik
Satis Elemani Pozisyonu Grup / Aralik
Firsat Tarihi Baslangig / Bitis
Firsat Numarasi Grup / Aralik
Firsat Aciklamasi Grup / Aralik
Firsat Ozel Kodu Grup / Aralik
Revizyon Tarihgesi Baslangig / Bitis
Teklif Revizyon No. Grup / Aralik
Gegerlilik Evet / Hayir
Teklif/Sozlesme Tarihi Baslangig / Bitis
Teklif/ Sozlesme Ozel Kodu Grup / Aralik
Teklif/Sozlesme Yetki Kodu Grup / Aralik
Malzeme (Sinifi) Tiirii Grup / Aralik
Malzeme (Sinifi) Kodu Grup / Aralik
Malzeme (Sinifi) Aciklamasi Grup / Aralik
Malzeme (Sinifi) Ozel Kodu Grup / Aralik
Malzeme (Sinifi) Yetki Kodu Grup / Aralik
Malzeme (Sinifi) Grup Kodu Grup / Aralik
Malzeme (Sinifi) Uretici Kodu | Grup / Aralik
Ust Malzeme Sinifi Kodu Grup / Aralik
Hizmet Kodu Grup / Aralik
Hizmet Aciklamasi Grup / Aralik
Malzeme Sinifi Detaylarn Listelensin / Listelenmesin
Proje Kodu Grup / Aralik
Proje Aciklamasi Grup / Aralik
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Satis Firsatlan Tarihgesi

Satis firsatlar tarihcesinin alindigi rapordur. Satis ve Yoénetim program boliimiinde Teklif Yonetim Raporlari
secenedi altinda yer alir. Filtre secenekleri sunlardir:

Filtre Degeri

islem Tarihi Baslangic / Bitis
Satis Elemani Kodu Grup / Aralik
Satis Elemani Aciklamasi | Grup / Aralik
Satis Elemani Ozel Kodu | Grup / Aralik
Satis Elemani Pozisyonu | Grup / Aralik
Firsat Tarihi Baslangic / Bitis
Firsat Numarasi Grup / Aralik
Firsat Aciklamasi Grup / Aralik
Firsat Ozel Kodu Grup / Aralik
Firsat Durumu Firsat / Analizde / Teklif / Sézlesme / Iptal / Yiiriirliikte / Tamamlandi
Miisteri Kodu Grup / Aralik
Miisteri Aciklamasi Grup / Aralik

Firsat Karsilastirma Raporu

Kayith firsatlarin karsilastinldidi rapordur. Satis ve Yonetim program bélimiinde Teklif Yonetim Raporlari
secenedi altinda yer alir. Filtre secenekleri sunlardir:

Filtre Degeri

Satis Elemani Kodu Grup / Aralik
Satis Elemani Aciklamasi | Grup / Aralik
Satis Elemani Ozel Kodu | Grup / Aralik
Satis Elemani Pozisyonu Grup / Aralik
Firsat Tarihi Baslangig / Bitis
Firsat Numarasi Grup / Aralik
Firsat Aciklamasi Grup / Aralik
Firsat Ozel Kodu Grup / Aralik
Firsat Durumu Firsat / Analizde / Teklif / S6zlesme / iptal / Yururlikte / Tamamlandi
Miisteri Kodu Grup / Aralik
Miisteri Aciklamasi Grup / Aralik

Tahmini Gergeklesme
Tarihi

Baslangig / Bitig

Gerceklesme Tarihi

Baslangig / Bitis

Basari Orani Grup / Aralik
Planlanan Beklenen Gelir | Grup / Aralik
Planlanan Dévizli Gelir Grup / Aralik
Gergeklesen Gelir Grup / Aralik
Gergeklesen Dovizli Gelir | Grup / Aralik
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Teklif ve/veya sozlesme kayitlarinin detay bilgileri ile listelendigi rapordur. Satis ve Daditim program
bolimiinde Teklif Yonetim Raporlari secenedi altinda yer alir. Rapor filtre secenekleri sunlardir:

Filtre Degeri
Listeleme Sekli Teklif / Sézlesme
Miisteri Kodu Grup / Aralik
Miisteri Aciklamasi Grup / Aralik
Satis Elemani Kodu Grup / Aralik
Satis Elemani Aciklamasi Grup / Aralik
Satis Elemani Ozel Kodu Grup / Aralik
Satis Elemani Pozisyonu Grup / Aralik
Firsat Tarihi Baslangic / Bitig
Firsat Numarasi Grup / Aralik
Firsat Aciklamasi Grup / Aralik
Firsat Ozel Kodu Grup / Aralik
Revizyon Tarihgesi Baslangic / Bitig
Teklif Revizyon No. Grup / Aralik
Gegerlilik Evet / Hayir

Sozlesme Statiisii

Bekliyor / Kapandi

Teklif/ Sozlesme Tarihi

Baslangic / Bitig

Teklif/Sozlesme Ozel Kodu Grup / Aralik
Teklif/Sozlesme Yetki Kodu Grup / Aralik
Malzeme (Sinifi) Tiirii Grup / Aralik
Malzeme (Sinifi) Kodu Grup / Aralik
Malzeme (Sinifi) Aciklamasi Grup / Aralik
Malzeme (Sinifi) Ozel Kodu Grup / Aralik
Malzeme (Sinifi) Yetki Kodu Grup / Aralik
Malzeme (Sinifi) Grup Kodu Grup / Aralik
Malzeme (Sinifi) Uretici Kodu | Grup / Aralik
Ust Malzeme Sinifi Kodu Grup / Aralik
Hizmet Kodu Grup / Aralik
Hizmet Aciklamasi Grup / Aralik
Malzeme Sinifi Detaylan Listelensin / Listelenmesin
Proje Kodu Grup / Aralik
Proje Aciklamasi Grup / Aralik
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Teklif / S6zlesme Malzeme Dagilimi

Logo — Tiger 3

Verilen teklif ya da yapilan sdzlesmelerin malzemelere dadiiminin listelendigi rapordur. Satis ve Dagitim
program boélimiinde Teklif Yonetim Raporlari secenedi altinda yer alir. Filtre secenekleri sunlardir:

Filtre

Degeri

Listeleme Sekli

Misteri Kartlarina Gére / Malzeme Kartlarina Gore

Faaliyet Tiirii

Teklif / Sézlesme

Faaliyet Ozel Kodu Grup / Aralik
Faaliyet Tarihi Baslangic / Bitis
Miisteri Kodu Grup / Aralik
Miisteri Aciklamasi Grup / Aralik
Malzeme (Sinifi) Tiirii Grup / Aralik
Malzeme (Sinifi) Kodu Grup / Aralik
Malzeme (Sinifi) Aciklamasi Grup / Aralik
Malzeme (Sinifi) Ozel Kodu Grup / Aralik
Malzeme (Sinifi) Yetki Kodu Grup / Aralik
Malzeme (Sinifi) Grup Kodu Grup / Aralik
Malzeme (Sinifi) Uretici Kodu | Grup / Aralik
Ust Malzeme Sinifi Kodu Grup / Aralik
Satis Elemani Kodu Grup / Aralik
Satis Elemani Agiklamasi Grup / Aralik
Satis Elemani Ozel Kodu Grup / Aralik
Satis Elemani Pozisyonu Grup / Aralik
Firsat Tarihi Baslangig / Bitis
Firsat Numarasi Grup / Aralik
Firsat Aciklamasi Grup / Aralik
Firsat Ozel Kodu Grup / Aralik

Sozlesme Statiisii

Bekliyor / Kapandi
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Teklif / Sozlesme Hizmet Dagilimi

Verilen teklif ya da yapilan sozlesmelerin hizmetlere dadiliminin listelendigi rapordur. Satis ve Daditim

program boélimiinde Teklif Yonetim Raporlari secenedi altinda yer alir. Filtre secenekleri sunlardir:

Filtre Degeri
Listeleme Sekli Misteri Kartlarina Gore / Hizmet Kartlarina Gére
Faaliyet Tiirii Teklif / Sézlesme
Faaliyet Ozel Kodu Grup / Aralik
Faaliyet Tarihi Baslangic / Bitis
Miisteri Kodu Grup / Aralik
Miisteri Aciklamasi Grup / Aralik
Hizmet Kodu Grup / Aralik
Hizmet Aciklamasi Grup / Aralik
Satis Elemani Kodu Grup / Aralik
Satis Elemani Aciklamasi Grup / Aralik
Satis Elemani Ozel Kodu Grup / Aralik
Satis Elemani Pozisyonu Grup / Aralik
Firsat Tarihi Baslangic / Bitis
Firsat Numarasi Grup / Aralik
Firsat Aciklamasi Grup / Aralik
Firsat Ozel Kodu Grup / Aralik

Teklif / Siparis Durumu

Yapilan teklifler ve siparis durumlarinin listelendigi rapordur. Satis ve Dagitim program bélimiinde teklif
Yonetim Raporlari secenegi altinda yer alir. Filtre secenekleri sunlardir:

Filtre Degeri

Firsat Tarihi Baslangig / Bitis
Firsat Numarasi Grup / Aralik
Firsat Aciklamasi Grup / Aralik
Firsat Ozel Kodu Grup / Aralik
Satis Elemani Kodu Grup / Aralik
Satis Elemani Aciklamasi Grup / Aralik
Satis Elemani Ozel Kodu Grup / Aralik
Satis Elemani Pozisyonu Grup / Aralik
Soézlesme No Grup / Aralik
Sozlesme Tarihi Baslangig / Bitis
Sozlesme Ozel Kodu Grup / Aralik
Teklif No Grup / Aralik
Teklif Tarihi Baslangig / Bitis
Teklif Ozel Kodu Grup / Aralik
Detaylar Listelensin Listelensin / Listelenmesin

Teklif YOnetim Sistemi

67




Sozlesme-Siparis Durumu
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Yapilan sozlesmeler ve siparis durumlarinin listelendidi rapordur. Satis ve Dagitim program bolimiinde teklif

Yonetim Raporlari secenedi altinda yer alir. Filtre secenekleri sunlardir:

Filtre Degeri

Firsat Tarihi Baslangic / Bitis
Firsat Numarasi Grup / Aralik
Firsat Aciklamasi Grup / Aralik
Firsat Ozel Kodu Grup / Aralik
Satis Elemani Kodu Grup / Aralik
Satis Elemani Aciklamasi Grup / Aralik
Satis Elemani Ozel Kodu Grup / Aralik
Satis Elemani Pozisyonu Grup / Aralik
Sozlesme No. Grup / Aralik
Sozlesme Tarihi Baslangic / Bitis
Sozlesme Ozel Kodu Grup / Aralik
Teklif No. Grup / Aralik
Teklif Tarihi Baslangic / Bitis
Teklif Ozel Kodu Grup / Aralik
Detaylar Listelensin Listelensin / Listelenmesin

Ilgili Kisiler Ozel Giinler Listesi

Ilgili kisi kartlarinda kaydedilen &zel giin kayitlarinin listelendigi rapordur. Satis ve Daditim program
bolimiinde Teklif Yonetim Raporlari secenedi altinda yer alir. Filtre secenekleri sunlardir:

Filtre Degeri

Miisteri Kodu Grup / Aralik

Miisteri Agiklamasi Grup / Aralik

Miisteri Ozel Kodu Grup / Aralik
| Ilgili Kisi Adi, Soyadi Grup / Aralik

Tarih Baslangig / Bitis

Ozel Giin Kategorisi Dogum Giinii / Evlilik Yildénimii
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