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Sistem Ķĸletmeni 
 

Sistem Ķĸletmeni bºl¿m¿ firmalarēn aēldēĵē, alēĸma dºnem tanēmlarēnēn yapēldēĵē, kullanēcē, rol, grup ve 

terminallerin tanēmlandēĵē ve kullanēcē bazēnda program kullanēm yetkilerinin belirlendiĵi bºl¿md¿r. Buna gºre 

Sistem Ķĸletmeni bºl¿m¿nde, 

 

¶ Firma tanēmlarē, 

¶ Dºnem tanēmlarē, 

¶ Firmanēn deĵiĸik merkezlerdeki iĸyeri, bºl¿m ve ambar tanēmlarē, 

¶ Terminallerde alēĸan kullanēcēlar ve baĵlē olduklarē grup tanēmlarē  

 

kaydedilir. 

 

¶ Programēn deĵiĸik bºl¿mlerinin kimler tarafēndan kullanēlacaĵē belirlenir, yetkileri sēnērlayarak gerek 

men¿ gerekse bilgilere ulaĸēmda g¿venlik saĵlanēr, 

¶ Yapēlan iĸlemlerin kim tarafēndan ne zaman yapēldēĵē izlenir, performans deĵerlendirmesi yapēlēr. 

¶ Dok¿man numaralama olanaĵē ile ticari sistemde yapēlan iĸlemlerde kullanēlan fiĸler iin firmaya ºzel 

numaralama ĸablonlarē tanēmlanēr. 

¶ Ticari iĸlemlerde kullanēlacak adres, banka, taĸēyēcē firma, vergi dairesi, g¿mr¿k bilgileri, sevkēyat 

yºntemleri ve ticari iĸlem gruplar tanēmlarē kaydedilir.  

 

T¿m bu iĸlemler Sistem Ķĸletmeni men¿s¿nde yer alan ilgili seenekler kullanēlarak gerekleĸtirilir. 
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Yönetim  
 

Sistem iĸletmeni Yönetim  men¿s¿ ĸu seeneklerden oluĸur:  

 

Terminaller:  Ticari otomasyon sistemini ya da sisteme baĵlē uygulamalarēn alēĸtērēlabileceĵi bilgisayarlarēn ya 

da veri daĵētēcē (Gateway, Remote access server) makinelerin her biri terminaldir. Bu tanēmlar, Terminaller 

men¿ seeneĵi ile kaydedilir.) 

 

Rol Tanēmlarē: Kullanēcē rol tanēmlarēnēn yapēldēĵē men¿ seeneĵidir. Logo Object Designer ile yapēlan 

tasarēmēn hangi rol ile alēĸacaĵē buradan belirlenir. Uyarlama baĵlē olduĵu rol ile alēĸēr.  

 

Gruplar :  Kullanēcēlarēn ait olduĵu gruplarēn tanēmlandēĵē ve grup yetkilerinin belirlendiĵi men¿ seeneĵidir. 

Kullanēcēlarē yetkilerine gºre gruplama amalē kullanēlēr.  

 

Not:  LOGO Grubu yetkileri kēsētlanamaz.  

 

Kullanēcēlar: Terminallerde alēĸan kullanēcēlarēn tanēmlandēĵē men¿ seeneĵidir. Kullanēcē tanēmēnēn yanēnda o 

kullanēcēnēn baĵlē olduĵu grubun belirlenmesi ve kullanēcē yetkilendirme iĸlemleri bu bºl¿mden yapēlēr. 

 

Firmalar:  Firmalarēn, firmaya ait iĸyeri, bºl¿m, ambar ve alēĸma dºnemi tanēmlarēnēn yapēldēĵē men¿ 

seeneĵidir. Programda 999 adet firma tanēmlanabilir.  

 

Firma Tanēmlama Sihirbazē: Kurulum sihirbazē ile firma, dºnem, ambar, kullanēcē ve terminaller kullanēcē 

tarafēndan seilecek kurulum aĸamasē dikkate alēnarak oluĸturulur. Firma, dºnem ve ambar tanēmlama 

iĸlemleri sēra ile aēlacak ekranlarda ilgili seim ve bilgi giriĸleri yapēlarak adēm adēm kaydedilir. 

 

Veri Merkezleri:  Veri merkezi tanēmlarēnēn kaydedildiĵi seenektir. Veri merkezi numarasē, ĸubeler arasē veri 

aktarēmēnda kullanēlan numaradēr.  

 

Organizasyon Tanēmlarē: Firmanēn organizasyon yapēsēnē oluĸturan pozisyon tanēmlarēnēn kaydedildiĵi men¿ 

seeneĵidir. 

 

Dok¿man Yºnetim Sistemi Baĵlantēlarē: Programda tablolara dok¿man baĵlamak, dosya eklemek iin 

ana katalogun belirtildiĵi seenektir.   

 

Web Hizmeti Baĵlantēlarē: Web servis baĵlantēsē tanēmlamak iin kullanēlēr. Kullanēcē tanēmē yapēldēĵēnda 

ñdetaylarò bºl¿m¿nde yer alan ñweb servisiò alanēndan ilgili tanēm seilir, bºylece kullanēcēnēn ñmylogo.com.trò 

adresinden günlük kur bilgilerinin otomatik olarak alabilmesi saĵlanēr.  

 

Diĵer Tanēmlar: Ķzleme dosyalarēnēn oluĸturulduĵu ve izleme dosyalarēna ait iĸlemlerin yapēldēĵē men¿ 

seeneĵidir. 

 

Kayēt Numaralama: Ticari sistemde yapēlan iĸlemlere ait fiĸlerin numaralandērēlmasēnda kullanēlacak, firmaya 

ºzel numaralandērma ĸablonlarēnēn tanēmlandēĵē seenektir. ñStandart Kayēt Numaralarēnē Oluĸturò seeneĵi ile 

fiĸ, fatura ve diĵer kayētlar iin numaralama otomatik olarak oluĸturulur.  

 

Genel Tablo Yönetimi:  Tablo dosyalarēnēn oluĸturulduĵu men¿ seeneĵidir.  Versiyon deĵiĸimlerinde 

g¿ncelleme yapēlmalēdēr.  
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Terminaller  
 

Firmada kullanēlan terminaller, sistem iĸletmeni program bºl¿m¿, yºnetim men¿s¿ altēnda yer alan 

Terminaller  seeneĵi ile tanēmlanēr. Daha sonra bu terminallerin hangi grup ve/veya kullanēcēlar tarafēndan 

kullanēldēĵē belirlenir. 

Yeni terminal tanēmē yapmak iin Terminaller listesinde ñEkleò d¿ĵmesi tēklanēr. Tanēm penceresinde yer alan 

alanlar ve girilen bilgiler ĸunlardēr:   

 

 
 

No: Terminalin sēra numarasēdēr. Yeni bir terminal tanēmē yapēlērken en son verilen terminal numarasēndan bir 

sonraki numara program tarafēndan doĵrudan verilir. Ķstenirse deĵiĸtirilir. 

 

Adē: Terminalin adē ya da aēklayēcē bilgisidir. 

 

Kodu :  Terminal kodudur. 

 

Kullanēcē: Tanēmē yapēlan terminalde s¿rekli olarak alēĸacak olan kullanēcēdēr. Alanēn yanēndaki ok tuĸu 

tēklanarak tanēmlē kullanēcēlar listelenir ve ilgili tanēm seilir. 

 

Grup ve kullanēcēlara ait terminallerin belirlenmesi 
 

Terminallerin hangi grup ve/veya kullanēcē tarafēndan kullanēldēĵēnēn bilinmesi bilgisayarlarēn takibi ve kontrol¿ 

aēsēndan ºnemlidir. Terminali s¿rekli kullanan kullanēcē, terminal tanēm ekranēnda kullanēcē alanēnda belirlenir. 

Grubun kullanacaĵē terminaller ise grup tanēmlarē listesinde Terminaller  seeneĵi ile kaydedilir. Grupta yer 

alan bazē kullanēcēlarēn terminali kullanmamasē gerekebilir. Bu durumda kullanēm hakkē, kullanēcēlar listesinde 

yine Terminaller seeneĵi ile belirlenir. Grup bazēnda terminal belirlendiĵinde grupta yer alan t¿m kullanēcēlar 

iĸaretlenen terminalleri kullanēr.  
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Rol Tanēmlarē 
   

Rol Tanēmlarē Kullanēcē rol tanēmlarēnēn yapēldēĵē men¿ seeneĵidir.  

 

Rol tanēm penceresinde rol numarasē ve adē verilerek kullanēcē rol¿ kaydedilir. Bu rol tanēmē ile programē 

kullanacak kullanēcē iin geerli olacak ºzellikler rol tanēm penceresinde Nesneler d¿ĵmesi tēklanarak aēlan 

pencereden kaydedilir.  

Nesne listesi penceresinde saĵ fare d¿ĵmesi men¿s¿nde yer alan seenekler ile rol iin geerli ºzellikler 

kaydedilir. Bu seenekler ĸu baĸlēklar altēnda yer alēr:  

   

¶ Uygulama Formlarē  

¶ Ek Bilgi Formlarē  

¶ Ara ¢ubuklarē  

¶ Menü Eklentileri  

¶ Ek Modüller  

 

Her bir seenek kullanēlarak istenen ºzellikler seilir. Seme iĸlemi ilgili satēr iĸaretlenerek yapēlēr. Nesne 

tablosunda yer alan t¿m tanēmlar rol iin geerli olacaksa saĵ fare d¿ĵmesi men¿s¿ndeki ñHepsini Seò 

seeneĵi kullanēlēr. Her bir nesne tablosu iin yapēlan seimler ñKaydetò d¿ĵmesi tēklanarak kaydedilir.  

Rol iin geerli olacak nesne tablolarē belirlendikten sonra ñKaydetò d¿ĵmesi tēklanēr ve rol tanēmē kaydedilir.  

   

Kullanēcēlara ait rollerin belirlenmesi: Kullanēcē iin geerli olacak rol, Kullanēcēlar listesinde ilgili kullanēcē 

seilerek belirlenir. Kullanēcē tanēmē altēnda yer alan Roller seeneĵi ¿zerinde F9/saĵ fare d¿ĵmesi 

men¿s¿ndeki ñEkleò seeneĵi tēklanarak Roller listelenir. Ķlgili rol tanēmē seilir ve ñEkleò seeneĵi ile seilenler 

alanēna aktarēlēr. Programa kullanēcē adē, ĸifresi ve rol tanēmē ile giren kullanēcē tanēmda belirtilen iĸlemleri 

yapacaktēr. 
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Gruplar  
 

Aynē organizasyonel yapē iinde yer alan kullanēcēlar belli gruplarda toplanarak alēĸma ĸekilleri ve yetkileri 

belirlenir. Bir kullanēcē yaptēĵē iĸlere gºre deĵiĸik gruplarda yer alabilir. Kullanēcē gruplarēnēn belirlenmesi ile 

hem terminallerin rasyonel kullanēmē saĵlanēr hem de yetki kēsētlamasē yapēlarak gruplarda yer alan 

kullanēcēlarēn yapabileceĵi iĸlemler ve ulaĸabileceĵi bilgiler belirlenir. Kullanēcē ve grup tanēmlarē yapēlērken ºnce 

gruplar daha sonra da bu gruplarēn altēnda yer alan kullanēcēlar tanēmlanēr. Her kullanēcēnēn yetkilerini ayrē ayrē 

belirlemek yerine, yapēlan iĸ ve firma iĸleyiĸine gºre oluĸturulacak gruplar altēnda kullanēcēlarē toplayarak 

yetkilerini belirlemek alēĸma sisteminin d¿zenlenmesi ve veri g¿venliĵi aēsēndan ºnemli kolaylēklar saĵlar. 

Gruplar ve Kullanēcēlar tanēmlanērken firmanēn yerleĸimi ve iĸleyiĸi dikkate alēnmalēdēr. 

Bu durumda gruplama: 

 

¶ Yerleĸime gºre, 

¶ Aynē bºl¿mde alēĸanlara gºre, 

¶ Aynē iĸi yapanlara gºre yani bºl¿mlere gºre 

 

yapēlabilir. 

 

Gruplarē tanēmlamak iin Gruplar men¿ seeneĵi kullanēlēr. LOGO adēndaki grup ºndeĵer olarak tanēmlēdēr ve 

kullanēcē gruplarē listesinde yer alēr. Bu grup sistem yºneticisi yetkisindedir.  

¥ndeĵer olarak tanēmlē grubun (LOGO) adēnē deĵiĸtirmek m¿mk¿nd¿r. Ancak sistem yºneticisi yetkilerine 

sahip bu grup ve ona baĵlē kullanēcēlarēn yetkileri kēsētlanamaz. Bu grubun adēnē deĵiĸtirmek iin ñDeĵiĸtirò 

d¿ĵmesi tēklanēr. 

Yeni bir grup tanēmē yapmak iin ñEkleò d¿ĵmesi tēklanēr. Grup tanēm penceresindeki alanlar ve bilgileri 

ĸunlardēr: 

 

 
 

No: Grubun numarasēdēr. Yeni grup tanēmlanērken en son verilen grup numarasēndan bir sonraki numara 

ºndeĵer olarak gelir ve gerekirse deĵiĸtirilebilir. 

 

Adē:  Grubun adēdēr. 
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Yetkiler:  Tanēmē yapēlan grubun yetki d¿zeyi belirlenir. Sistem yºneticisi ve kullanēcē olmak üzere iki 

seeneklidir. Sistem yºneticisi olarak belirlenmiĸ grubun kullanēm yetkileri kēsētlanamaz. 

Grup tanēmēnē kaydetmek iin ñKaydetò d¿ĵmesi tēklanēr. Tanēmlanan her grup, gruplar listesinde numarasē, adē 

ile listelenir. 
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Kullanēcēlar 
 

Terminallerde alēĸan kullanēcēlarēn tanēmlandēĵē ve baĵlē olduĵu grubun belirlendiĵi bºl¿md¿r. Kullanēcē 

tanēmlarē men¿s¿ne girildiĵinde, gruplarda olduĵu gibi burada da LOGO adēndaki kullanēcē ºndeĵer olarak 

tanēmlē gelir.   

Yeni kullanēcē tanēmē yapmak iin ñEkleò d¿ĵmesi tēklanēr. Kullanēcē tanēmē penceresinde yer alan alanlar ve 

girilen bilgiler ĸunlardēr: 

 

 
 

No:  Kullanēcēya verilen numaradēr. Yeni bir kullanēcē tanēmē yapēlērken en son verilen kullanēcē numarasēndan bir 

sonraki numara doĵrudan bu alana gelir. Gerekirse deĵiĸtirilir. 

 

Adē: Kullanēcēnēn adēdēr. 

 

ķifre: Kullanēcēnēn programa girerken kullanacaĵē ĸifredir.  

 

Firma:  Kullanēcēnēn s¿rekli olarak alēĸtēĵē firma numarasēdēr. Firma tanēmlarē yapēldēktan sonra bu alanda 

tanēmlē firmalar listelenir ve kullanēcēnēn iĸlem yapacaĵē firma seilir. Kullanēcē adē ve ĸifresini vererek programa 

girdiĵinde alēĸēlacak firma penceresine kullanēcē tanēmēnda verilen firma numarasē otomatik olarak gelir. 
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Kullanēcēnēn ¥ndeĵer Firma Seçmesi  
 

Kullanēcē programa girerken Firma alanēnda ñ...ò simgesini tēklayarak basēp firmalar listesinden seim yaparken 

ºndeĵer firma belirleyebilir ya da ¥ndeĵer olarak atanmēĸ firmayē deĵiĸtirebilir.  Bunun iin programa giriĸte 

firma seimi penceresinde yetkisi olan ilgili firmayē semesi ve daha sonra Seilen Firma ¥ndeĵer Olarak 

Atansēn seeneĵini iĸaretlemesi yeterli olacaktēr.  

 

Buradan yapēlan deĵiĸiklikler Sistem Ķĸletmeni program bºl¿m¿nde de kullanēcē tanēmlarēnda yer alan ºndeĵer 

firma bilgilerine otomatik olarak aktarēlēr.  
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Detaylar  
 

Kullanēcēya ait kullanēma iliĸkin diĵer bilgiler Detaylar bölümünde aĸaĵēdaki baĸlēklar altēnda toplanmēĸ 

alanlardan kaydedilir. 

 

¶ Detay 

¶ Kullanēcē ¥ndeĵerleri 

 

Detay  

 

Dil  alanēnda, kullanēcēnēn programē hangi dil ile kullanacaĵē belirlenir. 

 

e-Post a Adresi alanēnda kullanēcēnēn e-Posta  adresi kaydedilir.  

 

Doküman Yönetim Sistemi  alanēnda, kullanēcēn dok¿manlar iin eriĸeceĵi katalog belirtilir. Bu seenek 

Dok¿man Yºnetim Sistemi ºzelliĵinin kullanēlmasē durumunda geerlidir. 

 

Web Servisi  alanēndan tanēmlē web servisleri listelenir ve kullanēcēnēn dºviz kur bilgilerini g¿ncel olarak 

sisteme aktarmasēnē saĵlayan web servisi seilir.  

 

Fiyat limiti  alanēndan ilgili kiĸinin malzeme/hizmet fiyat ayarlamalarēndaki yetki durumu belirlenir.  Bu alan 

aĸaĵēdaki seçenekleri içerir:  

 

¶ Uygulanmayacak 

¶ Alt Düzey Yetkili-Brüt Fiyat  

¶ Orta Düzey Yetkili-Brüt Fiyat  

¶ Üst Düzey Yetkili-Brüt Fiyat  

¶ Alt Düzey Yetkili-Net Fiyat  

¶ Orta Düzey Yetkili-Net Fiyat  

¶ Üst Düzey Yetkili-Net Fiyat  

 

Fiyat deĵiĸtirme limitlerinde indirim ve masraflarēn dikkate alēnmasē istenirse Net Fiyat seçenekleri kullanēlēr. 

 

Kullanēcēyē Ķzle seeneĵi, kullanēcēnēn Log sistemi ile izlenip izlenmeyeceĵinin belirlenmesinde kullanēlēr. Bu 

seeneĵin iĸaretlenmesi durumunda, kullanēcēnēn programda yaptēĵē t¿m iĸlemlere izleme kayētlarēndan 

ulaĸēlabilir.  

 

Takvim:  Programda alēĸan kullanēcēlarēn  alēĸtēklarē ¿lke ve mevzuat gereĵi yaptēklarē iĸlemlerde 

kullanacaklarē takvim farklē olabilir. Kullanēcēnēn iĸlemlerde kullanacaĵē takvim ºndeĵeri kullanēcē tanēmē detay 

penceresindeki Takvim alanēnda belirlenir. Takvim seenekleri listelenir ve ilgili takvim seilir. 
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Kullanēcē bazēnda takvim tanēmlandēĵēnda kullanēcēnēn bu takvimi kullanamayacaĵē mod¿l, iĸlem ve bºl¿mler 

aĸaĵēda listelenmiĸtir. 

 

¶ Duran Varlēk Yºnetimi modülü   

¶ Genel Muhasebe / Mali Tablo Tanēmlarē  

¶ Genel Muhasebe / Ana kayētlar / E-Beyannameler  

¶ Genel Muhasebe / Enflasyon Muhasebesi  

¶ Genel Muhasebe / Analitik Bütçe  

¶ Malzeme Yºnetimi / Durum Raporlarē  

¶ Ticari Sistem/Dosya / Fiĸ Numaralama  

¶ Genel Muhasebe / Hesap Durumlarē  

o Aylēk Mizan  

o Devirli Aylēk Mizan  

o Muhasebe Hesap Özeti  

¶ Finans / Kasa Raporlarē  

o Kasa Hesap Özeti  

¶ Finans / Banka Raporlarē  

o Banka Durum Raporu  

o Banka Hesap Durum Raporu  

¶ Finans / Cari Hesap Raporlarē  

o C/H Özeti  

o Borç Alacak Toplamlarē  

o CH/Dºviz Toplamlarē  

 

Listeler (Browser):  

 

¶ Finans / Ana Kayētlar /Cari Hesaplar /F9 CH ¥zeti / Grafiĵi  

¶ Finans / Ana Kayētlar /Bankalar/Hesaplar/ F9 Hesap ¥zeti /Hesap Durumu  

¶ Genel Muhasebe / Ana Kayētlar /Muhasebe Hesaplarē /F9 CH ¥zeti / Grafiĵi  

¶ Genel Muhasebe / Ana Kayētlar /Masraf Merkezleri /Hesap ¥zeti  

 

Windows Birleĸtirilmiĸ Kullanēcē Giriĸi seeneĵi iĸaretlenerek kullanēcēnēn windows ĸifresi ile programē 

aabilmesi saĵlanēr.  

 

ñTema Kullanēmēnē Engelleò seeneĵinin iĸaretlenmesi durumunda, kullanēcē tema deĵiĸikliĵi yapamaz. 

 

Kullanēcēnēn programla alēĸmasēnēn istenmediĵi durumlar olabilir (ºr: versiyon deĵiĸimleri). Bu durumda 

ñKullanēmē Engelle ò kutusu seeneĵi iĸaretlenir.  

 

Eĵer kullanēcē bir satēĸ noktasē gºrevlisi ise, pencerede yer alan Satēĸ Noktasē Gºrevlisi alanē iĸaretlenir ve 

Kullanēcē ºndeĵerleri seeneĵi ile  kullanēcēya ait iĸyeri, bºl¿m iin yetki ve ºndeĵer kulanēm bilgileri kaydedilir.  

 

Kullanēcē ¥ndeĵerleri  

 

Kullanēcēnēn birden fazla iĸyeri ve bºl¿m ¿zerinden yapēlacak iĸlemler iin yetkisi olabilir. Bu durumda en ok 

iĸlem yaptēĵē birimlerin kullanēcēya ºndeĵer olarak atanmasē Detaylar penceresinde Kullanēcē ¥ndeĵerleri 

seeneĵi kullanēlēr. 

 

Ķĸyeri, bºl¿m alanlarēnda kayētlē tanēmlar listelenerek kullanēcēya iĸlemlerde ºndeĵer olarak gelecek tanēmlar 

seçilir. 

 

Kullanēcē ºndeĵerleri ile aynē zamanda Skonsol ¿zerinden iĸlem yapacak kullanēcē ºndeĵerleri de kaydedilir. 

Kullanēcēnēn Satēĸ Noktasē Gºrevlisi olarak iĸaretlenmesi durumunda burada girilen ºndeĵerler Skonsol kullanēcē 

iin geerli olacaktēr. 
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¥zel Kod ve Yetki Kodu alanlarēnda, kullanēcēnēn yapacaĵē iĸlemlerde ºndeĵer olarak gelecek kodlar belirlenir. 

 

Kullanēcē bilgileri ñKaydetò d¿ĵmesi tēklanarak kaydedilir. Tanēm kaydedilmeden ºnce program, kullanēcē 

ĸifresinin tekrar girilmesini ister. ķifre tekrar girilir ve doĵruluĵu kontrol edilerek tanēm kaydedilir. Yapēlan 

tanēm kullanēcēlar listesinde, numarasē, adē ile listelenir. Tanēmēn yanēndaki kutu tēklanēr. Ķlgili seenekler ile, 

kullanēcēnēn yer alacaĵē gruplar, hangi firma ile alēĸacaĵē ve hangi iĸlemleri yapacaĵē, kullanacaĵē terminal ya 

da terminaller belirlenir.  

 

Kullanēcē Detaylarēnēn Kopyalanmasē 

 

Kaydedilen kullanēcē detaylarēnēn baĸka bir kullanēcē iin geerli olmasē isteniyorsa detay bilgilerinin 

kopyalanmasē istenen kullanēcē ¿zerinde F9 men¿de yer alan ñKullanēcē Detaylarēnē Kopyalaò seeneĵi kullanēlēr. 

Aēlan penceredeki kullanēcē veya kullanēcēlar Seilenler kēsmēna aktarēlarak kopyalama iĸlemi baĸlatēlēr.  

 

Kullanēcē Seeneklerinin Kopyalanmasē  

 

Kullanēcē ºndeĵerlerini (kolon ayarlarē, pencere boyutlarē vb.) ve kēsayol seeneklerini diĵer kullanēcēlara 

kopyalamak iin kullanēlan seenektir. Ķlgili kullanēcē ¿zerinde F9 men¿de yer alēr.  
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Kullanēcēnēn yer alacaĵē gruplarēn belirlenmesi 
 

Organizasyonel yapē iinde bir kiĸi farklē bºl¿mlerde farklē iĸler yapabilir. Bu durumda kullanēcē birden fazla 

gruba baĵlē olarak alēĸēr. Kullanēcēnēn baĵlē olduĵu gruplarē belirlemek iin gruplar seeneĵi ¿zerinde F9/saĵ 

fare d¿ĵmesi men¿s¿ndeki ñlisteden seò seeneĵi kullanēlēr. 

 

Ekrana gelen Ķĸlem men¿s¿nde ñListeden Seç ò seeneĵi ile tanēmlē gruplar listelenir ve kullanēcēnēn hangi 

gruplar iinde yer alacaĵē belirlenir. 

 

 
 

Grup seimi iin ºnce ilgili grup tanēmē daha sonra ñEkleò d¿ĵmesi tēklanēr. Seilen grup seilenler alanēna 

aktarēlēr.  

 

Kullanēcē tanēmlē gruplarēn t¿m¿nde yer alacaksa ñHepsiò d¿ĵmesi tēklanarak t¿m gruplar seilir. 

 
Kullanēcēya ait Terminalin Belirlenmesi  
 

Kullanēcēnēn hangi terminal ya da terminalleri kullanacaĵē, kullanēcēlar listesinde Terminaller  seeneĵi ile 

belirlenir. Terminal baĵlanacak kullanēcē tanēmē ¿zerinde F9/saĵ fare d¿ĵmesi men¿s¿ndeki ñListeden Seçò 

seeneĵi ile tanēmlē terminaller listelenir. Terminal semek iin ºnce ilgili tanēm daha sonra ñEkleò d¿ĵmesi 

tēklanarak seim yapēlēr. 

 

Kullanēcē Yetkileri 
 

Kullanēcēnēn yapabileceĵi iĸlemler ve ulaĸabileceĵi program bºl¿mleri Firma  ve Ķĸlem yetkileri seçenekleri ile 

belirlenir.  

Kullanēcēnēn bilgilerine ulaĸacaĵē ve iĸlemlerini yapacaĵē Firmalar, bu firmalara ait Ķĸyerleri, Bºlüm ve Ambarlar 

ara tuĸu ile iĸaretlenir. Ķĸlem bilgileri ile de kullanēcēnēn ¿zerinde iĸlem yapacaĵē bºl¿mler seilir. Ķĸlem yetkileri 

¿zerinde F9/saĵ fare d¿ĵmesi men¿s¿nde yer alan Yetki Detaylarē tēklandēĵēnda iĸlem yetkileri listesi ekrana 

gelir. Kullanēcēnēn yapacaĵē iĸlemler ara tuĸu ile iĸaretlenir. Yetki Kodlarē seeneĵi kullanēcēya kayēt bazēnda 

yetkilendirme vermek iin kullanēlēr. Yetki kodlarē penceresinden, kodlarēn geerli olacaĵē kayētlar belirlenir ve 

yetki kodlarē verilir. 
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Kullanēcē Ķzleme  
 

Kullanēcēlar penceresinde programla alēĸan kullanēcē bilgileri tarih, saat, kullanēcē adē ve terminal bilgileri ile 

listelenir. Kullanēcēlar penceresinden mesaj gºnder seeneĵi ile seilen kiĸiye, herkese mesaj gºnder seeneĵi 

ile t¿m kullanēcēlara mesaj gönderilir. ñKullanēmē Sonlandērò seeneĵi ile kullanēcēnēn alēĸmasē sonlandērēlēr. 
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Firmalar  
 

Program bºl¿mleri ile alēĸmak iin ºncelikle, 

 

¶ firma ve dºnem tanēmēnēn yapēlmasē,  

¶ alēĸma dºneminin belirlenmesi 

 

gerekir. T¿m bu iĸlemler iin firmalar listesinde Ķĸlemler men¿s¿nde yer alan seenekler kullanēlēr.  

 

Bilgileri tutulacak her firma iin ayrē bir firma tanēmē yapēlēr ve diĵerlerinden ayērt edilmesi iin bir numara 

verilir. Programa girerken hangi firma ¿zerinde alēĸēlacaksa o firmanēn numarasē kullanēlēr.  

 

Firmalar men¿s¿ ile aĸaĵēdakiler kaydedilir:  

 

¶ Firma bilgileri 

¶ Firma dönem bilgileri 

¶ Firmaya ait iĸyerleri 

¶ Firmanēn ambarlarē 

¶ Firma organizasyonunu oluĸturan bºl¿mleri  

¶ Firma genel alēĸma bilgileri  

¶ Mali m¿ĸavir ve iĸveren bilgileri 

¶ Baĵlantē ayarlarē  

¶ E-devlet bilgileri  

¶ Kurumsal web sayfasē tanēmlarē 

¶ Turkcell hizmet ayarlarē 

¶ Akēllē fax ayarlarē  
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Firma Tanēmlarē  
 

Firma tanēmlama iĸlemi o firmaya bir numara vermek ve firmayla ilgili bazē temel bilgileri kaydetmek anlamēna 

gelir. Yeni firma bilgileri Firmalar listesinde "Ekle" seeneĵi ile kaydedilir. Firma tanēm bilgileri ĸunlardēr: 

 

 
 

No: Bilgileri izlenecek firmanēn bilgisayardaki takip numarasēdēr.  

 

Adē: Firmanēn raporlarda kullanēlacak kēsa adēdēr. 

 

Unvanē: Firmanēn vergi dairesinde kayētlē olduĵu resmi unvanēdēr. Faturalar, bordro ve resmi defter 

dºk¿mlerinde burada verilen unvan kullanēlēr. 

 

Ticari Unvan:  Firma unvanē 50 karakterden fazla olan iĸletmeler iin kullanēlan 2. bir unvan alanēdēr. (e-fatura 

bildiriminde unvanlarēnēn tamamē bildirilmelidir)  

 

Mevzuat: Muhasebe bilgilerinin hangi mevzuata uygun olarak tutulacaĵēnē belirtir. Muhasebe hesap planē 

burada yapēlan seime gºre oluĸturulur. 

 

E-Ķĸ Kodu: Firmanēn E-Ticaret uygulamalarēnda geerli olacak kodudur. 

 

Firma Detay Bilgi leri:  Firmaya ait diĵer bilgiler (adres bilgileri, mali m¿ĸavir, alēĸma ve iĸveren bilgileri vb.) 

Detaylar d¿ĵmesi tēklanarak aēlan pencereden kaydedilir. 
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Detaylar  
 

Firma detay bilgileri Genel, Mali M¿ĸavir, ¢alēĸma Bilgileri, Ķĸveren Bilgileri, e-Devlet, Kurumsal Web Sayfasē 

Tanēmlarē, Baĵlantē Ayarlarē, Turkcell Hizmet Merkezi, Akēllē Fax Ayarlarē sayfalarēndan kaydedilir.  

 

Organizasyon ķemasē: Firmaya ait organizasyon ĸemasēdēr. Sistem iĸletmeni program bºl¿m¿ Yºnetim 

men¿s¿ altēnda yer alan Organizasyon Tanēmlarē seeneĵi ile organizasyon ĸemalarē tanēmlanēr ve firmaya ait 

olan ĸema bu alandan seilir.  

 

Nesne Tablosu: Rol için geçerli olacak nesne tablosu girilir. 

 

Veri Merkezi: Firmaya baĵlē farklē lokasyondaki birimlerin veri tabanlarēndan yapēlacak veri aktarēmē iin farklē 

veri merkezleri tanēmlanēr ve firmaya baĵlē her bir veri merkezine bir numara verilir. Bu sayede veri aktarēmē 

hatasēz gerekleĸtirilir. ¥rneĵin, aynē numaraya sahip fatura, fiĸ vb. belgeler birbirlerinden firma veri merkezi 

numarasē ile ayrēlērlar.  
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Firma Genel Bilgileri  

 

Firmanēn adres bilgileri; cadde, sokak, kapē numarasē, ile, ĸehir, ¿lke ve posta kodu ilgili alanlara girilir. 

Burada verilen bilgiler KDV beyannamesi gibi resmi beyannameler ile fatura, dekont ve bordrolarda ilgili 

alanlara otomatik olarak aktarēlacaktēr. 

 

Telefon ve Faks No: Tanēmlanan firmaya ait Telefon ve Faks numaralarēdēr.  

 

Vergi Dairesi/ Vergi Dairesi Kodu / Vergi Numarasē: Vergi Dairesi ve Vergi Numarasē firmanēn kayētlē 

olduĵu vergi dairesi ve vergi numarasēdēr. Fiĸ ve faturalara burada verilen bilgiler otomatik olarak aktarēlēr. 

 

SSK No: Firmanēn SSK numarasēdēr. 

 

 
 

e-Defter Uygulamasē iin gerekli bilgiler: 

 

Aĸaĵēdaki alanlar, programda XML formatēnda oluĸturulan defterlerde (e-defterler) kullanēlacak olan bilgilerdir: 

 

e-mail Adresi: Firmanēn kullandēĵē e-mail adresidir.  

 

Kurum Tipi: Firma kurum tipinin belirlendiĵi alandēr. Gerek Kiĸi ve T¿zel Kiĸi seeneklerinin ierir.  
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NACE Kodu: Firmanēn kullandēĵē NACA kodunun girildiĵi alandēr. (Avrupa Standartlarēnda End¿striyel Meslek 

Kodlarē)  

 

Firma Mali M¿ĸavir Bilgileri  

 

Yeni yasal d¿zenlemelere gºre her firmanēn iĸlemlerini bir resmi m¿ĸavir denetiminde yapmasē zorunlu hale 

getirilmiĸtir. M¿ĸavir bilgileri Ķĸlemler men¿s¿nde yer alan M¿ĸavir Bilgileri  seeneĵi ile kaydedilir. 

 

 
 

e-Defterde Kullanēlacak Mali M¿ĸavir Bilgilerinin Tanēmlanmasē 

 

Programda XML formatēnda oluĸturulan defterlerde (e-defterler) kullanēlacak olan gerekli mali m¿ĸavir bilgileri bu 

pencereden kaydedilir. e-Defterlerde kullanēlacak olan bilgiler ĸunlardēr: 

  

¶ Mali M¿ĸavir Kiĸisel Bilgileri (Unvan, Ad, Soyad, TC Kimlik No) 

¶ Mali M¿ĸavir Adres Bilgileri 

¶ Mali M¿ĸavir Ķletiĸim Bilgileri 

¶ Vergi Numarasē 
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¶ Sºzleĸme: Firmanēn anlaĸma yaptēĵē mali m¿ĸavirin sºzleĸme bilgileri Sºzleĸme Aēklamasē, Tipi, 

Sºzleĸme Tarihi ve Numarasē alanlarēndan kaydedilir. 

 

Not:  Eĵer defterler iĸletme b¿nyesinde tutuluyorsa "Sºzleĸme No" 

(accountantEngagementTypeDescription) alanēna tire (-) iĸareti yazēlacaktēr. Sºzleĸme grubundaki alanlar boĸ 

geçilebilir. 

 

¶ YMM ve Tam Tasdik Sºzleĸme Bilgileri 

 

Not:  YMM ve Tam Tasdik Sºzleĸme Bilgileri bºl¿m¿ndeki bilgilerin e-deftere yazēlmasē iin ñSºzleĸme Mevcutò 

kutucuĵunun iĸaretlenmesi gerekmektedir. e-Defter'e ikinci bir "accountantInformation" tag grubu açar, 

içinde "accountantName" ve "accountantEngagementTypeDescription" alanlarē olur. Unvan olarak "YMM" 

yazēlēr. Sºzleĸme mevcut ise, bu gruptaki alanlar boĸ bērakēlamaz. 

 

Firma ¢alēĸma Bilgileri  

 

Program deĵiĸik alanlarda faaliyet gºsteren firmalarēn taleplerini karĸēlayacak ĸekilde hazērlanmēĸtēr ve alēĸma 

sisteminde kullanēma gºre deĵiĸiklikler yapēlabilir. 

 

Program bºl¿mlerinin ne ĸekilde kullanēlacaĵē ve iĸlemler iin geerli olmasē istenen bazē ºzellikler Ticari Sistem 

Yönetimi bölümünde Tanēmlar seeneĵi ile belirlenir. Firmanēn geneline iliĸkin bazē parametreler ise Firma 

tanēmlanērken kaydedilir. Firma ¢alēĸma Bilgileri, firma Detay bilgiler penceresinde F9/saĵ fare d¿ĵmesi 

menüsünde yer alēr. Bu parametrelerden bazēlarē bir kere belirlendikten sonra deĵiĸtirilemez. Firma geneli için 

geerli olacak bu parametreler ise ĸunlardēr: 

 

Mali Yēl: Mali alēĸma yēlē ve mali yēlēn baĸladēĵē ay ve g¿n bilgisidir. 

 

Veri Tabanē Dili:  Programēn alēĸacaĵē veri tabanē dilini belirtir. 

 

Para Birimi: Firmanēn yasal olarak iĸlemlerini y¿r¿tmek zorunda olduĵu ana para birimidir. Dºviz t¿rleri 

listelenir ve seçilir. 

 

Raporlama Birimi: Raporlama dºviz t¿r¿n¿ belirtir. Benzer ĸekilde yapēlan t¿m iĸlemler yerel para biriminin 

yanē sēra burada belirlenen raporlama dºvizi cinsinden de kaydedilir ve raporlanēr. Burada belirlenen dºviz t¿r¿ 

¿zerinden mali tablo ve raporlar alēnēr. 

 

KDV Yuvarlama:  KDV tutarlarēnēn k¿suratlē ēkmasē durumunda yuvarlamanēn ne ĸekilde yapēlacaĵēnē belirtir. 

Bu alan aĸaĵēdaki seenekleri ierir:  

 

¶ Yuvarlama Yok 

¶ Yakēn Ana Birime 

¶ En Yakēn Alt Birime 

¶ Dolaĸēmdaki En K¿¿k Alt Birime 

 

Kullanēlacak yuvarlama ĸekli seilir. 

 

Ayrē Dºviz Kurlarē Tablosu: Dºviz Kur tablosunun kullanēm ĸeklini belirtir. Birden fazla firma ile alēĸēlēyorsa 

dºviz kur bilgileri iki ĸekilde tutulur ve izlenir. ķºyle ki, 

 

¶ Tanēmlē t¿m firmalar aynē kur bilgilerini kullanēr. 

¶ Tanēmlē her firma iin kur bilgileri ayrē ayrē tutulur.  

¶ Tanēmlē firmalar ayrē dºviz kurlarē tablosunu kullanacaksa ilgili kutu iĸaretlenir. 
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Kayēt Bilgisi Zamanē Server'dan Alēnsēn: Programda eklenen kayētlarēn ne zaman eklendiĵi ve/veya 

deĵiĸtirildiĵi kayētlar ¿zerinde F9-saĵ fare tuĸu men¿s¿ndeki Kayēt Bilgisi seeneĵi ile izlenir. Kayēt bilgilerinin 

SQL Server zaman bilgisi kullanēlarak alēnmasē iin bu seeneĵin iĸaretlenmesi gerekir.  

 

¢alēĸma G¿nleri: Firmanēn, haftanēn hangi g¿nlerinde alēĸtēĵē, alēĸma g¿nleri alanēnda kaydedilir. ¢alēĸēlan 

g¿nler iĸaretlenerek seilir. Programda ºndeĵer olarak Cumartesi, Pazar dēĸēnda t¿m g¿nler iĸaretlidir. Ticari 

sistemde yapēlan iĸlemlerde, alēĸma g¿n¿ kontrolleri burada iĸaretlenen g¿nlere gºre yapēlēr. Haftanēn iĸaretli 

olmayan g¿nlerinde yapēlan iĸlemler kaydedilmez. 

 

Firma alēĸma bilgileri ñKaydetò d¿ĵmesi tēklanarak kaydedilir. 

 

Konsolidasyon Kodu:  Mali konsolidasyon özelliĵinin kullanēlmasē durumunda, firmanēn kullanacaĵē 

Konsolidasyon kodudur. Firmanēn ilgili olduĵu konsolidasyon kodu belirtilir ya da tanēmlē Konsolidasyon kodlarē 

listelenerek seçilir.  

Konsolidasyon kod tanēmlarē, Sistem Ķĸletmeni program bºl¿m¿nde Kuruluĸ Bilgileri altēnda yer alan 

Konsolidasyon Tanēmlarē seeneĵi ile kaydedilir. 
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Firma Ķĸveren Bilgileri 

 

Ķĸveren Bilgileri: Firmaya ait ticaret sicil numarasē, mersis numarasē, iĸveren bilgileri ve analitik b¿te 

uygulamasēnda kullanēlacak saymanlēk kodu bilgileri bu bölümde kaydedilir.  

   

Saymanlēk kodu analitik koda gºre hesap toplamlarē dosyasēnēn oluĸturulmasēnda kullanēlēr. 
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e-Devlet   

 

Firmanēn e-Defter, e-Fatura ve e-Arĸiv kullanēcēsē olup olmadēĵē Firma tanēmē penceresindeki e-Devlet 

sekmesinden kaydedilir.  

 

 
 

e-Defter Kullanēcēsē: Firmanēn e-defter sistemini kullanacaĵē bu seenek iĸaretlenerek belirlenir.  

 

Kontrol Tipi: Firmanēn e-defter kullanēcēsē olarak belirlenmesi halinde, e-defter dosyalarēnēn firma ya da iĸyeri 

bazēnda oluĸturulacaĵē Kontrol Tipi alanēnda belirlenir. Ķĸyeri Bazēnda ve Firma Bazēnda seeneklerini ierir. 

"Ķĸyeri Bazēnda" seilirse, firmaya ait iĸyeri tanēmlarēnda "e-Defter Kullanēcēsē alanē iĸaretlenir ve ilgili alanlar 

doldurulur.  

 

Para Birimi: Yabancē para cinsinden e-defter oluĸturmak iin kullanēlan alandēr. Ana Para Birimi / 

Raporlama Dövizi  seçeneklerini içerir.  
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Not: Firma ya da ilgili ĸube iin e-defter dosyasē oluĸturulduĵu durumda, Kontrol Tipi ve Para Birimi 

alanlarēnda deĵiĸik yapēlamaz.  

 

e-Defter Geiĸ Tarihi: Firmanēn e-defter kullanēcēsē olarak belirlenmesi halinde ilgili firmanēn e-deftere geiĸ 

tarihi bu alandan belirlenir. Alan zorunludur. Yevmiye ya da Defter-i Kebir ekleme iĸlemi sērasēnda bu tarih 

kontrol edilir. E-deftere geiĸ ºncesi bir tarihe iĸlem yapēlmak istendiĵinde program kullanēcēyē ñe-Deftere Geiĸ 

Tarihi ¥ncesine Defter Oluĸturulamazò mesajē ile uyarēr.  

 

Son Kontrol No: Ara dºnemde, baĸka uygulamalardan Logo e-Defter uygulamasēna geen kullanēcēlar iin 

ilgili Yevmiye ya da Defter-i Kebir dosyasēnēn son kontrol numarasēdēr. Bu numara Logo uygulamasēnda 

oluĸturulan ilk defter kaydēna otomatik olarak aktarēlēr. 

 

Son Satēr No / Son Yevmiye No: Ara dºnemde, baĸka uygulamalardan Logo e-Defter uygulamasēna geen 

firmalar tarafēndan kullanēlan alanlardēr. Logo uygulamasēna geiĸ sonrasē son satēr numarasē ve son yevmiye 

numarasē girilir (daha ºnce madde numaralandērma yapēlmamēĸ ise) ve yevmiye madde numaralandērma bu 

alanlardaki deĵere gºre yapēlēr.  

 

e-Fatura Kullanēcēsē: Firmanēn e-fatura sistemini kullanacaĵē bu alanda belirlenir. Firmanēn e-fatura kullanēcēsē 

olarak belirlenmesi durumunda, Vergi Numarasē ve ¦lke Kodu alanlarē mutlaka doldurulmalēdēr. Bu bilgiler 

girilmeden firma tanēmē kaydedilmeyecektir.  

 

Firmanēn e-Fatura kullanēcēsē olarak belirlenmesi halinde, e-faturalarēn firma ya da iĸyeri bazēnda gºnderilip 

alēnacaĵē Kontrol Tipi alanēnda belirlenir. Eĵer Kontrol Tipi alanēnda "Firma Bazēnda" seilirse, Posta Kutusu 

Etiket Kodu ve Gönderici Birim Etiket Kodu alanlarēnēn doldurulmasē zorunludur. "Ķĸyeri Bazēnda" seilirse 

bu alanlar firmaya ait ve e -fatura kullanēcēsē olarak belirlenen iĸyerlerinin tamēm kartlarēnda doldurulmalēdēr.  

 

e-Arĸiv Kullanēcēsē: Firmanēn e-arĸiv sistemini kullanacaĵē bu alanda belirlenir. 

 

Web Satēĸ Adresi:  e-Arĸiv (internet) faturalarēna ºndeĵer getirmek iin kullanēlan alandēr.  

 

Online Gönderme:  Firma e-arĸiv kullanēcēsē ise Online Gºnderme alanē iĸaretlenirse, Skonsol uygulamasēnda 

oluĸturulan e-arĸiv faturalarē kaydedildiĵinde entegratºre otomatik olarak gönderilir ve e-arĸiv formatēnda 

ekranda gºr¿nt¿lenir. Bu alan iĸaretlendiĵinde e-Arĸiv Entegratºr Bilgileri bºl¿m¿ndeki alanlarēn doldurulmasē 

zorunludur.  

 

e-Arĸiv Entegratºr Bilgileri: Online Gºnderme seeneĵi iĸaretlendiĵinde e-arĸiv faturalarēnēn gºnderileceĵi 

entegratºr bilgilerinin girildiĵi bºl¿md¿r. T¿m alanlarēn doldurulmasē zorunludur. Logo Entegratºr Kullanēcē Adē 

ve ķifre bilgileri girildikten sonra, ¥ndeĵer Adres butonuna basēlēr. Bu adres entegratºr¿n web servisinden 

gelen entegratör adresidir.  

 

Uyarē: Online gºnderme iĸlemi, Ticari Sistem Yºnetimi / Satēĸ ve Daĵētēm Parametreleriôndeki ñOtomatik Fatura 

Basēmēò parametresine baĵlē olarak alēĸēr. Parametre deĵeri ñEvetò olmalēdēr.  
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Kurumsal Web Sayfasē Tanēmlarē 

 

Web sayfasē tasarēmlarē iin gerekli ºndeĵer bilgiler, firma detaylarē penceresinde yer alan Kurumsal Web 

Sayfasē Tanēmlarē ile kaydedilir. Bu bilgiler ĸunlardēr: 

 

Faaliyet Alanē: Firmanēn faaliyet alanēnē belirtir. Tanēmlē faaliyet alanlarē listelenir ve seim yapēlēr. 

 

Sektör: Firmanēn hangi sektºrde faaliyet gºsterdiĵini belirtir. Tanēmlē sektºrler listelenir ve seim yapēlēr. 

 

Arama Kriteri Anahtarē: Web ¿zerinden arama iĸlemlerinde kullanēlacak aramak kriterini anahtarēnē belirtir. 

 

Baĵlantē Ayarlarē  

 

Veri Tabanē Adē, Kullan ēcē Adē ve ķifre alanlarē aynē sunucuda farklē bir data'ya baĵlanmak iin kullanēlēr.  

 

Zaman Damgasē Sunucu Bilgileri 

 

T¦BĶTAK zaman damgasē kullanēcē bilgilerinin girildiĵi alanlardēr. E-Defter uygulamasēnda kullanēlēr.  

 

Zaman damgasē, bir elektronik verinin ¿retildiĵi, deĵiĸtirildiĵi, gºnderildiĵi, alēndēĵē veya kaydedildiĵi zamanēn 

tespit edilmesi amacēyla elektronik sertifika hizmet saĵlayēcēsē tarafēndan doĵrulanan kaydē ifade eder. 

¥rneĵin, bir elektrik kesintisi veya sistem arēzasē nedeni ile beratlarēn Baĸkanlēk tarafēndan onaylanmasē 

iĸleminin gerekleĸtirilememesi durumunda sºz konusu beratlar g¿venli elektronik imza (gerek kiĸiler iin) 

veya mali m¿h¿r (t¿zel kiĸiler iin) ile zaman damgalē olarak imzalanacak veya onaylanacaktēr. Bu kapsamda 

kullanēlacak olan zaman damgalarē T¦BĶTAK'tan temin edilecektir. 

 

J-Guar Baĵlantē Ayarlarē  

 

Kullandēĵēnēz Windows Ticari Sistem ¿r¿n¿ ile J-Guar IK mod¿lleri arasēnda baĵlantē kurmak iin kullanēlan 

penceredir. T¿m alanlar doldurulduĵunda iki ¿r¿n arasēnda entegrasyon saĵlanēr; J-Guar tarafēnda kayētlē 

personel ºdemeleri ticari Windows Ticari Sistem tarafēnda muhasebeleĸtirilir. Muhasebeleĸtirme iĸleminde 

geerli olacak muhasebe baĵlantē kodlarē, Genel Muhasebe / Ana Kayētlar men¿s¿nde yer alan Muhasebe 

Baĵlantē Kodlarē penceresindeki Personel Muhasebe Kodlarē seeneĵi ile tanēmlanēr.  

 

IK Entegrasyonunun J-Guar ¿zerinden yapēlabilmesi iin iki ºnemli koĸul bulunmaktadēr:  

 

1) J-Guar Baĵlantē Ayarlarē penceresindeki t¿m alanlarēn doldurulmasē zorunludur. Aksi halde Windows 

¿r¿nleri arasēnda varolan IK entegrasyonu devam eder. 

 

2) J-Guar ¿r¿n¿ndeki ve kullanēlan Windows ticari sistem ¿r¿n¿ndeki Ķĸyeri ve Bºl¿m isimleri aynē olmalēdēr. 

Aksi halde baĵlantē yapēlamaz.  

 

Ticari Sistem ile J-Guar IK arasēnda baĵlantē kurmak iin doldurulmasē zorunlu alanlar ĸunlardēr:  

 

Sunucu Adresi:  J-Guar ¿r¿n¿ne baĵlanērken kullanēlan sunucu adresidir. 

 

Kullanēcē Adē: J-Guar ¿r¿n¿ne baĵlanērken kullanēlan kullanēcē adēdēr.  

 

ķifre: J-Guar ¿r¿n¿ne baĵlanērken kullanēlan ĸifredir.  

 

Kurum No / Dönem No: J-Guar kurum ve dºnem numarasē bilgisidir.  

 

IK Kurum Kodu: J-Guar programēnda, Sicil kartlarēnda yer alan Kurum Kodu bilgisidir.  
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T¿m alanlar doldurulduĵunda baĵlantē saĵlanmēĸ olur ve personel ºdemelerinin muhasebeleĸtirme iĸlemleri 

gerekleĸtirilebilir.  

 

Not: Varolan Windows IK - Ticari Sistem baĵlantēsē ile oluĸturulmuĸ t¿m kayētlar gºr¿lebilir; kayētlar ¿zerinde 

deĵiĸiklik yapēlabilir.  
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Akēllē Fax Ayarlarē  

 

Form gönderimlerinde Turkcell Akēllē Fax Uygulamasē kullanēlmasē halinde fax eriĸim bilgilerinin girildiĵi 

penceredir. Gerekli bilgiler, Kullanēcē Adē, ķifre ve Gºnderen e-Mail alanlarēndan kaydedilir.  
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Firma Tanēmlama Sihirbazē 
  
Kurulum sihirbazē ile firma, dºnem, ambar, kullanēcē ve terminaller kullanēcē tarafēndan seçilecek kurulum 

aĸamasē dikkate alēnarak oluĸturulur. Firma, dºnem ve ambar tanēmlama iĸlemleri sēra ile aēlacak ekranlarda 

ilgili seim ve bilgi giriĸleri yapēlarak adēm adēm kaydedilir.  

 

Firma ile ilgili iĸlem t¿r¿ seimi  
 

Yeni bir firma tanēmlanabileceĵi gibi varolan firma ¿zerinde deĵiĸiklik iĸlemleri de sihirbaz kullanēmē 

gerekleĸtirilebilir. Bu adēmda aĸaĵēdaki seçenekler kullanēlarak iĸlem t¿r¿ belirlenir.  

 

¶ Yeni firma eklemek istiyorum  

¶ Mevcut firma ¿zerinde deĵiĸiklik yapmak istiyorum  
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Firma Bilgileri Giriĸi  
 

Yeni firma ekleniyorsa firma numarasē, adē ve ¿nvanē girilir. Firma numarasēnēn otomatik verilmesi isteniyorsa 

Firma Numarasēnē Otomatik Ver seeneĵi iĸaretlenir.  

Firma iin tek d¿zen hesap planēnēn oluĸturulacaĵē iĸaretlidir. Eĵer standart hesap planēnēn oluĸturulmasē 

istenmiyorsa bu seenek yanēndaki iĸaret kaldērēlēr.  
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Firm a Ticari B ilgileri  
 

Para birimi iĸlemlerde kullanēlacak para birimini belirtir. KDV yuvarlama ĸekli KDV yuvarlama alanēndaki 

seçenekler ile belirlenir.  

 

 
 

Her firma iin dºviz kurlarē tablosunun ayrē oluĸturulmasē istenirse Her firmamda dºviz kurlarēnē ayrē girmek 

istiyorum seeneĵini iĸaretlenir.  

 

Mali dºnem baĵēmsēz alēĸma sºz konusu ise Mali Dºnem Baĵēmsēz ¢alēĸmak Ķstiyorum seeneĵi iĸaretlenir.  
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¢alēĸma G¿nleri 
 

Firmanēn fiĸ/fatura kesilecek, ºdeme ve tahsilat tarihlerinin hesaplanmasēnda kullanēlacak alēĸma g¿nleri bu 

adēmda belirlenir. ¢alēĸma g¿n¿ olarak dikkate alēnmayacak g¿n¿n yanēndaki iĸaret kaldērēlēr.  
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Firma Genel ¢alēĸma Parame treleri  
 

Maliyetlendirme iĸlemlerinde dikkate alēnacak maliyet t¿r¿, Stok Maliyet t¿r¿ alanēnda belirlenir.  

Stok seviye kontrollerinin ne ĸekilde yapēlacaĵē Fiili ve Gerek stok ¿zerinden seenekleri kullanēlarak belirlenir.  

 

 
 

Birim fiyat kuruĸ hanesi alanēnda, hesaplanan tutarlarēn k¿suratlē ēkmasē durumunda ondalēk hane sayēsēnē 

belirtir.  

 

Kasa alēĸma g¿n¿ kontrol¿ ve kasa negatif seviye kontrol¿ yapēlacaksa ilgili seenekler iĸaretlenir.  
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Firma ¥ndeĵerleri  
 

Bu adēmda iĸlemlerde ºndeĵer olarak geerli olmasē istenen Firma ºndeĵerleri belirlenir.  

Stok negatif seviye kontrol¿ alanēnda, fiĸ ve faturalarda yapēlan iĸlemle birlikte malzemenin negatif seviyeye 

d¿ĸmesi durumunda iĸlem kayēt ºndeĵeri belirlenir.  

 

 
 

Satēnalma ve satēĸ sipariĸ fiĸlerinin kayēt onay durumu ilgili satērlarda seilir.  

Alēĸ ve Satēĸ iĸlemlerinde fiĸlere ºndeĵer olarak gelmesi istenen KDV oranlarē bu alanlarda belirtilir.  

 

Ķĸyeri Bilgileri Giriĸi  
 

Firmanēn iĸyerleri bu adēmda tanēmlanēr.  

 

Ambar Bilgileri Giriĸi  
 

Firmanēn ambarlarē bu adēmda tanēmlanēr.  

 

Bölüm Bilgileri Giriĸi  
 

Firmanēn bºl¿mleri bu adēmda tanēmlanēr.  

 

¢alēĸma Dºnemi Bilgileri  
 

¢alēĸma dºnemi baĸlangē bitiĸ tarihleri ve bu alēĸma dºneminde kullanēlacak para birimi bu adēmda 

kaydedilir.  
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Cari Hesap ve Banka Ķĸlemlerinde Kullanēlacak Adres Bilgileri, Banka Bilgileri ve Vergi 
Daireleri  
 

Cari hesap ve banka iĸlemlerinde kullanēlacak adres bilgileri, banka bilgileri ve vergi daireleri bu adēmda girilir.  

 

Dönemler  
 

LOGO uygulamasē iki ĸekilde alēĸmaktadēr:  

 

¶ Mali Dºneme Baĵlē 

¶ Mali Dºnemden Baĵēmsēz 

 

Dºnemli ¢alēĸma 
 

Firmanēn mali yēlbaĸē ve sonu arasēnda kalan s¿reye kēsaca Dönem  denir. Dºnemlerden baĵēmsēz veri 

yapēlarēna (kartlar, tanēmlar vb.) ait dosyalar firma kataloĵu altēnda tutulur. 

 

Bunun yanē sēra bir dºnem iinde yapēlan t¿m iĸlemlere ait veri dosyalarē da firma kataloĵunun altēnda aēlan 

dºnem kataloglarēnda saklanēr. Bunun amacē ticari sisteme ait raporlarē dºnemlerden baĵēmsēz olarak, yani 

birden fazla sayēda dºnemi kapsayacak ĸekilde alabilmektir.  

 

Dºnem eklemek iin Firmalar listesinde ilgili firma tanēmē tēklanēr. Dºnemler simgesi ¿zerinde F9/saĵ fare 

d¿ĵmesi men¿s¿ndeki ñEkleò seeneĵi ile dºnem bilgileri kaydedilir. Dºnem bilgileri ĸunlardēr: 

 

 
 

No: ¢alēĸma dºnemi numarasēdēr. Otomatik olarak gelir; istenirse deĵiĸtirilir. 

 

Baĸlangē ve Bitiĸ Tarihleri: Mali yēl baĸlangē ve bitiĸ tarihleridir.  
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Para Birimi: Firmanēn yasal olarak iĸlemlerini y¿r¿tmek zorunda olduĵu anapara birimidir. Döviz türleri 

listelenir ve seçilir. 

   

Raporlama Döv izi: Raporlama dºviz t¿r¿n¿ belirtir. Benzer ĸekilde yapēlan t¿m iĸlemler yerel para biriminin 

yanē sēra burada belirlenen raporlama dºvizi cinsinden de kaydedilir ve raporlanēr. Burada belirlenen dºviz t¿r¿ 

¿zerinden mali tablo ve raporlar alēnēr. 

   

Dönem bilgileri ñKaydetò d¿ĵmesi tēklanarak kaydedilir. Dºnem dosyalarēnēn oluĸturulacaĵēnē belirten ve onay 

isteyen mesaj ekrana gelir. Onay verilmesi durumunda firma dºnem dosyalarē oluĸturulur. Dºnem tanēmēnēn 

yanēndaki  "-" iĸareti "+" olarak deĵiĸir. 

   

Dºnem dosyalarē en fazla bir yēllēk olarak aēlēr. Bazē firmalarēn alēĸma dºnemleri yēl baĸēndan yēl baĸēna deĵil, 

yēl ortasēnda belli bir dºnemden baĸlayabilmektedir. ¢alēĸma dºnemi tarihleri buna gºre belirlenir. 

   

Yapēlan dºnem tanēmē firmalar listesinde, ilgili firma tanēmēnēn altēnda dºnem numarasē, mali yēl baĸlangē, bitiĸ 

tarihi ve dosya bilgisi ile listelenir.  

 

Dönem Seçimi  
 

Bir firmaya ait ok sayēda dºnem olabilir. Bu dºnemlerden biri ºndeĵer olarak iĸaretlenir. 

Bºylece ticari sisteme girildiĵinde herhangi bir ek iĸlem yapmadan burada seilmiĸ olan dºnem ¿zerinde 

alēĸēlēr. Dºnem tanēmē ¿zerinde F9/saĵ fare d¿ĵmesi men¿s¿nde yer alan ñ¢alēĸma Dºnemi Olarak 

Ķĸaretleò seeneĵi ile dºnem seimi yapēlēr.  

 

Firmaya ait dönem seçimi ticari sistem içinden de yapēlabilir. Dºnem seimi iin Dosya men¿s¿ altēndaki 

ñ¢alēĸma Dºnemi Seò seeneĵi kullanēlēr.  

  

Firmanēn alēĸma dºnemleri listelenir. Ķlgili dºnem tanēmē ¿zerinde seim yapēldēĵēnda dºnemin aktif hale 

getirileceĵini belirten mesaj ekrana gelir. Mesaja onay vermeniz durumunda dönem aktif hale getirilir.  

 

Mali Dºnemsiz ¢alēĸma 
 

Dºnemsiz alēĸma ile gemiĸ dºnem bilgilerine her an ulaĸēlabilir ve dºnem sonunda yapēlmasē gerekeli devir 

iĸlemlerine gerek kalmaz. 

 

Dºnemsiz alēĸma iin Firmalar listesinde F9/saĵ fare d¿ĵmesi men¿s¿nde yer alan Mali Dönemden 

Baĵēmsēz ¢alēĸmaya Geiĸ seeneĵi kullanēlēr. 

 

Mali dºnemden baĵēmsēz alēĸma sistemine geildiĵinde artēk bu sistem ile alēĸmaya devam edilir. UYeniden 

dºnemli alēĸmaya dºn¿ĸ sºz konusu deĵildirU. 

 

Mali Dºnemden Baĵēmsēz ¢alēĸmaya Geiĸ men¿s¿ seildiĵinde eski alēĸma sistemine dºn¿lemeyeceĵini 

belirten mesaj ekrana gelir. Mesaja onay verilmesi durumunda tanēmlē dºnemlerin dºnem bitiĸ tarihleri 

deĵiĸtirilebilir durumuna gelecektir. 

 

Dºnem bitiĸ tarihi ºnceki dºnemin bitiĸ tarihinden erken olmamak kaydēyla kullanēcē tarafēndan deĵiĸtirilebilir. 

 

Dºnemsiz alēĸma ile birlikte devir iĸlemi (cari hesap, stok devri vb.) yapēlmaz. Yalnēzca muhasebe aēlēĸ ve 

kapanēĸ fiĸi oluĸturmak iin muhasebe devir iĸlemi  yapēlēr. Bunun iin LOGO programēnda Dosya men¿s¿ 

altēnda yer alan Devir  seeneĵi kullanēlēr. Bu iĸlem ile otomatik olarak aēlēĸ ve kapanēĸ fiĸleri oluĸturulur. 

 

Devir Parametreleri penceresinde eski mali yēl bitiĸ tarihi ve yeni mali yēl baĸlangē tarihi belirtilir. Eski mali yēl 

bitiĸ tarihi, kapanēĸ fiĸinin oluĸacaĵē tarihi belirtir.  
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Bu tarihten ºnceki hareketler taranarak kapanēĸ fiĸi hareketleri ve bakiyeleri belirlenir. Yeni Mali Yēl Bitiĸ tarihi 

ise aēlēĸ fiĸinin oluĸacaĵē tarihi belirtir. Aēlēĸ fiĸi hareketleri, kapanēĸ fiĸinin tam tersi ve eĸit tutarda bakiye 

veren hareketlerden oluĸur. 

 

¢alēĸma dºnemi hangi aralēĵē kapsarsa kapsasēn, muhasebe iĸlemleri mali yēl gºsterilerek yapēlēr. Dºnemsiz 

alēĸma ile birlikte toplam raporlarē filtre satērlarēnda istenen yēl verilerek alēnēr. Hesap ºzeti pencerelerine tarih 

bilgisi eklenerek yēllar itibariyle toplam bilgileri listelenir.   

 

Cari Hesap, Kasa ve Banka Hesap ¥zeti pencerelerinde alēĸma dºnemi baĸlangē yēlēndan sonraki her yēl iin 

ilk satēr ñºnceki dºnem bakiyesiò olacaktēr. ¥nceki dºnem bakiyesi bir ºnceki yēlēn bakiyesini ierir. Eĵer 

alēĸma dºnemime ara dºnemde baĸlanmēĸsa ilk yēl iin ara dºnemden yēl sonuna kadar olan veriler, sonraki 

yēllarda yine yēllēk veriler listelenir. 

 

Firma ya  da Dºnem Tanēmēnēn Silinmesi 
 

Firma ya da dºnem silme iĸlemleri de Firmalar listesinde ñ¢ēkarò seeneĵi ile yapēlēr. Firma silinecekse ºnce 

firmaya ait alēĸma dºnemlerinin ēkarēlmasē gerekir. Aksi durumda program uyarē mesajē ile ºnce dºnemlerin 

silinmesi gerektiĵini belirtecek ve firma silinmeyecektir. 
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Bölümler  
 

Firmanēn organizasyonel olarak farklē iĸlevleri yerine getiren birimleri bºl¿m olarak adlandērēlabilir. Bºl¿m 

tanēmlarē Firmalar listesinde Bölümler  seeneĵi ile tanēmlanēr. Yeni bºl¿m tanēmē yapmak iin ñEkleò seeneĵi 

kullanēlēr. 

 

Programda, 0 numaralē bºl¿m ºndeĵer olarak kayētlēdēr ve adē Merkezôdir. Bu bºl¿m adē istenirse deĵiĸtirilebilir 

ancak numarasē deĵiĸtirilemez. Ticari sistemde bºl¿m bilgileri boĸ olan iĸlemler "0" numaralē bºl¿mden 

yapēlmēĸ varsayēlēr. 
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Ķĸyerleri 
 

Firmanēn deĵiĸik merkezlerdeki iĸ yerleri firmalar listesinde, firma tanēmē altēnda yer alan Ķĸyerleri  seeneĵi 

ile tanēmlanēr. 

 

Bu bºl¿mde 0 numaralē Ķĸyeri ºndeĵer olarak kayētlēdēr ve adē Merkez'dir. Bu Ķĸyerinin adē istenirse 

deĵiĸtirilebilir ancak numarasē deĵiĸtirilemez. Tanēm penceresinden iĸyerine ait adres ve kimlik bilgileri 

kaydedilir. 

 

Yeni Ķĸyeri tanēmē yapmak ñEkleò seeneĵi kullanēlēr.  

 

No:  Ķĸyeri numarasēdēr. 

 

Adē: Ķĸyerinin adēdēr. 

 

SSK Numarasē: Ķĸyerinin SSK numarasēdēr. 

 

Ķĸ Kur No: Firmanēn Ķĸ Kur numarasēdēr.  

 

Ticari sistemde Ķĸyeri bilgileri boĸ olan iĸlemler "0" numaralē Ķĸyerinden yapēlmēĸ varsayēlēr. 

Ķĸyeri, adres, telefon, vergi dairesi ve numarasē gibi detay bilgiler ise Detaylar  d¿ĵmesi tēklanarak aēlan 

pencereden kaydedilir. 

 

e-Devlet  

 

Ķĸyeri Bazēnda E-Defter  

 

e-Defter kullanēcēsē olan firma tanēmēnda e-defter dosyalarēnēn iĸyeri bazēnda oluĸturulacaĵē belirlenmiĸse, ilgili 

firmaya ait iĸyerlerinde "E-Defter Kullanēcēsē" alanē iĸaretlenir. Gerekli adres  bilgileri (farklē bir adres 

kullanēlmayacaksa) Ķĸyeri tanēmēnda sol alt kºĸede bulunan "Adres bilgilerini firmadan kopyala" d¿ĵmesi 

kullanēlarak kaydedilebilir. NACE Kodu , Web Adresi ve E-Mail Adresi alanlarē yine e-Defter kapsamēnda 

doldurulmasē gerekli alanlardēr. Kurum Tipi alanēnda Gerek Kiĸi seildiĵinde, e-defter dosyalarē 

oluĸturulurken Firma tanēmlarē - Ķĸveren Bilgileri sekmesinde girilen TC Kimlik No. bilgisi kullanēlēr. Eĵer kurum 

tipi T¿zel Kiĸi ise, Vergi Dairesi ve Vergi Numara sē alanlarēnēn doldurulmasē zorunludur.  

 

Dosya No.  alanē, iĸyeri bazēnda e-defter kullanēmēnda dosya isimlendirme iin kullanēlan bir alandēr. Bu alan, 

e-defter kullanēcēlarē iin otomatik numara ¿retir ve edit edilemez. (¦retilen numara birbirini takip eden 4 

karakterli sēra numarasē ĸeklindedir; ilk numara ñ0001ò deĵerini alēr.  

 

e-Defter kullanēcē olan iĸyerleri iin Dosya No alanē aĸaĵēdaki koĸullara gºre otomatik olarak ¿retilir:  

 

¶ Ķĸyerindeki Kurum T¿r¿ = ñGerekò ise ve birden fazla ñGerekò t¿r¿nde iĸyeri varsa, her bir iĸyerine 

ñ0001ò den baĸlayarak dosya numarasē atama iĸlemi yapēlēr.  

¶ Ķĸyerindeki Kurum T¿r¿ = ñT¿zelò ise, aynē VKNôye sahip olan iĸyerleri kendi aralarēnda gruplanēr, 

ñ0001ò den baĸlayarak numara ¿retilmesi saĵlanēr.  

 

Firma tanēmēnda iĸyeri bazlē kullanēm iĸaretli olup aynē TCKN / VKNôye sahip iĸyerleri iin oluĸturulan defter 

dosyalarēna ait dosya isimlendirme standardē aĸaĵēdaki gibidir:  

 

1234567890-201101-YB-0000-0001.zip 

1234567890= VKN / TCKN 

201101= Defter Dönemi  

YB= Dosya Tipi 



                   Logo ï Tiger 3  

 

 

Sistem Ķĸletmeni 41  

00= Para Numarasē  

01 0001= ķuba Numarasē  

 

Ķĸyeri numarasē 0001ôden baĸlar. 

Ķĸyeri bazlē paralē e-defter oluĸturulduĵu durumda, paketlerin ĸube bilgileri aynē olur.  

 

e-Defter Geiĸ Tarihi: e-Defter kullanēcēsē olan firma tanēmēnda e-defter dosyalarēnēn iĸyeri bazēnda 

oluĸturulacaĵē belirlenmiĸse, ilgili firmaya ait iĸyerinde e-deftere geiĸ tarihi bu alandan belirlenir. Alan 

zorunludur. Yevmiye ya da Defter-i Kebir ekleme iĸlemi sērasēnda bu tarih kontrol edilir. E-deftere geiĸ ºncesi 

bir tarihe iĸlem yapēlmak istendiĵinde program kullanēcēyē ñE-Defterô e Geiĸ ¥ncesine Ait Defter 

Oluĸturulamazò mesajē ile uyarēr.  

 

Para Birimi: e-Defter kullanēcēsē olan firma tanēmēnda e-defter dosyalarēnēn iĸyeri bazēnda oluĸturulacaĵē 

belirlenmiĸse, defterlerin hangi para birimi ¿zerinden oluĸturulacaĵē bu alandan belirlenir. Ana Para Birimi / 

Raporlama Dövizi  seçeneklerini içerir.  

 

Son Kontrol No: Ara dºnemde, baĸka uygulamalardan Logo e-Defter uygulamasēna geen kullanēcēlar iin 

ilgili Yevmiye ya da Defter-i Kebir dosyasēnēn son kontrol numarasēdēr. Bu numara Logo uygulamasēnda 

oluĸturulan ilk defter kaydēna otomatik olarak aktarēlēr. 

 

Son Satēr No / Son Yevmiye No: Ara dºnemde, baĸka uygulamalardan Logo e-Defter uygulamasēna geen 

firmalar tarafēndan kullanēlan alanlardēr. Logo uygulamasēna geiĸ sonrasē son satēr numarasē ve son yevmiye 

numarasē girilir (daha ºnce madde numaralandērma yapēlmamēĸ ise) ve yevmiye madde numaralandērma bu 

alanlardaki deĵere gºre yapēlēr.  

 

Not:  Firma ya da ilgili ĸube iin e-defter dosyasē oluĸturulduĵu durumda, Kontrol Tipi, ķube Numarasē ve Para 

Birimi alanlarēnda deĵiĸik yapēlamaz.  

 

ķubeli e-Defter  

 

Ķĸyeri bazēnda oluĸturulan e-defterler iin, aynē vergi kimlik numarasēna sahip olan iĸyerlerini kendi ilerinde 

bir ĸube adē altēnda gruplamak ve e-defter oluĸturma ve beyan iĸlemini bu grup bazēnda gerekleĸtirmek 

m¿mk¿nd¿r. Aynē vergi kimlik numarasēna sahip iĸyerleri, iĸyeri tanēmē e-Devlet sekmesindeki ķube No ve 

ķube Adē alanēnda girilen ĸube altēnda gruplanēr. Bu durumda ĸubenin baĵlē olduĵu firma, Firma Adē ve 

Firma Unvanē (zorunlu alanlar) alanlarēndan girilir.  

 

ķubeli e-defter oluĸturmak iin, Yevmiye Defteri veya B¿y¿k Defterôde, ķubeli Defter bºl¿m¿nde yer alan 

ñVKN ve ķube No Seò tēklanēr, aēlan pencereden seim yapēlēr ve Vergi Numarasē / ķube Numarasē ilgili 

alanlara otomatik olarak aktarēlēr. ķube numarasē ilgi alana aktarēldēĵēnda bu ĸubeye baĵlē olan iĸyerleri Ķĸyeri 

alanēnda otomatik olarak listelenir. Diĵer bilgiler tanēmlandēktan sonra tanēm kaydedilip defter beyanē aynē 

gruptaki iĸyerleri iin aynē anda gerekleĸtirilir.   

 

e-Fatura / e -Arĸiv 

 

e-Fatura Kullanēcēsē: Ķĸyerinin ait olduĵu firmanēn Detaylar penceresinde, firmanēn e-fatura kullanēcēsē olarak 

belirlenmesi halinde, e-faturalarēn firma ya da iĸyeri bazēnda gºnderilip alēnacaĵē Kontrol Tipi alanēnda 

belirlenir. Eĵer Kontrol Tipi alanēnda "Ķĸyeri Bazēnda" seilirse, e-fatura kullanacak olan iĸyerleri, firmaya ait 

iĸyeri tanēmlarēnda Detaylar penceresinde / e-Devlet sekmesinde yer alan "e-Fatura Kullanēcēsē" alanē 

iĸaretlenerek belirlenir. Bu durumda, Posta Kutusu Etiketi ve Gönderici Birim Etiketi alanlarēnēn 

doldurulmasē zorunludur. (Bkz. Logo Uygulamalarēnda e-Fatura / Etiket Mekanizmasē) 

 

e-Arĸiv Kullanēcēsē: Ķĸyerinin ait olduĵu firmanēn Detaylar penceresinde, firmanēn e-fatura ve e-arĸiv 

kullanēcēsē olarak belirlenmesi ve Kontrol Tipi alanēnda "Ķĸyeri Bazēnda" seilmesi halinde, e-arĸiv kullanacak 

olan iĸyerleri, firmaya ait iĸyeri tanēmlarēnda Detaylar penceresinde / e-Devlet sekmesinde yer alan "e-Arĸiv 

Kullanēcēsē" alanē iĸaretlenerek belirlenir. 
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Web Satēĸ Adresi: e-Arĸiv (internet) faturalarēna ºndeĵer getirmek iin kullanēlan alandēr. (Ķnternetten satēĸ 

yapan firmalarēn faturada yer almasē zorunludur)  

 

Online Gönderme:  Firma e-arĸiv kullanēcēsē ise Online Gºnderme alanē iĸaretlenirse, Skonsol uygulamasēnda 

oluĸturulan e-arĸiv faturalarē kaydedildiĵinde entegratºre otomatik olarak gºnderilir ve e-arĸiv formatēnda 

ekranda gºr¿nt¿lenir. Bu alan iĸaretlendiĵinde e-Arĸiv Entegratºr Bilgileri bºl¿m¿ndeki alanlarēn doldurulmasē 

zorunludur.  

 

e-Arĸiv Entegratºr Bilgileri: Online Gºnderme seeneĵi iĸaretlendiĵinde e-arĸiv faturalarēnēn gºnderileceĵi 

entegratºr bilgilerinin girildiĵi bºl¿md¿r. T¿m alanlarēn doldurulmasē zorunludur. Logo Entegratºr Kullanēcē Adē 

ve ķifre bilgileri girildikten sonra, ¥ndeĵer Adres butonuna basēlēr. Bu adres entegratºr¿n web servisinden 

gelen entegratör adresidir.  

 

Uyarē: Online gºnderme iĸlemi, Ticari Sistem Yºnetimi / Satēĸ ve Daĵētēm Parametreleriôndeki ñOtomatik 

Fatura Basēmēò parametresine baĵlē olarak alēĸēr. Parametre deĵeri ñEvetò olmalēdēr.  
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Ambarlar  
 

Firmanēn ya da firmaya ait iĸyerinin malzeme yºnetimi iin kullanēlan birbirinden fiziksel olarak ayrē 

bºl¿mlerine ambar adē verilir. 

 

Tüm malzemelerin maliyet hesaplarē, seviye ve durum kontrolleri ambarlara gºre yapēlabilir. Her ambar yapēsal 

olarak bir iĸyerine baĵlēdēr. 

 

Bir ambar yalnēzca bir iĸyerine baĵlē olabilir, bir iĸyerinin ise ok sayēda ambarē olabilir. Bu iliĸki ambarlar ile 

bºl¿mler, ya da bºl¿mler ile iĸ yerleri arasēnda yoktur. 

 

Ambar tanēmlarē Firmalar listesinde yer alan Ambarlar  seeneĵi ile kaydedilir. Ambar tanēm penceresinde 

ambar Numara larē ve Ķsimleri  verilir, baĵlē olduĵu Ķĸyeri seilir. Ķĸyeri ve Bºl¿m tanēmlarēnda olduĵu gibi 

"0" numaralē ambar ºndeĵer olarak kayētlēdēr ve Merkez adē verilmiĸtir. Ķstenirse adē deĵiĸtirilebilir. 

 

 
 

Ticari sistemde ambar numarasē boĸ girilen malzeme iĸlemleri merkez ambardan yapēlmēĸ varsayēlēr. 

 

Maliyet Grubu: Ambarlar Maliyet Grup numaralarē altēnda gruplandērēlērlar. Bºylece aynē iĸyerine ait birden 

fazla ambar arasēnda transfer varsa ve bu ambarlar aynē maliyet grubuna aitse program bu ambarlardaki 

transfer hareketlerine hesaplama yapmaz; bu hareketler maliyetlendirilmez.  
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Yetkiler  
 

Yetkilendirme ile, kiĸilerin grup ve kullanēcē d¿zeyinde kullanēm yetkisi belirlenir, yetkiye gºre programē ya da 

programēn belli bºl¿mlerini kullanmasē saĵlanēr. Aynē zamanda programda kullanēcēlarēn yalnēzca bazē iĸlemleri 

yapmasē isteniyorsa kart ve iĸlem bazēnda ĸifreleme yapēlēr ve iĸlemler kullanēcēlara gºre gruplanarak 

yetkilendirme yapēlēr. Birden fazla firma bilgisinin izlenmesi durumunda, her bir firmaya ait iĸlemin kimler 

tarafēndan yapēlacaĵē yine grup ve/veya kullanēcē d¿zeyinde belirlenir.  

 

Özetlemek gerekirse yetkilendirme, 

 

¶ Program bºl¿mleri ve men¿ler kēsaca iĸlemler için, 

¶ Firma  iĸyeri, bºl¿m, ambar iin, 

¶ Yetki kodu kullanēlarak kayētlar iin, 

¶ Fiĸ ve kart alan bilgileri iin  

 

olmak ¿zere deĵiĸik ĸekillerde yapēlabilir. 

 

ķifresini vererek programa giren kullanēcē yalnēzca yetkisi dahilinde olan iĸlemleri yapabilecek ve yetkili olduĵu 

program bºl¿mleri, men¿ seenekleri ve kayētlar ile alēĸacaktēr. Yetki belirleme iĸlemi gruplara gºre 

yapēlabildiĵi gibi her kullanēcē iin ayrē ayrē da yapēlabilir. Grup iin belirlenen yetkiler o grupta yer alan tüm 

kullanēcēlar iin geerli olacaktēr. Grup iinde yer alan kullanēcēlar farklē yetkilerle programē kullanacaklarsa 

yetkileri ayrēca belirlenir.  

 

Yetkilendirme iĸleminde ºncelikle grup ve/veya kullanēcēnēn iĸlem yapacaĵē firmalar bu firmalara ait iĸ yerleri 

ve bºl¿mler belirlenir. Daha sonra ise yapacaĵē iĸlemler iin yetkilendirme yapēlēr. Grup ve kullanēcē listelerinde 

ilgili grup ya da kullanēcē seildikten sonra Firma yetkileri ile iĸyeri, bºl¿m ve ambar yetkileri seenekleri 

kullanēlēr.  
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Firma Yetkileri  
 

Firma yetkileri grup ve kullanēcēlar iin ayrē ayrē verilir.  

 

Grup için Yetkiler  
 

Grubun alēĸacaĵē firmalarē belirlemek iin gruplar listesinde ºnce ilgili grup tanēmē daha sonra firma yetkileri 

seilir. Tanēmlē firmalar listelenir. Ķlgili firma tanēmē ara tuĸu ile ya da fare ile iĸaretlenir. Aynē iĸlem, F9/iĸlemler 

(saĵ fare d¿ĵmesi) men¿s¿nde yer alan ñListeden Seò seeneĵi ile de yapēlabilir. 

Aēlan pencerede iki bºl¿m yer alēr. Firmalar bºl¿m¿nde tanēmlē firmalar listelenir. ¥nce firma tanēmē daha 

sonra ñEkleò d¿ĵmesi tēklanēr ve seilenler alanēna aktarēlēr. ñHepsiniò d¿ĵmesi tēklanarak tanēmlē t¿m firmalar 

seilir. Grubun iĸlemlerini yapmaya yetkili olacaĵē firmalar ñ+ò/ñ-ò iĸareti ile izlenir. ñ+ò iĸareti grubun o firma 

ile alēĸabileceĵini ñ-ò iĸareti ise alēĸamayacaĵēnē gºsterir. 

Grup iin verilen yetkiler bu grupta yer alan kullanēcēlara ºndeĵer olarak aktarēlēr. Unutulmamasē gereken 

nokta, gruba verilen yetkilerin o grupta yer alan t¿m kullanēcēlar iin geerli olmasēdēr.  

 

Kullanēcē Yetkileri 
 

Grupta yer alan kullanēcē, grubun yetkilerinden farklē yetkilerle programē kullanacaksa, eriĸim haklarē ayrēca 

ilgili kullanēcē seilerek belirlenir. Grup iinde yer alan t¿m kullanēcēlarēn alēĸacaklarē firmalar ve yerleĸim 

birimleri aynē olmayabilir. Gruptan baĵēmsēz olarak her kullanēcēnēn alēĸacaĵē firmalar ve bu firmalarēn yerleĸim 

ve organizasyonel birimleri iin geerli olacak yetkileri kullanēcēlar listesinde belirlenir. 

Kullanēcēlar listesinde, yetkileri belirlenecek kullanēcē tanēmē ¿zerinde Firma Yetkileri seeneĵi ile iĸlemlerini 

yapmaya yetkili olacaĵē firma ya da firmalar belirlenir. Kullanēcē bir grup iinde yer alēyorsa, grup yetkileri ile 

hangi firma ile alēĸmaya yetkili olduĵu ñGò harfi ile birlikte ñ+ò ve ñ-ñ iĸaretleri ile izlenir.  

Kullanēcēnēn bu firma ile ilgili hangi iĸlemleri yapacaĵē ve programēn hangi bºl¿mlerini kullanacaĵē ise iĸlem 

yetkileri ve yetki kodlarē seenekleri ile kaydedilir.  

 

Ķĸyeri, Ambar ve Bºl¿m Yetkileri 
 

Ķĸyeri ve ambar bazēnda yetki vererek, grubun ya da kullanēcēlarēn yalnēzca yetkili olduĵu iĸyeri ve ambar 

iĸlemlerini yapmasēnē saĵlanēr.  

 

Grup için Yetkiler  
 

Grup iĸyeri, ambar ve bºl¿m yetkileri iin gruplar listesinde ilgili grup seilir. Daha sonra grubun alēĸacaĵē 

firma tēklanēr ve grubun iĸlem yapmaya yetkili olacaĵē iĸ yerleri, bºl¿mler ve ambarlar ilgili seçenekler 

kullanēlarak belirlenir.  

Grubun alēĸacaĵē iĸ yerleri, bºl¿m ve ambarlar ara tuĸu ile iĸaretlenerek ya da iĸlemler men¿s¿nde yer alan 

ñListeden Seò seeneĵi ile seilir. Grubun  iĸlemlerini yapmaya yetkili olacaĵē iĸ yerleri, bölümler ve ambarlar  

ñ+ò/ñ-ò iĸareti ile izlenir. ñ+ò iĸareti grubun o iĸyeri, bºl¿m ya da ambarla ilgili iĸlemleri yapabileceĵini; ñ-ò 

iĸareti ise yapamayacaĵēnē gºsterir. Gruba verilen bu yetkiler grup iinde yer alan t¿m kullanēcēlar iin geerli 

olacaktēr. 

 

Kullanēcēlar iin Yetkiler 
 

Grup iinde yer alan t¿m kullanēcēlarēn alēĸacaklarē firmalar ve yerleĸim birimleri aynē olmayabilir. Gruptan 

baĵēmsēz olarak her kullanēcēnēn alēĸacaĵē firmalar ve bu firmalarēn yerleĸim ve organizasyonel birimleri için 

geerli olacak yetkileri kullanēcēlar listesinde ya da gruplar listesinde ilgili kullanēcē seilerek belirlenir. 

Kullanēcēlar listesinde, yetkileri belirlenecek kullanēcē tanēmē ¿zerinde Ķĸyeri, Bºl¿m ve Ambar yetkileri 

seenekleri kullanēlēr. Kullanēcēnēn iĸlemlerini yapmaya yetkili olacaĵē iĸyeri, bºl¿m ve ambar iĸaretlenir. 

Kullanēcē bir grup iinde yer alēyorsa, grup yetkileri ile hangi Ķĸyeri, bºl¿m ve ambar ile alēĸmaya yetkili 

olduĵu ñGò harfi ile birlikte ñ+ò ve ñ-ò iĸaretleri ile izlenir.  
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Kullanēcēnēn bu firma ile ilgili hangi iĸlemleri yapacaĵē ve programēn hangi bºl¿mlerini kullanacaĵē ise iĸlem 

yetkileri ve yetki kodlarē seenekleri ile kaydedilir. 

 

Ķĸlem Yetkileri 
 

Grup ve kullanēcēlarēn program bºl¿mlerinde hangi iĸlemleri yapacaĵē ve bu iĸlemleri yaparken hangi men¿ 

seeneklerini kullanacaĵē Ķĸlem Yetkileri seeneĵi ile belirlenir. Yetkilendirme, 

 

¶ program bölümleri,  

o bu bºl¿mlerin altēnda yer alan ana men¿ seenekleri, 

¶ ana menülerde yer alan alt menüler, 

¶ kart ve fiĸ alan ve kolon bilgileri için  

 

yapēlabilir. 

 

Yetkiler penceresinde program bºl¿mleri ya da men¿ ve alt men¿ seenekleri iin kullanēm kēsētlamasē yapēlēp 

yapēlmadēĵē ñ+ò/ ñ-ò kolonunda yer alan iĸaretlerle izlenir. Ķĸlem yetkileri grup ve kullanēcē d¿zeyinde iki ĸekilde 

verilir. 

 

Grup Ķĸlem Yetkileri 
 

Grup iĸlem yetkilerini belirlemek iin Gruplar listesinde ilgili grup seilir. Grubun kullanma yetkisi olacak 

bºl¿mler ve bu bºl¿mler altēnda yer alan men¿ seenekleri ara tuĸu ya da fare ile iĸaretlenir. 

Bir gruba program bölümü bazēnda yetki veriliĵinde o bºl¿mde yer alan t¿m men¿ ve alt men¿ seenekleri 

otomatik olarak iĸaretlenir. Her iĸlem bºl¿m¿ yanēnda kutucuk tēklandēĵēnda o bºl¿mde yapēlan iĸlemler ve bu 

iĸlemlerde kullanēlan men¿ seenekleri listelenir. Grubun yetkili olacaĵē satērlar ara tuĸu ile iĸaretlenerek 

belirlenir. 

 

 
 

Gruba iĸlem bºl¿m¿ iin yetki verildiĵinde bu programēn men¿ ve alt men¿ seenekleri iin de yetki verildiĵi 

unutulmamalēdēr. Eĵer grubun bu iĸlem bºl¿m¿nde bulunan bazē men¿ seenekleri ile iĸlem yapma yetkisi 
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olmayacaksa, ilgili baĸlēklar ara tuĸu ile iĸaretlenir ve yetki kēsētlamasē yapēlēr. Yetki verme iĸlemi program 

bºl¿mleri, iĸlem seenekleri ve bu iĸlemleri yapmak iin gerekli men¿ seenekleri iin yapēlēr. 

Bir gruba iĸlem bazēnda yetki veriliĵinde o men¿de yer alan t¿m men¿ seenekleri otomatik olarak iĸaretlenir. 

Ancak bu iĸlem altēnda yer alan alt men¿ seenekleri iin bu grup ya da kullanēcēnēn yetkisi olmayacaksa ilgili 

seeneĵin yanēndaki iĸaret ara tuĸu ile ñ-ò (eksi)'ye dºn¿ĸt¿r¿l¿r ve yetkisi kēsētlanmēĸ olur. 

Yetki belirleme iĸlemi her bºl¿m iin aynē ĸekilde yapēlēr ve belirlenen yetkiler ñKaydetò d¿ĵmesi tēklanarak 

kaydedilir. Bu grup altēnda yer alan kullanēcēlar programa girdiklerinde verilen yetkilerle belirlenmiĸ program 

bölümleri ve men¿ seenekleri ile alēĸacaklardēr.  

 

Grup iin belirlenen yetkiler o grupta yer alan t¿m kullanēcēlar iin geerlidir. Kullanēcē bir grup iinde yer 

alēyorsa, grup yetkileri ile hangi firma ile alēĸmaya yetkili olduĵu ñGò harfi ile birlikte ñ+ò ve ñ-ò iĸaretleri ile 

izlenir.  

Grup iinde yer alan kullanēcēlar farklē yetkilerle programē kullanacaklarsa yetkiler her kullanēcē iin ayrē ayrē 

belirlenir.  

 

Kullanēcē Ķĸlem Yetkileri 
 

Grup iinde yer alan t¿m kullanēcēlarēn programē kullanēm yetkileri aynē olmayacaksa, kullanēcēlarēn yetkileri yani 

eriĸim haklarē, kullanēcēlar listesinde Ķĸlem Yetkileri seenekleriyle aynē ĸekilde belirlenir.  

Ķĸlem yetkileri ¿zerinde ñĶĸlemlerò tēklandēĵēnda Yetki Detaylarē seeneĵi ekrana gelir. Yetki detaylarē 

tēklandēĵēnda Ticari Sistem Yºnetimi ana men¿s¿nde yer alan seenekler listelenir. Kullanēcēnēn kullanmaya 

yetkili olacaĵē men¿ seenekleri ara tuĸu ile iĸaretlenerek belirlenir ve yetkili olduĵu bºl¿mlerin karĸēsēnda ñ+ò 

iĸareti yer alēr. Her iĸlem seeneĵi yanēndaki kutucuk tēklandēĵēnda bu iĸlemleri yaparken kullanēlacak alt men¿ 

seenekleri listelenir. Kullanēcēnēn yetkili olacaĵē satērlar ara tuĸu ile iĸaretlenir. 

Kullanēcē eĵer bir grup iinde yer alēyorsa, grup iin verilen yetkiler ºndeĵer olarak aktarēlēr. Unutulmamasē 

gereken nokta, gruba verilen yetkilerin o grupta yer alan t¿m kullanēcēlar iin geerli olmasēdēr.  

Eĵer grupta yer alan kullanēcē grubun yetkilerinden farklē yetkilerle programē kullanacaksa, yetkileri belirlenir.  

 

Ķĸyerleri Arasē Ķĸlemler iin Kullanēcē Yetkileri 

   

Firmanēn birden fazla sayēda iĸyerinin olmasē ve bu iĸyerleri arasē iĸlemlerin farklē kullanēcēlar tarafēndan 

yapēlmasē durumunda, iĸyeri ve ambar bazēnda yetkiler ĸu seeneklerle verilir:  

   

¶ Ķĸyerleri (Giriĸler)  

¶ Ķĸyerleri (¢ēkēĸlar)  

¶ Ambarlar (Giriĸler)  

¶ Ambarlar (¢ēkēĸlar)  

 

Kullanēcēya Sadece "Ķncele" Yetkisinin Verilmesi  

 

Bir kullanēcēya t¿m iĸlemler iin geerli olmak ¿zere sadece "Ķncele" yetkisinin verilmesi m¿mk¿nd¿r. Bunun iin 

Ķĸlem Yetkileri ¿zerinde F9/saĵ fare d¿ĵmesi men¿s¿nde yer alan "Yetki Ver (Ķncele)" seeneĵi kullanēlēr. Bu 

seenek ile kullanēcē iĸlemler ¿zerinde sadece "Ķncele" seeneĵini kullanabilir.  
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Yetki Kodlarē 
 

Programda, kayēt bazēnda yetkilendirme yaparak kullanēcēlarēn yalnēzca belirli kart ve fiĸlerle ilgili iĸlemleri 

yapmasēnē saĵlamak m¿mk¿nd¿r. 

 

Yetki kodlarē program bºl¿mlerinde aēlan kartlar ve iĸlemlerde kullanēlan fiĸler iin ayrē ayrē tanēmlanēr. Kayēt 

bazēnda yetkiler Yetki Kodlarē seeneĵi ile verilir. Yetki kodlarē penceresinden, kodlarēn geerli olacaĵē kayētlar 

belirlenir ve yetki kodlarē verilir. 

 

 
 

Kullanēcēlarēn hangi yetki kodlarēnē kullanacaĵē ise Ticari Sistem Yºnetimi Bºl¿m¿'nde Yetki Kodu Tanēmlarē 

seeneĵi ile belirlenir.  

 

Yetki kodlarē penceresinin ¿st bºl¿m¿nde yetki kodlarēnēn hangi grup ya da hangi kullanēcē iin verildiĵini ve 

hangi firma iin geerli olduĵunu belirten grup/kullanēcē numarasē ve adē ile firma adē yer alēr. Kayēt t¿r¿ ve 

yetki kodu kolonlarēnda ise, kayēt bazēnda geerli olacak yetki kodlarē verilir. 

 

Kayēt t¿r¿ kolonunda ñokò tuĸu tēklanarak program bºl¿mlerinde kullanēlan kartlar ve fiĸler listelenir. Verilecek 

yetki kodunun hangi kart ya da fiĸ iin geerli olacaĵē belirlenir. 

 

Yetki kodu kolonunda ise seilen kart ya da fiĸ iin geerli olacak yetki kodu verilir. Bºylece kullanēcē ya da 

grup burada verilen yetki koduna sahip kart ya da fiĸlere ulaĸacak ve yalnēzca bu kartlarla ilgili iĸlemleri 

yapabilecektir.   

 

¥rneĵin kullanēcēnēn yalnēzca belirli cari hesaplara ya da belirli malzeme kartlarēna ait iĸlemleri yapmasē 

isteniyorsa, ºnce kayēt t¿r¿ belirlenir. Daha sonra ¿zerinde iĸlem yapacaĵē malzeme kartē ya da cari hesap 

kartē kodu iin geerli olacak yetki kodu verilir.  

 

¥rneĵin kullanēcēnēn, yalnēzca ñBò harfiyle baĸlayan yetki kodlu bilgilere ulaĸmasē isteniyorsa yetki kodu 

alanēnda ñB***ò yazēlarak, ñBò harfi ile baĸlayan yetki koduna sahip kart ve fiĸlere kullanēcēnēn ulaĸmasē ve 

iĸlem yapmasē saĵlanēr. 

Aynē kayēt t¿r¿ iin birden fazla yetki kodu tanēmlamak m¿mk¿nd¿r. Bu yetki kodlarēndan ºndeĵer olarak kart 

ya da fiĸlere aktarēlacak olanlarē da yine yetki kodu kolonunda belirlenir. 
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Yetki Kodu Kriterleri  
 

Kayētlar iin yetki kodlarē eĸitli ĸekillerde verilebilir. ķºyle ki, 

 

Kullanēcē t¿m kayētlara ulaĸacaksa, 

Kullanēcēnēn seilen kart ve fiĸler iin t¿m kayētlara ulaĸmasē isteniyorsa yetki kodu alanēnda ñ*ò iĸareti 

kullanēlēr. Bu durumda, kullanēcē seilen kart ya da fiĸlerin t¿m¿ ¿zerinde iĸlem yapabilir. 

 

Kullanēcē yalnēzca belirli kayētlara ulaĸacaksa, 

Kullanēcēnēn iĸlem yapacaĵē kart ve fiĸler iin yetki kodlarē tek tek verilebilir. ¥rneĵin ASTOK. Bu durumda 

ĸifresini vererek programa giren kullanēcē, kayēt yetki kodu ASTOK olan malzeme kartlarēnē aabilir ve bu 

malzeme kartlarēna ait iĸlem yapabilir. 

 

Kullanēcē yalnēzca belirli bir grupta yer alan kayētlara ulaĸacaksa, 

Belli bir kart ve fiĸ grubu iin geerli olacak yetki kodu, grup tanēmē yapēlarak belirlenir. Yetki kodunun bir 

bºl¿m¿ yazēlēr ve kodun kalan kēsmē iin ñ*ò iĸareti kullanēlēr. ¥rneĵin YK*. Bu durumda ĸifresini vererek 

programa giren kullanēcē yetki kodu YK ile baĸlayan t¿m kart ve fiĸlere ulaĸabilir ve iĸlem yapabilir. 

 

Kullanēcē bazē kayētlara hi ulaĸmayacaksa, 

Kullanēcēnēn kesinlikle bilgilerine ulaĸamayacaĵē ve iĸlem yapamayacaĵē kart ve fiĸler ise kayēt yetki kodunun 

baĸēna "~" iĸareti yazēlarak belirlenir. Bu durumda ĸifresini vererek programa giren kullanēcē yetki kodu 

tanēmēnda "~" kullanēlan kayētlara ulaĸamaz ve iĸlem yapamaz. 

 
¥ndeĵer olarak kart ve fiĸlere aktarēlacak yetki kodunun belirlenmesi 
 

Aynē kart ya da fiĸ iin kullanēcēya birden fazla yetki kodu verilebilir. Bu yetki kodlarēndan hangisinin ºndeĵer 

olarak kart ve fiĸlere aktarēlacaĵē yetki kodu verilirken belirlenir.  

¥ndeĵer olarak kart ve fiĸlere aktarēlacak yetki kodunun baĸēna "@" iĸareti yazēlēr. ¥ndeĵer olarak aktarēlacak 

yetki kodu bu ĸekilde belirlenmezse kart ya da fiĸ iin verilen yetki kodlarēndan ilki ºndeĵer olarak aktarēlēr. 
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Eklenti Yetkileri  
  

LOGO programlarē ile alēĸan diĵer uygulamalar iin kullanēcē yetkilerinin belirlenmesinde kullanēlēr. Varolan 

uygulamalar listelenir. ¥ndeĵer olarak kullanēcēya bu uygulamalar iin yetki verilmiĸtir. 

  

Yetki verme ve yetki kaldērma iĸlemleri iin ara tuĸu ya da saĵ fare tuĸu men¿s¿ndeki Se/Bērak seeneĵi 

kullanēlēr. 
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Yetki Kopyalama  

 

1. Kullanēcēlar Arasē Yetki Kopyalama: Bir kullanēcēnēn yetkilerini baĸka bir kullanēcēya kopyalamak iin ilgili 

kullanēcē ¿zerinde F9/saĵ fare d¿ĵmesi men¿s¿nde yer alan "Yetki Kopyala" seeneĵi kullanēlēr. Aēlan 

pencerede t¿m Kullanēcēlar listelenir. "Ekle" d¿ĵmesi ile yetkilerin hangi kullanēcēya/kullanēcēlara kopyalanacaĵē 

belirlenir. "Tamam" denildiĵinde Kopyalanacak Firmalar penceresi aēlēr. "Ekle" d¿ĵmesi ile seilecek firma 

yetkileri bir ºnceki pencerede seilen kullanēcēlara kopyalanēr.  

 

2. Firmalar Arasē Yetki Kopyalama:  Bir kullanēcēnēn seilen firma yetkilerini baĸka bir firmaya kopyalamak 

iin "Firma Yetkileri" altēndan ilgili firma seilir ve F9/saĵ fare d¿ĵmesi men¿s¿nde yer alan "Yetki Kopyala" 

seeneĵi kullanēlēr. Aēlan pencerede Firmalar listelenir. "Ekle" d¿ĵmesi ile yetkilerin hangi firmaya/firmalara 

kopyalanacaĵē belirlenir. 
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Veri Merkezleri  
 

Veri merkezlerinin kaydedildiĵi seenektir. Veri merkezi numarasē, firmaya ait ĸubeler arasē veri aktarēmēnda 

kullanēlmak ¿zere her bir ĸubeye verilen numaradēr. Yeni tanēm yapmak iin ñEkleò seeneĵi kullanēlēr. 

 

No:  Veri merkezinin numarasēdēr. 

 

Adē: Veri merkezinin adēdēr. 

 

Organizasyon Tanēmlarē  
 

Firmanēn organizasyon yapēsēnē oluĸturan pozisyon tanēmlarēnēn kaydedildiĵi men¿ seeneĵidir. Firmaya ait 

organizasyon ĸemasē, Organizasyon ķemasē Tanēmlarē listesinde Ķĸlemler  men¿s¿nde yer alan ñEkleò seeneĵi 

ile tanēmlanēr ve kaydedilir.  
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Diĵer Tanēmlar  
 

Ķzleme -  LOG Sistemi  
 

Firma verileri ¿zerinde yapēlan her t¿rl¿ iĸlemin hangi tarihte ve kimin tarafēndan yapēldēĵēnēn izlenmesi 

ºzellikle kullanēcē sayēsē ok olan firmalarda ºnemli bir sorundur. 

Kullanēcēlarēn bilerek ya da bilmeyerek yaptēklarē hatalē iĸlemlerin raporlanabilmesi firma verilerinin g¿venliĵinin 

s¿rekli olarak denetlenebilmesini saĵlar. Diĵer yandan firmada alēĸan kullanēcēlarēn yaptēklarē iĸlemlerin 

raporlanabilmesi ile alēĸma s¿releri belirlenebilir ve elemanlarēn iĸ yoĵunluĵuna gºre performanslarē da 

deĵerlendirilebilir. 

 

Özetleyecek olursak LOG sistemi ile, 

 

¶ Firma verilerinin g¿venliĵi saĵlanēr, 

¶ ¢alēĸanlarēn performans deĵerlendirmeleri yapēlabilir ve elemanlarēn verimli alēĸmalarē saĵlanēr. 

 

LOG sistemi kullanēcē ĸifresini esas alarak alēĸēr ve LOG sisteminin kullanēmē seeneklidir. LOG sistemini 

kullanmak iin ºnce kullanēcē tanēm penceresinde, seenekler alanēnda bu kullanēcē iin izleme yapēlēp 

yapēlmayacaĵē belirlenir. Eĵer kullanēcēnēn yaptēĵē iĸlemler izlenecekse kullanēcē izleme seeneĵi iĸaretlenir. 

 

LOG sistemine ait bilgiler her firma iin tek bir dosyada yer alēr. ñĶzleme dosyasē oluĸturò seeneĵi ile 

izleme bilgileri kaydedilir. Bilgiler kullanēcē adēna ve firma numarasēna gºre sēralē olarak alēnabilir. 

 

Programda, her kullanēcēnēn yaptēĵē iĸlemler eĸzamanlē olarak kaydedilir. LOG sisteminde iĸlemlerin nasēl 

yapēldēĵē deĵil hangi iĸlemlerin hangi sērada yapēldēĵē ºnemlidir. LOG sisteminde yapēlan iĸlemin ne olduĵu 

tutulur. Ulaĸēm ĸekli ise ºnceki kayētlarēn sēralamasēna bakēlarak gºr¿lebilir. 

 

Ķzleme Dosyalarē 
 

Ķzleme dosyasē oluĸturmak iin kullanēlēr. Deĵiĸik program bºl¿mlerinde kullanēcēlarēn yaptēklarē iĸlemler eĸ 

zamanlē olarak kaydedilir ve kayētlē t¿m firmalara ait bilgiler tek bir izleme dosyasēnda tutulur. Bu nedenle 

izlenecek bilgiler filtrelenir ve filtre satērlarēnda belirlenen koĸullara uygun iĸlemleri listelenmesi saĵlanēr. 

 

Ķzleme hareketleri, hareketler listesinde yer alan Filtreler  seeneĵi ile verilen koĸullara uygun olarak alēnēr. 

Ķzleme hareketleri filtre seenekleri ĸunlardēr: 

 

Firma Numarasē: Firma numarasē filtre satērēnda hangi firmada yapēlan iĸlemlerin izleme raporunda yer 

alacaĵē belirlenir. Kayētlē t¿m firmalara ait bilgiler tek bir izleme dosyasēnda yer alēr. Bu nedenle izleme 

iĸlemlerini her firma iin ayrē ayrē almak gerekirse bu filtre satērēnda grup ya da aralēk tanēmē yapēlarak raporda 

yer almasē istenen firma ya da firmalar belirlenir. 

 

Kullanēcē: Kullanēcē izleme raporunda, hareketleri izlenecek kullanēcēlar grup ya da aralēk tanēmē ile belirlenir. 

Ķzleme raporu bu filtre satērēnda yapēlacak filtreleme ile her kullanēcē iin ayrē ayrē alēnabilir. 

 

Tarih:  Bu filtre satērēnda baĸlangē ve bitiĸ tarih aralēĵē verilecek izleme dosyasēnda yalnēzca bu tarihler 

arasēndaki hareketlerin listelenmesi saĵlanēr. 

 

Terminal:  Ķlgili iĸlemin hangi terminalden eklendiĵini belirlemek iin kullanēlēr.  

 

Ķĸyeri: Bu filtre satērēnda hangi iĸyerinden yapēlan iĸlemlerin izleneceĵi belirlenir. 

 

Bölüm:  Bu filtre satērēnda hangi bºl¿mden yapēlan iĸlemlerin izleneceĵi belirlenir. 
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Program Bölümü:  Bu filtre satērēnda hangi program bºl¿mlerinde yapēlan iĸlemlerin izleneceĵi belirlenir. 

¥ndeĵer olarak ticari sistem men¿s¿nde yer alan t¿m seenekler iĸaretlidir ve kullanēcēlarēn bu bºl¿mlerde 

yaptēklarē iĸlemler izleme dosyasēnda yer alēr. 

 

Program Bºl¿m¿ Detaylarē: Ticari Sistem, Malzeme Yºnetimi, Satēnalma, Satēĸ ve Daĵētēm, Finans, Genel 

Muhasebe, Sistem Ķĸletmeni filtre satērlarēnda bu program bºl¿mleri altēnda yer alan men¿ seenekleri ile 

yapēlan iĸlemlerin hangi kullanēcē tarafēndan yapēldēĵē izleme dosyasēnda yer alēr.  

Filtre satērlarēnda yapēlan koĸul belirleme iĸleminden sonra, izleme raporu istenen izleme hareketlerini içerecek 

ĸekilde alēnēr. 

 

Ķzleme Raporundan Hareket Detay Bilgilerine Ulaĸēm 
 

Ķzleme dosyasēnda kullanēcēlarēn program bºl¿mlerinde yaptēklarē iĸlemler kullanēcē adē, terminal, firma numarasē, 

iĸyeri, bºl¿m, tarih, saat, program bºl¿m¿, fiĸ t¿r¿, iĸlem ve sonu bilgileri ile listelenir. 

 

Ķzleme dosyasēnda yer alan hareketler, rapor alēnērken ekrana getirilip detay bilgileri incelenebilir. Bunun iin 

izleme raporunda incelenecek satēr ¿zerindeyken Ķncele seeneĵi kullanēlēr. 

 

ñĶnceleò ile aēlan Ķzleme Kaydē penceresinde firma, dºnem, tablo, referans numarasē, kullanēcē, terminal, tarih, 

saat, program bºl¿m¿, fiĸ t¿r¿, iĸlem ve sonu bilgileri yer alēr.   

 

Ķzleme dosyasēndaki bilgileri silmek iin ñĶzleme Dosyasē Temizlemeò seeneĵi kullanēlēr. Ķzleme 

dosyasēndaki t¿m bilgiler silinebileceĵi gibi, filtre satērlarēnda yapēlacak koĸul belirleme iĸleminden sonra 

yalnēzca belirlenen koĸullara uygun hareketleri silinmesi de m¿mk¿nd¿r. 
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Doküman Yönetim Sistemi Baĵlantēlarē  
 

Dok¿man Yºnetimi ile operasyonel iĸlemlere ait dok¿manlar etkin bir ĸekilde izlenebilmektedir. Bºylece, kaĵēt 

kullanēmē en alt d¿zeye indirgenir, dok¿manlar iĸ akēĸēna uygun olarak tutulur, e-posta ile ilgili kiĸilere gºnderilir ve 

dokümanlarēn tarihesi elektronik ortamda izlenir. Baĸka bir deyiĸle, programdaki kayētlarla iliĸkili olan metin 

belgelerine, program iinden ulaĸmayē saĵlayan bir uygulamadēr. Cari hesapla yapēlan sºzleĸmenin cari hesap 

kartēna baĵlanmasē ve istendiĵi zaman program içinden takip edilebilmesi, söz konusu uygulamaya örnek 

verilebilir. 

 

Kart ve fiĸlere ait dok¿manlar tanēmlē kataloglar altēnda tutulur. Program bºl¿mlerinde kaydedilen fiĸlere ait 

dok¿man takibi yapēlacaksa gerek kayēt sērasēnda gerekse daha sonra dok¿man-kayēt iliĸkisi kurulur. Fiĸ ya da 

karta ait belge e-posta sistemi ile ilgili kiĸi ya da kuruluĸa gºnderilir. 

 

Dok¿man yºnetim sistemi baĵlantēlarē seeneĵi, Sistem Ķĸletmeni program bºl¿m¿nde Yºnetim men¿s¿ altēnda 

yer alēr. Pencerede yer alan bilgiler ĸunlardēr: 

 

No:  Baĵlantē numarasēdēr.  

 

Baĵlantē Tipi: Baĵlantē tipini belirlemek iin kullanēlēr. ķu seenekleri ierir:  

 

¶ Baĵlantē Yok 

¶ LBS Dok¿man Arĸivi 

¶ Microsoft Share Point Server 

¶ KETS Doküman Yönetimi 

 

Kullanēcē Adē: Dok¿man katalog sistemini kullanēcēsēnēn program iin tanēmlanmēĸ kullanēcē adēdēr.  

 

ķifre: Dok¿man katalog sistemini kullanēcēsēnēn program iin tanēmlanmēĸ kullanēcē ĸifresidir.  

 

Ana Katalog:  Sisteme eklenecek dok¿manlar iin ºndeĵer olarak belirlenen sanal katalogdur. 

 

¢alēĸma Alanē: Baĵlantē iin kullanēlacak alēĸma alanēnēn belirlendiĵi alandēr. Bu alan bilgisi LOGO Ķnsan 

Kaynaklarē uygulamasēnda kullanēlēr.  

 

Dok¿man yºnetimi uygulamalarēna baĸlamadan ºnce, programda yapēlmasē gereken iĸlem adēmlarē ĸunlardēr: 

 

1. Sistem Ķĸletmeni'nde, Yºnetim seeneĵi altēnda bulunan Genel Tablo Yºnetimi alanēnda Dok¿man 

Yºnetim Tablolarē oluĸturulur.  

2. Dºnem ¿zerinde F9/saĵ fare d¿ĵmesi men¿s¿nden Dºnem ¢alēĸma Bilgileri alanē aēlēr ve mod¿ller iin 

geerli olacak dok¿manlarēn, nerede kayētlē olduĵu belirtilir.  

 

Sistem Ķĸletmeni'nde Yºnetim men¿s¿ndeki ñDok¿man Yºnetim Sistemi Baĵlantēlarēò alēĸtērēlēr. 

 

Dok¿man Yºnetim Sistemi Baĵlantēlarē'nda "LBS Dok¿man Arĸivi" olan ve Ana Katalog bilgisi boĸ olmayan bir kayēt 

eklenmelidir. 

 

Doküman Yönetim Sistemi Baĵlantēlarē'nēn yapēlmasēnēn ardēndan; ñKullanēcēlarò men¿s¿nden, sistemi kullanacak 

kullanēcē kaydē ¿zerinde F9 men¿de Kullanēcē Detaylarē'ndan Dok.Yºn.Sistemi  seimi yapēlēr. Dok¿man yºnetim 

sistemi olarak, eklenmiĸ olan ñLBS Dok¿man Arĸiviò seilir.  

 

Not: Kartlara dok¿man baĵlanabildiĵi gibi, fiĸlere de dok¿man baĵlanabilir. T¿m kayētlara birden fazla sayēda 

dok¿man baĵlanabilir.  
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Dok¿man Yºnetimi penceresinde listelenen dok¿manlarēn deĵiĸtirilmesi (mevcut dok¿manēn yerine farklē bir 

dok¿manēn baĵlanmasē), silinmesi, e-mail ile gºnderilmesi ve  farklē bir isimle kaydedilmesi m¿mk¿nd¿r. 

 

Kartlara Dok¿man Baĵlanmasē 

 

Programda girilmiĸ olan kartlara dok¿man baĵlanabilmesi iin ºncelikle kart iinde F9/saĵ fare d¿ĵmesi 

men¿s¿nde bulunan ñDok¿man katalog giriĸiò seeneĵinden katalog giriĸi yapēlēr.  

 

Ardēndan kart ekranēnda sol alt kºĸede bulunan, ñDok¿manò d¿ĵmesi ile girilen ñDok¿man Yºneticisiò 

penceresinden dok¿man giriĸi baĵlantēsē yapēlēr ve baĵlantēsē yapēlmēĸ dok¿manlar izlenebilir. Ķstenildiĵi taktirde, 

dok¿man yºneticisi penceresinden yeni katalog giriĸi de yapēlabilir.  

 

Dok¿man d¿ĵmesi ile aēlan ñDok¿man Yºneticisiò penceresinde, F9/saĵ fare d¿ĵmesi men¿s¿nde bulunan ñYeni 

dok¿manò butonu ile baĵlanacak dok¿man seimi yapēlēr. 

 

Dok¿man Ķzleyici ekranēnda ñYeni Dok¿manò komutunun verilmesiyle ekrana gelen ñDok¿man Ekleò 

penceresinden, baĵlantēsē kurulacak dok¿man seimi yapēlēr. Baĵlantēsē yapēlacak dok¿man word ya da excel 

dosyasē olabilir. 

 

Dok¿manēn baĵlanmasē ile birlikte ilgili dok¿manēn ieriĵi ñ¥n Ķzlemeò seeneĵinin iĸaretlenmesi durumunda, 

Dok¿man Yºneticisi ekranēnda gºr¿lebilecek ve ilgili dosya, dosya tipine gºre Excel'de ya da Word'de aēlacaktēr. 

 

Fiĸlere Dok¿man Baĵlanmasē 

 

Fiĸlere dok¿man baĵlama iĸlemi, fiĸ formunun sol alt kºĸesinde bulunan  ñDok¿manò d¿ĵmeleri ile girilen 

ñDok¿man Ķzleyicisiò  ve ñDok¿man Yºnetimiò pencerelerinden yapēlēr. Dok¿man Ķzleyicisi penceresinden tek, 

Dok¿man Yºnetimi penceresinden birden fazla dok¿man fiĸ ve faturalara baĵlanabilir.  

 

KETS Doküman Y önetimi Entegrasyonu  

 

KETS, dok¿man ve resim dosyalarēnē y¿klediĵimiz bir dok¿man sistemidir. KETS Dok¿man Sistemi ile LOGO 

¿r¿nlerinin entegre edilmesi ve mevcut dok¿man yºnetimi datalarēnēn KETS sistemi ¿zerinden kullanēlmasē 

mümkündür. Bunun için Doküman Yºnetim Sistemi Baĵlantēlarē penceresindeki Baĵlantē Tipi alanēnda KETS 

Dok¿man Yºnetimi seilir. Diĵer t¿m alanlar doldurulur ve pencerenin aĸaĵēsēnda bulunan "KETS" butonuna 

basēlēr. Bir database ve ilgili servisler oluĸturulur.  

 

Gerekli ayarlar yapēldēktan sonra fiĸ ve faturalara KETS Dok¿man Sistemi kullanēlarak dok¿man ve resim 

baĵlanabilir. Bunun iin fiĸ/fatura formunun sol alt kºĸesinde bulunan ñDok¿manò d¿ĵmesi kullanēlēr.  
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Kayēt Numaralama 
 

Program bºl¿mlerinde kullanēlan fiĸler iin kullanēlacak numaralar, bunlarēn uzunluklarē belge numaralama 

ĸablonu tanēmlanarak  kaydedilir ve kullanēlēr. Kayēt Numara ķablonlarē, Sistem Ķĸletmeni program bºl¿m¿nde 

Yºnetim men¿s¿ altēnda yer alan Kayēt Numaralama seeneĵi ile kaydedilir. Tanēmlē dok¿man numaralarēnēn 

hangi firma, iĸyeri ya da ambar iin geerli olacaĵē tanēm yapēlērken belirlenir. Aynē ĸekilde bu kayēt numaralarē 

kullanēcē, grup ve rollere baĵlanēr ve veri g¿venliĵi ile hatasēz bilgi giriĸi saĵlanmēĸ olur.  

 

Kullanēcē tarafēndan yapēlacak numaralama iĸlemi yanēnda Standart kayēt numaralarē otomatik olarak da 

oluĸturulabilir. Kayēt numaralarē program bºl¿mlerinde kaydedilen iĸlemlerde kullanēlan fiĸ t¿rleri iin ayrē ayrē 

tanēmlanēr. Tanēmēn yapēlacaĵē hareket t¿r¿ seildiĵinde, kaydedilen fiĸ t¿rleri listelenir. Tanēmēn yapēlacaĵē fiĸ 

t¿r¿ seilerek numaralandērma iĸlemine ait tanēm bilgileri kaydedilir.  

 

Yeni tanēm yapmak iin Kayēt Numaralama listesinde ñEkleò seeneĵi kullanēlēr. Belge numaralama ĸablon 

bilgileri Genel ve Numara Bölümleri seçenekleri ile kaydedilir. 
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Genel Bilgiler  
 

Seilen fiĸe ait belge numaralarē genel bilgilerinin kaydedildiĵi seenektir. Kayēt numaralama genel bilgileri 

aĸaĵēdaki baĸlēklar altēndaki alanlardan kaydedilir:  

 

¶ Numaralama Seçenekleri 

¶ Organizasyon Seçenekleri 

¶ Kullanēcē Seenekleri  

 

Seçenekler  

 

Bu bºl¿mde kayēt numaralarēna ait genel bilgiler kaydedilir. 

 

Kart Kodu: Kasa iĸlemleri iin numaralama yapēldēĵēnda, numaralamanēn hangi kasa kart kodu iin yapēlacaĵē 

belirtilir. ñ*ò, tanēmlanan ĸablonun t¿m kayētlar iin geerli olduĵunu belirtir.  

 

Baĸlangē Numarasē: Numaralama ĸablonunda yapēlan tanēm iin baĸlangē numarasēnē belirtir. 

 

Bitiĸ Numarasē: Numaralama ĸablonunda yapēlan tanēm iin bitiĸ numarasēnē belirtir. 

 

Geçerlilik Tarihi: Tanēmlanan numaralandērmanēn hangi tarihler arasēndaki iĸlemlerde kullanēlacaĵēnē belirtir. 

 

Sēralama: Sēralamanēn ne ĸekilde yapēlacaĵēnē belirtir. Sēralama alanē ĸu seenekleri ierir:  

 

¶ Soldan Saĵa (Sayēsal) 

¶ Saĵdan Sola (Metin) 

 

Organizasyon Seçenekleri   

 

Bu bölümde tanēmlanan ĸablonun iĸlemlerde kullanēlacaĵē firma, iĸyeri ve ambar belirlenir. 

 

Kullanēcē Seenekleri   

 

Bu bºl¿mde tanēmlē ĸablonu kullanacak terminal, kullanēcē, grup ve roller belirlenir. Kayēt numaralama 

ĸablonunun terminal bazēnda kullanēlmasē durumunda, bu bºl¿mde yer alan Terminal alanēndan ilgili terminalin 

belirtilmesi gerekir. 
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Numaralama Bölümleri  
 

Numaralandērma ĸablonunda tanēmlanan numaralar iin ºzel bilgiler Numara  Bölümleri  seeneĵi ile 

kaydedilir. 

 

Türü: Numaralama bölümü türüdür. Üç seçeneklidir:  

 

¶ Sabit  

¶ Artērēmlē  

¶ Gruplanmēĸ Artērēmlē  

 

Sabit, o satērdaki tanēmēn kayēt arttēka sabit kalacaĵēnē belirtir. Artērēmlē, o satērdaki tanēmēn kayēt arttēka 

artacaĵēnē belirtir.  

 

Grup Artērēmlē, diĵer sabit bºl¿mleri esas alarak mevcut en ¿st deĵeri bulur ve artērēmē onun ¿zerinden 

yapar.  

 

Gruplanmēĸ artērēmlē t¿r¿n seilmesi durumunda kayēt numaralama iĸleminde son numara veri tabanēndan 

okunur. Program ĸablonda belirtilen sabit kēsēmlarē dikkate alēr ve veri tabanēnda bulduĵu son numarayē getirir. 

 

Uzunluk (kar.):  Tanēmēn ka karakter olacaĵēnē belirtir. 

 

Özellik:  Numara ºzelliĵinin belirlendiĵi alandēr. Verilen numara firma, iĸyeri ve ambar iin olabileceĵi gibi 

kullanēcē, rol, tarih iin de ºzellik tanēmlanabilir. 

 

Baĸlangē: Numaralamanēn hangi deĵer ile baĸlayacaĵēnē belirtir. 

 

Bitiĸ: Numaralamanēn hangi deĵerde biteceĵini belirtir. 

 

Boĸluk: Numaralama sērasēnda ayra kullanēlacaksa tanēmlanēr. Numaralandērma ĸablonunda tanēmlanan 

numaralar iin ºzel bilgiler Numara Bºl¿mleri seeneĵi ile kaydedilir.  

 

Sēralama: Sēralamanēn ne ĸekilde yapēlacaĵēnē belirtir. Saĵdan Sola (Sayēsal), Soldan Saĵa (Metin) 

seçeneklerini içerir.  

 

Numara bºl¿m tanēmē ñKaydetò d¿ĵmesi tēklanarak kaydedilir. 
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Kayēt Numaralama ķablonlarēnda Gruplanmēĸ Artērēmlē Seeneĵi Kullanēmē  

 

Grup artērēmlē satērē diĵer sabit bºl¿mleri esas alarak mevcut en ¿st deĵeri bulur ve artērēmē onun ¿zerinde 

yapar.   

 

Aĸaĵēdaki gibi bir ºrnekte, 

 

 
 

Yapēlan Ķĸlemler: 

 

21 Ocak tarihindeki fiĸler iin numara 0121001  

22 Ocak tarihindeki fiĸler için numara 0122001 

21 Ocak tarihindeki fiĸler iin numara 0121002 

11 Mart tarihindeki fiĸler iin numara 0311001 

12 Aralēk tarihindeki fiĸler iin numara 1212001 

11 Mart tarihindeki fiĸler iin numara 0311002 

 

**Eĵer son satērda Gruplanmēĸ artērēmlē deĵil de sadece artērēmlē olsaydē, yukarēdaki fiĸlerin numaralarē: 

0121001, 0122002, 0121003, 0311004, 1212005, 0311006 olacaktēr. 

 

Kayēt numaralama ĸablonlarēnda eĵer gruplanmēĸ artērēmlē t¿r¿ seilmiĸse son numarayē database ¿zerinden 

tarama yaparak okuyacak ve ēkarēlan bir fiĸin numarasēnē alabilecektir. Bu t¿r¿n kullanēlmadēĵē ĸablonlar iinse 

yine eskisi gibi ĸablon ierisindeki son numaraya bakēlacak ve bu numara arttērēlarak yeni numara 

getirilecektir.  
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Web Hizmeti Baĵlantēlarē 
 

Web servis baĵlantēsē tanēmlamak iin kullanēlēr. Sistem iĸletmeni program bºl¿m¿, yºnetim men¿s¿ altēnda 

yer alēr. Kullanēcē tanēmē yapēldēĵēnda ñdetaylarò bºl¿m¿nde yer alan ñweb servisiò alanēndan ilgili tanēm seilir, 

bºylece kullanēcēnēn ñmylogo.com.trò adresinden g¿nl¿k kur bilgilerinin otomatik olarak alabilmesi saĵlanēr. 

 

Web Sayfasē Tasarēmlarē 
 

WEB sayfasēnda yer  alacak bilgiler, m¿ĸterilerin firmaya eriĸim bilgileri, firmanēn finansal bilgileri, uygulanacak 

kampanyalar ve ulaĸēlacak diĵer linkler Web Sayfasē Tasarēmlarē ile kaydedilir. Web Sayfasē Tasarēmlarē Sistem 

Yºnetmeni program bºl¿m¿nde Yºnetim men¿s¿ altēnda yer alēr. 

 

Yeni tasarēm yapmak ve varolan tasarēm ¿zerindeki deĵiĸiklikler iin ilgili men¿ seenekleri kullanēlēr. 

 

 
Ekle  Yeni tasarēm iin kullanēlēr. 

 
Deĵiĸtir Tasarēm bilgilerinde deĵiĸiklik yapmak iin kullanēlēr. 

 
¢ēkar Tasarēmē silmek iin kullanēlēr.  

 
Ķncele Tasarēm bilgilerini incelemek iin kullanēlēr. Bu seenekle ekrana getirilen 

tanēm bilgilerinde deĵiĸiklik yapēlamaz. 

 
Kopyala  Tanēm bilgilerini  kopyalamak iin kullanēlēr. 

 
Kayēt Bilgisi Tasarēmēn ilk kayēt ve son deĵiĸiklik iĸlemlerinin kim tarafēndan ve ne 

zaman yapēldēĵēnē gºsterir. 

 Toplu Kayēt 

¢ēkar 

Seilen kayētlarē toplu olarak silmek iin kullanēlēr. 

 Güncelle  Web Sayfasē Tasarēmlarē listesini g¿ncellemek iin kullanēlēr. 

 ¥ndeĵerlere 

Dön  

Pencere boyutlarēnē programda tanēmlē ºl¿tlerde gºr¿nt¿lemek iin 

kullanēlēr. 
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Web Sayfa Tasarēmē  
 

Web sayfasē bilgileri tasarēm penceresinde yer alan;  

 

¶ Genel Bilgiler  

¶ Duyurular  

¶ Kampanyalar  

¶ Linkler  

¶ Finansal Tablolar  

 

seçenekleri ile kaydedilir. 

 

Genel Bilgiler  

 

Genel bilgiler sayfasēndan tasarēmēn ait olduĵu firma bilgileri ile web sayfasē ierik bilgileri kaydedilir. 

 

Firma Numarasē: Web sayfasēnēn ait olduĵu firma numarasēdēr. Kayētlē firmalar listelenir ve web sayfasēnē 

kullanacak firma seçilir. 

 

Seilen firmanēn adē ve unvanē ilgili alanlara aktarēlēr.  

   

Ķletiĸim Bilgileri 

 

Ķletiĸim Bilgileri bºl¿m¿ndeki alanlara, firma tanēmēnda Genel seeneĵi ile kaydedilen adres, telefon, faks  gibi 

eriĸim bilgileri ile diĵer bilgiler aktarēlēr. Bu alanlara doĵrudan bilgi girilemez. 

   

Ķerik Bilgileri 

 

Web sayfasēnda yer alacak ierik bilgileri bu bºl¿mde kaydedilir. Sayfada yer alacak seenekler iĸaretlenerek 

seçilir. 

 

Tasarēm penceresinde yer alan Giriĸ Metni seeneĵi Giriĸ sayfasē iin Logo Uygulamasē sayfa Editºr¿  ile  veri 

hazērlamayē saĵlar. Tarihe  ñEkleò seeneĵi ile firma ait tarihe bilgileri yine Logo Uygulamasē sayfa editºr¿ ile 

hazērlanēr. 

     

Duyurular  

 

Web sayfasēnda yer alacak duyurular tasarēm penceresinde Duyurular seeneĵi ile kaydedilir. 

    

Kampanyalar  

 

Firmanēn uygulayacaĵē kampanyalar Web sayfasē tasēm penceresinde Kampanyalar seeneĵi ile kaydedilir.  

Dosya Yolu  alanēnda ñ...ò simgesi tēklandēĵēnda aēlan sayfa editörü ile kampanya bilgileri istenen formatta 

hazērlanēr. 

    

Linkler  

 

Web sayfasēndan ulaĸēlacak diĵer web adresleri, tasarēm penceresinde yer alan Linkler seeneĵi ile kaydedilir. 

 

Finansal Tablolar  

 

Web sayfasēnda, firmaya ait finansal tablolarēn yer alacak olmasē durumunda, ilgili tablolar tasarēm 

penceresinde yer alan Finansal Tablolar seeneĵi ile kaydedilir. 
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Windows Dizin Hizmeti  
 

Active Directory, aĵ ¿zerindeki nesneler hakkēnda bilgi depolar ve bu bilginin yºneticiler ile  kullanēcēlar 

tarafēndan bulunmasēnē ve kullanēlmasēnē kolaylaĸtērēr. Active Directory, dizin bilgilerinden mantēksal ve 

hiyerarĸik bir d¿zen oluĸturmak iin yapēlandērēlmēĸ bir veri deposu kullanēr. 

 

Dizin olarak da bilinen veri deposu, Active Directory nesneleri hakkēnda bilgi içerir. Bu nesneler genelde; 

sunucular, birimler, yazēcēlar ile aĵ kullanēcēlarē ve bilgisayar hesaplarē gibi paylaĸēlan kaynaklar ierir.  

 

G¿venlik, oturum ama kimlik denetimi ve dizindeki nesnelere eriĸim denetimi aracēlēĵēyla Active Directory ile 

tümleĸik alēĸēr. Bu ºzellikten yararlanmak amacēyla oturum amak iin  geerli olan kullanēcē adē ve ĸifrelerinin 

programa giriĸ sērasēndan kullanēlmasē saĵlanmēĸtēr.  

 

Sistemin alēĸabilmesi iin ºncelikle Sistem iĸletmeni Windows Dizin Hizmeti Yºnetimi bºl¿m¿nden Etki Alanē 

Yönetim Bilgilerinin kaydedilmesi gerekmektedir. 

 

Etki Alanē Yºnetim Bilgileri ĸunlardēr: 

 

Kullanēcē Adē: Aĵ ¿zerinde okuma yetkisi  olan kullanēcēnēn adēdēr. 

 

Kullanēcē ķifresi: Tanēmlanan kullanēcēnēn oturum ama sērasēnda kullandēĵē ĸifredir. 

 

Etki Alanē: Domain Server'ēn adē bu alanda belirtilir. 

 

DN Yolu:  Domain Server'ēn Dinamik Ana Bilgisayar Yapēlandērma Protokol¿n (DHCP)'deki kayētlē adēdēr. ¥rnek; 

DC=logo,DC=com,DC=tr formatēnda yazēlmalēdēr. 

 

Dizin Hizmet Sunucusu: Domain Server'ēn Dinamik Ana Bilgisayar Yapēlandērma Protokol¿n (DHCP)'deki 

kayētlē adēdēr. 

 

Ayarlar  bºl¿m¿nde yer alan t¿m seenekler iĸaretlenmelidir. Tanēmlanan bilgilerin doĵruluĵu ñBaĵlantēyē 

Sēnaò seeneĵiyle kontrol edilir. Kayēt Defteri bºl¿m¿nden Windows Dizin Hizmetinde yapēlan iĸlemlerin 

tarihesi tutulmaktadēr.  

 

Kullanēcē tanēmlarēnda iki ĸekilde ñWindows Birleĸtirilmiĸ Kullanēcēò tanēmlamasē yapēlēr.  

 

1.  Mevcut kullanēcē tanēmlarēnē domain user'da tanēmlē kullanēcē isimlerine gºre deĵiĸtirip (kullanēcē adē 

domainde tanēmlandēĵē ĸekli ile deĵiĸtirilmelidir) saĵ mouse ñWindows Kullanēcēsē Olarak Ataò 

seeneĵi ile tanēmlama yapēlabilir.  Kullanēcē adē koyu renk ile gºsterilir, kullanēcē ĸifresi iĸletim sistemi 

oturumu aēlērken tanēmlanan ĸifredir.  

2. Kullanēcē tanēmlarēnda ñWindows Kullanēcēsē Ekleò seeneĵi ile Windows Dizin Hizmetinde kayētlē 

kullanēcēlar listelenir ve bu kullanēcēlar arasēndan kullanēcē seilir. Kullanēcē adē koyu renk ile gºsterilir, 

kullanēcē ĸifresi iĸletim sistemi oturumu aēlērken tanēmlanan ĸifredir.  

 

ñWindows Kullanēcē Ekleò iĸlemi ile sadece dizin hizmetinden bilgi alēnēr, domain kullanēcēlar iin ekleme, silme 

yada deĵiĸtirme gibi iĸlemler yapēlmaz. 

 

ñWindows Birleĸtirilmiĸ Kullanēcēò olarak tanēmlanan kullanēcēnēn, ñKullanēcē ¥ndeĵerlerinde" ñWindows 

Birleĸtirilmiĸ Kullanēcēò seeneĵi iĸaretli olacaktēr.  

 

Otomatik Olarak A ¥zelliĵi:  
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ñWindows Birleĸtirilmiĸ Kullanēcēò olarak tanēmlanan kullanēcēnēn, kullanēcē ºndeĵerlerinde ñOturumu otomatik 

olarak añ seeneĵi iĸaretlenirse program alēĸtērēldēĵēnda kullanēcē adē ve ĸifresi Active Directory'den otomatik 

olarak algēlanarak, kullanēcē adē ve ĸifresinin tanēmlandēĵē baĵlantē ekranē getirilmeden kullanēcēnēn ºndeĵer 

firmasēna tanēmlē yetkileri ile giriĸ yapēlmasē saĵlanēr. ñOtomatik olarak aò ºzelliĵi Sistem Ķĸletmenine baĵlantē 

sērasēnda aktif olmayacaktēr. Manuel ĸifre giriĸi yapēlmalēdēr. 

 

Windows Aēlērken Otomatik Olarak ¢alēĸ ¥zelliĵi: 

 

Ķzle-Seçenekler-Kullanēcē Seeneklerine ñWindows Aēlērken Otomatik Olarak ¢alēĸ ¥zelliĵiò eklenmiĸtir. Bu 

ºzellik ile Windows aēlērken program otomatik olarak aēlacaktēr. Bu ºzellik ñOtomatik Olarak A ¥zelliĵiò ile 

birlikte kullanēldēĵēnda Windows aēlērken programda otomatik olarak tanēmlē  kullanēcē ve ĸifresi ile ºndeĵer 

firmaya giriĸ yapēlacaktēr. 

 

Uyarēlar: 

VÀÀÀÀÀ ñWindows Birleĸtirilmiĸ Kullanēcēò olarak tanēmlanan kullanēcēnēn ĸifrelerinde T¿rke 

karakter kullanēlmamasē, b¿y¿k-k¿¿k harf giriĸine dikkat edilmesi sistemin d¿zenli alēĸmasē 

için önerilmektedir.  

VÀÀÀÀÀ ñWindows Birleĸtirilmiĸ Kullanēcēò ºzelliĵi Navigator'da desteklenmemektedir. LgNavi.dll 

¿zerinde ayrē bir d¿zenleme yapēlacaktēr. 
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Logo Bulut Online Veri Yedekleme  
 

Logo Bulut Online Veri Yedekleme ile firmanēzēn LOGO yazēlēmlarēnda kaydettiĵi deĵerli verilerini Turkcell Veri 

Merkezlerinde yedekleyebilirsiniz.   

 

Yedekleme, sistemlerde ortaya ēkabilecek donanēm veya depolama alanlarēnda oluĸabilecek hatalardan 

kaynaklanabilecek kayēplara karĸē verilerin korunmasēnē saĵlar. 

 

Bilgisayarlara veya sunuculara kurulan yedekleme uygulamasē yardēmēyla internet ¿zerinden veriler iletilir, 

bilgisayar alēnmasē, arēzalanmasē sonucunca ºnemli bilgilerin kaybolmasē durumlarēnda veriler firmaya geri 

yüklenir. 

 

Logo Bulut Online Veri Yedekleme, firmalarēn verilerini g¿ven altēna alēr, verilerin olaĵan¿st¿ durumlara karĸē 

uzak bir lokasyonda yedeklenmesini saĵlar, internet ¿zerinden geri y¿kleme imkanē sunar. 

 

"Buluta Online Veri Yedekleme" LOGO ürünleri için bir modül/eklenti olarak LOGO store 

(http: //store.logo.com.tr/ ) üzerinden temin edilir.  

 

Sistem kēsaca ĸºyle iĸler: 

 

¶ Lisans Yenileme  

 

¶ Online Veri Yedekleme / Kurulum Ķĸlemleri  

 

       - Turkcell tarafēndan Aktivasyon iin gºnderilen Kullanēcē Kodu ve ķifre girilmelidir.  

 

¶ Online Veri Yedekleme / Veritabanē Ayarlarē  

 

       - Yedeklenmesi istenilen kullanēcē veritabanlarē seilir.  

 

¶ Raporlama  

 

       -Hangi veritabanlarēnēn yedeĵi ne zaman alēnmēĸ gºzlemlenir.  

 

¶ Geri Yükleme    

 

Lisans Yenileme  

 

Satēnalma sonrasē, kullanēcēya atanan lisans anahtarēnēn program lisansēyla entegre olabilmesi iin lisans 

yenileme iĸlemi yapēlmasē ĸarttēr. Bunun iin Sistem Ķĸletmeni program bºl¿m¿ / Yºnetim men¿s¿ altēnda yer 

alan Lisans Yenileme seeneĵi kullanēlēr.  

 

Logobuluta Online Yedekleme  

 

Kurulum Ķĸlemleri  

 

Lisans yenileme iĸlemi sonrasē Sistem Ķĸletmeni program bºl¿m¿ / Yºnetim men¿s¿ / Logobuluta Online 

Yedekleme seenekleri arasēnda yer alan olan Kurulum Ķĸlemleri penceresinde gerekli bilgiler girilmelidir.   

 

http://store.logo.com.tr/
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Kullanēcē Adē ve ķifre alanlarēna Turkcell tarafēndan kullanēcēya mail yolu ile gºnderilen kullanēcē adē ve ĸifre 

bilgileri girilir.   

 

Veri K¿mesi Adē doldurulmasē zorunlu bir alandēr. Bu alan bulutta verilerin saklanacaĵē yerin adēnē girmek 

iin kullanēlēr.  

 

Web Servisi Adresi  ve Yedekleme R aporu Adresi  alanlarēndaki bilgiler yine Turkcell tarafēndan ºndeĵer 

olarak gelen bilgilerdir. Gerekmediĵi takdirde deĵiĸtirilemez. Web Servisi Adresi Turkcell bulutun kullandēĵē 

web servistir. Turkcell ile iletiĸim bu servis aracēlēĵē ile kurulur. Yedekleme Raporu Adresi ise kullanēcē 

yedekleme raporlarēnēn gºsterildiĵi web sayfasēnēn adēdēr.  

 

T¿m bilgiler kaydedildikten sonra veritabanē ayarlarē yapēlēr. 

 

Veritabanē Ayarlarē 

 

Sistem Ķĸletmeni program bºl¿m¿ / Yºnetim men¿s¿ / Logobuluta Online Yedekleme seenekleri arasēnda yer 

alan Veritabanē Ayarlarē, kullanēcēnēn yedeklemek istediĵi veritabanēnē semek iin kullanēlēr.  
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Pencerede, kullanēlan t¿m veritabanlarē listelenir. Yedek alēnacak veritabanē ya da veritabanlarē ñEkleò ya da 

ñHepsini Ekleò seenekleri kullanēlarak seilir.  

 

Seilen veritabanlarē Kuruluĸ Ķĸlemleri / Web Servisi Adresi alanēnda yer alan adres aracēlēĵē ile Turkcellôe 

gönderilir.  

 

Backup Sisteminin ¢alēĸmasē Ķin, 

 

Yedekleme sisteminin alēĸabilmesi iin kullanēcēnēn internet baĵlantēsē olmasē ĸattēr. Ķkinci ºnemli zorunluluk 

kullanēlan Logo uygulamasē ile birlikte y¿klenmesi gereken yardēmcē programlardēr:  

 

¶ EMC Avamar Backup Plug-in for SQL 

¶ EMC Avamar for Windows 

 

Bu programlar ilk y¿kleme aĸamasēnda sisteme otomatik olarak y¿klenir. Yedekleme sisteminin alēĸabilmesi 

iin bu programlarēn kesinlikle kaldērēlmamasē gerekmektedir. Silinmesi halinde, kullanēlan Logo uygulamasēnēn 

y¿kl¿ olduĵu klasºrde yer alan LogoTurkcell isimli dosya altēndan tekrar y¿klenebilir.  
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Ķĸlemler 
 

Sistem Ķĸletmeni program bºl¿m¿nde Ķĸlemler men¿s¿ altēnda yer alan seenekler kullanēlarak, 

 

¶ Sistem Bilgileri Ķeri ve Dēĸarē aktarēlēr, 

¶ Sistem Bilgileri veri tabanēna aktarēlēr, 

¶ Aĵ dosya kontrol¿ iĸlemleri yapēlēr. 

   

Sistem Bilgilerini Yaz (Dēĸarē) ï Oku (Ķçeri)  
 

Firmanēn birden fazla merkezde iĸyerinin olmasē durumunda Sistem Ķĸletmeni program bºl¿m¿nde kaydedilen 

sisteme ait bilgiler (terminaller, kullanēcēlar, yetkiler, firmalar, roller, tablolar, uygulama pencereleri, ek bilgi 

pencereleri) aktarēlarak zaman kaybēnēn ºn¿ne geilir.  

 

Sistem bilgileri dosyaya yazdērēlarak aktarēlēr. Daha sonra bu dosyadaki bilgiler okutularak aktarēm iĸlemi 

gerekleĸtirilir.  

 

Sistem bilgilerini yazdērmak iin Sistem Bilgilerini Yaz (Dēĸarē) seeneĵi kullanēlēr.  

 

Sistem bilgilerini baĸka firma ya da iĸyerinde kullanmak iin Sistem Bilgilerini Oku (Ķeri) seeneĵi kullanēlēr.  

 

Sistem Bilgilerini Veri tabanēna Aktar: Sistem bilgilerini veri tabanēna aktarmak iin kullanēlēr. Ķeri ve 

dēĸarē okutma iĸleminde geerli olacak koĸullar Filtreler  seeneĵi ile belirlenir.  
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5BKuruluĸ Bilgileri 
 

Ticari iĸlemlerde ve yazēĸmalarda kullanēlacak bazē bilgiler Sistem Ķĸletmeni program bºl¿m¿nde Kuruluĸ 

Bilgileri men¿s¿ altēnda yer alan seenekler kaydedilir. Kuruluĸ Bilgileri men¿s¿ ile, 

 

¶ Adres Bilgileri 

¶ Banka Kodlarē 

¶ Vergi Daireleri 

¶ Gümrükler 

¶ Serbest Bölgeler 

¶ GTĶP Kodlarē 

¶ Taĸēyēcē Firmalar 

¶ Teslim ķekilleri 

¶ Taĸēma Tipleri 

¶ ¥deme ķekilleri 

¶ Rejim ķekilleri 

¶ Ambalaj Kodlarē 

¶ Ticari Ķĸlem Gruplarē 

¶ Fiyat Endeks Türleri 

¶ Fiyat Endeksleri 

¶ Sabit Kēymet Kayēt T¿r¿ 

¶ Sabit Kēymet Kayēt Masraf Yeri 

¶ WEB Hesabē Ayarlarē 

¶ E-Posta Ayarlarē 

¶ ķifre Sistemi Ayarlarē 

¶ Personel Program Kataloĵu 

¶ MS SQL Server Hint Kullanēmē 

¶ Veritabanē Kullanēm Mimarisi 

¶ Logoconnect Kullanēcē Giriĸi 

¶ Tanēmlē Alanlar 

¶ Zorunlu Alanlar 

 

tanēmlanēr. 
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Adres Bilgileri  
 

Ticari sistemde kullanēlmak ¿zere, ¿lke, ĸehir, ile, semt ve posta kodu bilgileri, Kuruluĸ Bilgileri men¿s¿ 

altēnda yer alan Adres bilgileri seeneĵi ile kaydedilir. Adres Bilgileri ĸu seeneklerle kaydedilir:  

 

¶ Ülkeler 

¶ Ķller 

¶ Eyaletler / Bölgeler 

¶ Ķleler 

¶ Semtler  

¶ Posta Kodlarē  

 

Ülkeler:  ¦lke tanēmlarēnēn kaydedildiĵi seenektir. ñEkleò ile aēlan pencereden ¦lke kodu, adē ve Bºlge/Eyalet 

bilgileri ilgili alanlardan kaydedilir.  

 

Ķller: ¦lke tanēmlarē listesinde seilen ¿lkeye ait illerin kaydedildiĵi seenektir.  

 

Eyaletler  /  Bölgeler:  ¦lke tanēmlarē listesinde seilen ¿lkeye ait eyalet ya da bºlgelerin kaydedildiĵi 

seçenektir. 

 

Ķleler: ¦lke tanēmlarē listesinde seilen ile ait ilelerin kaydedildiĵi seenektir. 

 

Semtler:  Ülke tanēmlarē listesinde seilen il ve ileye ait semtlerin kaydedildiĵi seenektir. 

 

Posta Kodlarē: ķehir posta kodlarēnēn kaydedildiĵi seenektir. 

 

Banka Kodlarē 
 

Seilen ¿lkeye ait banka ve banka ĸubelerinin kaydedildiĵi seenektir. 

 

Not: Muhbir Hesap  ve VÖEN alanlarē Azeri mevzuatēna aittir. Bu alanlar Azeri mevzuatēna gºre alēĸēlmasē 

durumunda Banka Kodlarē tanēm penceresinde yer alēr. 

 

Vergi Daireleri  
 

Seilen ¿lkeye ait vergi dairelerinin kaydedildiĵi seenektir. 

 

Gümrükler  
 

Dēĸ ticaret modul¿n¿n kullanēlmasē halinde, ithalat ve ihracat iĸlemlerinde kullanēlacak G¿mr¿k tanēmlarēnēn 

kaydedildiĵi seenektir. Sistem Ķĸletmeni program bºl¿m¿nde Kuruluĸ Bilgileri seeneĵi altēnda yer alēr.  

   

ñVeri Aktar ò d¿ĵmesi tēklanarak g¿mr¿k tanēmlarēnēn oluĸturulmasē saĵlanabilir. G¿mr¿k tanēmlarē doĵrudan 

kullanēcē tarafēndan da yapēlabilir. Bunun iin ¥nce ilgili ¿lke daha sonra ñEkleò d¿ĵmesi tēklanēr. Aēlan 

pencereden, 

 

¶ Gümrük Kodu  

¶ G¿mr¿k Adē  

¶ EDI Kodu  

   

girilerek kaydedilir. 
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Gümrük ekleyebilmek için Genel Tablo Yönetimde Serbest Bölgeler-G¿mr¿kler tablosunun oluĸturulmasē ve 

adres bilgilerinin girilmiĸ olmasē gerekir. 

 

Serbest Bölgeler  
 

Dēĸ ticaret modul¿n¿n kullanēlmasē halinde, ithalat ve ihracat iĸlemlerinde kullanēlacak Serbest Bºlge 

tanēmlarēnēn kaydedildiĵi seenektir. Sistem Ķĸletmeni program bºl¿m¿nde Kuruluĸ Bilgileri seeneĵi altēnda 

yer alēr.  

  

ñVeri Aktar ò d¿ĵmesi tēklanarak serbest bºlge tanēmlarēnēn oluĸturulmasē saĵlanabilir. Serbest Bºlge tanēmlarē 

doĵrudan kullanēcē tarafēndan da yapēlabilir. Bunun iin ¥nce ilgili ¿lke daha sonra ñEkleò d¿ĵmesi tēklanēr.  

 

Aēlan pencereden, 

 

¶ Serbest Bölge Kodu  

¶ Serbest Bºlge Adē  

¶ EDI Kodu 

 

girilerek kaydedilir. 

  

GTIP Kodlarē 
 

Dēĸ ticaret modul¿n¿n kullanēlmasē halinde,  ithalat ve ihracat iĸlemlerinde kullanēlacak GTIP (G¿mr¿k Tarife 

Ķstatistik Pozisyonlarē) kodlarēnēn kaydedildiĵi seenektir. Sistem Ķĸletmeni program bºl¿m¿nde Kuruluĸ 

Bilgileri seeneĵi altēnda yer alēr.  

   

ñVeri Aktar ò d¿ĵmesi tēklanarak GTIP kodlarē indirilir. 

 

G¿mr¿k Tarife Ķstatistik Pozisyonlarēnēn her biri iin 5 ayrē ithalat vergi oranē tanēmlanabilir. Bºylece bu 

oranlara istinaden G¿mr¿k vergisi, KDV ve diĵer vergiler otomatik hesaplatēlmaktadēr. Malzeme tanēmēnda 

GTIP kodu seildiĵinde, tanēmlanan vergiler Dēĸ Ticaret Bilgileri altēnda izlenebilir. 
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Taĸēyēcē Firmalar 
 

Taĸēyēcē firma tanēmlarēnē kaydedildiĵi seenektir. Tanēmlanan her taĸēyēcē firma kod, ad ve web adres bilgileri 

ile Taĸēyēcē Firmalar listesinde yer alēr. Taĸēyēcē firma tanēmlarē cari hesap kartlarēnda kullanēlēr. Cari hesaba ait 

sevk iĸlemlerinin yapēldēĵē taĸēyēcē firmalar cari hesap kartē ¿zerinde belirlenir. 

 

Kodu:  Taĸēyēcē firma tanēm kodudur. 

 

Aēklama: Taĸēyēcē firma adē ya da aēklamasēdēr. 

 

 
 

Adres: Taĸēyēcē firma adresidir. 

 

Ķlgili: Firma ile temas kurulduĵunda aranacak ilgili kiĸidir. 

 

E-Posta:  Taĸēyēcē firmanēn E-Posta adresidir. 

 

Web Adresi:  Taĸēyēcē firmanēn WEB adresidir. 

 

Ķnternet Takip Adresi: Taĸēyēcē firmanēn Ķnternet takip adresidir. 

 

Kurum Tipi / TC Kimlik No. / Vergi Numarasē: Ķnternet ¿zerinden satēĸ yapan e-arĸiv fatura 

kullanēcēlarēnēn faturalarda yer almasē zorunlu taĸēyēcē firma bilgileridir.  

 

Taĸēyēcē firma bilgileri ñKaydetò d¿ĵmesi tēklanarak kaydedilir. 
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Teslim ķekilleri 
 

Teslim ĸekillerinin  kaydedildiĵi seenektir. Sistem Ķĸletmeni program bºl¿m¿nde Kuruluĸ Bilgileri seeneĵi 

altēnda yer alēr.  

 

Teslim ĸekilleri  Kod  ve Aēklama verilerek kaydedilir. Tanēmda ayrēca Fiyat Seviyesi  bilgisi de kaydedilir. 

Teslim ĸekilleri cari hesaba ait iĸlemler ile ithalat ve ihracat iĸlemlerinde kullanēlēr. 

 

Taĸēma Tipleri 
 

Taĸēma tiplerinin tanēmlandēĵē seenektir. Sistem Ķĸletmeni program bºl¿m¿nde Kuruluĸ Bilgileri seeneĵi 

altēnda yer alēr.  

 

Taĸēma iĸlemlerinin ne ĸekilde yapēlacaĵē belirli tip tanēmlarē yapēlarak kaydedilir. Yeni tanēm iin Taĸēma 

ķekilleri listesinde ñEkleò seeneĵi kullanēlēr. Taĸēma tipleri Kod  ve Aēklama verilerek kaydedilir. 

 

Taĸēma tiplerine kart ve fiĸlerden ulaĸēlarak seim yapēlēr. Taĸēma tipleri ayrēca raporlarda filtre olarak da 

kullanēlēr. 

 

¥deme ķekilleri 
 

¥deme ĸekillerinin kaydedildiĵi seenektir. Sistem Ķĸletmeni program bºl¿m¿nde Kuruluĸ Bilgileri seeneĵi 

altēnda yer alēr. 

   

Yeni tanēm yapmak iin ¥deme ķekli penceresinde ñEkleò d¿ĵmesi tēklanēr. Kod  ve Aēklama bilgileri girilerek 

kaydedilir. 

 

Rejim ķekilleri 
 

Dēĸ ticaret modul¿n¿n kullanēlmasē halinde, ithalat ve ihracat iĸlemlerinde kullanēlacak rejim ĸekillerinin 

kaydedildiĵi seenektir. Sistem Ķĸletmeni program bºl¿m¿nde Kuruluĸ Bilgileri seeneĵi altēnda yer alēr.  

   

Yeni tanēm iin ñEkleò seeneĵi kullanēlēr. Aēlan pencereden Kod  ve Aēklama bilgisi girilerek kaydedilir. 

 

Ambalaj Kodlarē  
 

Dēĸ ticaret modul¿n¿n kullanēlmasē halinde, ithalat ve ihracat iĸlemlerinde kullanēlacak ambalaj kodlarēnēn 

kaydedildiĵi seenektir. Sistem Ķĸletmeni program bºl¿m¿nde Kuruluĸ Bilgileri seeneĵi altēnda yer alēr.  

   

Yeni tanēm iin ñEkleò seeneĵi kullanēlēr. Aēlan pencereden Kod  ve Aēklama bilgisi girilerek kaydedilir. 

 

Ticari Ķĸlem Gruplarē 
 

Ticari iĸlem gruplarēnēn kaydedildiĵi seenektir. Ticari iĸlem gruplarē, ticari sistemde yapēlan iĸlemlerin 

muhasebeleĸtirilmesinde ve raporlamada kolaylēk saplamak amacēyla kullanēlēr. Carileri gruplamak iin ve 

ºzellikle yurtdēĸē mevzuatē ile alēĸan firmalar iin carileri mevzuata uygun olarak gruplamak iin kullanēlēr.  

   

Ticari iĸlem grubu Kod  ve Aēklama bilgileri verilerek kaydedilir. Ticari iĸlem grubuna uygulanacak vergiler 

tanēm ekranēn alt bºl¿m¿nde yer alan seeneklerle belirlenir.  Bu alanda aĸaĵēdaki seenekler yer almaktadēr:  

   

¶ KDV Uygulanmayacak 

¶ EK Vergi Uygulanmayacak 

¶ Ķstisna Ek Vergi Uygulanacak  
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¶ AB KDV Mevzuatē Uygulanacak 

¶ Baĵlantē Takibi Yapēlacak 

¶ Serbest Bölge 

¶ Ek Vergi Beyannameye Yansētēlmayacak 

¶ Stopaj Hesapla 

¶ Promosyon KDV Tutarē Fatura KDV Tutarēnē Etkiler 

   

Ticari iĸlem grubuna ait iĸlemlere KDV ve ¥TV uygulanmayacaksa bu seeneklerinin yanēnda yer alan 

kutucuĵun iĸaretlenmesi gerekir. Bu durumda bu ticari gruba ait fiĸ ve faturalarda KDV ve ek vergi 

hesaplanmayacaktēr.    

Ticari iĸlem grubu iin KDV uygulanmayacaksa KDV uygulanmayacak seeneĵinin iĸaretlenmesi gerekir. Bu 

durumda bu ticari iĸlem grubu altēnda yer alan cari hesaplara ve malzemelere ait iĸlemlerde KDV 

uygulanmayacaktēr.  

  

Baĵlantē Takibi Yapēlacak: Fatura, irsaliye ve sipariĸte seilen ticari iĸlem gruplarēnēn cari hesap bazēnda 

hesap hareketlerinin takibini yapmak amacēyla kullanēlan alandēr. Bu alan iĸaretlendiĵinde, ilgili ticari iĸlem 

grubuna ait bor alacak bakiyelerinin kontrol¿ saĵlanmēĸ olur. 

 

Serbest Bölge:  Bu seeneĵin iĸaretlenmesi durumunda, Form BA/BS alēnērken, serbest bºlgelerden yapēlan 

mal ve/veya hizmet alēm-satēm iĸlemlerinin bildirilmesinde; serbest bºlgede faaliyette bulunan m¿kelleflerin 

T¿rkiyeôdeki merkez veya ĸubelerinden alēm-satēm yapmasē halinde, T¿rkiyeôden yapēlan alēm-satēm iĸlemleri ile 

serbest bºlgedeki ĸubeden yapēlan alēm-satēm iĸlemleri ayrē satērlar ĸeklinde bildirilecektir. 

 

Ek Vergi Beyannameye Yansētēlmayacak: Alēĸ ve Satēĸ Bildirimi Beyannamelerinde (Form BA Form BS) 

listelenen kayētlarda ek verginin tutara dahil edilmemesi isteniyorsa bu seenek iĸaretlenir.  

 

Stopaj Hesapla: Satēnalma fiĸ ve faturalarēna stopaj indirimi uygulamak iin kullanēlēr. Bu alan 

iĸaretlendiĵinde faturadaki KDV tutarē indirimden ºnce hesaplanēr. Faturada seilen indirim kartēndaki "Stopaj 

Ķndirimi" alanē iĸaretli olduĵunda, faturanēn muhasebeleĸmesi sērasēnda stopaj indirimine ait tutarlar farklē 

muhasebe hesaplarē altēnda muhasebeleĸtirilir.  

 

Promosyon KDV Tutarē Fatura KDV Tutarēnē Etkiler: Sipariĸ, irsaliye ve faturalarda, satēra veya fiĸ 

geneline uygulanan promosyon KDV tutarēnēn fatura toplamēnē etkileyip etkilemeyeceĵini belirlemek iin 

kullanēlan alandēr. Bu alan iĸaretli ise, promosyon satērēnda (ister genele uygulanmēĸ olsun ister satēra) 

hesaplanan KDV tutarē, fiĸ veya faturanēn toplam bilgilerinde yer alan "Toplam KDV" alanēna eklenecektir. 

 

Ticari iĸlem gruplarē program bºl¿mlerinde kart ve iĸlemlerde kullanēlēr. LOGO programēnda malzemeler 

m¿ĸteri tedarikilere gºre izlenebildiĵi gibi ticari iĸlem gruplarēna gºre de izlenir ve raporlanēr. Malzemenin ne 

ĸekilde izleneceĵi malzeme kartēnda m¿ĸteri/tedariki bilgileri sayfasēnda belirtilir. 

 

Konsolidasyon Kodlarē 
 

Mali konsolidasyon ºzelliĵinin kullanēlmasē durumunda, bu seenek, konsolide edilecek deĵerlerin gruplanmasē 

amacēyla, firma, malzeme kartlarē ve cari hesap kartlarēna ait konsolidasyon kodlarēnē tanēmlamak iin 

kullanēlēr. Sistem Ķĸletmeni program bºl¿m¿nde Kuruluĸ Bilgileri men¿s¿ altēnda yer alēr.  
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Firma, malzeme ya da cari hesap kartlarēndan hangisi iin konsolidasyon kodu tanēmlanacaksa listenin alt 

kēsmēnda yer alan t¿r alanēnda seim yapēlēr. Daha sonra Ekle d¿ĵmesi tēklanarak ekrana gelen pencereden 

konsolidasyon kodu ve aēklama bilgisi girilir. 
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Fiyat Endeksleri  
 

Fiyat Endeksleri firma baĵēmsēz olup Sistem Ķĸletmeni/Kuruluĸ Bilgileri/Fiyat Endeks T¿rleri men¿s¿ ile ulaĸēlan 

pencerede tanēmlanēr.  

 

T¿r¿ bilgisi, ilgili endeksin ñveri aktarēmēò vasētasēyla internetten aktarēlan bilgilerine ulaĸma esnasēnda 

yararlanēlacak bir bilgidir. Önceden tanēmē t¿rler arasēndan seim yapēlabilir. T¿rler, 

 

1. DĶE TEFE (Toptan Eĸya Fiyat Endeksi)  

2. DĶE T¦FE (T¿ketici Fiyat Endeksi) 

3. ĶTO ¦GE (¦reticiler Geinme Endeksi)  

4. Diĵer 

 

alternatiflerinden oluĸur. 

 

Fiyat endeks t¿rleri seildiĵinde sistemde ºndeĵer olarak tanēmlē t¿rler listelenir. Farklē indeksler aynē t¿r¿ 

kullanabilir. 

 

 
 
Sistemde tanēmlē fiyat endeksleri iin yēllara ve aylara gºre deĵer giriĸi/aktarēmē yapēlabilmesini saĵlayan Fiyat 

Endeksleri seeneĵi Sistem Ķĸletmeni/Kuruluĸ Bilgileri/Fiyat Endeksleri men¿s¿ altēnda yer alēr. 

 

Her endeks için ayrē ulaĸēlabilen sayfalarda veri giriĸi/aktarēmē yapēlēr.  

 

Endeks t¿r¿ne gºre veri giriĸinin saĵlanabilmesi iin  ilgili endeks seilmelidir. Sistem Ķĸletmenine her giriĸte 

sistem, endeks t¿rleri ve deĵerleri tablolarēnēn oluĸturulup oluĸturulmadēĵēnē kontrol eder, oluĸturulmamēĸsa 

internetten veri aktarēmē vasētasēyla bir dosyaya aktarēlmēĸ olan endeks deĵerleri iin kayēt oluĸturulur. Kullanēcē 

ilgili kayētlar ¿st¿nde istediĵi deĵiĸiklikleri yapabileceĵi gibi, ñmavi daireò iinde gºsterilmiĸ olan ñg¿ncellemeò 

d¿ĵmesi ile veri aktarēm dosyasēna sonradan aktarēlmēĸ endeks deĵerlerinin programa aktarēlmasēnē 

saĵlayabilir.  

 

Pencereler arasē geiĸlerde ilgili pencerede yapēlan deĵiĸikliĵin kaydedilip kaydedilmeyeceĵi kullanēcēya sorulur, 

kullanēcē onay verirse deĵiĸiklikler veri tabanēna yazēlēr, aksi takdirde silinir. 
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Endeks Seçimi  
 

Sistem Ķĸletmeninde tanēmlanmēĸ ve deĵerleri belirlenmiĸ endekslerden hangisinin enflasyon muhasebesi 

iĸlemlerinde kullanēlacaĵē Ticari Sistem Yºnetimi/Genel Muhasebe Parametreleri altēndan ulaĸēlan ñEnflasyon 

Muhasebesinde Kullanēlacak Endeksò parametresi yardēmēyla belirtilir. Parametre deĵeri, sistemde tanēmlē 

endekslerden biri seilerek yapēlēr. 

 

Sabit Kēymet Kayēt T¿rleri 
 

Sabit kēymet kayētlarēnē belirli t¿rler altēnda toplamak ve raporlamada kolaylēk saĵlamak iin kullanēlēr. Sistem 

Ķĸletmeni program bºl¿m¿nde Kuruluĸ Bilgileri seeneĵi altēnda yer alēr.  

 

Yeni kayēt t¿r¿ tanēmlamak iin ñEkleò seeneĵi kullanēlēr. Kod ve aēklama bilgisi girilerek t¿r tanēmē kaydedilir. 

 

Kayētlē t¿r tanēmlarēna sabit kēymet kayēt penceresinden ulaĸēlarak ilgili t¿r seilir. 

 

Sabit Kēymet Kayēt Masraf Yeri 
  

Sabit kēymet masraflarēnē gruplamak ve raporlamada kolaylēk saĵlamak iin kullanēlēr. Sistem Ķĸletmeni 

program bºl¿m¿nde Kuruluĸ Bilgileri seeneĵi altēnda yer alēr. 

 

Yeni masraf yeri bilgileri ñEkleò seeneĵi ile aēlan tanēm penceresinde kod ve aēklama bilgisi girilerek 

kaydedilir. 
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e-Posta Ayarlarē  
 

Kullanēcēnēn e-posta ayarlarēnē kaydetmek iin kullanēlēr. E-Posta Sunucusu alanēnda, kullanēlacak olan sunucu 

belirlenir. Programda, MS Outlook programēndan baĵēmsēz olarak SMTP ile e-posta gönderimi mümkündür. 

SMTP kullanēmēndaki avantaj, makinede MS Outlook y¿kl¿ olmasa da ya da var olan Outlook programē aēk 

olmadēĵēnda, doĵrudan SMTP sunucusuna baĵlanēlmasēdēr. E-Posta sunucusu SMTP olarak belirlendiĵinde, 

sunucu adresi ilgili alandan kaydedilir. Kullanēcēya ait e-posta adresi, kullanēcē adē (e-posta) ve ĸifre (e-posta) 

gibi gerekli bilgiler girildikten sonra, program içerisindeki formlar ve raporlar SMTP ile veya diĵer sunucularla 

m¿ĸterilere gºnderilebilir.  
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ķifre Sistem Ayarlarē  
 

ķifre sistemi, programa eriĸimi g¿venli hale getirmek iin geliĸtirilmiĸ bir sistemdir.  

 

Bu sistem ile; 

 

 Kullanēcē ĸifrelerinin belirli dºnemlerde kullanēcēlar tarafēndan deĵiĸtirilmesi zorunlu hale  

getirilebilir,  

 

        Programda tanēmlanan ĸifre deĵiĸtirme tarihine yaklaĸēldēka, kullanēcēnēn ĸifresini 

deĵiĸtirmesi iin uyarē verilmesi saĵlanabilir, 

 

          ķifre ayarlarēnda Minimum ķifre Uzunluĵu, Alfan¿merik ve N¿merik Karakter Sayēsē deĵerleri 

tanēmlanarak kullanēcē ĸifrelerinin belirlenen standartlarda daha g¿venli olmasē saĵlanabilir, 

 

          ñSon 3 ĸifrenin kullanēmēnē engelleò seeneĵi ile, kullanēcēnēn belirlediĵi yeni ĸifrenin daha önce 

kullanēlan son 3 ĸifreden farklē olmasē saĵlanabilir. 

 

ķifre Sisteminde,  ĸifre deĵiĸtirilme tarihinde kullanēcē tarafēndan ĸifre deĵiĸtirilmezse veya programa giriĸ 

esnasēnda kullanēcē ĸifresi 3 defa yanlēĸ girilirse, kullanēcē ĸifresi bloke olmaktadēr. 

 

ķifre sistemine ait tanēmlamalar Sistem Ķĸletmeninde, Kuruluĸ Bilgileri menu seeneĵinde bulunan ķifre 

Sistemi Ayarlarē bºl¿m¿nden yapēlmaktadēr. ķifre sistemin alēĸmasē iin óôķifre Sistemi Aktifò seeneĵi 

iĸaretlenmelidir. 

 

 
 

ķifre Deĵiĸtirme Periyodu  alanēna girilen deĵer(G¿n) ile ĸifre deĵiĸtirme iĸleminin ka g¿nde bir yapēlacaĵē 

belirlenir. ķifre deĵiĸtirilme s¿resinde ĸifre deĵiĸtirilmediĵi takdirde eski ĸifre kullanēm dēĸē kalēr ve kullanēcē 

uyarēlēr. 

 

Sistem tarihinden Deĵiĸiklik Uyarē S¿resiône girilen g¿n kadar ºncesinden ĸifre deĵiĸtirilmesinin gerektiĵi 

uyarēsē verilir. 
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ķifre deĵiĸtirme iĸlemi kullanēcē tarafēndan Ticari Sistem Yºnetimi Ķzle /ķifre Deĵiĸtir men¿ seeneĵinden 

yapēlēr.  

 

Son 3 ķifrenin Kullanēmēnē Engelle seeneĵi aktif ise, ĸifre deĵiĸtirme esnasēnda daha ºnce kullanēlan son 3 

ĸifreden herhangi birisinin girilmesi durumunda kullanēcē uyarēlēr.  

 

Kullanēcē ĸifresinin uzunluĵunu belirlemek amacēyla girilen Minimumum ķifre Uzunluĵu deĵeri program 

tarafēndan kontrol edilmektedir. Kullanēcē bu bºl¿mde belirlenen uzunluktan daha az karakterde giriĸ yapmak 

istediĵinde program tarafēndan uyarēlēr. 

 

Minimum Alfan¿merik Karakter Sayēsē ve Minimum N¿merik Karakter Sayēsē alanlarēna girilen 

deĵerler ĸifre deĵiĸikliĵi yapēlērken kontrol edilir. Kullanēcē yeni ĸifresini girerken belirtilen uzunlukta n¿merik 

veya alfan¿merik karakter kullanmazsa program tarafēndan uyarēlēr. 

 

Programa giriĸ esnasēnda 3 kez yanlēĸ ĸifre giriĸi yapēldēĵēnda ñ ¦ kez hatalē giriĸ yaptēnēz. ķifreniz kullanēma 

kapatēlmēĸtērò uyarēsē verilerek ĸifre bloke olacaktēr. 

 

Bloke olmuĸ ĸifre kullanēlarak sisteme girilmek istendiĵinde ñķifreniz kullanēma kapatēlmēĸtēr. Sistem 

yºneticinize baĸvurunuzò uyarē mesajē verilir. Bloke edilmiĸ ĸifre sadece sistem yºnetici tarafēndan 

deĵiĸtirilebilir.  

 

Personel Program Kataloĵu 
 

Ķnsan Kaynaklarē uygulamalarē ile birlikte alēĸma durumunda, personel program kataloĵunun belirtilmesinde 

kullanēlēr. 

 

MS SQL Sever / Oracle Hint Kullanēmē 
 

MS SQL Server / Oracle hint kullanēmēnē devreye sokmak iin kullanēlēr. ñKullanēm Dēĸēò seildiĵinde sorgular 

veritabanēna indexsiz gider.  

 

MAXDOP Kullanēmē:  

 

MAXDOP (Max. Degree of Parallelism), tek bir gºrevi y¿r¿t¿rken kullanēlabilecek maksimum CPU sayēsēnē 

kontrol eder. Firma ya da Dönem üzerinde "Veritabanē Aralarēnē Oluĸtur" iĸlemi ile Viewôlara ait index 

oluĸtururken, iĸlemci yeterlilik kapasitesini belirlemek iin MAXDOP kullanēmē alanēnda 8, 16, 32 veya 64 

seilir. MAXDOP sayēsē seimi yapēldēktan sonra ilgili deĵere gºre g¿ncelleme yapēlacaktēr.  

 

Veritabanē Kullanēm Mimarisi 
 

Veritabanē iin mimari t¿r¿n¿ belirlemede kullanēlēr. 



                   Logo ï Tiger 3  

 

 

Sistem Ķĸletmeni 81  

 

Tanēmlē Alanlar 
 

LOGO uygulamasēnda tanēmlē standart alanlar dēĸēnda kullanēcē tarafēndan yeni alan tanēmlanabilir ve bu 

alanlara bilgi giriĸi kontrol¿ yapēlabilir. Alan tanēmlamak iin Sistem Ķĸletmeni program bºl¿m¿nde Kuruluĸ 

Bilgileri altēnda yer alan Tanēmlē Alanlar seeneĵi kullanēlēr. Alan tanēmlarē, 

   

¶ Malzeme  

¶ Cari Hesap  

¶ Muhasebe Hesabē  

¶ Sabit Kēymet  

¶ Seri / Lot Tanēmlarē  

¶ Fatura  

¶ Sipariĸ Fiĸleri  

¶ Muhasebe Fiĸleri  

¶ Malzeme Fiĸleri  

¶ Cari Hesap Fiĸleri 

¶ Ķrsaliyeler  

¶ Talep Fiĸleri  

¶ Emir  

¶ Teklif  

¶ Sºzleĸme 

¶ Kasa Ķĸlemleri 

¶ ¢ek/Senet Bordrolarē  

   

iin yapēlabilir. Bu tanēmlara ilgili kart ve fiĸlerde F9/saĵ fare tuĸu men¿s¿nde yer alan Tanēmlē Alanlar 

seçeneĵi ile ulaĸēlēr ve gerekli bilgiler kaydedilir.  

   

Kullanēcē tanēmlē alanlar alan tipi belirtilerek kaydedilir. Tanēmlē alanlar, 

 

¶ Metin  

¶ Sayēsal  

¶ Listeden Seçim  

¶ Tarih    

 

türlerinden birisi seçilerek kaydedilir. Listeden seçim tipindeki alanlarda yer alacak tanēmlar ñ...ò simgesi  

tēklandēĵēnda aēlan pencereden kaydedilir. Alanlarēn tip seilerek tanēmlanmasē farklē tiplerdeki verilerin 

kaydedilmesini ve raporlanmasēnē saĵlar. Kullanēcē tarafēndan tanēmlanacak bu alanlar rapor tasarēmlarēnda 

standart alanlar listelerinde de yer alēr ve kullanēlēr.  

   

Metin tanēmlē alan rapora eklenmek istendiĵinde Tanēmlē Alanlar (Metin deĵer) standart alan ieriĵi seilip, 

sistem iĸletmeninde geen Tanēmlē Alan numarasē girilir.  

   

Sayēsal tanēmlē alan rapora eklenmek istendiĵinde Tanēmlē Alanlar (Sayēsal deĵer) standart alan ieriĵi seilip, 

Sistem iĸletmeninde geen Tanēmlē Alan numarasē girilir.  

   

Listeden seim t¿r¿nde alanēn satēr numarasēnē  eklemek iin sayēsal tanēmlē alan, Satēr Tanēmē'nē eklemek iin 

metin tanēmlē alan seenekleri kullanēlēr. 

   

Tanēmlanan alana bilgi girilmeden kart ya da faturanēn kaydedilmesi istenmiyorsa veri giriĸi kontrol¿ de 

saĵlanabilir. Bunun iin Kuruluĸ Ķĸlemleri altēnda yer alan zorunlu alanlar seeneĵi kullanēlēr. 
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Zorunlu Alanla r  
 

Kart ve fiĸ giriĸlerinde mutlaka bilgi girilmesi istenen alanlarē belirlemek ve bu alanlara bilgi girilemeden kart 

ya da fiĸlerin kaydedilmesini ºnlemek m¿mk¿nd¿r. Bunun iin Sistem Ķĸletmeni program bºl¿m¿nde Kuruluĸ 

Bilgileri altēnda yer alan Zorunlu Alanlar  seeneĵi kullanēlēr. 

 

Zorunlu alanlar cari hesap kartē, malzeme kartē, muhasebe hesap kartē, sabit kēymet kaydē ile fatura, 

muhasebe fiĸi, sipariĸ, malzeme fiĸleri, cari hesap fiĸleri, irsaliyeler, talep fiĸleri, emir, teklif, sºzleĸme, kasa 

iĸlemleri ve ek/senet bordrolarē iin belirlenir.  

 

Zorunlu alanlar listesinde programda tanēmlē standart alanlar ile kullanēcē tarafēndan tanēmlanmēĸ alanlar yer 

alēr. Bilgi girilmesi zorunlu olacak alanlar iĸaretlenir. Ķĸaretlenen alanlar fiĸ ya da kart kaydedilirken boĸ 

bērakēlamaz. 

 

 
 

Zorunlu alanlar iin, bilgi giriĸlerinde (tutarsal olmayan alanlar iin) karakter sayēsē kontrol¿ ve karakter deĵer 

t¿r¿ kontrol¿ yapmak m¿mk¿nd¿r. Bu kontroller iin zorunlu alanlar penceresindeki ñEn Azò, ñEn Çokò ve 

Deĵer Türü  alanlarē kullanēlēr.  

 

Zorunlu alanlara bilgi giriĸinde istenilen karakter sayēsē sēnērē ñEn Azò ve ñEn ¢okò alanlarēnda belirtilir. Girilen 

bilginin hangi t¿rde olacaĵē Deĵer T¿r¿ alanēnda belirlenir. Bu alan, ñHepsiò, ñSadece Sayēò ve ñSadece 

Metin ò seçeneklerini içerir.  

 

Hepsi seçiminde, zorunlu alana her türlü karakter tipi girilebilir.  

Sadece Sayē seiminde, zorunlu alana metin deĵeri ieren bir bilgi girildiĵinde program kullanēcēyē ñéééé. 

alanē bilgisi sadece sayēsal deĵer ierebilirò mesajē ile uyarēr. 

Sadece Metin seiminde, zorunlu alana sayē deĵeri ieren bir bilgi girildiĵinde program kullanēcēyē ñéééé. 

alanē bilgisi sadece metin deĵer ierebilirò mesajē ile uyarēr. 

 

Zorunlu alanlara deĵer giriĸinde karakter sayēsēnēn ñEn Azò ve ñEn ¢okò alanlarēnda belirtilen sēnērē aĸmasē veya 

belirtilen sēnērēn altēnda kalmasē durumunda program kullanēcēyē ñéééé.. alanē bilgisi gerekli uzunlukta 

deĵildir. (En Az: X ï En ¢ok: X)ò mesajē ile uyarēr. 
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