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Sistem Isletmeni

Sistem Isletmeni bélimi firmalarin acildidi, calisma dénem tanimlarinin yapildigi, kullanici, rol, grup ve
terminallerin tanimlandigi ve kullanici bazinda program kullanim yetkilerinin belirlendigi bolimdir. Buna gore
Sistem Igletmeni bélimiinde,

e Firma tanimlari,

e Donem tanimlari,

e Firmanin degisik merkezlerdeki isyeri, bélim ve ambar tanimlari,
e Terminallerde calisan kullanicilar ve badli olduklari grup tanimlari

kaydedilir.

e Programin degisik bolimlerinin kimler tarafindan kullanilacagi belirlenir, yetkileri sinirlayarak gerek
meni gerekse bilgilere ulasimda glivenlik saglanir,

e Yapilan islemlerin kim tarafindan ne zaman yapildidi izlenir, performans dederlendirmesi yapilir.

e Dokiiman numaralama olanadi ile ticari sistemde yapilan islemlerde kullanilan fisler icin firmaya o6zel
numaralama sablonlari tanimlanir.

e Ticari islemlerde kullanilacak adres, banka, tasiyic firma, vergi dairesi, gimrik bilgileri, sevkiyat
yontemleri ve ticari islem gruplar tanimlari kaydedilir.

Tiim bu islemler Sistem Isletmeni meniisiinde yer alan ilgili secenekler kullanilarak gerceklestirilir.

Sistem Isletmeni 4
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Yonetim
Sistem isletmeni Yonetim mendsii su seceneklerden olusur:

Terminaller: Ticari otomasyon sistemini ya da sisteme bagli uygulamalarin ¢alistirilabilecegi bilgisayarlarin ya
da veri dagitici (Gateway, Remote access server) makinelerin her biri terminaldir. Bu tanimlar, Terminaller
menii segenedi ile kaydedilir.)

Rol Tanimlan: Kullanic rol tanimlarinin yapildigi meni segenedidir. Logo Object Designer ile yapilan
tasarimin hangi rol ile calisacadi buradan belirlenir. Uyarlama badl oldugu rol ile calisir.

Gruplar: Kullaniclarin ait oldugu gruplarin tanimlandigi ve grup yetkilerinin belirlendigi meni segenedidir.
Kullanicilari yetkilerine gére gruplama amagli kullanilir.

Not: LOGO Grubu yetkileri kisitlanamaz.

Kullanicallar: Terminallerde galisan kullanicilarin tanimlandigi meni segenegidir. Kullanici taniminin yaninda o
kullanicinin bagl oldugu grubun belirlenmesi ve kullanicl yetkilendirme islemleri bu bélimden yapilir.

Firmalar: Firmalarin, firmaya ait isyeri, boélim, ambar ve calisma donemi tanimlarinin yapildigi meni
secenedidir. Programda 999 adet firma tanimlanabilir.

Firma Tanimlama Sihirbazi: Kurulum sihirbazi ile firma, donem, ambar, kullanici ve terminaller kullanici
tarafindan secilecek kurulum asamasi dikkate alinarak olusturulur. Firma, dénem ve ambar tanimlama
islemleri sira ile acilacak ekranlarda ilgili secim ve bilgi girisleri yapilarak adim adim kaydedilir.

Veri Merkezleri: Veri merkezi tanimlarinin kaydedildigi secenektir. Veri merkezi numarasi, subeler arasi veri
aktariminda kullanilan numaradir.

Organizasyon Tanimlari: Firmanin organizasyon yapisini olusturan pozisyon tanimlarinin kaydedildigi meni
secenegidir.

Dokiiman Yonetim Sistemi Baglantilari: Programda tablolara dokiiman baglamak, dosya eklemek igin
ana katalogun belirtildigi secenektir.

Web Hizmeti Baglantilari: Web servis badlantisi tanimlamak igin kullanilir. Kullanici tanimi yapildi§inda
“detaylar” béliminde yer alan “web servisi” alanindan ilgili tanim segilir, bdylece kullanicinin “*mylogo.com.tr”
adresinden giinlik kur bilgilerinin otomatik olarak alabilmesi saglanir.

Diger Tanimlar: izleme dosyalarinin olusturuldugu ve izleme dosyalarina ait islemlerin yapildigi menii
secenegidir.

Kayit Numaralama: Ticari sistemde yapilan islemlere ait figlerin numaralandiriimasinda kullanilacak, firmaya
0zel numaralandirma sablonlarinin tanimlandigi segenektir. “Standart Kayit Numaralarini Olustur” segenedi ile

fig, fatura ve diger kayitlar igin numaralama otomatik olarak olusturulur.

Genel Tablo Yonetimi: Tablo dosyalarinin olusturuldugu meni secenedidir. Versiyon dedisimlerinde
glncelleme yapilmaldir.

Sistem Isletmeni 5



Logo — Tiger 3

Terminaller

Firmada kullanilan terminaller, sistem isletmeni program bdolimi, ydnetim menisi altinda yer alan
Terminaller secenedi ile tanimlanir. Daha sonra bu terminallerin hangi grup ve/veya kullanicilar tarafindan
kullanildigr belirlenir.

Yeni terminal tanimi yapmak icin Terminaller listesinde “Ekle” diimesi tiklanir. Tanim penceresinde yer alan
alanlar ve girilen bilgiler sunlardir:

SEDA
No. 21
Ad
Kodu SEDAGEREM
Kullanici (Belirtilmemis) -

Kapat
No: Terminalin sira numarasidir. Yeni bir terminal tanimi yapilirken en son verilen terminal numarasindan bir
sonraki numara program tarafindan dogrudan verilir. Istenirse degistirilir.
Adi: Terminalin adi ya da agiklayici bilgisidir.
Kodu: Terminal kodudur.

Kullanici: Tanimi yapilan terminalde surekli olarak calisacak olan kullanicidir. Alanin yanindaki ok tusu
tiklanarak taniml kullanicilar listelenir ve ilgili tanim segilir.

Grup ve kullanicilara ait terminallerin belirlenmesi

Terminallerin hangi grup ve/veya kullanicl tarafindan kullanildiginin bilinmesi bilgisayarlarin takibi ve kontroli
acisindan énemlidir. Terminali stirekli kullanan kullanici, terminal tanim ekraninda kullanici alaninda belirlenir.
Grubun kullanacagi terminaller ise grup tanimlar listesinde Terminaller secenedi ile kaydedilir. Grupta yer
alan baz kullanicilarin terminali kullanmamasi gerekebilir. Bu durumda kullanim hakki, kullanicilar listesinde
yine Terminaller segenedi ile belirlenir. Grup bazinda terminal belirlendiginde grupta yer alan tiim kullanicilar
isaretlenen terminalleri kullanir.

Sistem Isletmeni 6
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Rol Tanimlari
Rol Tanimlari Kullanici rol tanimlarinin yapildigi menii secenedidir.

Rol tanim penceresinde rol numarasi ve adi verilerek kullanici rolii kaydedilir. Bu rol tanimi ile programi
kullanacak kullanici icin gecerli olacak Ozellikler rol tanim penceresinde Nesneler diigmesi tiklanarak agilan
pencereden kaydedilir.

Nesne listesi penceresinde sag fare diigmesi menisiinde yer alan secenekler ile rol icin gecerli dzellikler
kaydedilir. Bu secenekler su bagsliklar altinda yer alir:

e Uygulama Formlari
e Ek Bilgi Formlari

e Arac Cubuklari

e Menl Eklentileri

e Ek Modiiller

Her bir segenek kullanilarak istenen &zellikler secilir. Segme islemi ilgili satir isaretlenerek yapilir. Nesne
tablosunda yer alan tim tanimlar rol icin gegerli olacaksa sag fare digmesi menisiindeki “Hepsini Sec”
secgenedi kullanilir. Her bir nesne tablosu icin yapilan secimler “Kaydet” diigmesi tiklanarak kaydedilir.

Rol icin gecerli olacak nesne tablolari belirlendikten sonra “Kaydet” diigmesi tiklanir ve rol tanimi kaydedilir.

Kullanicilara ait rollerin belirlenmesi: Kullanic icin gegerli olacak rol, Kullanicilar listesinde ilgili kullanici
secilerek belirlenir. Kullanici tamimi altinda yer alan Roller segenedi (lizerinde F9/sag fare diigmesi
mendisiindeki “Ekle” segenedi tiklanarak Roller listelenir. Ilgili rol tanimi secilir ve “Ekle” secenedi ile segilenler

alanina aktarlir. Programa kullanici adi, sifresi ve rol tanimi ile giren kullanici tanimda belirtilen iglemleri
yapacaktir.

Adi

Kapat

Sistem Isletmeni 7
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Gruplar

Ayni organizasyonel yapi icinde yer alan kullanicilar belli gruplarda toplanarak calisma sekilleri ve yetkileri
belirlenir. Bir kullanici yaptigi islere gore dedisik gruplarda yer alabilir. Kullanici gruplarinin belirlenmesi ile
hem terminallerin rasyonel kullanimi sadlanir hem de yetki kisitlamasi yapilarak gruplarda yer alan
kullanicilarin yapabilecegi islemler ve ulasabilecedi bilgiler belirlenir. Kullanici ve grup tanimlari yapilirken 6nce
gruplar daha sonra da bu gruplarin altinda yer alan kullanicilar tanimlanir. Her kullanicinin yetkilerini ayri ayri
belirlemek yerine, yapilan is ve firma isleyisine goére olusturulacak gruplar altinda kullanicilari toplayarak
yetkilerini belirlemek calisma sisteminin diizenlenmesi ve veri giivenligi acisindan 6nemli kolayliklar saglar.
Gruplar ve Kullanicilar tanimlanirken firmanin yerlesimi ve igleyisi dikkate alinmalidir.

Bu durumda gruplama:

e Yerlesime gore,
e Ayni béliimde calisanlara gore,
e Ayni isi yapanlara gore yani bolimlere gore

yapilabilir.

Gruplari tanimlamak icin Gruplar menii secenedi kullanilir. LOGO adindaki grup dndeder olarak tanimhdir ve
kullanial gruplan listesinde yer alir. Bu grup sistem yoneticisi yetkisindedir.

Ondeger olarak tanimli grubun (LOGO) adini degistirmek miimkiindiir. Ancak sistem yoneticisi yetkilerine
sahip bu grup ve ona badl kullanicilarin yetkileri kisitlanamaz. Bu grubun adini degistirmek icin “Degistir”
digmesi tiklanir.

Yeni bir grup tanimi yapmak igin “Ekle” diigmesi tiklanir. Grup tanim penceresindeki alanlar ve bilgileri
sunlardir:

y 22 (1) LOGO
- 22 (2] SEDA
2 Kullanmcilar
« [@1 Firma Yetkileri
y O (1) LOGO
vy O ( 2) sEDA
» Oﬁﬁ[( 3) sedaG

& .
w 6 Terminaller

OE (1) sEDA

+ |5 Eklenti vetkileri

@E Diyalogo

No. 2 Kaydet

Adi SEDA

] - Wazgecg
Yetkiler | Kullamo

No: Grubun numarasidir. Yeni grup tanimlanirken en son verilen grup numarasindan bir sonraki numara
ondeder olarak gelir ve gerekirse degistirilebilir.

Adi: Grubun adidir.

Sistem Isletmeni 8
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Yetkiler: Tanimi yapilan grubun yetki dizeyi belirlenir. Sistem yoneticisi ve kullanici olmak {zere iki
segeneklidir. Sistem yoneticisi olarak belirlenmis grubun kullanim yetkileri kisitlanamaz.

Grup tanimini kaydetmek igin “Kaydet” diigmesi tiklanir. Tanimlanan her grup, gruplar listesinde numarasi, adi
ile listelenir.

Sistem Isletmeni 9
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Kullanicilar

Terminallerde calisan kullanicilarin tanimlandi§i ve badli oldugu grubun belirlendigi bolimdiir. Kullanic
tanimlari menisiine girildiginde, gruplarda oldugu gibi burada da LOGO adindaki kullanici 6ndeder olarak
taniml gelir.

Yeni kullanici tanimi yapmak igin “Ekle” diigmesi tiklanir. Kullanici tanimi penceresinde yer alan alanlar ve
girilen bilgiler sunlardir:

y 32 (1) LOGO
- &z [[2) GRUPL
2 kullanicilar
- [@1 Firma Yetkileri

y O (1) LOGO
v O ( 2) SEDA
y Ol ( 3) sedaG

4 !
» 5 Terminaller

OH (1) sepa

- |2 Eklenti vetkileri

@E Diyalogo

Mo. 2 Kaydet

Ad) GRUP_

) - Vazgeg
Yetkiler | Kullama

No: Kullaniciya verilen numaradir. Yeni bir kullanici tanimi yapilirken en son verilen kullanici numarasindan bir
sonraki numara dogrudan bu alana gelir. Gerekirse degistirilir.

Adi: Kullanicinin adidir.
Sifre: Kullanicinin programa girerken kullanacad sifredir.
Firma: Kullanicinin siirekli olarak calistigi firma numarasidir. Firma tanimlar yapildiktan sonra bu alanda

tanimli firmalar listelenir ve kullanicinin islem yapacadi firma segilir. Kullanici adi ve sifresini vererek programa
girdiginde calisilacak firma penceresine kullanici taniminda verilen firma numarasi otomatik olarak gelir.

Sistem Isletmeni 10



Logo — Tiger 3

Kullanicinin Ondeger Firma Secmesi

Kullanici programa girerken Firma alaninda *...” simgesini tiklayarak basip firmalar listesinden secim yaparken
ondeger firma belirleyebilir ya da Ondeger olarak atanmis firmay: degistirebilir. Bunun icin programa giriste
firma secimi penceresinde yetkisi olan ilgili firmayl secmesi ve daha sonra Segilen Firma Ondeger Olarak
Atansin secenegini isaretlemesi yeterli olacaktir.

Buradan yapilan degisiklikler Sistem Isletmeni program béliimiinde de kullanici tanimlarinda yer alan éndeger
firma bilgilerine otomatik olarak aktarilir.

Sistem Isletmeni 11
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Detaylar

Kullanictya ait kullanima iliskin diger bilgiler Detaylar bolimiinde asadidaki basliklar altinda toplanmis
alanlardan kaydedilir.

e Detay
e Kullanici Ondegerleri

Detay
Dil alaninda, kullanicinin programi hangi dil ile kullanacadi belirlenir.
e-Posta Adresi alaninda kullanicinin e-Posta adresi kaydedilir.

Dokiiman Yonetim Sistemi alaninda, kullanicin dokiimanlar icin erisecedi katalog belirtilir. Bu secenek
Dokiiman Yonetim Sistemi 6zelliginin kullaniimasi durumunda gecerlidir.

Web Servisi alanindan tanimli web servisleri listelenir ve kullanicinin déviz kur bilgilerini giincel olarak
sisteme aktarmasini saglayan web servisi segilir.

Fiyat limiti alanindan ilgili kisinin malzeme/hizmet fiyat ayarlamalarindaki yetki durumu belirlenir. Bu alan
asagidaki secenekleri icerir:

¢ Uygulanmayacak

e Alt Diizey Yetkili-Briit Fiyat
e Orta Dlzey Yetkili-Brit Fiyat
o Ust Diizey Yetkili-Briit Fiyat
e Alt Diizey Yetkili-Net Fiyat

e Orta Diizey Yetkili-Net Fiyat
o Ust Diizey Yetkili-Net Fiyat

Fiyat degistirme limitlerinde indirim ve masraflarin dikkate alinmasi istenirse Net Fiyat segenekleri kullanilir.
Kullanictyr izle secenedi, kullanicinin Log sistemi ile izlenip izlenmeyeceginin belirlenmesinde kullanilir. Bu
secenedin isaretlenmesi durumunda, kullanicinin programda yaptigi tiim islemlere izleme kayitlarindan
ulasilabilir.

Takvim: Programda calisan kullanicilarin  calistiklari Glke ve mevzuat geredi yaptiklan islemlerde

kullanacaklari takvim farkli olabilir. Kullanicinin islemlerde kullanacagi takvim éndegeri kullanici tanimi detay
penceresindeki Takvim alaninda belirlenir. Takvim segenekleri listelenir ve ilgili takvim segilir.

Sistem Isletmeni 12
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Kullanici bazinda takvim tanimlandifinda kullanicinin bu takvimi kullanamayacadi modidil, islem ve bolimler
asadida listelenmistir.

e Duran Varlik Yonetimi moduli
¢ Genel Muhasebe / Mali Tablo Tanimlari
e Genel Muhasebe / Ana kayitlar / E-Beyannameler
e Genel Muhasebe / Enflasyon Muhasebesi
e Genel Muhasebe / Analitik Biitce
e Malzeme Yonetimi / Durum Raporlari
e Ticari Sistem/Dosya / Fis Numaralama
e Genel Muhasebe / Hesap Durumlari
o Aylik Mizan
o Devirli Aylik Mizan
o Muhasebe Hesap Ozeti
e Finans / Kasa Raporlari
o Kasa Hesap Ozeti
e Finans / Banka Raporlari
o Banka Durum Raporu
o Banka Hesap Durum Raporu
e Finans / Cari Hesap Raporlar
o C/H Ozeti
o Borg Alacak Toplamlari
o CH/Dbviz Toplamlari

Listeler (Browser):
e Finans / Ana Kayitlar /Cari Hesaplar /F9 CH Ozeti / Grafigi
e Finans / Ana Kayitlar /Bankalar/Hesaplar/ F9 Hesap Ozeti /Hesap Durumu
e Genel Muhasebe / Ana Kayitlar /Muhasebe Hesaplari /F9 CH Ozeti / Grafigi
¢ Genel Muhasebe / Ana Kayitlar /Masraf Merkezleri /Hesap Ozeti

Windows Birlestirilmis Kullanici Girisi secenedi isaretlenerek kullanicinin windows sifresi ile programi
acabilmesi saglanir.

“Tema Kullanimini Engelle” seceneginin isaretlenmesi durumunda, kullanici tema degisikligi yapamaz.

Kullanicinin  programla galismasinin istenmedidi durumlar olabilir (6r: versiyon degisimleri). Bu durumda
“Kullanimi Engelle” kutusu secenegi isaretlenir.

Eder kullanicl bir satis noktasi gorevlisi ise, pencerede yer alan Satis Noktasi Gorevlisi alani isaretlenir ve
Kullanici 6ndederleri segenedi ile kullaniciya ait isyeri, bolim igin yetki ve 6ndeger kulanim bilgileri kaydedilir.

Kullanici Ondegerleri
Kullanicinin birden fazla isyeri ve bdlim Uzerinden yapilacak islemler igin yetkisi olabilir. Bu durumda en gok
islem yapti§i birimlerin kullaniciya éndeder olarak atanmasi Detaylar penceresinde Kullanici Ondegerleri

segenegi kullanilir.

Isyeri, bdlim alanlarinda kayith tanimlar listelenerek kullaniciya islemlerde dndeger olarak gelecek tanimlar
segilir.

Kullanici 6ndederleri ile ayni zamanda Skonsol (zerinden islem yapacak kullanici 6ndegerleri de kaydedilir.

Kullanicinin Satis Noktasi Gorevlisi olarak isaretlenmesi durumunda burada girilen éndegerler Skonsol kullanici
igin gegerli olacaktir.
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Ozel Kod ve Yetki Kodu alanlarinda, kullanicinin yapacag islemlerde éndeger olarak gelecek kodlar belirlenir.

Kullanici bilgileri “Kaydet” digmesi tiklanarak kaydedilir. Tanim kaydedilmeden &nce program, kullanici
sifresinin tekrar girilmesini ister. Sifre tekrar girilir ve dogrulugu kontrol edilerek tanim kaydedilir. Yapilan
tanim kullanicilar listesinde, numarasi, adi ile listelenir. Tanimin yanindaki kutu tiklanir. ilgili secenekler ile,
kullanicinin yer alacadi gruplar, hangi firma ile ¢alisacadi ve hangi islemleri yapacadi, kullanacadi terminal ya
da terminaller belirlenir.

Kullanici Detaylarinin Kopyalanmasi

Kaydedilen kullanici detaylarinin baska bir kullanici icin gecerli olmasi isteniyorsa detay bilgilerinin
kopyalanmasi istenen kullanici izerinde F9 meniide yer alan “Kullanici Detaylarini Kopyala” secenedi kullanilir.
Acllan penceredeki kullanici veya kullanicilar Segilenler kismina aktarilarak kopyalama islemi baglatilir.

Kullanici Segeneklerinin Kopyalanmasi

Kullanici 6ndegerlerini (kolon ayarlari, pencere boyutlari vb.) ve kisayol seceneklerini diger kullanicilara
kopyalamak icin kullanilan secenektir. Ilgili kullanici {izerinde F9 meniide yer alir.
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Kullanicinin yer alacagi gruplarin belirlenmesi

Organizasyonel yapi icinde bir kisi farkh béliimlerde farkli isler yapabilir. Bu durumda kullanici birden fazla
gruba badh olarak caligir. Kullanicinin bagh oldugu gruplar belirlemek icin gruplar secenedi tizerinde F9/sag
fare diigmesi menisiindeki “listeden se¢” secenedi kullanilir.

Ekrana gelen Islem meniisiinde “Listeden Seg” secenegi ile tanimli gruplar listelenir ve kullanicinin hangi
gruplar iginde yer alacagi belirlenir.

(SEDA) Bu kullamicinin ait oldudu gruplarn seginiz.

Kullame Gruplan Listesi Secilenler
(1) LOGD
(2) GRUP_1

<-- Cikar

<-- Hepsini

Grup secimi icin 6nce ilgili grup tanimi daha sonra “Ekle” diigmesi tiklanir. Secilen grup secilenler alanina
aktarilir.

Kullanici tanimli gruplarin tiimiinde yer alacaksa “Hepsi” diigmesi tiklanarak tiim gruplar segilir.
Kullaniciya ait Terminalin Belirlenmesi

Kullanicinin hangi terminal ya da terminalleri kullanacagi, kullanicilar listesinde Terminaller segenedi ile
belirlenir. Terminal baglanacak kullanici tanimi izerinde F9/sag fare diigmesi menisiindeki “Listeden Seg”
segenegi ile tanimh terminaller listelenir. Terminal segmek igin 6nce ilgili tanim daha sonra “Ekle” diigmesi
tiklanarak segim yapilir.

Kullanici Yetkileri

Kullanicinin yapabilecegi islemler ve ulagabilecegi program bélimleri Firma ve Islem yetkileri secenekleri ile
belirlenir.

Kullanicinin bilgilerine ulasacadi ve islemlerini yapacadi Firmalar, bu firmalara ait isyerleri, Bolim ve Ambarlar
ara tusu ile isaretlenir. Islem bilgileri ile de kullanicinin Gizerinde islem yapacadi béliimler segilir. Islem yetkileri
lzerinde F9/sag fare diigmesi menisiinde yer alan Yetki Detaylan tiklandiginda islem yetkileri listesi ekrana
gelir. Kullanicinin yapacadi islemler ara tusu ile isaretlenir. Yetki Kodlari segenedi kullaniclya kayit bazinda
yetkilendirme vermek igin kullanilir. Yetki kodlar penceresinden, kodlarin gegerli olacagi kayitlar belirlenir ve
yetki kodlari verilir.
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Kullanici izleme
Kullanicilar penceresinde programla calisan kullanici bilgileri tarih, saat, kullanici adi ve terminal bilgileri ile

listelenir. Kullanicilar penceresinden mesaj gonder secenedi ile secilen kisiye, herkese mesaj gonder secenegdi
ile tim kullanicilara mesaj gonderilir. “Kullanimi Sonlandir” secenedi ile kullanicinin galismasi sonlandirilir.
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Firmalar
Program bélimleri ile calismak icin dncelikle,

e firma ve dénem taniminin yapilmasi,
e calisma déneminin belirlenmesi

gerekir. Tim bu islemler icin firmalar listesinde Islemler meniisiinde yer alan secenekler kullanilir.

Bilgileri tutulacak her firma igin ayr bir firma tanimi yapilir ve digerlerinden ayirt edilmesi icin bir numara
verilir. Programa girerken hangi firma Ulzerinde calisilacaksa o firmanin numarasi kullanilir.

Firmalar menisu ile asagidakiler kaydedilir:

e Firma bilgileri

e Firma doénem bilgileri

e Firmaya ait isyerleri

e Firmanin ambarlari

e Firma organizasyonunu olusturan bélimleri
e Firma genel calisma bilgileri

e Mali misavir ve isveren bilgileri
e Baglanti ayarlari

e E-devlet bilgileri

e Kurumsal web sayfasi tanimlari
e Turkcell hizmet ayarlari

e Akl fax ayarlar

Sistem Isletmeni 17



Logo — Tiger 3

Firma Tanimlari

Firma tanimlama islemi o firmaya bir numara vermek ve firmayla ilgili bazi temel bilgileri kaydetmek anlamina
gelir. Yeni firma bilgileri Firmalar listesinde "Ekle" secenegi ile kaydedilir. Firma tanim bilgileri sunlardir:

~ B4 1060 =
- Dénemler
(®E3 01 01.01.2014..31.12.2014
(®ET 02 01.01.2015..31.12.2015 - (*)
= Balimler
{ 0) Merkez
{ 1) Bélim_1
{ 2)Bolim_2
= EE Isyerleri
F ( 0) Merkez
¢ 1) Isyeri_1
bF ( 2) Isyeri_2
) ¢ 3) Isyeri_3
9F ¢ 4) oo
y ol Fabrikalar
. amharlar

(1) LOGO (w. 02.35.00)
Firma Tanmimi

MNa. 1 (Mali Déneme Bagimh) Kaydet
Adi LOGO >

Vazgeg
Unwan LOGO

Mewvzuat | Tirkiye Detaylar

E-1s Kodu

No: Bilgileri izlenecek firmanin bilgisayardaki takip numarasidir.
Adi: Firmanin raporlarda kullanilacak kisa adidir.

Unvani: Firmanin vergi dairesinde kayith oldugu resmi unvanidir. Faturalar, bordro ve resmi defter
dokimlerinde burada verilen unvan kullanilir.

Ticari Unvan: Firma unvani 50 karakterden fazla olan isletmeler igin kullanilan 2. bir unvan alanidir. (e-fatura
bildiriminde unvanlarinin tamami bildiriimelidir)

Mevzuat: Muhasebe bilgilerinin hangi mevzuata uygun olarak tutulacagini belirtir. Muhasebe hesap plani
burada yapilan secime gore olusturulur.

E-is Kodu: Firmanin E-Ticaret uygulamalarinda gegerli olacak kodudur.

Firma Detay Bilgileri: Firmaya ait diger bilgiler (adres bilgileri, mali miisavir, calisma ve isveren bilgileri vb.)
Detaylar diigmesi tiklanarak acilan pencereden kaydedilir.

Sistem Isletmeni 18



Logo — Tiger 3

Detaylar

Firma detay bilgileri Genel, Mali Misavir, Calisma Bilgileri, isveren Bilgileri, e-Devlet, Kurumsal Web Sayfasi
Tanimlari, Baglanti Ayarlari, Turkcell Hizmet Merkezi, Akilli Fax Ayarlari sayfalarindan kaydedilir.

Organizasyon Semasi: Firmaya ait organizasyon semasidir. Sistem isletmeni program bolimi Yonetim
mendisi altinda yer alan Organizasyon Tanimlari segenedi ile organizasyon semalari tanimlanir ve firmaya ait
olan sema bu alandan segilir.

Nesne Tablosu: Rol icin gegerli olacak nesne tablosu girilir.
Veri Merkezi: Firmaya bagli farkli lokasyondaki birimlerin veri tabanlarindan yapilacak veri aktarimi igin farkl
veri merkezleri tanimlanir ve firmaya bagh her bir veri merkezine bir numara verilir. Bu sayede veri aktarimi

hatasiz gerceklestirilir. Ornegin, ayni numaraya sahip fatura, fis vb. belgeler birbirlerinden firma veri merkezi
numarasi ile ayrilirlar.
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Firma Genel Bilgileri

Firmanin adres bilgileri; cadde, sokak, kapi numarasi, ilge, sehir, llke ve posta kodu ilgili alanlara girilir.
Burada verilen bilgiler KDV beyannamesi gibi resmi beyannameler ile fatura, dekont ve bordrolarda ilgili
alanlara otomatik olarak aktarilacaktir.

Telefon ve Faks No: Tanimlanan firmaya ait Telefon ve Faks numaralaridir.

Vergi Dairesi/ Vergi Dairesi Kodu / Vergi Numarasi: Vergi Dairesi ve Vergi Numarasi firmanin kayitli
oldugu vergi dairesi ve vergi numarasidir. Fis ve faturalara burada verilen bilgiler otomatik olarak aktarilir.

SSK No: Firmanin SSK numarasidir.

L
NO. 1
ADI LOGO
UNWANI LOGO
TiCART UNVANI LOGO

ORGANIZASYON SEMASI
NESNE TABLOSU

VERT MERKEZ]

GENEL MALI MUSAVIR CALISMA BILGILERI ISVEREN BIGILERI E-DEVLET KURUMSAL WEB SAYFASI TANIMLARI B£{

[Gndeger] o

_— TELEFON (1) 05352844740
CADDE Kiigiikyah
" TELEFON (2] 02126365896
SOKAK Birsen ‘
FAKS NO. 02126125203
KAFIT NO. 3 - - .
- VERGI DAIRESI 0212121
ILCE Maltepe
VD KODU 0201212
POSTA KODU 30138 ]
- P VERGI NUMARASI 10000000111
SEHIR Istanbul
- E— SS5K NO. 00012002
ULKE TR TURKIYE ;
- — KAYIT NUMARALAMA SABLON UZUNLUGU 0
KURUM TIPI Tizel Kisi _ .
WEB ADRESI WWW, 5. COM
NACE KODU 001

E-MAIL ADRESI sedag@logo. com. tr

e-Defter Uygulamasi igin gerekli bilgiler:
Asadidaki alanlar, programda XML formatinda olusturulan defterlerde (e-defterler) kullanilacak olan bilgilerdir:
e-mail Adresi: Firmanin kullandigi e-mail adresidir.

Kurum Tipi: Firma kurum tipinin belirlendigi alandir. Gergek Kisi ve Tiizel Kisi segeneklerinin igerir.
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NACE Kodu: Firmanin kullandigi NACA kodunun girildigi alandir. (Avrupa Standartlarinda Endiistriyel Meslek

Kodlarr)

Firma Mali Miisavir Bilgileri

Yeni yasal diizenlemelere gére her firmanin islemlerini bir resmi misavir denetiminde yapmasi zorunlu hale
getirilmistir. Misavir bilgileri Islemler meniisiinde yer alan Miisavir Bilgileri secenedi ile kaydedilir.

(L FIRMA TANIMI

]

NO. [ 1]

ADI LOGO

UNVANI LOGO

TICARI UNVANI LOGO

ORGANIZASYON SEMASI

NESNE TABLOSU |
VERI MERKEZI [6ndeder] - |

(GENEL MALI MUSAVIR CALISMA BILGILERI ISVEREN BILGILER] E-DEVLET KURUMSAL WES SATFASI TANIMLARI.

S1)

UNWANI YMM « |ADI | Seda

| SOYADI | Duran

TC KIMLIK NO.

CADDE

TELEFON

SOKAK

FAPL NO.

ILCE

SEHIR

VERGI DAIRESI

VERGI NUMARASI
oA SICIL NO.

E-MAIL ADRESI

sedag@logo.com. tr

TR

[

01.01.2015 a () iSLETME BUNYESINDE

E-BEYANNAME .
KULLANICI KODU | sedag ULKE ...
PAROLA FRERER RN RN RN POSTA KODU
SIFRE FEEEBEEEREREEERS FAKS NO.
SOZLESME
ACTKLAMASI BiTiS TARIH
TiPi NUMARASIT
YMM VE TAM TASDIK s0ZLESMEST BiLGILERI
(T) s6ZLESME MEVCUT
ADI | 5OYADI
ACIKLAMASI | BiTiS TARIHI
TiPi | NUMARAST

e-Defterde Kullanilacak Mali Miisavir Bilgilerinin Tanimlanmasi

Programda XML formatinda olusturulan defterlerde (e-defterler) kullanilacak olan gerekli mali miisavir bilgileri bu
pencereden kaydedilir. e-Defterlerde kullanilacak olan bilgiler sunlardir:

¢ Mali Miisavir Kisisel Bilgileri (Unvan, Ad, Soyad, TC Kimlik No)

o Mali Miisavir Adres Bilgileri
e Mali Miisavir iletisim Bilgileri
e Vergi Numarasi
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e Sozlesme: Firmanin anlasma yaptigi mali misavirin sbzlesme bilgileri Sozlesme Aciklamasi, Tipi,
Sozlesme Tarihi ve Numarasi alanlarindan kaydedilir.

Not: Eder defterler isletme biinyesinde tutuluyorsa "Sozlesme No"
(accountantEngagementTypeDescription) alanina tire (-) isareti yazilacaktir. S6zlesme grubundaki alanlar bos
gecilebilir.

¢ YMM ve Tam Tasdik Sozlesme Bilgileri

Not: YMM ve Tam Tasdik Sozlesme Bilgileri bélimiindeki bilgilerin e-deftere yazilmasi igin “S6zlesme Mevcut”
kutucugunun isaretlenmesi gerekmektedir. e-Defter'e ikinci bir "accountantInformation" tag grubu acar,
icinde "accountantName" ve "accountantEngagementTypeDescription" alanlari olur. Unvan olarak "YMM"

yazilir. Sdzlesme mevcut ise, bu gruptaki alanlar bos birakilamaz.
Firma Calisma Bilgileri

Program degisik alanlarda faaliyet gosteren firmalarin taleplerini karsilayacak sekilde hazirlanmistir ve ¢alisma
sisteminde kullanima gére degisiklikler yapilabilir.

Program bdliimlerinin ne sekilde kullanilacagi ve islemler icin gegerli olmasi istenen bazi 6zellikler Ticari Sistem
Yonetimi bolimiinde Tanimlar segenegi ile belirlenir. Firmanin geneline iliskin bazi parametreler ise Firma
tanimlanirken kaydedilir. Firma Calisma Bilgileri, firma Detay bilgiler penceresinde F9/sag fare digmesi
mendisiinde yer alir. Bu parametrelerden bazilar bir kere belirlendikten sonra degistirilemez. Firma geneli igin
gegcerli olacak bu parametreler ise sunlardir:

Mali Yil: Mali galisma yili ve mali yilin basladig ay ve giin bilgisidir.
Veri Tabani Dili: Programin galisacadi veri tabani dilini belirtir.

Para Birimi: Firmanin yasal olarak islemlerini yiriitmek zorunda oldugu ana para birimidir. Doviz tirleri
listelenir ve segilir.

Raporlama Birimi: Raporlama ddviz turinl belirtir. Benzer sekilde yapilan tim islemler yerel para biriminin
yani sira burada belirlenen raporlama dovizi cinsinden de kaydedilir ve raporlanir. Burada belirlenen ddviz tiru
Uzerinden mali tablo ve raporlar alinir.

KDV Yuvarlama: KDV tutarlarinin kiisuratli clkmasi durumunda yuvarlamanin ne sekilde yapilacagini belirtir.
Bu alan asadidaki segenekleri igerir:

e Yuvarlama Yok

e Yakin Ana Birime

e En Yakin Alt Birime

e Dolasimdaki En Kiiglik Alt Birime

Kullanilacak yuvarlama sekli segilir.

Ayri1 Doviz Kurlan Tablosu: Doviz Kur tablosunun kullanim seklini belirtir. Birden fazla firma ile calisiliyorsa
doéviz kur bilgileri iki sekilde tutulur ve izlenir. Soyle ki,

e Taniml tiim firmalar ayni kur bilgilerini kullanir.

e Taniml her firma icin kur bilgileri ayri ayr tutulur.
e Taniml firmalar ayn déviz kurlan tablosunu kullanacaksa ilgili kutu isaretlenir.
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Kayit Bilgisi Zamani Server'dan Alinsin: Programda eklenen kayitlarin ne zaman eklendigi ve/veya
degistirildigi kayitlar (izerinde F9-sa§ fare tusu menisiindeki Kayit Bilgisi secenedi ile izlenir. Kayit bilgilerinin
SQL Server zaman bilgisi kullanilarak alinmasi igin bu segenegin isaretlenmesi gerekir.

Calisma Giinleri: Firmanin, haftanin hangi giinlerinde calistigi, galisma ginleri alaninda kaydedilir. Calisilan
ginler isaretlenerek secilir. Programda 6ndeder olarak Cumartesi, Pazar disinda tiim giinler isaretlidir. Ticari
sistemde yapilan islemlerde, calisma giind kontrolleri burada isaretlenen giinlere gore yapilir. Haftanin isaretli
olmayan ginlerinde yapilan islemler kaydedilmez.

Firma galisma bilgileri “Kaydet” diigmesi tiklanarak kaydedilir.

Konsolidasyon Kodu: Mali konsolidasyon 6zelliginin kullaniimasi durumunda, firmanin kullanacadi
Konsolidasyon kodudur. Firmanin ilgili oldugu konsolidasyon kodu belirtilir ya da tanimli Konsolidasyon kodlari
listelenerek secilir.

Konsolidasyon kod tanimlari, Sistem Isletmeni program bélimiinde Kurulus Bilgileri altinda yer alan
Konsolidasyon Tanimlari segenedi ile kaydedilir.
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Firma Isveren Bilgileri

Isveren Bilgileri: Firmaya ait ticaret sicil numarasi, mersis numarasi, isveren bilgileri ve analitik biitce
uygulamasinda kullanilacak saymanlik kodu bilgileri bu bélimde kaydedilir.

Saymanlik kodu analitik koda gére hesap toplamlari dosyasinin olusturulmasinda kullanilir.

L FIRMA TANIMI

NO. [ 1]
ADI LOGO
UNVANI LOGO
TiCARI UNVANI LOGO
ORGANIZASYON SEMASI E
NESNE TABLOSU |
VERI MERKEZI [sndeder] ~ |
GENEL WALIMUSAVIR. CALISMA BILGILERI 1SVEREN BIGILER] E-DEVLET  KURUMSAL WEB SAYFASI TANINLARL
TICARET SICIL NO. | 001 | SAYMANLIK KODU | 001 |
MERSIS NO 001 |
ISVEREN
ADI LOGO
SOYADI LOGO

TC KIMLIK NO. | 41357451840

E-MAIL ADRESI | sedag@logo.com.ir
BAG-KUR NO. |001
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e-Devlet

Firmanin e-Defter, e-Fatura ve e-Arsiv kullanicisi olup olmadigi Firma tanimi penceresindeki e-Devlet
sekmesinden kaydedilir.

{ FIRMA TANIMI

NO. [ 1]

ADI LOGO

UNVANI LOGO

TicART UNVANI LOGO

ORGANIZASYON SEMASI E

NESNE TABLOSU |

VERI MERKEZI [6ndeger] ~|

'GENEL MALI MUSAVIR CALISMA BILGILERI ISVEREN BILGILERI E-DEVLET KURUMSAL WEB SAYFASI TANIMLARI B¢

E-DEFTER
KONTROL TIPI |Firma Bazinda ~ ~| PARA BIRIMI | Ana Para Birimi v |
& E-DEFTER KULLANICISI E-DEFTER GECIS TARIHI
SON KONTROL NO | 14 |

E-FATURA/ e-Arsiv

KONTROLTIPT | [Fiffia Bazinasn - |

@ E-FATURA KULLANICISI

GONDERICI BIRIM ETIKETI | 001

POSTA KUTUSU ETIKETI 0o1

) E-ARSIV KULLANICISI () ONLINE GONDERME

WEB SATIS ADREST | |
E-ARSIV ENTEGRATOR BILGILERI
KULLANICI ADI | |

SIFRE |

EAYDET MAZGEC

e-Defter Kullanicisi: Firmanin e-defter sistemini kullanacagi bu segenek isaretlenerek belirlenir.

Kontrol Tipi: Firmanin e-defter kullanicisi olarak belirlenmesi halinde, e-defter dosyalarinin firma ya da isyeri
bazinda olusturulacagi Kontrol Tipi alaninda belirlenir. isyeri Bazinda ve Firma Bazinda seceneklerini igerir.

"Isyeri Bazinda" secilirse, firmaya ait isyeri tanimlarinda "e-Defter Kullanicisi alani isaretlenir ve ilgili alanlar
doldurulur.

Para Birimi: Yabanci para cinsinden e-defter olusturmak icin kullanilan alandir. Ana Para Birimi /
Raporlama Dévizi segeneklerini igerir.

Sistem Isletmeni 25



Logo — Tiger 3

Not: Firma ya da ilgili sube icin e-defter dosyasi olusturuldugu durumda, Kontrol Tipi ve Para Birimi
alanlarinda degisik yapilamaz.

e-Defter Gegis Tarihi: Firmanin e-defter kullanicisi olarak belirlenmesi halinde ilgili firmanin e-deftere gegis
tarihi bu alandan belirlenir. Alan zorunludur. Yevmiye ya da Defter-i Kebir ekleme islemi sirasinda bu tarih
kontrol edilir. E-deftere gegis dncesi bir tarihe islem yapilmak istendiginde program kullaniciyi “e-Deftere Gegis
Tarihi Oncesine Defter Olusturulamaz” mesaiji ile uyarir.

Son Kontrol No: Ara donemde, baska uygulamalardan Logo e-Defter uygulamasina gegen kullanicilar igin
ilgili Yevmiye ya da Defter-i Kebir dosyasinin son kontrol numarasidir. Bu numara Logo uygulamasinda
olusturulan ilk defter kaydina otomatik olarak aktarilir.

Son Satir No / Son Yevmiye No: Ara donemde, baska uygulamalardan Logo e-Defter uygulamasina gecen
firmalar tarafindan kullanilan alanlardir. Logo uygulamasina gegis sonrasli son satir numarasi ve son yevmiye
numarasi girilir (daha énce madde numaralandirma yapilmamis ise) ve yevmiye madde numaralandirma bu
alanlardaki dedere gore yapllir.

e-Fatura Kullanicisi: Firmanin e-fatura sistemini kullanacadi bu alanda belirlenir. Firmanin e-fatura kullanicisi
olarak belirlenmesi durumunda, Vergi Numarasi ve Ulke Kodu alanlari mutlaka doldurulmalidir. Bu bilgiler
girilmeden firma tanimi kaydedilmeyecektir.

Firmanin e-Fatura kullanicisi olarak belirlenmesi halinde, e-faturalarin firma ya da isyeri bazinda gonderilip
alinacag Kontrol Tipi alaninda belirlenir. E§er Kontrol Tipi alaninda "Firma Bazinda" segilirse, Posta Kutusu
Etiket Kodu ve Gonderici Birim Etiket Kodu alanlarinin doldurulmasi zorunludur. "Isyeri Bazinda" segilirse
bu alanlar firmaya ait ve e-fatura kullanicisi olarak belirlenen isyerlerinin tamim kartlarinda doldurulmalidir.

e-Arsiv Kullanicisi: Firmanin e-arsiv sistemini kullanacagi bu alanda belirlenir.
Web Satis Adresi: e-Arsiv (internet) faturalarina 6ndeger getirmek igin kullanilan alandir.

Online Gonderme: Firma e-arsiv kullanicisi ise Online Génderme alani isaretlenirse, Skonsol uygulamasinda
olusturulan e-arsiv faturalar kaydedildijinde entegratére otomatik olarak gonderilir ve e-arsiv formatinda
ekranda goriintilenir. Bu alan isaretlendiginde e-Arsiv Entegrator Bilgileri bolimiindeki alanlarin doldurulmasi
zorunludur.

e-Arsiv Entegrator Bilgileri: Online Gonderme segenegi isaretlendiginde e-arsiv faturalarinin gonderilecegi
entegrator bilgilerinin girildigi bolimdir. Tim alanlarin doldurulmasi zorunludur. Logo Entegrator Kullanici Adi
ve Sifre bilgileri girildikten sonra, Ondeder Adres butonuna basilir. Bu adres entegratdriin web servisinden
gelen entegrat6r adresidir.

Uyari: Online génderme islemi, Ticari Sistem Yonetimi / Satis ve Dagitim Parametreleri'ndeki “Otomatik Fatura
Basimi” parametresine bagli olarak caligir. Parametre degeri “Evet” olmalidir.
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Kurumsal Web Sayfasi Tanimlari

Web sayfasi tasarimlar icin gerekli 6ndeger bilgiler, firma detaylari penceresinde yer alan Kurumsal Web
Sayfasi Tanimlari ile kaydedilir. Bu bilgiler sunlardir:

Faaliyet Alani: Firmanin faaliyet alanini belirtir. Tanimli faaliyet alanlar listelenir ve segim yapilir.

Sektor: Firmanin hangi sektorde faaliyet gosterdigini belirtir. Tanimli sektorler listelenir ve secim yapilir.
Arama Kriteri Anahtarn: Web lizerinden arama islemlerinde kullanilacak aramak kriterini anahtarini belirtir.
Baglanti Ayarlan

Veri Tabani Adi, Kullanici Adi ve Sifre alanlari ayni sunucuda farkl bir data'ya baglanmak igin kullanilir.
Zaman Damgasi Sunucu Bilgileri

TUBITAK zaman damgasi kullanici bilgilerinin girildigi alanlardir. E-Defter uygulamasinda kullanilir.

Zaman damgasl, bir elektronik verinin Uretildigi, dedistirildigi, gdnderildigi, alindigi veya kaydedildigi zamanin
tespit edilmesi amaciyla elektronik sertifika hizmet saglayicisi tarafindan dodrulanan kaydi ifade eder.
Ornegin, bir elektrik kesintisi veya sistem arizasi nedeni ile beratlarin Baskanlik tarafindan onaylanmasi
isleminin gergeklestirilememesi durumunda s6z konusu beratlar giivenli elektronik imza (gercek Kkisiler igin)
veya mali mihir (tlzel kisiler icin) ile zaman damgali olarak imzalanacak veya onaylanacaktir. Bu kapsamda
kullanilacak olan zaman damgalari TUBITAK'tan temin edilecektir.

J-Guar Baglanti Ayarlan

Kullandiginiz Windows Ticari Sistem (riint ile J-Guar IK modiilleri arasinda baglanti kurmak icin kullanilan
penceredir. Tiim alanlar dolduruldugunda iki Uriin arasinda entegrasyon sadlanir; J-Guar tarafinda kayith
personel 6demeleri ticari Windows Ticari Sistem tarafinda muhasebelestirilir. Muhasebelestirme igleminde

gegerli olacak muhasebe badlanti kodlari, Genel Muhasebe / Ana Kayitlar menisiinde yer alan Muhasebe
Baglanti Kodlar penceresindeki Personel Muhasebe Kodlari segenedi ile tanimlanir.

IK Entegrasyonunun J-Guar (zerinden yapilabilmesi icin iki 6nemli kosul bulunmaktadir:

1) J-Guar Baglanti Ayarlar penceresindeki tiim alanlarin doldurulmasi zorunludur. Aksi halde Windows
drlinleri arasinda varolan IK entegrasyonu devam eder.

2) J-Guar driiniindeki ve kullanilan Windows ticari sistem driiniindeki Isyeri ve Bélim isimleri ayni olmalidir.
Aksi halde baglanti yapilamaz.

Ticari Sistem ile J-Guar IK arasinda badlanti kurmak icin doldurulmasi zorunlu alanlar sunlardir:
Sunucu Adresi: J-Guar driinine baglanirken kullanilan sunucu adresidir.

Kullanial Adi: J-Guar Uriiniine baglanirken kullanilan kullanici adidir.

Sifre: J-Guar Urlinline baglanirken kullanilan sifredir.

Kurum No / Dénem No: J-Guar kurum ve dénem numarasi bilgisidir.

IK Kurum Kodu: J-Guar programinda, Sicil kartlarinda yer alan Kurum Kodu bilgisidir.
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Tim alanlar dolduruldugunda badlanti saglanmis olur ve personel édemelerinin muhasebelestirme islemleri
gergeklestirilebilir.

Not: Varolan Windows IK - Ticari Sistem badlantisi ile olusturulmus tiim kayitlar gorilebilir; kayitlar Gzerinde
degisiklik yapilabilir.

Sistem Isletmeni 28



Logo — Tiger 3

Akilli Fax Ayarlan

Form godnderimlerinde Turkcell Akilli Fax Uygulamasi kullanilmasi halinde fax erisim bilgilerinin girildigi
penceredir. Gerekli bilgiler, Kullanici Adi, Sifre ve Gonderen e-Mail alanlarindan kaydedilir.
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Firma Tanimlama Sihirbazi

Kurulum sihirbazi ile firma, donem, ambar, kullanici ve terminaller kullanici tarafindan segilecek kurulum
asamasl dikkate alinarak olusturulur. Firma, dénem ve ambar tanimlama iglemleri sira ile agilacak ekranlarda
ilgili secim ve bilgi girigleri yapilarak adim adim kaydedilir.

Firma ile ilgili islem tiirii segimi

Yeni bir firma tanimlanabilecedi gibi varolan firma Uzerinde dedisiklik islemleri de sihirbaz kullanimi
gergeklestirilebilir. Bu adimda asadidaki secenekler kullanilarak islem tiirii belirlenir.

e Yeni firma eklemek istiyorum
e Mevcut firma lzerinde degisiklik yapmak istiyorum

Firma Tamimlama Sihirbazi

F "
Firma ile ilgili islem tiiriini secin.

Islem Turi
(O Yeni firma eklemek istivorum.

() Mevcut firma Uzerinde dedisiklik vapmak istivorum.

I GG ETE =
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Firma Bilgileri Girisi

Yeni firma ekleniyorsa firma numarasi, adi ve Gnvani girilir. Firma numarasinin otomatik verilmesi isteniyorsa
Firma Numarasini Otomatik Ver secenedi isaretlenir.

Firma igin tek diizen hesap planinin olusturulacadi isaretlidir. E§er standart hesap planinin olusturulmasi
istenmiyorsa bu segenek yanindaki isaret kaldirilir.

Firma Tanimlama Sihirbaz [ 1/11 ]

p
Firma bilgilerinizi girin.

i+ Firma Numarasini Otomatik Ver

Firma Numarasi

Firma Adi | |

Firma Unvani | |

Bulundudunuz UIIunrkiye - |

) Tekdiizen Hesap Plar Olussun
) Tekdiizen Hizmet Plam Olussun
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Firma Ticari Bilgileri

Para birimi islemlerde kullanilacak para birimini belirtir. KDV yuvarlama sekli KDV yuvarlama alanindaki
segenekler ile belirlenir.

Firma Tammmlama Sihirbazi1 [ 2/11 ]

p
Firma ticari bilgilerinizi girin.

%\ J
Mevzuat Tiirkiye -
Para Birimi TL w
Raporlama Ddvizi | usp oo

KDV Yuvarlama En Yakin Alt Birime -
Veritabar Dili Tirkge v

(C)mali dénemden badimsiz calismak istivorum.

Mali ddnem badimsiz calisma ile gecmis ddnem
bilgilerine her an ulasilabilir ve dénem sonunda
vapllmasi gerekli devir islemlerine gerek kalmaz.
Yeniden dénemli calismaya doénls sdz konusu degdildir.

() Her firmamda déviz kurunu farkh girmek istivorum.

1 T O

Her firma igin ddviz kurlar tablosunun ayr olusturulmasi istenirse Her firmamda doviz kurlarini ayri girmek
istiyorum segenedini isaretlenir.

Mali ddnem badimsiz calisma s6z konusu ise Mali Dénem Bagimsiz Calismak Istiyorum secenedi isaretlenir.
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Calisma Giinleri

Firmanin fig/fatura kesilecek, 6deme ve tahsilat tarihlerinin hesaplanmasinda kullanilacak galisma gtinleri bu
adimda belirlenir. Calisma giinu olarak dikkate alinmayacak giiniin yanindaki isaret kaldirilir.

Firma Tamimlama Sihirbazi [ 3/11 ] e@@

p
Kaynt girilecek calisma giinlerinizi secin.

Calisma Ginleri
[~ Pazartesi

~ sal
i~ Carsamba
[~ Persembe
[~ cuma

() Cumartesi
() Pazar

EEZQ EC Eeri llr:ri -
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Firma Genel Calisma Parametreleri

Maliyetlendirme islemlerinde dikkate alinacak maliyet tlr(i, Stok Maliyet tiirli alaninda belirlenir.
Stok seviye kontrollerinin ne sekilde yapilacag Fiili ve Gergek stok (izerinden secenekleri kullanilarak belirlenir.

Firma Tamimlama Sihirbazi [ 4/11 ]

p
Firma parametrelerinizi girin.

Stok Maliyet TGri | Eldekilerin Ortalamasi ~ |
Stok Seviye Kontrolleri | Fiili Stok Uzerinden Yap ~ |
Birim Fivat Kurus Hanesi | 5 |

(C) satis Siparis Rezerve Durumu
(CJ Kasa Calisma Gunii Kontroli
() Kasa Negatif Seviye Kontroli

== =0 I =0

Birim fiyat kurus hanesi alaninda, hesaplanan tutarlarin kiisurath ¢ikmasi durumunda ondalik hane sayisini
belirtir.

Kasa calisma glinii kontrolii ve kasa negatif seviye kontroll yapilacaksa ilgili segenekler isaretlenir.
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Firma Ondegerleri

Bu adimda islemlerde 6ndeger olarak gecerli olmasi istenen Firma éndederleri belirlenir.
Stok negatif seviye kontroll alaninda, fis ve faturalarda yapilan islemle birlikte malzemenin negatif seviyeye
diismesi durumunda islem kayit éndegeri belirlenir.

Firma Tammmlama Sihirbazi [ 5/11 ]

f M

| Firma ondederlerinizi girin.

Stok Negatif Seviye Kontrold | isleme Devam Edilece} - |

Satinalma Siparis Onay Bilgisi| Oneri o |
Satis Siparis Onay Bilgisi | fineri o |
Satinalma KDV Orani 18

Satis KDV Qrani 18

Kullamlan Kasa Hesabi 1

1 T O

Satinalma ve satis siparis fislerinin kayit onay durumu ilgili satirlarda secilir.
Alis ve Satis islemlerinde fislere dndeder olarak gelmesi istenen KDV oranlari bu alanlarda belirtilir.

Isyeri Bilgileri Girisi

Firmanin isyerleri bu adimda tanimlanir.
Ambar Bilgileri Girisi

Firmanin ambarlari bu adimda tanimlanir.
Boliim Bilgileri Girisi

Firmanin bélimleri bu adimda tanimlanir.
Calisma Donemi Bilgileri

Galisma donemi baslangig bitis tarihleri ve bu galisma ddéneminde kullanilacak para birimi bu adimda
kaydedilir.
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Cari Hesap ve Banka Islemlerinde Kullanilacak Adres Bilgileri, Banka Bilgileri ve Vergi
Daireleri

Cari hesap ve banka islemlerinde kullanilacak adres bilgileri, banka bilgileri ve vergi daireleri bu adimda girilir.
Donemler
LOGO uygulamasi iki sekilde calismaktadir:

e Mali Doneme Bagl
e Mali Donemden Bagimsiz

Donemli Calisma

Firmanin mali yilbasi ve sonu arasinda kalan sireye kisaca Donem denir. Donemlerden badimsiz veri
yapllarina (kartlar, tanimlar vb.) ait dosyalar firma katalogu altinda tutulur.

Bunun yani sira bir dénem iginde yapilan tiim islemlere ait veri dosyalari da firma katalogunun altinda agilan
donem kataloglarinda saklanir. Bunun amaci ticari sisteme ait raporlari donemlerden bagimsiz olarak, yani
birden fazla sayida donemi kapsayacak sekilde alabilmektir.

Donem eklemek igin Firmalar listesinde ilgili firma tanimi tiklanir. Donemler simgesi lzerinde F9/sag fare
diigmesi menisiindeki “Ekle” segenedi ile donem bilgileri kaydedilir. Dénem bilgileri sunlardir:

> B (1) LoGo
= Dénemler
(PF 01 01.01.2014..31.12.2014
(DT 02 01.01.2015..31.12.2015 - (*)
» Baldmler
v A isverleri
y el Fabrikalar
b @ Ambarlar
y @®EeE 0 2) SEDA
» @( 3) =edai

(1) LOGO (w. 02.35.00)
Donem Tanimi
No.

P

Baslanaig 01.01.2015 01.0cak.2015.Persembe
Bitis 31.12.2015 31.Aralik.2015.Persembe
Para Birimi TL . kaydet
Raporlama Ddvizi USD : Wazgeg

No: Calisma dénemi numarasidir. Otomatik olarak gelir; istenirse degistirilir.

Baslangic ve Bitis Tarihleri: Mali yil baslangig ve bitis tarihleridir.
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Para Birimi: Firmanin yasal olarak islemlerini yiriitmek zorunda oldugu anapara birimidir. Doviz tirleri
listelenir ve segilir.

Raporlama Ddvizi: Raporlama déviz tirtind belirtir. Benzer sekilde yapilan tiim islemler yerel para biriminin
yani sira burada belirlenen raporlama doévizi cinsinden de kaydedilir ve raporlanir. Burada belirlenen ddviz tiri
Uzerinden mali tablo ve raporlar alinir.

Donem bilgileri “Kaydet” diigmesi tiklanarak kaydedilir. Donem dosyalarinin olusturulacagini belirten ve onay
isteyen mesaj ekrana gelir. Onay verilmesi durumunda firma dénem dosyalar olusturulur. D6nem taniminin
yanindaki "-" isareti "+" olarak degisir.

Donem dosyalari en fazla bir yillik olarak acilir. Bazi firmalarin ¢alisma dénemleri yil basindan yil basina degil,
yil ortasinda belli bir ddnemden baslayabilmektedir. Calisma dénemi tarihleri buna gore belirlenir.

Yapilan donem tanimi firmalar listesinde, ilgili firma taniminin altinda dénem numarasi, mali yil baslangig, bitig
tarihi ve dosya bilgisi ile listelenir.

Donem Secimi

Bir firmaya ait ¢ok sayida dénem olabilir. Bu dénemlerden biri dndeder olarak isaretlenir.

Boylece ticari sisteme girildiginde herhangi bir ek islem yapmadan burada secilmis olan donem (zerinde
calisilir. Dénem tanimi (zerinde F9/sag fare digmesi menisiinde yer alan “Calisma Donemi Olarak

Isaretle” secenegi ile ddnem secimi yapilir.

Firmaya ait dénem secimi ticari sistem icinden de yapilabilir. Dénem segimi igin Dosya menusu altindaki
“Calisma Donemi Seg” secenedi kullanilir.

Firmanin calisma ddnemleri listelenir. ilgili dénem tanimi iizerinde secim yapildiginda dénemin aktif hale
getirilecedini belirten mesaj ekrana gelir. Mesaja onay vermeniz durumunda donem aktif hale getirilir.

Mali Donemsiz Calisma

Dénemsiz calisma ile gecmis donem bilgilerine her an ulasilabilir ve donem sonunda yapilmasi gerekeli devir
islemlerine gerek kalmaz.

Donemsiz calisma icin Firmalar listesinde F9/sag fare diigmesi menisiinde yer alan Mali Donemden
Bagimsiz Calismaya Gegis secenedi kullanilir.

Mali ddnemden bagimsiz calisma sistemine gegildiginde artik bu sistem ile galismaya devam edilir. Yeniden
dénemli calismaya déniis séz konusu dedildir.

Mali Donemden Badimsiz Calismaya Gegis meniisii secildifinde eski calisma sistemine déniilemeyecedini
beliten mesaj ekrana gelir. Mesaja onay verilmesi durumunda tanimli dénemlerin dénem bitis tarihleri
degistirilebilir durumuna gelecektir.

Donem bitig tarihi 6nceki donemin bitis tarihinden erken olmamak kaydiyla kullanici tarafindan dedistirilebilir.
Dénemsiz calisma ile birlikte devir islemi (cari hesap, stok devri vb.) yapilmaz. Yalnizca muhasebe acilis ve
kapanis fisi olusturmak igin muhasebe devir islemi yapilir. Bunun igin LOGO programinda Dosya menisi

altinda yer alan Devir segenegi kullanilir. Bu islem ile otomatik olarak acilis ve kapanis figleri olusturulur.

Devir Parametreleri penceresinde eski mali yil bitis tarihi ve yeni mali yil baglangig tarihi belirtilir. Eski mali yil
bitis tarihi, kapanis fisinin olusacadi tarihi belirtir.
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Bu tarihten 6nceki hareketler taranarak kapanis fisi hareketleri ve bakiyeleri belirlenir. Yeni Mali Yil Bitis tarihi
ise acilis fisinin olusacadi tarihi belirtir. Acllis fisi hareketleri, kapanis fisinin tam tersi ve esit tutarda bakiye
veren hareketlerden olusur.

Calisma doénemi hangi aralidi kapsarsa kapsasin, muhasebe islemleri mali yil gosterilerek yapilir. Donemsiz
calisma ile birlikte toplam raporlari filtre satirlarinda istenen yil verilerek alinir. Hesap 6zeti pencerelerine tarih
bilgisi eklenerek yillar itibariyle toplam bilgileri listelenir.

Cari Hesap, Kasa ve Banka Hesap Ozeti pencerelerinde calisma dénemi baslangic yilindan sonraki her yil icin
ilk satir “6nceki dénem bakiyesi” olacaktir. Onceki dénem bakiyesi bir dnceki yilin bakiyesini icerir. Eger
calisma dénemime ara dénemde baslanmissa ilk yil icin ara dénemden yil sonuna kadar olan veriler, sonraki
yillarda yine yillik veriler listelenir.

Firma ya da Donem Taniminin Silinmesi
Firma ya da dénem silme islemleri de Firmalar listesinde “Cikar” segenedi ile yapilir. Firma silinecekse 6nce

firmaya ait calisma donemlerinin cikarilmasi gerekir. Aksi durumda program uyari mesaji ile dnce dénemlerin
silinmesi gerektigini belirtecek ve firma silinmeyecektir.
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Boliimler

Firmanin organizasyonel olarak farkl iglevleri yerine getiren birimleri bélim olarak adlandirilabilir. Bolim
tanimlari Firmalar listesinde Boliimler segenedi ile tanimlanir. Yeni bolim tanimi yapmak icin “Ekle” segenegi

kullanilir.

Programda, 0 numarali bélim 6ndeder olarak kayithdir ve adi Merkez'dir. Bu bélim adi istenirse degistirilebilir
ancak numarasi degistirilemez. Ticari sistemde bdélim bilgileri bos olan islemler "0" numarali boliimden
yapilmis varsayilir.

-~ B (1) Loco
, Danemler
— Balimler

[ 0) Merke:

{ 1) Balim Ekle

( 2) Baldm Degistir
Isyerleri

il
e#l| Fabrikalar
i

b

3

b Ambarlar
y @6 ( 2) SEDA
3 @( 3) sedaG

(1) LOGO (v 02.35.00)
Boliim Tanim
Mo, 0 Kaydet

Vazgeg
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Isyerleri

Firmanin degisik merkezlerdeki is yerleri firmalar listesinde, firma tanimi altinda yer alan isyerleri secenegi
ile tanimlanir.

Bu bélimde 0 numarall Isyeri 6ndeder olarak kayithdir ve adi Merkez'dir. Bu Isyerinin adi istenirse
degistirilebilir ancak numarasi degistirilemez. Tanim penceresinden isyerine ait adres ve kimlik bilgileri
kaydedilir.

Yeni Isyeri tanimi yapmak “Ekle” secenegi kullanilir.
No: Isyeri numarasidir.

Adi: Isyerinin adidir.

SSK Numarasi: Isyerinin SSK numarasidir.

Is Kur No: Firmanin Is Kur numarasidir.

Ticari sistemde Isyeri bilgileri bos olan islemler "0" numarali isyerinden yapilmis varsayilir.
Isyeri, adres, telefon, vergi dairesi ve numarasi gibi detay bilgiler ise Detaylar diigmesi tiklanarak acilan
pencereden kaydedilir.

e-Devlet
Isyeri Bazinda E-Defter

e-Defter kullanicisi olan firma taniminda e-defter dosyalarinin isyeri bazinda olusturulacadi belirlenmisse, ilgili
firmaya ait isyerlerinde "E-Defter Kullanicisi” alani isaretlenir. Gerekli adres bilgileri (farkl bir adres
kullanilmayacaksa) Isyeri taniminda sol alt késede bulunan "Adres bilgilerini firmadan kopyala" digmesi
kullanilarak kaydedilebilir. NACE Kodu, Web Adresi ve E-Mail Adresi alanlari yine e-Defter kapsaminda
doldurulmasi gerekli alanlardir. Kurum Tipi alaninda Gergcek Kisi secildijinde, e-defter dosyalari
olusturulurken Firma tanimlari - Isveren Bilgileri sekmesinde girilen TC Kimlik No. bilgisi kullanilir. E§er kurum
tipi Tuizel Kisi ise, Vergi Dairesi ve Vergi Numarasi alanlarinin doldurulmasi zorunludur.

Dosya No. alani, isyeri bazinda e-defter kullaniminda dosya isimlendirme igin kullanilan bir alandir. Bu alan,
e-defter kullanicllar icin otomatik numara retir ve edit edilemez. (Uretilen numara birbirini takip eden 4
karakterli sira numarasi seklindedir; ilk numara “0001” degerini alir.

e-Defter kullanici olan isyerleri igin Dosya No alani asagidaki kosullara gére otomatik olarak Uretilir:

o Isyerindeki Kurum Tiirli = “Gercek” ise ve birden fazla “Gercek” tiiriinde isyeri varsa, her bir isyerine
"0001"” den baslayarak dosya numarasi atama islemi yapilir.

o Isyerindeki Kurum Tirii = “Tiizel” ise, ayni VKN'ye sahip olan isyerleri kendi aralarinda gruplanir,
"0001"” den baglayarak numara Uretilmesi saglanir.

Firma taniminda isyeri bazli kullanim isaretli olup ayni TCKN / VKN'ye sahip isyerleri igin olusturulan defter
dosyalarina ait dosya isimlendirme standardi asagidaki gibidir:

1234567890-201101-YB-0000-0001.zip
1234567890= VKN / TCKN

201101 = Defter D6nemi

YB= Dosya Tipi

Sistem Isletmeni 40



Logo — Tiger 3

00= Parca Numarasi
01 0001= Suba Numarasi

Isyeri numarasi 0001'den baslar.
Isyeri bazl parcali e-defter olusturuldugu durumda, paketlerin sube bilgileri ayni olur.

e-Defter Gecis Tarihi: e-Defter kullanicisi olan firma taniminda e-defter dosyalarinin isyeri bazinda
olusturulacadi belirlenmisse, ilgili firmaya ait isyerinde e-deftere gecis tarihi bu alandan belirlenir. Alan
zorunludur. Yevmiye ya da Defter-i Kebir ekleme islemi sirasinda bu tarih kontrol edilir. E-deftere gegis 6ncesi
bir tarihe islem yapilmak istendiginde program kullaniclyr “E-Defter’ e Gegis Oncesine Ait Defter
Olusturulamaz” mesaijl ile uyarir.

Para Birimi: e-Defter kullanicisi olan firma taniminda e-defter dosyalarinin isyeri bazinda olusturulacad
belirlenmisse, defterlerin hangi para birimi {izerinden olusturulacadi bu alandan belirlenir. Ana Para Birimi /
Raporlama Ddévizi segeneklerini igerir.

Son Kontrol No: Ara donemde, baska uygulamalardan Logo e-Defter uygulamasina gecen kullanicilar igin
ilgili Yevmiye ya da Defter-i Kebir dosyasinin son kontrol numarasidir. Bu numara Logo uygulamasinda
olusturulan ilk defter kaydina otomatik olarak aktarilir.

Son Satir No / Son Yevmiye No: Ara donemde, baska uygulamalardan Logo e-Defter uygulamasina gegen
firmalar tarafindan kullanilan alanlardir. Logo uygulamasina gegis sonrasi son satir numarasl ve son yevmiye
numarasi girilir (daha 6énce madde numaralandirma yapilmamis ise) ve yevmiye madde numaralandirma bu
alanlardaki degere gore yapllir.

Not: Firma ya da ilgili sube icin e-defter dosyasi olusturuldugu durumda, Kontrol Tipi, Sube Numarasi ve Para
Birimi alanlarinda degisik yapilamaz.

Subeli e-Defter

Isyeri bazinda olusturulan e-defterler icin, ayni vergi kimlik numarasina sahip olan isyerlerini kendi iclerinde
bir sube adi altinda gruplamak ve e-defter olusturma ve beyan islemini bu grup bazinda gerceklestirmek
mumkundir. Ayni vergi kimlik numarasina sahip isyerleri, isyeri tanimi e-Devlet sekmesindeki Sube No ve
Sube Adi alaninda girilen sube altinda gruplanir. Bu durumda subenin bagh oldudu firma, Firma Adi ve
Firma Unvani (zorunlu alanlar) alanlarindan girilir.

Subeli e-defter olusturmak icin, Yevmiye Defteri veya Biyilk Defter'de, Subeli Defter bélimiinde yer alan
“VKN ve Sube No Sec” tiklanir, acilan pencereden secgim yapilir ve Vergi Numarasi / Sube Numarasi ilgili
alanlara otomatik olarak aktarilir. Sube numarasi ilgi alana aktarildiginda bu subeye bagli olan isyerleri isyeri
alaninda otomatik olarak listelenir. Diger bilgiler tanimlandiktan sonra tanim kaydedilip defter beyani ayni
gruptaki isyerleri icin ayni anda gergeklestirilir.

e-Fatura / e-Arsiv

e-Fatura Kullanicisi: Isyerinin ait oldugu firmanin Detaylar penceresinde, firmanin e-fatura kullanicisi olarak
belirlenmesi halinde, e-faturalarin firma ya da isyeri bazinda gonderilip alinacagi Kontrol Tipi alaninda
belirlenir. Eger Kontrol Tipi alaninda "Isyeri Bazinda" secilirse, e-fatura kullanacak olan isyerleri, firmaya ait
isyeri tanimlarinda Detaylar penceresinde / e-Devlet sekmesinde yer alan "e-Fatura Kullanicisi" alani
isaretlenerek belirlenir. Bu durumda, Posta Kutusu Etiketi ve Gonderici Birim Etiketi alanlarinin
doldurulmasi zorunludur. (Bkz. Logo Uygulamalarinda e-Fatura / Etiket Mekanizmasi)

e-Arsiv Kullaniaisi: Isyerinin ait oldugu firmanin Detaylar penceresinde, firmanin e-fatura ve e-arsiv
kullanicisi olarak belirlenmesi ve Kontrol Tipi alaninda "isyeri Bazinda" secilmesi halinde, e-arsiv kullanacak
olan isyerleri, firmaya ait isyeri tanimlarinda Detaylar penceresinde / e-Devlet sekmesinde yer alan "e-Arsiv
Kullanicisi" alani isaretlenerek belirlenir.
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Web Satis Adresi: e-Arsiv (internet) faturalarina éndeger getirmek icin kullanilan alandir. (internetten satis
yapan firmalarin faturada yer almasi zorunludur)

Online Gonderme: Firma e-arsiv kullanicisi ise Online Gonderme alani isaretlenirse, Skonsol uygulamasinda
olusturulan e-arsiv faturalan kaydedildiginde entegratére otomatik olarak gonderilir ve e-arsiv formatinda
ekranda gorintilenir. Bu alan isaretlendiginde e-Arsiv Entegrator Bilgileri boliimiindeki alanlarin doldurulmasi
zorunludur.

e-Arsiv Entegrator Bilgileri: Online Gdnderme segenedi isaretlendiginde e-arsiv faturalarinin génderilecegi
entegrator bilgilerinin girildigi bolimdir. Tim alanlarin doldurulmasi zorunludur. Logo Entegrator Kullanici Adi
ve Sifre bilgileri girildikten sonra, Ondeder Adres butonuna basilir. Bu adres entegratdriin web servisinden
gelen entegrator adresidir.

Uyari: Online gonderme islemi, Ticari Sistem YOnetimi / Satis ve Dagitim Parametreleri'ndeki “Otomatik
Fatura Basimi” parametresine badli olarak calisir. Parametre degeri “Evet” olmalidir.
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Ambarlar

Firmanin ya da firmaya ait isyerinin malzeme yonetimi icin kullanilan birbirinden fiziksel olarak ayn
bélimlerine ambar adi verilir.

Tim malzemelerin maliyet hesaplari, seviye ve durum kontrolleri ambarlara gore yapilabilir. Her ambar yapisal
olarak bir isyerine baglidir.

Bir ambar yalnizca bir isyerine bagh olabilir, bir isyerinin ise cok sayida ambari olabilir. Bu iliski ambarlar ile
bélimler, ya da bélimler ile is yerleri arasinda yoktur.

Ambar tanimlar Firmalar listesinde yer alan Ambarlar secenedi ile kaydedilir. Ambar tanim penceresinde
ambar Numaralan ve Isimleri verilir, bagh oldugu Isyeri secilir. Isyeri ve Bolim tanimlarinda oldugu gibi
"0" numarall ambar dndeger olarak kayitlidir ve Merkez adi verilmistir. Istenirse adi degistirilebilir.

- BH ( 1) LoGo
5 Dénemler
y [ Bolimler
v [ Isverleri
y el Fabrikalar

. @ Ambarlar

{ 0) Merke;
{ 1) Ambar Ekle
[ 2) Ambar Degigtir

: 8 E i: o Kayrt Bilgisi

(1) LOGO (w. 02.35.00)
Ambar Tanim

No. 0 Kaydet
Adi Merkez

Vazgeg
Maliyet Grubu 0 O Malzeme Toplamlar Etkilenmesin
fsyeri 5 - Merkes Detaylar
Fabrika lerkez

Ticari sistemde ambar numarasi bos girilen malzeme islemleri merkez ambardan yapilmig varsayilir.
Maliyet Grubu: Ambarlar Maliyet Grup numaralan altinda gruplandirilirlar. Béylece ayni isyerine ait birden

fazla ambar arasinda transfer varsa ve bu ambarlar ayni maliyet grubuna aitse program bu ambarlardaki
transfer hareketlerine hesaplama yapmaz; bu hareketler maliyetlendirilmez.
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Yetkiler

Yetkilendirme ile, kisilerin grup ve kullanici diizeyinde kullanim yetkisi belirlenir, yetkiye gére programi ya da
programin belli bélimlerini kullanmasi saglanir. Ayni zamanda programda kullanicilarin yalnizca bazi islemleri
yapmasl isteniyorsa kart ve islem bazinda sifreleme yapilir ve islemler kullanicilara goére gruplanarak
yetkilendirme yapilir. Birden fazla firma bilgisinin izlenmesi durumunda, her bir firmaya ait islemin kimler
tarafindan yapilacadi yine grup ve/veya kullanici diizeyinde belirlenir.

Ozetlemek gerekirse yetkilendirme,

e Program bdliimleri ve mendiler kisaca islemler igin,
e Firma isyeri, bolim, ambar igin,

e Yetki kodu kullanilarak kayitlar igin,

e Fis ve kart alan bilgileri icin

olmak tzere dedisik sekillerde yapilabilir.

Sifresini vererek programa giren kullanici yalnizca yetkisi dahilinde olan islemleri yapabilecek ve yetkili oldugu
program bdlimleri, menld segenekleri ve kayitlar ile calisacaktir. Yetki belirleme islemi gruplara goére
yapllabildigi gibi her kullanici icin ayri ayr da yapilabilir. Grup icin belirlenen yetkiler o grupta yer alan tiim
kullanicilar icin gegerli olacaktir. Grup iginde yer alan kullanicilar farkli yetkilerle programi kullanacaklarsa
yetkileri ayrica belirlenir.

Yetkilendirme isleminde 6ncelikle grup ve/veya kullanicinin islem yapacadi firmalar bu firmalara ait is yerleri
ve boliimler belirlenir. Daha sonra ise yapacadi islemler igin yetkilendirme yapilir. Grup ve kullanici listelerinde
ilgili grup ya da kullanic secildikten sonra Firma yetkileri ile isyeri, bélim ve ambar yetkileri secenekleri
kullanilir,
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Firma Yetkileri
Firma yetkileri grup ve kullanicilar icin ayr ayr verilir.
Grup icin Yetkiler

Grubun calisacadi firmalar belirlemek icin gruplar listesinde 6nce ilgili grup tanimi daha sonra firma yetkileri
secilir. Tanimli firmalar listelenir. Ilgili firma tanimi ara tusu ile ya da fare ile isaretlenir. Ayni islem, F9/islemler
(sag fare diigmesi) menisiinde yer alan “Listeden Seg” secenedi ile de yapilabilir.

Acilan pencerede iki bslim yer alir. Firmalar bslimiinde tanimli firmalar listelenir. Once firma tanimi daha
sonra “Ekle” diigmesi tiklanir ve secilenler alanina aktarilir. “Hepsini” diimesi tiklanarak tanimli tim firmalar
secilir. Grubun islemlerini yapmaya yetkili olacagi firmalar “+"/"-" isareti ile izlenir. “+" isareti grubun o firma
ile calisabilecegini “-" isareti ise calisamayacadini gosterir.

Grup igin verilen yetkiler bu grupta yer alan kullanicilara 6ndeder olarak aktarilir. Unutulmamasi gereken
nokta, gruba verilen yetkilerin o grupta yer alan tiim kullanicilar icin gegerli olmasidir.

Kullanici Yetkileri

Grupta yer alan kullanici, grubun yetkilerinden farkli yetkilerle programi kullanacaksa, erisim haklari ayrica
ilgili kullanicr secilerek belirlenir. Grup icinde yer alan tim kullanicllarin calisacaklar firmalar ve yerlesim
birimleri ayni olmayabilir. Gruptan bagimsiz olarak her kullanicinin galisacadi firmalar ve bu firmalarin yerlesim
ve organizasyonel birimleri igin gecerli olacak yetkileri kullanicilar listesinde belirlenir.

Kullanicilar listesinde, yetkileri belirlenecek kullanici tanimi (izerinde Firma Yetkileri segenedi ile islemlerini
yapmaya yetkili olacagi firma ya da firmalar belirlenir. Kullanici bir grup icinde yer aliyorsa, grup yetkileri ile
hangi firma ile calismaya yetkili oldugu “G" harfi ile birlikte “+" ve “-" isaretleri ile izlenir.

Kullanicinin bu firma ile ilgili hangi islemleri yapacadi ve programin hangi bolimlerini kullanacadi ise islem
yetkileri ve yetki kodlar secenekleri ile kaydedilir.

Isyeri, Ambar ve Béliim Yetkileri

Isyeri ve ambar bazinda yetki vererek, grubun ya da kullanicilarin yalnizca yetkili oldugu isyeri ve ambar
islemlerini yapmasini saglanir.

Grup icin Yetkiler

Grup isyeri, ambar ve bolim yetkileri icin gruplar listesinde ilgili grup secilir. Daha sonra grubun calisacadi
firma tiklanir ve grubun islem yapmaya yetkili olacadi is yerleri, bolimler ve ambarlar ilgili secenekler
kullanilarak belirlenir.

Grubun calisacadi is yerleri, bolim ve ambarlar ara tusu ile isaretlenerek ya da islemler meniisiinde yer alan
“Listeden Sec” secenegdi ile secilir. Grubun islemlerini yapmaya yetkili olacadi is yerleri, bolimler ve ambarlar
“4+7/*-" isareti ile izlenir. “+" isareti grubun o isyeri, bolim ya da ambarla ilgili islemleri yapabilecegini; “-"
isareti ise yapamayacadini gosterir. Gruba verilen bu yetkiler grup icinde yer alan tiim kullanicilar igin gegerli
olacaktir.

Kullanicilar icin Yetkiler

Grup iginde yer alan tim kullanicilarin galisacaklar firmalar ve yerlesim birimleri ayni olmayabilir. Gruptan
bagimsiz olarak her kullanicinin galisacadi firmalar ve bu firmalarin yerlesim ve organizasyonel birimleri igin
gegerli olacak yetkileri kullanicilar listesinde ya da gruplar listesinde ilgili kullanici segilerek belirlenir.
Kullanicilar listesinde, yetkileri beliflenecek kullanici tanimi (izerinde Isyeri, Bélim ve Ambar yetkileri
secenekleri kullanilir. Kullanicinin islemlerini yapmaya vyetkili olacadi isyeri, boélim ve ambar isaretlenir.
Kullanici bir grup iginde yer aliyorsa, grup yetkileri ile hangi isyeri, bélim ve ambar ile calismaya yetkili
oldugu “G" harfi ile birlikte “+" ve “-" isaretleri ile izlenir.
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Kullanicinin bu firma ile ilgili hangi islemleri yapacagi ve programin hangi bolimlerini kullanacadi ise islem
yetkileri ve yetki kodlari secenekleri ile kaydedilir.

Islem Yetkileri

Grup ve kullanicilarin program béliimlerinde hangi islemleri yapacadi ve bu islemleri yaparken hangi meni
seceneklerini kullanacagi islem Yetkileri secenedi ile belirlenir. Yetkilendirme,

e program bolimleri,
o bu bélimlerin altinda yer alan ana meni secenekleri,
e ana mendlerde yer alan alt meniiler,
e kart ve fis alan ve kolon bilgileri igin

yapilabilir.

Yetkiler penceresinde program bdéliimleri ya da meni ve alt menii segenekleri icin kullanim kisitlamasi yapilip
yapilmadig§i “+"/ “-" kolonunda yer alan isaretlerle izlenir. Islem yetkileri grup ve kullanic diizeyinde iki sekilde
verilir.

Grup Islem Yetkileri

Grup islem yetkilerini belirlemek icin Gruplar listesinde ilgili grup secilir. Grubun kullanma yetkisi olacak
bélimler ve bu bélimler altinda yer alan meni segenekleri ara tusu ya da fare ile isaretlenir.

Bir gruba program bolimi bazinda yetki verilijinde o bdliimde yer alan tim meni ve alt meni segenekleri
otomatik olarak isaretlenir. Her islem bolimu yaninda kutucuk tiklandi§inda o bdlimde yapilan islemler ve bu
islemlerde kullanilan menii secenekleri listelenir. Grubun yetkili olacadi satirlar ara tusu ile isaretlenerek
belirlenir.

(1) LOGO [ SEDA

y (BB Kalite Kontrol Yanetimi ~
y (BB Kaynak Yanetimi
y (BB vanetim Karar Destek
(B @ Rapor Uretici
@ B Navigator Smart Raporlan
y (@ Oretim Tamimlan
y (BW Uretim Kontrol
y B8 Flanlama
y (BB Malivet Muhasebesi
y BB Talep Yanetimi
y (BB satinalma
» @I Satig ve Daditim
y BW Ithalat
y E W Ihracat
y (BB Genel Muhasebe
y (BB Biitge ve Istatistiki Tahminleme
y (BB Sihirbazlar
y (B)® Form Tamimlayic
» @. Navigator Fonksivonlarn
y (B Finans
. (AW Mobil Uvaulamalar

Uygula

Gruba islem boluimi igin yetki verildiginde bu programin menii ve alt menii secenekleri igin de yetki verildigi
unutulmamalidir. E§er grubun bu islem bdlimiinde bulunan bazi meni segenekleri ile islem yapma yetkisi
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olmayacaksa, ilgili baslklar ara tusu ile isaretlenir ve yetki kisitlamasi yapilir. Yetki verme islemi program
boéltmleri, islem segenekleri ve bu islemleri yapmak icin gerekli meni segenekleri icin yapilir.

Bir gruba islem bazinda yetki veriliginde o meniide yer alan tiim menii secenekleri otomatik olarak isaretlenir.
Ancak bu islem altinda yer alan alt meni segenekleri igin bu grup ya da kullanicinin yetkisi olmayacaksa ilgili
secenedin yanindaki isaret ara tusu ile “-" (eksi)'ye donistirilir ve yetkisi kisitlanmis olur.

Yetki belirleme islemi her bélim icin aymi sekilde yapilir ve belirlenen yetkiler “Kaydet” diigmesi tiklanarak
kaydedilir. Bu grup altinda yer alan kullanicilar programa girdiklerinde verilen yetkilerle belirlenmis program
boélimleri ve meni secenekleri ile calisacaklardir.

Grup igin belirlenen yetkiler o grupta yer alan tim kullanicilar igin gegerlidir. Kullanici bir grup icinde yer
aliyorsa, grup vyetkileri ile hangi firma ile calismaya yetkili oldugu “G” harfi ile birlikte “+"” ve “-" isaretleri ile
izlenir.

Grup icinde yer alan kullanicilar farkli yetkilerle programi kullanacaklarsa yetkiler her kullanici igin ayri ayri
belirlenir.

Kullanici Islem Yetkileri

Grup icinde yer alan tiim kullanicilarin programi kullanim yetkileri ayni olmayacaksa, kullanicilarin yetkileri yani
erisim haklari, kullanicilar listesinde Islem Yetkileri secenekleriyle ayni sekilde belirlenir.

Islem vyetkileri lzerinde “Islemler” tiklandiginda Yetki Detaylari secenedi ekrana gelir. Yetki detaylari
tiklandiginda Ticari Sistem Yonetimi ana meniisiinde yer alan segenekler listelenir. Kullanicinin kullanmaya
yetkili olacagi meni secenekleri ara tusu ile isaretlenerek belirlenir ve yetkili oldugu béliimlerin karsisinda “+"
isareti yer alir. Her islem secenedi yanindaki kutucuk tiklandiginda bu islemleri yaparken kullanilacak alt meni
segenekleri listelenir. Kullanicinin yetkili olacadi satirlar ara tusu ile isaretlenir.

Kullanici eder bir grup icinde yer aliyorsa, grup icin verilen yetkiler éndeder olarak aktarilir. Unutulmamasi
gereken nokta, gruba verilen yetkilerin o grupta yer alan tiim kullanicilar igin gegerli olmasidir.

Eder grupta yer alan kullanici grubun yetkilerinden farkli yetkilerle programi kullanacaksa, yetkileri belirlenir.

Isyerleri Arasi Islemler icin Kullanici Yetkileri

Firmanin birden fazla sayida isyerinin olmasi ve bu isyerleri arasi islemlerin farkli kullanicillar tarafindan
yapilmasi durumunda, isyeri ve ambar bazinda yetkiler su seceneklerle verilir:

o Isyerleri (Girisler)
o Igyerleri (Cikislar)
e Ambarlar (Girigler)
e Ambarlar (Cikiglar)

Kullaniciya Sadece "Incele" Yetkisinin Verilmesi
Bir kullaniciya tiim islemler icin gegcerli olmak iizere sadece "Incele" yetkisinin veriimesi miimkiindir. Bunun icin

Islem Yetkileri tizerinde F9/sag fare diigmesi meniisiinde yer alan "Yetki Ver (Incele)" secenedi kullanilir. Bu
secenek ile kullanici islemler lizerinde sadece "Incele" segenedini kullanabilir.
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Yetki Kodlari

Programda, kayit bazinda yetkilendirme yaparak kullanicilarin yalnizca belirli kart ve figlerle ilgili islemleri
yapmasini saglamak mimkinddr.

Yetki kodlari program béliimlerinde agilan kartlar ve islemlerde kullanilan figler igin ayri ayri tanimlanir. Kayit
bazinda yetkiler Yetki Kodlari segenedi ile verilir. Yetki kodlari penceresinden, kodlarin gecerli olacagdi kayitlar
belirlenir ve yetki kodlari verilir.

(1) LOGO / SEDA

Kayit Tard Yetki Kodu ~
1Birim Setleri i
Birim Setleri -
Malzemeler
Daditm Sablonlan
Malzeme Ozellikeri
Malzeme Ozellik Seteri il

Kullanicilarin hangi yetki kodlarini kullanacadi ise Ticari Sistem Yonetimi Bolimi'nde Yetki Kodu Tanimlari
secenedi ile belirlenir.

Yetki kodlari penceresinin st bolimiinde yetki kodlarinin hangi grup ya da hangi kullanicl igin verildigini ve
hangi firma icin gecerli oldugunu belirten grup/kullanici numarasi ve adi ile firma adi yer alir. Kayit tiirii ve
yetki kodu kolonlarinda ise, kayit bazinda gegerli olacak yetki kodlari verilir.

Kayit tiirG kolonunda “ok” tusu tiklanarak program béliimlerinde kullanilan kartlar ve fisler listelenir. Verilecek
yetki kodunun hangi kart ya da fis icin gegerli olacadi belirlenir.

Yetki kodu kolonunda ise secilen kart ya da fis icin gegcerli olacak yetki kodu verilir. Bdylece kullanici ya da
grup burada verilen yetki koduna sahip kart ya da fislere ulasacak ve yalnizca bu kartlarla ilgili islemleri
yapabilecektir.

Ornegin kullanicinin yalnizca belirli cari hesaplara ya da belirli malzeme kartlarina ait islemleri yapmasi
isteniyorsa, once kayit tiiri belirlenir. Daha sonra (izerinde islem yapacadi malzeme karti ya da cari hesap
karti kodu igin gegerli olacak yetki kodu verilir.

Ornegin kullanicinin, yalnizca “B” harfiyle baslayan yetki kodlu bilgilere ulasmasi isteniyorsa yetki kodu
alaninda “B***” yazilarak, “B” harfi ile baslayan yetki koduna sahip kart ve figlere kullanicinin ulasmasi ve
islem yapmasi saglanir.

Ayni kayit tiirG icin birden fazla yetki kodu tanimlamak miimkiindir. Bu yetki kodlarindan éndeder olarak kart
ya da figlere aktarilacak olanlari da yine yetki kodu kolonunda belirlenir.
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Yetki Kodu Kriterleri
Kayitlar icin yetki kodlan cesitli sekillerde verilebilir. S6yle ki,

Kullanial tiim kayitlara ulasacaksa,
Kullanicinin segilen kart ve figler igin tiim kayitlara ulasmasi isteniyorsa yetki kodu alaninda “*” isareti
kullanilir. Bu durumda, kullanici segilen kart ya da figlerin timi Gzerinde islem yapabilir.

Kullanic1 yalnizca belirli kayitlara ulasacaksa,

Kullanicinin islem yapacadi kart ve figler icin yetki kodlar tek tek verilebilir. Ornegin ASTOK. Bu durumda
sifresini vererek programa giren kullanici, kayit yetki kodu ASTOK olan malzeme kartlarini acabilir ve bu
malzeme kartlarina ait islem yapabilir.

Kullanic1 yalnizca belirli bir grupta yer alan kayitlara ulasacaksa,

Belli bir kart ve fis grubu icin gecerli olacak yetki kodu, grup tanimi yapilarak belirlenir. Yetki kodunun bir
bélimii yazilir ve kodun kalan kismi icin “*” isareti kullaniir. Ornedin YK*. Bu durumda sifresini vererek
programa giren kullania yetki kodu YK ile baslayan tim kart ve fislere ulasabilir ve islem yapabilir.

Kullanici bazi kayitlara hi¢ ulasmayacaksa,

Kullanicinin kesinlikle bilgilerine ulasamayacagi ve islem yapamayacadi kart ve figler ise kayit yetki kodunun
basina "~" isareti yazilarak belirlenir. Bu durumda sifresini vererek programa giren kullanic yetki kodu
taniminda "~" kullanilan kayitlara ulasamaz ve islem yapamaz.

Ondeger olarak kart ve fislere aktarilacak yetki kodunun belirlenmesi
Ayni kart ya da fis icin kullaniciya birden fazla yetki kodu verilebilir. Bu yetki kodlarindan hangisinin 6ndeger
olarak kart ve figlere aktarilacagi yetki kodu verilirken belirlenir.

Ondeger olarak kart ve fislere aktarilacak yetki kodunun basina "@" isareti yazilir. Ondeger olarak aktarilacak
yetki kodu bu sekilde belirlenmezse kart ya da fis icin verilen yetki kodlarindan ilki 6ndeger olarak aktarilir.
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Eklenti Yetkileri

LOGO programlar ile calisan diger uygulamalar icin kullanic yetkilerinin belirlenmesinde kullanilir. Varolan
uygulamalar listelenir. Ondeger olarak kullaniciya bu uygulamalar icin yetki verilmistir.

Yetki verme ve yetki kaldirma islemleri icin ara tusu ya da sag fare tusu menisiindeki Sec/Birak segenegi
kullanihir.
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Yetki Kopyalama

1. Kullanicilar Arasi Yetki Kopyalama: Bir kullanicinin yetkilerini baska bir kullaniciya kopyalamak icin ilgili
kullanici izerinde F9/sag fare diigmesi menisiinde yer alan "Yetki Kopyala" secenedi kullanilir. Acilan
pencerede tiim Kullanicilar listelenir. "Ekle" diigmesi ile yetkilerin hangi kullaniciya/kullanicilara kopyalanacadi
belirlenir. "Tamam" denildijinde Kopyalanacak Firmalar penceresi aclilir. "Ekle" diigmesi ile secilecek firma
yetkileri bir 6nceki pencerede segilen kullanicilara kopyalanir.

2. Firmalar Arasi Yetki Kopyalama: Bir kullanicinin segilen firma yetkilerini bagka bir firmaya kopyalamak
icin "Firma Yetkileri" altindan ilgili firma secilir ve F9/sag fare diigmesi meniisiinde yer alan "Yetki Kopyala"
secenedi kullanilir. Acllan pencerede Firmalar listelenir. "Ekle" diigmesi ile yetkilerin hangi firmaya/firmalara
kopyalanacadi belirlenir.
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Veri Merkezleri

Veri merkezlerinin kaydedildigi secenektir. Veri merkezi numarasi, firmaya ait subeler arasi veri aktariminda
kullanilmak Gzere her bir subeye verilen numaradir. Yeni tanim yapmak icin “Ekle” secenegdi kullanilir.

No: Veri merkezinin numarasidir.
Adi: Veri merkezinin adidir.

Organizasyon Tanimlari

Firmanin organizasyon yapisini olusturan pozisyon tanimlarinin kaydedildigi meni secenedidir. Firmaya ait
organizasyon semasi, Organizasyon Semasi Tanimlari listesinde Islemler meniisiinde yer alan “Ekle” secenegi
ile tanimlanir ve kaydedilir.
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Diger Tanimlar
Izleme - LOG Sistemi

Firma verileri (zerinde yapilan her tirlii islemin hangi tarihte ve kimin tarafindan yapildidinin izlenmesi
ozellikle kullanici sayisi gok olan firmalarda 6nemli bir sorundur.

Kullanicilarin bilerek ya da bilmeyerek yaptiklari hatal islemlerin raporlanabilmesi firma verilerinin glivenliginin
surekli olarak denetlenebilmesini saglar. Diger yandan firmada calisan kullanicilarin yaptiklari islemlerin
raporlanabilmesi ile calisma sireleri belirlenebilir ve elemanlarin is yogunluguna gore performanslari da
degerlendirilebilir.

Ozetleyecek olursak LOG sistemi ile,

e  Firma verilerinin gtivenligi saglanir,
e Calisanlarin performans dederlendirmeleri yapilabilir ve elemanlarin verimli calismalari saglanir.

LOG sistemi kullanici sifresini esas alarak calisir ve LOG sisteminin kullanimi seceneklidir. LOG sistemini
kullanmak icin 6nce kullanici tanim penceresinde, segenekler alaninda bu kullanicl igin izleme yapilip

yapllmayacadi belirlenir. EGer kullanicinin yaptidi islemler izlenecekse kullanicl izleme secenedi isaretlenir.

LOG sistemine ait bilgiler her firma icin tek bir dosyada yer alir. “Izleme dosyasi olustur” secenedi ile
izleme bilgileri kaydedilir. Bilgiler kullanici adina ve firma numarasina gore sirali olarak alinabilir.

Programda, her kullanicinin yaptigi islemler eszamanl olarak kaydedilir. LOG sisteminde islemlerin nasil
yapildigi degil hangi islemlerin hangi sirada yapildigi énemlidir. LOG sisteminde yapilan islemin ne oldugu
tutulur. Ulasim sekli ise dnceki kayitlarin siralamasina bakilarak goriilebilir.

Izleme Dosyalari

izleme dosyasi olusturmak icin kullanilir. Degisik program bélimlerinde kullanicilarin yaptiklari iglemler es
zamanl olarak kaydedilir ve kayith tim firmalara ait bilgiler tek bir izleme dosyasinda tutulur. Bu nedenle

izlenecek bilgiler filtrelenir ve filtre satirlarinda belirlenen kosullara uygun islemleri listelenmesi saglanir.

izleme hareketleri, hareketler listesinde yer alan Filtreler secenedi ile verilen kosullara uygun olarak alinir.
izleme hareketleri filtre secenekleri sunlardir:

Firma Numarasi: Firma numarasi filtre satirnda hangi firmada yapilan islemlerin izZleme raporunda yer
alacagi belirlenir. Kayith tim firmalara ait bilgiler tek bir izleme dosyasinda yer alir. Bu nedenle izleme
islemlerini her firma igin ayr ayr almak gerekirse bu filtre satirinda grup ya da aralik tanimi yapilarak raporda
yer almasi istenen firma ya da firmalar belirlenir.

Kullanici: Kullanici izleme raporunda, hareketleri izlenecek kullanicilar grup ya da aralik tanimi ile belirlenir.
izleme raporu bu filtre satirinda yapilacak filtreleme ile her kullanici icin ayri ayri alinabilir.

Tarih: Bu filtre satinnda baslangic ve bitis tarih araligi verilecek izleme dosyasinda yalnizca bu tarihler
arasindaki hareketlerin listelenmesi saglanir.

Terminal: ilgili islemin hangi terminalden eklendigini belirlemek icin kullanilir.
Isyeri: Bu filtre satininda hangi isyerinden yapilan islemlerin izlenecegi belirlenir.

Boliim: Bu filtre satirinda hangi béliimden yapilan islemlerin izlenecedi belirlenir.
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Program Boliimii: Bu filtre satirinda hangi program béliimlerinde yapilan islemlerin izlenecegi belirlenir.
Ondeder olarak ticari sistem menisiinde yer alan tim secenekler isaretlidir ve kullanicilarin bu bélimlerde
yaptiklari islemler izleme dosyasinda yer alir.

Program Boliimii Detaylan: Ticari Sistem, Malzeme Yonetimi, Satinalma, Satis ve Dagitim, Finans, Genel
Muhasebe, Sistem Isletmeni filtre satirlarinda bu program béliimleri altinda yer alan menii secenekleri ile
yapllan islemlerin hangi kullanici tarafindan yapildigi izleme dosyasinda yer alir.

Filtre satirlarinda yapilan kosul belirleme isleminden sonra, izleme raporu istenen izleme hareketlerini igerecek
sekilde alinir.

Izleme Raporundan Hareket Detay Bilgilerine Ulasim

izleme dosyasinda kullanicilarin program béliimlerinde yaptiklari islemler kullanici adi, terminal, firma numaras,
isyeri, bolim, tarih, saat, program bolimd, fis tird, islem ve sonug bilgileri ile listelenir.

Izleme dosyasinda yer alan hareketler, rapor alinirken ekrana getirilip detay bilgileri incelenebilir. Bunun icin
izZleme raporunda incelenecek satir izerindeyken Incele secenegi kullanilir.

“Incele” ile agilan Izleme Kaydi penceresinde firma, dénem, tablo, referans numarasi, kullanici, terminal, tarih,
saat, program boélimii, fis tird, islem ve sonug bilgileri yer alir.

izleme dosyasindaki bilgileri siimek icin “Izleme Dosyasi Temizleme” secenedi kullanilir. izleme

dosyasindaki tiim bilgiler silinebilecedi gibi, filtre satirlarinda yapilacak kosul belirleme isleminden sonra
yalnizca belirlenen kosullara uygun hareketleri silinmesi de mimkinduir.
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Dokiiman Yonetim Sistemi Baglantilar

Dokiiman Yonetimi ile operasyonel islemlere ait dokiimanlar etkin bir sekilde izlenebilmektedir. Boylece, kadit
kullanimi en alt diizeye indirgenir, dokiimanlar is akisina uygun olarak tutulur, e-posta ile ilgili kisilere gdnderilir ve
dokiimanlarin tarihgesi elektronik ortamda izlenir. Baska bir deyisle, programdaki kayitlarla iligkili olan metin
belgelerine, program icinden ulasmayi sadlayan bir uygulamadir. Cari hesapla yapilan s6zlesmenin cari hesap
kartina baglanmasi ve istendigi zaman program iginden takip edilebilmesi, s6z konusu uygulamaya &rnek
verilebilir.

Kart ve figlere ait dokiimanlar tanimh kataloglar altinda tutulur. Program bdlimlerinde kaydedilen fislere ait
dokiiman takibi yapilacaksa gerek kayit sirasinda gerekse daha sonra dokiiman-kayit iliskisi kurulur. Fis ya da
karta ait belge e-posta sistemi ile ilgili kisi ya da kurulusa gonderilir.

Dokiiman yonetim sistemi baglantilari secenegi, Sistem Isletmeni program béliimiinde Yénetim meniisii altinda
yer alir. Pencerede yer alan bilgiler sunlardir:

No: Baglanti numarasidir.
Baglanti Tipi: Baglanti tipini belirlemek igin kullanilir. Su segenekleri igerir:
e Baglanti Yok
e LBS Dokiiman Arsivi
e Microsoft Share Point Server
o KETS Dokiman Ydnetimi
Kullanici Adi: Dokiiman katalog sistemini kullanicisinin program icin tanimlanmig kullanicr adidir.
Sifre: Dokiiman katalog sistemini kullanicisinin program icin tanimlanmis kullanic sifresidir.

Ana Katalog: Sisteme eklenecek dokiimanlar icin dndeder olarak belirlenen sanal katalogdur.

Calisma Alani: Baglanti icin kullanilacak calisma alaninin belirlendigi alandir. Bu alan bilgisi LOGO Insan
Kaynaklari uygulamasinda kullanilir.

Dokiman ydnetimi uygulamalarina baglamadan dnce, programda yapilmasi gereken islem adimlari sunlardir:
1. Sistem Isletmeni'nde, Yénetim secenedi altinda bulunan Genel Tablo Y&netimi alaninda Dokiiman
Y6netim Tablolari olusturulur.
2. Donem lizerinde F9/sag fare diigmesi menisiinden Dénem Calisma Bilgileri alani acgilir ve modidiller igin
gegcerli olacak dokiimanlarin, nerede kayith oldugu belirtilir.

Sistem Isletmeni'nde Yénetim meniisiindeki “Dokiiman Y&netim Sistemi Baglantilar” calistirilir.

Dokiiman Yoénetim Sistemi Baglantilar'nda "LBS Dokiiman Arsivi" olan ve Ana Katalog bilgisi bos olmayan bir kayit
eklenmelidir.

Dokiiman Y&netim Sistemi Badlantilar'nin yapilmasinin ardindan; “Kullanicilar” mendisiinden, sistemi kullanacak
kullanici kaydi tzerinde F9 menlde Kullanici Detaylari'ndan Dok.Yon.Sistemi segimi yapilir. Dokiiman ydnetim
sistemi olarak, eklenmis olan “LBS Dokiman Arsivi” segilir.

Not: Kartlara dokiiman baglanabildigi gibi, fislere de dokiiman badglanabilir. Tim kayitlara birden fazla sayida
dokiiman baglanabilir.
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Dokiiman Yonetimi penceresinde listelenen dokiimanlarin dedistirilmesi (mevcut dokiimanin yerine farkli bir
dokiimanin baglanmasi), silinmesi, e-mail ile gdnderilmesi ve farkl bir isimle kaydedilmesi miimk{inddir.

Kartlara Dokiiman Baglanmasi

Programda girilmis olan kartlara dokiiman baglanabilmesi icin oncelikle kart icinde F9/sag fare digmesi
mendisiinde bulunan “Dokiiman katalog girisi” secenedinden katalog girisi yapilir.

Ardindan kart ekraninda sol alt kdsede bulunan, “Dokiman” digmesi ile girilen “Dol_<'L'|man Yoneticisi”
penceresinden dokiiman girisi bagdlantisi yapilir ve baglantisi yapilmis dokiimanlar izlenebilir. Istenildidi taktirde,
dokiiman yoneticisi penceresinden yeni katalog girisi de yapilabilir.

Dokiiman digmesi ile acilan “Dokiiman Yoneticisi” penceresinde, F9/sag fare diigmesi meniisiinde bulunan “Yeni
dokiiman” butonu ile baglanacak dokiiman segimi yapilir.

Dokiiman Izleyici ekraninda “Yeni Dokiiman” komutunun veriimesiyle ekrana gelen “Dokiiman Ekle”
penceresinden, badlantisi kurulacak dokiiman secimi yapilir. Baglantisi yapilacak dokiiman word ya da excel
dosyasi olabilir.

Dokiimanin baglanmasi ile birlikte ilgili dokiimanin icerigi “On Izleme” seceneginin isaretlenmesi durumunda,
Dokiiman Yoneticisi ekraninda goriilebilecek ve ilgili dosya, dosya tipine gére Excel'de ya da Word'de acilacaktir.

Fislere Dokiiman Baglanmasi

Fislere dokiiman badlama islemi, fis formunun sol alt kosesinde bulunan “Dokiiman” diigmeleri ile girilen
“Dokiiman izleyicisi” ve “Dokiiman Yonetimi” pencerelerinden yapilir. Dokiiman Izleyicisi penceresinden tek,
Dokiiman Yonetimi penceresinden birden fazla dokiiman fig ve faturalara baglanabilir.

KETS Dokiiman Yonetimi Entegrasyonu

KETS, dokiiman ve resim dosyalarini yiikledigimiz bir dokiiman sistemidir. KETS Dokiiman Sistemi ile LOGO
drdnlerinin entegre edilmesi ve mevcut dokiiman ydnetimi datalarinin KETS sistemi (izerinden kullaniimasi
mimkinddr. Bunun icin Dokiiman YOnetim Sistemi Baglantilari penceresindeki Baglanti Tipi alaninda KETS
Dokiiman Yonetimi secilir. Diger tim alanlar doldurulur ve pencerenin asadisinda bulunan "KETS" butonuna
basilir. Bir database ve ilgili servisler olusturulur.

Gerekli ayarlar yapildiktan sonra fis ve faturalara KETS Dokiiman Sistemi kullanilarak dokiiman ve resim
bagdlanabilir. Bunun igin fis/fatura formunun sol alt késesinde bulunan “Dokiiman” diigmesi kullanilir.
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Kayit Numaralama

Program bdlimlerinde kullanilan figler icin kullanilacak numaralar, bunlarin uzunluklarn belge numaralama
sablonu tanimlanarak kaydedilir ve kullanilir. Kayit Numara Sablonlari, Sistem Isletmeni program béliimiinde
Yoénetim meniist altinda yer alan Kayit Numaralama segenedi ile kaydedilir. Tanimli dokiiman numaralarinin
hangi firma, isyeri ya da ambar igin gegerli olacagi tanim yapilirken belirlenir. Ayni sekilde bu kayit numaralari
kullanici, grup ve rollere baglanir ve veri glivenlidi ile hatasiz bilgi girisi saglanmis olur.

Kullanici tarafindan yapilacak numaralama islemi yaninda Standart kayit numaralan otomatik olarak da
olusturulabilir. Kayit numaralarn program bdélimlerinde kaydedilen islemlerde kullanilan fig tirleri icin ayri ayn
tanimlanir. Tanimin yapilacadi hareket tiiri segildiginde, kaydedilen fis tirleri listelenir. Tanimin yapilacadi fis
tlrd segilerek numaralandirma islemine ait tanim bilgileri kaydedilir.

Yeni tanim yapmak icin Kayit Numaralama listesinde “Ekle” secenedi kullanilir. Belge numaralama sablon
bilgileri Genel ve Numara Béliimleri segenekleri ile kaydedilir.

GENEL NUMARA BOLUMLERI
SECENEKLER
KART KODU =

BASLANGIZ NUMARASI

BITIS NUMARASI

GECERLILIK TARIHLERI

SIRALAMA Sagdan Sola (Sayisal) e

SON NUMARA

ORGANIZASYON SECENEKLERI

FIRMA [Genel] \,
ISYERI [Genel] ~
AMBAR [Genel] w
FABRIKA [Genel] ~

KULLANICI SECEMEKLERI

TERMINAL | [Genel] w
KULLANICI | [Genel] =
GRUF [Genel] v
ROL [Genel] v
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Genel Bilgiler

Secilen fise ait belge numaralari genel bilgilerinin kaydedildigi secenektir. Kayit numaralama genel bilgileri
asagidaki basliklar altindaki alanlardan kaydedilir:

e Numaralama Segenekleri

e Organizasyon Segenekleri

e Kullanici Segenekleri
Secenekler

Bu bdliimde kayit numaralarina ait genel bilgiler kaydedilir.

Kart Kodu: Kasa islemleri icin numaralama yapildiinda, numaralamanin hangi kasa kart kodu igin yapilacag
belirtilir. “*", tanimlanan sablonun tiim kayitlar icin gecerli oldugunu belirtir.

Baslangic Numarasi: Numaralama sablonunda yapilan tanim igin baslangic numarasini belirtir.

Bitis Numarasi: Numaralama sablonunda yapilan tanim igin bitis numarasini belirtir.

Gegerlilik Tarihi: Tanimlanan numaralandirmanin hangi tarihler arasindaki islemlerde kullanilacagini belirtir.
Siralama: Siralamanin ne sekilde yapilacagini belirtir. Siralama alani su secenekleri ierir:

e Soldan Sada (Sayisal)
e Sagdan Sola (Metin)

Organizasyon Secenekleri

Bu boliimde tanimlanan sablonun islemlerde kullanilacadi firma, isyeri ve ambar belirlenir.

Kullanici Segenekleri

Bu bélimde tanimh sablonu kullanacak terminal, kullanici, grup ve roller belirlenir. Kayit numaralama

sablonunun terminal bazinda kullaniimasi durumunda, bu bélimde yer alan Terminal alanindan ilgili terminalin
belirtiimesi gerekir.
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Numaralama Boliimleri

Numaralandirma sablonunda tanimlanan numaralar icin 6zel bilgiler Numara Boliimleri secenedi ile
kaydedilir.

Tiirii: Numaralama bolimii tiridir. Ug seceneklidir:
e Sabit
e Artinml

e  Gruplanmig Artinmli

Sabit, o satirdaki tanimin kayit arttikga sabit kalacagini belirtir. Artirbmhi, o satirdaki tanimin kayit arttikca
artacagini belirtir.

Grup Artirnmli, dider sabit bolimleri esas alarak mevcut en Ust dederi bulur ve artinrmi onun {zerinden
yapar.

Gruplanmig artinmli tirdin segilmesi durumunda kayit numaralama isleminde son numara veri tabanindan
okunur. Program sablonda belirtilen sabit kisimlari dikkate alir ve veri tabaninda buldugu son numaray! getirir.

Uzunluk (kar.): Tanimin kacg karakter olacagini belirtir.

Ozellik: Numara 6zelliginin belirlendigi alandir. Verilen numara firma, isyeri ve ambar icin olabilecegi gibi
kullanici, rol, tarih icin de 6zellik tanimlanabilir.

Baslangig: Numaralamanin hangi deder ile baslayacagini belirtir.
Bitis: Numaralamanin hangi dederde bitecedini belirtir.

Bosluk: Numaralama sirasinda ayrag kullanilacaksa tanimlanir. Numaralandirma sablonunda tanimlanan
numaralar icin 6zel bilgiler Numara Béllimleri segenedi ile kaydedilir.

Siralama: Siralamanin ne sekilde yapilacagini belirtir. Sagdan Sola (Sayisal), Soldan Sada (Metin)
seceneklerini icerir.

Numara bolim tanimi “Kaydet” diigmesi tiklanarak kaydedilir.
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Kayit Numaralama Sablonlarinda Gruplanmis Artirimli Segenegi Kullanimi

Grup artinmh satin diger sabit bollimleri esas alarak mevcut en {ist dederi bulur ve artirimi onun {izerinde
yapar.

Asadidaki gibi bir 6rnekte,

GEMNEL NUMARA BOLOMLERI

TURL UZUNLUK (... OZELLIK BasLan... BITIS BOSLUK 5!
Sabit

Yapilan islemler:

21 Ocak tarihindeki figler icin numara 0121001
22 Ocak tarihindeki figler icin numara 0122001
21 Ocak tarihindeki fisler icin numara 0121002
11 Mart tarihindeki figler igin numara 0311001
12 Aralik tarihindeki figler icin numara 1212001
11 Mart tarihindeki figler igin numara 0311002

**Eder son satirda Gruplanmig artinml dedil de sadece artinml olsaydi, yukaridaki figlerin numaralari:
0121001, 0122002, 0121003, 0311004, 1212005, 0311006 olacaktir.

Kayit numaralama sablonlarinda eger gruplanmis artinmli tiirdi secilmisse son numaray! database lizerinden
tarama yaparak okuyacak ve cikarilan bir fisin numarasini alabilecektir. Bu tiiriin kullaniimadigi sablonlar iginse
yine eskisi gibi sablon igerisindeki son numaraya bakilacak ve bu numara arttirilarak yeni numara
getirilecektir.
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Web Hizmeti Baglantilar

Web servis badlantisi tanimlamak icin kullanilir. Sistem isletmeni program boélimi, yonetim menisi altinda
yer alir. Kullanici tanimi yapildiginda “detaylar” bélimiinde yer alan “web servisi” alanindan ilgili tanim secilir,
bdylece kullanicinin “mylogo.com.tr” adresinden giinliik kur bilgilerinin otomatik olarak alabilmesi saglanir.

Web Sayfasi Tasarimlari

WEB sayfasinda yer alacak bilgiler, misterilerin firmaya erisim bilgileri, firmanin finansal bilgileri, uygulanacak
kampanyalar ve ulasilacak diger linkler Web Sayfasi Tasarimlari ile kaydedilir. Web Sayfasi Tasarimlari Sistem

Yonetmeni program boliimiinde Yénetim mendisii altinda yer alir.

Yeni tasarim yapmak ve varolan tasarim (izerindeki degisiklikler icin ilgili menii secenekleri kullanilir.

Ekle Yeni tasarim icin kullanilir.
Degistir Tasarim bilgilerinde degisiklik yapmak igin kullanilir.
B Cikar Tasarimi silmek icin kullanilir.
m incele Tasarim bilgilerini incelemek igin kullanilir. Bu secenekle ekrana getirilen
tanim bilgilerinde degisiklik yapilamaz.
Kopyala Tanim bilgilerini kopyalamak igin kullanilir.
Kayit Bilgisi Tasarimin ilk kayit ve son degisiklik islemlerinin kim tarafindan ve ne
zaman yapildigini gosterir.
Toplu Kayit Secilen kayitlari toplu olarak silmek igin kullanihr.
Cikar
Giincelle Web Sayfasi Tasarimlari listesini glincellemek icin kullanilir.
Ondegerlere Pencere boyutlarini programda taniml dlgitlerde goriintiilemek icin
Don kullanilir.
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Web Sayfa Tasarimi
Web sayfasi bilgileri tasarim penceresinde yer alan;
e Genel Bilgiler
e Duyurular
e Kampanyalar
e Linkler
e Finansal Tablolar
segenekleri ile kaydedilir.
Genel Bilgiler

Genel bilgiler sayfasindan tasarimin ait oldugu firma bilgileri ile web sayfasi icerik bilgileri kaydedilir.

Firma Numarasi: Web sayfasinin ait oldugu firma numarasidir. Kayith firmalar listelenir ve web sayfasini
kullanacak firma segilir.

Secilen firmanin adi ve unvani ilgili alanlara aktarilir.
Iletisim Bilgileri

Iletisim Bilgileri bolimiindeki alanlara, firma taniminda Genel secenedi ile kaydedilen adres, telefon, faks gibi
erisim bilgileri ile dider bilgiler aktarilir. Bu alanlara dogrudan bilgi girilemez.

Icerik Bilgileri

Web sayfasinda yer alacak icerik bilgileri bu béliimde kaydedilir. Sayfada yer alacak secenekler isaretlenerek
segilir.

Tasarim penceresinde yer alan Giris Metni secenedi Giris sayfasl icin Logo Uygulamasi sayfa Editorii ile veri
hazirlamayi saglar. Tarihce “Ekle” secenedi ile firma ait tarihce bilgileri yine Logo Uygulamasi sayfa editorii ile
hazirlanir.

Duyurular

Web sayfasinda yer alacak duyurular tasarim penceresinde Duyurular secenegi ile kaydedilir.

Kampanyalar

Firmanin uygulayacagi kampanyalar Web sayfasi tasim penceresinde Kampanyalar secenedi ile kaydedilir.
Dosya Yolu alaninda “...” simgesi tiklandidinda agilan sayfa edit6rii ile kampanya bilgileri istenen formatta
hazirlanir.

Linkler

Web sayfasindan ulasilacak diger web adresleri, tasarim penceresinde yer alan Linkler segenedi ile kaydedilir.

Finansal Tablolar

Web sayfasinda, firmaya ait finansal tablolarin yer alacak olmasi durumunda, ilgili tablolar tasarim
penceresinde yer alan Finansal Tablolar segenedi ile kaydedilir.

Sistem Isletmeni 62



Logo — Tiger 3

Windows Dizin Hizmeti

Active Directory, ag Uizerindeki nesneler hakkinda bilgi depolar ve bu bilginin yoneticiler ile kullanicilar
tarafindan bulunmasini ve kullanilmasini kolaylastirir. Active Directory, dizin bilgilerinden mantiksal ve
hiyerarsik bir diizen olusturmak igin yapilandiriimis bir veri deposu kullanir.

Dizin olarak da bilinen veri deposu, Active Directory nesneleri hakkinda bilgi igerir. Bu nesneler genelde;
sunucular, birimler, yazicilar ile ag kullanicilari ve bilgisayar hesaplari gibi paylasilan kaynaklar igerir.

Givenlik, oturum acma kimlik denetimi ve dizindeki nesnelere erisim denetimi araciligiyla Active Directory ile
timlesik galisir. Bu 6zellikten yararlanmak amaciyla oturum agmak igin gegerli olan kullanici adi ve sifrelerinin

programa giris sirasindan kullaniimasi saglanmistir.

Sistemin calisabilmesi icin 6ncelikle Sistem isletmeni Windows Dizin Hizmeti Yonetimi bolimiinden Etki Alani
Yoénetim Bilgilerinin kaydedilmesi gerekmektedir.

Etki Alani Yonetim Bilgileri sunlardir:

Kullanial Adi: A§ (izerinde okuma yetkisi olan kullanicinin adidir.

Kullanial Sifresi: Tanimlanan kullanicinin oturum agma sirasinda kullandidr sifredir.
Etki Alani: Domain Server'in adi bu alanda belirtilir.

DN Yolu: Domain Server'in Dinamik Ana Bilgisayar Yapilandirma Protokoliin (DHCP)'deki kayith adidir. Ornek;
DC=logo,DC=com,DC=tr formatinda yazilmalidir.

Dizin Hizmet Sunucusu: Domain Server'in Dinamik Ana Bilgisayar Yapilandirma Protokoliin (DHCP)'deki
kayith adidir.

Ayarlar bolimiinde yer alan tiim segenekler isaretlenmelidir. Tanimlanan bilgilerin dogrulugu * Baglantiyr
Sina” secenegiyle kontrol edilir. Kayit Defteri bolimiinden Windows Dizin Hizmetinde yapilan islemlerin
tarihgesi tutulmaktadir.

Kullanici tanimlarinda iki sekilde “*Windows Birlestirilmis Kullanici” tanimlamasi yapllir.

1. Mevcut kullanici tanimlarini domain user'da tanimh kullanici isimlerine gore dedistirip (kullanici adi
domainde tanimlandidi sekli ile degistiriimelidir) sag mouse "Windows Kullanicisi Olarak Ata”
secenedi ile tanimlama yapilabilir. Kullanici adi koyu renk ile gosterilir, kullanici sifresi igletim sistemi
oturumu agilirken tanimlanan sifredir.

2. Kullanici tanimlarinda “ Windows Kullanicist Ekle’ segenegi ile Windows Dizin Hizmetinde kayith
kullanicilar listelenir ve bu kullanicilar arasindan kullanici segilir. Kullanici adi koyu renk ile gdsterilir,
kullanici sifresi isletim sistemi oturumu agilirken tanimlanan sifredir.

“Windows Kullanici Ekle” islemi ile sadece dizin hizmetinden bilgi alinir, domain kullanicilar igin ekleme, silme
yada degistirme gibi islemler yapilmaz.

“Windows Birlestirilmis Kullanic’” olarak tanimlanan kullanicinin, “Kullanici Ondegerlerinde” “Windows
Birlestirilmis Kullanic1” secenedi isaretli olacaktir.

Otomatik Olarak Ag Ozelligi:
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“Windows Birlestirilmis Kullanici” olarak tanimlanan kullanicinin, kullanici dndederlerinde “Oturumu otomatik
olarak ac" secenegi isaretlenirse program calistirildiinda kullanici adi ve sifresi Active Directory'den otomatik
olarak algilanarak, kullanici adi ve sifresinin tanimlandigi baglanti ekrani getirilmeden kullanicinin éndeger
firmasina taniml yetkileri ile giris yapiimasi saglanir. “Otomatik olarak ag” ézelligi Sistem Isletmenine baglanti
sirasinda aktif olmayacaktir. Manuel sifre girisi yapiimalidir.

Windows Acilirken Otomatik Olarak Calis Ozelligi:

izle-Secenekler-Kullanici Seceneklerine “Windows Acilirken Otomatik Olarak Galis Ozelligi” eklenmistir. Bu
ozellik ile Windows acilirken program otomatik olarak acilacaktir. Bu 6zellik “Otomatik Olarak A¢ Ozelligi” ile
birlikte kullanildiginda Windows acilirken programda otomatik olarak taniml kullanici ve sifresi ile 6ndeger
firmaya giris yapilacaktir.

Uyarilar:

AL "Windows Birlestirilmis Kullanici” olarak tamimlanan kullanicinin sifrelerinde Tiirkce
karakter kullaniimamasi, biiyiik-kiiciik harf girisine dikkat edilmesi sistemin diizenli ¢calismasi
icin onerilmektedir.

Ve "Windows Birlestirilmis Kullanici” 6zelligi Navigator'da desteklenmemektedir. LgNavi.dll
lizerinde ayr1 bir diizenleme yapilacaktir.
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Logo Bulut Online Veri Yedekleme

Logo Bulut Online Veri Yedekleme ile firmanizin LOGO yazilimlarinda kaydettigi degerli verilerini Turkcell Veri
Merkezlerinde yedekleyebilirsiniz.

Yedekleme, sistemlerde ortaya cikabilecek donanim veya depolama alanlarinda olusabilecek hatalardan
kaynaklanabilecek kayiplara karsi verilerin korunmasini saglar.

Bilgisayarlara veya sunuculara kurulan yedekleme uygulamasi yardimiyla internet Gzerinden veriler iletilir,
bilgisayar calinmasi, arizalanmasi sonucunca 6nemli bilgilerin kaybolmasi durumlarinda veriler firmaya geri
yiiklenir.

Logo Bulut Online Veri Yedekleme, firmalarin verilerini gliven altina alir, verilerin olaganiistii durumlara karsi
uzak bir lokasyonda yedeklenmesini saglar, internet lizerinden geri yiikleme imkani sunar.

"Buluta Online Veri Yedekleme" LOGO (drinleri igin bir modil/eklenti olarak LOGO store
(http://store.logo.com.tr/) lizerinden temin edilir.

Sistem kisaca goyle isler:

e Lisans Yenileme

e Online Veri Yedekleme / Kurulum Islemleri

- Turkcell tarafindan Aktivasyon igin génderilen Kullanici Kodu ve Sifre girilmelidir.

e Online Veri Yedekleme / Veritabani Ayarlari

- Yedeklenmesi istenilen kullanici veritabanlar segilir.

e Raporlama

-Hangi veritabanlarinin yededi ne zaman alinmis gozlemlenir.

e Geri Yukleme
Lisans Yenileme
Satinalma sonrasi, kullaniclya atanan lisans anahtgrlnln program lisansiyla entegre olabilmesi igin lisans
yenileme iglemi yapilmasi sarttir. Bunun igin Sistem Isletmeni program bolimi / Yénetim mendiisu altinda yer
alan Lisans Yenileme segenedi kullanilir.
Logobuluta Online Yedekleme

Kurulum Islemleri

Lisans yenileme iglemi sonrasi Sistem Isletmeni program bdlimii / Yénetim meniisii / Logobuluta Online
Yedekleme segenekleri arasinda yer alan olan Kurulum Islemleri penceresinde gerekli bilgiler girilmelidir.
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Kullara Adi |

Sifre

Veri Kimesi Ad

Web Servis Adresi http: ffuysp. turkecellakilibulut. com: 800 1jws flogologoBaas\s

Yedekleme Raporu Adresi | http: fiuysp. turkcellzkilibulut. comfautl ogo?username =%s&service =logo&token =

[ Kaydet H Vazgec

Kullanicr Adi ve Sifre alanlarina Turkcell tarafindan kullaniciya mail yolu ile génderilen kullanici adi ve sifre
bilgileri girilir.

Veri Kiimesi Adi doldurulmasi zorunlu bir alandir. Bu alan bulutta verilerin saklanacagi yerin adini girmek
icin kullanihr.

Web Servisi Adresi ve Yedekleme Raporu Adresi alanlarindaki bilgiler yine Turkcell tarafindan éndeger
olarak gelen bilgilerdir. Gerekmedigi takdirde degistirilemez. Web Servisi Adresi Turkcell bulutun kullandigi
web servistir. Turkcell ile iletisim bu servis araciligi ile kurulur. Yedekleme Raporu Adresi ise kullanici
yedekleme raporlarinin gosterildigi web sayfasinin adidir.

Tum bilgiler kaydedildikten sonra veritabani ayarlar yapilir.

Veritabani Ayarlari

Sistem Isletmeni program béliimii / Yénetim mendisii / Logobuluta Online Yedekleme secenekleri arasinda yer
alan Veritabani Ayarlari, kullanicinin yedeklemek istedigi veritabanini segmek igin kullanilir.
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Logo Bulut Online Verl Yedekleme - Verit:

Yedek Alinacak Yertabanlann zeginiz...

Veritaban Listesi Secilenler
(1) master {5) LOGODE
(Z) tempdb
{3) model
(4] msdb Ekle >

Tarmam ] [ Vazgeg

Pencerede, kullanilan tim veritabanlari listelenir. Yedek alinacak veritabani ya da veritabanlar “Ekle” ya da
“Hepsini Ekle” segenekleri kullanilarak segilir.

Secilen veritabanlar Kurulus Islemleri / Web Servisi Adresi alaninda yer alan adres araciligi ile Turkcell’e
gonderilir.

Backup Sisteminin Calismasi icin,

Yedekleme sisteminin calisabilmesi icin kullanicinin internet baglantisi olmasi sattir. Ikinci dnemli zorunluluk
kullanilan Logo uygulamasi ile birlikte yliklenmesi gereken yardimci programlardir:

e EMC Avamar Backup Plug-in for SQL
e EMC Avamar for Windows

Bu programlar ilk yikleme agsamasinda sisteme otomatik olarak yiklenir. Yedekleme sisteminin galigabilmesi

icin bu programlarin kesinlikle kaldirlmamasi gerekmektedir. Silinmesi halinde, kullanilan Logo uygulamasinin
yUkli oldugu klasdrde yer alan LogoTurkcell isimli dosya altindan tekrar yiiklenebilir.
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Islemler
Sistem Isletmeni program bélimiinde Islemler meniisii altinda yer alan secenekler kullanilarak,
o Sistem Bilgileri Iceri ve Disari aktarilir,
e Sistem Bilgileri veri tabanina aktarilr,
e Ag dosya kontrol( islemleri yapilir.
Sistem Bilgilerini Yaz (Disar1) — Oku (Iceri)
Firmanin birden fazla merkezde isyerinin olmasi durumunda Sistem Isletmeni program béliimiinde kaydedilen
sisteme ait bilgiler (terminaller, kullanicilar, yetkiler, firmalar, roller, tablolar, uygulama pencereleri, ek bilgi

pencereleri) aktarilarak zaman kaybinin éniine gegilir.

Sistem bilgileri dosyaya yazdirilarak aktariir. Daha sonra bu dosyadaki bilgiler okutularak aktarim islemi
gergeklestirilir.

Sistem bilgilerini yazdirmak igin Sistem Bilgilerini Yaz (Disari) secenedi kullanilir.
Sistem bilgilerini bagka firma ya da isyerinde kullanmak icin Sistem Bilgilerini Oku (Iceri) secenegi kullanilir.

Sistem Bilgilerini Veri tabanina Aktar: Sistem bilgilerini veri tabanina aktarmak icin kullanilir. Iceri ve
disar okutma isleminde gegerli olacak kosullar Filtreler secenedi ile belirlenir.
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Kurulus Bilgileri

Ticari islemlerde ve yazismalarda kullanilacak bazi bilgiler Sistem Isletmeni program bélimiinde Kurulus
Bilgileri menisu altinda yer alan secenekler kaydedilir. Kurulus Bilgileri meniist ile,

e Adres Bilgileri

e Banka Kodlari

e Vergi Daireleri

e  Glmrikler

e Serbest Bolgeler

e GTIP Kodlar

e Tastyic Firmalar

e Teslim Sekilleri

e Tasima Tipleri

o Odeme Sekilleri

e Rejim Sekilleri

e« Ambalaj Kodlari

e Ticari Islem Gruplari

e Fiyat Endeks Turleri

e Fiyat Endeksleri

e Sabit Kiymet Kayit Tri

e Sabit Kiymet Kayit Masraf Yeri
e WEB Hesabi Ayarlari

o E-Posta Ayarlari

e Sifre Sistemi Ayarlari

e Personel Program Katalogu
e MS SQL Server Hint Kullanimi
e Veritabani Kullanim Mimarisi
e Logoconnect Kullanici Girigi
e Taniml Alanlar

e Zorunlu Alanlar

tanimlanir.
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Adres Bilgileri

Ticari sistemde kullaniimak (zere, (lke, sehir, ilce, semt ve posta kodu bilgileri, Kurulus Bilgileri menisu
altinda yer alan Adres bilgileri secenegi ile kaydedilir. Adres Bilgileri su seceneklerle kaydedilir:

e Ulkeler

o ller

e Eyaletler / Bolgeler
o Ilceler

e Semtler

e Posta Kodlari

Ulkeler: Ulke tanimlarinin kaydedildigi secenektir. “Ekle” ile agilan pencereden Ulke kodu, adi ve Bélge/Eyalet
bilgileri ilgili alanlardan kaydedilir.

Iller: Ulke tanimlan listesinde segilen iilkeye ait illerin kaydedildigi segenektir.

Eyaletler / Bélgeler: Ulke tanimlani listesinde secilen iilkeye ait eyalet ya da bolgelerin kaydedildigi
segenektir.

Ilceler: Ulke tanimlan listesinde segilen ile ait ilcelerin kaydedildigi segenektir.

Semtler: Ulke tanimlar listesinde secilen il ve ilgeye ait semtlerin kaydedildigi secenektir.
Posta Kodlari: Sehir posta kodlarinin kaydedildigi secenektir.

Banka Kodlan

Segilen (ilkeye ait banka ve banka subelerinin kaydedildigi segenektir.

Not: Muhbir Hesap ve VOEN alanlari Azeri mevzuatina aittir. Bu alanlar Azeri mevzuatina gére calisiimasi
durumunda Banka Kodlari tanim penceresinde yer alir.

Vergi Daireleri
Segilen llkeye ait vergi dairelerinin kaydedildigi secenektir.
Gumrikler

Dis ticaret moduliniin kullanilmasi halinde, ithalat ve ihracat islemlerinde kullanilacak Gimrik tanimlarinin
kaydedildigi secenektir. Sistem Isletmeni program béliimiinde Kurulus Bilgileri secenegi altinda yer alir.

“Veri Aktar” diigmesi tiklanarak giimriik tanimlarinin olusturulmasi saglanabilir. Glimriik tanimlari dogrudan
kullanici tarafindan da yapilabilir. Bunun icin Once ilgili lilke daha sonra “Ekle” diigmesi tiklanir. Agilan
pencereden,

e GUmrik Kodu

e GUmruk Adi

e EDI Kodu

girilerek kaydedilir.
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Gimrik ekleyebilmek icin Genel Tablo Yénetimde Serbest Boélgeler-Giimrikler tablosunun olusturulmasi ve
adres bilgilerinin girilmis olmasi gerekir.

Serbest Bolgeler
Dis ticaret moduliiniin kullaniimasi haIindg, ithalat ve ihracat islemlerinde kullanilacak Serbest Bolge
tanimlarinin kaydedildigi secenektir. Sistem Isletmeni program bdélimiinde Kurulus Bilgileri segenedi altinda

yer alir.

“Veri Aktar” diigmesi tiklanarak serbest bolge tanimlarinin olusturulmasi saglanabilir. Serbest Bolge tanimlari
dogrudan kullanici tarafindan da yapilabilir. Bunun icin Once ilgili tilke daha sonra “Ekle” diigmesi tiklanir.

Acllan pencereden,
e Serbest Bélge Kodu
e Serbest Bolge Adi
e EDI Kodu
girilerek kaydedilir.
GTIP Kodlan
Dig ticaret moduliiniin kullaniimasi halinde, ithalat ve ihracat islemlerinde kullanilacak GTIP (Glimriik Tarife
Istatistik Pozisyonlar) kodlarinin kaydedildigi secenektir. Sistem Isletmeni program bélimiinde Kurulus
Bilgileri segenedi altinda yer alir.
“Veri Aktar” diigmesi tiklanarak GTIP kodlari indirilir.
Giimriik Tarife Istatistik Pozisyonlarinin her biri icin 5 ayn ithalat vergi orani tanimlanabilir. Boylece bu

oranlara istinaden Glmriik vergisi, KDV ve diger vergiler otomatik hesaplatimaktadir. Malzeme taniminda
GTIP kodu segildiginde, tanimlanan vergiler Dig Ticaret Bilgileri altinda izlenebilir.
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Tasiyial firma tanimlarini kaydedildigi secenektir. Tanimlanan her tasiyicl firma kod, ad ve web adres bilgileri
ile Taslyici Firmalar listesinde yer alir. Tasiyic firma tanimlarn cari hesap kartlarinda kullanilir. Cari hesaba ait

sevk islemlerinin yapildidi tastyici firmalar cari hesap karti (izerinde belirlenir.

Kodu: Tasiyicl firma tanim kodudur.

Aciklama: Tagsiyic firma adi ya da agiklamasidir.

KoDuU

ACIKLAMA

ADRES

SEMT
iLCE

iL

ULKE

POSTA KODU
TELEFON NO.

KURUM TIPI Tiizel Kisi

VERGI NUMARASI

ILGILI
E-POSTA

INTERNET TAKIP ADRESI

%1 : TAKIP NO. %l

%3 : SEVK TARIHI %d

Adres: Tasiyic firma adresidir.

Ilgili: Firma ile temas kuruldugunda aranacak ilgili kisidir.

FAKS NO.
TELEFON NO.

w | TC KIMLIK NO

WEE ADRESI
YAZISMA DILI

VARIS YERI

i SEVK YERI

E-Posta: Taslyici firmanin E-Posta adresidir.

Web Adresi: Tasiyicl firmanin WEB adresidir.

Internet Takip Adresi: Tasiyici firmanin internet takip adresidir.

Tirkce

Kurum Tipi / TC Kimlik No. / Vergi Numarasi: internet (izerinden satis yapan e-arsiv fatura

kullanicilarinin faturalarda yer almasi zorunlu tastyici firma bilgileridir.

Taslyicl firma bilgileri “Kaydet” diigmesi tiklanarak kaydedilir.
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Teslim Sekilleri

Teslim sekillerinin kaydedildigi secenektir. Sistem Isletmeni program bélimiinde Kurulus Bilgileri secenegi
altinda yer alir.

Teslim sekilleri Kod ve Agiklama verilerek kaydedilir. Tanimda ayrica Fiyat Seviyesi bilgisi de kaydedilir.
Teslim sekilleri cari hesaba ait islemler ile ithalat ve ihracat islemlerinde kullanilir.

Tasima Tipleri

Tagima tiplerinin tanimlandi§i secenektir. Sistem Isletmeni program bélimiinde Kurulus Bilgileri secenegi
altinda yer alir.

Tasima islemlerinin ne sekilde yapilacagi belirli tip tanimlar yapilarak kaydedilir. Yeni tanim icin Tasima
Sekilleri listesinde “Ekle” secenedi kullanilir. Tasima tipleri Kod ve Aciklama verilerek kaydedilir.

Tasima tiplerine kart ve fislerden ulasilarak segim yapilir. Tasima tipleri ayrica raporlarda filtre olarak da
kullanilir.

Odeme Sekilleri

Odeme sekillerinin kaydedildigi secenektir. Sistem Isletmeni program béliimiinde Kurulus Bilgileri secenegi
altinda yer alir.

Yeni tanim yapmak icin Odeme Sekli penceresinde “Ekle” diigmesi tiklanir. Kod ve Aciklama bilgileri girilerek
kaydedilir.

Rejim Sekilleri

Dis ticaret moduliiniin kullanilmasi halinde, ithalat ve ihracat islemlerinde kullanilacak rejim sekillerinin
kaydedildigi secenektir. Sistem Isletmeni program béliimiinde Kurulus Bilgileri secenedi altinda yer alir.

Yeni tanim igin “Ekle” segenedi kullanilir. Acilan pencereden Kod ve Agiklama bilgisi girilerek kaydedilir.
Ambalaj Kodlan

Dis ticaret moduliiniin kullaniimasi halinde, ithalat ve ihracat islemlerinde kullanilacak ambalaj kodlarinin
kaydedildigi secenektir. Sistem Isletmeni program béliimiinde Kurulus Bilgileri secenedi altinda yer alr.

Yeni tanim igin “Ekle” segenedi kullanilir. Agilan pencereden Kod ve Agiklama bilgisi girilerek kaydedilir.
Ticari Islem Gruplan

Ticari islem gruplarinin kaydedildigi segenektir. Ticari islem gruplari, ticari sistemde yapilan islemlerin
muhasebelestiriimesinde ve raporlamada kolaylik saplamak amaciyla kullanilir. Carileri gruplamak igin ve

Ozellikle yurtdisi mevzuati ile galisan firmalar icin carileri mevzuata uygun olarak gruplamak igin kullanilir.

Ticari islem grubu Kod ve Aciklama bilgileri verilerek kaydedilir. Ticari islem grubuna uygulanacak vergiler
tanim ekranin alt bélimiinde yer alan seceneklerle belirlenir. Bu alanda asadidaki segenekler yer almaktadir:

e KDV Uygulanmayacak

e EK Vergi Uygulanmayacak
o Istisna Ek Vergi Uygulanacak
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e AB KDV Mevzuati Uygulanacak

e Badlanti Takibi Yapilacak

e Serbest Bolge

e Ek Vergi Beyannameye Yansitilmayacak

e Stopaj Hesapla

e Promosyon KDV Tutan Fatura KDV Tutarini Etkiler

Ticari islem grubuna ait islemlere KDV ve OTV uygulanmayacaksa bu seceneklerinin yaninda yer alan
kutucugun isaretlenmesi gerekir. Bu durumda bu ticari gruba ait fis ve faturalarda KDV ve ek vergi
hesaplanmayacaktir.
Ticari islem grubu icin KDV uygulanmayacaksa KDV uygulanmayacak secenedinin isaretlenmesi gerekir. Bu
durumda bu ticari islem grubu altinda yer alan cari hesaplara ve malzemelere ait islemlerde KDV
uygulanmayacaktir.

Baglanti Takibi Yapilacak: Fatura, irsaliye ve sipariste secilen ticari islem gruplarinin cari hesap bazinda
hesap hareketlerinin takibini yapmak amaciyla kullanilan alandir. Bu alan isaretlendidinde, ilgili ticari islem
grubuna ait borg alacak bakiyelerinin kontroli saglanmis olur.

Serbest Bolge: Bu secenedin isaretlenmesi durumunda, Form BA/BS alinirken, serbest bolgelerden yapilan
mal ve/veya hizmet alim-satim islemlerinin bildiriimesinde; serbest bolgede faaliyette bulunan miikelleflerin
Turkiye'deki merkez veya subelerinden alim-satim yapmasi halinde, Turkiye’den yapilan alim-satim iglemleri ile
serbest bélgedeki subeden yapilan alim-satim iglemleri ayri satirlar seklinde bildirilecektir.

Ek Vergi Beyannameye Yansitilmayacak: Alis ve Satis Bildirimi Beyannamelerinde (Form BA Form BS)
listelenen kayitlarda ek verginin tutara dahil edilmemesi isteniyorsa bu segenek isaretlenir.

Stopaj Hesapla: Satinalma fis ve faturalarina stopaj indirimi uygulamak icin kullaniir. Bu alan
isaretlendiginde faturadaki KDV tutari indirimden 6nce hesaplanir. Faturada segilen indirim kartindaki "Stopaj
Indirimi" alani isaretli oldugunda, faturanin muhasebelesmesi sirasinda stopaj indirimine ait tutarlar farkl
muhasebe hesaplari altinda muhasebelestirilir.

Promosyon KDV Tutari Fatura KDV Tutarimi Etkiler: Siparig, irsaliye ve faturalarda, satira veya fig
geneline uygulanan promosyon KDV tutarinin fatura toplamini etkileyip etkilemeyecedini belirlemek igin
kullanilan alandir. Bu alan isaretli ise, promosyon satirinda (ister genele uygulanmis olsun ister satira)
hesaplanan KDV tutari, fis veya faturanin toplam bilgilerinde yer alan "Toplam KDV" alanina eklenecektir.

Ticari islem gruplan program boélimlerinde kart ve islemlerde kullaniir. LOGO programinda malzemeler
miisteri tedarikcilere gore izlenebildigi gibi ticari islem gruplarina gére de izlenir ve raporlanir. Malzemenin ne
sekilde izlenecedi malzeme kartinda misteri/tedarikgi bilgileri sayfasinda belirtilir.

Konsolidasyon Kodlari

Mali konsolidasyon 6zelliginin kullanilmasi durumunda, bu secenek, konsolide edilecek degerlerin gruplanmasi

amaciyla, firma, malzeme kartlari ve cari hesap kartlarina ait konsolidasyon kodlarini tanimlamak igin
kullanilir. Sistem Isletmeni program béliimiinde Kurulus Bilgileri meniisii altinda yer alir.

KODU |
ACIKLAMA
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Firma, malzeme ya da cari hesap kartlarindan hangisi icin konsolidasyon kodu tanimlanacaksa listenin alt
kisminda yer alan tir alaninda secim yapilir. Daha sonra Ekle diigmesi tiklanarak ekrana gelen pencereden
konsolidasyon kodu ve agiklama bilgisi girilir.
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Fiyat Endeksleri

Fiyat Endeksleri firma bagimsiz olup Sistem Isletmeni/Kurulus Bilgileri/Fiyat Endeks Tiirleri meniisii ile ulasilan
pencerede tanimlanir.

Tiuru bilgisi, ilgili endeksin “veri aktarimi” vasitasiyla internetten aktarilan bilgilerine ulasma esnasinda
yararlanilacak bir bilgidir. Onceden tanimi tiirler arasindan secim yapilabilir. Tiirler,

DIE TEFE (Toptan Esya Fiyat Endeksi)
DIE TUFE (Tiiketici Fiyat Endeksi)
iTO UGE (Ureticiler Geginme Endeksi)
Diger

PO

alternatiflerinden olusur.

Fiyat endeks tirleri segildiginde sistemde 6ndeder olarak taniml tirler listelenir. Farkli indeksler ayni tirQ
kullanabilir.

L]

¥IL OCAK SUBAT MART NiSAN MAYIS  HAZIRAN | -

i 0,01877 0,01599 0,01583 0,01879 0,01869 0,014

0,02034 0,02074 0,02091 0,02109 0,02139 0,02126

0,02453 0,02533 0,02524 0,02526 0,02555 0,0257

0,0277 0,02905 0,02928 0,02954 0,02994 0,03006

0,03647 0,0375 0,03934 0,04047 0,04162 0,04028

0,04401 0,045 0,04545 0,04552 0,04432 0,04406

0,0479 0,04394 0,04349 0,05111 0,05243 0,05291

0,0572 0,05773 0,05829 0,06041 0,06117 0,06188
0,07904 0,08258 0,08525 0,08925 0,03209 0,09378 |

{ ¥

DIE Toptan Esya Fivat Endeksi ~

Sistemde taniml fiyat endeksleri icin yillara ve aylara gore deder girisi/aktarimi yapilabilmesini sadlayan Fiyat
Endeksleri secenedi Sistem Isletmeni/Kurulus Bilgileri/Fiyat Endeksleri meniisii altinda yer alir.

Her endeks igin ayri ulagilabilen sayfalarda veri girigi/aktarimi yapilir.

Endeks tiiriine gdre veri girisinin saglanabilmesi icin ilgili endeks secilmelidir. Sistem Isletmenine her giriste
sistem, endeks tirleri ve dederleri tablolarinin olusturulup olusturulmadigini kontrol eder, olusturulmamissa
internetten veri aktarimi vasitasiyla bir dosyaya aktariimig olan endeks dederleri igin kayit olusturulur. Kullanici
ilgili kayitlar Gstlinde istedigi degisiklikleri yapabilecedi gibi, “mavi daire” icinde gosterilmis olan “giincelleme”
diigmesi ile veri aktarim dosyasina sonradan aktarilmis endeks dederlerinin programa aktarilimasini
saglayabilir.

Pencereler arasi gegislerde ilgili pencerede yapilan dedisikligin kaydedilip kaydedilmeyecedi kullaniciya sorulur,
kullanici onay verirse degisiklikler veri tabanina yazilir, aksi takdirde silinir.
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Endeks Secimi

Sistem Isletmeninde tanimlanmis ve degerleri belirlenmis endekslerden hangisinin enflasyon muhasebesi
islemlerinde kullanilacadi Ticari Sistem Yonetimi/Genel Muhasebe Parametreleri altindan ulasilan “Enflasyon
Muhasebesinde Kullanilacak Endeks” parametresi yardimiyla belirtilir. Parametre dederi, sistemde tanimli
endekslerden biri segilerek yapilir.

Sabit Kiymet Kayit Tiirleri

Sabit kiymet kayitlarini belirli tiirler altinda toplamak ve raporlamada kolaylik saglamak igin kullanilir. Sistem
Isletmeni program béliimiinde Kurulus Bilgileri secenegi altinda yer alir.

Yeni kayit tird tanimlamak igin “Ekle” secenedi kullanilir. Kod ve aciklama bilgisi girilerek tir tanimi kaydedilir.
Kayith tir tanimlarina sabit kiymet kayit penceresinden ulasilarak ilgili tir segilir.
Sabit Kiymet Kayit Masraf Yeri

Sabit kiymet masraflarini gruplamak ve raporlamada kolaylik saglamak icin kullanilir. Sistem Isletmeni
program boélimiinde Kurulus Bilgileri secenedi altinda yer alr.

Yeni masraf yeri bilgileri “Ekle” segenedi ile acgillan tanim penceresinde kod ve agiklama bilgisi girilerek
kaydedilir.
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e-Posta Ayarlari

Kullanicinin e-posta ayarlarini kaydetmek icin kullanilir. E-Posta Sunucusu alaninda, kullanilacak olan sunucu
belirlenir. Programda, MS Outlook programindan bagimsiz olarak SMTP ile e-posta génderimi mimkinddr.
SMTP kullanimindaki avantaj, makinede MS Outlook yikli olmasa da ya da var olan Outlook programi agik
olmadiginda, dogrudan SMTP sunucusuna baglaniimasidir. E-Posta sunucusu SMTP olarak belirlendiginde,
sunucu adresi ilgili alandan kaydedilir. Kullaniclya ait e-posta adresi, kullanici adi (e-posta) ve sifre (e-posta)
gibi gerekli bilgiler girildikten sonra, program icerisindeki formlar ve raporlar SMTP ile veya diger sunucularla
musterilere gonderilebilir.

E-POSTA SUNUCUSU
® MICROSOFT OUTLOOK

O LoTUS NOTES
O smTP

E-POSTA SUNUCUSU (SMTP)
SUNUCU ADRESI

SUNUCU PORTU
23

() TLS KuLLAN

ssLTURD v2 -
E-POSTA HESABI (SMTP)

E-POSTA ADRES]

KULLANICI ADI

SIFRE
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Sifre Sistem Ayarlan
Sifre sistemi, programa erisimi giivenli hale getirmek icin gelistirilmis bir sistemdir.
Bu sistem ile;

« Kullanicl sifrelerinin belirli dénemlerde kullanicilar tarafindan dedistiriimesi zorunlu hale
getirilebilir,

+ Programda tanimlanan sifre degistirme tarihine yaklasildikca, kullanicinin sifresini
degistirmesi icin uyari verilmesi saglanabilir,

- Gifre ayarlarinda Minimum Sifre Uzunlugu, Alfanimerik ve Nimerik Karakter Sayisi dederleri
tanimlanarak kullanici sifrelerinin belirlenen standartlarda daha glivenli olmasi saglanabilir,

- “Son 3 sifrenin kullanimini engelle” secenedi ile, kullanicinin belirledigi yeni sifrenin daha 6nce
kullanilan son 3 sifreden farkli olmasi saglanabilir.

Sifre Sisteminde, sifre dedistiriime tarihinde kullanici tarafindan sifre dedistirilmezse veya programa giris
esnasinda kullanici sifresi 3 defa yanlis girilirse, kullanicr sifresi bloke olmaktadir.

Sifre sistemine ait tanimlamalar Sistem Isletmeninde, Kurulus Bilgileri menu secenedinde bulunan Sifre
Sistemi Ayarlari bélimiinden yapilmaktadir. Sifre sistemin calismasi igin “Sifre Sistemi Aktif” secenegi
isaretlenmelidir.

() sifre Sisterni Aktif
Son 3 Sifrenin Kullammim Engelle

Sifre Degdistirme Periyodu #| can
Dedisiklik Uyarn Siresi 0 | Gin
Minimum Sifre Uzunlugu 0
Min. Alfanimerik Karakter Sayis 0
Min. Nimerik Karakter Sayisi 0
Sifreyi Bloke Edecek Hatal Giris Sayisi 0

Sifre Degistirme Periyodu alanina girilen deger(Giin) ile sifre degistirme isleminin kag giinde bir yapilacagi
belirlenir. Sifre degistiriime siresinde sifre degistiriimedigi takdirde eski sifre kullanim disi kalir ve kullanici
uyarihr.

Sistem tarihinden Degisiklik Uyan Siiresi’'ne girilen giin kadar oncesinden sifre degistirilmesinin gerektigi
uyarisi verilir.
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Sifre degistirme islemi kullanici tarafindan Ticari Sistem Yoénetimi Izle /Sifre Degistir menii seceneginden
yapilir.

Son 3 Sifrenin Kullanimini Engelle secenedi aktif ise, sifre dedistirme esnasinda daha 6nce kullanilan son 3
sifreden herhangi birisinin girilmesi durumunda kullanici uyarilir.

Kullanicr sifresinin uzunlugunu belirlemek amaciyla girilen Minimumum Sifre Uzunlugu dederi program
tarafindan kontrol edilmektedir. Kullanici bu béliimde belirlenen uzunluktan daha az karakterde giris yapmak
istediginde program tarafindan uyarilir.

Minimum Alfaniimerik Karakter Sayisi ve Minimum Niimerik Karakter Sayisi alanlarina girilen
degerler sifre degisikligi yapilirken kontrol edilir. Kullanici yeni sifresini girerken belirtilen uzunlukta nimerik

veya alfaniimerik karakter kullanmazsa program tarafindan uyarilir.

Programa giris esnasinda 3 kez yanlis sifre girisi yapildiginda * Ug kez hatali giris yaptiniz. Sifreniz kullanima
kapatilmistir” uyarisi verilerek sifre bloke olacaktir.

Bloke olmus sifre kullanilarak sisteme girilmek istendiginde “Sifreniz kullamima kapatiimistir. Sistem
ybneticinize basvurunuz” uyari mesaji verilir. Bloke edilmis sifre sadece sistem yOnetici tarafindan
degistirilebilir.

Personel Program Katalogu

insan Kaynaklari uygulamalari ile birlikte calisma durumunda, personel program katalogunun belirtilmesinde
kullanilir.

MS SQL Sever / Oracle Hint Kullanimi

MS SQL Server / Oracle hint kullanimini devreye sokmak icin kullanilir. “Kullanim Disi” segildiginde sorgular
veritabanina indexsiz gider.

MAXDOP Kullanimu:

MAXDOP (Max. Degree of Parallelism), tek bir gorevi yiritirken kullanilabilecek maksimum CPU sayisini
kontrol eder. Firma ya da Ddnem Uzerinde "Veritabani Araclarini Olustur" islemi ile View'lara ait index
olustururken, islemci yeterlilik kapasitesini belirlemek icin MAXDOP kullanimi alaninda 8, 16, 32 veya 64
secilir. MAXDOP sayisi secimi yapildiktan sonra ilgili dedere gore glincelleme yapilacaktir.

Veritabani Kullanim Mimarisi

Veritabani igin mimari tiiriint belirlemede kullanilir.
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Tanimh Alanlar

LOGO uygulamasinda tanimli standart alanlar disinda kullanici tarafindan yeni alan tanimlanabilir ve bu
alanlara bilgi girisi kontrolii yapilabilir. Alan tanimlamak icin Sistem Isletmeni program béliimiinde Kurulug
Bilgileri altinda yer alan Tanimh Alanlar segenedi kullanilir. Alan tanimlari,

e Malzeme

e Cari Hesap

e Muhasebe Hesabi
e Sabit Kiymet

e Seri/ Lot Tanimlari
e Fatura

e Siparis Figleri

e Muhasebe Figleri
e Malzeme Figleri

e  Cari Hesap Fisleri
o Irsaliyeler

e Talep Figleri
e Emir

e Teklif

e Sozlesme

e Kasa Islemleri
e Cek/Senet Bordrolar

igin yapilabilir. Bu tanimlara ilgili kart ve fislerde F9/sag fare tusu mendisiinde yer alan Tanimli Alanlar
secenedi ile ulasilir ve gerekli bilgiler kaydedilir.

Kullanici tanimli alanlar alan tipi belirtilerek kaydedilir. Tanimh alanlar,

e Metin

e Sayisal

e Listeden Secim
e Tarih

tirlerinden birisi segilerek kaydedilir. Listeden segim tipindeki alanlarda yer alacak tanimlar “...” simgesi
tiklandiginda acilan pencereden kaydedilir. Alanlarin tip secilerek tanimlanmasi farkl tiplerdeki verilerin
kaydedilmesini ve raporlanmasini saglar. Kullanici tarafindan tanimlanacak bu alanlar rapor tasarimlarinda
standart alanlar listelerinde de yer alir ve kullanilir.

Metin tanimh alan rapora eklenmek istendiginde 7amimii Alaniar (Metin deger) standart alan igerigi segilip,
sistem isletmeninde gecen Taniml Alan numarasi girilir.

Sayisal tanimli alan rapora eklenmek istendiginde 7armii Alaniar (Sayisal deder) standart alan igerigi secilip,
Sistem isletmeninde gegen Tanimli Alan numarasi girilir.

Listeden segim tlriinde alanin satir numarasini eklemek igin sayisal tanimli alan, Satir Tanimi'ni eklemek igin
metin taniml alan segenekleri kullanilir.

Tanimlanan alana bilgi girilmeden kart ya da faturanin kaydedilmesi istenmiyorsa veri girisi kontrolli de
saglanabilir. Bunun icin Kurulus Islemleri altinda yer alan zorunlu alanlar secenegi kullanilir.
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Zorunlu Alanlar

Kart ve fig girislerinde mutlaka bilgi girilmesi istenen alanlarn belirlemek ve bu alanlara bilgi girilemeden kart
ya da figlerin kaydedilmesini dnlemek miimkiindiir. Bunun icin Sistem Isletmeni program béliimiinde Kurulug
Bilgileri altinda yer alan Zorunlu Alanlar segenedgi kullanilir.

Zorunlu alanlar cari hesap karti, malzeme karti, muhasebe hesap karti, sabit kiymet kaydi ile fatura,
muhasebe fisi, siparis, malzeme figleri, cari hesap figleri, irsaliyeler, talep fisleri, emir, teklif, s6zlesme, kasa
islemleri ve ¢ek/senet bordrolari icin belirlenir.

Zorunlu alanlar listesinde programda tanimli standart alanlar ile kullanici tarafindan tanimlanmis alanlar yer
alir. Bilgi girilmesi zorunlu olacak alanlar isaretlenir. isaretlenen alanlar fis ya da kart kaydedilirken bog
birakilamaz.

L
NG, ADI FIRMA ACIKLAMA ZORUNLY EN AZ EN COK DEGER T... ~
o Firess ] 0
102 |Ozel Kodu i Hepsi
103 |Yetki Kodu ] Hepsi
104 |Grup Kodu O Hepsi
105 |Uretic Kodu ) Hepsi
106 |Odeme Seki D Hepsi
107 |Ek Vergi Kodu D Hepsi
1NA_F-Manara Koru [ Hensi -

Zorunlu alanlar igin, bilgi girislerinde (tutarsal olmayan alanlar icin) karakter sayisi kontrolli ve karakter deger
tlrl kontrolii yapmak mimkindir. Bu kontroller igin zorunlu alanlar penceresindeki “En Az”, “En Cok” ve
Deger Tiirii alanlari kullanihr.

Zorunlu alanlara bilgi girisinde istenilen karakter sayisi siniri “"En Az” ve “En Cok” alanlarinda belirtilir. Girilen
bilginin hangi tiirde olacagi Deger Tiirii alaninda belirlenir. Bu alan, “Hepsi”, "Sadece Say1” ve “Sadece
Metin” seceneklerini igerir.

Hepsi se¢iminde, zorunlu alana her tiirlii karakter tipi girilebilir.

Sadece Sayi seciminde, zorunlu alana metin degeri igeren bir bilgi girildiginde program kullaniciyr “.............
alani bilgisi sadece sayisal deger icerebilir” mesaji ile uyarir.

Sadece Metin segiminde, zorunlu alana sayi dederi igeren bir bilgi girildiginde program kullaniciyr ™.............
alani bilgisi sadece metin deder igerebilir” mesaji ile uyarir.

Zorunlu alanlara deger girisinde karakter sayisinin “En Az” ve “En Cok” alanlarinda belirtilen siniri asmasi veya

belirtilen sinirin altinda kalmasi durumunda program kullaniciyr “.............. alani bilgisi gerekli uzunlukta
degildir. (En Az: X — En Cok: X)” mesaj ile uyarir.
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